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Lernmittel-Verwaltung

1.Anmeldung

#= Lernmittel-Login

Name |

Kennwort |

Ok | Abbrechen | + Erweitertl

Auf dem Anmeldebildschirm muss fir einen registrierten Anwender nur der Name und das
Kennwort eingegeben werden. Wird das Programm zum ersten Mal gestartet, gibt es den
Anwender “lemi” mit dem Kennwort “bbsemil”. Dieses Kennwort kann im Programm (Datei —
Schulverwaltung) geandert werden.

Wenn man “Erweitert” anwahlt, erhalt man die Mdoglichkeit, den Rechner und die Datenbank
auszuwahlen. Hat man die Datenbank auf dem eigenen Rechner installiert, kann hier “localhost”
eingetragen werden. Im Standard werden die Daten in der Datenbank “lernmittel” vorgehalten.
AuRerdem kdnnen hier der Ort der Druckvorlagen und der Ort, an dem die Druckdateien abgelegt
werden sollen gewahlt werden.

Diese “erweiterten” Einstellungen “merkt” sich der Rechner fir die ndchste Anmeldung.

&= Lernmittel-Login
Name |
Kennwort |
ok | Abbrechen | * Kompakt |

Rechner |localhast

Datenbank [lermitte

Vorlagen |C:\Eigene D ateientSchul
Dateien |C:\Eigene D ateientSchul
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Lernmittel-Verwaltung

Wenn die Anmeldung erfolgreich war, erscheint das Hauptfenster. Von hier aus kann in alle
Programmteile verzweigt werden.

##= Lernmittel-Hauptfenster =IO il

Datei  Merleih  Stammdaten  Sonstige Info

Dokumentation Anwender 4/61



Lernmittel-Verwaltung

2.Verwaltung

1. Benutzerverwaltung

Datei — Schulverwaltung.

i
Anwender i~ Schuldaten
Arwwender I Frazentzate |33.33 2
Kennwort I o W

Fennwortwiederhaolung I

~ Ok + Ok

Der Benutzer “lemi” kann hier neue Benutzer samt Kennwort anlegen.

Jeder Benutzer kann fur sich sein Kennwort &ndern. Dazu muss jeweils das neue Kennwort in den
Felder “Kennwort” und “Kennwortwiederholung” tbereinstimmend eingegeben werden.
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2.Schuldaten

Datei — Schulverwaltung.

Lernmittel-Verwaltung

#= Schule

=101 ]

—Anwender ~Schuldaten
Anwender I Prozentsatz
K.enmwart I

it
Fennwortwiederhaolung I
« Ok « Ok

|33.33
|F'apenburg

b4

Der Benutzer “lemi” kann hier den Prozentsatz festlegen, mittels dem der Ausleihpreis fur ein
Exemplar aus dem Preis des Lernmittels ermittelt wird. Bei der Neuanlage eines Exemplars wird
der Ausleihpreis so ermittelt:

Ausleihpries = Prozentsatz * (Preis des Lernmittels) / 100.
Laut Erlass durfen als Prozentsatz nur Werte zwischen 33.33% und 40% vorgegeben werden.

AulRerdem kann hier der Ort der Schule eingegeben werden. (Dieser erscheint dann auf dem

Leihschein.)
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Lernmittel-Verwaltung

3.Stammdaten

1. Schiuler

Zu den Schilern werden folgende Daten verwaltet:

— Nummer (muss vom Anwender vergeben werden)
- Name

- Vorname

- Geburtsdatum

- Klasse

- Adresse

- Kennzeichen (J/N) Teilnahme am Leihverfahren
- Adresse der Eltern bzw. Sorgeberechtigten

- Bankdaten

- Rabatte (20% bei 3 Geschwisterkindern und mehr; 100% bei Sozialhilfeempfangern)

1.Ubernahme

Vorbereitung

Ein Teil der Schilerdaten kann aus vorgelagerten Systemen Ubernommen werden. Dazu missen
die Daten in einer Excel-Liste wie in der Vorlage beschrieben vorbereitet werden.

"':E.:_Microsoft Excel - schueler.xls _iolx|
] Datei Bearbeiten Ansicht Einfilgen Format Extras Datep Eenster 2 Acrobat ;Jill]i
DEHa|@RY | 2@aI v &= A2l 3 (@B -7,
(BB [wsmser -0 [Fry[EEEEDEwm M| EE L

2 ~| =|31.12.1985

Al B | e [ b | E T F ]

¢ | H ] 4 | K | L [ M| N | O =

1 |Machnivomam GebDat  Klasse Siasse FLZ 0On Telefon Teilt Elternarm Elternvorn Elternstrasse Elternl ElternC Elterntelaf
2 |Rund Rudolf |1985—12—31!FGT02—1 Anden Birken 22 26871 Dudeltown 01234-12345 'J  Runde Hannes |Anden Tannen 22 26871 Goort 01234123
i

4
14| 4w [»I} BEWERBER 4]
Bereit

| [ BT

Das Geburtstdatum muss in der Form JJJJ-MM-TT oder TT.MM.JJJJ vorliegen.
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Lernmittel-Verwaltung

Entfernen etwaiger Kopfzeilen. Abspeichern als Textdatei mit Tabulatoren als Trennzeichen:
Datei — Speichern unter — Name wahlen — Dateityp “Text(Tabs getrennt)(*.txt)”

Speichemn unter 7] x|
Speicherr it |[:| varlagen j - : | @ b @w Extras «
schueler.bxt

ML Dateityp: Text (Tabs getrennt) (*, bt 'b.bt'i(echgn_ |

Dateiname: schueler, bxt ﬂ

Dokumentation Anwender 8/61



Lernmittel-Verwaltung

Durchfihrung

Stammdaten — Schuler — Ubernehmen.
(Diese Ubernahme darf i. a. Nur der Benutzer “lemi” machen!)

#= [Jbernahme der Schillerdaten = =] |

Bewvar Schiilerdaten ubernommen, werden, kinnen Schiller ohhe Leihscheindaten geldscht werden.

1. Lgschen Liberflissiger Schidler |

Zur Ubemahme der Schiilerdaten miissen diese als Textdatei durch Tabulataren getrenntworliegen.

MHame Yarname GebD at Klazze Strale PLZ [t Telefon T eilnahme

2. Einlezen |

3. Ubemahme

@ Beenden |

In Punkt 1 “Léschen Uberfllssiger Schiler” werden alle Schiler geldscht, die in keinem Leihschein
vorkommen. Dies ist vor einer neuen Schilelibernahme (Punkte 2 und 3) immer sinnvoll.
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Lernmittel-Verwaltung

In Punkt 2 “Einlesen”werden die Schilerdaten aus der oben erstellten Exceldatei in dieses Fenster
Ubernommen. Dabei werden nur die Schiiler bertcksichtigt, die in Lemi noch nicht angelegt sind
(es werden Name, Vorname, Geburtsdatum und Klasse verglichen!).

Suchenin: | =3 Vorlagen = @ e

Drateiname: Ischueler.t:-:t Offren I
Dateityp: |Te:-:tdateien ;I Abbrechen |
i

In Punkt 3 “Ubernahme” werden dann die Schiilerdaten in die Datenbank geschrieben.
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Lernmittel-Verwaltung

2.Liste

Stammdaten — Schiiler — Liste.

#2 S chitler-Ubersicht

Buzwahl = IFGTPS A
D aten Mumrnes M ame Yorname Geburtsdatum | Klasse T eilnahme: il
. 10010 Abheiden . 1985-12-08 FGTOZ2-1 .

10016 Bierzschenk Bastian 1988-02-28 FGTO2-1 J

10014 Bihle Marcel 1986-03-18 FGTO2-1 J

10003 de Viies Henmy 1985-10-03 FGTO2-1 J

10005 Dehn Christian 1981 -06-20 FGTOZ-1 J

10032 Diipont Sebastian 1988-03-09 FGTO2-1 J _ll
Sortierng - 2 1
Abzteigend

75 Meu | e ;'-‘;ndernl Anzeigﬂ! & Beendenl 2y Drucken |

Die Schulerdaten werden Ubersichtlich in Listform angezeigt.

Dabei kann nach Namen, Klassen und Teilnahmekennzeichen selektiert werden. Das
Prozentzeichen steht fiir eine beliebige Auswahl.

Die Sortierung (auf- und absteigend) kann nach beliebigen Kriterien stattfinden. Dazu kdnnen
unter “Sortierung” die verschiedenen Sortierstufen (1, 2, 3, ...) eingeben werden. Soll eine
Sortierung absteigend erfolgen, muss unter “Absteigend” ein “*” eingegeben werden.

Aus der Liste kann ins Anzeigen, Andern und Anlegen verzweigt werden.

AuRerdem kann die Liste ausgedruckt werden. Dabei werden die Auswahl- und Sortierkriterien
beriicksichtigt. Der Ausdruck ist genau genommen ein Export der Daten in Excel. Von dort aus
kann dann der Ausdruck erfolgen. Wenn es beim Anwéahlen von “Drucken” Probleme gibt, kdnnte
der Pfad fur die Vorlagen (s. “Anmeldung — erweitert”) nicht richtig gewéhlt sein. Dort muss es eine
Excelvorlage “liste.xIt” geben.
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Lernmittel-Verwaltung

3. Anzeigen

Stammdaten — Schiler — Anzeigen.

s Schiilerdetail =101 x|
Murmmer I-“:":I24
—Eltern # Sorgeberechtigte
Mare ISchmitz it ISchmitz
Yarname I.ﬁ.ndreas Yarmame I'\"IIE"':"‘S
Geburtzdaturn I1 386-02-01
Klazse IFGTDE-'I
Chafie | Diststr. 5a Cirafie | Siidstr. 5b
Poztleitzahl I2EE?-| Paztleitzahl I2EEW-I
it IHinteruIm Ot IDberuIm
o 0438122332 Telefon |04961-33223
K.ontanummer I-I 2345678 —Zahlungsart
€ Bar ) [berweizing % Eirrzunseimachbaura
Bankleitzahl |223322112
20 ~Teinahme
Fabatt I & s o Nein
Bemerkung I

) Beendenl % Loschen

Anzeige der Schulerdaten im Detail. Zugriff Gber die Schilernummer.

Die Adressdaten der Eltern/Sorgeberechtigten sind fir automatisierte Mahnungen bei nicht
volljahrigen Schiilern wichtig.

Der Rabatt wird in Prozent angegeben. 20% bei drei und mehr Geschwisterkindern und 100% im
Schuljahr 2004/2005 bei Sozialhilfeempfangern. (Dieser Rabatt wird bei der Anlage eines
Leihscheines berlcksichtigt.)
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Lernmittel-Verwaltung

4. Andern

Stammdaten — Schiler — Andern.
l == S chilerdetail

Andreas

1926-02-

04961-22332

12345673

Andern der Schiilerdaten. Zugriff iiber die Schiilernummer.

Die Adressdaten der Eltern/Sorgeberechtigten sind fir automatisierte Mahnungen bei nicht
volljahrigen Schilern wichtig.

Der Rabatt wird in Prozent angegeben. 20% bei drei und mehr Geschwisterkindern und 100% im
Schuljahr 2004/2005 bei Sozialhilfeempfangern. (Dieser Rabatt wird bei der Anlage eines
Leihscheines berlcksichtigt.)
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Lernmittel-Verwaltung

5. Anlegen

Stammdaten — Schiler — Anlegen.
l == S chilerdetail

Anlegen eines neuen Schilers. Die Nummer muss vorgegeben werden.

Die Adressdaten der Eltern/Sorgeberechtigten sind fir automatisierte Mahnungen bei nicht
volljahrigen Schilern wichtig.

Der Rabatt wird in Prozent angegeben. 20% bei drei und mehr Geschwisterkindern und 100% im
Schuljahr 2004/2005 bei Sozialhilfeempfangern. (Dieser Rabatt wird bei der Anlage eines
Leihscheines berlcksichtigt.)
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Lernmittel-Verwaltung

Stammdaten — Schiler — Anzeigen.

#= Schiilerdetail L 1 =101 x|

Murnrmer |1DD24

—Eltern / Sorgeberechtigte
Marme ISchmitz it ISchmitz
Yarname I.ﬁ.ndreas Yarmame IM‘E"':"JS
Geburtzdaturn I1 386-02-01
Flazse IFGTD}-I
Chafie | Diststr. 5a Cirafie | Siidstr. 5b
Fostletzahl I2EE?-I FPostleitzahl |2EE!?‘I
it IHinterulm Ot IDbEIulm
e [pagei 22332 Telfon |04961-33223
F.antanummer I-I 2345678 ~Zahlungsark

€ Bar ) [berweiing % Eirzunseimachbaura

Bankleitzahl 223322112

~ Teilnahme
Fabatt |20

G * la £ Meit

Bemearkung I

@ Beendenl -+ Lischen

Button “Loschen” betatigen. Es kdnnen nur Schiler geléscht werden, die nicht in einem Leihschein
vorkommen.
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Lernmittel-Verwaltung

2. Lernmittel

Zu den Lernmitteln werden folgende Daten verwaltet:
— Nummer

- Bezeichnung

- Auflage

- Verlag

- ISBN

- Einkaufspreis

1.Ubernahme

Vorbereitung

Die Excel-Liste mit den Lernmitteldaten ist wie in der Vorlage beschrieben vorzubereiten.
B Microsoft Excel - Lernmittel Yorlage.xls

]@ Datei Bearbeiten  Ansicht  Einfigen Formab Extras Daten Eenster 2 fcrobat _|5|ﬂ|

DeMES Y| iR v-o- @ = A4 Al|@|g1nn% 18 -

| il -0 - FXU EE=EEB|FE€RrmBsS & -D-A -
BE
Fg | =|
A B &€ T o [ E [_F ]
1 |Lermittelnr  Bezeichnung Auflage Vetlag  ISBR Preiz
2 |PG 03 KAIDT Borland Delphi S Grundlagen Programmierung 1 Herdt O5-0-07-25-01 24.20
3 YWY O3 TAl 01 Wirtschaftslehre fir Berufsfachschulen B YWinklers 3-8045- 4035-% 35 aa
4
&
5]
?
8 —1
| ]
=)
10
11 -l
|44 [p b Tabellel / Tabellez £ Tabelled / BN | k]
Ige'ichnenv,[:@(:-j \\DD‘@|&*£*&*ETE.i’]_|
Bereit [l =i M ] e i

Der Preis ist mit einem Punkt als Dezimaltrennzeichen einzugeben.
(Markieren der Spalte Preis: Format — Zellen — Text anwahlen.)
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Lernmittel-Verwaltung

Entfernen etwaiger Kopfzeilen. Abspeichern als Textdatei mit Tabulatoren als Trennzeichen:
Datei — Speichern unter — Name wahlen — Dateityp “Text(Tabs getrennt)(*.txt)”

Speichern unter 7] %]
Speichern init |[:| Yorlagen j o f:| @ )( @w Extras »

| =] schueler bt

i

Eigene Dateien

L

Favariten

Dateinaris: ILernmitteIltxt

Drateityp: |Text (Tabs getrennt) (*.txt) j ~ abbrechen |
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Lernmittel-Verwaltung

Durchfihrung

Stammdaten — Lernmittel — Ubernehmen.
#=* Ubernahme der Lernmitteldaten =12 x|

Zur Ubermahme der Lemmitteldaten miissen diese als Texidatei durch Tabulatoren getrennt varliegen.

MHummer Bezeichnung Auflage Veilag ISEM Preiz

Ibemahme

—Worhandene Eintrage

{+ Nicht ersetzen {~ Ersetzen

@ Beenden

“Ubernahme” anwahlen und die eben abgespeicherte Datei auswahlen. Wenn man hier
“VYorhandene Eintrage ersetzen” anwahlt, werden eventuell Lernmitteldaten in der Datenbank
Uberschrieben!! Vorsicht!!

Suchenin: | =3 Vorlagen =l @l ﬁl

— ELermmittel bt
% schueler bt

Dateiname:  [Lermmitel tat Offrien I
Drateibyp: ITE:-:tu:Iateien | Abbrechen |

&
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Lernmittel-Verwaltung

2.Liste

Stammdaten — Lernmittel — Liste.

#2 Lernmittel-Ubersicht

Klazzifizierung

Auswahl

Bezeichnung Auflage Werlag |SEM Preiz
Daterj

Delphi 4 Grundlagen der Programmiy 3

1 Drelphi 5 Grundlagen 4 Herdt 0B-0-07-25-01 23
2 Drephi & fiir Fortgezchrittene 4 Herdt 0B-0-07-25-11 an
ITLEDA0T | Dom-Bader Stomphysik 3 Schroedel 344322234 364
FHLKO402 | Dom-Bader Optik, 7 Schroedel 3-44324-22433-4 3E.9
Sartigfung --I
Absteigend
T Neu | | ﬁndeml Anzeigenl @ Beendenl 22 Drucken |

Die Lernmitteldaten werden Ubersichtlich in Listform angezeigt.

Dabei kann nach Lehrmittelnummer, Bezeichnung, Verlag, ISBN und Klassifizierung selektiert
werden. Das Prozentzeichen steht fur eine beliebige Auswahl.

Die Sortierung (auf- und absteigend) kann nach beliebigen Kriterien stattfinden. Dazu kdnnen
unter Sortierung die verschiedenen Sortierstufen (1, 2, 3, ...) eingeben werden. Soll eine
Sortierung absteigend erfolgen, muss unter “Absteigend” ein “*” eingegeben werden.

Aus der Liste kann ins Anzeigen, Andern und Anlegen verzweigt werden.

AuBerdem kann die Liste ausgedruckt werden. Dabei werden die Auswahl- und Sortierkriterien
bertcksichtigt. Der Ausdruck ist genau genommen ein Export der Daten in Excel. Von dort aus
kann dann der Ausdruck erfolgen. Wenn es beim Anwéahlen von “Drucken” Probleme gibt, kbnnte
der Pfad flr die Vorlagen (s. “Anmeldung — erweitert”) nicht richtig gewahlt sein. Dort muss es eine
Excelvorlage “liste.xlt” geben.
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Lernmittel-Verwaltung

3. Anzeigen

Stammdaten — Lernmittel — Anzeigen.

#=2 Lernmitteldetail

Anzeige der Lernmittel im Detail. Zugriff Uber die Lernmittelnummer. Von hier kann in die Pflege
der Exemplare verzweigt werden.
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Lernmittel-Verwaltung

4. Andern

Stammdaten — Lernmittel — Andern.

il == Lernmitteldetail

Diorm-Bader Atomphysik.

S chroedel

344322234

Andern der Lernmitteldaten. Zugriff Giber die Lernmittelnummer.

Als Preis soll hier der tatsachliche Einkaufspreis ohne(!') Rabatte hinterlegt werden.

Die Klassifizierung kann z. B. zur Zuordnung der Lernmittel zu unterschiedlichen Schulformen
genutzt werden, indem man die vorhandenen Klassifizierungsmerkmale anwaéhlt. (Fehlt ein
Klassifizierungsmerkmal kann das uber “Neu” hinzugefiigt werden.)

Dokumentation_Anwender 21/61



Lernmittel-Verwaltung

5. Anlegen

Stammdaten — Lernmittel — Anlegen.

il == Lernmitteldetail

Anlegen eines neuen Lernmittels. Die Nummer muss vorgegeben werden.

Als Preis soll hier der tatsachliche Einkaufspreis ohne(!') Rabatte hinterlegt werden.

Die Klassifizierung kann z. B. zur Zuordnung der Lernmittel zu unterschiedlichen Schulformen
genutzt werden, indem man die vorhandenen Klassifizierungsmerkmale anwaéhlt. (Fehlt ein
Klassifizierungsmerkmal kann das uber “Neu” hinzugefiigt werden.)
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6.LOschen

Stammdaten — Lernmittel — Anlegen.

#=2 Lernmitteldetail

Button “Loschen” anwdahlen. Es kdnnen nur Lernmittel geldscht werden, die nicht in einem
Leihschein vorkommen.
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3. Exemplare

Zu den Exemplaren werden folgende Daten verwaltet:

— Nummer

- Bezeichnung

- Ausleihpreis

- Zugangsdatum

- Art (E=Einzelexemplar mit Bestandsverwaltung,
G=Gruppenexemplar ohne Bestandsverwaltung)

1.Ubernahme

Vorbereitung
Die Excel-Liste mit den Lernmitteldaten ist wie in der Vorlage beschrieben vorzubereiten.

'EE:Hic:msuﬂ Excel - Exemplar_Vorlage_xls
}@ Datei Bearbeiten Ansicht Einfiigen Formak Extras Daten Eemster 2 Acrobat o IE’I_E]
DeHalal@y s2a<d - (@ = £ 82 me o -0,
[ arial -0 - FrUS=E=EHFE€%xmE _-d-A- 2
|HE
12 hd = | Bestellung von 2002
A B ] C | )| E | F i

1 |Lemmittelnr  Exemplarnt Bezeichnung Ausleihpreis Eingangsdatum Art
| 2 |PGO3 KAIDT 00001 Bestellung won 2002 6.3 2002-07-07 E

3 PG O3 KAD 00002 Bestellung won 2002 6.3 20020707 E

4 P03 kKAlD 00003 Bestellung won 2002 5.3 20020707 E

5 (PG O3 kAl 0 00004 Bestellung won 2002 6.3 2002-07-07 E

E PG O3 kAl 01 00005 Bestellung won 2002 6.3 20020707 E

7 |PGO3 KAIDT | 00006 Bestellung won 2002 6.3 20020707 E

8 (PGO3 kAID 00007 Bestellung von 2002 6.3 2002-07-07 E

9 PG 03 kAD 00005 Bestellung von 2002 6.3 2002-07-07 E
|10 PG O3 KAIDT 00002 Bestellung won 2002 6.3 2002-07-07 E

11 |Pi5 03 kALD 00010 Bestellung von 2002 6.3 20020707 E

12 |Pis 03 kAl D 00011 |Bestellung von 2002 _5.3 20020707 E

13 PG 03 kAl 00012 Bestellung won 2002 6.3 2002-07-07 E

14 |PG 03 kKAl 00013 Bestellung von 2002 6.3 20020707 E

15 WA 03 TAIOT 00001 Bestellung von 2001 8.2 2001-05-31 E

16 WY 03 TAI D 00002 Bestellung won 2001 8.2 2001-05-31 E

17 WY 03 TAI DT 00003 Bestellung von 2001 8.2 2001-03-31 E

18 WY 03 TAIDT 00004 Bestellung won 2001 (8.2 2001-05-31 E

18 WA 03 TAI DT 00005 Bestellung won 2001 8.2 2001-05-31 E
|20 Wy 03 TAI DY 00005 Bestellung won 2001 8.2 2001-05-31 E |
£ 02 TaIOT L Or Flact o 2001 2 20010531 F i
|}f 4 m&}(” Tabelle1 / Tabelsz £ l@l:l;h;%? i 14| | > ]_‘
];eichnenv s G i autoFormen > S DD4@|&~'£~'£~E = = Il i'],|
Berait | I ] ] L
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Die Exemplarnummer sollte mit fihrenden Nullen angelegt werden, weil sie alphanummerisch
angelegt wird und dehalb in der Sortierung 19 vor 2 auftauchen wirde.

Der Preis ist mit einem Punkt als Dezimaltrennzeichen einzugeben. Das Eingangsdatum muss in
der Form JJJJ-MM-TT vorliegen. (Beschreibung s.0.)

Entfernen etwaiger Kopfzeilen. Abspeichern als Textdatei mit Tabulatoren als Trennzeichen:

Datei — Speichern unter — Name wéhlen — Dateityp “Text(Tabs getrennt)(*.txt)”

Speichemn unter 2] %]
Speichern in: |[:| Yorlagen j ™ ' | @ FEiE Extras =

Lernmittel.txt
schueler, bxt

L

Eigene Dateien

Favoriten

Dateiname:  |Exemplar,txt j n"g:ieichern" I
Dateityp: G v Abbrechen |
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Durchfihrung

Stammdaten — Exemplar — Ubernehmen.
#=* Ubernahme der Exemplare =12 x|

Zur Ubemahme der Exemplardaten missen diese als Textdatei durch Tabulatoren getrennt vorliegen.

Lermittelnumme| Esemplarmummer | Bezeichnung | Preiz Eingarngzdatur] At

Ubernakme

—Worhandene Eintrage

{s" Micht ersetzen {~ Erzetzen

7} Beenden

“Ubernahme” anwahlen und die eben abgespeicherte Datei auswahlen. Wenn man hier
“Vorhandene Eintrdge ersetzen” anwdahlt, werden eventuell Exemplardaten in der Datenbank
Uberschrieben!! Vorsicht!!

Suchenin: | =3 Vorlagen =l @l ﬁl

% Lerrrnit
r% schueler bt

Dateinare: IE:-:empIar.t:-ct Qifnen I
Drateityp: ITextdateien j -bbrechen |

i
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2. Pflege

Stammdaten — Lernmittel — Anzeigen — Exemplare.

= Exemplardetail il=] ES
Niiirier |PG 03 KAl 01

Bezeichiung IBurIand Delphi & Grundlagen Programmieruing

Aullage l1— Furmnmer Bezeichnung Freiz Eingangzdatu ﬂrt:[E]iil
Q0001 Beztelung won 2002 B.3 20020707 E
Vel [ 00002 Bestelung von 2002 63 20020707 E
o~ [fe-007-25-01 00003 Bestellung vor 2002 £3 20020707 E
00004 Bestellung vor 2002 £3 20020707 E
Preis |33 00005 Bestellung von 2002 £3 20020707 E
00006 Bestellung von 2002 63 20020707 |E
00007 Bestelung von 2002 B3 20020707 |E
00003 25 Siick £3 20020717 G =

73 New | @ Eeendenl 5 Loschen | Ku:upierenl

Die Exemplardaten kénnen hier geandert, hinzugefiigt und geléscht werden. Um Daten einer Zeile
zu andern, muss <Return> (<Enter>) betatigt werden.

IMAchtung!!! Es wird dringend empfohlen, die Nummern mit fuhrenden Nullen anzulegen, weil
hier alphanummerisch sortiert wird (d. h. 19 kommt vor 2 und 199 kommt vor 20).

Wenn bei Art ein E (wie Einzelexemplar) eingetragen wird, dann findet fir das Exemplar eine
Einzelbestandsverfolgung statt. D. h. das Exemplar kann nur einmal ausgeliehen werden.

Wenn bei Art ein G (wie Gruppenexemplar) eingetragen wird, dann kann das Exemplar beliebig
oft ausgeliehen werden. D. h. die Bestandsverfolgung ist ausgeschaltet.

Mehrere Exemplare konnen einfach durch die Option “Kopieren” angelegt werden. Man wird
gefragt, wie viele Exemplare angelegt werden sollen:

Kopieren dez Exemplars | x| |

YWiie viele Exemplare zollen angelegt werden?
|23

(] I Cancel
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4 Verleih

1. Leihschein

In den Leihscheinen kann zu einem Schiler der Verleih von beliebigen Exemplaren verwaltet

werden. Es wird gepruft,

- o0b dass Exemplar vorhanden ist,

- bei der Einzelexemplar-Bestandsverwaltung (Art E beim Exemplar) ob dass Exemplar
anderweitig ausgeliehen wurde.

1. Erfassen

Verleih — Leihschein — Anlegen.

jl 5= |eihschein

Zur Auswabhl eines Schiilers kann “Schiler” angewahlt werden:
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#2 Schiiler-lbersicht

Auzwahl % "WEEE J
D aten Mumrner Mame Yorname Geburtsdatur | Elasse Teilnahme il
. 10029 Drirker Stephan 1986-03-22 wEk03- J
10020 Gaobeljunior
10042 Hackmann Anija 1986-02-03 WwEk03-1 J
10037 Hermnes M arcuz 1325-03-09 WAB KO3 J
10044 Hockmann Anija 1986-02-03 WwBKO3-1 J
10031 Halt Gregor 1988-01-18 WEED3- 14 LI
Sartierng - 2 1
Ahbzteigend

.ﬁ.nzeigenl

Hier wird der gewinschte Schuler markiert (ggf. nach Auswahl der Klasse) und dann
“Ubernehmen” angewahlt.

Der Schler ist jetzt im Leihschein vermerkt.
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il == Leihschein

o 20040547

Jetzt kann die erste Positionszeile markiert und dann “Lernmittel” ausgewahlt werden:
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#2 Lernmittel-Ubersicht

Klazzifizierung

Auzwahl % 4% |°/o I°/o o
Mumner | Bezeichnung i.&uflage IVerIag | ISEM i Preiz l
Daten
' Kal 03/00 | Delphi 4 Grundlagen der Prograrmnmis 3 Herdt 2355-33-45-33 133
1 Delphi 5 Grundlagen 4 Herdt 06-0-07-25-01 23
2 Dephi & fur Faortgeschrittene 4 Herdt 06-0-07-25-11 30
ITLED401 Drorn-B ader Atomphyzik
FHLED402 | Dom-Bader Optik 7 Schroedel 3-44324-22433x 369
Sortierung - 1
Ahzteigend

Anzeigenl

Hier kann ein Lernmittel ausgewahlt werden. (Wenn man z.B. Lernmittel nach Klassen klassifiziert
hat, kann man hier die entsprechende Klasse aus wahlen.) AnschlieBend “Ubernehmen” anwéhlen
und das Lernmittel ist im Leihschein eingetragen.

Nach der Eingabe der Exemplarnummer und <Enter> werden die Daten ergénzt:
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l == Leihschein

Sollen hier weitere Positionen eingefugt werden, muss der Button 'Neu' angewahlt werden und die
obige Prozedur wiederholt werden.
Schon bezahlte Positionen missen mit dem '‘Bezahlt'-Status 'B' erfasst werden.
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2. Andern

Verleih — Leihschein — Andern .

l == Lethzchein

|2004-0517 '

Hier kdnnen zu einem Leihschein die Kopfdaten (Schiler und Datum) geandert werden.

Der Preis der Leihscheinposition kann angepasst werden, z. B. nach dem Verlust eines
Lernmittels. AuRerdem kann der positionsweise Abschluss erzwungen werden. (Dabei werden der
Ruckgabe- und Bezahlstatus der Position auf 'A' gesetzt.)
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3. Anzeigen

Verleih — Leihschein — Anzeigen .

l == Lethzchein

Anzeige der Leihscheindaten im Detail. Zugriff Gber die Leihscheinnummer.
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4. Kopieren

Verleih — Leihschein — Kopieren.

#= Lethschein

Leihschein I

G eliler |1 030 [ Schiller |

Gobelunior, Marcel

Lernmittel-Verwaltung

Datury|20040517

S=1§3

19831010

WEKO3 Schfiftverkehli _Druckenl
Pazition Lehrrmittelnum| Exemplarnun] Bezeichnung Zurtick |Bezahlt | Preiz
1 ITLED407 1 m3a Dorn-B ader Atomphsik, 1] 0
2 PHLKO402 10 Dom-Bader Optk 0 0

+ Ok i Meu

& Beendenl [21 Lernmittell

Hierlber kann ein Leihschein komlett kopiert werden. Es muss jetzt nur noch z. B. die
Schilernummer geéndert werden (s. Leihschein anlegen tber Anwahl “Schiler”) und schon ist ein

neuer Leihschein angelegt.

Wenn die Art der Exemplare E wie Einzelexemplar ist, muss naturlich auch die Exemplarnummer

angepasst werden, weil ein Exemplar in dem Fall nicht zweimal ausgeliehen werden kann.
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Verleih — Leihschein — Anzeigen. ODER

Verleih — Leihschein — Liste — Anzeigen.

Und dann “Drucken” anwahlen. Wenn es hierbei Probleme gibt, ist eine mdgliche Fehlerursache
eine falsche Pfadangabe im Anmeldebildschirm. In dem dort unter Vorlagen angegebenen Pfad
muss eine Wordvorlage “leihschein.dot” existieren.

Die Daten des Leihscheines werden nach Word exportiert und kénnen von dort gedruckt werden.

icrosoft Word

JQatet Beatbeiter Ansicht Eirfiigen Farmat Extras Tabaﬂa ‘Fenster 2 _X_[|
DedaeR¥|[smRd|a- - @@= 8ET > -G

JStanl:iarci = Courier Mew =10 | F XU H_E == éE EE ﬁ;E £E| < éﬁy &-ﬁ ‘J
N RO O e AT X S e e ke

Papenburg,-2004-05-179
a
a

Leihschein- 957
q

Gommergoller, -Danield
1987-12-059
WEKO3-19

Positionx|Lehrmitt elnummers | Exemplar numner | Be zeichn ungx Preisx
1= ITLEQ40L= 1013= Dorn-Eader-Atomphysiks= 1Z.3=
Zn PHLEO40Z= 1013= Dorn-Fader-Optiks 1Z. 3=
a

||||-1i-II'-I-9-I-S-I-?-I

- |8,
(1]
il

=K

JZ&lchmm“ f@; C.

N NOCE4 B> 2-A-=S=E8a |
[seite 1 Ab 1 it [Bei i06cm Ze 15 Spt | [1ee (NG [ERW (0B [DeokschDe | | g
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6. Mahnen

Verleih — Leihschein — Anzeigen. ODER
Verleih — Leihschein — Liste — Anzeigen.
Und dann “Schriftverkehr” anwahlen.

&2 Schiiftverkehr-Obersicht

Buzwahl % % 35
D aten Murmmer |Anwender Erstelldaturm Leihzchein
. admir
Sortierng 1 -‘—l
Abzteigend * __IL‘
4

=
4] ]
it

75 Meu Anzeigenl {7} Beenden | 2y Drucken |

Hier kann man bereits erzeugte Dokumente ansehen (lUber “Anzeigen”) und eine Mahnung Uber
“Neu” erzeugen.

Wenn es hierbei Probleme gibt, ist eine mdgliche Fehlerursache eine falsche Pfadangabe im

Anmeldebildschirm. In dem dort unter Vorlagen angegebenen Pfad muss eine Wordvorlage
“leihschein.dot” existieren.

Die Daten des Leihscheines werden nach Word exportiert und kénnen von dort gedruckt werden.
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_I. Datei Bearbeiten fnsicht Einfigen Format Extras Tébaﬂ-a' Fenster ?

IDedalaly 2R [@ AR

I~ AT

| standard = Arial v 10 | F X U H__ = - EE LA ‘
‘ R |¥ I 3'-'_| R - |§.5 R ' | -‘%_I.'.?.ﬂ'-l 11 |_-12_-_| 13 14 I_'}S' 1 -16-_| 07 EE
ar
<
Br3S
e L
1
Papenburg,-2004-05-179]
1
1
il
Johannes Wintergoller]]
Schitzenstr.- 119
26901-Rhedey
il
i
1
i
i
Tl. - -
Mahnung-zu-Leihschein-959
Folgende-Lermmittel sind-won-Daniel- Sommergoller -geboren-am- 1987-12-05- aus-der
Klagsse-wWBKO3-1-nicht-fristgerecht-bezahit-bzw . zurlckgegeben - worden.--Wir-ersuchen-Sie-
dringend ,-dieses-nachzuholen v
Positiont |Lehrmittelnummerz | Exemplarhummert| Bezeichnungt Versaumnmnist #
1= ITLED407 = 101 3= Dorn-Bader-Ataomphysike | nichtzurdckgegehen: S
nichtbezahlt=
2 PHLEO40Z = 101 3= Diorn-Bader Optike: nichtzurickgegehen-
nicht-hezahlt-=
""'l a

N NOOE 4B d-2-A

-

LI

b1

'.‘m ]Ben 16,3cm 22 25 Sp 1l

[ Jeo l._lt?eutsdnios'z-,l |

N
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7.Liste

Verleih — Leihschein — Liste.

#2 Leihscheine-Ubersicht

L) 'm
bis Im
Auswah M % % % B [%

Hr [ratum MHame Warname Flazze Pozition | Lemm.tr| Exempl. Ml Bezeichnung Zuriick |Bezahlt il
ki 2004-05-17 | Sommeraoller | Daniel ITLK04011013 '

95 2004-05-17 Sommergoller | Dariel WEBKD31 2 PHLE.O4C 1013 Darn-B ader Optik. W B

94 2004-05-17 | Gobeljunior tarcel WEBEDI1 |1 ITLEO4011013 Darn-Bader Atomphysik. | R 0

94 2004-05-17 | Gobeljunior tarcel WEBKO31 2 PHLED4C 1013 Darn-Bader Optik. 1] 0

93 2004-05-17 | Gobeljunior tarcel WEKD3-1 1 ITLKO4011013 Diorn-B ader Atomphsik | & 8

33 2004-05-17 | Gobeljunior tarcel WBKO31 2 PHLK.D4C1013 Dorn-Bader Optik. a B _ll
Sortierung 2
Ahsteigend  |”

i Heu | €] ﬁndeml Anzeigﬂ‘ @ Beendenl Knpierenl i Fl'u'ckgabei 15] Zahlurig I _Druckenl

Die Leihscheindaten werden Ubersichtlich in Listform angezeigt werden.

Dabei kann nach dem Schilernamen, der Klasse, der Lernmittelnummer, der
Lernmittelbezeichnung und dem Rickgabestatus selektiert werden. Das Prozentzeichen steht fir
eine beliebige Auswahl. Wenn diese Transaktion aufgerufen wird, werden die offenen Positionen
(mit dem Rickgabe- und Bezahlstatus '0") angezeigt.

Die Sortierung (auf- und absteigend) kann nach beliebigen Kriterien stattfinden. Dazu kdnnen
unter Sortierung die verschiedenen Sortierstufen (1, 2, 3, ...) eingeben werden. Soll eine
Sortierung absteigend erfolgen, muss unter “Absteigend” ein “*” eingegeben werden.

Aus der Liste kann ins Anzeigen, Andern, Anlegen, Kopieren und in die Riickgabe und Zahlung
verzweigt werden.

AuBerdem kann die Liste ausgedruckt werden. Dabei werden die Auswahl- und Sortierkriterien
berticksichtigt. Der Ausdruck ist genau genommen ein Export der Daten in Excel. Von dort aus
kann dann der Ausdruck erfolgen. Wenn es beim Anwéahlen von “Drucken” Probleme gibt, kbnnte
der Pfad flr die Vorlagen (s. “Anmeldung — erweitert”) nicht richtig gewahlt sein. Dort muss es eine
Excelvorlage “liste.xIt” geben.
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8. AbschlielRen

Verleih — Leihschein — Andern.  ODER
Verleih — Leihschein — Liste — Andern.

l == Lethschein

[z0040517

Erzwungener Abschluss eines Leihscheins ohne Rickgabe und Zahlung. Dies erfolgt
positionsweise. Die Zeile muss markiert sein und der Button “Abschluss” muss angewahlt werden.
Der Rickgabe- und Bezahlstatus der Position wird auf ‘A’ gesetzt.
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2. Ruckgabe

1. Erfassen

Verleih — Rickgabe — Erfassen. ODER
Verleih — Leihschein — Liste — Riickgabe.

#=* Ruckgaben

Riickgabe I

Leihschein 154
Sohiler  [10030

Gobeljunicor, Marcel

Lernmittel-Verwaltung

Datun |2004D5-17

=10) x|

1933-10-10

WD
Position Lehrmittelnum] E semplarnun] Bezeichnung Freiz Bezahlt | Zuriick
1 ITLEO401 1013 Diorm-B ader Atorphysik 123 0 R
2 PHLEO402 {1013 Darm-Bader Optik. 123 1] R

Ok

@ Beenden |

Die Rickgabe einzelner Lernmittel zu einem Leihschein wird gebucht. Dazu muss in der Spalte
“Zuruck” ein “R” eingetragen werden. Der Status der Position wird auf “R” gesetzt. Aul3erdem wird
ein Ruckgabebeleg erzeugt. (Dieser Rickgabebeleg wird positionsweise erzeugt. Deshalb ist nach
der Buchung auch nur die letzte Zeile des Leihscheins zu sehen.)

Ist ein Lernmittel verloren gegangen, muss statt “R” ein “V”, wie Verlust, eingetragen werden. (S.

Verlust)
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2.Stornieren

Verleih — Rickgabe — Stornieren.
l #=* Ruckgaben-5S TORMN O

Eine erfasste Ruckgabe kann storniert werden. Dazu muss in der Spalte “Zuruck” ein “S”
eingetragen werden. Der Status der Position wird auf “0” gesetzt. Aul3erdem wird ein Stornobeleg
erzeugt.
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3. Anzeigen

Verleih — Rickgabe — Anzeigen.
i = Hi.ic:kgahen

T

Anzeigen des Rickgabebelegs. Zugang Uber die Rickgabebelegnummer.
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4. Liste

#22 Riickgabe-Ubersicht

Datei - Bearbeiten

Avzmahl IZ Iz Iz |z IZ IZ Iz
Daten
a1 admin | 2004-05-18 09:05:.09 R 34 Gabelunior | Marcel  WBKD3-12 FHLED4C 1013 Domn-Bader Optik
a0 admin | 2004-05-18 05:05:08 R 94 Gobeljunior | Marcel ‘wWBED3-11 ITLED4071 1013 Damn-Bader Atomphysik
79 admin | 2004-05-14 2020013 Y 91 de Vries Herry  FGTOZ2-1 1 ITLED407 1005 Dorn-Bader Atomphpzik,
78 admin | 2004-05-14 20:20.03 R 32 de Vries Hernry  FGTO2-1 1 ITLED407 1005 Domn-Bader Atomphpsik
Sortierung - 1 ;I
Abzteigend * -
4 ’ i L

T3 Neu ] *1 Starna I Anzeigeﬁl @ Beendenl Dirucken I

Die Rickgabebelegdaten werden ubersichtlich in Listform angezeigt.

Dabei kann nach dem Anwender, dem Erstelldatum, der Leihscheinnummer, dem Schilernamen,
der Klasse, der Lernmittelnummer und der Lernmittelbezeichnung selektiert werden. Das
Prozentzeichen steht fur eine beliebige Auswahl.

Die Sortierung (auf- und absteigend) kann nach beliebigen Kriterien stattfinden. Dazu kdnnen
unter Sortierung die verschiedenen Sortierstufen (1, 2, 3, ...) eingeben werden. Soll eine
Sortierung absteigend erfolgen, muss unter “Absteigend” ein “*” eingegeben werden.

Aus der Liste kann ins Anzeigen, Andern und Anlegen verzweigt werden.

AuRerdem kann die Liste ausgedruckt werden. Dabei werden die Auswahl- und Sortierkriterien
berticksichtigt. Der Ausdruck ist genau genommen ein Export der Daten in Excel. Von dort aus
kann dann der Ausdruck erfolgen. Wenn es beim Anwéahlen von “Drucken” Probleme gibt, kdnnte
der Pfad flr die Vorlagen (s. “Anmeldung — erweitert”) nicht richtig gewahlt sein. Dort muss es eine
Excelvorlage “liste.xIt” geben.
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3. Verlust

1. Erfassen

Lernmittel-Verwaltung

Verleih — Rickgabe — Erfassen. ODER
Verleih — Leihschein — Liste — Riickgabe.

#= Ruckgaben

Riickgabe 181

Leihschein IE|4
Sohider 10030

Gobeljunior, Marcel

Datun | 20040517

=10] x|

1983-10-10

WBK D1
Pozitian Lehrmittelnum] Esemplaraun] Bezeichnung Freis Bezahlt | Zuriick
2 PHLEO402  [1013 Drom:B ader Optik: 123 ] i

" Ok

) Beenden |

Der Verlust einzelner Lernmittel zu einem Leihschein wird gebucht. Dazu muss in der Spalte
“Zuruck” ein “V” eingetragen werden. Da beim Verlust eines Lernmittels hohere Kosten entstehen
als bei der “normalen” Riickgabe, kann jetzt ein neuer “Ausleihpreis” — also der Erstattungspreis —
festgelegt werden. Vorgeschlagen wird ein Abschreibungspreis von 20% Abschreibung pro Jahr

vom Preis des Lernmittels.
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Der Status der Position wird auf 'V' gesetzt. AuRerdem wird ein Rickgabebeleg erzeugt.

2. Stornieren, Anzeigen, Liste

Das Stornieren, die Anzeige und die Listfunktion von Verlustbuchungen erfolgen analog zu den
“normalen” Rickgabebelegen.
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4.Zahlung

1. Erfassen

Verleih — Zahlung — Erfassen — Leihscheinnummer eingeben. ODER
Verleih — Leihschein — Liste — Zahlung.

#=* Zahlungen - Erffazzen =1

Zahlung I D' aturi I2EIEI4-EIE-'I I
Leihschein 195 Gesamtbetrag I24'ED
kil l'l 0043 Bt IELH-Einnahmen auz Yerleib ﬂ

Sommergoller, D aniel

1987-12-05

WWBED3-1
Position Lehrmittelnurm| E xermplarmun| Bezeichnung Zubezahlen  |Zuriick  |Betrag
1 ITLEO401 1013 Diorn-B ader Atormphysik 1230 1] 12.30
2 PHLEDAOZ 1013 Dark-Bader Optik. 12.30 ] 12.30

Ok ) Beenden |

Es werden je Position die offenen Betrdge unter “Zu bezahlen” angezeigt. Der Gesamtbetrag und
die Art der Zahlung (ELH-Einnahmen aus Verleih, EEH-Einnahme aus Ersatzanspriichen) miissen
eingegeben werden.

Je Position kann nur ein Betrag erfasst werden, der den “Zu bezahlen”-Betrag nicht Uberschreitet.
Wenn ein grol3erer Betrag erfasst werden soll, muss zuerst der Leihschein angepasst werden. (s.
Leihschein — Andern).

Wenn der Saldo = Gesamt — Summe(Positionsbetrage) Null ist kann gebucht werden.

Der Bezahlstatus im Leihschein wird auf “B” gesetzt. Es wird positionsweise ein Zahlungsbeleg
erzeugt. Deswegen erscheint nach der Buchung auch nur eine Zeile der Zahlung.
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2.Stornieren

Verleih — Zahlung — Stornieren — Eingeben der Zahlbelegnummer. ODER
Verleih — Zahlung — Liste — Storno.

f = Zahlungen -S TOR KD

Eine erfasste Zahlung kann storniert werden. Eine Anderung der Daten ist nicht méglich.
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3. Anzeigen

Verleih — Zahlung — Anzeigen — Zahlbelegnummer eingeben.
Verleih — Liste — Anzeigen.

l = Zahlungen - Anzeigen

Die Daten eines Zahlbelegs werden angezeigt.
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4. Liste
Verleih — Zahlung — Liste.

#&2 Zahlungen-Ubersicht

e
ad
]

B3 |% |%

| | |

Hr If-‘-.nwendEi Erztelldatum iBetlag I Leihsch1 Mame |V0mamei Flazse |F'Usiti0ri Lemm.Nr’ ExempI.Ni Bezeichnung il

Azmahl

Daten
' a1 admin | 2004-05-1815:25:46 369 95 Sommergollel Daniel  'WEED3-12 PHLED4C 1013 Darn-Bader Optik.

“ 2004-05-18 Ei.:urnrnergu:nllu '"1|Tu=::_|:|4|:|[:u.:.n-.-E:.a.jer.-u'-.r_.:.n-.;.l-._u

o (A}
o o

79 admin | 2004-05-18 1523685 123 Sommergollzl Daniel  WwWEED3-11 ITLED407 1013 Darn-Bader Atomphysik,
I admin | 2004-05-18 18:50:45 123 |95 Sommergoller Daniel  'WEED3-11 ITLED407 1013 Dorn-B ader Atomphyszik,
Ta admin | 2004-05-18 185045123 |95 Sommergollel Daniel  'WEED3-12 FHLED4C 1013 Darn-Bader Optik

- T B R T i e W (R o Y Farey PR R TR L [ AT L LR P ey " [ T S ]

;J_I
Sortierung 2 1 “_I
;J_I

Absteigend - :
<] |

i Neu | +4 Slomo | .i\.nzeigenl @Beenden By Drucken I

Die Zahlbelegdaten werden in Listform angezeigt.

Dabei kann nach dem Anwender, dem Erstelldatum, der Leihscheinnummer, dem Schilernamen,
der Klasse, der Lernmittelnummer und der Lernmittelbezeichnung selektiert werden. Das
Prozentzeichen steht fiir eine beliebige Auswahl.

Die Sortierung (auf- und absteigend) kann nach beliebigen Kriterien stattfinden. Dazu kdnnen
unter Sortierung die verschiedenen Sortierstufen (1, 2, 3, ...) eingeben werden. Soll eine
Sortierung absteigend erfolgen, muss unter “Absteigend” ein “*" eingegeben werden.

Aus der Liste kann ins Anzeigen, Andern und Anlegen verzweigt werden.

AuBerdem kann die Liste ausgedruckt werden. Dabei werden die Auswahl- und Sortierkriterien
berticksichtigt. Der Ausdruck ist genau genommen ein Export der Daten in Excel. Von dort aus
kann dann der Ausdruck erfolgen. Wenn es beim Anwahlen von “Drucken” Probleme gibt, kdnnte
der Pfad fur die Vorlagen (s. “Anmeldung — erweitert”) nicht richtig gewéhlt sein. Dort muss es eine
Excelvorlage “liste.xIt” geben.
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5.Berichte

1. Offene Ruckgaben

Verleih — Leihschein — Liste.

s |eihscheine-Ubersicht

won Im

bis Im

A Datum | % % % oz

| Bezeichnung LI
D aten
i Dom-Bader Dptik

93 2004-05-17 | Giobeljunior Marcel WwWBKD31 |2 PHLKO4C1013 | Dom-Bader Optik ] B
a0 2004-05-14 | Bihle Marcel FGTO2-1 1 ITLKD4011005 | Dom-Bader Atamphwsik, 0 0
a9 2004-05-14 | Bierschenk Bastian FGTOZ-1 1 ITLKO4011005 Darn-Bader Atomphysik |0 0
ag 2004-05-13 Hockmann Arija WEBEO31 1 PG O3KA00186  Borland Delphi & Grundle 0 0
83 20040513 Hockmann  énja WBKOZT 2 (TLKD4011025 | Dom-Bader stomphysik O 0 i

Sartierung 2

Abzteigend |”

T3 Meu | e }indernl ﬁnzeigenl & Eeendenl Knpierenl ha FE'u'n:kgabaI Zahlung | .Druckenl

Um alle offenen Rickgaben zu selektieren, sollte man hier alle Auswahlkennzeichen auf “%"
lassen, nur bei Zurick ein “0%” eintragen. Man kann naturlich noch das Datum “von” und “bis”
einschranken und anschliel3end “Datum” anwahlen. Sind die gewlinschten Daten aufgelistet, kann
man diese Liste mittels “Drucken” in Excel exportieren und dann ausdrucken.
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2. Offene Zahlungen

Verleih — Leihschein — Liste.

#22 Leihscheine-Ubersicht

i 'm
bis [23891231
Auswahl M & % % B |0z

Ir Draturn MHame Warname Flazse Pozition | Lemm.fr| Exempl M| Bezeichnung Zurick |Bezahlt il
Peten 20040517 | Gbelunior | Marce ITLKO4D1013  |DomBader Atomphy

34 2004-08-17 | Gobeljunior Marcel WEkO31 |2 PHLKO4C1013  Dom-Bader Optik 1] 0

92 2004-05-14 ' da Viies Hetiry FGTOZ1 1 ITLED407 1005 Daorn-Bader Atomphyzik R 0

1 2004-05-14 | de Viies Herm FGTO2-1 1 ITLK.04011005 Dorn-B ader Atormphpsik W 0

a0 2004-05-14 Buhle Marcel FGTOZ21 1 ITLEO4011005 Dom-Bader Atomphysik |0 0

89 20040514 Bieischenk  Bastian FGTO2T 1 (TLKDSTT1005 | Dam-Bader Atomphysik O 0 =
Sortierung 2
Ahzteigend |”

75 Neu | = .-d.ndernl Anzeigenl &) Eeendenl Knpierenl =i Fl'u'ckgabsl Zahlung | .Drucken |

Um alle offenen Zahlungen zu selektieren, sollte man hier alle Auswahlkennzeichen auf “%”
lassen, nur bei “Bezahlt” ein “0%” eintragen. Man kann nattrlich noch das Datum “von” und “bis”
einschranken und anschlieRend “Datum” anwéhlen. Sind die gewinschten Daten aufgelistet, kann
man diese Liste mittels “Drucken” in Excel exportieren und dann ausdrucken.

6.Schriftverkehr

1.Leihschein

(s. Leihschein — Drucken) Ubergabe der Leihscheindaten an MS Word und daraus dann Ausdruck
maoglich.

2. Mahnung

(s. Leihschein — Mahnung)
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7.Sonstige Buchungen

1. Erfassen

Sonstige — Buchung — Erfassen. ODER
Sonstige — Buchung — Liste — Neu.

j == Buchungen

: ABS-Auzgaben fur Beschaffungen =

25 Exemplare MySOL-Einsteigerzeminar Knudze: :

Einzugeben sind der zu buchende Betrag (bei Ausgaben auch positiv erfassen!).

Die Art:

- ABS Ausgaben fiir Beschaffung von neuen Lernmitteln

- ASO Sonstige Ausgabe (z. B. fUr die Verwaltung der Lernmittel)

- ESO Sonstige Einnahmen (z. B. Spenden)

In der Bemerkungszeile kbnnen beliebige Erklarungen zu der Buchung erfasst werden.
Es wird ein Zahlungsbeleg erzeugt.
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2.Anzeigen

Sonstige — Buchung — Anzeigen. ODER
Sonstige — Buchung — Liste — Anzeigen.

i = Buchungen

Die Daten des Zahlbelegs werden angezeigt.
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Sonstige — Buchung — Liste.

#2 Buchungen-Ubersicht

I'I 300-01-07 00:00:00

12999-12-31 235353 Datum |

biz
Anzwahl IZ |Z iZ i% iZ %

Mr Arwwende| Erstelldatim Betrag At Bemerkurng -
Draten

adrmin 25 Exemplare MySOL-Einsteigerzenmir

a1 admin | 2004-05-1819:25:46 36.9 EER

an admin | 2004-05-18 19:24:38 12.3 ELH

s admin | 2004-05-18 19:22:66 -12.3 ELH

i admin | 2004-05-18 18:50:4512.3 ELH

7a admin | 2004-05-18 18:50:45/12.3 ELH _lI
Sortierung - 1
fibsteigend E

_ (ETRLS | _Druckenl

.-’-'-.nzeigﬂ! &) Eeendenl

i Meu |

Die Buchungsdaten (incl. der Leihscheinzahlungen) werden in Listform angezeigt.

Dabei kann nach der Buchungsnummer, dem Anwender, dem Erstelldatum, dem Betrag, der Art
und der Bemerkung selektiert werden. Das Prozentzeichen steht flr eine beliebige Auswahl.

Die Sortierung (auf- und absteigend) kann nach beliebigen Kriterien stattfinden. Dazu kdnnen
unter Sortierung die verschiedenen Sortierstufen (1, 2, 3, ...) eingeben werden. Soll eine
Sortierung absteigend erfolgen, muss unter “Absteigend” ein “*” eingegeben werden.

Aus der Liste kann ins Anzeigen und Anlegen verzweigt werden.

AuRerdem kann die Liste ausgedruckt werden. Dabei werden die Auswahl- und Sortierkriterien
beriicksichtigt. Der Ausdruck ist genau genommen ein Export der Daten in Excel. Von dort aus
kann dann der Ausdruck erfolgen. Wenn es beim Anwéahlen von “Drucken” Probleme gibt, kdnnte
der Pfad fur die Vorlagen (s. “Anmeldung — erweitert”) nicht richtig gewéhlt sein. Dort muss es eine
Excelvorlage “liste.xIt” geben.
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4. Jahresauswertung

Sonstige — Buchung — Liste — GuV.
# Buchungen-Ubersicht =10] %]

I'I 300-01-07 00:00:00

bis [2399-12-31 235359 Datum_|

Anzwahl IZ |Z iZ i% iZ %
Mr Arwwende| Erstelldatim Betrag At Bemerkurng -
Draten
adrmin 25 Exemplare MySOL-Einsteigersemin
a1 admin | 2004-05-1819:25:46 369 EER
a0 admin | 2004-05-1819:24:38 12.3 ELH
73 admin | 2004-05-18 19:23:55 -12.3 ELH
i admin | 2004-05-18 18:50:4512.3 ELH
78 |admin | 2004-05-18 18:50:45 123 ELH =
Sortierung - 1
fibsteigend E
i Meu | .-’-'-.nzeigenl &) Eeendenl By Guy | 2 Ducken |

Der Datumsbereich sollte eingeschrankt werden (anschlieRend “Datum” anwahlen). Wenn dann
“GuV” angewahlt wird, werden die Daten nach Excel exportiert:
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E Microzoft Excel - guv_193 0% 04 20 17 11 xls
I@ Datei Bearbeiten Ansicht Einfiigen Formak Extras Daten Eensker 2 ___Iil_ljj
NedalaRy s2RaS v-c @ A8l 2 e -0,
[ aria -0 - FXUSEE=EFE€xmE _-d-A- 7
A3 | =
A [ B [cC] [ =7 |7 [

,.I e
2 |Ubersicht fiir den Zeitraum  1.1.2004 bis 31.12.2004|

3 1

4 |Anfangsbestand | 2000,00|

5

B

¢ |-Ausgaben fir Beschaffungen -1579 .00

8 |-Einnahmen aus Ersatzanspriichen 54 .80

| 9 |-Einnahmen aus Yerleih 135 40

10 |-Saonstige Einnahmen o276 00

11

12

13

14

15 | Aktueller Bestand | 1187,30]

15

17

18

149

20 o
i r4 ' M4 Tabelle1 # Tabellez / Tabelles / 14 | LIJJ
]geichnenv [s G}i.ﬁ.gtu:uFDrmen'v W DG‘@|&v£v_TE_ =B i]..
Berait | | ] [ [

Die Aufstellung erfolgt nach den Arten der Zahlungen und Buchungen. Der Anfangsbestand des
Zeitraums ist von Hand einzutragen.

Diese Auswertung sollte mindestens einmal jahrlich erstellt werden, um eine Ubersicht tber die
Anfangs- und Endbesténde zu gewinnen.
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