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Allgemeines zu den Berichten 

Berichte sind die zentrale Ausgabemöglichkeit, der erfassten Daten. Vorgefertigte Layouts bringen die 
Daten zusammen und werden von Adress- über Belegungslisten bis hin zu Zeugnislisten, von Briefen über 
Unfallberichte bis hin zu Versetzungswarnungen den verschiedensten Anforderungsprofilen gerecht. 
 
Die vorhandenen Berichte reichen nicht aus? Alle Berichten lassen sich mit dem integrierten Berichtseditor 
auch selbst umgestalten. Mehr Informationen hierzu finden Sie auch in der Hilfe unter dem Stichwort 
"Berichte". 
 
Die Berichte selbst sind in 7 Unterkategorien unterteilt: 
 
Belegungen: Hier finden Sie Listen, die sich auf belegte Kurse oder AGs beziehen. 
Daten-Export: Diese Berichte sind nicht zum Ausdrucken gedacht, sondern sie bereiten die Daten für 
einen Export - in der Regel als CSV-Datei - vor. So kann mit den erfassten Daten in einer Vielzahl von 
anderen Programmen gearbeitet werden. 
Gremien: Gesamtkonferenz, Klassenrat oder Schulvorstand: Adress- und Anwesenheitslisten der 
verschiedenen schulischen Gremien sind hier abgelegt. 
Kreuztabellen: Kreuztabellen bieten Übersicht über Anzahlen an - etwa: Wie viele Schüler aus einem Ort 
sind in den verschiedenen Klassen zu finden und ähnliches. 
Lehrerlisten: Wenn Sie Daten ausgeben wollen, die sich auf Lehrer beziehen, sind Sie hier richtig. 
Schülerlisten: Von einfachen Namenslisten bis hin zu Adresslisten werden Sie hier fündig. 
Texte: Hier finden Sie Berichte, die sich weniger auf Schülergruppen, sondern vor allem auf einzelne 
Schüler beziehen. Dazu zählen etwa Serienbriefvorlagen, Karteikarten oder Unfallberichte. 
 
Wenn Sie die aktuelle Berichtshilfe als PDF-Datei ausdrucken möchten, klicken Sie hier: 
http://www.nibis.de/nli1/svsoft/danis/Berichtsbeschreibungen.pdf 
  

http://www.nibis.de/nli1/svsoft/danis/Berichtsbeschreibungen.pdf


 

 

Belegungen 

Hier finden Sie Listen, die sich auf belegte Kurse oder AGs beziehen. 

Belegung-hor 

Hier können Sie die Kurse und Belegungen in einer Zeile nebeneinander (horizontal) ausgeben. Es kann 
nach den Fächern gefiltert werden, die den Kursen zugeordnet sind. 

 

Belegung-ver 

Hier können Sie die Kurse und Belegungen in einer Zeile nebeneinander (vertikal) ausgeben. Es kann 
nach den Fächern gefiltert werden, die den Kursen zugeordnet sind. 

 

Fach-Karos 

Hier finden Sie eine Klassenliste mit Karofeldern mit dem gewählten Fach als Überschrift. Die Liste kann 
nur für Fächer ausgegeben werden, die in der jeweiligen Klasse auch als Fach (und nicht als Kurs) 
vorhanden sind. 



 

 

 

 

Fach-Leistung-Diff-G 

Hier finden Sie eine Übersicht der Kurseinteilung für die Fächer Deutsch, Englisch und Mathematik. Wenn 
für eines der Fächer keine Kurseinteilung erfolgt ist, wird jeweils G-Kurs angekreuzt. 

 

Fach-Zensurenliste-G 

 Notenliste für die jeweils ausgewählten Fächer (je ausgewähltem Fach wird eine Liste erzeugt). 



 

 

 

Kurs-AG-Liste1 

Übersicht über die angebotenen Kurse. Die Kurse können über An- und Abwahl der Fächer gefiltert 
werden. 

 

Kurs-AG-Liste2 

Übersicht über die angebotenen Kurse. Die Kurse können über An- und Abwahl der Fächer gefiltert 
werden. 



 

 

 

Kurs-AG-Liste3 

Übersicht über die angebotenen Kurse. Die Kurse können über An- und Abwahl der Fächer gefiltert 
werden. 

 

KursTeiln-Adr-Fon 

Kursliste für den jeweils gewählten Kurs mit Adresse und Telefonnummern. 



 

 

 

KursTeiln-Adr-Geb 

Kursliste für den jeweils gewählten Kurs mit Adresse und Geburtsdatum. 

 

KursTeiln-Adr-Geb-Fon 

Kursliste für den jeweils gewählten Kurs mit Adresse, Geburtsdatum und Telefonnummer. 



 

 

 

KursTeiln-Fotos 

Kursliste für den jeweils gewählten Kurs mit Adresse, Geburtsdatum, Telefonnummer und Foto. 

 

KursTeiln-Karos 

Kursliste für den jeweils gewählten Kurs mit Karos. 



 

 

 

KursTeiln-Linien 

Kursliste für den jeweils gewählten Kurs mit Linien. 

 

KursTeiln-Notfall 

Kursliste für den jeweils gewählten Kurs. Diese Notfallliste enthält alle angegebenen Kontaktdaten 



 

 

unabhängig von der Berichtsstufe. 

 

KursTeiln-Uebersicht 

Kursteilnehmerübersicht. Es können auch mehrere Kurse auf einem Blatt untergebracht werden, die Kurse 
können einzeln an- und abgewählt werden. 



 

 

 

Sprachunterricht 

Hier erhalten Sie eine Übersicht über die momentan belegten Fremdsprachen. 

 



 

 

Zeugnis-AuS-Verhalten-12-G 

Übersichtsliste für das Arbeits- und Sozialverhalten. Die Reihenfolge der Fächer kann über Bearbeiten -> 
Fächer bearbeiten... eingestellt werden.  
Sortieren Sie die Fächer hierzu am besten nach Fachfolge und vergeben Sie die Nummern von 1 bis 12 für 
die gewünschte Anzeige.  
 

 

Zeunigs-AuS-Verhalten-24-G 

Übersichtsliste für das Arbeits- und Sozialverhalten. Die Reihenfolge der Fächer kann über Bearbeiten -> 
Fächer bearbeiten... eingestellt werden.  
Sortieren Sie die Fächer hierzu am besten nach Fachfolge und vergeben Sie die Nummern von 1 bis 24 für 
die gewünschte Anzeige.  

 



 

 

Zeugnis-Zensuren-12-G 

Übersichtsliste für die Zeugnisnoten. Die Reihenfolge der Fächer kann über Bearbeiten -> Fächer 
bearbeiten... eingestellt werden.  
Sortieren Sie die Fächer hierzu am besten nach Fachfolge und vergeben Sie die Nummern von 1 bis 12 für 
die gewünschte Anzeige.  

 

Zeugnis-Zensuren-24-G 

Übersichtsliste für die Zeugnisnoten. Die Reihenfolge der Fächer kann über Bearbeiten -> Fächer 
bearbeiten... eingestellt werden.  
Sortieren Sie die Fächer hierzu am besten nach Fachfolge und vergeben Sie die Nummern von 1 bis 24 für 
die gewünschte Anzeige.  

 
  



 

 

Daten-Export 

Diese Berichte sind nicht zum Ausdrucken gedacht, sondern sie bereiten die Daten für einen Export - in der 
Regel als CSV-Datei - vor. So kann mit den erfassten Daten in einer Vielzahl von anderen Programmen 
gearbeitet werden. 

Belegungen 

Dieser Bericht dient ausschließlich dem Datenexport. 
Er stellt die Kurs-Belegungsdaten der ausgewählten Schülerinnen und Schüler in einer Datei bereit. 
Bitte nutzen Sie in der Vorschau die Export-Funktion (Diskettensymbol) und wählen dann CSV-Datei... 
 

 
 
Die exportierte CSV-Datei kann dann etwa mit einem Tabellenkalkulationsprogramm geöffnet werden: 
 



 

 

 

Bundesjugendspiele 

Zur Durchführung der Bundesjugendspiele kann es hilfreich sein, die Daten in einem 
Tabellenkalkulationsprogramm vorhalten zu können. Diese können unter anderem auch bei dem Online-
Tool der Bundesjugendspiele importiert werden, dass es offiziell von den Bundesjugendspielen gibt 
(Weitere Informationen hierzu finden Sie unter http://www.bundesjugendspiele.de/). 
Dieser Bericht dient ausschließlich dem Datenexport. 
Er stellt die benötigten Daten der ausgewählten Schülerinnen und Schüler in einer Datei bereit. 
Bitte nutzen Sie in der Vorschau die Export-Funktion (Diskettensymbol) und wählen dann CSV-Datei... 
 



 

 

 



 

 

 

GremienSerienbriefdaten 

Dieser Bericht bietet Ihnen die Möglichkeit, für unterschiedliche Gremien Datensätze für Serienbriefe zu 
exportieren. 
Dieser Bericht dient ausschließlich dem Datenexport. 
Er stellt die Serienbriefdaten der ausgewählten Gruppen in einer Datei bereit. 
Bitte nutzen Sie in der Vorschau die Export-Funktion (Diskettensymbol) und wählen dann CSV-Datei... 
 
Folgende Vorauswahl ist möglich: 
 



 

 

 
 
Hier das Beispiel für eine Gruppen-Elternschaft: 

 
 



 

 

 
 

Lehrer 

Dieser Bericht dient ausschließlich dem Datenexport. 
Er stellt die Personendaten der gewählten Gruppe(n) in einer Datei bereit. 
Bitte nutzen Sie in der Vorschau die Export-Funktion (Diskettensymbol) und wählen dann CSV-Datei... 
 
Bevor die Daten bereitgestellt werden, finden Sie folgenden Dialog: 
 

 
 



 

 

 
 



 

 

 
 
 

Schueler 

Dieser Bericht dient ausschließlich dem Datenexport. 
Er stellt die Personendaten der gewählten Gruppe(n) in einer Datei bereit. 
Bitte nutzen Sie in der Vorschau die Export-Funktion (Diskettensymbol) und wählen dann CSV-Datei... 



 

 

 

 

SchuelerOnline 

Dieser Bericht dient ausschließlich dem Datenexport. 
Er stellt Daten für das Kommunale Rechenzentrum Minden bereit. 
Bitte nutzen Sie in der Vorschau die Export-Funktion (Diskettensymbol) und wählen dann CSV-Datei... 
 

 



 

 

Unfallanzeige_Export_Hannover 

Genau wieder Unfallbericht (-> Texte) bietet auch die Unfallanzeige_Export_Hannover die Möglichkeit, 
einen Unfallbericht zu erstellen.  
Sie erhalten den Zugang zu dem Portal Extranet - Elektronische Unfallanzeige über folgenden Link: 
http://lukn.de/service/extranet/ 
 
Wählen sie den Bericht für eine Schülerin oder einen Schüler aus und machen Sie zunächst die Angaben 
zum Unfall: 
 

 
 
Nach der Eingabe erhalten Sie einen Bericht, der über das Diskettensymbol als CSV-Datei abgespeichert 
werden kann. 
 

http://lukn.de/service/extranet/


 

 

 
Die Datei kann nun hoch geladen werden. Gehen Sie hierzu auf http://lukn.de/service/extranet/ und wählen 
Sie Sammelimport CSV: 
 

 
 
Über den Button "Durchsuchen" kann die CSV-Datei ausgewählt werden und dann importiert werden.  
nach dem Importieren, erhalten Sie eine Übersicht über die eingereichten Unfallanzeigen. Die Anzeige ist 
nun bereits erfolgreich eingereicht worden. Sie kann im Nachhinein als PDF-Datei aufgerufen bzw. 
ausgedruckt werden. Hierzu muss die entsprechende Anzeige in der Liste auswählen und Sie kommen zu 
der PDF-Ausgabe. 
 
Hier ein Beispiel für die PDF-Datei: 
 

http://lukn.de/service/extranet/


 

 

 



 

 

  



 

 

Gremien 

 Gesamtkonferenz, Klassenrat oder Schulvorstand: Adress- und Anwesenheitslisten der verschiedenen 
schulischen Gremien sind hier abgelegt. 

Adressen-Kontakt-e 

Dieser Bericht zeigt die Kontaktdaten für verschiedene Gremien an. Durch die Wahl der Berichtstufe kann 
bei den auszugebenden Kontaktdaten differenziert werden.  
 

 



 

 

 
 
 
 

AlleGremienmitglieder 

Dieser Bericht zeigt die Gremienmitglieder einer Gruppe / der Schule an.  
Hierbei werden folgende Abkürzungen verwendet:  
 
EV Eltervertreter der Gruppe, ER Schulelternrat, 
KK Klassenkonferenz, SV Schulvorstand, FK Fachkonferenz 
KSp Klassensprecher, SSp Schülersprecher, SSR Stadt/Gemeinde-Schülerrat, KSR Kreis-Schülerrat 
 
Die Spalte VSB kennzeichnet die Vorsitzende, Stellvertreter oder Beisitzer. 
 
Es ist eine Sortierung nach verschiedenen Optionen möglich (siehe unten). 
 



 

 

 

 
 
 
 

AlleGremien-Schueler-e 

Dieser Bericht gibt die Daten der Gremienmitglieder der Schülerschaft wieder. Es kann eine Berichtsstufe 
gewählt werden. 
 



 

 

 

AlleGremien-Verantwortl 

Dieser Bericht gibt die Daten der Gremienmitglieder der Elternschaft wieder. Es kann eine Berichtsstufe 
gewählt werden. 
 

 

AlleGremien-Verantwortl-e 

Dieser Bericht gibt die Daten der Gremienmitglieder der Elternschaft wieder. Es kann eine Berichtsstufe 
gewählt werden. 
 



 

 

 

Brief 

Dieser Bericht bietet eine Möglichkeit für einen Serienbrief. Öffnen Sie den Brief über die Option: Bericht -> 
Bericht erstellen...  Mehr Informationen bietet der Bericht selbst. 



 

 

 

Briefumschlag-lang 

Hiermit erzeugen Sie eine Beschriftung, die für den Aufdruck auf Briefumschläge im Format DIN Lang 
(C5/6, DL) geeignet ist. 



 

 

 

Dienstversammlung-Anwesenheit 

Anwesenheitsliste für eine Dienstbesprechung. Das Datum kann in einem vorgeschalteten Dialog frei 
gewählt werden. 



 

 

 

Elternschaft-Anwesenheit 

Anwesenheitsliste für einen Elternabend. Zeilenhöhe und Schriftgröße können vorab gewählt werden.  
Achtung: Die gewählten Werte beeinflussen auch, wie viele Zeilen auf eine Seite passen.  

 

Elternschaftvors 

Übersicht über die Elternschaftsvorsitzenden. Die gewünschten Berichtsstufen können in einem 



 

 

vorgeschalteten Dialog angegeben werden. 
 

 

Elternschaftvors-Klassenkonf-e 

Übersicht über die Elternschaftsvorsitzenden. Die gewünschten Berichtsstufen können in einem 
vorgeschalteten Dialog angegeben werden. 
 

 

Etiketten-avery3424 - 3659 

Um den verschiedenen gängigen Etikettengrößen gerecht zu werden, wird immer das Avery-
Zweckformformat angegeben. Es werden im Moment zwei- bis vierspaltige Etikettenbögen mit folgenden 
Formaten unterstützt: 
 
Avery 3424: 105 x 48 mm | 12 Etiketten/Seite 
Avery 3474: 70 x 37 mm  | 24 Etiketten/Seite 
Avery 3475: 70 x 36 mm  | 24 Etiketten/Seite 
Avery 3479: 70 x 32 mm  | 27 Etiketten/Seite 
Avery 3651: 52,5 x 29,7 mm  | 40 Etiketten/Seite 
Avery 3652: 70 x 42,3 mm  | 21 Etiketten/Seite 
Avery 3653: 105 x 42,3 mm  | 14 Etiketten/Seite 
Avery 3659: 97 x 42,3 mm  | 12 Etiketten/Seite 
 



 

 

 

Fachkonf-Anwesenheit 

Anwesenheitsliste für eine Fachkonferenz. Es kann jeweils nur ein Fach angewählt werden.  
Über die Übersicht Fachkonferenz auf Schulformebene können die Teilnehmer zugeordnet werden. 
Automatische Zuordnungen der Lehrkräfte erfolgt über zwei Wege: 
Unter Allgemein 2 bei den Lehrern kann unter -> Stunden der jeweiligen Einsatz angegeben werden. Wird 
einer Lehrkraft über die Kursübersicht ein Fach zugeordnet, so erfolgt automatisch ein Eintrag.  



 

 

 

Fachkonferenz 

Anwesenheitsliste für eine Fachkonferenz. Es kann jeweils nur ein Fach angewählt werden. Damit die 
Lehrer den jeweiligen Fächern zugeordnet sind, geben Sie bei den Lehrern unter Allgemein 2 -> Stunden 
die jeweiligen Einsätze an.  
Wird einer Lehrkraft über die Kursübersicht ein Fach zugeordnet, so erfolgt automatisch ein Eintrag.  



 

 

 

Fachkonferenz-e 

Anwesenheitsliste für eine Fachkonferenz. Es kann jeweils nur ein Fach angewählt werden. Damit die 
Lehrer den jeweiligen Fächern zugeordnet sind, geben Sie bei den Lehrern unter Allgemein 2 -> Stunden 
die jeweiligen Einsätze an.  
Wird einer Lehrkraft über die Kursübersicht ein Fach zugeordnet, so erfolgt automatisch ein Eintrag.  



 

 

 

Gesamtkonf-Anwesenheit-L 

Anwesenheitsliste für eine Gesamtkonferenz. Das Datum kann in einem vorgeschalteten Dialog frei 
gewählt werden. 
Die Teilnehmer können über den Reiter Gesamtkonferenz auf Schulformebene bearbeitet werden. 



 

 

 

Gesamtkonferenz 

Übersicht der Gesamtkonferenzmitglieder mit Anschrift und Kontaktdaten. 



 

 

 

Gesamtkonferenz-e 

Übersicht der Gesamtkonferenzmitglieder mit Anschrift und Kontaktdaten. 



 

 

 

Klassenkonf-Anwesenheit 

Anwesenheitsliste für eine Klassenkonferenz. Das Datum kann in einem vorgeschalteten Dialog frei 
gewählt werden. 
Die Teilnehmer können über den Reiter Klassenkonferenz auf Gruppenebene bearbeitet werden. 



 

 

 

Klassenkonferenz 

Adress- und Kontaktliste für eine Klassenkonferenz. Die Berichtsstufe kann gewählt werden. 
Die Teilnehmer können über den Reiter Klassenkonferenz auf Gruppenebene bearbeitet werden. 



 

 

 

Klassenkonferenz-e 

Adress- und Kontaktliste für eine Klassenkonferenz. Die Berichtsstufe kann gewählt werden. Die Lehrer 
können per Dialog an- oder abgewählt werden. 
Die Teilnehmer können über den Reiter Klassenkonferenz auf Gruppenebene bearbeitet werden. 
 



 

 

 

Schuelerraete 

Übersicht über die Mitglieder des Schülerrats mit Anschrift und Kontaktdaten. Die Berichtsstufe kann 
gewählt werden, Stellvertreter können mit ausgedruckt oder weggelassen werden. 



 

 

 

Schuelerraete-Anwesenheit 

Anwesenheitsliste für den Schülerrat. Stellvertreter können mit ausgedruckt oder weggelassen werden. 



 

 

 

Schulelternrat 

Übersicht über die Mitglieder des Schulelternrats mit Anschrift und Kontaktdaten. Die Berichtsstufe kann 
gewählt werden.



 

 

 

Schulelternrat-Anwesenheit 

Anwesenheitsliste für den Schulelternrat. 
 



 

 

 

Schulelternrat-e 

Übersicht über die Mitglieder des Schulelternrats mit Anschrift und Kontaktdaten. Die Berichtsstufe kann 
gewählt werden. 



 

 

 

Schulvorstand 

Übersicht über die Mitglieder des Schulvorstands mit Anschrift und Kontaktdaten. Die Berichtsstufe kann 
gewählt werden. 
 



 

 

 

Schulvorstand-Anwesenheit 

Anwesenheitsliste für den Schulelternrat. 



 

 

 

Schulvorstand-e 

Übersicht über die Mitglieder des Schulvorstands mit Anschrift und Kontaktdaten. Die Berichtsstufe kann 
gewählt werden. 
 



 

 

 
  



 

 

Kreuztabellen 

Kreuztabellen bieten Übersicht über Anzahlen an - etwa: Wie viele Schüler aus einem Ort sind in den 
verschiedenen Klassen zu finden und ähnliches. 

Abschluesse 

Übersicht der Abschlüsse. Hinweis: Für den Bericht muss "Abgänger berücksichtigen" aktiviert sein. 

 

Abschluesse-Absolventen 

Übersicht der Abschlüsse. Hinweis: Für den Bericht muss "Abgänger berücksichtigen" aktiviert sein. Die 
zweite Seite zeigt die Abschlüsse aufgegliedert nach den Geburtsjahrgängen. 
Der Bericht verwendet folgende Bezeichnungen: ABI: Abitur, HS: Hauptschulabschluss, S1H: Sek-I-
Abschluss HS, S1R: Sek-I-Abschluss RS, EWS: erweiterter Sek-I-Abschluss, SF L: Abschluss der 
Förderschule L, FHR: Fachhochschulreife. 



 

 

 



 

 

 

Belegungen 

Mit diesem Bericht kann man für beliebige Kurse die Schülerzahlen bestimmter Gruppen abbilden. Die 
Kurse können in einem vorgeschalteten Dialog gefiltert werden. 
 



 

 

 

Foerder-DaZ 

Diese Übersicht zeigt die Anzahl der Schüler mit nicht deutscher Herkunftssprache auf und die Anzahl der 
Schülerinnen und Schüler, die den Förderunterricht "Deutsch als Zweitsprache" erhalten.  
Der Förderbedarf kann auf Schülerebene unter Allgemein 2 unter Förderung eingetragen werden (für 
Schüler/innen fremdsprachiger Herkunft: Förderbedarf in Deutsch ab). 



 

 

 

Ganztag 

Übersicht über die Belegungszahlen im Hinblick auf die Anzahl der Kurse. Die Kurse, die hierfür in Betracht 
kommen sollen, können in einem vorgeschalteten Dialog gewählt werden. 



 

 

 

Geburtsjahrgaenge 

Übersicht über die vertretenen Geburtsjahre in den einzelnen Gruppen. 



 

 

 

Gruppe_Konfession 

Übersicht über die vertretenen Konfessionen in den Lerngruppen. 



 

 

 

Gruppen-Uebersicht 

Übersicht der Gruppen hinsichtlich Anzahl, Geschlecht, Herkunft (deutsch/nicht deutsch), Konfession und 
des zugeordneten Raums. 



 

 

 

Gruppen-Uebersicht-Inklusion 

Übersicht der Gruppen hinsichtlich Raum, Anzahl, Geschlecht, Herkunft (deutsch/nicht deutsch), 
Konfession und der sonderpädagogische Unterstützungsbedarf. Hinweis: Da einzelne Schülerinnen und 
Schüler jeweils mehr als einen sonderpädagogischen Unterstützungsbedarf haben können, spiegelt die 
letzte Spalte die tatsächliche Anzahl von Schülerinnen und Schülern mit sonderpädagogischem 
Unterstützungsbedarf wieder.  

 

Gruppe-Sprachen 



 

 

Diese Übersicht zeigt die als Kurs belegten Sprachen an. Wird eine Sprache - etwa Englisch - nicht im 
Kurssystem- sondern für alle Schülerinnen und Schüler als Fach unterrichtet, so tauchen die 
Teilnehmerzahlen hier nicht auf. 

 

Gruppe-Staat 

Übersicht über die Anzahl der verschiedenen Staatsangehörigkeiten in den Gruppen unterschieden nach 
Geschlecht. 



 

 

 

Gruppe-Zahlen 

Übersicht über die Schülerzahlen.  



 

 

 

Inklusion 

Übersicht über die Anzahlen der Schülerinnen und Schüler mit sonderpädagogischem 
Unterstützungsbedarf. 
Abweichungen zwischen den Summen gesamt und den Summen der Anzahlen in den einzelnen Bereichen 
ergeben sich dadurch, dass einzelne Schülerinnen und Schüler einen Unterstützungsbedarf in mehreren 
Bereichen haben können. 
 
 



 

 

 

Lernmittel 

Übersicht über die verschiedenen Leiharten in den ausgewählten Gruppen. 

 

OePNV 

Übersicht über die verschiedenen Einträge im Feld ÖPNV (Öffentlicher Personennahverkehr) für die 
ausgewählten Gruppen. 



 

 

 

Ortsteile 

Übersicht über die verschiedenen Orte und Ortsteile der ausgewählten Gruppen. 

 

Postleitzahlen 

Übersicht über die verschiedenen Postleitzahlen der ausgewählten Gruppen. 



 

 

 

Profile1 

Übersicht über die gewählten Profile in den ausgewählten Gruppen. 

 

Profile2 

Übersicht über die gewählten Profile (Profil 1 und 2) in den ausgewählten Gruppen. 
 



 

 

 

SchulformWechsler 

Übersicht der Schulformwechsel (von und nach). Ein Datum, ab dem die Wechsel berücksichtigt werden 
sollen, kann in einem vorgeschalteten Dialog angegeben werden (siehe unten). 

 

 



 

 

Verkehrssprachen 

Übersicht der Verkehrssprachen. 

 

Wohnorte 

Übersicht der Wohnorte für die verschiedenen Klassen. 



 

 

 

Wohnort-Von-Schule 

Übersicht über Wohnorte und Von-Schule. 



 

 

 
  



 

 

Lehrerlisten 

Wenn Sie Daten ausgeben wollen, die sich auf Lehrer beziehen, sind Sie hier richtig. 

AntragTeilzeit-UrlaubOBez-Elternzeit 

Antrag auf Teilzeitbeschäftigung / Urlaub ohne Bezüge / Elternzeit. Der Antrag entspricht dem offiziellen 
Antrag in der Version 04.2016. 
Vorab kann ausgewählt werden, für welche Mitarbeiter dieser Antrag erstellt werden soll und ggf. kann die 
Adresse einer der vier Regionalabteilungen automatisch eingefügt werden.  
 



 

 

 



 

 

 



 

 

 
 

 



 

 

 

Bemerkungen 

Dieser Bericht gibt eine Übersicht über die eingetragenen Bemerkungen bei Lehrkräften. Die Bemerkung 
können durch einen Dialog auch entsprechend gefiltert werden (siehe Dialog unten). 

 



 

 

 

Etiketten-avery3424 - 3659 

Um den verschiedenen gängigen Etikettengrößen gerecht zu werden, wird immer das Avery-
Zweckformformat angegeben. Es werden im Moment zwei- bis vierspaltige Etikettenbögen mit folgenden 
Formaten unterstützt: 
 
Avery 3424: 105 x 48 mm | 12 Etiketten/Seite 
Avery 3474: 70 x 37 mm  | 24 Etiketten/Seite 
Avery 3475: 70 x 36 mm  | 24 Etiketten/Seite 
Avery 3652: 70 x 42,3 mm  | 21 Etiketten/Seite 
Avery 3653: 105 x 42,3 mm  | 14 Etiketten/Seite 
Avery 3659: 97 x 42,3 mm  | 12 Etiketten/Seite 
 



 

 

 

Fotos 

Fotoliste der Kolleginnen und Kollegen. Im vorgeschalteten Dialog (siehe unten) können noch weitere 
Einstellungen vorgenommen werden. 
 



 

 

 



 

 

 

Geburtstage 

Geburtstagsliste der Kolleginnen und Kollegen. Im vorgeschalteten Dialog (siehe unten) können noch 
weitere Einstellungen vorgenommen werden. 



 

 

 

 

Karos 

Karoliste des Kollegiums. Mit den vorgeschalteten Dialogen können noch weitere Einstellungen 



 

 

vorgenommen werden (siehe unten). 
 

 

 
 



 

 

 

Klassenlehrer 

Liste der Klassenleitungen. 

 

Kollegium 



 

 

Liste des Kollegiums. Mit den vorgeschalteten Dialogen können noch weitere Einstellungen vorgenommen 
werden (etwa Geburtstage, Dienstbezeichnungen etc.) (siehe unten). 

 



 

 

 

Kollegium-e 

Liste des Kollegiums. Mit dem vorgeschalteten Dialog können die Daten noch weiter gefiltert werden (siehe 
unten). 

 



 

 

 

Kollegium-Uebersicht-2Sp 

Liste des Kollegiums (zweispaltig). Mit einem vorgeschalteten Dialog können weitere Einstellungen 
vorgenommen werden (siehe unten). 



 

 

 

 

Kollegium-Uebersicht-3Sp 

Liste des Kollegiums (dreispaltig/Querformat). Mit einem vorgeschalteten Dialog können weitere 
Einstellungen vorgenommen werden (siehe unten). 



 

 

 

 

Kollegium-Uebersicht-4Sp 

Liste des Kollegiums (vierspaltig/Querformat). Mit einem vorgeschalteten Dialog können weitere 
Einstellungen vorgenommen werden (siehe unten). 



 

 

 

 

Linien 

Liste mit Linien des Kollegiums. Mit den vorgeschalteten Dialogen können noch weitere Einstellungen 
vorgenommen werden (siehe unten). 



 

 

 



 

 

 
 

 

Reisekostenrechnung 

 
Reisekostenrechnungsantrag, entspricht dem offiziellen Antrag Version 01.2014. 
Vorab können die Mitarbeiter ausgewählt werden und es kann ein Grund für die RKR angegeben werden 
(optional).  
 



 

 

 
 



 

 

 

 

 



 

 

  



 

 

Schülerlisten 

Von einfachen Namenslisten bis hin zu Adresslisten werden Sie hier fündig. 

Abgaenger 

Übersicht der Abgänger einer Schule. Damit der Bericht Daten anzeigen kann, muss unbedingt "Abgänger 
berücksichtigen" aktiviert sein.  
Empfehlung und Elternentscheidung wird mit ausgegeben, soweit dies noch erfasst wurde. 

 



 

 

 

AbgaengerUndWechsler 

Übersicht der Abgänger und Wechsler einer Schule. Damit der Bericht Daten anzeigen kann, muss 
unbedingt "Abgänger berücksichtigen" aktiviert sein.  
Empfehlung und Elternentscheidung wird mit ausgegeben, soweit dies noch erfasst wurde. Es kann in 
einem vorgeschalteten Dialog ein Datum angegeben werden, ab dem die Wechsel bzw. die Abgänge 
beachtet werden sollen.  
 



 

 

 

 

AbweichendeAdressen 



 

 

Dieser Bericht zeigt an, wenn die Adressdaten der Verantwortlichen untereinander oder auch des Kindes 
voneinander abweichen.  
 

 

Adressen-Kontakt 

Adressen- und Kontaktliste. Die Berichtsstufe kann gewählt werden. 



 

 

 

Adressen-Kontakt-e 

Adressen- und Kontaktliste. Die Berichtsstufe kann gewählt werden. 
 



 

 

 

Adressen-mV 

Adressübersicht für Verantwortliche und Kind. In einem vorgeschalteten Dialog kann u. a. gewählt werden, 
dass nur abweichende Adressen dargestellt werden. 
 



 

 

 

Adressen-VonSch-Bem 

Adressliste mit Angabe der vorherigen Schule/Kita. 

 

AlleGruppenwechsel 

Übersicht der durchgeführten Gruppenwechsel. Es kann ein Datum angegeben werden, ab dem die 
Gruppenwechsel beachtet werden können.  



 

 

 

befristeteVorgaenge 

Übersicht der befristeten Vorgänge. Ein vorgeschalteter Dialog ermöglicht es, nur Schüler mit einem 
Eintrag anzuzeigen sowie weitere Optionen (siehe unten).  

 



 

 

 

Bemerkungen 

Hier können Sie eine Liste der Bemerkungen ausdrucken. Mit dem vorgeschalteten Dialog (siehe unten) 
können zusätzliche Einstellungen vorgenommen werden. 

 
 

 

BuJuSpi 

Liste mit dem aktuellen Alter für die Bundesjugendspiele (dieses berechnet sich nicht nach dem 
tatsächlichem Altern, sondern dem Geburtsjahr. 



 

 

 

 

BuTUebersicht 

Übersicht über die eingetragenen BuT-Bescheinigungen. 



 

 

 

DOSB-Sportabz 

Sportzeichendisziplinen und -mindestbedingungen nach Alter und Geschlecht (Stand 2016) 

 

Empfehlung 

Dieser Bericht gibt die Empfehlungen aus, soweit vorhanden. Mit der Abschaffung der 
Schullaufbahnempfehlung nach der Grundschule, wird dieser Punkt ab dem Schuljahr 15/16 NICHT mehr 
in DaNiS angezeigt.  
Bereits eingetragene Empfehlungen können aber über Berichte - etwa diesen - angezeigt werden.  



 

 

 

Etiketten-avery3424- 3667 

Um den verschiedenen gängigen Etikettengrößen gerecht zu werden, wird immer das Avery-
Zweckformformat angegeben. Es werden im Moment zwei- bis vierspaltige Etikettenbögen mit folgenden 
Formaten unterstützt: 
 
Avery 3424: 105 x 48 mm | 12 Etiketten/Seite 
Avery 3474: 70 x 37 mm  | 24 Etiketten/Seite 
Avery 3479: 70 x 32 mm  | 27 Etiketten/Seite 
Avery 3651: 52,5 x 29,7 mm  | 40 Etiketten/Seite 
Avery 3652: 70 x 42,3 mm  | 21 Etiketten/Seite 
Avery 3653: 105 x 42,3 mm  | 14 Etiketten/Seite 
Avery 3659: 97 x 42,3 mm  | 12 Etiketten/Seite 
Avery 3667: 48,5 x 16,9 mm  | 64 Etiketten/Seite 
 



 

 

 

Etiketten-Lernm-Avery3474 - 3653 

Um den verschiedenen gängigen Etikettengrößen gerecht zu werden, wird immer das Avery-
Zweckformformat angegeben. Es werden im Moment zwei- bis vierspaltige Etikettenbögen mit folgenden 
Formaten unterstützt: 
 
Avery 3474: 70 x 37 mm  | 24 Etiketten/Seite 
Avery 3475: 70 x 36 mm  | 24 Etiketten/Seite 
Avery 3653: 105 x 42,3 mm  | 14 Etiketten/Seite 
 



 

 

 

Fotos 

Bilderliste für Klassen 
 



 

 

 

Geburtstage 

Übersicht über die Geburtstage. Ein vorgeschalteter Dialog bietet weitere Optionen (siehe unten). 



 

 

 

 



 

 

Geschwister 

Übersicht der Geschwisterkinder in den ausgewählten Gruppen.  

 

Inklusion 

Übersicht über den sonderpädagogischen Unterstützungsbedarf. In einem vorgeschalteten Dialog gibt es 
weitere Optionen (siehe unten). 

 
 

 

Karos 

Karoliste für ausgewählte Gruppen. In einem vorgeschalteten Dialog gibt es weitere Optionen, um Anzahl 
und Größe der Karos sowie der Schrift zu verändern (siehe unten). 



 

 

 
 

 

Karos-fix 

Karoliste für ausgewählte Gruppen. Dieser Bericht kann leicht editiert werden und mit Hilfe von FastReport 



 

 

können etwa Spaltenüberschriften oder ähnliches hinzugefügt werden. 
 

 

Klassenbuch 

 
Adressliste. Das Format ist an die Adresslisten in Klassenbüchern angepasst, so dass sich die Liste zum 
Einfügen gut eignet.  



 

 

 

Kombiklasse 

Karoliste für Klassen mit unterschiedlichen Jahrgängen in einer Gruppe (etwa Eingangsstufe oder 
Kombiklassen). Wahlweise lassen sich die Schüler nach Jahrgangsstufe oder alphabetisch sortieren (siehe 
unten). 
 



 

 

 
 

 

Kontakt 

Liste mit Kontaktdaten. Ein vorgeschalteter Dialog bietet weitere Optionen (siehe unten). 



 

 

 

 

Lernmittel 

Übersicht über die Lernmittelausleihe. 



 

 

 

 

Linien 

Linienliste für ausgewählte Gruppen. In einem vorgeschalteten Dialog gibt es weitere Optionen, um Anzahl 
und Größe der Zeilen sowie der Schrift zu verändern (siehe unten). 
 



 

 

 
 

 

Mensageld 



 

 

Dieser Bericht setzt voraus, dass Sie die Teilnahme am Mensaessen über eingerichtete Kurse verwalten. 
 
Hierfür muss ein Fach - etwa "Mensa" eingerichtet sein, dessen Kürzel zu Beginn ausgewählt werden 
kann.  
Darüber hinaus müssen Kurse mit dem Fach Mensa eingerichtet und mit Schülern bestückt worden sein. 
Beispiel: MensaMo, MensaDi usw. und bei jedem der Kurse muss die Spalte WT (Wochentag) 
entsprechend ausgefüllt sein. Alternativ kann als Kursbezeichnung E1..., E2..., E3... gewählt werden.  
 
Für den Export der Lastschriftdatei muss unter Kontakte bei Bankverbindung alles in folgendem Format 
angegeben sein: BIC#IBAN. Beispiel: ABCDEFG1HIJ#DE12345678910121314151 
Speichern Sie den Lastschriftbericht anschließend über das Diskettensymbol als CSV-Datei. Diese lässt 
sich etwa in Excel öffnen und kann in einigen Online-Banking-Anwendung verwendet werden. 
 

 
 



 

 

 

Namen-Zensurenheft 

Liste zum Einkleben in Klassenbücher oder Notenhefte. Der vorgeschaltete Dialog ermöglicht weitere 
Einstellung (siehe unten). 



 

 

 

 

Notfall1 

Notfalllisten bilden alle Kontaktdaten unabhängig von Berichtsstufe oder "Verwendung nur intern" ab.  



 

 

 

Notfall2 

Notfalllisten bilden alle Kontaktdaten unabhängig von Berichtsstufe oder "Verwendung nur intern" ab.  

 

Notfall3 

Notfalllisten bilden alle Kontaktdaten unabhängig von Berichtsstufe oder "Verwendung nur intern" ab.  



 

 

 

Notfall4 

Notfalllisten bilden alle Kontaktdaten unabhängig von Berichtsstufe oder "Verwendung nur intern" ab.  



 

 

 

OePNV 

Listet die Einträge auf, die unter ÖPNV (Öffentlicher PersonenNahVerkehr) unter Allgemein 1 bei den 
einzelnen Schülern gemacht wurden. 



 

 

 

 
 

Profile1 

Hiermit werden die Profile der Schülerinnen und Schüler angezeigt. Ein vorgeschalteter Dialog bietet 
weitere Optionen (siehe unten). 



 

 

 

 

Profile2 

Hiermit werden die Profile der Schülerinnen und Schüler angezeigt. Ein vorgeschalteter Dialog bietet 
weitere Optionen (siehe unten). 



 

 

 
 

 

Schuelerausweis-Sigel-LP795 

Hiermit können Schülerausweise erzeugt werden. Ein vorgeschalteter Dialog bietet weitere Optionen 
(siehe unten). 



 

 

 



 

 

 

Stammdaten 

Liste mit Stammdaten (Adresse, Geburtstag, Religion, Staatsangehörigkeit, Kontaktdaten). Ein 
vorgeschalteter Dialog bietet weitere Optionen (siehe unten). 



 

 

 

 

Stammdaten-mV 

Liste mit Stammdaten (Adresse, Geburtstag, Religion, Staatsangehörigkeit, Kontaktdaten) und den 



 

 

Verantwortlichen. Ein vorgeschalteter Dialog bietet weitere Optionen (siehe unten). 

 

 



 

 

Stammdaten-mV1 

Liste mit Stammdaten (Adresse, Geburtstag, Religion, Staatsangehörigkeit, Kontaktdaten) und den 
Verantwortlichen. Ein vorgeschalteter Dialog bietet weitere Optionen (siehe unten). 

 

 

Stammdaten-oRS 

Liste mit Stammdaten (Adresse, Geburtstag, Kontaktdaten). Ein vorgeschalteter Dialog bietet weitere 
Optionen (siehe unten). 



 

 

 

 

Uebersicht-Konfessionen 

Dieser Bericht zeigt eine Übersicht über die Religionszugehörigkeiten und die jeweils belegten 
Religionskurse (bzw. Werte und Normen).  
Da sich die Kurszuweisung von Halbjahr zu Halbjahr ändern kann, kann zu Beginn das Halbjahr gewählt 
werden, für das der Bericht ausgegeben werden soll (siehe unten). 



 

 

 

 

Verantwortliche-mehrfach 

Wenn Sie in DaNiS ein Kind neu anlegen, das bereits ein Geschwisterkind an der Schule hat, werden auf 
Grund von Namensgleichheit und derselben Adresse in der Regel von DaNiS die Eltern des 
Geschwisterkinds als Verantwortliche vorgeschlagen.  
Nach einem Import oder auf Grund eines Tippfehlers in Name und Adresse kann es sein, dass diese 
Erkennung nicht automatisch abläuft und identische Personen mehrfach in der Datenbank vorhanden sind. 
Eine Änderung (Adresse, Telefonnummer etc.) bei der einen Person, führt somit nicht zu einer Änderung 
bei der anderen Person. 
Dieser Bericht spürt solche Doppelungen auf. Sie haben dann die Möglichkeit, die Verantwortlichen bei 
einem der Kinder zu löschen. Wenn Sie diese dann neu anzulegen versuchen, sollte DaNiS automatisch 
einen Vorschlag machen. Wenn Sie die vorgeschlagenen Personen wählen, ist die Verknüpfung 
automatisch erfolgt und es sollte kein doppelter Datensatz mehr vorhanden sein. 



 

 

 

VonSchule 

Dieser Bericht zeigt die Zugänge von den unterschiedlichen Schulen an. Die Zugänge werden jeweils nach 
Schule getrennt ausgegeben. Es kann in einem vorgeschalteten Dialog ein Datum angegeben werden, ab 
dem die Zugänge berücksichtigt werden sollen (siehe unten). 



 

 

 

 

Vornamen 

In DaNiS wird zwischen Ruf- und Vornamen unterschieden, da in der Regel nur der Rufname eine Rolle 
spielt. Hat ein Schüler mehrere oder abweichende Vornamen, so können diese im Feld "Vornamen" erfasst 
werden. Dieser Bericht zeigt die dort eingetragenen Werte an. Ein vorgeschalteter Dialog bietet weitere 
Einstellungsmöglichkeiten (siehe unten). 



 

 

 

 

Wechsler 

Gibt Auskunft über die Wechsler an der Schule. Es kann ein Datum gewählt werden, ab dem die 
Gruppenwechsel berücksichtigt werden sollen (siehe unten).  

 



 

 

 

Wiederholer 

Dieser Bericht gibt die Wiederholer aus und zeigt an, welcher Jahrgang wiederholt wurde. 

 

Wohnsitze 

Dieser Bericht zeigt die Wohnsitze der Schüler und der zugehörigen Verantwortlichen an unabhängig 
davon, ob diese voneinander abweichen oder nicht. (Wenn Sie nur bei abweichenden Adressen einen 
Eintrag wünschen, wählen Sie "Abweichende Adressen". 



 

 

 
  



 

 

Texte 

Hier finden Sie Berichte, die sich weniger auf Schülergruppen, sondern vor allem auf einzelne Schüler 
beziehen. Dazu zählen etwa Serienbriefvorlagen, Karteikarten oder Unfallberichte. 

Aufnahme 

Mit diesem Bericht wird eine Aufnahmebescheinigung für den postalischen Versand erzeugt. Die 
Empfängeradresse kann in einem vorgeschalteten Dialog erfasst werden (siehe unten). 
 

 



 

 

 

Aufnahme-vorzeitig 

Hiermit erhalten Sie eine Zustimmung oder eine Ablehnung eines Antrags nach § 64 NSchG. Bei Klick auf 
ja oder nein wird eine automatische Begründung erzeugt. Diese Begründung kann vor Erstellung des 
Berichts auch abgeändert oder ergänzt werden (siehe unten). 



 

 

 



 

 

 

 

 

Ausnahmegenehmigung 



 

 

Hiermit wird ein Antrag auf Genehmigung des Besuchs einer Schule außerhalb des zuständigen 
Schulbezirks (§ 63 Abs. 3 des Niedersächsischen Schulgesetzes - NSchG) erzeugt. 
Der Antrag umfasst 9 Seiten. In einem vorgeschalteten Dialog können verschiedene Einstellungen vorab 
getroffen werden (siehe unten).  
 



 

 

 



 

 



 

 

 



 

 



 

 

 
 



 

 



 

 

 



 

 

 
 
 



 

 

 

Beurlaubung 

Wenn bei einer Schülerin ein befristeter Vorgang eingetragen ist, so kann mit diesem Bericht eine 
Benachrichtigung für eine Beurlaubung automatisch erzeugt werden. Der betreffende Vorgang kann im 
vorgeschalteten Dialog ausgewählt werden (siehe unten). 
 



 

 

 

 

BriefStandorte 

Wenn Ihre Schule verschiedene Standorte besitzt, kann mit diesem Bericht ein Serienbrief ausgegeben 
werden, wo jeweils die zutreffende Außenstelle gewählt werden kann (siehe unten). 



 

 

Der Briefinhalt selbst kann per FastReport verändert werden.  
Gehen Sie hierzu auf Bericht -> Bericht erstellen. Öffnen Sie den Bericht und bearbeiten Sie das Objekt 
Rich1 (klicken Sie etwa doppelt in den Brieftext.) Nun kann ein beliebiger Text geschrieben oder auch 
eingefügt werden kann. Mit Hilfe von eckigen Klammern kann auch auf Variablen zugegriffen werden und 
auch Wenn-Dann-Funktionen und ähnliches sind möglich (siehe Textfeld Serienbrief).  
Nach der Anpassung des Textinhalts sollte der Brief unter Eigene Berichte gespeichert werden. Im 
Anschluss kann er mit beliebigen Gruppen oder Schülern und der jeweiligen Außenstelle verknüpft erzeugt 
werden.  
 

 
 



 

 

 

AnmeldungWeiterfSchule 

Der Bericht erzeugt zwei Seiten: ein Anschreiben und eine Empfangsbestätigung. Die im Brief 
verwendeten Daten können in einem vorgeschalteten Dialog angepasst werden (siehe unten). 



 

 



 

 

 
 



 

 

 

EuO-Anordnung-Einladung 

Hiermit wird eine Einladung zu einer Erziehungs- und Ordnungsmaßnahmenkonferenz erzeugt. Im 
vorgeschalteten Dialog müssen Textbausteine (siehe unten) ausgefüllt werden. 
Der Bericht erzeugt auch Einladungen an die Vertreterinnen und Vertreter, die unter Klassenkonferenz 
eingetragen sind.  
 



 

 



 

 

 



 

 



 

 

 



 

 



 

 

 
 
 



 

 

 

EuO-Bescheid 

Dieser Bericht erzeugt ein Anschreiben mit Durchschrift für die betreffende Schülerin oder den 
betreffenden Schüler.  



 

 



 

 

 



 

 

 

EuO-Klassenkonf-Anwesenheit 

Mit diesem Bericht erzeugen Sie eine Anwesenheitsliste für eine Klassenkonferenz bzw. Erziehungs- und 
Ordnungsmaßnahmenkonferenz.  
Neben der betreffenden Schülerin mit den Erziehungsberechtigten, werden auch noch die Personen 
eingetragen, die bei "Klassenkonferenz" auf Gruppenebene hinterlegt sind. Das Datum der Konferenz kann 
in einem vorgeschalteten Dialog (siehe unten) festgelegt werden. 



 

 



 

 

 



 

 

 

Fit-in-Deutsch-Seite1 

Die erste Seite der Sprachstandfeststellung "Fit in Deutsch" mit den Inhalten der Datenbank. 

 



 

 

Ganztag-Bestaetigung 

Elternbrief ohne Anschrift zur Bekanntgabe der AG-Wahl. In einem vorangestellten Dialog können die 
Fächer gewählt werden, denen die AGs zugeordnet sind und das Halbjahr. Vergleiche auch: Verantw-
Ganztag-Bestaetigung. 

 

 



 

 

Hausaufgaben 

Mit diesem Bericht wird ein Elternbrief erzeugt, der über das Vergessen der Hausaufgaben informiert. Über 
einen vorgeschalteten Dialog können Fach und Lehrkraft definiert werden und es ist auch möglich, eine 
zusätzliche Bemerkung zu hinterlegen. 

 



 

 

 
 

Inklusion-FB 

Dieser Bericht füllt die Formblätter des Landes Niedersachsen für Inklusive Jahrgänge zur Feststellung 
eines Bedarfs an sonderpädagogischen Unterstützungsbedarfs bzw. zur Weiterführung oder zur 
Beendigung. 
Das Formblatt 6, Protokoll der Sitzung der Förderkomission, enthält auf der zweiten Seite keine 
persönlichen Daten aber mehrere Textfelder, die gefüllt werden sollen. Hier empfehlen wir, durch das 
Formblatt für Word zu ergänzen, dass Sie hier herunterladen können: LINK 
 

https://www.landesschulbehoerde-niedersachsen.de/themen/schulleitung/sonderpaedagogische-unterstuetzung/feststellung/formblaetter-inklusive-jg/formblaetter-inklusive-jahrgaenge-deutsch/FB6%20Protokoll%20Foerderkommission%20Eingabe%20PC.doc/at_download/file


 

 



 

 

 



 

 



 

 

 



 

 



 

 

 



 

 



 

 

 



 

 



 

 

 



 

 

 
 
 



 

 

 

Inklusion-FB-NI 

Dieser Bericht füllt die Formblätter des Landes Niedersachsen für nicht Inklusive Jahrgänge zur 
Feststellung eines Bedarfs an sonderpädagogischen Unterstützungsbedarfs bzw. zur Weiterführung oder 
zur Beendigung. 
Das Formblatt 6, Protokoll der Sitzung der Förderkomission, enthält auf der zweiten Seite keine 
persönlichen Daten aber mehrere Textfelder, die gefüllt werden sollen. Hier empfehlen wir, durch das 
Formblatt für Word zu ergänzen, dass Sie hier herunterladen können: LINK 
 

https://www.landesschulbehoerde-niedersachsen.de/themen/schulleitung/sonderpaedagogische-unterstuetzung/feststellung/formblaetter-inklusive-jg/formblaetter-inklusive-jahrgaenge-deutsch/FB6%20Protokoll%20Foerderkommission%20Eingabe%20PC.doc/at_download/file


 

 



 

 

 



 

 



 

 

 



 

 



 

 

 



 

 



 

 

 



 

 



 

 

 



 

 

 
 
 



 

 

 

Karteikarte 

Zeigt zu den ausgewählten Schülerinnen und Schülern die wichtigsten Daten an, wie sie auf 
Schülerkarteikarten eingetragen werden können. 

 



 

 

Karteikarte-mit-bV 

Zeigt zu den ausgewählten Schülerinnen und Schülern die wichtigsten Daten an, wie sie auf 
Schülerkarteikarten eingetragen werden können. 
Bei diesem Bericht werden auch die befristeten Vorgänge miteinbezogen.  

 

Kurswechsel 

Brief zur Information der Verantwortlichen über einen Kurswechsel. In einem vorgeschalteten Dialog 
können Kurs und aktueller Fachlehrer, die Kursstufen (von -> nach) und weitere Bemerkungen gewählt 
werden (siehe unten). 



 

 

 



 

 

 

Kurszuweisung 

Mitteilung über die Kurszuweisung oder Umstufung für einen Schüler / eine Lerngruppe.  



 

 

 



 

 

 

Rentenversicherung 

Die Rentenbescheinigung kann nur für Schulabgängerinnen und -abgänger ausgestellt werden, die 17 
Jahre oder älter sind.  



 

 

 

Rueckstellung 

Benachrichtigung der Eltern über die Rückstellung. Datum und Grund der Rückstellung können in einem 
vorgeschalteten Dialog angegeben werden (siehe unten). 



 

 

 
 



 

 

 

Ruecktritt-Antrag 

Antrag auf freiwilliges Zurücktreten. Das Rücktrittsdatum kann in einem vorgeschalteten Dialog angegeben 
werden (siehe unten). 



 

 

 

 

Ruecktritt-Bescheid 

Informationsbrief über das Freiwillige Zurücktreten einer Schülerin oder eines Schülers. Im einem 
vorgeschalteten Dialog können weitere Daten eingegeben werden, der Antrag kann angenommen oder 



 

 

abgelehnt werden (siehe unten). 

 



 

 

 

Schuelerbogen 

Schülerbogen inklusive Foto (falls vorhanden).  
 



 

 

 

SchuelerBrief 

Vorlage für einen Serienbrief, der sich an die Schülerin / den Schüler richtet.  
Der Briefinhalt selbst kann per FastReport verändert werden.  
Gehen Sie hierzu auf Bericht -> Bericht erstellen. Öffnen Sie den Bericht und bearbeiten Sie das Objekt 
Rich1 (klicken Sie etwa doppelt in den Brieftext.) Nun kann ein beliebiger Text geschrieben oder auch 
eingefügt werden kann. Mit Hilfe von eckigen Klammern kann auch auf Variablen zugegriffen werden und 
auch Wenn-Dann-Funktionen und ähnliches sind möglich (siehe Textfeld Serienbrief).  
Nach der Anpassung des Textinhalts sollte der Brief unter Eigene Berichte gespeichert werden.  
 



 

 

 

Schulbesuch 

Schulbescheinigung für Schülerinnen und Schüler, die aktuell die Schule noch besuchen. Wahlweise kann 
als Enddatum das vom Programm errechnete Datum oder ein selbst gewähltes Datum ausgegeben 



 

 

werden (siehe unten). 

 
 

 

Schulbesuch-danach 

Schulbescheinigung für Schülerinnen und Schüler, die bereits abgegangen sind. 



 

 

 

Schulbesuch-G8 

Schulbescheinigung nur für Gymnasien und Schülerinnen und Schüler, die G8 durchlaufen. Wahlweise 
kann als Enddatum das vom Programm errechnete Datum oder ein selbst gewähltes Datum ausgegeben 
werden (siehe unten). 



 

 

 

 

Schulbesuch-oU 

Schulbescheinigung für Schülerinnen und Schüler, die aktuell die Schule noch besuchen. Die 
Bescheinigung enthält den Zusatz "Diese Bescheinigung ist maschinell erstellt. Sie ist ohne Unterschrift 
gültig." (-> oU) Wahlweise kann als Enddatum das vom Programm errechnete Datum oder ein selbst 
gewähltes Datum ausgegeben werden (siehe unten). 



 

 

 

 

Schulbesuch-vorher 

Schulbesuchsbescheinigungen für Schülerinnen und Schüler, die erst nach Ausstellung die Schule 
besuchen werden. Die Schüler müssen dafür aber bereits aufgenommen worden sein, es wird aber 
erwartet, dass das Aufnahmedatum in der Zukunft liegt. Wahlweise kann als Enddatum das vom Programm 
errechnete Datum oder ein selbst gewähltes Datum ausgegeben werden (siehe unten). 



 

 

 

 

Uebergang_45_Anschreiben 

Informationsschreiben für die Abgängerinnen und Abgänger von Grundschulen über die weiterführende 
Schule. Das Rückmeldedatum kann in einem vorgeschalteten Dialog angepasst werden (siehe unten). 



 

 

 



 

 

 

Uebergang_45_Beratungs-Protokoll 

Protokoll zur Beratung anlässlich des Übergangs von Klasse 4 nach 5 



 

 



 

 

 

Ueberweisung 

Informationsbrief über eine Überweisung. Der Grund für die Überweisung und die Adresse der 
aufnehmenden Schule können in einem vorgeschalteten Dialog angegeben werden (siehe unten). 



 

 

 



 

 

 

Unfallbericht 

Unfallbericht zum Ausdruck und Weiterleitung. Der Empfänger und die Angaben zum Unfall können in 
vorgeschalteten Dialogen getätigt werden (siehe unten).  
Hinweis: Wenn die Daten zum Unfall digital weitergeleitet werden müssen, nutzen Sie bitte den 
Unfallbericht unter Daten-Export. 



 

 

 



 

 

 

 

Unfallbericht-blanko 

Unfallbericht zum Ausdruck und Ausfüllen (blanko Vordruck). Der Empfänger kann im vorgeschalteten 
Dialog gewählt werden (siehe unten).  
Hinweis: Wenn die Daten zum Unfall digital weitergeleitet werden müssen, nutzen Sie bitte den 
Unfallbericht unter Daten-Export. 



 

 

 

Verantw-Brief 

Vorlage für einen Serienbrief, der sich an die Verantwortlichen richtet.  
Der Briefinhalt selbst kann per FastReport verändert werden.  
Gehen Sie hierzu auf Bericht -> Bericht erstellen. Öffnen Sie den Bericht und bearbeiten Sie das Objekt 
Rich1 (klicken Sie etwa doppelt in den Brieftext.) Nun kann ein beliebiger Text geschrieben oder auch 
eingefügt werden kann. Mit Hilfe von eckigen Klammern kann auch auf Variablen zugegriffen werden und 
auch Wenn-Dann-Funktionen und ähnliches sind möglich (siehe Textfeld Serienbrief).  
Nach der Anpassung des Textinhalts sollte der Brief unter Eigene Berichte gespeichert werden. (Siehe 
auch DaNiS-Hilfe -> Menü Bericht -> Berichte erstellen -> Beispiel: Serienbrief mit FastReport) 



 

 

 

 

Verantw-Brief-mit-bV 

Vorlage für einen Serienbrief, der sich an die Verantwortlichen richtet. Die befristeten Vorgänge (soweit 
vorhanden) können einbezogen werden. In einem vorgeschalteten Dialog können diese ausgewählt 
werden (siehe unten). 
Der Briefinhalt selbst kann per FastReport verändert werden.  
Gehen Sie hierzu auf Bericht -> Bericht erstellen. Öffnen Sie den Bericht und bearbeiten Sie das Objekt 
Rich1 (klicken Sie etwa doppelt in den Brieftext.) Nun kann ein beliebiger Text geschrieben oder auch 
eingefügt werden kann. Mit Hilfe von eckigen Klammern kann auch auf Variablen zugegriffen werden und 



 

 

auch Wenn-Dann-Funktionen und ähnliches sind möglich (siehe Textfeld Serienbrief).  
Nach der Anpassung des Textinhalts sollte der Brief unter Eigene Berichte gespeichert werden.  
 

 



 

 

 

Verantw-Briefumschlag-lang 

Dieser Bericht eignet sich zum Bedrucken von Briefumschlägen im Format DL (DIN lang, 110 mm x 220 
mm).  
Bitte konsultieren Sie die Unterlagen Ihres verwendeten Druckers um zu prüfen, ob das Bedrucken von 
Briefumschlägen unterstützt wird.  

 

Verantw-Ganztag-Bestaetigung 



 

 

Elternbrief mit Übersicht über die gewählten Ganztagsangebote. Zugeordnetes Fach, Halbjahr und Beginn 
für die Ganztagsangebote können in einem vorgeschalteten Dialog gewählt werden (siehe unten). 
Vergleiche auch Ganztag-Bestaetigung. 

 



 

 

 
 

Versaeumnis 

 

Versetzung-gefaehrdet 

Mitteilung über die Gefährdung der Versetzung oder die Gefährdung der Abschlussereichung. In einem 
vorgeschalteten Dialog kann zwischen Versetzung und Abschluss gewählt werden und das Fach oder die 
Fächer ausgewählt werden, in denen schwache Leistungen vorliegen (siehe unten). 
  



 

 

 



 

 

 

Wegeunfall-Fragebogen-blanko 

Der Wegeunfall-Fragebogen des GUVH bzw. LUKN zum Ausdrucken. Die Angaben zur Schülerin/zum 
Schüler werden automatisch eingetragen. Der Bogen ist nicht zum Ausfüllen am Rechner konzipiert.  
Wer dies tun möchte, kann eine Wordversion hier herunterladen: http://guvh.de/service/unfallanzeigen/ 
 



 

 



 

 



 

 



 

 

 
 


