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Vorwort

Das Land Niedersachsen stellt das Programm DaNiS (Datenbank fiir niederscichsische
Schulen) mit seinen Zusatzmodulen zum Zeugnisdruck (WinZep) und der
Kursverwaltung (KursExperte) als Schullizenz fiir die jeweilige Schule zur Verfiigung.
WinZep ist ein Zeugnis-Programm, das auf eine Entwicklung von Herrn Georg Kallage
zuriickgeht. 2013 iibernahm das NLQ es und pflegt es nun weiter.

Zur Freischaltung benétigen Sie daher Ihre Schulnummer und den zugehdérigen Code,
den Sie auch fiir DaNiS nutzen. Falls Sie ihn noch nicht beantragt haben, wenden Sie
sich bitte an die unter schulverwaltung.nibis.de angegebene Mail-Adresse.

Dieses Handbuch beruht in seinem Ursprung auf die Beschreibung der Version 6. Die
wichtigsten Verdnderungen der Version 7 sind eingearbeitet worden.

Die aktuellen Informationen zu Programmerweiterungen, -verénderungen bzw.
Fehlerkorrekturen finden Sie innerhalb des Programms unter ,Hilfe / WinZep Historie
lesen” und auch am Ende des Handbuches!

Lizenzbedingungen

Das Programm ist ausschliefSlich zum schulinternen Gebrauch bestimmt und darf nicht
an schulfremde Dritte weitergegeben werden. Das Softwareprodukt wird lizenziert,
nicht verkauft.

Das Softwareprodukt ist im Sinne des Urheberrechts durch die entsprechenden Gesetze
und Vereinbarungen geschiitzt.

Das Softwareprodukt wurde vom Lizenzgeber mit gréfSter Sorgfalt erarbeitet und unter
Einschaltung wirksamer KontrollmafSnahmen gepriift. Der Lizenzgeber schlief3t jedoch
ausdriicklich eine Gewdhrleistung fiir das Softwareprodukt aus. Das Softwareprodukt
wird dem Lizenznehmer "so wie es ist" zur Verfligung gestellt, ohne Gewdhrleistung
jeglicher Art, weder ausdriicklich noch konkludent. Das gesamte Risiko, das aus der
Leistung des Softwareproduktes entsteht, verbleibt beim Lizenznehmer.

Der Lizenzgeber tibernimmt keine Gewdhr dafiir, dass das Softwareprodukt den
Anforderungen und Zwecken des Lizenznehmers genligt oder mit anderer von ihm
ausgewdhlter Software bzw. Hardware zusammenarbeitet.

Der Lizenzgeber weist ausdriicklich darauf hin, dass er weder irgendeine Haftung noch
irgendeine juristische Verantwortung fiir Kosten und Folgekosten libernimmt, die sich
aus dem Verwenden des Softwareproduktes (oder der Unméglichkeit, das
Softwareprodukt zu verwenden) ergeben.

© J. Leimbrock
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1. Hardware- / Softwarevoraussetzung

Danis-WinZep benétigt einen aktuellen Windows-Computer (Vista, Windows7 oder
Windows8). Es sollte als Fonttyp immer Small Fonts eingestellt sein.
Es muss unbedingt ein Druckertreiber installiert sein.

Die WinZep-Umgebung

Die WinZep-Umgebung in einer Schule
WinZep kann in der schulischen Umgebung unterschiedlich eingesetzt werden. Die
Entscheidung trifft die Schule je nach eigener Situation und eigenen Moglichkeiten!

Maoglichkeit 1: Ein Rechner mit DaNiS und DaNiS-WinZep

rMOglichkeiten der DDaMiIisSsYWinZep-Mutzung

Kleimne Schule mit nur eimnem Zeugnisrechrner
worteile: rMachteile:
= oeringer

I n=taEll=t o nsauatersnd
= allelDaten aul einem

I
= die Datenbleibeninder -Il
Schule o
= =infachs ——_—
Dratensicherung
= Druck der Zeuzhnisse
d=derzeit rnaglich_

= es kannimmer nur
=ine lLehrkrarft Dacen
=eingeber_

Diese Moglichkeit bietet sich fiir kleine Schulen an. Das Schulverwaltungsprogramm
und das Zeugnisprogramm liegen auf einem Rechner. Die DaNiS-Daten der Schiiler sind
vom Administrator libertragen worden. Die Lehrkrafte arbeiten abwechselnd an
diesem Rechner und geben die Zeugnisdaten ein. Der Ausdruck kann einzeln von den
Lehrkraften vorgenommen werden oder insgesamt vom Administrator!

Vorteile: Die Daten bleiben in der Schule. Der Administrator kann ein Systempasswort
setzen, so dass die Layoutdateien, Eingabetabelle und die Einstellungen geschiitzt
sind.

Nachteile:Es kann nur jeweils eine Person arbeiten.

Stand: 15.12.2014 7
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Moglichkeit 2: Mehrere Rechner in der Schule
Ein oder mehrere Einzelplatzrechner:

rMoOglichkeiten der DaMiIiS-WinZep-Mutzung

GridRBere Schule mit mehreren Einzelplatzrechnmnernr

wvorteile: rachteile:
= es kdnnen = zFralkerer
=l =ichzeitiz I n=stallatdonsautfersnd
Kl.Sx& [
mehraerae ‘_;r' ‘I 5 = oraererAutecand boei
F'n_arscrnen Chmten _ _ der Datensicherunz
=ingeben . -%'-' —, -%- - = nach Abschilussaller
- F“e Caten bleiben Kl om0 Eingaben missendie
inderschule_ ‘I Daten aller Rechner
‘u weleder aufeinsm
. T === ughnis=Raechhner
zusammengzerahre
wwerder_

Diese Variante bietet sich fiir groBere Schulen mit mehreren Klassen an. Die
Einzelplatzrechner bekommen als vorbereitende Aufgabe durch den Administrator nur
das Danis-WinZep-Programm mit den DaNiS-Daten der Schiiler. Die Rechner sollten
verschiedenen Jahrgangen zugeordnet werden, z. B. Rechner 1 nur Klassen 5-6,
Rechner 2 nur Klassen 7-8 usw. Die Lehrkrafte arbeiten abwechselnd an diesem
Rechner und geben die Zeugnisdaten ein. Die Eingabetabelle sollte durch den
Administrator global gesperrt werden, so dass jede Eingabe ganz bewusst nur flr eine
Spalte (Fach) vorgenommen werden kann. (Vermeidung von Spaltenverwechselung)

, Der Administrator ,,sammelt” nach Erstellung der Zeugnisse die Daten wieder ein,
importiert sie auf den Hauptrechner, auf dem ALLE Daten liegen sollten und fiihrt die
weiteren Arbeiten wie z. B. Archivierung aus.

Der Ausdruck kann einzeln von den Lehrkraften vorgenommen werden oder insgesamt
vom Administrator! Aus Datensicherheitsgriinden sollte diese Arbeit dem Admin
Uberlassen werden.

Vorteile: Die Daten bleiben in der Schule. Der Administrator kann ein Systempasswort
setzen, so dass die Layoutdateien, Eingabetabelle und die Einstellungen geschiitzt
sind.

Nachteile: Es konnen nur so viele Personen gleichzeitig Daten eingeben, wie Rechner
vorhanden sind.

Stand: 15.12.2014 8



Hildesheim

Moglichkeit 3: Mehrere mit dem Hauptrechner (Server) vernetzte Rechner in der
Schule

Moglichkeiten der DaNiS-WinZep-Nutzung

GroBBe Schule mit einem Server und mehreren vernetzten Rechnem

Yorteile: Hachteile:

u es.kﬁnn.e.n " es mussyoriber-
gleichzeitiz gehend einNetzwerk
mehrere Persanen aufgebaut werden
Daten eingeben Kl.5/6 * ACHTUNG: die

' geringera'huﬁwar‘ld .;' | Lehrerinnenund
!JEI derf‘rngramm 4;, Lekrer miissenihre
inswallaion Catenimmer andem

' ginfache
Datensicherung

" Datenbleibenin
der ichule Kl.3 kl.10

" Druck der .;'u_ .;'_
ZELZNisse -l = -l s

jederzeit maglich_

Lrichtizen™ Rechner
eingeben_

Diese Variante bietet sich fiir groSe Schulen mit vielen Klassen an. Die Rechner
enthalten nur das Danis-WinZep-Icon mit den notwendigen Angaben fir die
Vernetzung. Die Daten und das Programm bleiben auf dem Hauptrechner. Die Rechner
sollten den verschiedenen Jahrgangen zugeordnet werden, z. B. Rechner 1 nur Klassen
5-6, Rechner 2 nur Klassen 7-8 usw. Die Lehrkrafte arbeiten abwechselnd an diesem
Rechner und geben die Zeugnisdaten ein. Die Eingabetabelle sollte durch den
Administrator global gesperrt werden, so dass jede Eingabe ganz bewusst nur fiir eine
Spalte (Fach) vorgenommen werden kann. (Vermeidung von Spaltenverwechselung)
Den Ausdruck tbernimmt der Admin!

Vorteile: Die Daten bleiben in der Schule. Der Administrator kann ein Systempasswort
setzen, so dass die Layoutdateien, Eingabetabelle und die Einstellungen geschiitzt
sind. Alle Daten sind sofort nach der Eingabe auf dem Server.

Nachteile: Es muss ein kleines Netzwerk mit so vielen Rechner aufgebaut werden, wie
es Eingabeplatze geben soll. Die Lehrer miissen zur Eingabe den RICHTIGEN
Arbeitsplatz bspw. Rechner 2 fiir die Klassen 7-8 wahlen.
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Moglichkeit 4: Die Daten werden auf privaten Rechnern verarbeitet

Moglichkeiten der DaNiS-WinZep-Nutzung

Kleine Schule miteinem Zeugnisrechnerund privaten Lehrer-Rechnern

Yorteile: Machteile:
voger ngE.r * Erlass Wemrbeitung
I nstallationsaufaand persanenbezogensr
" jede Lehrkraft kann Daten auf privaten
dann DEI‘_IEH eingeber, .I | nfarmationstechnisten
Wwann esihrpasst_ ’u Systernen...” beackiten
‘4:; " g5 muss flrjede
Lehrkraft einindividu-
eller Datentrager [ 3tick,

iD-Card) erstellt und
spaterwieder einge-

' 1 | 2sEn werden
g & & é, ' DerDruck derZeugnisse
erfol gt abschliefend
zentral

' die Datenverlassen die
Schule_

Diese Methode ist fiir kleinere Schulen geeignet und funktioniert ums so besser, je
weniger Lehrer beteiligt sind. Hierzu ist ein Antrags- und Genehmigungsverfahren
gemalk den Nds. Datenschutzbestimmungen innerhalb der Schule notwendig. Die
Daten liegen nach dem Datenimport von DaNiS in der Schule auf einem
,Hauptrechner” (Das kann der Rechner im Sekretariat oder auch ein anderer sein). Der
Administrator erstellt fir jede Lehrkraft und Klasse eine ZIP-Datei mit den
notwendigen Inhalten und schreibt diese Daten auf Sticks oder SD-Karten. Die
Lehrkrafte laden sich die Setup-Datei vom NiBiS herunter und installieren das
Programm einschlieBlich der BDE auf ihren privaten Rechnern. AnschlieBend
importieren sie vom Stick oder SD-Karte die vorbereiteten Daten ihrer Klasse! Die
Lehrkrafte sollten auf ihrem privaten Rechner, falls der nicht ausschlielRlich alleine
benutzt wird, ein Zugangspasswort zum Programm setzen. Nach diesen vorbereiteten
Arbeiten haben sie die Schiilerdaten zu Hause und kdénnen die Zeugnisdaten eingeben
und daraus Zeugnisse drucken. Abschliefend geben sie die Daten OHNE Anhang wie
Layouts, Textbausteine usw. zurlick.

Vorteile: Die Lehrkrafte konnen individuell zu jeder Zeit die Daten auf ihren privaten
Rechnern eingeben.

Nachteile: Die Daten verlassen die Schule und befinden sich fiir eine begrenzte Zeit
auf Computern, die in der Regel auch Zugang zum Internet haben und damit potenziell
angreifbar sind. Die Lehrer haben die Mdglichkeit, die Layoutdateien, Textbausteine
und Kiirzel zu verandern. Deshalb muss der Administrator beim Datenimport in den
Hauptrechner aufpassen, dass er ausschlieBlich die Zeugnisdaten der Schiiler
importiert Sicherheitshalber sollten mindestens bei dieser Methode von allen
erstellten Daten (Schiilerdaten, Textbausteine, Layoutdateien, Kiirzeldateien)
Duplikate auf einem zweiten Datentrager existieren.
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2. Allgemeines

2.1 Leistungsmerkmale - Ubersicht

Dateneingaben:

Tabelle: Die Noten kénnen in einer Tabellenmaske eingegeben werden, deren
Aussehen frei konfigurierbar ist. Die Noten werden in derselben Reihenfolge
eingegeben, wie sie in den schuleigenen Notenlisten stehen. Dabei kann man die
Noten vertikal (facherorientiert) oder horizontal (schiilerorientiert) eingeben. Es
werden nur Kirzel eingegeben. Die Bedeutungen dieser Kiirzel sind frei definierbar (NE
- nicht erteilt, 1 - sehr gut etc.).

Datensatz: Zusatzlich konnen die Noten und Bemerkungen auch in einer ebenfalls frei
konfigurierbaren Zeugnismaske (schilerorientiert) eingegeben werden.

Stammdaten:

Die Stammdaten kdnnen von den Schilerdatenverwaltungsprogrammen DaNiS und
Sibank eingelesen werden. Fir Schulen, die nicht mit diesen Programmen arbeiten,
besteht eine komfortable Moglichkeit der manuellen Dateneingabe. Ebenfalls ist es
moglich, Stammdaten aus dBase-Datenbanken zu importieren.

Fehleingaben:

Das Programm Uberprift die Eingaben, um fehlerhafte Eingaben friihzeitig zu
erkennen.

Hilfen: Die Dateneingabe wird funktionell unterstiitzt durch vorhandene bzw. selbst zu
erstellende Textbausteindateien.

Datenexport/-import: Um den Kolleginnen und Kollegen zu ermdglichen, neben der
Dateneingabe am Schulrechner auch zu Hause am Privatrechner Daten zu bearbeiten,
kénnen die Daten durch einen einfachen Mausklick auf eine Diskette oder einen
anderen beliebigen Datentrager (ibertragen und genauso einfach von der dort in das
Programm importiert werden.

Datensicherheit: WinZep kann auf Wunsch mit einem Startkennwort versehen werden:
das heildt, dass das Programm nur durch Eingabe eines gliltigen Kennwortes gestartet
werden kann.

Drucklayout: In WinZep existieren bereits eine Vielzahl von Zeugnislayouts. Alle
Layoutbeschreibungen sind einfache Textdateien, die sich komfortable von WinZep aus
bearbeiten lassen und nach eigenen Bediirfnissen angepasst werden kdnnen.

Druck / Vorschau: Der Druck erfolgt direkt vom Programm. Die zu druckenden
Zeugnisse bzw. Listen lassen sich in einer Druckvorschau detailliert darstellen, bevor
sie endglltig zum Drucker geschickt werden.

Formularart: Es kann im Programm gewahlt werden, ob ein komplettes
Zeugnisformular mit allen Daten gedruckt werden soll (Vorgabe), ob ein leeres
Zeugnisformular ohne irgendwelche Eintragungen oder ein leeres Formular mit
eingetragenen Stammdaten (Name, Vorname, ...) gedruckt werden soll.

Formulare und Listen: Neben Formularen lassen sich auch auf vielerlei Arten
Klassenlisten drucken, z. B. komplette Zensurenlisten einer Klasse auf einer Din-A4-
Seite als Konferenzvorlage, ein leeres Tabellenraster zum Eintragen der Noten durch
die Fachlehrer, einfache Adresslisten u. v. m. .

Druck: Der Zeugnisdruck kann in ein bestehendes Formular erfolgen oder als
Komplettdruck mit einem Laser- oder Tintenstrahldrucker.

Weitere Moglichkeiten: Fiir die Grundschulen lassen sich Eignungsgutachten effizient
anfertigen und drucken, Anlagen zum Zeugnis, u.v. m.
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Fertige Layouts: Alle Layouts werden immer der neuesten Version von WinZep
beigelegt bzw. im Internet zum freien Download zur Verfligung gestellt.

Seriendruck: Neben den Druckmoglichkeiten kénnen alle bearbeiteten Daten auch auf
eine Seriendruckdatei ausgelagert werden, um sie mit einem
Textverarbeitungsprogramm (Seriendruckfunktion) weiter zu verarbeiten.

2.2 Programminstallation

Laden Sie das Programm von schulverwaltung.nibis.de.

In der Regel wird das Programm BDE automatisch nach der WinZep -
Programminstallation mitinstalliert werden. Sind Sie sich sicher, dass dieses
Hilfsprogramm korrekt auf Ihrem Rechner lauft, kdnnen Sie seine Aktualisierung am
Ende der Installation de Zeugnisprogramms liberspringen. Achtung: Ohne Installation
der BDE lauft Winzep nicht!

Die BDE muss nur einmalig auf dem 5 DANIS-WinZeo Setup
Rechner installiert worden sein. Um sie zu ———
. . Herzlich willkommen zum Setup
installieren muss am Ende der von DaNiS-WinZep.
Installationsroutine der entsprechende
. i ‘ Dieses Setup installiert DaNiS-WinZep auf Threm
Optionshaken gesetzt werden. Das ‘ Rechmer.
PrOgramm Sta rtet dann automatisch das | _§ Um Problemen vorzubeugen schliefen Sie bitte alle noch
X ‘ aktiven Windows-Anwendungen, bevor Sie mit der
Setup der BDE (Borland-Data-Base-Engine) ""l prealasen forthe=n
i i i “ k Weiter”, um mit der Ins: laton
Dle Optlon ”Wlnzep Starten rUft das g‘rj;nfasrﬁt::zt}eiatjf r;’«bbret:it'lgn',Iumtazl\l.l gaandan.

Programm nach ,Beenden” auf!

Weiter > Abbrechen

Im Men ,Hilfe” kann man sich die Historie von WinZep und auch die Neuerungen
dieser Version anzeigen lassen. Diese Dokumente sind als PDF - Dateien (portable
document format) gespeichert, so dass man sie mit dem Programm , Acrobat Reader”
anzeigen und drucken kann. Sollte auf Ihrem Computer das Programm , Acrobat
Reader” nicht vorhanden sein, so kdnnen Sie es aus dem Eingangsmeni heraus
installieren.

2.2.1 Programmpfade

Der Installer und auch die Winzep.exe sind so angepasst, dass eine gegebenenfalls
noch vorhandene 'Kallage-Installation' nicht beeinflusst wird. Es kénnen, wenn
gewlinscht, beide Versionen parallel genutzt werden.

Neuer Installationsort ist

C:\Programme\Danis\Winzep

Die Daten liegen in

C:\ProgramData\Danis\Winzep, also entsprechend den Gepflogenheiten moderner
Windows-Versionen nicht im Programmverzeichnis. Im Startmend ist Winzep ein
Unterordner von DaNiS.

2.2.2 Einen eigenen Layoutordner anlegen
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Fir selbst erstellte oder fir die Schule bendtigte Formulare (Zeugnisse) kann unter
C:\ProgramData\Danis\Winzep\Layout ein eigener Layoutordner erstellt werden. Das
kann auf zwei Wegen geschehen. Da der Ordner C:\ProgramData\Danis\Winzep
versteckt ist, kann man ihn unter Windows sichtbar machen, indem man die
Ordneroptionen verandert. In der Systemsteuerung findet man diese
Einstellmoglichkeit: (Betriebssystem beachten!)

-

© ~ 1 [ Systemsteuerung v ¢ | [rone x

l Ordneroptionen
Suchoptionen fir Dateien und Ordner éndern
Versteckte Dateien und Ordner ausblenden

@ Problembehandlung

Netzwerk- und Verbindungsprobleme erkennen und beheben

iL Dateiversionsverlauf
5 Sicherungskopien von Dateien mit dem Dateiversionsverlauf speichern

KA Netzwerk- und Freigabecenter
¥ Erweiterte Freigabeeinstellungen verwalten
Medienstreamingoptionen

Q% Heimnetzgruppe
Heimnetzgruppen- und Freigabeoptionen auswahlen

Heimnetzgruppen-Kennwort dndern
Drucker freigeben

@ Windows-Hilfe und Suppert nach "Ordner" durchsuchen

In dieser Karteikarte kann man nach Aufruf

der Ordneroptionen die Einstellung so Algemein | Anscht. | Suchen

. . Ordneransicht
andern, dass versteckte Dateien und Ordner Sie kénnen de Ansich (z. B. Detais oder Symbole),

k._ f, . d die Sie fiir diesen Ordner verwenden, fur alle Ordner
Unftig angezeigt werden.

dieses Typs Ubemehmen.

Fiir Ordner Gbemehmen

Erweiterte Einstellungen:

() Beide Teile anzeigen, aber als sine einzige Datei verwe A
(®) Das Paar als eine einzige Datei anzeigen und verwalts!
Popupirformationen fir Eemente in Ordnem und auf dem [
Statusleiste anzeigen
Verschllsselte oder komprimierte NTFS-Dateien in anderer
| Versteckte Dateien und Ordner
(O Ausgeblendete Dateien, Ordner oder Laufwerke nicht z
(@) Ausgeblendete Dateien, Ordner und Laufwerke anzsig
[] Volstandigen Pfad in der Tiellsiste anzeigen
[] Vorherige Ordnefenster bei der Anmeldung wisderherstelles
Worschauhandler im Vorschaufenster anzeigen v
< >

Abbrechen Ubemehmen

Der zweite mogliche Weg erfolgt aus dem Programm heraus:

_|555555555na iE 4

T 4

_ |BBEBEBBEEMaenM. |7E 1 EN

_|EEEEEEEEEMatina |78 1 5

| HHHHHHHE Chisian 1|78 1 5 [

| RKKKKERKE Katin |78 1 5|

I T S 1 - |

_|9008060E Jens | q .

_|TTTTTTITTT Corinna |78 1 -

| |wrerrsiuns Priippe |78 1 - |

_|CCCCCCCCCTharh Tr |70

__|FFFFFFFFF  Stefanie _ [7C

| Nicolz _|7c

i chisian - _|7c i - 1 | 1

| 10000000C Stefan i c [ Dieser Schalter fihrt in ' Dieser Schalter fihrt in

<[l H < [l C:\ProgramData\danis\ C:\ProgramData\danis\WinZep\defini
| { | DEMO.DBE im 0rdnes ZE-0000.0 || LavourwEmMD LAY I Kilzeldatei: KUEFZEL TXT
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Mit der Betatigung dieses Schalters gelangt man auch bei nach urspriinglichem
Standard eingestellten Anzeigeoptionen in den Layoutordner und kann dort einen
eigenen Ordner fur die Formulare anlegen.

@ WinZep 7.3 - Zum Testen und Vorfihren © 2013 NLQ - o
Datei Bearbeiten Drucken Ansicht Statistiken Import/ Export Einstellungen  Bxtrss  Anwender 9 Hilfe
& Historie ‘ &5 Duckzentum | PE] Global AndemF5 | jig Layoutbearbeiten | B Datenexport | S5 Spakten dndem | 517 H & =) |
ZE-0000-0 : [E]vorschaw/Drck || & Testbausteine F3 | 6¢ Schilerin) suchen | %8 Datenimport | & Einstelungen | & Einzsh | Filter inaktiv ” B ‘
123 Schiller | AAAAAAAAAAA. Janina geb. am 04.03.1979 A | 2 R [ow ] sz ] 4 sesichen | @ anbuch
Schillerdatei Eingabe in Tabelle Eingabe in Maske [ Eingabe - Stammdaten |
DEMO.DBF
Klasse|K |F1_|F12 [u1 [U12 |De|En[Su[Re|Ma|Mu|Kulwe| T1G|Sp|46 7 Farder [inter. u. Fa |av|arbeitsverh. |sw|Sozi | -
LN
_|poDDDDDCFeter 74
|| GGGGGGGE Helke L A
SN Jennia S 4 L <« denis b WinZep » layout + v & | leyoutdurchsuchen P
" |MMMMMMMJohanna |74
PPPPPPPRF Chiistian % Organisieren Meuer Ordner B O @
| lssssessssln LIz A Neme ° Anderungsdatum  Typ
MAY Sike S =5 Bibliothek
— - ibliotheken
_|peEBBBBBE MarEn M. |78 1 ﬁg Bl | LayoutVorlagen Dateiordner
W [EEEEEEEEE itz |l U e 1\ LayoutVorlagen-2012 Dateiordner
HHHHHHH}- Chistian 78 1 [ Dokumente L
_ = |\ LayoutVorlagen-2013 Deteiordner
|| KK KKKKKKE Katrin L 78 1 J‘ Musik test Deteiond
I T S 1 B Videos o testen etelordner
00000a0GJens k] 1 L] DEMO.LAY LAv-Dater
TTTTTTTTT Coinna 78 1
— - Heimnetz:
|t Priiee |78 1 & Heimnetzgruppe
_|eoccoocec Thank e _|7e
- FFFFFFFFF  Stetanie L i - Computer
i M _|7C L Windows (C)
|l chisien  _|7e B AVM FRITZMedi
_EIEIEIEIEIEIEIESAelan _7IZ * Meine Websites :
_|RRRRRARFSabine  _|7C
_unuuuunisuan _J7e . wls B
Dateiname: | TEYENEN] v‘ | Drucklayoutdateien (“Jey) v|
v v

| T S P S————— |
‘ ;| DEMO.DBF im Ordner ZE-0000-0 _LAYDUTADEMO LAY Kiirzeldatei: KUERZEL T<T

08:03
18.10.2013

< (R A al e ¥

2.3 Deinstallation des Programms WinZep

Unter Systemsteuerung / Software kann das Programm WinZep deinstalliert werden.
Wenn nach dem Deinstallationsvorgang das Verzeichnis WinZep noch existieren sollte,
kann man es mit dem Explorer manuell I6schen. WinZep ist damit komplett von |hrer
Festplatte verschwunden.
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2.4 Lizenzhinweis

Lizenzvereinbarungen - Endverbraucher-Lizenzvertrag

1. Lizenzgewadhrung

Das Niedersachsisches Landesinstitut fir schulische Qualitatsentwicklung in
Hildesheim (im weiteren kurz NLQ) gewahrt Ihnen eine ausschlieBliche, nicht
Ubertragbare Lizenz zur Installation der Software auf allen Personalcomputer innerhalb
der die Lizenz erwerbenden Einrichtung.

Es ist verboten, Kopien der NLQ-Software zu verkaufen, zu vermieten oder zu
vertreiben. Es ist erlaubt, die Rechte dieses Vertrages an Dritte zu Ubertragen,
vorausgesetzt, die dritte Partei erklart sich schriftlich damit einverstanden, sich an die
Vertragsbedingungen zu halten. In einem solchen Fall sind alle Kopien der NLQ-
Software an die dritte Partei zu Gbergeben. Alle nicht libergebenen Kopien sind zu
vernichten.

2. Keine weiteren Rechtsanspriiche:

Sie nehmen zur Kenntnis, dass das NLQ, Richthofenstraflle 29, 31137 Hildesheim,
sowohl Urheber als auch Eigentiimer der Software ist. NLQ behalt den Rechts- und
Besitzanspruch der Software. Sie akzeptieren, dass die oben gewahrte Lizenz kein
Verkauf der Software ist und dass der oben aufgefiihrte Vertrag lhnen in Bezug auf die
NLQ-Software keinen Anspruch auf Patente,

Vervielfaltigungen, Branchengeheimnisse, Warenzeichen oder auf andere Rechte
gewahrt.

3. Keine Modifikationen oder Dekomprimierung:

ES IST VERBOTEN, DIE SOFTWARE, DIE DOKUMENTATION ODER KOPIEN IM GANZEN
ODER TEILWEISE ZU VERANDERN, ZU UBERSETZEN, ZU DISASSEMBLIEREN ODER ZU
DEKOMPILIEREN.

4. Gewahrleistung:

Das NLQ weist darauf hin, dass es nach dem momentanen Stand der Technik nicht
moglich ist, Software so zu erstellen, dass sie in allen Anwendungen und
Kombinationen, insbesondere auch in Verwendung mit verschiedenen
Hardwarekomponenten, fehlerfrei arbeitet. Gegenstand des Vertrages ist daher nur
die Software, die im Sinne der Programmbeschreibung grundsatzlich verwendbar ist.
Das NLQ haftet nicht fir die richtige Auswahl, den Einsatz, die Anwendung und die
Nutzung der Software. Das gilt insbesondere fir den Fall des Einsatzes nicht geeigneter
Hardware oder Anderungen der Software. Insbesondere ist die Haftung fiir alle durch
die Software verursachten mittelbaren Schaden geschlossen. Das NLQ haftet nicht fir
Anspriche auf Schadenersatz aus jedem Rechtsgrund, auBer es kann vom Kunden grob
fahrlassiges oder vorsatzliches Handeln, Tun oder Unterlassen nachgewiesen werden.
Die Gewahrleistungsanspriiche erléschen 6 Monate nach Lieferung.

Hildesheim, den 22.08.2013
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3.0 Programmeinstellungen im Netzwerkbetrieb

Die Einstellungen, die vom Systembetreuer vorgenommen wurden, werden auch nur
von ihm gespeichert werden. Das ist fiir den WinZep-Netzwerkbetrieb von Bedeutung,
da es in der Vergangenheit passieren konnte, dass die vorgenommenen Einstellungen
vom normalen Anwender Uberschrieben wurden, wenn dieser im Netzwerk als letzter
das Programm geschlossen hat.

Es muss beachtet werden, dass eine Klassendatei nicht zeitgleich von verschiedenen
Personen bearbeitet wird.

Einrichtung:

3.0.1 WinZep im Netzwerk

Das Programm WinZep ist netzwerkfahig, gleich, ob eine Peer-to-Peer-Vernetzung
oder eine Vernetzung liber einen Server stattfindet. Wichtig ist, dass auf allen Geréten,
die im Netzwerk laufen sollen, die BDE (Borland-Database-Engine) installiert ist. Das
Programm Winzep braucht nur auf dem Server oder auf dem Rechner, der als Server
agiert, installiert zu sein.

Zundachst wird das Programm auf dem Server installiert. Weisen Sie vorher einem
Netzwerkverzeichnis einen Laufwerksbuchstaben zu. Wenn ein Rechner gleichzeitig als

Server und als Client funktionieren soll, muss auf ihm auch die BDE eingerichtet sein.

Um die Clients mit dem Server zu verbinden, gehen Sie folgendermalen vor:

Marng  ~ 1 GroliE | 1Yp | agandert am |
A . . ) ZE-0405-2 Dateiordner 19,07,2004 19:23
Offnen Sie die C5)ZE-0506-1 Dateiordner 19.07,2004 19:23
Netzwerkverbindungen und [C)ZE-0506-2 Dateiordner 19.07.2004 19:23
. . . . CIZE0507-  Sffnen Dateiordner 19.07,2004 19:23
lassen sich eine List der Clients CIZEO0E  p it rer e, Datsiordner 19,07.2004 19,23
. . .. ) ZE-9000-; Diateiordner 19,07.2004 13:23
anzeigen oder grelfen uber [) Abschl.bxt Mit Norton Antivirus prifen 1KE  Textdokument 20,12,2001 01:03
H H & . . i .04, H
einen Client auf den Server, auf DEMO O (o Hach ¥iren scarmenn . 29KB  Dakel DEF 30.04,2004 11:17
= cemo.oe 53 KB DBET-Datei 30.04,2004 11:17
dem das Programm |iegt, ZU. % DEMC.IN] Bl WinZip » | 1KB Korfigurationseinst,.,  19.11.2004 13:03
.. A i = cemo e T e —— e R
Offnen Sie den Ordner Winzep, O F_und_s. Il ) E-ttail-Empfanger 1 01:03
. . . [ Historyz.t  Ausschneidsn [ ipfung erstellen) 101:03
markieren die Datei > : - : .
[:J IMPROTO  Kaopieren [#] ZIP-komprimierten Ordner 5 0543
H “ 0 H =] nstall.l 101:03
nszep-exe ’ d rUCken d e [:J KT_SASaSEiIg Verknipfung erstellen ) Akkenkoffer 41319
rechte Maustaste, gehen auf O kemae, osen (3 Eigens Datelen 419:38
d “ d . hl | . | | PALMER. Y A 3v%-Diskette (A} 3 01:00
,,Sen €én an und wanien als Zle gl schiren.y Eigenschaften ) DL aufwierk (E: 101:03
“« WINZEF, exe p_-o ORw-Lafwerk ) 4 21:24
,,DeSktOp ° AUf dem DeSktOp des !_J)Winzep.hlp 49KE Hifedatei 20,12,2001 01:03
Client-Rechners b winzep.ini 3KB  Korfigurationseinst...  14.02.2005 12:54
. . winzep.pdf 421 KE Adobe Acrobat Doc,.,  02,12,2004 16:56
N erscheint nun ein lcon zp_faq.pdf 38KE Adobe Acrobat Doc...  15.05.2004 07:51
58 . ) ,
e . .. . wzp_history, pdf 236 KE Adobe Acrobat Doc...  01,12,2004 22:51
e afung mit 5
e Ve ranpfu ng mit “Hzplokal.ini 1KE Konfigurationseinst...  14.02.2005 12:54

Winzep.exe”.
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Mit der rechten Maustaste kann nun dieses lcon umbenannt werden in z.B. WinZep-

Netzwerk o0.4. Sie konnen die Eigenschaften dieser
Verknlpfung mit der rechten Maustaste ,Eigenschaften”
Uberprifen. Dort muss nun der korrekte Pfad zum

Programm angezeigt werden. @ |  wmeee-Vekniping ()
Das Ziel (hier im Beispiel) wird mit Zetyp: Arwendung
\\<Rechnername>\Danis\WinZep\winzep.exe Zebrt Vinzep

Zel: “WBLO-VAIONDanis\WinZep winzep exe /F

/P:\\<Laufwerks-Buchstabe>\programdata\Danis\WinZep
bestimmt!
(zwischen*.exe und /P muss ein Leerzeichen stehen)

Diesen Vorgang konnen Sie auf allen Clients wiederholen.
oder einfacher:

Das Icon wird nun auf die Bildschirme alle Rechner kopieren,
auf denen im Netzwerk mit dem Programm WinZep
gearbeitet werden soll. (Windows-Ordner Desktop). Auf
allen Rechnern muss die BDE installiert sein. Bitte beachten

«~ | Eigenschaften von winzep.exe - Verknipfung...

Aligemein | Verknipfung | Kompatibiitat | Sicherheit | Details

Ausfihren in: “WBLO-VAID Danis\WinZsp

Tasterkombination:  |Keine

Ausfiihren: Nomales Fenster hd

Kommerar:
Dateipfad Gffnen

Anderes Symbol... Erweitert...

Abbrechen [bemehmen

Sie auf die Vergabe der Zugriffrechte bei Betriebssystemen wie Windows XP

Professional, Win7 oder Win8.

WinZep kann nun im Netzwerk so betrieben werden, dass mehrere Anwender von
verschiedenen Arbeitsplatzen aus die Notendateien bearbeiten kénnen, wobei alle
Voreinstellungen wie Schulnamen, Ausgabedatum, Layoutschalterbelegungen etc. fir

alle Anwender identisch sind.

Es muss beachtet werden, dass eine Klassendatei nicht zeitgleich von verschiedenen

Personen bearbeitet wird.

3.1 WinZep — Quickstart

Nach der Installation von WinZep starten Sie das Programm durch Doppelklick auf das

Programme-Icon.
Klicken Sie im Programm auf

z WinZep 7.3 - Zum Testen und Vorfuhren

© 2013 NLO o
9k

& Hioe | B Dudcenium | (B GlbalfndenfS | g Lawoud beabeten | Bl Daenepot | BE Spabenancem | ¥ @ &
2E-00000 [~ |l vorschawDiuck || @ TeubastoreF3 | 56 Schikstnisichen | 4 Daterirgor | S Endsbrom | & Ercen | Fikovinakiiv | 1]
E|nste”ungen — ?ﬁsmulmr ULUUUUUUL, Susan oeb. mmu[mf_i:m = e Lo . mim o B @
. = instellungen / Definitioner
$ Einztellungen gersees | || bt it | _Dushuchomecin |t | !

Allgemeine
Einstellungen
oder den Button Einstellungen, im
nachsten Fenster die Registerseite
»Allgemeines I1“.

Diuckopbanen
Stathennmnrt I —
Nieues Kerewort Hest Kgnmat,

Wediblen Wisdsshokery

Beabeining der Tastbaue. it abo Armerader sauban

Diuckertsat

Hier machen Sie als N——
Diuckertest erstes einen
DrUCke rtest & puken B schisien |

durch Klicken auf den Schalter
Druckertest und auf Ausdruck des

Kinpiet e Schiderdaiei und ol such Layout / Fichendolei s bger
- DEMO.DBF im Ordres ZE-0000-0 LAYOUTADEMO LAY

HDEMD. dbt Fiieel

Testes. In der Zeit, in der der Drucktest ablauft, bearbeiten Sie die Eintrage im
Voreinstellungsfenster: Schulname, weiterer Name, Ausgabeort etc.
Die Nummer des von lhnen gewahlten Notenfeldtyps tragen Sie dann in das 3. Feld

ein. SchlieRen Sie das Voreinstellungsfenster.

- layout\DEMOD LAY

Wihlen Sie jetzt mit dem Schalter unten in der Mitte das

aktuelle Layout (Layoutdatei) fur die Schulform /-stufe, in der Sie arbeiten,
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etwa 3-4 Jahr.lay fur die Grundschule Klasse 3 und 4. Das Tabellenlayout
(Eingabelayout) wird sich entsprechend verandern.

Geben Sie dann in die Tabelle fiir einen Schiiler beliebige Noten und
Bemerkungen ein und wahlen anschlieend, um ein Formular dieses
Schiilers zu drucken bzw. als Druckvorschau aufzurufen. Im Vorschaufenster schauen
Sie sich das Zeugnis des aktuellen Schiilers an, um es dann zum Druck zu schicken.

Vorschau/Druck
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3.2 Datenimport

Sie benutzen das Programm DaNiS oder haben noch einen Datenbestand aus Sibank in
Ihrer Schule fir die Stammdatenverwaltung?

Um nun mit ,,echten” Schiilern lhrer Schule zu arbeiten, wahlen Sie Datei / Neu ... mit
Datenimport von Schiilerdatei, bestimmen durch Mausklick die aktuelle Datei (z. B.
S_2010.DBF). Bestimmen Sie fiir die einzurichtende Notendatei einen Dateinamen,
wahlen Sie die Klasse(n), deren Daten Sie einlesen wollen, und beginnen Sie den
Datenimport mit dem Schalter , Ausfiihren”.

SchlieBen Sie das Importfenster und wahlen Sie die neuangelegte Datei mit dem
Schalter am unteren Rand des Programmfensters an.
(ausfuihrliche Beschreibung im nachsten Kapitel)

4. Bedienung des Programms
Im Folgenden werden die einzelnen Menilpunkte des Programms erklart.

4.1 Das Menii Datei

4.1.1 Neuanlegen und importieren

§ WinZep 7.0 Beta - Zum Testen und Vorfihren  © 1997-2011 G. Kallage ||
Bearbeiten Drucken Ansicht Statistiken Import / Export Einstellun

Extras  Ar
N s e otcien | B Dten

en

Wahlen Sie den Menupunkt Datei / Neu ... mit Eerrs oeots Finacter] #00m
Datenimport von Schiilerdatei, oder betitigen Sie ':sshh“dd‘p:whbg) L »L
die Tastenkombination Umsch+F2. S —— Umscherr 2 [ut Jurz oelea]
Im Falle des Erstellens einer leeren Datei wihlen — meen s

Sie ,,... erstelle eine leere Datei” | Hoaisn. &

Neuanlegen und Stammdatenimport

Im sich 6ffnenden Datenimportfenster wahlen

Sie, aus welchem Schulverwaltungsprogramm die = "5 oo LE
Daten (ibernommen werden sollen. Fiir Sibank OB B ‘
und muss in die Eingabezeile ,,Daten importieren o e 5
aus Datei” geklickt und die Sibank-Datei des 2 Schitc B i

aktuellen Schuljahres (in der Regel 7
C:\SIBWIN\S_2011.DBF) werden. U e e []
Bei Sibank kann man unter Einleseoptionen fiir e S

den WinSibank-Datenimport zwei zusatzliche  soni sy EZLIEN

Felder eintragen, die aus WinSibank tibernommen unﬁ.smﬂkommaRm.c\s.sw.ms,ﬁvi::"gDM:

werden sollen und ob Abganger ebenfalls
importiert werden sollen oder nicht. Es ist zu empfehlen, Abganger T :
ebenfalls zu importieren. Fand der Abgang nach einem .
wesentlichen Teil eines Schulhalbjahres stattfand, hat die Schule T Arm——
die Aufgabe, ein Vorschlagszeugnis zu schreiben und der f

Einleseoptionen far WinSibank

[ Auch Abgsnger importisten

0K
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aufnehmenden Schule zuzuleiten. Es lassen sich besser Datensdtze l6schen als
Datensdtze neu aufzunehmen.

AnschlieBend driicken Sie den Schalter “Daten bereitstellen” und am rechten Rand des
Einlesefensters erscheinen die zu importierenden Klassen

1. Sie wollen alle Schiilerdaten in eine Datei importieren:

Durch Anklicken der Eingabezeile ,Neuanlegen von Datei” wahlen Sie das Verzeichnis
und den Dateinamen fiir die anzulegende Datei. Fir die Versetzung im Schuljahr 13/14
wahlen Sie beispielsweise als Dateinamen %KL%-1314-1 und als Verzeichnis ZE-1011-1
oder ZE-1313-2 (je nach Halbjahr. Man kann aber auch beliebige andere Dateinamen
verwenden, der Verzeichnisname muss aber die Struktur ZE- ... haben.

Starten Sie jetzt den Datenimport durch Betatigen des Schalters “Erstelle Datei”.
SchlieBen Sie das Importfenster, und wahlen Sie dann die neu eingerichtete Datei an.
2. Sie wollen automatisch fiir jede Klasse eine eigenstandige Datei anlegen:

Klicken Sie die Option ,Fir jede ...“ an und klicken dann das Eingabefenster an. Im
folgenden Fenster wird lhnen ein Dateiname vorgeschlagen, den Sie zumindest in der
Struktur so GUbernehmen sollten. WinZep ersetzt beim Anlegen der Dateien die
Variable %kl% durch den Klassennamen. Beginnen Sie danach den Datenimport mit
dem Schalter Ausfiihren.

i Neuanlegen und Stammdatenimport
3. Sie wollen fiir eine bestimmte Klasse eine IR REiminn o
eigenstandige Datei anlegen: I T
Wahlen Sie einen Dateinamen und klicken in ! Do Logmare Pasen
der Klassenliste die Klasse an, fur die eine Datei . 2 s e
angelegt werden soll. Beginnen Sie danach den |

Datenimport mit dem Schalter Ausfiihren. 3. Sehiie

&, Enneitert Einstelungen

Daten bereit stellen

Fiir jede gewahlte Klasse sigene Datei anlegen? Dann als Dateinamen 2.8, %KLY

#kI%-0607-
4. Schritt eingeben, Nachfolgende eigene Erganzungen sind erlaubt (z B. %kI%-0607-1]

| Neuariegen von Datei im Notenwerzzichnis

Wenn das Verwaltungsprogramm DaNiS | || RO o v
benUtZt Wird' erSCheint naCh der Anwahl Von Beginn des imports nach Meuanlegen von Schulerdateien
DaNiS nebenstehendes Fenster:

Exstelle Dateil-en)

Zur Datenibernahme bendtigen Sie den DaNiS —Loginname (root und MySQL-Passwort
oder danisroot<Schulnummer> gefolgt von DaNiS-root-Passwort)

Diese Passworter werden bei der Grundinstallation von DaNiS angelegt und miissen
bekannt sein, ansonsten ist eine Dateniibernahme nicht moglich!

In den erweiterten Einstellungen stehen folgende Angaben:

- der Datenbankname von DaNiS

- der Host (lokaler Rechner oder die IP des e ] .
Datenrechners e

- der Port (3306)

Bei einer dlteren DaNiS-Installation kann der N lom .

Datenbankname noch ,DANIS“ lauten, bei einer e

jungeren Installation von DaNiS lautet der * e

Datenbankname immer , danis<schulnummer>! e

Beispiel: danis44404

Pt
£

Ubernahine WPk Tbemanne Nveaustufen:

Gund (RS) 5
518)  Ehont (RS) 0
Gund (165, KG, 08S) 6

Exhont 165, KGs, 08S) [£
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In DaNiS kann man unter , Extras-Optionen-Datenbankverbindung” den Namen der
Datenbank tberpriifen!
Weiterhin werden die Optionen zur Ubernahme von Arbeitsgemeinschaften und
Wahlpflichtkursen ausgewabhilt.
Wenn die Umlaute nicht korrekt Gbertragen werden, muss der Optionshaken ANSI-
Konvertierung gesetzt werden. Mit —

z o Gelesene Daten
dem Schalter ”Ubernehmen” Werden Lid. N :::ME :S:::AME :w fhmsss [wPel  [wPk2  [wPka  [wPke [l 452 B~
die Einstellungen ibernommen. s e ke
Sind alle Eingaben gesetzt worden,
muss der Schalter ,,Daten .
bereitstellen” betatigt werden. Bei e e
richtiger Eingabe 6ffnet sich das u TR
Datenimportfenster zu DaNiS. 5 — 5

By Erstells Datei im 5ibankfomat @ Import abbrechen > Weiler

1
B Schieflen
. . . Neuanleg‘;r\ u‘nd Stammdater;';mport ) “
Mit dem Schalter ,Weiter” werden die
Daten im rechten Fenster dargestellt. ] I N .
. i . . Dali - Loginname Passwort ::
Mit ,Erstelle Datei” kbnnen nun die zu ean | |
importierenden Klassen libernommen S frme
werden. - e
) ) Fiir jede gewahite Klasse eigene Datei anlegen? Dann als Date\n?m?n zB. ZkL%
L singeben, Hachfolgen aen sind silaubt [z B. ZkIZ-0607-1)
Neuarlegen von Datei i Matenverzeichnis
ZRL%101141 ZEA0111 v
5. Schritt "B Erstelle Dateil-en)
Schliefien des Importfensters
Fl  schiisen
4.1.1.1 Kurstiibernahme aus DaNiS
Neuanlegen und Stammdatenimport |
Import der Daten aus ...
1. Schritt: (@) DaMis [abVersion 1.8) () Sibank,
(1 Beliebige dE aze-D1atei
DaNis - Optionen
Datenbankname Host Part
25 Danizd4404 lncalhost 3306
AMSI - Konvertierung
Ubernahme WPK Ubernahme Vorname{n) Miveaustufen:
35 (®) Bezeichnung (®) Rufname (b DaNis 1.8) Grund (HRS) B
(_IFach () alle Vornamen {ab DaNis 1.8) Erhaht (HRS) A
4.5
Obernahme AG's (") vorname (vor Dalis 1.8) Grund (IGS, KIS, OBS) |G
(®) Bezeichnung Erhiht (IGS, KGS, OBS) |E
5 S ("IFach Zusatz (IGS, KGS, OBS) |2
+ Ubernehmen B
Fl  Schliefen
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Die obigen Einstellmoglichkeiten findet man beim Datenimport unter dem Schalter
,Erweitert”!

Je nach Schulform importiert DaNiS-WinZep die Kurse aus DaNiS. Die Niveaustufen
werden im obigen Fenster eingestellt. Die definierten Kurse der
Fachleistungsdifferenzierung der eingetragenen Schulformen werden automatisiert in
die Stammdaten Gibernommen.

Zur Nachbearbeitung empfiehlt es sich, ein entsprechendes Kiirzel in die Kiirzeldatei
zu hinterlegen, da man sonst in WinZep selbst nach dem automatisierten Einlesen die
Niveaustufen nicht mehr andern kann.

Z WinZep 7.3 - Zum Testen und Vorfuhren © 2013 NLQ
o i

4.1.1.2 Manuelle Stammdateneingabe O v & bmimin B iuivim | of ioasne | r | 8 oo | 52 | 8

ZE-0000-0 [+ @lvcrschourimck | BY | & TesboustoneF3 | 84 Schidstinsichen | 98 Datonmpot | 84 Enstohrgen | B e

23 Schiiler 2 eere Datei erstellen | ~ |

Um Daten manuell eingeben zu kdnnen, muss s = . i v

zuerst eine Datei neu angelegt werden. T
Waihlen Sie den Menipunkt Datei / Neu ...
Erstelle eine leere Datei, oder betéatigen Sie
die Tastenkombination Strg+F2.

Wahlen Sie dann einen Dateinamen und ein
Verzeichnis (siehe obige Hinweis), wahlen )
dann Offnen. - =i

ZE-0000-0
ZE1011
ZEA01-2
e
EZE
ZE2131
B2
ZE1341
ZE1314-2
ZE14151
ZE4152
TE1516-1

Durch F4, Anwahlen des Menupunktes Bearbeiten / Stammdaten editieren ein/aus
oder Mausklick auf gelben Smiley kénnen Sie Daten neu eingeben (Umsch+Einfg),

Datensatze |6schen (Strg+Entf) und Datensatze editieren. Auf der Stammdatenseite
sind die Datenfelder rot gekennzeichnet, die unbedingt ausgefiillt werden mussen.

4.1.2 Offnen

Um eine Notendatei zu bearbeiten, 6ffnen Sie diese Datei im Datei-6ffnen-Fenster.
Eine Dateneingabe der Noten bzw. Bemerkungen kann auf zwei Arten erfolgen:

Eingabe in der Tabellendarstellung:

i Phisse I 1 5 /T v
< > < >
% | AG / Forder [TB2) TBS Nummer und Stig+T &, (€, | 4 | ¥ <FB> Speichem | 3 <F3> Speichemnichster

e T TP R JE L O TR T DO H SRR

Wenn Sie z. B. als Fachlehrer nur die Daten eines Faches eingeben wollen, bietet sich
natirlich diese Eingabeart an. Wahlen Sie die gewlinschte Spalte an, machen Sie lhre
Eingabe, und schlielen Sie mit der Enter-Taste ab. Wenn Sie als Editierrichtung vertikal
eingestellt haben (Pfeilschalter unten links oder Meni Bearbeiten), springt der Cursor
dann zum selben Fach des nachsten Schilers. Ist ein von Ihnen eingegebenes Kiirzel
nicht definiert, wird eine entsprechende Meldung ausgegeben.
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Um in der Tabellendarstellung schiilerorientiert einzugeben, also horizontal, wahlen
Sie nach o. a. Verfahren die Editierrichtung horizontal.

Durch Klicken auf den Tabellenkopf blendet sich ein Fenster ein, in dem der
Variablenname und die gesamte Spaltenliberschrift ersichtlich sind.

Bei der Eingabe der Wahlpflichtkurse kdnnen Kiirzel eingegeben werden, die unter
Voreinstellungen definiert sind. Diese werden im Zeugnis Ubersetzt. Eine Eingabe von
"TG" in einem Wahlpflichtkursfeld ergibt dann z.B. "Textiles Gestalten", wenn das
Kurzel unter Voreinstellungen/Kirzel definieren entsprechend eingetragen ist. Die
maximale Anzahl der zu definierenden Kiirzel ist 80.

In sog. Textblockfelder, das sind Felder, die im Zeugnisdruck mehrzeilig sein kdnnen,
gelangt man durch Doppelklick, Enter oder F2 in das Textblockfenster in der unteren
Bildschirmhalfte.

Ein unbedingter Zeilenumbruch wird durch das Zeichen "#" markiert.

Das Dollarzeichen("$") bei der Eingabe steht stellvertretend fur das
Paragraphenzeichen("§") im Druck.

Ab Version 7 fublig auch die Enter-Taste zu einem Zeilenumbruch in einem Textblock!

chhustel Mika  _ |1c2 =
4 | T ;I_I
o IAG / Forder (TB2) TES-Murmmer und Strg+T <F2> Speichern | <F9> Speichemn und nichster <ESC> Abbuch I 53 Langentest ist an I
Bl
E

Die Eingabe "8" im Textblock fuhrt einen unbedingten Zeilenumbiuch durch, "$" bewikt Paragraphenzeichen im Duck

Durch Eingabe einer Raute im Textblock wird ein Zeilenumbruch im Druck erzwungen
(harter Zeilenumbruch). Dieser Mechanismus wird jetzt komfortabel dadurch
unterstitzt, dass durch Betatigen der <ENTER>-Taste im Textblockfenster die Raute
automatisch geschrieben wird.

Hohe des Textblockfensters vergroRern / verkleinern [

Die Hohe des Textblockfensters kann jetzt komfortabel verandert werden. Die letzte
Einstellung bleibt erhalten und beim erneuten Programmstart wieder so gesetzt.

&

SchriftgroBe im Textblockfenster vergréRern / verkleinern &

Die SchriftgroRe im Textblockfenster kann jetzt komfortabel verandert werden. Die
letzte Einstellung bleibt erhalten und beim erneuten Programmstart wieder so gesetzt.

Schreibmarke direkt ans Textende
Beim Wechsel in ein Textblockfenster springt die Schreibmarke nun automatisch ans
Textende, um dort dann weiter schreiben zu kdnnen.
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Eingabe in der Datensatzdarstellung:
Genau wie in der

o . g WinZep 6 Beta-12 - Lizenz fii wich-Schiiren-Schule  © 1997-2007 G. Kallage: I8l xi

T.a be I | e n d a rSte I I u ng kon n e n "S I e & Hi & D ’ é E\Daba\An ‘; Layor 3 Eg Datenewport  EE Spalensndem 3¢ & &
h ier auc h d ie N Ote n d er Sc h u Ie r ZE-0000-0 |+| B voschauDruck & Tesbaustene &6 Sctiderfin) suchen 983 Daterimport 8 Bl WinZep beenden
eintragen. Dabei bewegen Sie sich =

. VessmioTage .M doonunentschadg | Verssumie Tage 1o2.H [ dvonunertschuit [
mit der TAB-Taste, der ENTER- w — -
Taste oder der Maus von o e |
Datenfeld zu Datenfeld. Durch St I s - L =

»

G / Farder (12)

Anklicken des Schalters Nachster
oder Vorheriger bewegen Sie sich

{3

inter. u_Féh. (TB3) <F8>Speichern, <F9>Speichern und nachster, <ESC>Abbruch

in der Datenbank vorwarts oder -
rickwarts weiter. Wenn Sie den s 5 j
Datensatz wechseln, werden die e 169 j
Eintrage automatisch gespeichert. ’ -

Wenn in einem Feld keine FEm P ST s | glee mn
Dateneingabe erfolgen soll, das Feld im Zeugnis aber dennoch entwertet werden soll,

so ist es notwendig, dass eine leere Eingabe als Notenkiirzel definiert ist mit der

Bedeutung z. B. ,-----“ als Entwertungszeichen (siehe Notenkiirzel definieren).

4.1.2.1 Die Rechtschreibhilfe

Im Editor kann wie in einem normalen Schreibprogramm geschrieben werden. Neu ist
die Rechtschreibhilfe oben link im Editor. Durch Anklicken des ABC-Buttons
offnet sich ein Uberpriifungsfenster. v
Ahnlich wie bei anderen Rechtschreibiiberpriifungen kann hier der
Verbesserungsvorschlag angenommen oder verworfen werden. Die Rechtschreibhilfe
ist ergdnzbar, neue Worter kdnnen hinzugefligt werden.

Rechtschreibprafung

H

Unbekanntes Wort
%Vomame% hat zur Forderung der
Schreibkompetenz am Faderunterricht Deutsch
teilgenommen

Varianten

s ==
Alle ersetzen
Alle Gbers en
Abbrechen Hinzufiigen

>
& AG / Forder [TB2) TES-Nummmer undsngw@mm <F8) Speichem | 3 <F3> Speichemndchster
amF

Deutsch

|| ~

r

%\Vomame% hat zur Farderung der
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4.1.3 Das Hintergrundmendi in der Eingabetabelle
Im ,Rechte Maustasten-Men(“ Zelleninhalt kopieren
(KontextmenU) in der Eellenfnhalt a!.lssun:hnaden
. . Zelleninhalt einfiagen
Tabellendarstellung sind nun weitere
nitzliche Funktionen erginzt worden: TauschSTART in aktueller Zelle ...
TauschZIEL in aktueller Zelle
Tausch3TART in aktueller Spalte ...
1. Zelleninhalt kopieren, um ihn TauschZIEL in aktueller Spalte
schnell in andere Zellen ;
. . @ Sperrung For aktuelle Spalke aufheben [ setzen Fz
Ubertragen zu konnen.
Drucken ... »
Skatiskiken ... »
2. Zelleninhalt ausscheiden, um ihn =
aus der aktuellen Zelle zu l6schen 5=
und in eine andere Zelle zu
verschieben % Historie anzeigen ... Skrg+FS

Epachalfacher Fir akuele Mokendatei Festleqen ...

= Einkrége in Zeile [dschen ...

3. Zelleninhalt einfligen aus dem T Eintrage in Spalte ldschen ... AlE+FE
Zwischenspeicher in die aktuelle _ _
7elle Spalteninfarmation ... Fi0

? Einstellungen

4. Inhalt von zwei Zellen vertauschen
Inhalt von zwei Spalten vertauschen

4.1.4 Die Iconleiste in der Eingabetabelle

Datei Bearbeiten Drucken Ansicht Statistiken Import/Expert Einstellungen Extras  Anwender 2 Hilfe

| &P Historie ” Diuckzentrum ” @ Glabal Andemn aé Layout bearbeiten ” D atenexport ” £E Spalten andem | ;:JE % %
| & Textbausteine || &d Schiler(-in) suchen || D atenimpark || ﬂ Einstellungen || % Einzeln || Filter inaktiv | [l

ZE-0000-0 |~ |\u"0rschau.-’Druck

Die Iconleiste des Programms WinZep lasst sich im Meni , Ansicht” ein- und
ausblenden. Sie ist fir die Benutzung des Programms nicht zwingend notwendig, tragt
aber sehr zur komfortablen Benutzung des Programms bei.

Im Hintergrund dieser Icons stehen die entsprechenden Befehle der einzelnen Punkte
in den MendUs. Jeder Befehlsschalter der Iconleiste kann also auch Gber das
entsprechende Meni aufgerufen werden. Da man einzelne Funktionen des Programm
ofter benutzt als die anderen, ist eine Auswahl der am meisten benutzten Funktionen
in einer Iconleiste zusammengefasst worden.
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4.1.5 Tabelle sperren

In der Iconleiste rechts befinden sich 2 Symbole mit einem
geschlossenen und einem gedffneten Schloss. Wird der Schalter
mit dem geschlossenen Schloss gedriickt, werden alle Spalten in 5

der Tabelle gesperrt und es erscheint ein roter Vermerk: } %
gesperrt! Will nun jemand eine Spalte in der Eingabetabelle —]
bearbeiten, so muss die Spalte durch Driicken der rechten faeP e b
Maustaste (Hintergrundment) freigegeben werden. So soll verhindert werden, dass
Benutzer aus Versehen falsche Eingabenspalten bearbeiten, wenn die Eingabetrabelle
von mehreren Personen bedient wird.

Mit dem Schalter mit dem Bild des offenen Schlosses [
wird die gesamte Tabelle wieder entsperrt.

] wirzep beenden

Z
Lesen [schreiben [Mathematik |Av|Arbeitsverh. [s¥lSozialverh. I
I3 Spalteninformation ... F10

=) Sperrung fiir aktuelle Spalte aufheben / setzen

EE Leere Tabelle drucken ..
& Tabelle mit Daten drucken ...

Aktuelle Textblockspalte drucken ...
Statistik Gber aktuelle Spalte drucken ...

Statistik tiber Fehltage im gesamten Datenverzeichnis ZE-... ..

Statistik Gber Abschlisse im gesamten Datenverzeichnis ZE-... ..

=@

=
B, Historie anzeigen ... Strg+F5
Epochalfacher far akuelle Notendatei festlegen ...

S Eintrage in Zeile l6schen ...
4" Eintrage in Spalte l6schen ... Alt+F8

% Einstellungen

4.2 Schiilerdatei speichern unter

Dieser Programmpunkt ist die Fortschreibung von Daten in ein neues Schuljahr!
Die gerade aktive

Datei kann auch unter A A LT e T LT 51 — — ===
einem an d eren Namen Aktuelle Datei \x:!.f:enif‘:lt:;‘.;‘:‘:r‘.‘f:;‘.‘;ﬂ“
. C:AWINZEPA\ZE -D000-0ADEMO. DBF V1 Eorfemnad [
Od e r e I n e m a n d e re n Meue Datei:  Dateiname ... im Yerzeichnis Alle zum Lds:h(gn markieren 2 § E}:z
Verzeichnis D oFF x Bl
A Meue Datei sall alle Schiler der Klasse ... 74 enthalten W7 En
gespeichert werden. - 7§ fe ]
. [ Abgleich mit Sibank-/SibankFlus-/D alis-Datei _ 7 10Ma
DaS ka n n d a n n S | n nVO I I S b 20105 Alle markieren aufber Epochalfacher j 112r:|
. . V13we
sein, wenn man fir ek
das Ganzjahreszeugnis o I
im Sommer die
A [ Datei erstellen ][ [l Schligfen
Notendatei des -

Halbjahres als Vorlage nehmen mochte, um z. B. die Wahlpflichtkurse nicht neu
eintragen zu missen. Wenn ein Dateiname eingegeben wird, der bereits existiert, wird
eine Sicherheitsabfrage durchgefihrt.

Wahlweise kann ein Abgleich mit den Stammdatenprogrammen durchgefiihrt werden,
um die neu in die Klasse gekommenen Schiilerinnen und Schiiler zu ergdnzen und die
Schilerinnen und Schiler zu I16schen, die die Klasse verlassen haben. Zudem lassen sich
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anzuwahlende Datenspalten auf Wunsch automatisch I6schen. Mit dem Schalter ,Alle
zum Loschen markieren” werden allen Felder ausgewahlt, ,Alle Feldinhalte erhalten”
Ubernimmt alle Eintrage, ,,alle markieren auBer Epochalfacher” sieht alle
Spalteninhalte zum Ldschen vor, auRer die Epochalfacher.

4.3 Dateien l6schen

WM. Johanna geb: am UScUS IHG L0 N iR R E A7 ADOILICT

Markleren Sle dle Datel' dle E Suchen in: ILf)He\nmch-SchUran-Schu\e j = ﬁ Ea- :

geldscht werden soll. Mit dem
Schalter wird diese Datei aus
dem Programm entfernt. al
Achtung: es kann keine Datei
geldscht werden, die gerade in .
Bearbeitung ist. Bitte beachten: |
geldschte Dateien werden
physikalisch geléscht, d. h, von

|C)Foerdern

| Konferenzen

) schullaufbahn

)01 1-2 - HI-new.LAY
%02 1-2 - 8HR-EULAY
|#]03 3-4 Hl-neu, LAY
|24 34 JAHR-new LAY
|5 05 SFL1-4 HILAY
%06 SFL1-4 - TaHR. LAY

der Festplatte entfernt. Eine i " N e e
Wiederherstellung ist nicht B Dt [Daeen | I_IAhthhEn
moglich. n=

4.4 Dateienexport in Winzep - Exportdatei

Wenn vorhandene Dateien auf einen Datentriger | & eeerfester = 8 8 % —
exportiert werden sollen, 6ffnet sich nach e S < B
Betatigung dieses Meniipunktes das oben FOEHADER S
stehende Fenster. Durch Einschalten der

Optionshaken kann festgelegt werden, dass auch

Textbausteine und Layoutdateien, Kiirzeldateien

und die Voreinstellungen und Lizenz (Datei

Winzep.ini) mit Gbertragen werden sollen. Nach

Auswahl der Dateien wird der Schalter ,Export

starten” bedient.

Es 6ffnet sich das bekannte Windows- In Export mit cinschiicBen
Dateiauswahlfenster, mit dessen Hilfe man (7] Tentbaustein » Lapenidateion

bestimmen kann, wo die Datei abgelegt werden e
soll. AV areinstellungen winzepiril
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4.5 Datenimport aus WinZep-Exportdatei

x

\ij) Beim Datenimport werden Dateien (z. B. Klassendateien) mit demselben Mamen Gberschrieben!

Wallen Sie trokzdem importieren?

Rlein | Abbrechen |

Winzepdaten (Schiilerdateien, Layoutdateien, Winzep.ini) sollen in das Programm
eingespielt werden. Alle anderen (bestehenden Daten der zu importierenden Datei
werden Uberschrieben. Nach Bestadtigung dieses Punktes sucht das Programm nach
einer Importdiskette im Laufwerk A. Wird diese Diskette

nicht gefunden, muss der Schalter ,,Abbrechen” bedient werden. Nach Betéatigung
dieses Schalters , Abbrechen” 6ffnet sich das bekannte Windows-Dateiauswahlfenster,
mit dessen Hilfe man bestimmen kann, wo die Datei abgelegt werden soll

4.6 Dateiauswahl ein- ausblenden

S WinZep 6 Beta-12 - Lizenz fiir Heinrich-Schiiren-Schule © 1997-2007 G. Kallage
Datei Bearbeiten Drucken Ansicht Impork f Export Einstellungen Extras  Anwender @ Hil

& Historie % Druckzentum Global Anderm E? Layout bearbeiten Da
ZE-0000-0 E Vorschau/Druck € Testhausteine & Schillerin) suchen "8 Da
23 Schuler | AAAAAAAAAAA Janina geb. am 04.03.1979 2

|Klasse|Konferenzd|F1 |F12 [u1 |u1z |D
1

Eingabe in Maske |

Name Vornam{ ~

DODDDDDC Peter Th
GGGGGGGE Heike TA
LI Jennia TA,
MidbdtrM M Johanng TA
PPPPPPPPF Christian Th
555555555 Ina TA

Dieser Mentupunkt 6ffnet eine Spalte am linken Rand des Programms, in der man sehr
schnell und komfortabel Schiilerdateien auswahlen kann, ohne tiber den Menlipunkt
,Datei 6ffnen” gehen zu missen.

4.7 Lizenzierung

Eingabe dor Lcsioren Um nur berechtigten Personen den vollen
Gebrauch des Programms zu gestatten, miissen

Hame der Schule . . .. .
Toctechulo zum Freischalten die der Schule (ibermittelten
2 Gl bt Lizenzdaten eingegeben werden. Bitte geben die
11111 Irgendwo Daten genauso ein, wie in der Lizenz angegeben.
Schulnummer Die Lizenzdaten konnen vom Kultusministerium
44404 bezogen werden. Sie bestehen aus Schulnummer
Freischaltcode und DaNiS-Freischaltung.
Lizenziert Priifen Mit dem Schalter ,,Abbruch” kann man eine

[ @ eomen || &, spoiom | versehentliche Anderung der Daten abbrechen,

die alten Eingaben bleiben erhalten, mit dem

Stand: 15.12.2014 28



NLQ

Hildesheim

Schalter ,Speichern” werden die Daten abgespeichert und das Programm ist in allen
seinen Funktionen zu benutzen.

4.8 Beenden

Dieser Menupunkt beendet das Programm. Es lasst sich auch mit dem Shortcut ,Alt-
F4“ beenden oder mit dem ,x“ — Feld in der rechten oberen Ecke des
Programmfensters.

5. Das Menii ,,Bearbeiten”

5.1 Stammdaten editieren ein / aus

LI

© 1997-2007 G. Kallage

3 WinZep 6 Beta-12 - Lizenz fiir Heinrich-Schiiren-Schule
Datei Bearbeiten Drucken Ansicht Import/Export Einstellungen Extras Anwender @ Hife

& Historie & Druckzentum (5 Globalfindem 46 Layout bearbeiten Datenesport. == Spalendndem 3% & &
ZE-0000-0 Vorschau/Druck | <27 Testhausteine & Schiilerlin) suchen Datenimport 3%, Einstellungen ] winzZsp beenden
23 Schiiler | PPPPPPPPPPP, Christian  geb. am 22.09.1979 @ L 0 ) D e dnsichen () Abch

Schilerdate Eingabe in Tabslle Eingabe - Stammdaten

Eingabe in Maske

Name Geschlecht Klasse Kanfession
PEFPPPEERED [ [ [kath
Vorname Geburtsdatum  Geburtsort
[Chiistian [2209.1979 [BemkastelKuss
Strabe Staatsangehbiigkeit
[555555555555555 [iTe
Plz wiohnort Telefon
| 26419 Schortens/Mid. | EERRRRRAAAL
Elemanrede 1 Elteinanreds 2

KL_LEHRER aus “winSibank WOM_SCHULE aus WwinSibark

05 FRANZISKUS |ADKR
AG-1 AG-2 AG-3 Kia KEn
wPHKurs 1 wPHKurs 2 il PFKurs 3 WwPHKurs 4 Fiirder 1 Fiirder 2
Worschau/Diuck des Formulars DEMO.LAY fiir aktuellen Schiller
Schillerdatei Aktuelles Layout

Textbausteindatel ‘

#ZEUGNISSE-2007 DBF
| « WY 0351

¥ DEMO_DBF im Ordner ZE-0000-0 _LAYOUTADEMO LAY

idistart| 5% (B} w |k winZeps 8] wzp_habu_é.doc - Micro. .,

Mit diesem Menlpunkt ruft man die Stammdaten, (Name, Vorname usw.) auf und
erhalt mit der Auswahl editieren ein sofort die Moglichkeit, die Stammdaten zu
bearbeiten. Die Stammdaten lasen sich auch direkt durch Anwahlen der dritten
Karteikarte von WinZep aufrufen.

Das griine Smiley — Symbol sperrt die Veranderung der Stammdaten, das freundliche
gelbe Symbol gibt die Daten frei zur Veranderung. Nach Verlassen der Karteikarten
sind die Daten automatisch wieder gesperrt.

Wenn der Datensatz freigegeben wurde, sind auch die beiden anderen

Schalter aktiviert. Der erste Schalter unter dem gelben Symbol fligt einen
neuen Datensatz ein, der zweite |6scht den vorhandenen Datensatz.
Hinweis: wenn ein neuer leerer Datensatz erzeugt wurde und dieser nicht
bendtigt wird, muss er erst wieder geldscht werden, da das Programm an
dieser Stelle eine Eingabe erwartet.
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!
Klasse7A | AAAAAAAAAAA Janina geb.am 04031978 1 (W [€ 0 b Eeoscten () thonn

Die Navigationsleiste am oberen Rand des Fensters sorgt fiir eine Datensatzauswahl.

5.2 Eingaberichtung vertikal / horizontal

Am unteren linken Rand des Programms befindet sich ein kleiner roter Pfeil. Mit =2
Hilfe dieser Menlpunkte ldsst sich voreinstellen, ob die Eingaberichtung vertikal IT
(Spalteneingabe) oder horizontal (Zeileneingabe) voreingestellt sein soll. Die Bam:
Eingabe von Noten durch Fachlehrer wird dadurch vereinfacht. Durch direktes
Anklicken des roten Pfeils kann auch die Eingaberichtung unter Umgehung des Meniis
gedndert werden.

5.3 Schiiler-in suchen
Dieser Punkt flhrt zu folgenden Fenster:

Durch Eingabe des Namens des Schiilers wird der =
gespeicherte Datensatz angezeigt. R EEEE

|
Ok I Abbrechen

5.4 Globales Andern im Datenfeld

Unter globales Andern versteht man das gemeinsame Andern mehrere oder aller
Feldinhalte. Mit dieser Funktion lassen sich zum Beispiel fiir alle Schiilerinnen und
Schiiler einer Klasse die Klassenbezeichnung, das Konferenzdatum, die

Versetzungsbemerkungen usw. eintragen. _ _
.chen und rsctzen nspalee: Konferenzd B

g Suche in Spalte: Konferenzd
2| @ Alle Felder der Spalte

| " Felder mit folgendem Eintrag:

Vor der Auswahl dieses Menulpunktes wird der
Cursor auf die Spalte gesetzt, die bearbeitet

Werden SO”. . Ersetze durch ... j
Im Fenster ,Ersetze durch...” wird der Inhalt
hineingeschrieben, der in einer Spalte S

| obal andermn, suchen und ersetzen, giobal loschen
erscheinen soll. Das kann eine Zahl oder ein g [Famm | X | ‘

Satz sein.
Dann lasst sich optional festlegen, ob alle Felder der Spalte ersetzt werden sollen, oder
nur bestimmte Felder. In letzterem Fall muss angegeben werden, welches Merkmal
diese zu andernden Felder haben.

Im ,,Bereich” wird ausgewihlt, ob diese Anderung nur fiir eine Klasse oder fiir alle
Klassen gelten soll. Hat man die Eingaben abgeschlossen, wird der Schalter ,Start”
gewahlt. Nach einer Sicherheitsabfrage befinden sich die Eintrdage in den Datensatzen.
Durch Anwahl des kleinen schwarzen Dreiecks am rechten Rand des Feldes , Ersetze
durch” kann man auch auf die eingestellten Textbausteine zugreifen.

Wenn das Eingabefeld leer belassen wird, werden alle Inhalte durch leeren Inhalt
Uberschrieben (gel6scht).
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5.5 Eintréige in Spalte I6schen — in Zeile I6schen

Mit diesen Menlipunkten lassen sich die Eintrage in Zeilen und Spalten global I6schen
Loschen von Zeilen: alle Eintrage werden geldscht bis auf Stammdaten und
Textblockinhalte.

Loschen von Spalten: Spalte muss vorher durch den Cursor ausgewahlt sein, dann
werden alle Inhalte dieser Spalte gel6scht, auch Textblockinhalte.

6 Das Menii ,Drucken”

6.1 Druckzentrum

Das Bild zeigt das Druckfenster, das mit dem Menupunkt ,Druckzentrum” aufgerufen
wird.

Bereich , Hier Drucken”

Unter ,Hier Drucken” ist das

i[ 1
aktuelle Layout angegeben, I— HIER DRUCKEN —— Fomulaat.. —Klasse 74
also das Layout, mit dem ktue"es Lavout @l el DOBLDDDOBEODDEDDDDDD
. . g DEMO.LAY I .. nur mit Kopfdaten GEGGEGGGGGGEGE, Heke
zurzeit gearbeitet werden soll. JLILIILLL, Jenris
k K “ | weitere Lapouts = ... leeres Formular 'FF' hianna
:PPPPPPPPPRP _Lhristian
Bereich »weitere Layouts “ 01 1:2- HO-NED LAY €. mitVariablennamen 555555555555, Ina

Uber die Schalter ,weitere 0| S22 AR NEY LAY oo BEEBEBEBBOEGEBE, Marenia
Layout” lassen sich andere § 5D 0334 HINEU Lay o otk FHHHLUHEH Chiston
Layoutdateien aufrufen, wenn | =08 34 AHANEILAY " Bedeutung 2 NNNINNNNAN, s
man dlese SCha|ter belegt hat. e., KOMFEREMZLISTE TREMD-4. L&y & Kiirzel Wmingﬁi“pp
i GS-KONFERENZ 1-24 LAY —Bereich fiir Duck. — || CCCCCCCCCCCCCCCCCCE, Tha

Das Belegen der Schalter X
1 GS-KONFERENZ 3-4 LAY

FFFFFFFFF, Stefanie
& Akl IA"'? :I' I, Micole

LLLLLLLLL, Chriztiar

|
|
|
| KEKEKEKEE, Katrin
|
|
geschieht mit der rechten :

. L /L 13 SLED BERATUNG-HJ LAY o ey e 000000000, Stefan
Maustaste. Mit der Maus auf ¢ - RRRRRARRARR, Sabine
n| S} 155LE024 ELTERNWUNSCH LY | | [Drucker UUUULLLUL, Susan

einen Schalter zeigen, rechte E

. . B 16 5LE03 SCHULLAUFBAHNEMPFE] [T 2] AnzahlExemplare
Maustaste driicke, Aktion

z 1?SLED4ANSCHHEIBEN.LAY |
auswahlen und abschlieRen. Es

[~ Irmer diesen Drucker nehmen

lassen sich insgesamt 11 e | [CoonPazo 5]
H H iit
weitere Layoutdateien ; | T
einstellen. Weitere | Fl  schicten

Layoutdateien kénnen mit dem :
Schalter aktuelles Layout aufgerufen werden.

Bereich ,,Formularart”

Dieser Bereich bietet vier optionale Einstellungen zu Auswahl an:

- mit allen Daten: die Zeugnisse werden komplett mit WinZep ausgedruckt

- nur mit Kopfdaten: nur die Stammdatenfelder werden ausgedruckt, alle

anderen Felder bleiben frei — ein Angebot an die Kolleginnen und Kollegen, die noch

mit der Hand oder Schreibmaschine schreiben méchten.

- leeres Formular: es werden leere Formulare ohne Daten und
Entwertungszeichen ausgedruckt.

- mit Variablennamen: ein Ausdruck zur Kontrolle und Nachverfolgung der
eingegebenen Variablen. Eine Hilfe fiir das Erstellen von Zeugnisformularen.
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Bereich , Notenformat“

Hier wird angegeben, ob die Zeugnisse nach den Vorgaben der Notenkiirzel gedruckt
werden sollen. Bedeutung 1 sind je nach Eingabe der Kiirzel Ziffernzeugnisse,
Bedeutung 2 sind je nach Eingabe der Kiirzel Wortzeugnisse (sehr gut, gut,
befriedigend ...) Die Kiirzeldatei wird unter Einstellungen / Noten / Abschlusskurzel
aufgerufen und lasst sich dort bearbeiten.

In der ersten Spalte stehen die Kiirzel, die das Programm verstehen soll, in der zweiten
Spalte die Ubersetzung dieser Kiirzel in die Bedeutung 1, und in der dritten Spalte die
Ubersetzung der Kiirzel in die Bedeutung 2.

An der rechten Seite sind die Einstellungen / Defintionen ]
Kirzel fiir die Abschliisse der — el et !ﬂ
jeWei I ige n Sc h u Ifo rmen zu | 1Kuirze\ Eedeuluni -1- [max, 502, 5:}:e:::ng -2- [max 502, A| Kiirzel ’:aarl:gp?:;ilabscmuss
H 1- 1 sshi gut S1H Sekundarsbschiuss | - Hauptschulabsch
fl n d e n . : 1+ 1 sehi zut 51R Sekundarabschluss | - HeaEtchu\absch\L
1* 1% sehr gut ¥ EWwS Emweiterter Sekundarabschiuss |
: 2 2 gut o SFL Ahscl:\u‘ss der Schule fiir Lemhilfe
2 2 gut OHME
Nach Bearbeiten der EF u
. . . . = 2= qut *
Kirzeldatei muss die Datei e Lliedgend
= siriedigen
abgespeichert werden. -2 petedserd.
Achtu ng: d as P rog ramm ka nn : j : :::Z:z:z:: 71 Zeile sinfligen | % Zeile lgschen |
nur mit den Kiirzeln arbeiten, i i ndchond” Vewondt kel
.. . .. . ar e pomanbal _,,ﬂ |KUERZEL.TXT =l
die in der Datei definiert sind!
. . 1 Zalle einfiigen | *+3 Zeile lgschen | Speichem ... | B Speich. unter .. |
Es sind verschiedene

Kirzeldateien vorhanden. Fiir die Forderpldane wird die Datei Foerder.nkd benutzt.

Bereich ,,Bereich fuir Druck”

Hier wahlt man, ob einzelne Zeugnisse oder die Zeugnisse der ganzen Klasse gedruckt

werden sollen.

- Auswahl: eine Schiilerin / Schiler 13sst sich mit der Maus markieren. H3lt man
die Steuerungstaste (Strg) gedriickt, kann man mit der Maus beliebig viel
einzelne Schiilerinnen oder Schiiler zur Auswahl hinzufligen.

- Klasse: Mit der Auswahl ,, Klasse” werden alle angezeigten Schiilerinnen oder
Schiiler markiert. Gleichzeitig wird das Optionsfenster daneben aktiviert, und
man hat die Auswahl, ob alle Zeugnisse gedruckt werden sollen, oder nur die
mit bestimmten Abschlissen

Drucker

1 3‘ Anzahl Exemplare

Bereich ,,Drucker”

[V Irmer diesen Drucker nehmen

Mit einem Zahlwerk lassen sich die Anzahl der T —
auszudruckenden Exemplare voreinstellen. A Duckensst | [

- Immer diesen Drucker nehmen: Bei deaktiviertem Feld wird immer der in Windows
eingestellt Drucker angesteuert. Durch Aktivieren dieses Kastchens kann auf andere
angeschlossene oder installierte Drucker zuriickgegriffen werden.

Eine sehr schone und komfortable Sache ist der Ausdruck mit einem PDF-Drucker.
Wahlt man solch eine Software als Drucker an, lassen sich die Zeugnisse in einer Pdf-
Datei archivieren.
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Druckertest und Druckoptionen

Einstellungen-Allgemeines Il

Rechts in diesem Fenster konnen die
Druckoptionen eingestellt werden.
Bewahrt haben sich in den meisten
Fallen die angezeigten Werte. Je nach

Hildesheim

Allgemeines |

~Startkennwalt—————
Neues Kennwort:

Allgemeines ||

Kennwort Systembetreusr——
Meues Kennwort:

Nater £ Abschlusskiirzel

Durchschnittsnoten |

[ Druckoptioner

‘wiederholen: ‘wfiederholen:

[

Linke Fiandbreite beim T abellendruck
Obere Randbreite beim T abellendruck

Untere Randbreite beim Tabellendruck

0l

0l

- Fabsslzungen

HEERI N

Drucker missen diese Werte u. U. o v
verandert werden. Man dndert an dieser & [« oz Rttt
Stelle VorSiChtig und VerfOIgt den l;:l_lhelljl;sllmmung|merlenZElt:hEn ausreichend ::["‘]':E::'['[:’::r 300
Ausdruck, um Riickschliisse aus dem sich o s B
verandernden Ausdruck zu ziehen. O o |
¥ Druckdialog vorschalten Druckertest
_ D ru de | a I Og VOrsc ha Ite n ‘Wiederholung des Systembetreusrkennworts
Mit dieser Option wird verhindert, dass , S A W
der Druck sofort beginnt, sondern es wird der R =
Druckdialog vorgeschaltet, in dem man weitere - ';;j"'”z”“ =] Bt |
Optionen einstellen kann. T
Kommentar:
1~ Druckbereich Exemplar
& lles AnzahlEremplars: 1 =]
T G e
Abbrechen I

Der Druckertest kann von verschiedenen
Ausgangsebenen durchgefiihrt werden:

a) Voreinstellungen / Allgemeines II.

b) Druckzentrum Bereich Drucker

Es fuhrt zu folgendem Fenster:

TRTITITT

T HalFahr

Wenn die obere Linie im Ausdruck so lang ist wie der darunter stehende Text, sind die
Werte optimal eingestellt. Die Werte Textbreitenkorrektur und Schriftgradkorrektur

sollten so lange verdndert werden, bis dieses Ergebnis erreicht wird.
Achtung: Bildschirmansicht und Ausdruck kénnen sich geringfligig unterscheiden!
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An der linken Seite befinden sich 18 Notenfelder.
Die Nummer des =
gewlinschten Notenfeldes o B
wird auf der Karte == Dieser Satz ist eine Léniz::-:lar‘luzfu::;‘;:ij ‘Id:;uznfr;muss genauza lang sein wie Text,
Voreinstellungen / {12l -
Allgemeines Il in das Feld : AY -
,Notenmusterfeld” ﬁ 2 —
geschrieben. i -
Die Muster (16-18) sind : o
WMF-Grafikmuster, die ! = M o
Nummer 13-15 sind JPG- .0 .
Grafikmuster. = n

i Hy, £

| iR

! ¥ g

! -

! o g U —

i — o

f—

6.2 leere Tabelle drucken

Mit diesem MenUpunkt kann die Eingabetabelle des Bildschirms ohne Daten
ausgedruckt werden, auch wenn sie (iber mehrere Seite geht. Dieses Formular kann
dann zur Eintragung von Zensuren und Kiirzeln dienen.

6.3 Tabelle mit Daten drucken

Nach erfolgter Dateneintragung kann hier die Tabelle mit den Daten gedruckt werden
(z. B. fur die Zeugniskonferenz)

6.4 aktuelle Textblockspalte drucken

In der Eingabetabelle sieht man in den Textblockspalten lediglich die ersten Zeichen,
nicht aber den gesamten Inhalt einer Zelle. Dazu muss man erst den Texteditor
aufrufen. Mit diesem Menlpunkt kann man die Inhalte einer Textblockspalte fiir eine
Lerngruppe ausdrucken.
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6.5 Statistik tiber aktuelle Spalte

Habe ich einen Textbaustein zu oft benutzt? — Diese Frage wird mit diesem
Auswahlpunkt beantwortet. Hier sieht der Anwender / die Anwenderin, wie oft eine
bestimmte Formulierung in dieser Textblockspalte benutzt wurde

Insbesondere kann hier
auch die Abschlussstatistik
aufgerufen werden, wenn
man in der Eingabetabelle
die Spalte ,,Abschluss”
aufruft.

- 1. vonl

B Druckvorschau - Statistik

n Wiasge TA Sohulain ADGANN /1. HL. - Heikei-Sciben-Soi e

= >

l< =1 Statistik tber Spalte >> Mathematik <

B
e
Durchschnl lswerlder Spal ke

; i oot

Wiedrigs ke Uer:
Wtk Er erl:

; AY
:
:
t
|
i
f

3  Schiieken
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6.6 Dokumenten-Archiv

WinZep enthalt einen
Ordner DOKU-PDF-
ARCHIV. Er hat die
gleiche Struktur wie die
Zeugnisablage. In
diesem Ordner kénnen
pdf-archivierte
(Ausdrucke) von
Dokumenten abgelegt
werden, (Zeugnisse,
Forderplane)

Hildesheim
[T i e i | P e [ ——
Ordner X || Name =~ | Grifie | Tvp
= [ winzep 2] [CDZE-0905-1 Dateiordner
I3 ARCHIY (L) ZE-0405-2 Dateiordner
1) defini | ZE-0508-1 Dateiordner
[ER&] 0 OkU-FOF-ARCHIY | ZE-0506-2 Dateiordner
1) ZE-n405-1 [ ZE-0807-1 Dateiordner
1) ZE-0405-2 () 2E-0807-2 Dateiordner
I5) ZE-0506-1 [DZE-0708-1 Dateiordner
|5 ZE-0506-2 () ZE-0708-2 Dateiordner
1) ZE-0607-1 | ZE-0809-1 Dateiordner
1) ZE-0607-2 () ZE-0809-2 Dateiordner
155 ZE-0708-1 . Dokumentieren und Archiviere. . 168 KB Adobe Acrobat Doc...
1) ZE-0708-2 T pof-archiv.pf SKB  Adobe Acrobat Doc...
1) ZE-0809-1
| ZE-0809-2
1D layout
1) muster
|2 schild
I TMP
| ZE-0000-0
I ZE-n001-1 |
) ZE-0001-2
) ZE-0102-1
) ZE-0102-2
) ZE-0203-1
) ZE-D203-2
1) ZE-0304-1
) ZE-0304-2 ﬂ 4 I 1]

7 Das Menii ,Ansicht”

7.1 Textbausteinfenster

Dieser Menupunkt ruft das Textbausteinfenster auf. Das Textbausteinfenster enthalt
vorgefertigte Textbausteine, die sich per Schalterdruck in einen Texteditor einfligen
lassen.

=

‘ibeltzgeme aften [Lbers 4
Arbeitzverhalten [Uberzchrift]
D as Arbeitzverhalten verdient b
Standardsatze 1 und 2 2u Stufe
Erganzungen Stufe 1

[az Arbeitsverhalten entsprichl
Standardsatze 1 und 2 zu Stufe
Eranzungen Stufe 2

D az Arbeitzverhalten entzprichl
Standardsatze 1 und 2 zu Stufe
Erganzungen Stufe 3 ;l

Suche D ...
I—

-+
L

In Schulerdate

m =Arbeitsgemeinschaiten [Uberschrift)

|| ARG EVomamei hat an der Arbeitsgemeinschaft 24G717% teilgenommen.

|| AGDZ2  ZVomame? hat an der Arbeitegemeinzchaft "PC-AG" teilgenommen.

| AGDS EVomameX hat an der Arbeitzgemeinzchaft 24G71% und am Englizchuntemcht tellgenommen,

|| AGDd | EVomamek hat an der Arbeitsgemeinschaft 'S port™ teilgenormmen.

AGOR | ZVomameX hat an der Arbeitsgemeinechaft %24G1%, am Englischunterricht und am Fordenunterric

AGODT  EVomame® hat an der Arbeitzgemeinzchaft 24G71%, am Englischuntermcht und am Forderunternic _I

AGDY  EVomameX hat am Englischuntericht teilgenommen.

AG03

ARO0 | =Asbeitsverhalten [Uberschrift]

A4R10 | =Das Arbeitsverhalten verdient bezsondere Anerkennung.  [Uberschrift Stufe 1]
AR11  =5tandardsatze 1 und 2 zu Stufe 1

: AR1Z2  EVomameX beteilig sich bestandig akty, selbstztandig und konzentriert am Unterricht,

| |AR13 | EVomame® beteiligt sich in allen Unterichtsbersichen mit viel Eifer und grofem Interesse und ark ;I

AGO0

kit Doppelklick Obermakme in das akiuele Datenbankfsid

Das Fenster lasst sich mit der Maus vergrofSern und verkleinern. Man nahert sich
einem Rand des Fensters mit dem Mauszeiger so lange, bis sich der Mauszeiger in
einen Doppelpfeil umwandelt. «—>

In dem Augenblick wird der Rand durch Driicken der linken Maustaste eingefangen
und kann mit gedriickter Maustaste beliebig verschoben werden. Das gilt fir jeden
Rand des Textbausteinfensters.
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Im Textbausteinfenster lasst sich der Menlpunkt ,, Datei” 6ffnen. Dort findet sich
folgendes Untermeni:

Das Untermenu , Datei”:

- Neu: legt eine neue Textbausteindatei an 7 IR
- Offnen: Offnet eine vorhandene T Datei | Bearbeiten  Extras
Textbausteindatei Neu .. Strg+F3 —
- Datei speichern unter: Speichert eine Offnen.. I
Textbausteindatei unter einem frei wihlbaren Pricispeichemunter  Su9'S e
Namen. Der Name von Textbausteindateien prucken .. P e
muss immer mit einer # beginnen” Beander o A'”“;'EE
(Beispiel: #Zeugnisse oder #Schullaufbahn) jﬁjﬁi ormane’: atbel! gz
- Drucken: mit diesem Punkt kann ein
Bausteinkatalog

ausgedruckt werden. Das ist flr die

Arbeit mit Textbausteinen zu empfehlen, da das Fenster

selbst bei der Arbeit mit dem Programm verkleinert werden sollte.
- Beenden: Schlief3t das Textbausteinfenster.

Das Unterment ,,Bearbeiten”:

- Textbaustein bearbeiten: Setzt den Textbaustein in einen Editiermodus.
«tbausteindatei #DEMO.dbf -

- Neuen Textbaustein einfugen: figt einen Bearbeiten | Bxras

Aktuellen Textbaustein bearbeiten

neuen Textbaustein ein. . _ _

. . . H Alle Textbausteine bearbeiten
Man beginnt mit der 1. Spalte und vergibt
eine eindeutige Identitditsnummer (DE10 e
oder VE23; Deutsch Nr.10 oder Versetzung Tedbaustein loschen ..
Nr.23) und schreibt dann den Text in den Textbaustein abernehmen

e e e P ) ) [

Editor, der sich am unteren Rand des
Textbausteinfensters gedffnet hat.

Hier ist auf die richtige Benutzung der
Variable zu achten. In WinZep werden die Variablen in %---% gesetzt. (Beispiel:
%ErSie% fir die Worter Er oder Sie)

LA U2 Iusy TR, SRTTPPIITIP BRITE G TT O s PP TR
Textbausteine Struktur: IDINHALT

GY0O;Gymnasium -
GY01; arbeitet und zuverlassig. %ErSie% bearbeitet %seininr%e Aufgaben selbststandia, mit besondere
GYD2;%Vomame% erfasst neue Inhalte schnellund kann Gelerntes problemlos und sicher auf neue Inhakee tbertragen. =B
GY03;%Vomame% bringt sich akti, vielseitig interessiert und mit bestandiger Lern- und Leistungsbereitschaft in den Unterricht: ein
GYD4!%\Vomamed arbeitet gewissenhaft und zuvertissig und erledigt Seseinihrbe Aufgaben selbststandig, mit besonderar Sorgfait
GY05;%Vorname% bringt sich aktiv, vielseitig interessiert und mit guter Lern- und Leistungsbereftschaft in den Unterricht ein.
GY06;%Vomame% kann problemidsend denken und Gelemtes schnell auf neue Sachverhafte dbertragen.

GY07;%Vomame% arbeitet gewissenhaft, zuveriissig und konstant.

GY08;%Vormame% kann dem Unterrichtsmaterial selbststandig Informationen entnehmen.

GY09;%Vomame% kann erworbenes Wissen in neuen Zusammenhangen anwenden.

H H . GY10;%Vorname% arbeftet selststandig, zielgerichtet und sehr ausdauernd und konzentriert.
- Alle Textbausteine bearbeiten: GY11;%Vormamed% bringt sich aktiv in den Unterricht ein und gt hn mit durch %seinhrbe Betrage.
GY12;%Vormame% ist eher zuriickhaltend, arbeitet aber ausdauernd, konzentriert und ergebnisorientiert und ist standig um Leistur
. . GY13;%Vorname% zeigt sich im Unterricht: eher stil und zuriickhaltend, hat jedoch immer wieder Phasen aktiver Mitarbeit.
H ler we rd en a I I e Textba u Ste Ine zu GY14;%Vomame% it leicht zu motivieren und arbeitet aktiv mit.

GY15;%Vomama%% it vielseitig interesslert und verfiigt dber ein gutes Algemeinwissen.

GY16;%Vormame% ist vielseitig interessiert.

H H GY17;%SeinIhr%e Starken lliegen im mathematisch-naturwissenschaftlichen Bereich.
Bearbeitung angeboten. Kopieren und A B AR e et Bt o e
GY19;In %seinihrden Beitrigen stell: %ersie% %seininrde Fahigkeit zu Denken unter Beweis.
. . . . .. GY20;Neue Sachverhalte erfasst %ersie% schnell und kann sie in anderen Zusammenhangen wieder anwenden.
E|nfugen 18] und aus elner tXt—Date' |St GY21;%ErSie% hat eine hohe Leistungsmotivation.

GY22;%ErSie% arbeitet konzentriert, sachgerecht und ausdauermnd.
GY23;%SeinThr%he Bettrige zum Unterricht sind sachgerecht und zeigen die Fhigkett, Zusammenhange zu erfassen und darzusteler

m Ogl | Ch . SO ka nn au Ch d ie GY24:%ErSie% zeichnet sich durch Zuveriissigkett und FleiB aus.

GY25;Neuen Unterrichtsstoff erfasst %ersie% schnell und setzt sich damit kritisch auseinander.
GY26;0bwohl %ersie% nicht mmer konzentriert mitarbeitet, zeigen Sesenihrde mindichen und schriftichen Beitrage die Fahigkeit ~

Rechtschreibhilfe (z. B. aus Word) zur g ;

I 2 tiife “ @ schlieben ohne 2u speichern " B, Speichern und schliefien ‘
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Hilfe eingesetzt werden.

- Textbaustein l0schen: l16scht den
ausgewahlten Textbaustein (kein Papierkorb!)

- Textbaustein Gbernehmen: flgt den
ausgewahlten Textbaustein in den zuvor
angewahlten Editor in der Eingabemaske ein.

1 T ften [bers4Ps — - - o 5
Arbeiteverhalten [LIberschift m —Alhmtsgememschalten. [Uher-schnﬂ] -
Daz Arbeitzverhalten verdient E = AGDT  EVormameX hat an der Arbeitzgemeinzchalt ZAG1E telgenommen.

Star_'!clardséitze 1 und 2 zu Stufe AGDZ2 EVomamek hat an der Arbeitsgemeinzchaft "PC-AG" teilgenarmmen.
Erganzungen Stufe 1 —

Das Arheitsverhalten entspricht | AGOI  EVomame? hat an der Arbeitegemeinzchaft %A4G1% und am E nglischunterricht teilgenommen.

Stgndardaétze T und 2 zu Stuf = AGDY  EVormameX hat an der Arbeitzgemeinzchalt "Sport” teilaenommen.
Erarizungen Stufe 2 . AGDE | EVomamek hat an der Arbeitsgemeinschaft 2AG71%, am Englizchunterricht und am Forderunterric
[ as Arbeitzverhalten entspnchl B - - - - - -
Standardsitze 1 und 2 zu Stufe |_[AG07 | ZVomame® hat an der Arbeitsgemeinschaft 2AG1%. am Englischuntericht und am Farderunterric _|
Ergdnzungen Stufe 3 ;I = AGDT  EVomameX hat am Englizchuntemcht tellgenommen.

Suche D ... | |AG03 B

I— AROD  =Arbeitsverhalten [Uberschinft]

AR10 | =Das Arbeitsverhalten verdient besondere Anerkennung.  [Uberschrift Stufe 1)
AR11  =5tandardzatze 1 und 2 zu Stufe 1
AR1Z2  EVomamek beteiligh sich bestandig aktiv, selbststandig und konzentriert am Unterricht,

-+
+ &

It Schiilerdate

AGOD

Mit Doppelklick Obemahme in daz skiuelle Datenbankfeld

Im linken Teil ist das Fenster mit den Abschnittsiiberschriften der Textbausteine. Durch
Anwidhlen kann so leicht auf einen Abschnitt gesprungen werden.

Alle Eintrige, die einen Abschnitt als Uberschrift kennzeichnen, miissen mit einem ,, =,
beginnen. Damit werden sie beim Ausdruck farbig gekennzeichnet und in die Liste der
Uberschriften Gibernommen.

Wenn die Identitatsnummer eines Textbausteins in das Fenster ,Suche ID” eingegeben
wird, springt der Cursor auf den entsprechenden Textbaustein.

Der Schalter ,,Ubernehmen” legt den ausgewihlten Textbaustein in einen Texteditor.
Dort kann er weiter bearbeitet oder so belassen werden. Die Ubernahme eines
Bausteins in einen Editor kann auch mit einem Doppelklick der Maus erfolgen.
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7.2 Iconleiste ein- / ausblenden

Mit diesem Menupunkt wird die Iconleiste des Programms ein- bzw. ausgeblendet.
Alternativ kann aus Alt+F7 benutzt werden.

N WinZep 6 Beta-20 - Lizenz fiir Heinrich-Schiren-Schule © 1997-2007 G. Kallage
Datei Bearbeiten Drucken Ansicht Import/Export Einstellungen Extras  Anwender 9 Hilfe

l & Histarie " Dinuckzentum l filnbal Andern l ¢ Layout bearbeiten " Datenexpart l EE Spalten dndem l | & l & l
ZE-0000-0 - l Yarschau/Duck l &7 Texthausteine H & Schiler[-in] suchen " Datenimpart ] ﬁ Eirstelungen " [| WirZep beenden ]
23 Schiller | AAAAAAAAAAA, Janina  geb. am 04.03.1979 24 7

7.3 Dateienauswahl ein- ausblenden

Mit diesem Menlpunkt wird die Moéglichkeit, liber eine zusatzliche Spalte am linken
Programmrand Schiilerdateien auszusuchen, ein bzw. ausgeblendet. (Siehe auch Men
,Datei: Dateienauswahl ein- / ausblenden) Alternativ kann auch der Shortcut
Umschalten+F7 benutzt werden.

7.4 Fixspalten (Name, Vorname) einblenden / ausblenden

Mit diesem Menipunkt lassen sich die Spalten Name und Vorname als
nebenstehende Tabelle oder als anhdngende Tabelle darstellen.

7.5 Daten geordnet nach ...

Mit diesem Menipunkt kann man die Reihenfolgen innerhalb einer Datei einstellen.

(Sortierindex)

- Alphabet: die Daten werden alphabetisch aufsteigend geordnet

- Madchen / Jungen: die Daten werden nach Geschlecht und dann nach dem
Alphabet geordnet.

- Klassen: die Daten werden nach Klassen geordnet.
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7.6 Tabellendarstellung, Einzeldarstellung, Stammdaten

Mit diesem Menipunkt kdnnen die verschiedenen Ansichten des Programms
eingestellt werden. Man kann auch mit der Maus die Karteikarten ,Eingabe in Tabelle,
Eingabe in Maske, Eingabe Stammdaten aus dem Programmfenster anwahlen.

‘ Schiilerdatei Eingabe in Tabelle Eingabe in Maske | Eingabe - Stammdaten |

Ansicht ,Eingabe in Tabelle”:

In d ieser Ansic h t N Winzep b Beta-12 - Lizenz fir Heinrich-schuren-schule @ 1997-2007 . Kallage: (Bl
Datei Bearbeien Drucksn Ansicht  Import fExport Eimstelungen Extras  Anwendsr @ Hife
a rbe |te n d |e m e|ste n & Historie & Duckzertum () Globaldndem g Lapoubeatbeien B Daterewpor 55 Spakendndem 34 @ &

ZE-0000-0 E VorschawDruck &2 Tewtbaustsine ¢ Schilerfin) suchen " Datenimport a0k Eistelungen ] WirZep beenden

Anwenderinnen und z
. . Schillerdatei ingabe in Maske ingabe - Stammdaten
Anwender. Hier kénnen Coobonute | _ o srmd

CEMOEEE |Name  |Vomam{+| |Klasse[Konferenzd[F1_[F12 U1 [U12 [DelEn|SU|Re|Ma|MulKulwe|TG|Sp|AG / Firder [Inter. u. F3 |AV|Arbeitsverh. |$V[S0d 2
. |rartarernianina | 3 12 3 1 Jannahatand a0 3
die Daten Spalten— oder |oooopoocPes 4
| GGGGGGGE Heke | A 4
H H UL Jenni e 4
REIhenWGISG T MMMMMMM Jche e 4
i 7 4
eingegeben werden. Sie I T :
. 3 He  S— :
. . ' . ' |eeBBERBBE Matentt: |78 1 - |
gibt einen Uberblick | Moira |70 ! 5
_|HHHHHHHE Chisian |78 1 5
0l H H ERKKKKKKE Katrin 7B 1 .
Uber die bearbeiteten i 1 | =
. . | 9000000E Jens T 1 - |
d b _|TTTTTTI Cotiona | 7B 1 5
Datensatze und lber R g |
. | | CCCCCCCCC Tharh Tr _ i
die noch fehlenden Jrrerer semie |7
| | L Nicole _ T
H - LLLLLLLLL  Christian T
Elntrage. | |ooooooocstetsn _|7c
_|RRRARRAF Sabhe  _|7C
_JuunuuuuL susan - |7e
< il '

Sehiderdatel Aktuelles Layout Tenthausteindatel
¥ DEMO_DBF im Ordner ZE-0000-0 _.LAYOUTADEMO.LAY HZEUGNISSE-2007.DBF

Astart| 1 (5} w * ¥ wep_habu_.doc - Micro... || WinZep 6 BB « ) oass

gWinzep 6 Beta-12 - Lizen fiir Heinrich-Schiiren-Schule @ 1997-2007 G. Kallage 15 x|

Datei Bearbeiten Drucken Ansicht Import/ Export Extras Anwender 9 Hife

& Historie & Duckzenium [ Globalndem ¢ Loyoutbeabeiten B Datsnespon 52 Spatenndsm Tt @ @

ZE-0000-0 B VorschawDiuck €7 Testbausteine 6 Schillerfin) suchen @) Datenimport 3% Einstellungen ] wirzZep beenden

Ansicht ,Eingabe in
Mas ke “ : Schillerdatei Eingabe in Tabells Eingabe - Stanmdaten |
DEMO DEF - o

In der Maskenansicht == Y = R =
kann man ein - L L

Einzelzeugnis bt [ e [ | wswhnee [ | feden
bearbeiten. Es o T el P . ,': o [}
empfiehlt sich, jedes e 16

Zeugnis bis zum Schluss
in dieser Maske zu
bearbeiten. Dann wird
zeitraubendes

Umschalten vermieden.

+ Schileidatel Atusles Laout Textbaustendael |

.
DEMO.DBF im Ordner ZE-0000-0 ...LAYOUTADEMO.LAY H#ZEUGNISSE-2007.DBF

' Winzep & B[« o5
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Ansicht ,Eingabe Stammdaten”

S Winzep 6 Beta-12 - Lizenz fiir Heinrich-Schiiren-5chule
Datei Bearbeiten Drucken Ansicht Import/ Export Einstelungen Extras Anwender @ Hife

© 1997-2007 G. Kallage

In dieser Maskenansicht
kénnen die Stammdaten
verandert werden. (siehe
auch Menii ,,Bearbeiten —
Stammdaten editieren
ein / aus)

Bitte keine Datensatze
per Datenimport
importieren, wenn schon
Zeugnisse geschrieben
worden sind. Zum
Einflgen neuer
Schiler/innen die Daten
freigeben (gelbes Smiley)

& Historie
ZE-0000-0 E WoischawDuck &7 Testbausteine ¢ Sohiller(-in) suchen %8 Datenimport 3% Einstelungen

0 ) D 4 sk

Eingabe - Stammdaten

DEMO.DBF

& Druckzentium

23 Schiiler | VWVVVVVV, Silke

Schilerdatei

Eingabe in Tabelle |

5] GlobalAndem 46 Layout bearbeiten Datenesport S5 Spalien andem

geb. am 07.03.1980

Eingabe in Maske

Hildesheim
=8|
2 2
F] wirZep beenden
Z) by

Eltemanrede 1

Narme w=weib, m=man.  Klasse Konfession
[ e 78 k.ath

Warnarne Geburtsort

Silke 07031980 IEuskuther\

Shialle
[F555555555555555 IDEU

Plz ‘wiohnort Telefon

26383 Wilhelmshaven [oinan

Eltemaniede 2

KL_LEHRER aus WinSibark

WON_SCHULE aus WinSibank

[os FRaNZISKUS

AG -1

Al -2 A -3

tuPf-Kurs 1

Sa/PlEurs 2 S/ PHurs 3 w/Pf-Kurs 4 Fiorder 1

KMa

KEn

Foirder 2

den Schalter unter dem

Bearbeiten der Schiilerstammdaten in Einzeldarstellung

¥

Schiilerdatei

DEMO_DBF im Drdner ZE-0000-0

Aluelies Lapout
_LAYOUTADEMO_LAY

Teuthausteindatel ‘

gelben Smiley benutzen.
Die geschriebenen

Aistart| 3 B3« * 8]wep habu G.doc- Mice... [|i5T WinZep 6

#ZEUGNISSE-2007.DBF
[E |« W87 0953

Zeugnisse werden durch einen neuen Datenimport (Z. B. aus Sibank) durch leere Felder

Uberschrieben!

7.7 Historie

In der Historie konnen die Leistungen (Zensuren) der letzten Schuljahre aufgerufen und
nebeneinander gezeigt werden. So bekommt man einen Uberblick (iber den
Leistungsverlauf der einzelnen Schiilerinnen und Schiiler und damit auch einen Trend.
Es bietet sich an, die Historie in einer Konferenz mit Hilfe eines Beamers zu projizieren.
Bevor man die Historie benutzen kann, miissen sogenannte Archivdateien erzeugt
werden, auf die die Historie dann zurlickgreifen kann. Die Erstellung von Archivdateien
wird im Menii ,,Extras” —, Archivdateien bearbeiten” beschrieben.

Mit dem Aufruf des Historie-Menupunktes erscheint folgende Ansicht:

Das
. . BlDeEnMa 3E7
Historienfenster o 1 157
eignet sich aus LU U B
folgenden Ll -
v e
Grinden in b ]
besonderer En .
. KE
Weise zur e ‘
Prasentation von = 3
. . Sp 2
Zeugnisdaten in — =
En
Pa 2
Fh 5
Ch 3
Bi
| Hu

ZE-02031 03-04-1 uz0L21m-||numdl'al 4131|m01 2100411 -||99m21m1|gsaqqss&m
Klasen 10RE lm|uﬁe|sﬁb|sﬁh|sﬁu|m|%ﬂa|aﬁa|m|m

9?—39;3’1‘-%1 %@-iQQN

A3 -3 hz Az o -
2 42 3 52 2 2

¥ 2 ES 5 4 S 3
3 4 ) ' 5 d ¥ 3 L]
4 4 ] 4 ] 4 3 2 4 4
F] 2 2 4 3 3 2 E]
2 2 2 2 ¥ 3 3 2 ¥ 3
3 2 3 4 3 3 4
3 3 & 4 ] ] 3 3
F4 k4 2 3 4 3 4
4 [ 3 E 4 1 Ll 5
¥ 4 + 4 4 L] 3 ¥ 3
3 H 3 4 3 4 3
-] 2 4 4 3 e

Zeugniskonferenzen: 1. Das Notenbild jedes Schiilers kann einzeln dargestellt werden,
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so dass z. B. ein betroffener Schiiler, der an der Notenkonferenz teilnimmt, rechtzeitig

den Raum verlassen kann, ohne sein Notenbild zu sehen, 2. die Notenhistorie eines

Schilers kann tbersichtlich dargestellt, maximal 16 Schulhalbjahre!

Es sind maximal 16 Schulhalbjahre darstellbar.

Es kann nun ein Voreinstellungsfenster eingeblendet

werden, in dem folgende Elemente verandert werden e < 3) o
DODDDODDDDDDDDDY

kénnen: GERGERGRERGE, Heic
LI, Jennia

tbMb MMM, Johe

- Darstellbare Schu |ja hre PPPPEPPPRPP, Chrislian

S55555555556S, Ina

- Name der Datei des vorigen Schulhalbjahres e

( Archivdatei) HEHHRHHAE, Chtan
KEEEKEEEE., Eatiin

MMNMNMHMNMN, b arius

- Zeilenhohe 0000EA0000T, Jens
TTITTTTTTTTITTTT, Corir

- Breite der 1. Spalte (Bezeichnungsspalte), der 2. [t

rrrrrrrrrrrrrrrrr

Spalte (Daten des aktuellen Schulhalbjahres) und die @ [ [»
weiteren Spalten (Daten der vorausgegangenen -

Schulhalbjahre) er mit LEERTASTE oder ENTER, zuriickmit BACKSPACE

Die Werte werden gespeichert. A

Klassentahelle Einstellunger

-] B

Aktualisieren  Schiieben

i
[

- |

Kein Bild vorhanden

In der 1. Spalte der Historie wird immer die aktuelle Datei
istore _SierE ungen angezeigt. Um die Vorjahres( -halbjahres) Datei angezeigt zu
o tolen el gon Cabsisy bekommen, muss sie im Einstellfenster in der ersten Zeile

|4:05-07-1.0BF .
ausgewahlt werden

»

|AnzahlderslchtbarEnHalh\ahle IE zl

| Schitgrste [0 3
|2e.|enhuhe |20 B
| Sl as il pele |1BD 2
| Biots der 2 Spate [100 3]
| Bl 31 - e Sp e |6D 2

T~ Bilder der Schiler anzeigen [Sibank-Kory.

[l Schlieken

;
7.8 Hohe des Textblockfensters e =
Wert zwischen 80 und 400
Mit diesem MenUpunkt wird die Hohe des T

Textblockfensters festgelegt. Ein Textblockfenster
offnet sich immer, wenn eine Eingabespalte, die auf
einen Textblock hinweist, mit der Maus angesteuert
wird. Die Voreinstellung des Fensters ist 100.

&bbrechen |
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7.9 Spalteninformation

Beim Aufrufen dieses Menilpunktes erhalten alle Spalten, deren Variablen im aktuellen
Layout vorkommen, eine griine Markierung. Spalten, deren Variable nicht im aktuellen
Layout vorkommen, erhalten eine rote Markierung. Teilweise ist es sinnvoll, mit einer
Eingabetabelle zu arbeiten, die Spalten enthalt, deren Variable nicht vorkommen. Das
kann z. B. die Zahl der Fehltage und der nicht entschuldigten Fehltage sein, oder aber
die Tabelle der

B 5 Spitcninformation ]

7 Spalte Nr. 0
Spalteniiberschrift Klasse
Yarnablenname: ZKLASSEZ

7 Eshandelt sich um eine Stammdatenspalte: die Inhalte sind in dieser Arnsicht
7E nicht veranderbarl Wechseln Sie auf die Registerseite ''Stammdatenl

WVariable ZKLASSE% kommt im aktuellen Layout vorl
7E |

7E
7E Aktuelles Layout bearbeiter: [% - LATOUTADEMO. LAY |

b B Schiieken [

1 e e o
=
Bl

L o

Gohales Ander in siner Spalte bew. Suchen und Ersetzen innerhalh der Spalte

Akbuelles Lapout T extbausteindatei
0 -.LAYOUTADEMO. LAY H#ZEUGNISSE-2007.DBF
doc - Micro... || WinZep 6 [E |« W®"" 1054

Schullaufbahnempfehlung, die gleichzeitig mehre Formulare verwalten kann.

7.91 Filter in Tabelle setzen

Betrifft: Filterschalter

Innerhalb einer Tabelle ist es nun moglich, tiber eine Spalte einen Filter zu setzen;
anwahlbar ist die Filterfunktion tiber einen Button in der oberen Bedienzeile oder
durch das Kontextmeni (Rechte-Maustasten-Menii) in der Tabelle.

Beispiele:

— Filter setzen Uber die Spalte , Abschluss”, um fiir diese Schiiler ein
spezielles Zeugnis zu drucken.

— Filter setzen uber die Spalte ,Von Schule“, um das Notenbild so
ausgewahlter Schiler der zustindigen Grundschule zurlickzumelden
(, Tabelle mit Daten).
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7.92 TauschStart in aktueller Zelle / Spalte

KO ntextmenu in der § WinZep 7.0 Beta - Zum Testen und Vorfihren  © 1997-2011 G. Kallage - > S——
. Datel Bearbeiten Drucken Ansicht Statistiken Import/Export Einstellungen Extras  Anwendies .
E | nga beta be I I e: | S Hiie ”ﬁ, Druckzerirum | 5] Giohelndern | g Layout bearbeien | B Dotenerport

. . ZE-1011-1 |~ [VmSEhau/Druck][ @ Testbausteine ][ 89 Sehilerin) suchen ][ ¥ Dalenimpart ” & e
D ieser Pu n kt (gen au wie 19 Schiller | Alla, Joscha geb. am 14.03.2003

TauschZiel in aktueller Zelle s

1A-1011-1 DEF
Spalte) t ht global 214 08 B 3o
pa e ausc g Ooba 2B-1011-10BF || e
. . . 3A-1011-1 DEF || i nda |3
Eintrdge in Spalten und DTS [onosss s s
. 4B-1011-1.DBF | preaii I 7l
Zellen. Er kann mit dem [[Hoinem S 30 TauschZEL in aktueller Zelle
Biresiae S | ST TauschSTART in aktueller Spalte ..
KO ntextmen u |n der 7;‘“”? : EEEEE @ 7:‘* TauschZEL in aktueller Spate:
eeeeee i o
| |Mandel  Josela |3a @) Sperrung far aktuelle Spalte aufheben / setzen 7]
Tabelleneingabemaske e e o '
|Rama  Rebet  _[3a s
Sk T 3 =
aufgerufen werden. R
verstete derine e
Witen  Emawsk |3 StigeFS
| wiibbeler anne e
intrs .
4 Eintrage in Spalte Ischen Alt+F
Spalteninformation .. F10
%' Einstellungen

8.0 Das Menii Statistiken
Dieses Menli umfasst folgende Punkte.

WinZep 7.3 - Lizenz fur Schule
Import £ Export - Einstellungen  Extras  Anwender 9 Hilfe

Statistik Gber aktuelle Spalte ... Spalten an

Statistik Gber Fehltage im gesamten Werzeichnis ..,

Statistik Gber Abschliisse im gesamten Yerzeichnis ... Einstellun
Motenstatistiken ... F11 'T 'W
Finnahe in Mazke Finnahe - Stammdaten

8.1 Notenstatistiken

. . . i iwai | oLl e !
Mit Hilfe dieses =

i
i e Fach T(omfon v [ w [w Durchschnitt o

Menipunktes kann fir jede gcczzﬂ;;lzﬂﬂ; e j& slsfefole 213
Klasse und fiir jedes Fach |

eine Notenstatistik erstellt

und ausgedruckt werden. In
der Spalte , Klasse” wird die
jeweilige Klasse gewahlt, in i
der Spalte ,,Fach” das

entsprechende Fach. Die ( N
Statistik gibt die Anzahl der | 4'

Statistik erstellen

Noten in den Bereichen 1 bis

6 aus sowie den § B] sohiesen

Notendurchschnitt. i =l
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9 Das Menii ,,Import / Export”

9.1 Schiilerdatei speichern unter

Mit diesem Menilpunkt konnen Schiilerdaten in einem anderen Jahresordner
Ubertragen werden, insbesondere vom 1. Halbjahr in das 2. Halbjahr

Beispiel Trend bei der Schullaufbahnempfehlung: Die Trendkonferenz auf Grund der
Zeugnisse fur die Schullaufbahnempfehlung liegt im 1. Schulhalbjahr. Mit diesen Daten
kann im 2. Halbjahr weitergearbeitet werden, wenn man die Datei in den
Zeugnisordner des 2. Halbjahres Ubertragt.

Datei Bearbeiten Drucken Ansicht Statistken |mport/Export Einstellungen Extras Anwender o Hilfe
& Historie &y Druckzentum | 5] GlobalAndem F5 | j# Lapout bearbeiten | Bff Daterespot | 25 Spaltenndem | 2 | & | &

ZE-1314-2 :Vuvschau/Druck B | %5 TexbausteineF3 | 6 Schilertin) suchen | %8 Datenimport | & Einstelungen | & Einzeln | Filter inaktiv | K]

|18 Schiiler | Alim. Sanel geb. am 01.06.2005 aa | 2 [ [0 v ] 2 ] Gspeichen | @ sbonen
Schiilerdatei

1A-1314-2 DBF
1B-1314-2.DBF
2A-1314-2 DBF
2B-1314-2 DBF
3A-1314-2 DBF

Eingabe in Tabelle Eingabe in Maske | Eingabe - Stammdaten |

Name Vomam| ~ _|KI._|Konferenzd| DE|TeEN|Tr|SA|[Tr|RE| el wH| 1o MA|Te|MU|Tr|kU[Te|wE[Tr| 6] Tr|SP[Tr|aV| Ti|AV-Ta[sY|Te| S¥-Tx|Tr-KLle [Tr-Kont. |Eltem [KI-Leh|KiKon |~
»|aa i

Fellanter Paula 4a

Helmann ~ Justus a

Trendliste aus dem 1. Halbjahr

ia Bearbeiten Drucken Ansicht Statistken Import/Export Einstellungen  Extras  Anwender 9 Hilfe

(v wout bearbeiten | B Datenewport | 55 Spabenandem | S | @ &
Ba mit Datenimport won Schilerdatei ... Umsch+F2
[l . exstell eine leere Datei . SrgeFe  ieitin) suchen ¥ Datenimport | &L Einstelungen | & Einzeln | Filter inaktiv | ]
= 4 | 7 [W[T]D ][] 3% | &3 soeichen | @ abtuen
E Maske | Eingabe - Stammdaten |
x
[F1_[F12 [u1 [U12 |In.¢Fa.fFer. |SpreZuhiiren [Lesen-Texte |Schieiben-Tex [Zahl+Oper. |Grob+Mess.  |RaumsForm  [AV|Arbeitsverh.  |S¥[Sq
Dateienauswahl ein- ausblenden Umsch+F7
@, Lizenzierung ..
i Beenden ... Alt+Fd
EEEEIEEANEE [ Manter  Anne Jevesta
ABTT42DBE | ayering M eveta
|Panther  Thessa  _|kailda
|| Pieler David L katl 4a
|Remner  Sama  _eveda
semuel Laa |eveda
|| Soriensen Paula L katl 4a
|stein Lany _evada
|stevemann e |katl4a
|| T Marcus L katl 43
tumer [katl4a
une Manfied _|evada
|| [/ hite: Kal L katl 43
|zummer  Tewet  _|kall4a
v v
< > < >
I whechseh ins Druckzenim zum Druck ganzer Klassen oder ausgenahiter Schiler |
‘ =+ | { | 4A-1314-2DBF im Ordner ZE-1314-2 ..Jayout\BS Bevem\1-2 HJ-2010-logo. LAY Kiirzeldatet: STANDARDALO.NKD:

5 é E rﬁ_: ) & rmJ B TRV z;ﬁgam

Bitte wahlen Sie im Men( ,,Datei” den Unterpunkt ,Schiilerdatei speichern unter”.

Gehen Sie bitte nur nach dieser Empfehlung vor und versuchen Sie auf gar keinen Fall,
die Datei mit dem Explorer umzubenennen. Sie laufen sonst in Gefahr, dass die Datei
unbrauchbar wird.
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Sie erhalten nach der Auswahl dieses Punktes folgendes Fenster:

foiiad e onnc 4 0 Lo el o | J— A |

&k Datei spemhem unter... und Spaltemnhm ﬁ

‘welche Spalteninhalte zallen in
neuer Datei geloscht werden?

&b BN
Eanferenzd
F1

F12

n

iz

De | 4
kD

Ma

10Kk

11En

12KE

13MNa

14 KM

15 Ge =

Aktuells D atei:
|E: YWINZEPVERSIOM 6\ZE-050E-24C3-062.DEF

v

| Meue Datei:  Dateiname .. im Werzeichnis &lle markieren
[4C3-062.DEF ZE-0B07-1 |

Alle ent k
r AMSibankdatei = ErimarkErEn

Al ubernehmen

m

mmﬂmmhmmilt

|
4C3

AR AL A YA A A A ALY

Mame / Verzeichniddgr D atel, won der eine Kogie erstellt werden zoll

Bl Schlieken

Klicken Sie mit der Maus in die Spalte ,,Neue Datei” ond vergeben Sie einen neuen
Dateinamen. Hier reicht die Angabe der Klasse. Bitte achten Sie hier auf den
Jahrgangswechsel. Im nebenstehenden Fenster klappen Sie das Auswahlangebot der
Halbjahresordner auf und stellen den Halbjahresordner ein, in dem die neue Datei
stehen soll, in der Regel das nachste Halbjahr

- S —— 1 1 - "
. T AT W T e ;S

& Datei speichern unter ... und Spalteninhalte léschen

Welche Spalteninhalte sollen in
Aktuelle D atei: neuer Datei geloscht werden?

C:WWwWINZE P7ZE-0000-05DEMO.DEF VIil_Konferenzd P
« J2F
Meue Datei  Dateiname .. imerzeichiis &lle zum Ldschen markieren j i 5112
X J & De
Meus Datei goll alle Schiler der Klasze .. 74 enthalten Alle Feldinhalte ethalten 47 En
Jg 5u =
w 13 Re
[T] Abgleich mit Sibank-¢SibankPlus- D aNis-D atei ‘ . . V110 Ma
Alle markieren auler Epochalfacher 11 Mu
C:\SibwintS_2011.0BF VI 12 Ku
VI 13We
V14 TG 1
VI 155p
VI 16 AG / Fidrder
S 17 Inter. u. F3
V18 Ay -

Marme / Yerzeichnis der neu zu erstellenden D atei

I Datei erstellen ” [| Schliefen

Jetzt muss noch angegeben werden, welche Spalteninhalte in das neue Halbjahr
Ubertragen werden sollen. Wenn Sie die komplette Datei lUbernehmen méchten, wird
einfach die Option , Alle Feldinhalte erhalten” ausgewahlt.

Wenn ein Abgleich mit den Schulverwaltungsprogrammen vorgenommen werden soll,
muss natlrlich die aktuelle Datei vorhanden sein. Das ist in der Regel auf den Rechnern
der Anwender nicht der Fall. Daher stellt der Heimanwender diese Option nicht ein.
Wird es Gber den WinZep-Kreislauf in der Schule gemacht, (Programmadministrator)
ist es sinnvoll, die Daten der Lerngruppen lber einen Stammdatenprogrammabgleich
zu erganzen.
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Nachdem die Spalteninhalte festgelegt worden sind, muss der Schalter ,Datei

erstellen” am unteren Rand des Fensters betatigt werden.

Das Programm zahlt noch einmal die Schritte auf, die vollzogen werden sollen:

20000 21062006 |2 0 4

odlod oo Soos 4 L 0

L et
&, Datei speichern unter .. und Spalteninhal

Aktuelle D atei:
CWWINZEPAVERS

@ Folgende Schritte werden durchgefihrt:

1. Kopie der aktuellen Datei wird unter angegebenem Namen erstellt!

Meue D atei:
4C3-082.DBF

2. Markierte Spalteninhalte werden geldscht!

[~ Abgleich

3. Ein Abgleich mit der Sibankdatei wird NICHT durchgefdhrt!

START?

Feld "Klasse"

Ja Mein | Abbrechenl

Datei erstellen [| Schliefen

Nach Betatigung des Schalters ,Ja“ wird die Datei erstellt, nach Betatigung des

Hildesheim

Schalters ,SchlieBen” fragt das Programm, ob die neue Datei angezeigt werden soll.

20001/ 21.06.2008 2 0 4 3 R 3 G 4 R G2 2 3 3
A0dlad e Snns 4 I | F— [ T - - T - A bded I L
L = - N\
k. Datei speichern unter ... und Spalteninhalte k')}hE*n . . ‘ ‘ [iJ

Aktuelle D atei
|E:\W’INZEP-VEF|SIDN E\ZE 05064

Meue Dateir D ateiname

|4E3-DB2.DBF

Soll die neu erstellte Datei 4C3-062.0BF

im Verzeichnis ZE-0607-1

[~ Abgleich mit Sibankdatei
gedffnet werden?

30 Wahlbereich
31 Ay
32 Arbeitsverh.

a3

Nein | Abbrechen |

335
34 Sozialverh.
35 Bemerkungen

Datei erstellen [| Schliefen

m

Mit Betatigung des Schalters ,,Ja“ wird die neue Datei im gewahlten Halbjahresordner

geoffnet. Jetzt kdnnen die Zensuren und Eintrage, die sich geandert haben, neu

bearbeitet werden. Die Arbeitsgemeinschaften mussen jetzt selbstverstandlich einzeln
von Hand gedndert werden, da ja noch die AG des 1. Halbjahres eingetragen ist. Die
Eintrage fur die Schullaufbahnempfehlung stehen nun unverandert zur Verfligung und

konnen weiter bearbeitet werden.
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9.2 Schiilerdatei auf Speichermedium (ibertragen

Mit diesem Menipunkt ldsst sich die gerade eingestellte Schiilerdatei auf ein
beliebiges Speichermedium (Diskette, USB-Stick, Festplatte ...) Gibertragen.

s 101 01 o o s
1 1§ Sesehledae 4G 06208 rporeren ech . SN Es muss lediglich der Ort bestimmt
nag peichem in Winzep-Version - v . .
nong e [ e q r=em I werden, wo die Dateien abgelegt werden
nag = Name Anderungsdatum  Typ Grofie
i [ soll.
" 21 odf-archiv . . . .
nad e -l Achtung: es nicht wie sonst eine *.zip
nngl T hee Archiv angelegt, sondern drei Dateien, die
i
d i schild . . .
60 e unbedingt zusammen bleiben missen.
9 ™P . . . .
g W oo (eine *.dbf, eine *.dbt und die Indexdatei
1 Computer 5 -
1 IO ek *.mdx)
n 21— -'SI i ) - . . .. . .
e -l =1t Diese Dateien kénnen nicht mit der
e Dateityp [schilendated .DEF) - Abbrechen . . .
n 210 ’
Importfunktion wieder eingelesen werden

N 21062006 |0

R 36 4 ARG

sondern kdnnen mit dem Explorer in einen
WinZep-Ordner kopiert werden.

9.3 Dateienexport in WinZep — Exportdatei

Dieser Menupunkt ruft die gleiche Funktion auf wie der Schalter ,,Datenexport” in der
Mendleiste

Die Schilerdatei, die exportiert werden soll, wird
markiert, dann wird der Schalter ,,Export starten”
bedient. Das Programm fragt nach dem Ort der
Dateiablage und legt die Datei in den gewahlten Ort
auf einem Speichermedium ab.

Achtung: es handelt sich um ein Zip-Archiv, das dann
wieder von Programm importiert werden kann.

i tdat
ZE-0506-2 DEFIMI lapouthlGS Garbsen

NN TR Y Py g A FICN PNy ey U N R
[ AN T A R A AP PN PR F NN P

In Export mit einschlieben

I Textbaustein- + Layourdateien

I Kirzeldateien X ibbiechen

[~ Voreinstelungen [winzep.ini) (B Ewportstaten

Mit dieser Einstellung wird lediglich die Schiilerdatei
exportiert. Sollen allerdingt auch Textbausteine,
Layoutdateien und die Voreinstellungen (Datei
Winzep.ini) Gbertragen werden, missen die
entsprechenden Optionen angewahlt und die
gewlinschten Dateien in den Fenstern ausgewahlt
werden.

Texth i Layoutdateien
ZE-I506-2 DEFINI lapouth|GS Garbsen

Hdemo. dbf 01 310 HJ Seite 1.LaY
JTARIEN | 02 810 Jabe Seite 1.LAT
03

05 L
06 Abg Absch Seite 2L ||
gaib vt

[N AN P Iy P ey e TR Y P PR TR PP AT Y

In Export mit einschlieBen

¥ Texlbaustein + Layouldatsien

[ Kiirzeldatsien X Abbrechen
[¥ Woreinstellungen [winzep.ini] Export statten i
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9.4 Dateienimport aus WinZep — Importdatei

Beim Aufrufen dieses Menilpunktes wird deutlich gewarnt, dass ein Datenimport alle
bereits vorhandenen Daten mit dem gleichen Dateinamen Uberschreibt. Bitte
sorgfaltig prifen! Das Programm fragt nach dem Ort der Datei, es braucht nur der Pfad
eingestellt zu werden und die Daten werden importiert. Bitte nicht vergessen, die
Datei mit einem Mausklick auszuwahlen.

9.5 Spalten aus anderer Schiilerdatei einlesen

Bisher war es nicht moglich, einzelne Zensurenspalten einzulesen. Es galt immer das

Ganzheitsprinzip, d. h., es wurde

gru ndS.atZ“Ch immer nur die gesa mte rbeiten Drucken Ansicht  Import { Export  Einstellungen  Extras  Anwender 9 Hife
. .. . . [ = B . | e —
Schilerdatei eingelesen. Ab Version 6.0 ist x
. . . Spalken wahlen: " alle markieren X dlle entmarkieren
nun aUCh ein emzelner Spaltenlmport NAME |[VORNAME[Konferen=d[F1_[F12 Ju1 Ju12 [De[>Rs[SF[En[SU[[«
méglich. Beispiel: das Fach Mathematik ist 3.5, T R mEarmE
: H Binner G 21062006 |0 0 22 2]z 3
an einer Fachlehrkraft ausgegliedert. {oni R rEpre
H H ; Grol Maren 21.06.2008 |1 0 22 112
Diese Lehrkraft hat eine unbearbeitete Joean paen  ZAOL 0 ZER N2
- H H Hardort Pals 71.06. 2008 |1 0 28 242
Schilerdatei auf dem Rechner und gibt T A REAEEEE A
lediglich die Mathematikzensuren in die Jraters Biscla |21.05.2006 |2 : - ENENC
_Klagen Sarah 21.06.2008 1 0 4 Be 4 5 3
i i i i Kiiiger anold 21.06 2008 |3 0 34 4]z 2 v
Eingabetabelle ein und speichert diese s W
Daten in der Exportdatei von WinZep. 68 J[Cilwinzep-612€-0506-214C3-062.0BF
Wenn jetzt auf dem Schulrechner oder Spake "RS" nach "SU" (S4) tbertragen SstarT
dem Rechner der Klassenlehrkraft e|n Identifikationsfelder [V Zielspalte frei wahlbar
AME [VORNAME 1 Schiiehen |

allgemeiner Import gemacht wird, werden

alle bisher eingegeben Daten mit leeren Feldern tGberschrieben. Daher miissen nur
Einzelspalten mit diesem Menlipunkt eingelesen werden. Auf jeden Fall muss die
Schiilergruppe identisch sein. Mit dem Schalter ,,alle markieren“ wéahlen Sie alle
Spalten aus, mit dem Schalter ,alle entmarkieren” wahlen sie alle Spalten wieder ab.
Einzelne Spalten werden mit der linken Maustaste markiert, es kdnnen auch mehrere
Spalten markiert werden. Ein erneuter Mausklick setzt die Markierung wieder zurtick.
Mit dem Schalter ,Start” werden die Inhalte der markierten Spalten(n) eingefiigt.

9.6 Schiilerdatensatz aus anderer Datei einlesen

Bisher mussten Schiilerdaten per

Hand in eine Datei eingetragen ﬁschﬁlerdatensatz . Hauiaﬂe Alle markizren X Alle entmarklerenll|_;
werden, wenn die Lerngruppe sich e I:;;E ']'i;’;::“';“;;";;";"'T Inzl;n |u1z|?e|§s|§r|::|:uly
verandert hat. Jetzt kdnnen UM el L b BEEREER
Wiederholer oder Querversetzer mit i Jone: Laa 20052006 1 0 'RCHENENERE
diesem Meniipunkt in die aktuelle | be e o T 0 T L
Datei iibernommen werden. Zuerst Bl e lrwos o | 0 T Lo lolalzlz
muss die Hauptdatei aufgerufen i S I NN Y N RN
werden, in die importiert werden soll. | [ S e e o
Dann wird im Importfenster mit der B JeE st

Dateiauswahl die Schilerin / der el s BendiS thettregen! #isTART |
Schiler gewahlt, aus der importiert B] Schicten |
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werden soll. Mit dem Schalter ,,Start” wird der Import durchgefiihrt. Ggf. gibt das
Programm hinweise, wenn die benutze Kiirzeldatei Eintrage nicht zuldsst, weil in der
Datei, aus der importiert wurde, eine andere Kiirzeldatei eingestellt ist. Die Daten
werden aber in jedem Fall Gbertragen.

10 Das Menii ,Einstellungen”

10.1 Allgemeine Einstellungen

Mit diesem Menipunkt gelangt man zum Fenster fiir die allgemeinen Einstellungen.
Dieses Fenster enthalt die Karteikarten Allgemeines I, Allgemeines Il, Noten- /
Abschlusskiirzel, Durchschnittsnoten.

Die Karteikarte Allgemeines |

Auf dieser Karte werden der Schulname und die weiteren Schulnamen eingegeben. Bei
richtiger Eingabe der Variablen in den Layoutdateien erscheinen alle Angaben dieser
Karte auf dem Zeugnisformular. Es ist also nicht notwendig, in den einzelnen
Formularen den Schulnamen anzugeben, es reicht die Variable %Schulname1%,
%Schulname2% usw. Im Feld Halbjahr wird das erste (1.) oder das erste und zweite (1.
und 2.) angegeben. Die Felder Schuljahr, Nachstes Schuljahr, Ausgabedatum und
Entlassdatum mussen eingegeben werden,

! Einstellungen f Definitionen n
Allgemeines | Allgemeines |1 | Moten- / &bschlusskiirzel ‘ Durchschnittsnoten Bilddateien
i
Schulharne: Auszgabedatum Entlassdatum
Kath. Grundschule Bevern 30.07.2014

weiterer Mame:

tiihlenstraiie 19 - 49632 Ezzen-Beven

Entwertungzzeichen flr Textblock
Texthlockentwertung nur einmal

weiterer Mame: [alzo richt in jeder leeren Zeile)

W m Zeichen fur weiblich / mannlich [fur D atenimport)

Halbjahr
T Farmat flir Geburtzdatum FDF - Systematik
Schulishr (TT MM (®) FDF in Layout integriert [neu)
20342014 (@) TT MM )

T s - (_J FDF getrernt [altes Verfahren)
Mich. Schul (I TT. ZMonat JAL
201442015 L )

Stammdatenspalte in Eingabetabelle grau markiert

Auzgabeort

Kennung fiir Epochalidcher  |7]
Essen-Bevem

Druicken ‘ Bl schiefen ‘

da sie variieren kénnen. Die Zeichen fuir weiblich / mannlich sind mit ,w*“ und ,m*
vorgegeben. Das Format fir das Geburtsdatum kann optional unterschiedlich
eingegeben werden. Wenn die Stammdaten in der Eingabetabelle sich farblich von den
anderen Spalten unterscheiden sollen, muss hier ein Haken gesetzt werden.
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Die FDF-Systematik kann nach dem alten Verfahren (FDF getrennt) oder nach dem
neuen Verfahren (FDF in Layout integriert) eingestellt werden. Wahlt man das alte
Verfahren, so erscheint am unteren Rand des Programms noch ein separater Schalter
fir die Facherdatei, die im Ordner ,,Defini” liegt. Diese Facherdatei muss dann separat
ausgewahlt werden, um die zugehorige Eingabetabelle zu erhalten. Komfortabler ist
das neue Verfahren! Diese Datei enthalt die Facher fiir die Eingabetabelle.

| JLel T o

| Bearbeitung des Eingabefeldes mit <EMTER> oder < TAB> abschlieben. mit <F2> Feldinhalt verdndem

Schiderdate Akluelles Layout Textbausteindatei Facherdalei
- 1C2-071.DBF im Ordner ZE-0607-1 -..LAYOUTAHEINRICH-SCHUREN-SCHULEND2 1-2 - #GUTACHTEN-NEU.DBF H553-4 FDF

10.1.1 Die Karteikarte Allgemeines Il

Der Punkt , Kennwort Systembetreuer wurde im Menlpunkt ,Anwender” behandelt.
Zeugnisdaten sind sehr sensible personenbezogene Daten. Lehrkrafte, die auf dem
eigenen Rechner

UL, Dusan Yeu. am o re. e 1ara N N P e S = e e

Zeugnisse schreiben und  [EEETTEETETS ' x|
verwa |te nm O C h ten , : Allgemeines | Allgemeines II Maten- JAbscthsskLﬂ;alL CkUD“US:Ichschmttsnolen | Bilddateien | 1
haben eine I = | T —————
entsprechende W W Dbere Randbreite beim Tabelenduuck.  [80
Genehm igung zur z - ' Untere Rianchreie bein Tabellenduuck  [100
Verarbeitung  Fatbssizungen

personenbezogener | ;b |F55|th— Neterfobimuster Typ (1-18) 13 =

Daten auf privaten || N C— e

Re ¢ h nern b e I d er I I;‘Uhereir;l;\mmung im ersten £eichen ausreichend \WirZen - Fathach lﬁ'
Schulleitu ng zu Fiir posttiven Notensprung T

beantragen. In diesem Fi egatven Nosnsp

Antrag ist enthalten, dass

die Daten geschutzt | Frohe dos Pesgmeatis Wormmr] Layomartie Zar

werden. Wenn mehrere | Bpuken | [ \
Personen mit dem

privaten Rechner ;Iztl_l

arbeiten, muss zwingend fiir das Programm WinZep ein Startkennwort eingegeben
werden. Zur Sicherheit und um Schreibfehler zu vermeiden, muss ‘ =
dieses doppelt eingegeben werden. Nach der Eingabe gibt das S
Programm die nebenstehende Meldung ab:

Im Bereich ,Farbsetzung” kénnen bestimmte Noten farbig gekennzeichnet werden.
Voreinstellung ist: 5 und 6 = rot, 4 = lila, 1 = griin. Die gesetzten Noten erscheinen in
der farbigen Kennung vor den Eingabefeldern. Die gesetzten Noten missen mit einem
Semikolon (; ) voneinander getrennt werden. Im rechten Teil des Fensters werden die
Druckoptionen eingegeben. Siehe hierzu auch das Meni ,,Drucken”.

10.2 Druck- und Eingabelayout bearbeiten

Bei der Bearbeitung der Layoutdateien kann man in den Tabellen mit der ENTER-Taste
von Feld zu Feld wandern. Durch die F2-Taste schaltet man dann in den
Anderungsmodus. In der Layoutbearbeitung kdnnen nun Werte einer Spalte global
verandert werden. Beispiel: Man kann auf der Registerseite "Linien" alle Eintrage der
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Spalte "Laenge", die den Wert 200 haben, auf den Werte 220 dndern. In der
Layoutbearbeitung kann man nun auch Bereiche des Layouts vertikal verschieben (z.B.
den Kopfteil um 2 cm nach oben, etc.). Dafiir gibt es in der Layoutbearbeitung den
neuen Schalter "Bereich verschieben". Wenn Sie mit WinZep erstmalig arbeiten,
stehen lhnen schon eine Vielzahl fertiger Layouts zur Verfligung, die von Lehrerinnen /
Lehrern anderer Schulen angefertigt wurden. Im Druckmeni kénnen Sie sich diese
Layouts anschauen und ausdrucken. ErfahrungsgemaR mochten die meisten Schulen
jedoch Anderungen der Layouts selbst vornehmen, um das Aussehen der Zeugnisse
den Schulbediirfnissen anzupassen.

Legen Sie sich unterhalb des Verzeichnisses C:\WINZEP\LAYOUT ein spezielles
Schulverzeichnis an, flr unsere Schule beispielsweise
C:\WINZEP\LAYOUT\Schule_lIrgendwo In dieses Verzeichnis kopieren Sie dann nach
und nach die Layoutdateien aus der Fiille der mitgelieferten, die Sie flr die eigene
Schule benétigen, bzw. die Sie den schulspezifischen Bedirfnissen angepasst haben.
Das erleichtert dann auch das Umgehen mit den Layoutdateien und das schnelle
Auffinden der passenden Datei.

Alle Details eines Zeugnislayouts lassen sich auf einfache Weise selbst verandern. Im
Folgenden wird beschrieben, welche Parameter benutzt bzw. Verandert werden
kénnen. Um eine ganz neues Layout zu erstellen, wahlen Sie sich sinnvollerweise eine
bereits vorhandenes, speichern es unter einem anderen Namen ab, verandern es nach
Ihren Vorstellungen und speichern es dann erneut.

Auf den einzelnen Registerseiten stehen folgende Parameter zur Verfligung:

10.2.1 Registerseite ALLGEMEINES

Formularname: Name des Formulars

Globale Schrift: § — |
Die Schriftart , die zum E' w Entag | Livie] | oerted) | [resteck) [Bild] |
Druck verwendet wird, £ Layoutdatei: DEMO LAY

. | im WYerzeichnis: C:WWINZEPSLAYOUT
We n n I n n e rh a I b d e r 3\5} Formularbeschreibung

einzelnen Sektionen keine 32 IJahreszeugnlsfurKIassen3und4

a n d e re il rBedewtung—————— Schriftfont # S chriftgrad [gobal]
K -
. . € Immer Notenbedeutung Mr. 1 IAnaI 10
Ml
beStI m mt Wi rd ° o = Immer Notenbedeutung Ni. 2
i ) e ] sherm 0 3- Datensatevorschub [flr Tabellen)
. hid * “wie im Druckzentrum definiert
G I (0] b a I er SC h rl ftg ra d . T 50 3| “erschisbung des Fomulars vertikal
i —Papiergrafle———— Seitenformat————
. i S . .
D er SC h r |ftg ra d , d erzum & DINAd & Hochformat Werschiebuna des Formulars horizontal
. Y Kiirzeldatei
Druck verwendet wird, 0 ® [KUERZELTRT =l
Rl
wenn innerhalb der i

einzelnen Sektionen kein
anderer bestimmt wird.

Datensatzvorschub:

Ist dieser Wert gesetzt, so wird nach dem Wechsel eines Datensatzes nicht ein
Seitenumbruch gemacht, sondern um den hier gesetzten Betrag in1/10-mm wird ein
Zeilenvorschub gemacht. (Anwendung fiir Listen - Adresslisten, Zensurenlisten)
Bedeutung:
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Hier verhalt es sich dhnlich wie beim Wert Bereich. Ist der erste gesetzt, so wird immer
die Kiirzelbedeutung Nr. 1 gewahlt, entsprechend fiir die Uibrigen

moglichen Werte. Die Einstellung ,Immer Notenbedeutung 2“ bietet sich fiir
Abschlusszeugnisse an. Wenn im Druckzentrum entschieden werden soll, welche
Bedeutung gedruckt werden soll, muss hier die Einstellung ,Wie im Druckzentrum
definiert” gewahlt werden.

Seitenformat:

Man kann das Seitenformat (quer / hoch) und die PapiergroRe (DIN-A4/3) der
Druckseite wahlen.

Vertikalkorrektur:

verschiebt das Formular nach oben/unten (positiver Wert nach unten, negativer nach
oben)

Horizontalkorrektur:

verschiebt das Formular nach links/rechts (positiver Wert nach rechts, negativer nach
links)

10.2.2 Spalten sortieren in der Layoutbearbeitung

Durch Klick auf den Spaltenkopf kann man in der Layoutbearbeitung nach der
jeweiligen Spalte sortieren. Die so sortierte Tabelle kann in dieser Form gespeichert
werden. Der griin hinterlegt Spaltenkopf zeigt die eingestellte Sortierung an.

10.2.3 AG- und WPK-Felder in “richtiger Spalte” (nur DaNiS)

Kurse
Danis unterscheidet bei den Bezeichnung Fach o, y von  bis  Spezial | Let
WPK'’s und den AG’s nicht SR Werken L2 i

. . 910R-Bd1-Ge Geschichte 1 z Bd. 1 Rz
zwischen den Bandern WPK]" 910R-Ed1-Hw1 Hauswirkschaft 1 P Ed. 1 Rit
WPK2, AG1, usw. Um diese 910R-Bd1-Mu Musik 1z Bl Ak
Zuwelsung ZU erzwingen' kann 910R-EBd1-Robo-Ju InFormakik, 1 2 BEd. 1 ar
man in DaNiS in der 910R-Ed1-Ta Textile Gestaltung 1 z Ed. 1 Ga

910R-Edl-Wel Werken 1 2 Bd. 1 it

Kursdefinition in der Spalte S10R-Bd1 ez Werken 1 2z Bd1l Wi

”Spezia|" die Bandnummern 910R-Bdz-Ch Chernie 1 2 Bdz S5a

. 910R-Edz-HW2 Hauswirtschaft 1 2 Bd. 2 Rie
eingeben (z. B. “Bd. 1” oder “1”

g " ( ) . . . 910R-Bdz-Internet  Informatik 1 2 Bd. 2 Gt
oder “AG-1"). WinZep liest die 910R-Bd2-Po Politik/Sozialkunde 1 2 BdZ M
Zahl in diesem Feld aus, und 910R-Bdz-Robo-Ma  Informatik 1 2z Bdz G
ordnet die WPK’s / AG’s 910R-Ed2-Te Technik, 1 2 Ed. 2 Gie

910R-Bd2-Ta Textile Gestaltung 1 2 Bd 2 Sa

entsprechend zu!9.2.2

10.2.4 Registerseite EINTRAG (Layout bearbeiten)
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GR: dient zur [&llgemeines] Liste] | INctenfei) [Testblock] | (Bid] |

. . Mr. GR  |Aktyv |& ¥ LaengeMitFuell Ilnhalt |Ausrichtu|ﬂ
Sortierung im 100 1800 200 #%Schulname’ % L
. . im0 1 50 250 %S chul 2% L
Que”teXt Belsplel a”e 02 [0 1 300 240 %SZh:I::::S% L
E|ntrage, d|e den 03 [0 1 1080 440 ZEUGHIS z
04 [0 1 1080 580 ZWORNAME% ZNAME? z
Zeugniskopf betreffen [l [0 1 a0 =0 fi L
. “ 106 [0 1 200 BED gebaren am %GEBOREN L
erhalten eine ,1“. Dann [z [0 1 10 s in %gebortz R
. e 108 ] 1 1860 500 Klasse Zklasse? R
Werden sieim Que”teXt 1m0 [0 1 1080 500 1. und 2. Halbjahr z
Zu elner Gruppe 10 [0 1 200 500 Schuliahr %25i% L
111 i} 1 200 T30 Wersdumte Untermichtstage L
Zusammengefasst! 112 [0 1 200 770 im 1. und 2. Halbjahr: %4/512% L
. . 113 1] 1 1860 T30 davon unentschuldigh: %UET2% R
SO|Ch ein Elntrag hat 114 i} 1 200 885 Interessen, Fahigkeiten, Fetigheiter: L
. . 115 i} 1 200 1045 Lermstande in den Lehrgangen: L
kelne AUSW|rkung an 116 [0 1 200 1095 - Lesen: L

d|e LayOUtanSICht! 1‘1 n._1 200 1790 - Sehreiher: 1 _DI_I

Aktiv =1
Die Zeile wird im Layout angezeigt.

Aktiv=0
Die Zeile wird im Layout nicht angezeigt

Spalte X:
Horizontale Position des Texteintrags in 1/10 mm

Spalte Y:
Vertikale Position des Texteintrags in 1/10 mm

LaengeMitFuell:
Ist dieser Wert gesetzt, wird der Text mit Fiillzeichen aufgefiillt in der Gesamtbreite
des hier angegebenen Werts (in 1/10 mm) mit Fullzeichen aufgefullt (Beispiel: Deutsch

Inhalt:
Der Text, der an der bezeichneten Position eingetragen werden soll. Er darf maximal
255 Zeichen lang sein und auch Variablen enthalten (siehe Variablenliste am Ende).
Beispiel: %Vorname% wird auf Beschluss der Klassenkonferenz vom %kodat% versetzt!
Ausrichtung:

v 1 . . [Aligemeines] [Lirig] | meterted) | etk | [Eild]
mOgIICh Slnd dle Mr Ausrichtur[Fetl IKursiv ISchriltart |Grad |Kopf IEraite IFarbe Ixa IFiItal 1
Eintragungen L, Rund Z; L [im |t 2 a

L 1 10
= links ausgerichtet, R = e L 10

. 10 |z 1 20

rechts ausgerichtet, Z = o R B
zentriert =

07 |R

02 |R
Fett: 8 |z
Fett = 1 bedeutet el —
Fettdruck, Fett = 0 oder e -
fehlender Eintrag heil3t e L

5L 1
Normaldruck 16 L 1 10
Kursiv: g ik | o
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Kursiv=1 bedeutet Kursivdruck, Kursiv=0 oder fehlender Eintrag heilft Normaldruck

Schriftart:
Schriftart (Courier, Arial, etc). Ist kein Wert angegeben, wird die globale Schriftart
genommen, die in der Sektion ALLGEMEINES eingetragen ist.

Grad:
Wenn dieser Eintrag fehlt, wird der Schriftgrad , Globaler Schriftgrad” der Sektion
[Allgemeines] genommen.

Kopf:
. Elleeic el Matenicld] [Mestblock] [Bild]
Wird der Wert Kopf auf 1 —— _l_l_' _ | poeea | o l.
Mr. Ausnchtur[Fett Kursiv Schriftart IGrad |Kopf |Bre|te IFarbe Ixe IFlIter 15
gesetzt und handelt es (T (N 2 |
A . . A I 1 10
sich um eine Liste (siehe L 10
DatenSatzVorschub in e 2
der Sektion o
[ALGEMEINES]), taucht 07_|R
. . 108 R
dieser Eintrag 3|7
. . 110 L
nur einmal pro Seite auf. 1 -
Fehlt der Eintrag oder o 0
ist der Wert 0, so wird der  [1a_|t 1
. .. 115 L 1
Eintrag bei jedem I e 10
Datensatzwechsel g i I
wiederholt.
Breite:

Ist hier ein Wert angegeben, so wird der Text nur in der angegebenen Breite gedruckt,
der Rest des Textes wird abgeschnitten; das wird vor allem in

Tabellen gebraucht, damit der Eintrag nicht tGber die Spaltenbreite hinausgeht.

Farbe:

Bestimmt die Farbe, in der der Eintrag gedruckt wird; die Farbauswahl erfolgt durch
Doppelklick.

Xe:
Wenn diese Wert gesetzt ist, erfolgt in dem Fall, in dem der Eintrag leer ist (und nur
dann!), die Entwertung zentriert Glber dem angegebenen Wert.
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10.2.5 Registerseite LINIE
Aktiv:
. . T — [Eintrac] [Natereld] [T estblock] [Eid]
1 = Inhalt wird angezeigt 2 _ l 2 e 2 25 l
i K Mr. GR | Akt |>ﬂ |y1 |Laenge w2 »2 Ichke |Kopf IKommentar 19
0 = Inhalt wird nicht 100 1 180 30 1830 2 [
. m |0 1 150 &80 1830 2
angezeigt 10z [0 1 180 780 1830 2
M3 [0 1 150 8O0 1830 7
M4 [0 1 150 865 1830 7
Spalte x1: M6 [0 1 180 1230 1830 7
! . ME [0 1 150 1430 1830 7
Linke horizontale Position [w |0 1 1 7e0  1sw 7
. L. 108 [0 1 180 2050 1a30 7
der zu zeichnenden Linie  fw o v =  ma ;s 7
. 10 [0 1 150 2530 1830 7
In 1/10'mm 11 |0 0 a0 B85 1140
12 |0 0 180 850 1730
Spal 1 13 |0 0 440 1035 1490
palte y1: T4 |0 o 20 1180 1730
. . . 15 [0 0 20 1225 1730
Linke vertikale Position 5 0 0 40 1290 1490
der zu zeichnenden Linie X% % 0 o
in 1/10-mm
LAENGE:
Ist dieser Wert [Bligemeines] | [Eintiac] [Moterield] | [Tesblock] [Eild]

. H . (3 aenge Ix icke of ommentar -
angegeben' wird eine ?uu B :\kt lwzsu |y31w lessug g |§ e e ]
horizontale Linie mit [T OB O - R 0 2

o Wz [0 1 150 7e0 1830 2
der Startposition x1 / 5[0 1 150 s 1830 7
. 4 [0 1 10 985 1830 7
yl und der Lange M5 [0 1 150 1230 1830 7
: M6 [0 1 150 1430 1830 7
LAENGE gezeIChnet' 107 [0 1 180 1790 1830 7
W8 [0 1 150 2050 1830 7
. 103 [0 1 180 230 1830 7
Aktiv: Mmoo 1 150 2530 1830 7
. 11 [0 0 70 B85 1140
1 =Inhalt wird 12 [0 0 is0 850 1730
; 113 [0 0 440 1035 1430
angezeigt 4 |0 0 200 1160 1730
= 15 |0 o 20 126 1730
nhalt wird nicht
. 16 [0 0 440 1230 1430
angezelgt 1‘1r | n n 2nn 13RR 1770 ;l_‘

Spalten x2, y2:
Fehlt der Wert LAENGE, kann hier der Endpunkt (x2 / y2) der zu zeichnenden Linie
eingetragen werden.

Kopf:

Wird der Wert Kopf auf 1 gesetzt und handelt es

sich um eine Liste (siehe DatenSatzVorschub in der Sektion [ALLGEMEINES]), taucht
diese Linie nur einmal pro Seite auf. Fehlt der Eintrag oder ist der Wert 0, so wird der
Eintrag bei jedem Datensatzwechsel

wiederholt.

DICKE:

Linienbreite - fehlt der Wert, wird die Linienbreite 1 genommen.

Farbe:
Bestimmt die Farbe, in der die Linie gedruckt wird; die Farbauswahl erfolgt durch
Doppelklick.
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10.2.6 Registerseite NOTENFELD
Aktiv:
1 = Inhalt wird angezeigt [blgemeines] | [Einrag] | [Liniz] Notenfeic] Mestblock] | [Bid]
- . . Mr GR |Akliv Ix I_u ILaenga |Hnahe IKnmmenlar |Farhe I &
0 - lnhalt erd nICht 100 1 o 860 200 45 | |
a ngezelgt 10 a 1 1580 860 200 45
102 1] 1 ¥ 340 200 45
103 a 1 1560 940 200 45
104 a 1 70 1020 200 45
Spalte x: W o 1 1md 100 2w 15
. . pe 106 o 1 70 1100 200 45
Linke horizontale Position 2.+ & w0 m e
der unteren linken Ecke I I I = -
109 1] 1 1560 1180 200 45
des Notenfeldes w0 o 1 150 1260 2m 45
111 a 1 70 1260 200 45
12 1] 1
. 113 a 1
Spalte y: =
Linke vertikale Position M
116 o 1
der unteren linken Ecke w0 _
des Notenfeldes
LAENGE:
Lange des Notenfeldes in 1/10 mm.
HOEHE:
Hohe des Notenfeldes in 1/10 mm.
Kommentar:
Eingabe eines hinweisenden Kommentars ist hier méglich
10.2.7 Registerseite TEXTBLOCK
Aktiv:
. . [Bigemeies] | [Eintrag] | [Linie] [Notenfeld] [Tertblock] [Bild] |
1 = Inhalt erd angezelgt Hr. GR Aktile Iy |Inhalt Ianschuh I axbreite tdaxzeilen IE\nzug
O - Inhalt erd nICht 100 1 200 1360 th2% [=1] 1620 3 1080
10 0 1 200 1560 Zib3% [=1] 1620 3 GO0
angezeigt 102 |0 1 20 1820 bl g0 1620 3
103 0 1 200 2080 Zib9% [=1] 1620 3
104 0 1 200 2280 #tbB% G0 1620 3 260
Spalte x: -
Horizontale Position des o]
Texteintrags in 1/10 mm [ _|o
110 0 1
Spalte y: m_fo
Vertikale Position des e
Texteintrags in 1/10 mm

Fett:

Fett = 1 bedeutet Fettdruck, Fett = 0 oder fehlender Eintrag heillt Normaldruck
Kursiv

Kursiv = 1 bedeutet Kursivdruck, Kursiv = 0 oder fehlender Eintrag heit Normaldruck

Inhalt:
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Der Text, der an der bezeichnetet Position eingetragen werden soll (z. B. %tb1% fiir
den Textblock 1 der Notendatei)

Grad:
Wenn dieser Eintrag fehlt, wird der Schriftgrad Globaler Schriftgrad der Sektion
»Allgemeines” genommen.

Ausrichtung:
Ausrichtung = L, Ausrichtung = R und Ausrichtung = Z sind moglich. Fehlt der Eintrag,
wird die Ausrichtung ,linksblindig” (L) genommen.

Schriftart:
Schriftart (Courier, Arial, etc). Ist kein Wert angegeben, wird die globale Schriftart
genommen, die in der Sektion ,ALLGEMEINES” eingetragen ist.

Kopf:

Wird der Wert Kopf auf 1 gesetzt und handelt es sich um eine Liste (siehe
DatenSatzVorschub in der Sektion ,,ALLGEMEINES®), taucht dieser Eintrag nur einmal
pro Seite auf. Fehlt der Eintrag oder ist der Wert 0, so wird der Eintrag bei jedem
Datensatzwechsel wiederholt.

Vorschub:
Zeilenvorschub in 1/10 mm (Hohe einer Zeile in 1/10 mm)

MaxBreite:

Maximale Textbreite, bei der ein automatischer Zeilenumbruch gemacht wird.
MaxZeilen:

Anzahl der Zeilen, die mit

lblgemeines] | [Eiwan] | [Linie] | motenie [Testblock] (Bild]

diesem Textblock maximal & i [Erzugzeiel  [Kusw  [Fetl [Ausichiu] Schiftat Grad Koot |[Fabe
bedruckt werden sollen. = P L -
Werden nicht alle Zeilen e_|: i 0
bedruckt, werden die E 280 L 10
restlichen Zeilen =
entwertet. =

109
EinzugZeile:1 =
Verschiebt die 1. Zeile =
eines Textblocks um den
eingetragenen Wert nach

rechts. Ab der 2. Zeile
wird der Text wieder an der Position x begonnen.

Farbe:
Bestimmt die Farbe, in der Textblock gedruckt wird; die Farbauswahl erfolgt durch
Doppelklick.
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10.2.8 Registerseite BILD

[Allgemeines] | [Eintrag] | [Linig] | [Motenfeld] [Textblock] N [E'“'j]
Aktiv: N [GR [akiw [« [u [2 Jw2 [piddatei

— B H 100 1 240 o 540 300 BERG W/MF
1 = Inhalt wird angezeigt i

0 = Inhalt wird nicht 132
angezeigt 104
105
106
107

Spalte x: —
Linke obere Position der 1103
Bilddatei horizontal

oo oo oo oo oo

Spalte y:
Linke obere Position der Bilddatei vertikal

Spalten x2, y2:
Rechte untere Ecke des Bildes; ist dieser Wert nicht gesetzt, so wird das Bild in der
gespeicherten GroRe dargestellt.

BILDDATEI:

Wenn ein Logo in einem Zeugnis erscheinen soll, empfiehlt es sich, die Datei im
Layoutordner abzulegen. Durch einen Mausklick greift man (ber dieses Fenster auf die
Datei zu. Formate: *. wmf oder *.jpg. Dateiname der Bild-Datei mit kompletter
Pfadangabe; die Farbauswahl erfolgt durch

Doppelklick.

FEHLER BEIM AUSDRUCK VON BILDERN:

ACHTUNG: aus bisher nicht geklarten Griinden kann es vorkommen, dass Bilder im
Format *.jpg teilweise beim einzelnen Ausdruck tibersprungen werden. Das gilt auch
fir die Notenfelder, wenn sie als *.jpg definiert wurden. Hier ist man auf der bisher
sicheren Seite, wenn man Grafiken im Format *.wmf wahlt.

10.2.9 Die Schalter

Folgende Schalter stehen zur Verfiigung:
[ Laden | Speichem | Speichern unter | % Wert global andem | Diucken | j"L Schliefen
Yorschau - 1 Viorachau - 2

Laden:
Eine
vorhandene Layoutdatei (*.LAY) wird gedffnet und zur Bearbeitung in den Editor
geladen.

7 Zelk: einfligen | 7 Zale duplizieren | *+4 Zeiks Fischen | Bereich verschishen

Speichern:

Die Layoutdatei, die sich im Editor befindet, wird gespeichert.

Speichern unter:

Nachdem im Datei-speichern-unter-Fenster ein Dateiname bzw. ein Verzeichnis

Stand: 15.12.2014 59



_________________________________________________________________________________________________________________________________________ NLQ

Hildesheim

gewadhlt wurde, wird die Layoutdatei, die sich im Editor befindet, unter dem
eingegebenen Namen gespeichert.

Vorschau 1:
Das Drucklayout wird angezeigt mit den Daten des aktuellen Schiilers.

Vorschau 2:
Das Drucklayout wird angezeigt mit Variablennamen.

Zeile einfliigen:
Oberhalb der aktuellen Zeile wird eine leere Zeile eingefligt.

Zeile duplizieren:
Die aktuelle Zeile wird dupliziert, um eine Zeile mit ahnlichen Angaben
schneller erzeugen zu kénnen.

Zeile l16schen:

Die aktuelle Zeile wird nach Sicherheitsabfrage geldscht.

Wert global andern:

In der aktuellen Spalte kann ein Wert global verandert werden (z. B. die Dicke von
Linien)

Bereich verschieben:
Ein einzugrenzender Druckbereich des Layouts kann um festzusetzenden Werte
horizontal und vertikal verschoben werden.

Drucken:
Die Layoutbeschreibung wird in der Vorschau angezeigt, dann auf Wunsch gedruckt.

SchlielRen
Das Fenster zur Layoutbearbeitung wird geschlossen.

10.3 Kiirzel und Bedeutung definieren

Die Kiirzeldatei wird unter Einstellungen / Noten / Abschlusskiirzel aufgerufen und
lasst sich dort bearbeiten oder aber mit dem Schalter ,Einstellungen, Karteikarte
Noten / Abschlusskiirzel.

In der ersten Spalte stehen die Kiirzel, die das Programm verstehen soll, in der zweiten
Spalte die Ubersetzung dieser Kiirzel in die Bedeutung 1, und in der dritten Spalte die
Ubersetzung der Kiirzel in die Bedeutung 2.
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An der rechten Seite sind die Einstellungen / Definitionen - x|
. . . . Allgemeines | Allgemeines Il Abschliusski Durchschnittsnoten
Ku rZEl fu r d | e AbSCh I u Sse d e r —Noteikhrze\ definiererr ’ bsc:\ussliixrze\ !ﬁef\mele
jeweiligen Schulformen zu = g . [P
. - 1 sehi gut S51H Sekundarabschluss | - Hauptschulabsch
finden. I T sehi gut S1R  Sekundorobschiuss | - Realschulsbschi
1% 1 sehir gut ¥) EwS Enweiterter Sekundarabschiuss |
: 2 2 qut SFL Abzchlugs der Schule fur Lemnhilfe
h b d I ENH qut DHNE
Nach Bearbeiten der mle. |2 o
e 2" gut”
Kirzeldatei muss die Datei - i
abgespeichert werden. | EEE Ty
_j j ausle?c:en: 1 Zeile sinfiigen | % Zeile lgschen |
: 4+ 4 austeichend
Achtung: das Programm kann  Zr suaichend” | erwandete Kigaetate
i . . ol maanh _,,J [KUERZEL.T<T =l
nur mit den Kiirzeln arbeiten, e . i ;
L . L. . 1 Zeile einfiigen | *% Zaile [gschen Speichem | B Speich. unter |
die in der Datei definiert sind!

Die Schalter ,,Zeile einfliigen” ,Zeile 16schen” sind dazu da, um an einer Mit dem
Mauszeiger definierten Stelle eine Zeile einzufligen oder eine markierte Zeile zu
I6schen. Fir die automatisierte Bearbeitung der Standardformulierungen beim Arbeits-
und Sozialverhalten ist es sinnvoll, die 5 Standardformulierungen den Kiirzeln al, a2, ...
a5 bzw. s2, s2,...s5 zuzuordnen.

Mit diesem Menipunkt kdnnen die Voreinstellungen fir die Berechnung der
Durchschnittsnoten festgelegt werden. Die Voreinstellung zur Berechnung von drei
verschiedenen Durchschnittsnoten ist moéglich. Durch Anhaken der Optionsfelder vor
einem Fachkiirzel wird dieses Fach in die Berechnung der Durchschnittsnote
einbezogen. In der rechten Seite des Fensters konnen optional Vorgaben fir A-Kurse
eingegeben werden.

Wie erscheint nun die Durchschnittsnote auch in der Eingabetabelle? Wie im Punkt
,Druck- und Eingabelayout bearbeiten” beschrieben, muss aus der Menge der
verfligbaren Felder das gewiinschte Feld in die Auswahl der sichtbaren Felder auf der
rechten Seite des Fensters mit dem Rechtspfeil Gbernommen werden. Das Feld kann
anschlieRend mit der Maus nach oben oder nach unter gezogen werden, bis es die
gewlinschte Position hat. Mit dem Schalter ,,Speichern” wird die Tabellendnderung
abschlossen. Die

b

. . Ld 2ea08
Durchschnittsnote ist | [foseoni Drucklayout | Quelien |
. N GRGGEG! 1~ Sichtbar in Eingabetabelle Amagke ————————————————
nun in der Tabelle i N e 7 i i [n] f|
. . _|Mmbandk | T K3Kopfnate 3 2l K
sichtbar. Es ist _|PPPPPP [ k4 K4Kopfrots 4 2 K Vomane n
d h o I h f 559555 o1 B1:DeEnMa 4 R Klasse 3
urchaus mog ICh, au ey oz B2:Rest auber De-EnMa 4 R Kanferenzdatum 0
d b h . b _|eeeeee o2 B3:Durchschnitt 3 4 R F1 4
em pbescnriepenen _|eeeeee |fjko KD Kurs Deutsch 2 K F12 4
. . __|HHHAH (I RS RS Fechtschreiben 2 K [0} 4
Weg bis zu drei | krrk (| ke KE Kurs Englisch 2 K U2 4
. | WHNNNL ] Kk KM Kuis Mathematik 2 K Deutsch 2
verschiedene |oen0a [|ua = 2K Englsch 2
. TTTTTT I FR Franzosisch 2 K SU Sachunterricht 2
DurChSChnlttsnOten :\.\,f\.\,f\.\,f\.\, lGR Griechisch 2 K Religion 2
H __|cecoce I Ko Konfession 2 K I athematik. 2
anzeigen zu lassen. C|FrrFRFE [ /N Werte ud Normen 2k Musk 2
H i (LT KON Welt- und Umweltkunde 2 K Kunst 2
AUf der reChten Selte || LLLLLLL IEE Geschichte 2| K Werken 2
H |_|ooooon | ex Erdkunde 2 K TG Testles Gestalten 2
dieses Fensters |RRRRRI || 50 Peitik 2 K Spot 2
. . H O (SLURTNTRTRR =] Physik 2 K AG / Forder 12
beﬂndet SICh €ine I cH Chemie 2 K« Inter. u. Fih 12 =l
SC h m a I e S p a Ite m It d e r I Liste der in der Eingabetabelle sichtbaren Datentelder [Andem mit <F2>-T aste]
=]

Uberschrift ,ni“. Wenn
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bei einem Feld in dieser Spalte eine ,1“ gesetzt wird, wird das Zahlenkiirzel bei einem
Wortzeugnis nicht umgewandelt. (Der Wert 1 bleibt dann stehen und wird nicht in
»Sehr gut” umgewandelt.

10.4 Textbausteine bearbeiten

Die Erklarung dieses Menlpunkts wurde bereits im Men( , Ansicht” —
Textbausteinfenster gegeben

10.5 Spalteneigenschaften dndern

Dieser Menupunkt wurde vorgehend beschrieben.

10.6 Epochalfdcher festlegen

Epochalfacher werden nicht das ganze Jahr hindurch

4

unterrichtet. Sie miissen im Halbjahreszeugnis so ]
kenntlich gemacht werden, damit %EU B R
Erziehungsberechtigte darauf hingewiesen werden, %E S

dass die Zeugnisnote des Halbjahres auch auf dem Ok i
Jahresendzeugnis erscheint. Das ist aus rechtlichem ats

Grund besonders bei Leistungen wichtig, die unter

»ausreichend” liegen. Diese Facher werden in das @ Attrechen
Linke Feld des Fensters geschrieben, im Feld () Sl ey
»Epochalerkennung” wird das Erkennungsmerkmal

hineingeschrieben. Vorgabe ist *).
Wenn dieses Vorgabezeichen gedndert werden soll etwa in ,,*“, muss natirlich auch
entsprechend in der Kiirzeldatei gedndert werden.

10.7 Bilddateien

Der Schalter ,Einstellungen” fliihrt zur Karteikarte mit den Schaltern , Allgemeines1,

Ill

»Allgemeines 2“, ,Noten-/Abschlusskirze
Mit WinZep kdnnen
Bildaten von 1
Schilerinnen und

Schiilern aus einem
beliebigen Ordner in das
Programm eingebunden
werden. Die Bilder
erscheinen dann in der
Historie.

, ,Durchschnittsnoten” und ,,Bilddateien”.

qEinstellungen / Definitionen ll

Mame Allgemeines | | Allgemeines |l | Moten- / Abschlusskiizel | Durchschnittsnaten Bilddateien

ARBBASAS \ereichinis der Schillerotos
DDDDDDD |C:hsibwin'bilder

GGGEGGRE Mame IVomame IKIasselFotodatelname /b -
SLHBMI g ppppppnsan, Janing |78

MiMbMM | DOODDDDDDDIPeter (74

PPPPPPRF | GGGGEGGGGELHeike 7

EEEEER Ui Lleria 74| I
AN | MMM MMM LIohanna 74

BEBBBBEE |PPPPPPPPPPP Christian | 74

EEEEEEEE |555555555555Ina T 4= Ubertrage
HHHHHHH | WA Silke T
kgpkrry |BEBBEBBBBEBEMaren-Mare 7B

NNNMMNY |EEEEEEEEEE |Martina |78
HHHHHHHHH | Chistian |78

Quelverzeichnis der Bilddatelen:
; C:ADokumente und Einstellunge

B Blaue Berge.jpg
Sannenuntergang, jpg

LIDC
Winter.jpg

. ey gooogoa
Mit Betatigen des TITTTTTT (KKK 70
W MMHMNHNNMNKN Marius 7B
i “ 0000000000 e |78
Schalters ,Einstellungen e | s

WWWWWAWWY Philope | 7B
I CCOCCCCCCCCE Thanh Tri |76

ELD%ELDLEE iF[FFFFFF Clefania | 7T LILI & Alle Bilder konvertiersn

HHHHHHHI_ =
3 uouuoud

— ,Bilddateien” gelangt
man zur nebenstehenden
Ansicht.

o 0 S S S S e e e e e e o

&Dluckem | E Schiiefen | |
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Bilder werden auf der rechten Seite des Fensters im Quellverzeichnis ausgesucht. Sie
missen im Augenblick noch (wegen Sibank) in das *.bmp-Format konvertiert werden.
Dann wird links in der eingestellten Schiilerdatei der entsprechende Name des
Schiilers oder der Schiilerin ausgesucht und der Schalter ,Ubertragen” betétigt. Der
Name des Bildes wird umgewandelt und dem betreffenden Datensatz zugeordnet.

11 Das Ment , Extras

11.1 Datensicherung i | i

»

Notendateien Texthausteindateien
DEFINI

IIIIIIIIIIITIIIIIIIIIIIVII

JER

Mit der Abwahl dieses Menlipunktes gelangt man
zum Datenexportfenster (wie im Kapitel ,Import |
/ Export” beschrieben. Dateien der Schiilerinnen
und Schiiler, Textbausteine und Layoutdaten 8
sowie die Daten der Voreinstellungen (winzep.ini)
lassen sich mit diesem Menipunkt auf eine
Diskette oder auf einen beliebigen anderen
Datentrager speichern. Textbausteine,
Layoutdateien und die Winzep.ini werden erst
sichtbar, wenn das entsprechende Optionsfeld i

In Export mit einschlieBen

¥ Texthaustein- + Lapoutdateien

3 K.Lirzeldate x Abbrechen
ausgewahlt wurde. @ et ' ‘|
v Vareinstellungen [winzep. ini) Export starten p

11.2 Reorganisieren

Unter Reorganisation versteht das Programm die Loschung aller *.mdx — Dateien.
Diese Dateien sorgen dafiir, dass alle Daten in einer vorher bestimmten Reihenfolge
angezeigt werden. Treten Stérungen im Programm auf, sollte man zunachst eine
Reorganisation durchfiihren, um Stérungen durch die Indexdateien auszuschlielRen.
In diesem Menulpunkt kdnnen die
Schilerdateien oder die Textbausteindateien
einzeln reorganisiert werden. Es kann aber
auch mit dem Punkt ,Komplette
Reorganisation” alle betreffenden Dateien
zugleich reorganisiert werden.

v

<2 Hirmeis: Wenn WinZep im Metzwerkbetrieb [Auft,
_:/ darf eine Reorganisation nur dann durchgefihrt werden,
wienn sonsk kein Arwender mit Winfep arbeitet.

Wollen Sie jetzt eine Reorganisation durchfihren?

Tein |.°.bbrechen|

1 n el il il el el el el 1

Wichtig: eine Reorganisation am Einzelplatzrechner ist kein Problem. Lauft WinZep in
einem Netzwerk, darf die Reorganisation erst durchgefiihrt werden, wenn kein
Anwender mehr mit WinZep arbeitet. Bitte den entsprechenden Warnhinweis
beachten
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11.3 Archivdateien bearbeiten

Wenn man die Historie benutzen mochte, also auf
die Leistungen vergangener Halbjahre zurlickschauen
mochte, muss zundchst eine Archivdatei der
Zeugnisse eines Halbjahres angelegt werden.

Durch Ansteuern des Menipunktes , Archivdateien
bearbeiten” erhalt man das rechts stehende Fenster.
Zunachst werden die Dateien markiert, die archiviert
werden sollen. Im Beispiel sind das alle Klassen im
Ordner ZE-0405-1 (erstes Halbjahr). Im rechten
Fenster stehen die bereits erzeugten Archivdateien.
Sind noch keine erzeugt worden, ist dieses Fenster
natdrlich leer.

Durch Driicken des Schalters ,Neue Archivdatei”
wird die Archivierung eingeleitet.

Folgendes Fenster erscheint und fordert zur

Angabe eines Archivnamens auf, hier

A04-05-1.dbf. Mit dem Schalter ,Speichern wird

die neue Archivdatei abgespeichert und ist nun im
Ordner WinZep/Archiv vorhanden.

Nun gilt es, die Archivdatei mit Inhalt zu fullen. Die
ausgewahlten Dateien auf der rechten Seite des
Archivierungsfensters sind markiert. Durch
Markierung der neuen (noch leeren) Archivdatei
wird dem Programm mitgeteilt, in welchen
Archivordner die markierten Dateien zu
archivieren sind.

Jetzt muss nur noch der Schalter mit dem roten
Pfeil gedriickt werden, das Programm fragt, ob die
Archivierung gestartet werden soll, und nach
Bestatigung wird die erste Datei in die Archivdatei
Ubertragen.

Jede einzelne Archivierung muss bestatigt werden,
das Programm fragt jedes Mal ab. Dateien, die
nicht in das Archiv sollen, werden verneint, bzw.
sind gar nicht erst markiert (ausgewahlt) worden.
Wenn alle Dateien archiviert sind, (keine ist mehr !
markiert) ist die Archivierung abgeschlossen und I
das Fenster kann beendet werden.

ue Archivdatei erstellen (z.B.: A97-98-1

P Neue Archivdatei
il winZep

Hildesheim

N Archivdateien bearbeiten
[ Huelle

i Ziel

=Y
(= WINZEP

=Gt
[ WINZEP

DEMO.DEF

A00-01-1.DBF
AN0-01-2.0BF
A01-02-1.DBF
A401-02-2.DBF
A02-03-1.0BF
A02-03-2. DBF
403-04-1.0BF
A03-04-2 DBF
404-05-1. DBF
A04-05-2. DBF
A05-06-1.DBF
A05-06-2.DBF
A06-07-1.0BF
AE-07-2.DBF

1': Datei [oschen

[l Schlieben
211

Speichemin: [ 5 ARCHIY

o +EBEcrE-

[ A0z-03-1,06F
|8 anz-03-2.08F
|5 an3-04-1.08F
S | = an3-04-2.08F

*%  Dateildschen

| [ speichem |

x|
— Ziel

= O
(&= WINZEPS.D

AD2-03-1.0BF
A02-03-2.DBF
A03-04-1.0BF
A03-04-2.DBF
Alld-[5-1 DIEF

Bl Schiieten

X

Dakei D WINZEPS. D1 ARCHIW AD4-05-1. DEF:

Datensatze neu angelegt: 19
Datensatze aktualisiert: 0
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12 Das Menii ,Anwender”

WinZep unterscheidet den normalen Anwender und den
Systembetreuern. Der Systembetreuer hat grundsatzlich

Zugriff auf alle Programmteile.

Wenn der Menipunkt ,,Normaler Anwender” aktiviert ist,
werden wesentliche Teile des Programms dem Zugriff des Benutzers entzogen. Die

Schalter ,Layout bearbeiten, ,Speichern”,
»Abbruch“ und ,Einstellungen” kénnen
bei dieser Einstellung nicht mehr benutzt
werden.

Diese Einstellung kann mit einem
Kennwort abgesichert werden.
(Einstellungen, Allgemeines Il, Kennwort
Systembetreuer)

Hildesheim

— ® Systembetreuer

Startkenmwort
MWeues Kenrwort:

Wiederhaolen:

e

Syztembetreverk ennwort
Meues Kennwort:

Wwiederholen:

s

|— Farbgetzungen

G. Kallage
5 | Anwender P Hilfe

Marmaler Anwender
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13 Das Menii , Hilfe“

13.1 Handbuch im PDF-Format lesen

Das Handbuch zum Programm WinZep ist online lesbar. Es kann selbstverstandlich
auch ausgedruckt werden. Zum Lesen und Ausdrucken ist ein PDF-fahiges Programm
notwendig, der Acrobat — Reader von Adobe bietet sich an. Dieses Programm muss auf
dem Rechner, auf dem das Handbuch gelesen oder ausgedruckt werden soll, installiert
sein. Das Programm kann kostenlos von der Herstellerseite (Adobe) heruntergeladen
werden. Es ist aber auch auf der Plansoft-CD enthalten und ldsst sich tiber das
Installationsmenu installieren.

13.2 Fragen und Antworten

Im Laufe der Zeit gibt es eine Reihe von wiederkehrenden Fragen und Antworten. Die
kénnen hier abgerufen werden und dienen zur Hilfestellung bei der Losung von
Problemen.

Die bis zur Erstellung des Handbuches vorliegenden Fragen und Antworten finden sich
in diesem Handbuch im Anhang.

13.3 WinZep-Historie lesen

Das Programm WinZep wird standig weiterentwickelt. Riickmeldungen und Wiinsche
aus den Schulen werden aufgegriffen und in das Programm integriert, wenn maoglich.
Flir das Programm WinZep gilt die Devise: fiir die Schule aus der Schule.

Alle Programmanderungen werden in fortlaufend nummerierten Versionen in das
Internet gestellt und lassen sich von dort aus laden (www.nibis.de) Updates innerhalb
einer Versionshauptnummer sind kostenlos. Die Anderungen werden in einer
Historiedatei erfasst, sodass der Anwender oder die Anwenderin sofort die
Anderungen des Programms erkennen kann. Die Historie ist ebenfalls eine PDF-Datei.
Zum Lesen und Ausdrucken muss der Acrobat-Reader installiert sein. (auf der Plansoft-
CD vorhanden)
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13.4 Online-Update

Das Programm wird laufend aktualisiert, verbessert oder auftauchende Fehlfunktionen
werden entfernt. Die Erfahrungen haben gezeigt, dass es unerlasslich ist, dass das
Programm auf dem neuesten Stand gehalten wird. Mit diesem Men{punkt kann
kontrolliert werden, ob das Programm auf dem neuesten Stand ist, oder ob ein Update
durchgefiihrt werden sollte. Tip
Natiirlich muss eine Online- ]
Verbindung bestehen. Einige i
Firewall-Programme machen auf ]:
die ausgehende Verbindung T
aufmerksam. In diesem Fall muss 1,
die Verbindung vom Anwender
genehmigt werden.

| Online - Update ll

Sie verfigen bereits Ober die akiuelle version 6000

T
T
T
T

1
N o ]
‘II i~ 4= Prusfung auf neus \-'ersmngl @ Download | %’l Installation | [| Beenden |

13.5 Hilfetexte anzeigen

Hilfetexte lassen sich mit diesem Menipunkt ein- oder ausblenden. Die Texte
erscheinen am unteren Rand des Programms.

| Schaltet den Modus "Stammdaten verdndem' E 1N

[ . _Schilleidatel e Auelles Lavout | e L estbousteindste Fachedatel _

Bei Unklarheiten wird der Mauszeiger auf den zu erklarenden Teil des Programms
gelegt, die Hilfe gibt einen entsprechenden Hinweis.

13.6 Systeminfo N Meootm

windows 98

Copyright [C] 19817-1938 Microsoft Corp.
Der Punkt Systeminfo informiert iber das
benutzte Betriebssystem Er ist wichtig fir eine
telefonische Hilfestellung oder eine Hilfestellung
durch Mail. Bei Anfragen sollte immer das
benutzte Betriebssystem mit angegeben
werden.

Lizenznehmer:

Verfugbarer Arbeitzspeicher. 523732 KB

Spstemressourcen: AR% frei

Stand: 15.12.2014 67



Hildesheim
13.7 Uber das Programm

Mit Aufruf dieses Punktes werden

Informationen (iber das Programm, wie §
Versionsnummer, Herstellfirma und )

. SEUE Version 7.2
Lizenznehmer gegeben. Ve T

Lizenziert fiir:

Schulnummer: 44404

13.8 Gibt’s was Neues?

Mit diesem MenUpunkt gelangt man direkt zur Homepage des Herstellers des
Programmes, vorausgesetzt, es besteht ein Internetzugang. (www.nibis.de) Ruhig ab
und zu mal reinschauen, hier gibt es Informationen tiber Neuerungen, Tipps und

Hinweise.
—
1 i 3 i Niedersdchsisches Landesinstitut
= Nled,ersaChSISCher 3';’ fiir schulische Qualitatsentwicklung
“NiBiS Bildungsserver

Stariseite | Inhaltsverzeichnis | Kontakt . Suchbegriff Suchen

Aligemeinbildung  Berufliche Bildung = Qualitatsentwicklung ~ Bildungsthemen = Zielgruppen = Service

Willkommen auf dem Niedersachsischen Bildungsserver senvingrne. [ N
Farbkontrast i

Aktuelle Meldungen Themen
25082013 Kompetenzzentren
Holztechnik

Die neuen Kompetenzzentren an den niedersachsischen Universititen starteten zum 01.01.2012. Sie lésen
21082013 die bisherige Organisation der regionalen Lehrerfortbildung ab. Schon zu Beginn arbeiten ausgewahlte

- Kompetenzzentren  Bildungseinrichtungen mit. Die Arbeit des OFZ Oldenburg und des RPZ Aurich wird fortgefuhnt. Ziel dieser

lehrerzimmer-online Reglanale ForBidung

neuen strukturellen Ausrichtung ist es.

Juniorwahl 2013

14.08.2013 7~k

Online-Medien

Blaciin  Miadimmcmnanicmnn Gl armae i Rindaessahanns Madinn §e dan | lnbardabt ainfaak comd baos -
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13.9 Umstieg von WinZep 4.0 auf 7.0
In jedem Fall muss
. | LV E VY S Formular: Jahreszeugnis filr Klassen 3 und 4 x|
S I C h e rgeSte I It We rd e n ’ m Laden E Speichermn Speichern unter ‘||§ Global nderr Drucken E Beenden
d ass d e a Ite n I Name + 1 Zeile einfligen Zeilz dupliziersn £} Zsile [dzchen %‘n EBereich verschieben Worgchau 1 “Worschau 2
Lay0utdat6|en, dle alten _|poooot Drucklayout | Quelltext |
fdf _ DatEIe nun d au Ch d |e | iﬁiﬁiﬁﬁl rVElf.ugbare ElngEaEbdifz::rg : T Slcl.ﬁtbar in E\ngl:::ltj:ll‘z; J—maske—r.ﬂ
. | Mbateare | .3 B 10
benutzten Textbausteine || e o b
in den Ordnern DEfini und _333333 g;ﬁzi:‘:’é‘ZIDE-En-Ma j 2 Elj:senzdatum 13
Layout vorhanden sind. :gggggg @3:Durchschnitt 3 4 R F1 4
| KD Kurs Deutsch 2 K F12 4
Man kann sie einfache mit | o=t boe oo 2 i :
dem Explorer in das neue | |He UK bepenak 2. Dot 2
P rog ramm : w Franziisisch 2 K SU Sachunterricht 2
| Griechisch 2 K Religion 2
i i i _|ECECeC K.onfession 2 K I athematik 2
hlnelnkOpleren' wenn _|FFFFFFF WM Werte und Mamen 2 K tusik 2
man die alte Version nicht || el ind Unwelkurda 2 X Kurst B
_JLLLLLLL Geschichte 2 K Wierken 2
uberschrieben hat. Im _ggggg: En?k_:nde 5 E ;G Terties Gestalien 2
. | alit port
Falle der Uberschreibung || Juuum Prosic 2 K AG / P oh|
Chemig 2 K Inter. u. Fh. 12 -
sin d sien at u rI IC h I Speichem der aktuellen Lapoutdatei

vorhanden. Bitte stellen Sie sicher, dass Textbausteindateien wie #Zeugnisse oder
#Gutachten-neu vorher gesichert werden, wenn sie erganzt oder verandert wurden.
Mit dem Aufruf der Funktion , Layout bearbeiten” — ,Laden” wird auf ein ,altes”
Layout” zugegriffen. Das Programm merkt, dass in diesem Layout noch keine FDF-
Zuordnung stattgefunden hat. Es fragt ab, ob man manuell oder automatisch eine
Zuordnung mochte. Bitte wahlen Sie in jedem Fall die manuelle Zuordnung, wahlen die
passende FDF-Datei aus und speichern die das Layout ab. Sie brauchen kiinftig keine
Facherdateien mehr aufzurufen, sie befinden sich beim Layout.

Die Layoutdateien der Klassen 1 und 2 g 1y |y |seoeung
werden der fdf-Datei flr das erste und zweite [Asschen der Eingaberabeic

Schuljahr zugeordnet, sowohl Jahreszeugnis a »

) . . 3 Fz_alder, dlg im Druck vorkommen, sollen @l Start
als auch Halbjahreszeugnis, die Klasse 3-4, 5- auch in der Eingabetabele stehen 4|
10 usw. entsprechend. . Eingabetabelle aus FOF-Dalei (Wirkep ] laden g grey ) |
Die Layoutdateien flr die Formulare f
SChU”anbahnempfehlung erd der FDF-Datei . Eingabetabelle aus anderer Lapautdatei laden R LAY-Auswah |
Schullaufbahn.fdf zugeordnet. Die Trendliste

in der Schullaufbahnempfehlung wird der ® abbruch |
Trend.fdf zugeordnet. {— — —

Wenn man versehentlich eine falsche Zuordnung vorgenommen hat, so ist das schnell
korrigierbar. Mit dem kleinen Schalter im Zuordnungsfenster kann man sich die
richtige fdf-Datei holen und neu zuordnen. Diese Schritte miissen einmalig bei der
Umstellung von 4.x auf 5.0 vorgenommen werden.
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14 Anhang

14.1 Variable in WinZep

Folgende Variablennamen kénnen im Layout verwendet werden. Die Eintrage in der
mittleren Spalte konnen unter Voreinstellungen beliebig verandert werden. Diese
Eintrage sind auch die Uberschriften der Spalten im Tabellenlayout. Man kann somit

auch Variabelennamen, die man nicht bendétigt - etwa WFK4 - fiir andere Sachen
gebrauchen, z. B. Empfehlung. Dazu muss unter Voreinstellungen/Féicherdefinitionen

nur fiir das Kiirzel WFK4 die Bedeutung ,, Empfehlung” eingetragen werden. In der

Layoutdatei kann dieses Kiirzel dann benutzt werden.

Variabelennamen werden in den Layoutdateien in %-Zeichen eingeschlossen:

Beispiel: %ovorname% hat eine Durchschnittsnote von %durchschnitt%.

1. Spalte:
2. Spalte:
3. Spalte:

NLQ

Hildesheim

Kirzel zur Verwendung in Layoutdateien

Bedeutungen bzw. Langnamen sind Spalteniiberschriften

Feldtyp und Feldlange in der Notendatenbank
Variable Mégliche Verwendung (kann veréindert | Eigenschaft

werden)

NAME Name Text 22
VORNAME Vorname Text 25
MW Geschlecht Text 1
KLASSE Klasse Text 5
GEBOREN Geboren am Text 8
GEBORT Geburtsort Text 25
TELEFON Telefon Text 15
STAATS Staatsangehérigkeit Text 6
KONF Konfession Text 4
STRASSE Strasse Text 25
ORT Wohnort Text 28
STAMMEF1 Stammdaten fr. Feld 1 Text 40
STAMMEF2 Stammdaten fr. Feld 2 Text 40
DE Deutsch Text 2
RS Rechtschreiben Text 2
EN Englisch Text 2
KE Kurs Englisch Text 2
MA Mathematik Text 2
KM Kurs Mathematik Text 2
LA Latein Text 2
FR Franzdsisch Text 2
GR Griechisch Text 2
RE Religion Text 2
KO Konfession Text 2
WN Werte und Normen Text 2
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SP Sport Text 2
wu Welt- und Umweltkunde Text 2
GE Geschichte Text 2
EK Erdkunde Text 2
SO Sozialkunde Text 2
PH Physik Text 2
CH Chemie Text 2
BI Biologie Text 2
MU Musik Text 2
KU Kunst Text 2
WE Werken Text 2
TG Textiles Gestalten Text 2
AL Arbeitslehre / Arbeit/Wirtschaft Text 2
TE Technik Text 2
HW Hauswirtschaft Text 2
SF Schrift und Form Text 2
SA Sachunterricht Text 2
FF1 Frei wédhlbares Fach 1 Text 20
FFZ1 Zensur fiir frei wdhlbares Fach 1 Text 2
FF2 Frei wdhlbares Fach 2 Text 20
FFZ2 Zensur fiir frei wdhlbares Fach 2 Text 2
WPK1 Wabhlpflichtkurs 1 Text 20
WP1 Wabhlpflichtkurs 1 Zensur Text 2
WPK2 Wabhlpflichtkurs 2 Text 20
WP2 Wahlpflichtkurs 2 Zensur Text 2
WPK3 Wahlpflichtkurs 3 Text 20
wpP3 Wahlpflichtkurs 3 Zensur Text 2
WPK4 Wahlpflichtkurs 4 Text 20
WP4 Wahlpflichtkurs 4 Zensur Text 2
WFK1 Wahlfreier Kurs 1 Text 20
WF1 Wahlfreier Kurs 1 Zensur Text 2
WFK2 Wahlfreier Kurs 2 Text 20
WF2 Wabhlfreier Kurs 2 Zensur Text 2
WFK3 Wabhlfreier Kurs 3 Text 20
WF3 Wahlfreier Kurs 3 Zensur Text 2
WFK4 Wabhlfreier Kurs 4 Text 20
WF4 Wahlfreier Kurs 4 Zensur Text 2
TB1 Textblock 1 Memo (4000 Zeich.)
TB2 Textblock 2 Memo 4000 Zeich.)
B3 Textblock 3 Memo (4000 Zeich.)
TB4 Textblock 4 Memo (4000 Zeich.)
TB5 Textblock 5 Memo (max 4000
Zeich.)
TB6 Textblock 6 Memo (2000 Zeich.)
TB7 Textblock 7 Memo (2000 Zeich.)
TB8 Textblock 8 Memo (2000 Zeich.)
TB9 Textblockfeld 9 z. B. fur
D T T o
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Sozialverhalten)
TB10 Textblockfeld 10 z. B. fur
Arbeitsverhalten)
TB 11 Textblockfeld 11
TB 12 Textblockfeld 12
TB 13 Textblockfeld 13
ABSCH Abschluss Text 4
KODAT Konferenzdatum Text 10
NOTE1 Frei wdhlbare Note Text 2
NOTE2 Frei wdhlbare Note Text 2
NOTE3 Frei wdhlbare Note Text 2
NOTE4 Frei wdhlbare Note Text 2
NOTES Frei wdhlbare Note Text 2
NOTE6 Frei wdhlbare Note Text 2
NOTE7 Frei wdhlbare Note Text 2
NOTES8 Frei wdhlbare Note Text 2
NOTEX NOX frei wahlbar Text 2
KX KX Kurs ftir NOX Text 2
JOKE1 Freies Feld 1 Text 50
JOKE2 Freies Feld 2 Text 50
AG1 Arbeitsgemeinschaft Text 50
AG2 Arbeitsgemeinschaft 2 Text Lange 25
AG3 Arbeitsgemeinschaft 3 Text Lange 25
FOE1 Forderunterricht 1 Textfeld Lange 60
FOE2 Forderunterricht 2 Text Lange 60
FOE3 Forderunterricht 3 Textfeld Lange 60
FOE4 Forderunterricht 4 Textfeld Lange 60
TF1 Textfeld 1 frei Textfeld Lange 60
TF2 Textfeld 2 frei Textfeld Lange 60
VSl versaumte Schultage 1. Hj Text mit Lange 3.
VS12 versaumte Schultage 1.+2. Hj. Text mit Lange 3
UE1 unentschuldigte Fehltage 1. Hj. Text mit Lange 3
UE12 unentschuldigte Fehltage 1.+2. Hj. Text mit Lange 3
K1 wie normale Note Text mit Lange 2
K2 wie normale Note Text mit Lange 2
K3 wie normale Note Text mit Ldnge 2 Text mit Lange 2
K4 wie normale Note Text mit Lange 2
NAECH Ndichstes Schuljahr Text 10
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Global fir alle Schilerdateien gelten folgende Variablen:
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D1 Durchschnittszensur 1 Global
D2 Durchschnittszensur 2 Global
D3 Durchschnittszensur 3 Global
SCHULNAME1 Schulname 1 Global
SCHULNAME2 Schulname 2 Global
SCHULNAME3 Schulname 3 Global
AUORT Ausgabeort Global
AUDAT 1. Ausgabedatum (z. B. bei Global
Abschlusszeugnissen)
AUDAT2 2. Ausgabedatum (z. B. bei Global
Versetzungszeugnissen)
SJ Schuljahr Global
NAE_SJ Ndichstes Schuljahr Global
HJ Schulhalbjahr Global
LNR Laufende Numerierung (z. B. in Listen) | Global

Zur Verwendung in Textbausteinen stehen auRerdem folgende Variablen zur
Verfliigung

Seinlhr

Tréigt je nach Geschlecht das Wort Sein
oder lhr ein. Beginnt der
Variabelenname mit einem
Grofsbuchstaben, so wird auch das
Ubersetzungswort grof3 geschrieben,
ansonsten klein.

ErSie

Tréigt je nach Geschlecht das Wort Er
oder Sie ein, sonst wie oben.

Ihmlhr

Trégt je nach Geschlecht das Wort Ihm
oder lhr ein, sonst wie oben

Tipp: Um in einem Textbaustein den Wortlaut ,Seine Leistungen sind ....
geschlechtsabhdngig einzugeben, schreibt man als Textbaustein:
%Seinlhr%e Leistungen sind ... .
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14.1.1 Daten aus DaNiS importieren — Step by Step
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Import von DaNiS Version ab 2.0 — Danis als Neuinstallation oder Updateinstallation
Datei —... mit Datenimport von Schiilerdatei, Optionswahl ,,DaniS (ab Version 1.8)

MNeuanlegen und Stammdatenimport
— —

—_— — — —

e}

Import der D'aten aus ...
) & . 1 = o
1. Schritt: DaMis [ab Yeudan 1.8] 1 Sibank
) SibankPlus () Beliebige dBase-Datei
A
Dahis - Loginname Pazzwort
danizrootd 4404 s
2. Schritt:
[ $ Enweiferte Einztellungen
) =] Daten bereit ztellen
3. Schritt: ’ =
Fiir jede gewshitg Klazse eigene Datei anlegen? Dann als Dateinamen 2.8, &kLx
N eingeben, Machfplgende eigene Erganzungen sind erlaubt [z, B. ZkIZ-0607-1)
4. Schntt:
Meuanlegen won Datei.. ... im Motenverzeichnis
R L%-03041 £E-0304-1 hd
5. Schritt: ’ Erstelle Dateil-en] ]
[ Fl schieten
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Einstellungen der ,erweiterten Einstellungen

JalMis - Opticnen

Datenbankname Host Port
DAMIS 4440 loaalhost 3308
BMSI - Konvertierung
Ubernahme WPK e Vorname({n) Miveaustufen:
@) Bezeichnung DaMis 1.8) Grund (HRS) B
" Fach Nis 1.8) Erhaht (HRS) A
(lbernahme AG's Varname Grund (IG5, KGS, OBS) G

@) Bezeichnung

1 Fach

rhéht (IG5, KGS, OBS) E

Zusat?\IGs, KGS, OBS) Z

v Uberngﬁmgn |

Niveaustufen

Bei einer Neuinstallation von Danis ist der Datenbankname ,, danis<Schulnummer>“,
bei einer Updateinstallation von einer Version vor Version 2 bleibt der
Datenbankname ,,danis“. In beiden Féllen: Host: lokaler Rechner , localhost”,
Netzwerk: IP-des Netzwerkrechners. Port ist immer 3306!

Hier konnen fiir den Import aus DaniS die Niveaustufen der Fachleistungskurse

Miveaustufen:

Grund (HR.S) B

Erhéht {HRS) A

Grund (IG5, KGS, OBS) G

Erhéht {IGS, KGS, OBS) E

Zusatz (IGS, KGS, OBS) Z
' Ubernehmen

eingestellt werden. (Erlasslage Januar 2012)
Diese Einstellungen richten sich nach den
Schulformen, flr die mit dem Programm WinZep
gearbeitet wird.

Voreinstellung siehe links!

Danis-Import der Kursstufen:

Im Importfenster ,,Danis - Erweiterte
Einstellungen” kdnnen jetzt vom Anwender die
Buchstaben der Fachleistungsdifferenzierung
frei gewahlt werden.

Das Einlesen der Niveaustufen erfolgt in die
Variablen KM (Kurs Mathematik), KE (Kurs
Englisch), KD (Kurs Deutsch) und KX (Kurs
Naturwissenschaften).
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Neuinstallation mit der Schulnummer 44404 (Beispiel)
Datenbankname Host Port
lokaler Host NetzwerIkP()BelspleI-
danis44404 localhost 192.168.1.45 3306

Updateinstallation aus einer Version vor DaNiS-Verion 2.0 mit der Schulnummer 44404

Datenbankname Host Port
lokaler Host NetzwerIkP()BelspleI—
danis localhost 192.168.1.45 3306

Die Daten kdnnen mit zwei verschiedenen Zugangen abgeholt werden:
1. Weg: Login lber den MSQL-Administrator, der bei der Installation von DaNiS
angelegt wurde

DaNiS-Loginname: root Passwort: MySQL-Passwort
[ {57 DaNiS Installation - Version 2.0.0 Instauatio/ \ = S
b Dtorboric | R Bildschirmansicht
Geben sie die/Verbindungsdatan zur Datenbank an. bei der Installation von
" DaNiS
MySQL-Server Pfad
C:'¥Program Files\Danis'Server L]
MySQL-Datenbank Pfad
C:\ProgramData'\Danis\Data E]

MySQL - Passwort (Min, 6 Zdchen) MySQL - Passwort (Wiederholung)

MySQL - Datenbank DaNis-Root Mame
Danis44404 Tarteragta4404 2. Weg: Login DaNiS-
DaMiS-Root Passwort DaNiS-Root Paesugrt (Wiederholung) RootName un d DaN IS-

Root Passwort
\DaN|S—Log|nname:

danisroot44404,

A

Passwort ist das Passwort, welches bei der Installation von Danis neu vergeben wurde.

Bitte die ,,Erweiterten Einstellungen” (siehe zuvor beschrieben) beachten!
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DaNiS-Loginname Passwort
MNeuanlegen und Stammdh\tenimport \
. g S e —
. 1 5ib
1. Schritt: 2RI
() Belichide dBase-Datei
Passwort
xxxxxx A
2. Schntt:
’ $ Enweiterte Einstellungen
: [EZ] Daten bereit stellen
3. Schritt: [ B
Fur jede gewahlte Klasze eigene Datei anlegen? Dann alz D ateinamen z. B, 2KLE
. eingeben, Nachfolagehde eigene Erganzungen sind eraubt (2. B. ZkI%-0607-1)
4. Schntt:
Meuanlegen won Dater... ... im Motenverzeichnis
%k L%-0304-1 ZE-0304-1 -
5. Schritt: ’ Erstelle Dateil-en]) ]
F] Schliehen

Daten abholen als MySQL-Administrator

Loginname Passwort

root MySQL-Passwort

Daten abholen tUber DaNiS-Root Name

Loginname Passwort

danisroot44404 danisroot-Passwort

Hildesheim
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14.1.2 Aufgabenteilung in DaNiS-WinZep

Diese Ubersicht stellt eine Verteilung der Aufgaben zwischen

Programmverantwortlichem und Lehrkraft dar. Sie muss nicht vollstandig sein!

Hildesheim

Programminstallation X X
Programm freischalten X
Programmstruktur Programmteil und Datenteil X
Daten liegen im Ordner
C:\ProgramData\Danis\WinZep
(bei Win7 und Win8 auf C, bei XP unter
Dokumente und Einstellungen\ All
Users\Anwendungsdaten\Danis\Winzep)
. X
Versteckter Ordner, kann man einsehen
unter ,Layout bearbeiten. Dieser Ordner
kann mit den Einstellungen unter
Ordneroptionen\Ansicht sichtbar gemacht
werden!
Die Karteikarten von X X
DaNiS-WinZep
Die Grundeinrichtung Schalter ,Einstellungen® X
Grundeinstellungen, Hilfetext durch Maus
Allgemeines 1 X
Allgemeines 2 X
Einstellung der Notenfelder (bitte bei
Grafikfelder *.wmf wahlen) X
Farbschema
Noten und Abschlusskiirzel X
Die Hauptschalter im X X
Programm
Ein Probelayout
X
aussuchen
Layoutordner erstellen, X
Layout einfligen
Layout bearbeiten X
Das Fenster ,Layout
. X
bearbeiten”
Die Karteikarten von
. X
Layout bearbeiten
Vorschaul und X
Vorschau 2
Allgemeines Material: leeres Layout X
Eintrag X
Linien X
Notenfeld X
Textblock X
Bild X
D T T =



Hildesheim

Ubung In einem leeren Layout die ersten Eintrage X
machen. Material: Zeugniserlass
Drucklayout Allgemein X
Eintrag X
Linie X
Notenfeld X
Textblock X
Bild (moglich als jpg oder wmf
X
(empfohlen))
Eingabelayout Aufbau eines Eingabelayyouts X
Variablen aus Eingabetabelle
Drucklayout miissen im
. X
Eingabelayout
vorhanden sein
Die Variablen in DaNiS- | Unterlage Variablen X
WinZep
Ubung Ein eigenes Layout nach Vorlage erstellen
(GS oder OBS)
Textbausteine X X
Textbausteine erstellen in einer leeren
. X X
Datei
Struktur erkennen X X
Bearbeiten, alle bearbeiten X X
Die Arbeit mit den Vorlagenlayoutdateien X
Layout aussuchen X
Ordner ,Testen” X
Eigenen Ordner anlegen X
Layout einfliigen X
Die Arbeit mit den Textbausteinvorlagen X X
DaNiS-WinZep und Datenimport auf den Schulrechner
DaNiS Schilerdaten
Arbeitsgemeinschaften
Wahlpflichtkurse X
Einstellungen in DaNiS bei AG und WPK
Reihenfolge der WPK durch eine Ziffer im
Feld
Spezial
Datenverteilung an die Lehrerrechner
X
(Erlassvorgabe beachten)
Datenverteilung an Schilerdaten
X
andere Rechner
Formulare X
Die Exportdatei kann Kuerzeldatei X
D T T =




enthalten:

Hildesheim

Lizenz

Bilder

Der Datenimport

Mit oder ohne Dateianhang (Layout usw.)

Der Schulrechner lehnt den Import von
Anhangen grundsatzlich ab!

Einstellungen zum
Schreiben von
Zeugnissen

Aktuelles Layout

Textbausteine

Schuljahr

Schiilerdatei / Dateiauswahlspalte

MenU Ansicht

XX | X|X|X

XX | X | X |[X

Sicherheit durch
Passworter,
Datenschutz

Rollenverteilung (Systembetreuer,
Anwender)
Allgemeines Il

Startkennwort Allgemeines Il

Zeugnis schreiben -
Noten

Eingabe der Kiirzel, Kiirzeldatei

Textblocke bearbeiten

Text schreiben bzw. aus Texbausteinen
eingeben

Relativierung von Kiirzel (+, -)

Globale Eingaben

Spalten fir alle Schiiler einer Klasse global
bearbeiten

Definition von Kirzel

x| X |X| X

Kirzel mussen (sollen) unterschiedlich sein,
weil immer das erste Kirzel bei Kiirzel mit
gleicher Abkiirzung vom Programm
genommen wird.

Beispiel: ,G“ fiir ,,Gymnasium und ,,G“ fir
den ,,Grundkurs”

Bearbeitung und Wahlen der Kiirzeldatei

Noteneingabe

Texteingabe

Die Textblocke

X | X |X]| X

Kein ,Muss“ aber fast Standard

TB1 fir Arbeitsverhalten

TBO9 fir Sozialverhalten

TB6 fiir Bemerkungen

Die Standardsatze fiir Arbeits- und
Sozialverhalten durch Kiirzel eingeben.

Textbausteine eingeben

Auswahl und Einstellen der Textbausteine

Textbausteinfenster einstellen (GroRe)

X[ X| X [ X|X|[X
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Ausdruck der Textbausteine X X
Filter Gber eine Spalte Z. B. Religion: fir alle ev. Schiiler die
setzen Bemerkung zum Religionsunterricht global X X
eintragen
Eingabemoglichkeiten Eingabe in Tabelle. Fast alle User wahlen X X
von Inhalten Eingabe in Tabelle
Eingabe in Maske X X
Stammdaten Eingabe und Veranderung von Stammdaten
Datensatz hinzufligen X X
Datensatz verandern
Textblock Einstellmoglichkeiten des Editors
SchriftgroRe fiir die Ansicht, Hohe des
Feldes,
Rechtschreibhilfe
) . X X
Langentest ein-/ausschalten
Hinweis auf mogliche Unterschiede in
Vorschau/Druck und Ausdruck
Hilfsraster bei Vorschau/Druck
Ausdruck Einzeldruck X X
Druckzentrum X X
Das Druckzentrum Belegung der Einzelfelder mit Layouts
Rechte Maustaste
Formularart
Notenformat X X
Bereich fiir Druck
Auswahl bei einzelne Zeugnisse (nach
Berichtigung)
Aktuelles Layout im Druckzentrum
Besondere Epochalfacher
. - . X X
Einstellmoglichkeiten
Datenexport Daten an die Schule zuriickgeben X X
Datenfortschreibung X X
Import —Export Sichern
Funktionen Importieren von Fachzensuren X X
Schilerdatensatz importieren
Import von Daten sichern und wieder einlesen X X
Datensicherungen
Historie Daten fiir die Historie anlegen
e X X
Historie aufrufen
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Hildesheim
14.2 Was finde ich wo im Programm WinZep

Abganger einlesen/nicht | Datei-neu-mit Datenimport —

einlesen Einleseoptionen

Abschluss definieren Voreinstellung, Karteikarte
Noten/Abschlusskiirzel

Aktuelles Layout Druckzentrum, roter Eintrag

Aktuelles Layout Unterer Rand, Schalter Aktuelles Layout

einstellen

Anwendermodus Anwender — Normaler Anwender

Anwendermodus Anwender - Systembetreuer

Arbeitsgemeinschaften |Karteikarte Stammdaten

1-3

Archivdatei bearbeiten | Extra — Archivdatei bearbeiten

Ausgabedatum Voreinstellung, Karteikarte Allgemeines |

Ausgabeort Voreinstellung, Karteikarte Allgemeines |

Ausrichtung einer Layout bearbeiten, Karteikarte Eintrag,

Layoutzeile Ausrichtung

Bedeutung 1, Voreinstellung, Karteikarte

Notenkirzel Noten/Abschlusskurzel

Bedeutung 2, Voreinstellung, Karteikarte
Noten/Abschlusskiirzel

Bedeutung der Voreinstellung, Karteikarte

Variablen (Fécher) Facherdefinitionen

Beenden Datei — Beenden (Alt+F4)

Beenden Schalter ,Beenden”

Bilder Einstellungen, Bilddateien

Datei 6ffnen Datei - 6ffnen

Datei 6ffnen Schalter ,Datei 6ffnen”

Dateien l6schen Datei — Dateien |6schen

Daten importieren Datei — Neu — mir Datenimport
(Umsch.+F2)

Daten ordnen nach ... |Ansicht—Daten ordnennach...

Datenblatt eines Historie, Schalter ,Einzel”

Einzelschilers

Datenblatter aller Historie, Schalter ,Alle”

Schiiler

Datensatz anlegen Stammdaten, gelbes Smiley, ndchster
Schalter

Datensatz I6schen Stammdaten, gelbes Smiley, Gbernachster
Schalter

Datensatzvorschub fir | Layout bearbeiten, Karteikarte

Tabellen Allgemeines

Datensicherung Extra - Datensicherung

Druckanzahl Druckzentrum — Anzahl Exemplare

Druckauswahl Klasse Druckzentrum — Bereich fiir Druck

oder Einzel
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Druckauswahl nach
Abschlissen

Druckzentrum — Bereich fiir Druck-Klasse
- Wahlfenster

Drucken (einer oder
mehrere SS)

Druckzentrum — rechtes Fenster — Klasse
(Strg+Maus)

Drucken der
Voreinstellungen

Voreinstellung, jeweilige Karteikarte,
Drucken

Drucken mit einem
Layout

Druckzentrum — Schalter , Layout laden”

Druckereinrichtung

Datei - Druckereinrichtung

Druckereinrichtung

Druckzentrum — Schalter
,Druckereinrichtung”

Druckertest

Voreinstellung, Karteikarte Allgemeines Il

Druckoptionen

Voreinstellung, Karteikarte Allgemeines Il

Druckzentrum aufrufen

Schalter ,,Druckzentrum®

Durchschnittsnote

Ansicht — Anzeige Durchschnittsnote

Durchschnittsnote
ablesen

Gelber Streifen rechts, unter
Schalterleiste

Eingaberichtung andern

Bearbeiten — Eingaberichtung
vertikal/horizontal

Eingaberichtung andern

Roten Pfeil unten links anklicken

Einleseoptionen aus
Sibank

Datei-neu-mit Datenimport -
Einleseoptionen

Einzelansicht
Klassentabelle Historie

Historie, Schalter Umschalten auf ...

Einzeldarstellung

Ansicht - Einzeldarstellung

Elternanrede 1

Karteikarte Stammdaten

Elternanrede 2

Karteikarte Stammdaten

Entlassdatum

Voreinstellung, Karteikarte Allgemeines |

Entwertungszeichen
Textblock

Voreinstellung, Karteikarte Allgemeines |

Epochalfacher festlegen

Einstellungen — Epochalfacher festlegen

Ersetzen durch ...

Globales Andern

Export auf Diskette

Schalter ,Auf Diskette”

Export auf Diskette

Datei — Export — Dateien auf Diskette

Export auf Diskette

Schalter ,Auf Diskette”

Export-/Importlaufwerk

Voreinstellung, Karteikarte Allgemeines Il

Fachdefinitionsdateien

Stammverzeichnis WinZep,
Unterverzeichnis Defini

Facherdatei andern

Unterer Rand, Schalter Facherdatei

Facherdatei bearbeiten

Voreinstellung, Karteikarte
Facherdefinitionen

Facherdatei loschen

Voreinstellung, Karteikarte
Facherdefinitionen

Facherdatei neu

Voreinstellung, Karteikarte
Facherdefinitionen

Facherdatei speichern

Voreinstellung, Karteikarte

NLQ
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Facherdefinitionen

Facherdatei speichern
unter

Voreinstellung, Karteikarte
Facherdefinitionen

Facherdatei wechseln

Ansicht — Facherdatei wechseln (F7)

Facherkanon definieren

Einstellungen — Facherkanon definieren

Facherleiste

Karteikarte Tabellendarstellung

Farbsetzung fiir Noten

Voreinstellung, Karteikarte Allgemeines Il

Farbsetzung negativer
Notensprung

Voreinstellung, Karteikarte Allgemeines Il

Farbsetzung positiver
Notensprung

Voreinstellung, Karteikarte Allgemeines Il

Feld 1 aus Sibank

Karteikarte Stammdaten

Feld 2 aus Sibank

Karteikarte Stammdaten

Forderunterricht

Karteikarte Stammdaten

Formularart wahlen

Druckzentrum — Option Formularart

Formularname

Layout bearbeiten, Karteikarte
Allgemeines

Fragen und Antworten

Hilfe — Fragen und Antworten

Geburtsdatum Karteikarte Stammdaten
Geburtsdatumsformat | Voreinstellung, Karteikarte Allgemeines |
Geburtsort Karteikarte Stammdaten
Geschlecht Karteikarte Stammdaten

Globales Andern

Schalter ,Globales Andern“

Globales Andern alle

Globales Andern alle Felder

Tabellendarstellung
aktualisieren

Felder

Globales Andern fiir alle | Globales Andern — Option fiir alle Schiiler
Schiler

Globales Andern fiir Globales Andern — Option nur fiir Klasse
eine Klasse

Globales andern in Bearbeiten — globales Andern in
Datenfeld Datenfeld (F5)

Globales Andern von Globales Andern — Felder mit folgendem
Felder Eintrag

Grafik/Bild/Logo, Layout bearbeiten, Karteikarte Bild
Bilddatei

Grafik/Bild/Logo, x-y - | Layout bearbeiten, Karteikarte Textblock
Wert

Halbjahr Voreinstellung, Karteikarte Allgemeines |
Handbuch im PDF- Hilfe — Handbuch im PDF — Format lesen
Format

Historie, Schalter Historie, griiner Pfeil

Historie Ansicht — Historie (Strg+F5)

Historie Hilfe — WinZep Historie lesen

Historie, Archivdatei Schalter Historie, Datei mit Noten des vor.
zuweisen Halbjahres

NLQ
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Historie, SchriftgroRe

Schalter Historie, SchriftgroRe

Iconleiste
aus/einblenden

Ansicht — Iconleiste aus/einblenden
(Alt+F2)

Import riickgangig
machen

Datei — Import riickgangig machen

Import von Diskette

Datei — Import — Dateien von Diskette

Inhalt einer Layoutzeile

Layout bearbeiten, Karteikarte Eintrag,
Inhalt

Karteikarte
Einzeldarstellung

Uber der Facherleiste links

Karteikarte Stammdaten

Uber der Facherleiste links

Karteikarte
Tabellendarstellung

Uber der Facherleiste links

Kennwort fur den

Voreinstellung, Karteikarte Allgemeines Il

Programmestart

Kennwort Voreinstellung, Karteikarte Allgemeines Il
Systembetreuer

Klasse Karteikarte Stammdaten

Konfession Karteikarte Stammdaten

Klrzel und Bedeutung
definieren

Einstellungen — Kiirzel und Bedeutung
definieren

Klrzelausdruck (immer)

Layout bearbeiten, Karteikarte
Allgemeines

Laufwerk fiir Ex- und
Import

Voreinstellung, Karteikarte Allgemeines Il

Layout aussuchen

Druckzentrum, 12 Layoutschalter

Layout bearbeiten

Einstellungen — Layout bearbeiten

Layout bearbeiten

Schalter ,Layout bearbeiten”

Layout laden

Layout bearbeiten, Layout laden

Layout speichern

Layout bearbeiten, Layout speichern

Layout speichern unter

Layout laden, Layout speichern, Layout
speichern unter

Layoutbereiche
verschieben

Layout bearbeiten, Bereich verschieben

Layoutdateien

Stammverzeichnis WinZep,
Unterverzeichnis Layout

Layoutdateien
exportieren

Schalter ,Auf Diskette”, Schalter ,,auch
Facher ...”

Layoutprogrammierung
drucken

Layout bearbeiten, Drucken

Layoutschalter einstellen

Druckzentrum, Layoutschalter, rechte
Maustaste

Layoutverschiebung

Layout bearbeiten, Karteikarte

horizontal Allgemeines
Layoutverschiebung Layout bearbeiten, Karteikarte
vertikal Allgemeines

NLQ
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Layoutvorschau

Layout bearbeiten, Vorschau

Layoutwerte global
andern

Layout bearbeiten, Wert global andern

Layoutzeile duplizieren

Layout bearbeiten, Zeile duplizieren

Layoutzeile einfligen

Layout bearbeiten, Zeile einfligen

Layoutzeile farbig

Layout bearbeiten, Karteikarte Eintrag,
Farbe

Layoutzeile in Fettschrift

Layout bearbeiten, Karteikarte Eintrag,
fett

Layoutzeile in
Kursivschrift

Layout bearbeiten, Karteikarte Eintrag,
Kursiv

Layoutzeile I6schen

Layout bearbeiten, Zeile [6schen

Layoutzeile, Ausrichtung

Layout bearbeiten, Karteikarte Eintrag,
Ausrichtung

Leere Datei Datei — neu — leere Datei (Strg+F2)
Linie als Kopflinie Layout bearbeiten, Linie
Linie, Dicke Layout bearbeiten, Linie
Linie, Horizontalwerte Layout bearbeiten, Linie
Linie, Lange Layout bearbeiten, Linie

Linie, Vertikalwerte

Layout bearbeiten, Linie

Linie, x- und y - Wert

Layout bearbeiten, Linie

Linienfarbe

Layout bearbeiten, Linie

Linienkommentar

Layout bearbeiten, Linie

Lizenzdaten eingeben

Datei - Lizenzierung

Mannlich Zeichen fur

Voreinstellung, Karteikarte Allgemein-
nes |

Name

Karteikarte Stammdaten

Navigationsschalter

Hauptansichtsleiste, Pfeiltasten

Notenausdruck wie im

Layout bearbeiten, Karteikarte

Druckzentrum definiert | Allgemeines
Notenbedeutung 1 fest |Layout bearbeiten, Karteikarte
einstellen Allgemeines
Notenbedeutung 2 fest |Layout bearbeiten, Karteikarte
einstellen Allgemeines
Notenbedeutung Layout bearbeiten, Karteikarte
einstellen Allgemeines

Notendatei andern

Unterer Rand, Schalter Notendatei

Notendateien

Stammverzeichnis WinZep,
Unterverzeichnis ZE-XXXX

Notenfeld aktiv / passiv

Layout bearbeiten, Karteikarte Notenfeld

Notenfeld, Farbe

Layout bearbeiten, Karteikarte Notenfeld

Notenfeld, Hohe

Layout bearbeiten, Karteikarte Notenfeld

Notenfeld, Kommentar

Layout bearbeiten, Karteikarte Notenfeld

Notenfeld, Lange

Layout bearbeiten, Karteikarte Notenfeld

Notenfeld, x-und y -
Wert

Layout bearbeiten, Karteikarte Notenfeld

Notenfeldtyp

Voreinstellung, Karteikarte Allgemeines Il

NLQ

Hildesheim

Stand: 15.12.2014



Notenformat (Ziffern Druckzentrum - Notenformat
oder Wort)
Notenkiirzel Voreinstellung, Karteikarte

Noten/Abschlusskiirzel

Notenkirzel, Bedeutung
1

Voreinstellung, Karteikarte
Noten/Abschlusskirzel

Notenkirzel, Bedeutung
2

Voreinstellung, Karteikarte
Noten/Abschlusskirzel

Papierfach Voreinstellung, Karteikarte Allgemeines Il

Papierformat beim Layout bearbeiten, Karteikarte

Layout Allgemeines

Papiergrofie beim Layout | Layout bearbeiten, Karteikarte
Allgemeines

Paragraphenzeichen

Tastatur, S - Zeichen benutzen

Position horizontal
(Druck)

Voreinstellung, Karteikarte Allgemeines Il

Position vertikal (Druck)

Voreinstellung, Karteikarte Allgemeines Il

Postleitzahl

Karteikarte Stammdaten

Programminfo

Hilfe — iber das Programm

Punktlinie vor einem
Zensurenfeld

Layout bearbeiten, Karteikarte Eintrag,
LaengemitFll

Quelltext
Layoutprogrammierung

Layout bearbeiten, Quelltext

Randbreite beim
Tabellendruck

Voreinstellung, Karteikarte Allgemeines Il

Rechtschreibiberpriifun
g

In jedem Editor oben links

Refresh

Ansicht — Tabellenrefresh (F10)

Reorganisieren

Extra — Reorganisieren

Schriftart einer

Layout bearbeiten, Karteikarte Eintrag,

Layoutzeile Schriftart
Schriftart und Layout bearbeiten, Karteikarte
Schriftgrad Allgemeines

Schriftgestaltung einer
Zeile

Layout bearbeiten, Karteikarte Eintrag

Schriftgradkorrektur

Voreinstellung, Karteikarte Allgemeines Il

Schuljahr, nachstes .....

Voreinstellung, Karteikarte Allgemeines |

Schuljahresangabe

Voreinstellung, Karteikarte Allgemeines |

Schulname

Voreinstellung, Karteikarte Allgemeines |

Schulname 2 (weiterer
Name)

Voreinstellung, Karteikarte Allgemeines |

Spalte l6schen (Eintrdge)

Bearbeiten — Eintrage in Spalte I6schen
(Alt+F8)

Speichern unter

Datei — Notendatei speichern unter

Staatsangehdrigkeit

Karteikarte Stammdaten

Stammdaten

Ansicht - Stammdaten

Stammdaten bearbeiten

Karteikarte Stammdaten, griines/gelbes
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Smiley

Stammdaten bearbeiten

Bearbeiten - Stammdaten

Stammdaten editieren

Bearbeiten — Stammdaten editieren (F4)

Stammdaten editieren

Karteikarte Stammdaten, griines/gelbes
Smiley

Stammdaten editieren
ausschalten

Stammdaten, griines Smiley

Stammdaten editieren
einschalten

Stammdaten, gelbes Smiley

StralSe

Karteikarte Stammdaten

Suchen (Datensatz)

Bearbeiten — Schiiler(in) suchen (Alt-F3)

Suchen in der Historie

Historie, Schalter ,Suchen”

Systeminfo
(Betriebssystem)

Hilfe - Systeminfo

Tabellendarstellung

Ansicht - Tabellendarstellung

Tabellendruck,

Voreinstellung, Karteikarte Allgemeines Il

Randbreite

Tabellenrefresh Ansicht — Tabellenrefresh (F10)

Telefon Karteikarte Stammdaten

Textbaustein in das Textbaustein — Schalter (ibernehmen
Zeugnis

Textbaustein in das Textbaustein — Baustein doppelt

Zeugnis anklicken

Textbaustein in das Textbaustein — Bearbeiten - ibernehmen
Zeugnis

Textbaustein loschen

Textbaustein — Bearbeiten — Textbaustein
[6schen

Textbaustein neu
aufstellen

Textbaustein — Bearbeiten — Neuen
Textbaustein einfligen

Textbaustein suchen

Textbausteine — Suche ID

Textbausteindatei
aussuchen

Unterer Rand, Schalter Textbausteindatei

Textbausteindatei neu
anlegen

Textbausteine — Datei - neu

Textbausteindatei 6ffnen

Textbausteine — Datei - 6ffnen

Textbausteindatei
speichern unter

Textbausteine — Datei — Datei speichern
unter

Textbausteindateien

Stammverzeichnis WinZep,
Unterverzeichnis DEFINI

Textbausteine

Schalter , Textbausteine”

Textbausteine
bearbeiten

Einstellungen — Textbausteine bearbeiten
(F3)

Textbausteinfenster

Ansicht — Textbausteinfenster (F3)

Textblock, 1. Zeile
anders

Layout bearbeiten, Karteikarte Textblock

Textblock, aktiv / passiv

Layout bearbeiten, Karteikarte Textblock

Textblock, als

Layout bearbeiten, Karteikarte Textblock
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Kopfeintrag

Textblock, Breite

Layout bearbeiten, Karteikarte Textblock

Textblock, Farbe

Layout bearbeiten, Karteikarte Textblock

Textblock, Inhalt

Layout bearbeiten, Karteikarte Textblock

Textblock,
Schriftgestaltung

Layout bearbeiten, Karteikarte Textblock

Textblock, Vorschub

Layout bearbeiten, Karteikarte Textblock

Textblock, x- und y -
Wert

Layout bearbeiten, Karteikarte Textblock

Textblock, Zeilenzahl

Layout bearbeiten, Karteikarte Textblock

Textblockfenster, Hohe
einstellen

Ansicht — Hohe des Textblockfensters

Textbreitenkorrektur

Voreinstellung, Karteikarte Allgemeines Il

Texteditor aufrufen

In Spalten fir einen Texteintrag klicken

Typ des Notenfelds

Voreinstellung, Karteikarte Allgemeines Il

Variable aus Facherdatei
entfernen

Voreinstellung, Karteikarte
Facherdefinitionen

Variable fiir Facher

Voreinstellung, Karteikarte
Facherdefinitionen

Variable in Facherdatei
einfligen

Voreinstellung, Karteikarte
Facherdefinitionen

Variable, Reihenfolge
verandern

Voreinstellung, Karteikarte
Facherdefinitionen

Verschiebung (Layout)

Layout bearbeiten, Karteikarte

horizontal Allgemeines
Verschiebung (Layout) Layout bearbeiten, Karteikarte
vertikal Allgemeines

Voreinstellungen

Schalter ,Voreinstellungen”

bearbeiten
Voreinstellungen | Einstellungen — Allgemeine Einstellungen
Vorname Karteikarte Stammdaten

Vorschau / Druck

Schalter ,Vorschau/Druck”

Vorschub fur Tabellen

Layout bearbeiten, Karteikarte
Allgemeines

Vorzensuren sehen

Schalter ,Historie”

Wahlpflichtkurse

Karteikarte Stammdaten

Weiblich, Zeichen fiir ...

Voreinstellung, Karteikarte Allgemeines |

WinZep - Historie

Hilfe — WinZep Historie lesen

Wohnort

Karteikarte Stammdaten

Wortzeugnis

Druckzentrum — Notenformat

x-Wert einer Layoutzeile

Layout bearbeiten, Karteikarte Eintrag

x-Wert einer Linie

Layout bearbeiten, Linie

y-Wert einer Layoutzeile

Layout bearbeiten, Karteikarte Eintrag

y-Wert einer Linie

Layout bearbeiten, Linie

Zeichen fir
mannlich/weiblich

Voreinstellung, Karteikarte Allgemeines |

Zeile aktiv/passiv

Layout bearbeiten, Karteikarte Eintrag
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Zeile 16schen (Eintrage) |Bearbeiten — Eintrdge in Zeile |I6schen
Zeilenhohe Historie Historie, rechtes Feld in der Namensleiste
Zeugnis leeres Formular | Druckzentrum — Option Formularart
drucken
Zeugnis mit allen Daten | Druckzentrum — Option Formularart
drucken
Zeugnis mit Druckzentrum— Option Formularart
Variabelennamen
Zeugnis nur Kopfdaten Druckzentrum — Option Formularart
drucken
Ziffernzeugnis Druckzentrum — Notenformat
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14.3 WinZep — Fragen und Antworten

WIE KANN MAN MIT WINZEP ZEUGNISSE IM ORIGINALLAYOUT ARCHIVIEREN?

Es gibt im Internet kostenlos bzw. von Adobe als Schulversion (ca. 50 EUR) sog.
PDFWriter,

das sind Programme, die sich als Drucker einbinden lassen und mit denen man

jedes Dokument (also auch ein WinZep - Zeugnis) in eine Datei drucken kann. So kann
man z.B. nach Schuljahresende alle Zeugnisse der Klasse 8a "ORIGINAL" z. B. in die
Datei Klasse8a_0304_1.pdf drucken, archivieren und nach Belieben wieder aufrufen.
Man hat somit fur jedes Schiilerzeugnis auch das richtige Datum, das richtige Layout
etc. Bei einer Zweitschrift kann dann nach Ausdruck ein Stempel "Zweitschrift" auf das
Zeugnis (oder als Wasserzeichen im Druckmeni - das konnen aber nicht alle Drucker),
denn eine PDF-Datei ist (sinnvollerweise) nicht editierbar!

WINZEP STARTET NICHT

WinZep startet nicht oder mit einer Fehlermeldung!

Beim Start von WinZep muss unbedingt ein Drucker installiert sein. Wenn ein
Netzwerkdrucker der Standarddrucker ist, muss gesichert sein, dass beim Start von
WinZep dieser Drucker im Netz verfligbar ist, damit Druckerinformationen von WinZep
gelesen werden kdnnen.

ES WIRD NUR IMMER EIN SCHULER GEDRUCKT

Es soll die ganze Klasse gedruckt werden, es wird aber immer nur der erste gedruckt.
Hier scheint die Indexdatei (Sortierdatei) nicht einwandfrei zu arbeiten. Gehen Sie zu
Menipunkt EXTRAS / Reorganisieren Schilerdatei (bzw. Notendatei), im ndchsten
Fenster klicken Sie auf den Schalter ,,Offnen”. Damit diirfte das Problem behoben sein.

SIBANK-IMPORT

So importieren Sie Daten aus Sibank auf einem Rechner, auf dem Sibank fiir
Windows nicht installiert ist.

Kopieren Sie (mit WinExplorer 0.3.) die Datei S_2000.DBF(S_2001.dbf ...) aus dem
Verzeichnis C:\SIBWIN in ein SIBANK.DAT-Verzeichnis (muss angelegt werden!) auf den
Rechner, auf dem WinZep installiert ist. Danach wahlen Sie in WinZep Datei/ Neu mit
Datenimport und fihren die finf Importschritte durch.

DaNiS — Import

Der Import von DaNiS muss vom Administrator vorgenommen werden. Er kann auf
dem gleichen Rechner oder aber auch iber das Netzwerk vorgenommen werden.
Hierzu muss die IP des datenflihrenden Rechners bekannt sein.

WINZEP - INSTALLATIONSPROBLEM

Habe Problem bei der Installation: Exception EDBEngine Error in Modul

WINZEP.EXE bei 0009B2A2. Bei der Initialisierung der Borland Database Engine ist ein
Fehler aufgetreten (Fehler $2109).

Neben dem Programm WinZep ist einmalig die Borland Database Engine (BDE) zu
installieren. Die Installationsroutine befindet sich ebenfalls auf der Programm-CD.
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eine Zeile tiefer beginnen und um eine Zeile gekirzt werden. Ich habe das RSLayout
unserer Schule als Beispiel beilgelegt.

DRUCK KLASSENTABELLE

Ich mochte eine Klassentabelle ausdrucken, in der die Vorzensuren des letzten
Zeugnisse eingeblendet sind, wie geht das noch? Ich habe die Archivdatei angelegt,
finde aber nirgends bei Allgemeines Il die Moglichkeit die Archivdatei zu wahlen, aus
der die Vorzensuren geholt werden sollen. Wenn ich unter Historie nachsehe, so
kann ich dort allerdings die Vorzensuren sehen, aber ich mdchte ja nicht die ganzen
Jahre vorher, sondern nur die vom letzten Zeugnis eingesetzt bzw.

eingeblendet haben.

An dieser Stelle sind Sie schon ganz richtig. Gehen Sie in der Historie auf "Umschalten
auf Klassentabelle" und wahlen dort als Anzahl anzuzeigender Schulhalbjahre "2".
Dann konnen Sie die Tabelle drucken.

KURZEL FUR KURSE

Da wir an unserer OS im Fach Englisch auch C-Kurse anbieten gibt es
Schwierigkeiten mit der Akzeptanz des Buchstaben "C" im Facherlayout. Das Kiirzel
"C" ist dem Programm nicht bekannt. Wie kénnen wir dies dndern?

Gehen Sie unter Voreinstellungen / Kiirzeldefinitionen und definieren Sie sich das
Kirze "C" mit den entsprechenden Bedeutungen.

IMPORT AUS EXCEL-DATEI

Da ich meine Schulverwaltung mit Excel erledige, bin ich an einem einfachen
Datenimport, z. B. in die Tabellendarstellung der Noten einer Klasse, interessiert. Mit
drag an drop hatte ich keinen Erfolg. Gibt es eine Moglichkeit?

Speichern Sie die Datei im dBase IV - Format ab. Sie brauchen dazu eine dltere Excel-
Version! Starten Sie WinZep, dort Datei neu / mit Datenimport und wahlen dort
beliebige dBase-Datei. Tragen Sie als Feldnamen Ihre Feldnamen ein. Dann miisste der
Import gehen!

ARCHIVDATEIEN

Die Dateien der letzten 2 Jahre sind auf meinem Biirorechner. Fragel: Wie kann ich
die alten Dateien so auf die neuen Rechner libertragen, dass die Kollegen beim
Eintragen der Zensuren erkennen, ob Zensurenspriinge vorliegen ohne vorher in den
Kladden nachsehen zu miissen? Erkennt das Programm, dass die jetzige Klasse 10a
im letzten Jahr 9a gewesen ist?

Gehen Sie folgendermalen vor:

1. Schritt: Blrorechner

o Gehen Sie dort unter Extras/Archivdatei bearbeiten und legen Sie dort gem.
Konventionen) Archivdateien fir die 4 letzen Schulhalbjahre an (A98-99-1, A98-99-2,
etc.).

o Ubertrage Sie dann die Daten aus den jeweiligen Schulhalbjahren in diese
Archivdateien.

o Kopieren Sie mit dem Explorer die erstellten Archivdateien (es sind immer zwei
zusammengehorig: A98-99.1.dbf und A98-99.1.dbt) auf Diskette und kopieren sie diese
Dateien dann in das Verzeichnis (\WINZEP\ARCHI auf dem neuen Rechner.
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o Léschen Sie - wenn vorhanden- alle Dateien mit der Endung MDX in diesem
Verzeichnis.

2. Schritt: neuer Rechner:

o Wahlen Sie das Icon Historie und wahlen dort die Archivdatei des letzte
Schulhalbjahres an (A99-00-2).

o Wenn keine Noten angezeigt werden, miissen Sie evt. das Historienfenster verlassen,
eine Klassendatei 6ffnen, dann wieder das Historienfenster anwahlen.

o Gehen Sie auf Klassentabelle, um dort die Anzahl der anzuzeigenden

Schulhalbjahre anzugeben.

o In der Einzeldarstellung werden die Notenspriinge farbig markiert.

EINGABEN ERSCHEINEN NICHT IM DRUCK

Im Feld "Bemerkungen" kann ich zwar schreiben, aber der Text erscheint nicht in der
Druckvorschau bzw. im Druck. Dort taucht immer nur ---- auf. Wo liegt der Fehler ?
Gehen Sie in die Layoutbearbeitung und klicken Sie auf Vorschau und drucken Sie sich
das Zeugnis mit den Variablennamen dort aus. Gehen Sie dann unter Voreinstellungen
/ Facherdefinitionen und schauen Sie, ob alle Variablen in der Facherdefinitionsdatei
auch definiert sind. Nehmen Sie ggf. Anderungen vor.

DRUCK EINZELNER/ALLER SCHULER

In der Druckvorschau kann ich nicht zwischen den einzelnen Zeugnissen hin- und
herschalten, obwohl entsprechende Schalter vorhanden sind.

Mit dem Schalter Vorschau/Druck erhalten Sie nur das Layout des aktuellen Schiilers.
Um alle oder mehrere zu drucken, missen Sie ins Druckzentrum gehen.

NETZWERKFAHIGKEIT WINZEP - IST WINZEP NETZWERKFAHIG?

WinZep kann im Netzwerk so betrieben werden, dass mehrere Anwender von
verschiedenen Arbeitsplatzen aus die Notendateien bearbeiten kénnen, wobei alle
Voreinstellungen wie Schulnamen, Ausgabedatum, Layoutschalterbelegungen etc. fiir
alle Anwender identisch sind.

Dabei gibt es grundsatzlich folgende Technik:

Das Programm und alle Daten liegen in zwei Verzeichnissen auf dem Server.
(Programmverzeichnis und Datenverzeichnis sind in verschiedenen Ordnern.
(Standardinstallation)) Das Programm kann dann von verschiedenen Platzen aus
aufgerufen werden. Dieses Vorgehen erfordert ein recht schnelles Netz, weil neben
den Daten auch das Programm Uber das Netz transportiert wird. Auf den
Arbeitsstationen wird eine Programmverkniipfung mit der winzep.exe eingerichtet.
Bitte beachten Sie die Parametereinstellungen! (kapitel ,, WinZep im Netzwerk”) Auf
allen Arbeitsplatzen muss das Programm BDE installiert sein!

Das Datenverzeichnis auf dem Server muss freigegeben werden, um an die
Schiilerdaten, Layoutdateien und Textbausteine zu kommen! Dieses Verzeichnis liegt
bei Win7 und Win8 im Ordner c:\ProgrammData\Danis\Winzep. Der Ordner ist ein
yversteckter Ordner” und sollte im Netzwerkbetrieb vom Admin sichtbar gemacht
werden. Dann ist es problemlos moglich, WinZep im Netzwerk zu betreiben! (siehe
Kapitel ,WinZep im Netzwerk”)
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STANDARDFORMULIERUNGEN

Wenn ich, wie in lhrem Tipp, die Standardformulierungen als Variable al, a2 usw.
definiere, reicht die Lange der Variablen nicht aus, wenn man den Satz "Das
Arbeitsverhalten von %vorname% entspricht den Erwartungen mit
Einschrankungen." benutze. Kann man die Variabelenldnge verandern?

Das geht leider vom Anwender nicht, sondern nur im Programmcode. Die Lange
betrdagt im Moment 80 Zeichen. Ich persdnlich mein, dass sich die Formulierung "Das
Arbeitsverhalten von %vorname%..." sich auch nicht gut anhort. Alle Schulen, von
denen ich weil}, verwenden die Formulierung: "Das Arbeitsverhalten entspricht den
Erwartungen mit Einschrankungen." Um wen es sich dabei handelt, ist durch den
Zeugniskopf ja klar!

SOZIALVERHALTEN ERSCHEINT NICHT IM ZEUGNIS:

Ich habe fiir meine Zweitklassler folgendes Layout gewahlt: 12-HJ1.LAY. Dort fehlte
das Sozialverhalten. Ich habe dann bei den Voreinstellungen, den Textblock 5 als
Sozialverhalten umbenannt und an die richtige Stelle gesetzt, gespeichert, und es
erscheint auch in allen Fenstern. Aber wenn ich dann dort bei der Einzeldarstellung
der Schiiler einen Standard einsetze, erscheint dieser geschriebene Satz nicht auf
dem Bild Vorschau/Druck.

Um die Abstimmung zwischen Eingabetabelle (-maske) und Ausgabedrucklayout
durchzufiihren, gehen Sie bitte folgendermalien vor:

o Gehen Sie in den Programmpunkte "Layout bearbeiten", klicken Sie dort auf
Vorschau und drucken Sie das Formular aus!

o Im Formular sehen Sie dann alle Variablen, die im Drucklayout auf Eingaben
"warten".

o Verlassen Sie die Layoutbearbeitung, gehen Sie unter Voreinstellungen in die
Facherdefinitionen.

o Priifen Sie hier, ob alle Variablen in Threm Facherkanon auch definiert sind (mit den
richtigen, von lhnen veranderbaren Spalteniberschriften).

o Wenn nicht konnen Sie in diesem Fenster aus dem linken Bereich (,,verfligbare
Felder" Variablen in den Bereich ,Facherdatei ... " bewegen. Das geschieht durch die
Taste mit dem blauen "Pfeil rechts".

o Sind im Facherkanon zu viele Felder, die Sie fiir Ihr Zeugnis gar nicht bendtigen,
wahlen Sie "Pfeil links", um Sie aus dem Facherkanon zu entfernen.

o Mit den Pfeilen oben und unten kann man die Reihenfolge der Eingabefelder auf die
personlichen Bedirfnisse anpasse.

o Nach Speichern und Schlielen missten jetzt alle Felder in der Tabelle mit den
richtigen Spalteniberschriften erscheinen, die Sie fiir die Ausgabe bendétigen!

DRUCKPROBLEM

Es taucht allerdings noch immer ein Fehler auf: Wenn man Vorschau/Druck aufruft,
erhdlt man die Fehlermeldung, dass das Verzeichnis nicht gefunden wurde. Nach
Betatigen der “Enter-Taste” sieht man dann aber eine wunderbare Druckvorschau.
Beim Ausdrucken des Klassensatzes musste man nur leider fiir jeden Schiiler extra
diesen Fehler durch Betatigen der Eingabe ignorieren. Das war argerlich. Was ist
falsch ?
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Kann es sein, dass das Verzeichnis eines eingebundenen Logos nicht gefunden wurde.
Schauen Sie in der Layoutbearbeitung auf die Registerseite "BILD" und prifen Sie die
Eintrage.

HARTER ZEILENUMBRUCH

Wie erreicht man einen harten Zeilenumbruch in einem Textblock:

In einem Textblock wird ein unbedingter Zeilenumbruch durch das Zeichen "#"
markiert. Ab Version 7 auch durch die Enter-Taste!

NUR ERSTER SCHULER WIRD GEDRUCKT

Beim Druck wird nur der erste Schiiler der Klasse gedruckt.

Waihlen Sie Extras / Reorganisieren Notendatei, dann die angezeigte Datei 6ffnen.
Dann misste es wieder gehen. Um alle Notendatei automatisch zu reorganisieren,
gehen Sie so vorher wie beim nachsten Problem beschrieben.

WINZEP STARTET NICHT
WinZep lasst sich nicht mehr starten, es scheint eine Notendatei defekt zu sein:
Starten Sie unter Programme / Danis/Winzep/ WinZep-Reset-Aufruf

TIPP: TASTATUREINGABE

Um bei der Eingabe von Text in den Textblécken mit den Handen auf der Tastatur
bleiben zu kénnen, kann man die Taste <F12> wahlen: "Speichern und zum nachsten
Schiler". Damit spart man sich den Weg zur Maus!

Tipp: Arbeits- und Sozialverhalten

Definieren Sie sich in den Kiirzeldefinitionen die Kiirzel s1, s2, s3 und s4 fir die 4
Standardformulierungen des Sozialverhaltens und tragen Sie bei Bedeutung 1 und 2
jeweils die 4 Standardformulierungen ein: s1 : Das Sozialverhalten entspricht ...
Verfahren Sie ebenso mit al, a2, a3 und a4 fir das Arbeitsverhalten, definieren Sie sich
in den Facherdefinitionen die beiden Variablen %k1% und %k2% mit der
Spaltentiberschrift SV und AV, Tragen Sie im Zeugnislayout in der 1. Zeile des
Sozialverhaltens die Variable %k1% ein, in der 1. Zeile des Arbeitsverhaltens die
Variable %k2%. Lassen sie die beiden zugehorigen Textblocke jeweils eine Zeile tiefer
beginnen (und kiirzen Sie "MaxZeilen" um 1). In diese Textblocke kdnnen dann evt.
Ergdnzungen zu den Standardformulierungen eingetragen werden

NOTENDATEI HAT FALSCHES FORMAT

Nach Programmstart erscheint eine Fehlermeldung "Notendatei hat falsches
Format".

Starten Sie unter Programme den WinZep-Reset-Aufruf
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VERSETZUNG IST GEFAHRDET

Wie kann ich in einem Textblock die Bemerkung "Die Versetzung ist gefdhrdet" in die
erste Zeile und die Bemerkung "Stefanie muss bei Nichtversetzung ... " in die 2. und
3. Zeile schreiben.

Das Zeichen "#" in einem Textblock (der in der Regel mehrzeilig ist) sorgt flir einen
harten Zeilenumbruch:

Also: Die Versetzung ist gefdahrdet. #Stefanie muss bei Nichtversetzung ... . Ein solcher
Eintrag 16st das oben beschriebene Problem. Ab Version 16st die Enter-Taste dieses
Problem!

LAYOUTBEARBEITUNG:

Ich habe mir alle mitgelieferten Layouts angeschaut. Fiir unsere Schule ist kein
passendes dabei.

Jedes Detail im Formular, sei es eine Linie (horizontal, vertikal, schrag usw.), ein
Notenfeld, ein Texteintrag o. a., wird durch einen Eintrag in der zugehorigen
Layoutdatei definiert. Grundsatzlich lasst sich so jedes beliebige Formular selbst
herstellen (Zeugnisformular, GS-Gutachten, Adressliste, Schulbescheinigung, u.v.m.).
Um eine Ubersicht iiber alle Layoutfunktionen und Variabelennamen zu erhalten,
schauen Sie in der Online -Hilfe oder im Handbuch nach. Darin ist die Erstellung bzw.
das Verandern der Layoutdateien beschrieben wird. Oder wenden Sie sich an
www.jloe.de

AUSGABEORT

Unter Voreinstellungen ist als Ausgabeort der richtige Ort eingetragen. Im Zeugnis
wird als Ausgabeort jedoch immer Wilhelmshaven gedruckt.

Gehen Sie in die Layoutbearbeitung und dndern Sie dort den Eintrag , Wilhelmshaven”
um in %auort%.

SPALTENUBERSCHRIFT

In der Tabelle zur Dateneingabe steht in der Spalte zur Eingabe des Englischkurses
die Abkiirzung KU, dieselbe Abkiirzung steht auch iiber der Spalte zur Eingabe des
Mathematikkurses und auch iiber der Spalte im Fach Kunst. Ist das nicht verwirrend?
Wahlen Sie Voreinstellungen/Facherdefinitionen. Klicken Sie das Kiirzel KE (Kurs
Englisch) an. Andern Sie dann die Bedeutung dieses Kiirzel in "KE Kurs Englisch".
Verfahren Sie dann genauso mit dem Mathematikkurs. WinZep nimmt als
Spaltentiberschrift nicht das Kiirzel selbst, sondern die ersten beiden Buchstaben der
Bedeutung des entsprechenden Kiirzels. Entsprechend verfahrt man somit auch, um
dem Kiirzel SO die Bedeutung Politik zuzuweisen.

LOSCHEN VON TEXTBAUSTEINEN
Lassen sich Textbausteine innerhalb einer Textbausteindatei auch l6schen.
Ja, und zwar unter dem Menlpunkt Bearbeiten / Loschen.

DATENIMPORT VON Datentriger
Ich habe eine Datendiskette mit meinen Klassendaten bekommen. Es wird beim
Import ein Lesefehler gemeldet.
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Entweder ist der Datentrager (Diskette) defekt, oder die Diskette ist schreibgeschitzt.
Zur Aufhebung des Schreibschutzes schlieBen Sie das kleine Fenster auf der Diskette
mit dem kleinen Schieber.

AKTUELLES LAYOUT

Beim Bedienen des Schalters ,Vorschau / Druck” erscheint ein anderes Formular, als
ich haben mochte!

Wahlen Sie mit dem Schalter , Aktuelles Layout” am unteren Rand rechts des
Programms WinZep das richtige aktuelle Layout.

ABGEGANGENE SCHULER IN DATEI

Wir haben standig die bereits abgegangenen Schiiler in unseren Dateien!

Wahlen Sie mit ,Datei — neu — mit Datenimport — Einleseoptionen” aus, ob die bereits
abgegangenen Schiilerdatensatze Gibernommen werden sollen oder nicht. Beachten
Sie bitte, dass es in der Stammdatenverwaltung leichter ist, einen Datensatz zu
I6schen, als einen neuen einzufligen. Fir erst kirzlich abgegangene Schiler muss u. U.
ein Zeugnisvorschlag fur die neue Schule angefertigt werden.

DATENTriger

Muss ich mir eine neue Datenquelle holen, wenn neue Schiiler in meine Klasse
aufgenommen wurden?

Nein, auf der Karteikarte ,Stammdaten” kénnen neue Schiiler aufgenommen werden,
indem man den Schalter ,Stammdaten andern” (gelber Schalter) einschaltet und dann
den Schalter ,,Neuer Datensatz anlegen” bedient. Beim neuen Datenimport mittels
einer Diskette werden zurzeit noch alle alten Daten liberschrieben, auch bereits
geschrieben Zeugnisse. Also bitte Vorsicht walten lassen! Es ist angedacht, den
erneuten Datenimport optional so zu gestalten, dass man auswahlen kann, ob bereits
vorhandene Daten erhalten bleiben sollen oder nicht.

WINDOWS 2000 PROFESSIONELL

Ich habe das Betriebssystem Windows 2000. Bei der Layoutanzeige werden Teile der
Formulare (z. B. Fachbezeichnungen) nicht mehr angezeigt.

Das hangt mit dem Druckertreiber zusammen. Rufen Sie aus dem Internet den
aktuellen Druckertreiber fir lhren Drucker fir das Betriebssystem Windows2000 ab
und installieren ihn auf Ihrem System.

ERSTELLUNG VON LAYOUTDATEIEN
Wir méchten die Layoutdateien fiir unsere Schule nach Vorlage erstellen lassen.
Stellen Sie eine entsprechende Anfrage im Forum!

PROBLEM BEI DER LAYOUTBEARBEITUNG

In der Bildschirmansicht wird das Formular mit eingegebenem Text richtig
wiedergegeben, beim Ausdruck Giberlappt der eingegebene Text mit dem
Formulartext.

Andern Sie den Abstand im Programmpunkt ,Layout bearbeiten” entsprechend. Wenn
die Zeugnisse zentral ausgedruckt werden, braucht die Anderung nur auf dem PC
vorgenommen zu werden, der den Ausdruck durchfiihrt. Drucken die Lehrkrafte selber
aus, muss die Anderung bei jedem PV durchgefiihrt werden, der auch druckt. Priifen
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Sie immer durch Ausdruck mit Daten und Texten, wenn Sie ein Layout erstellt oder
verandert
haben.

NEUE SCHULER Im Schulverwaltungsprogramm

Ich habe neue Schiiler aufgenommen. Sind sie damit auch automatisch in WinZep
enthalten?

Natdlrlich nicht! - Sie missen auf der Karteikarte ,,Stammdaten” eingegeben werden
oder mit einem neuen Datenimport in das WinZep-Programm Gbernommen werden.
Vorsicht: neuer Import iberschreibt alte Daten!

WINZEP — NEUE VERSION

Wie bringe ich mein bereits installiertes WinZep-Programm auf die aktuelle Version?
'Wenn Sie bisher die Kallage-Version genutzt haben, missen Sie einmalig die Daten
Uber eine Datensicherung aus dem alten in das neue Programm Ubertragen.
AnschlieBend laufen Updates wieder!

14.4 Die Unterordner- und Dateien von WinZep

a) Programm

v Windows (C:) » Programme (x86) » Danis +» WinZep » v & WinZep durchsuchen 0
Das sind die Dateien und e Anders 9 Elemente
. . pdf
Unterordner im | speller
Programmverzeichnis von L] FOERDERNKD
|| FOERDERT+2.NKD
WinZep [ HELPTEXT.TXT (
%) ib-zip.dil
&, PreUninstaller.exe
|| STANDARD-JLO.NKD
L' winzep.exe
-~ —
MName Anderungsdatum Typ Gro
J ARCHIV Dateiordner
J defini Dateiordner
. Doku-pdf-archiv Dateiordner
J layout Dateiordner
J muster Dateiordner
, schild Dateiordner
, TMP Dateiordner
) ZE-0000-0 Dateiordner
J ZE-1011-1 Dateiordner
) ZE-1011-2 Dateiordner
J ZE-1112-1 Dateiordner
, ZE-1112-2 Dateiordner
) ZE-1213-1 Dateiordner
) ZE-1213-2 Dateiordner
, ZE-131441 Dateiordner
b) Daten ) ZE-1314-2 Dateiordner
, ZE-1415-1 Dateiordner
....................................................... | ZE-1415-2 Dateiordner
Stand: 15.12.2014 | ZE-1516-1 Dateiordner
) ZE-1516-2 Dateiordner
, ZE-1617-1 Dateiordner
. FE-1817-2 Dateiordner
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Archiv: Ordner flir die Aufnahme der Archivdateien

Defini:
Ordner fir Textbausteine und Fachdefinitionsdateien

Layout:

Ordner fiir die Ablage der Layoutdateien. Man kann sich mit der Explorer-Funktion
Datei —neu — Ordner einen Unterordner mit dem Namen der Schule anlegen, um dann
in diesem die eigenen Layoutdateien und ggf. das Logo abzulegen.

Muster:

Der Ordner Muster ist kein Ordner, in dem etwas abgelegt werden kann, sondern in
ihm werden ausschlielich Musterdateien, die fiir den Programmablauf wichtig sind,
abgelegt.

Temp:

Ordner fiir die Aufnahme temporérer Dateien. Damit kénnen Anderungen bei Import
wieder riickgangig gemacht werden.

ZE-1314-1:

Ordner fur die Aufnahme der Zeugnisse des Schulhalbjahres 2013 / 14, 1. Halbjahr.
ZE-1314-2:

Ordner fur die Aufnahme der Zeugnisse des Schulhalbjahres 2013 / 14, 2. Halbjahr.
Abschl.txt:

Textdatei mit den zu vergebenden Abschlissen.

Export.log:
Logdatei mit Angabe der zu exportierenden Dateien.

Helptext.txt:
Texte der ein- und ausschaltbaren Winzephilfe

Klassen.txt:
Textdatei der Klassennamen

Kuerzel.txt:
Textdatei der in WinZep verwendeten Kiirzel der Kiirzeldatei.

WinZep.exe:
Winzep — Hauptdatei fiir die Programmsteuerung

Winzep.ini:
Datei mit der Einstellung des Programms.

Wzp_faq.pdf:
Fragen und Antworten, PDF-Datei.
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Wzplokal.ini:
Datei mit den lokalen Einstellungen des Programmes.

15 Verdnderungen von Version 6 zu Version 7

(Historie).

Neue Hauptversion WinZep 7

Im September 2007 erfolgte die Fertigstellung und Freigabe der Version WinZep 6.0.
Seit dieser Zeit, also seit Gber vier Jahren, waren alle Updates fiir lizenzierte Anwender
kostenfrei.

Unter anderem wurden in dieser Zeit die Schnittstellen zu DaNis implementiert. Die
Veranderungen / Erweiterungen der Versionen 6.0 bis 6.6 sind in dieser
Historienbeschreibung weiter unten detailliert aufgelistet.

Diese Weiterentwicklungen konnten komfortabel mit dem Online-Update-Modul von
WinZep eingespielt oder Gber die Internetseite www.nibis.de geladen werden.

Zum 1. November 2011 erfolgt ein weiterer Wechsel der Hauptversionsnummer. Fir
diese Programmversion sind neue Lizenzdaten erforderlich. Danach kénnen die neu
lizenzierten Schulen mindestens wieder zwei Jahre lang kostenfrei auf alle weiteren
Entwicklungen und Ergéanzungen per Online-Update zugreifen.

Es ist aber auch ohne Probleme mdoglich, in den nachsten Schuljahren mit der Version 6
weiterzuarbeiten; nur eben ohne die Moéglichkeit der Programmaktualisierung bei
Weiterentwicklungen.

Den Download fiir dltere Versionen finden Sie unter www.jloe.de

Uber das Online-Update-Modaul ist kein Update von Version 6 auf Version 7 moglich,
nur innerhalb von Hauptversionsnummern!

Die Installationsdatei V6 — V7 finden Sie unter www.nibis.de.

Version 7

Eingabe von <ENTER> im Textblockfeld

Durch Eingabe einer Raute im Textblock wird ein Zeilenumbruch im Druck
erzwungen (harter Zeilenumbruch). Dieser Mechanismus wird jetzt komfortabel
dadurch unterstiitzt, dass durch Betatigen der <ENTER>-Taste im Textblockfenster
die Raute automatisch geschrieben wird.
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Globales Andern

Wenn durch ,,Globales Andern“ der bestehende Text erhalten bleiben soll, der
neue also angehangt wird, wird automatisch zwischen bestehendem Text und
neuem Text ein Leerzeichen eingefligt!

Wenn der Textblock leer war, wird der neue Text in die erste Zeile geschrieben,
nicht wie bisher in die zweite.

F9-Taste — Speichern und weiter

Die Funktionalitat ist insofern verbessert worden, als dass jetzt automatisch nach
dem Speichern der nachste Schiiler angewahlt wird und zwar mit dem Focus auf
den Textblock zum direkten Weiterschreiben.

Hohe des Textblockfensters vergroRern / verkleinern [

Die Hohe des Textblockfensters kann jetzt komfortabel verandert werden. Die

letzte Einstellung bleibt erhalten und beim erneuten Programmstart wieder so
gesetzt.

&

SchriftgroBe im Textblockfenster vergroRern / verkleinern

Die SchriftgroRe im Textblockfenster kann jetzt komfortabel verandert werden. Die
letzte Einstellung bleibt erhalten und beim erneuten Programmstart wieder so
gesetzt.

Schreibmarke direkt ans Textende
Beim Wechsel in ein Textblockfenster springt die Schreibmarke nun automatisch
ans Textende, um dort dann weiter schreiben zu kénnen.

Zelleninhalt kopieren
Zelleninhalt ausschneiden
Zelleninhalt einfligen

TauschSTART in akrueller Zelle ...
TauschZIEL in akiueller Zelle

TauschSTART in aktueller Spalte ...
TauschZIEL in aktueller Spalte

@ Sperrung Fir akiuelle Spalke aufheben | sekzen Fz
Drucken ... L
Neue Funktionen im Kontextmenii: Skatickiken ... .
Im ,,Rechte Maustasten-Meni“ ”
(Kontextmen) in der ,;__

Tabellendarstellung sind nun weitere

nitzliche Funktionen ergénzt worden: & Historie anzeigen ... Skrg+FS
Epochalfacher fir akuele Motendatei Festleqgen ...

= Eintrdge in Zeile laschen ..
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5. Zelleninhalt kopieren, um ihn schnell in andere Zellen Gibertragen zu kénnen.

6. Zelleninhalt ausscheiden, um ihn aus der aktuellen Zelle zu I6schen und in eine
andere Zelle zu verschieben.

7. Zelleninhalt einfligen aus dem Zwischenspeicher in die aktuelle Zelle
8. Inhalt von zwei Zellen vertauschen

9. Inhalt von zwei Spalten vertauschen.

Filter in Tabelle setzen:

Innerhalb einer Tabelle ist es nun moglich, liber eine Spalte einen Filter zu setzen;
anwahlbar ist die Filterfunktion tiber eine Button in der oberen Bedienzeile oder
durch das Kontextmeni (Rechte-Maustasten-Men) in der Tabelle.

Beispiele:

— Filter setzen Uber die Spalte , Abschluss”, um fiir diese Schiiler ein
spezielles Zeugnis zu drucken.

— Filter setzen Uber die Spalte ,Von Schule”, um das Notenbild so
ausgewahlter Schiler der zustindigen Grundschule zurlickzumelden
(, Tabelle mit Daten).

Anfiihrungsstriche bei der Layouterstellung:
Wenn in der In der Eintragszeile eines Layouts Anflihrungsstriche eingetragen
wurden, so wurden sie beim Speichern ,verschluckt”. Der Fehler ist behoben.

Programmeinstellungen im Netzwerkbetrieb:

Neu ist, dass die Einstellungen, die vom Systembetreuer vorgenommen wurden,
auch nur von ihm gespeichert werden. Das ist fiir den WinZep-Netzwerkbetrieb
von Bedeutung, da es in der Vergangenheit passieren konnte, dass die
vorgenommenen Einstellungen vom normalen Anwender iberschrieben wurden,
wenn dieser im Netzwerk als letzter das Programm geschlossen hat.

Mannlich / weiblich bei Datenfortschreibung:
Der Fehler wurde beseitigt, dass bei der Datenfortschreibung in bestimmten Fallen
das Kennzeichen fiir das Geschlecht (m/w oder 1/2) vertauscht wurde

Layouterstellung fiir Tabellendruck:

Es lasst sich nun einstellen, ob die Anzahl der Datenséatze, die auf einer Seite
dargestellt werden sollen, von WinZep automatisch berechnet werden oder ob ein
fester Wert eingestellt wird.

Global dndern / vertikal verschieben:
Diese beiden Programmpunkte in der Layoutbearbeitung wurden unter einem
Menipunkt zusammengefasst.

Spalten sortieren in der Layoutbearbeitung:

Durch Klick auf den Spaltenkopf kann man in der Layoutbearbeitung nach der
jeweiligen Spalte sortieren. Die so sortierte Tabelle kann in dieser Form gespeichert
werden. Der griin hinterlegt Spaltenkopf zeigt die eingestellte Sortierung an.
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AG- und WPK-Felder in “richtiger Spalte” (nur DaNiS):

Danis unterscheidet bei den WPK’s und den AG’s nicht zwischen den Bandern
WPK1, WPK2, AG1, usw. . Um diese Zuweisung zu erzwingen, kann man in DaNiS in
der Kursdefinition in der Spalte “Spezial” die Bandnummern eingeben (z. B. “Bd. 1”
oder “1” oder “AG-1"). WinZep liest die Zahl in diesem Feld aus, und ordnet die

WPK’s / AG’s entsprechend zu!

kurse
Bezeichnung Fach . won  bis  Spezial - Let
BR-We Werken 1 2 Wi
910R-Ed1-Ge Geschichte 1 2 Bd. 1 R
Q10R-Bd1-Hw'1 Hauswirkschaft 1 2 Bd. 1 Flie
210R-Bd1-Mu Pk, 1 2 Bd. 1 Al
210R-Bd1-Robo-Ju  Informakik 1 2 Ed. 1 ar
210R-Bd1-TG Textie Geskalkung 1 z Bd. 1 Sa
A10R-Bd1-Wel Werken 1 2 Bd. 1 Mie
10R-Bd1-\Wez2 Werken 1 2 Bd. 1 Wi
910R-Bd2-Ch Chemie 1 2 Bd. 2 Sa
21 0R-BdZ-Hw2 Hauswirkschaft 1 2 Ed. 2 Rt
I10R-BdZ-Internet  Informatik 1 2 Bd. 2 et
210R-Bdz-Fo PalitikfSozialkunde 1 z Bd. 2 Mz
Q10R-BdZ-Robo-Ma  Informatik 1 2 Bd. 2 r
910R-Bd2-Te Technik, 1 2 Bd. 2 (i
910R-BdZ-Tia Textile Gestaltung 1 2 Bd. 2 54

16 DaNiS-WinZep Versionshistorie

Version 7.3 — Versionsnummer 7303 (Datum 15.07.2014)

Korrekturen:
e Vorlagen erneuert
Version 7.3 — Versionsnummer 7302 (Datum 13.01.2014)

Korrekturen:
e Spaltenimport und Schulerimport,
e mdx-Dateien beim ersten Start I6schen,
e Ordnerimport
¢ Rechtschreibhilfe.
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Version 7.3 - Versionsnummer 7301 (Datum: 06.11.2013)

Datenpfade: Die *.NKD-Dateien wurden vom Programmverzeichnis in das
Datenverzeichnis verschoben

Version 7.3 - Versionsnummer 7300 (Datum: 24.9.2013)
Ubernahme des Programms durch das Land Niedersachsen

Lizenzierung: Freischaltcode der Schulverwaltung wird zur Lizenzierung
akzeptiert.

Datenpfade: Der Installer und auch die Winzep.exe wurden so angepasst,
dass eine Kallage-Installation nicht beeinflusst wird. Es kbnnen dann beide
Versionen parallel genutzt werden.

Neuer Installationsort ist C:\Programme\Danis\Winzep

Die Daten liegen in C:\ProgramData\Danis\Winzep
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