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Hardware- / Softwarevoraussetzung

Danis-WinZep benoétigt einen aktuellen Windows-Computer (Vista, Windows7 oder
Windows8). Es sollte als Fonttyp immer Small Fonts eingestellt sein.
Es muss unbedingt ein Druckertreiber installiert sein.
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2. Programminstallation

Alle Programme laufen auf Computern mit Windows-Betriebssystemen. Laden Sie das
Programm von schulverwaltung.nibis.de.

In der Regel wird das Programm BDE automatisch nach der WinZep -
Programminstallation mitinstalliert. Es befindet sich jedoch auch als eigenstandige
Installationsroutine im Internet (www.nibis.de - BDE).

Achtung: Ohne Installation der BDE lauft Winzep nicht!

Die BDE muss nur einmalig auf dem
Rechner installiert worden sein. Um sie zu
installieren muss am Ende der
Installationsroutine der entsprechende
Optionshaken gesetzt werden. Das
Programm startet dann automatisch das
Setup der BDE (Borland-Data-Base-Engine)
Die Option ,,WinZep starten” ruft das
Programm nach , Beenden” auf!

Das Setup wurde erfolgreich
beendet.

Das Setup war erfolgreich,

BDE 5.11 Installation starten
WinZep starten

Sie konnen das Setup nun beenden und die instaliierte
Anwendung ausfihren,

Beenden

Im Meni ,Hilfe“ kann man sich die Historie von WinZep und auch die Neuerungen
dieser Version anzeigen lassen. Diese Dokumente sind als PDF - Dateien (portable
document format) gespeichert, so dass man sie mit dem Programm , Acrobat Reader”
anzeigen und drucken kann. Sollte auf Ihrem Computer das Programm ,, Acrobat
Reader” nicht vorhanden sein, so kdnnen Sie es aus dem Eingangsmeni heraus
installieren.

Programmpfade

Der Installer und auch die Winzep.exe wurden so angepasst, dass eine Kallage-
Installation nicht beeinflusst wird. Es kénnen, wenn gewlinscht, beide Versionen
parallel genutzt werden.

Neuer Installationsort ist

C:\Programme\Danis\Winzep

Die Daten liegen in

C:\ProgramData\Danis\Winzep also nicht mehr im Programmverzeichnis Im Startmeni
ist Winzep ein Unterordner von DaNiS
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Einen eigenen Layoutordner anlegen

Flr selbst erstellte oder fir die Schule bendétigte Formulare (Zeugnisse) kann unter
C:\ProgramData\Danis\Winzep\Layout ein eigener Layoutordner erstellt werden. Das
kann auf zwei Wegen geschehen. Da der Ordner C:\ProgramData\Danis\Winzep
versteckt ist, kann man ihn unter Windows sichtbar machen, indem man die
Ordneroptionen verandert.In der Systemsteuerung findet man diese
Einstellmoglichkeit: (Betriebssystem beachten!)

@ A @ » Systemsteuerung

' Ordneroptionen
= Suchoptionen fir Dateien und Ordner &ndern
Versteckte Dateien und Ordner ausblenden

@ Problembehandlung

Netzwerk- und Verbindungsprobleme erkennen und beheben

J&L Dateiversionsverlauf
\. Sicherungskepien von Dateien mit dem Dateiversionsverlauf speichern

.I:l. Netzwerk- und Freigabecenter
-}' Enweiterte Freigabeeinstellungen verwalten
Medienstreamingoptionen

Q% Heimnetzgruppe
Heimnetzgruppen- und Freigabeoptionen auswahlen
Heimnetzgruppen-Kennwort dndern
Drucker freigeben

@ Windows-Hilfe und Suppert nach "Ordner" durchsuchen

In dieser Karteikarte kann man nach Aufruf der Ordneroptionen die Einstellung so
andern, dass versteckte Dateien und Ordner kiinftig angezeigt werden.

Algemein | Ansicht | Suchen

Ordneransicht
Sie kénnen die Ansicht (z. B. Details oder Symbole),
die Sie fir diesen Ordner verwenden, fiir alle Ordner
dieses Typs Ubemehmen.

Fiir Ordner Ubemehmen

Erweiterte Einstellungen:
() Beide Teile anzeigen, aber als eine sinzige Datei verwz &
(®) Das Paarals eine einzige Datei anzeigen und verwalte:
Popupinformationen fir Elemente in Ordnem und auf dem [
Statusleiste anzeigen
erschlisselte oder komprimierte NTFS-Dateien in anderer
I Versteckte Dateien und Ordner
(0) Ausgeblendete Dateien, Ordner oder Laufwerke nicht =
(®) Ausgeblendete Dateien, Ordner und Laufwerke anzeig
[ Vollstandigen Pfad in der Titelleiste anzeigen
[ Vorherige Ordnerfenster bei der Anmeldung wisderherstells:

‘orschauhandler im Vorschaufenster anzeigen A
£ >

Der zweite mogliche Weg erfolgt aus dem Programm heraus:
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Mit der Betatigung dieses Schalters gelangt man auch bei nach urspriinglichem
Standard eingestellten Anzeigeoptionen in den Layoutordner und kann dort einen
eigenen Ordner fir die Formulare anlegen.

@ WinZep 7.3 - Zum Testenund Vorfuhren ~ © 2013 NLQ - g
Datel Bearbeiten Drucken fmsicht Statistiken lport/Export Einstellungen Exras Amwender @ Hile
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M
Peter Iy
A
LAY Jennia Iy 1 0 « danis » WinZep » layout » v ¢ | [ tayout durchsuchen »
Joh 2y
e 78 Organisieren + Neuer Ordner =~ M @
el A Mame - Anderungsdatum  Typ
vy sike 2y =
M |m 1 o . Layoutverlagen 151020131711 Dateiordner
B 1 e 1\ LayoutVorlagen-2012 150020131711 Dateiordner
fitsen | SR 0 B Dotumente LayoutVorlagen-2013 15102013 17:11 Dateiord
: % | & Music L LayoutVorlagen- .10, ; ateiordner
= 1 B vid | testen 15.10.2013 17:11 Dateiordner
s E 1 e [ pemoLaY 1807200621:51  LAV-Datei
TTTTTTTTT Coiinna 78 1 |
Philpp: k] 1 &
CCCOOCCCC Thar Tt |70
FFFFFFFFF  Stefanie i - Computer
W Miecls © E Windows (C)
LLLLLLLL Chisian |70 [ AVM FRITZIMedi
0000000C Stefan i ‘ Meine Websites :
©
ULLLULUL Susan c - “hs ®
Dateiname: |ATENG v [Drucklayoutdateien (day) v/
v v
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3. Deinstallation des Programms WinZep

Unter Systemsteuerung / Software kann das Programm WinZep deinstalliert werden.
Wenn nach dem Deinstallationsvorgang das Verzeichnis WinZep noch existieren sollte,
kann man es mit dem Explorer manuell [6schen. WinZep ist damit komplett von lhrer
Festplatte verschwunden.
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4. Programmeinstellungen im Netzwerkbetrieb

Die Einstellungen, die vom Systembetreuer vorgenommen wurden, werden auch nur
von ihm gespeichert werden. Das ist flir den WinZep-Netzwerkbetrieb von Bedeutung,
da es in der Vergangenheit passieren konnte, dass die vorgenommenen Einstellungen
vom normalen Anwender Uberschrieben wurden, wenn dieser im Netzwerk als letzter

das Programm geschlossen hat.

Es muss beachtet werden, dass eine Klassendatei nicht zeitgleich von verschiedenen

Personen bearbeitet wird.

Einrichtung von WinZep im Netzwerk

Das Programm WinZep ist netzwerkfahig, gleich, ob eine Peer-to-Peer-Vernetzung
oder eine Vernetzung liber einen Server stattfindet. Wichtig ist, dass auf allen Geraten,
die im Netzwerk laufen sollen, die BDE (Borland-Database-Engine) installiert ist. Das
Programm Winzep braucht nur auf dem Server oder auf dem Rechner, der als Server

agiert, installiert zu sein.

Zundachst wird das Programm auf dem Server installiert. Weisen Sie vorher einem
Netzwerkverzeichnis einen Laufwerksbuchstaben zu. Wenn ein Rechner gleichzeitig als
Server und als Client funktionieren soll, muss auf ihm auch die BDE eingerichtet sein.

Um die Clients mit dem Server zu verbinden, gehen Sie folgendermalen vor:

Offnen Sie die
Netzwerkverbindungen und
lassen sich eine List der Clients
anzeigen oder greifen Gber
einen Client auf den Server, auf
dem das Programm liegt, zu.
Offnen Sie den Ordner Winzep,
markieren die Datei
»Winzep.exe”, driicken die
rechte Maustaste, gehen auf
,Senden an” und wahlen als Ziel
,Desktop”. Auf dem Desktop des
Client-Rechners
erscheint nun ein Icon
LSVerknipfung mit
Winzep.exe”.

Mit der rechten Maustaste kann nun dieses Icon
umbenannt werden in z.B. WinZep-Netzwerk o.3. Sie
konnen die Eigenschaften dieser Verkniipfung mit
der rechten Maustaste ,Eigenschaften” tiberprifen.
Dort muss nun der korrekte Pfad zum Programm

angezeigt werden.
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Das Ziel (hier im Beispiel) wird mit \\<Rechnername>\Danis\WinZep\winzep.exe
/P:\\<Rechnername>\programdata\Danis\WinZep bestimmt!

Diesen Vorgang konnen Sie auf allen Clients wiederholen. oder einfacher:

Das lcon wird nun auf die Bildschirme alle Rechner kopieren, auf denen im Netzwerk
mit dem Programm WinZep gearbeitet werden soll. (Windows-Ordner Desktop). Auf
allen Rechnern muss die BDE installiert sein. Bitte beachten Sie auf die Vergabe der
Zugriffrechte bei Betriebssystemen wie Windows XP Professional, Win7 oder Win8.

WinZep kann nun im Netzwerk so betrieben werden, dass mehrere Anwender von
verschiedenen Arbeitsplatzen aus die Notendateien bearbeiten kdnnen, wobei alle
Voreinstellungen wie Schulnamen, Ausgabedatum, Layoutschalterbelegungen etc. fiir
alle Anwender identisch sind.

Es muss beachtet werden, dass eine Klassendatei nicht zeitgleich von verschiedenen
Personen bearbeitet wird.
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5. Lizenzhinweis

Lizenzvereinbarungen - Endverbraucher-Lizenzvertrag

1. Lizenzgewahrung

Das Niedersachsisches Landesinstitut fur schulische Qualitatsentwicklung in Hildesheim (im weiteren kurz NLQ) gewahrt lhnen
eine ausschlieBliche, nicht Ubertragbare Lizenz zur Installation der Software auf allen Personalcomputer innerhalb der die Lizenz
erwerbenden Einrichtung.

Es ist verboten, Kopien der NLQ-Software zu verkaufen, zu vermieten oder zu vertreiben. Es ist erlaubt, die Rechte dieses
Vertrages an Dritte zu Ubertragen, vorausgesetzt, die dritte Partei erklart sich schriftlich damit einverstanden, sich an die
Vertragsbedingungen zu halten. In einem solchen Fall sind alle Kopien der NLQ-Software an die dritte Partei zu GUbergeben. Alle
nicht Gbergebenen Kopien sind zu vernichten.

2. Keine weiteren Rechtsanspriiche:

Sie nehmen zur Kenntnis, dass das NLQ, RichthofenstraRRe 29, 31137 Hildesheim, sowohl Urheber als auch Eigentiimer der

Software ist. NLQ behalt den Rechts- und Besitzanspruch der Software. Sie akzeptieren, dass die oben gewéhrte Lizenz kein
Verkauf der Software ist und dass der oben aufgefiihrte Vertrag Ihnen in Bezug auf die NLQ-Software keinen Anspruch auf
Patente,

Vervielféltigungen, Branchengeheimnisse, Warenzeichen oder auf andere Rechte gewéhrt.

3. Keine Modifikationen oder Dekomprimierung:
ES IST VERBOTEN, DIE SOFTWARE, DIE DOKUMENTATION ODER KOPIEN IM GANZEN ODER TEILWEISE ZU VERANDERN, ZU
UBERSETZEN, ZU DISASSEMBLIEREN ODER ZU DEKOMPILIEREN.

4. Gewadbhrleistung:

Das NLQ weist darauf hin, dass es nach dem momentanen Stand der Technik nicht moglich ist, Software so zu erstellen, dass sie in
allen Anwendungen und Kombinationen, insbesondere auch in Verwendung mit verschiedenen Hardwarekomponenten, fehlerfrei
arbeitet. Gegenstand des Vertrages ist daher nur die Software, die im Sinne der Programmbeschreibung grundsétzlich verwendbar
ist.

Das NLQ haftet nicht fur die richtige Auswahl, den Einsatz, die Anwendung und die Nutzung der Software. Das gilt insbesondere
fiir den Fall des Einsatzes nicht geeigneter Hardware oder Anderungen der Software. Insbesondere ist die Haftung fiir alle durch
die Software verursachten mittelbaren Schaden geschlossen. Das NLQ haftet nicht fiir Anspriiche auf Schadenersatz aus jedem
Rechtsgrund, auRer es kann vom Kunden grob fahrldssiges oder vorsatzliches Handeln, Tun oder Unterlassen nachgewiesen
werden. Die Gewdhrleistungsanspriiche erléschen 6 Monate nach Lieferung.

Hildesheim, den 22.08.2013

NLQ

Lizenzierung

Um nur berechtigten Personen den vollen Gebrauch
des Programms zu gestatten, miissen zum Freischalten Lizenzschule

die der Schule Gbermittelten Lizenzdaten eingegeben 2 Linenareile

werden. Bitte geben die Daten genauso ein, wie in der |

Lizenznummer

Lizenz angegeben. -

Die Lizenzdaten konnen vom Kultusministerium
bezogen werden. Sie bestehen aus Schulnummer und
DaNiS-Freischaltung.

@ Abbruch | % Speichem

Mit dem Schalter ,Abbruch” kann man eine versehentliche Anderung der Daten
abbrechen, die alten Eingaben bleiben erhalten, mit dem Schalter ,,Speichern” werden
die Daten abgespeichert und das Programm ist in allen seinen Funktionen zu benutzen.
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6. Datenimport

Datenimport DaNiS/ Sibank

Sie benutzen die Landesprogramme SIBANK oder DaNiS des Landes Niedersachsen
oder SibankPlus in Ihrer Schule fir die Stammdatenverwaltung:

Um nun mit ,,echten” Schiilern lhrer Schule zu arbeiten, wahlen Sie Datei / Neu ... mit
Datenimport von Schiilerdatei, bestimmen durch Mausklick die aktuelle Datei (z. B.
S_2010.DBF). Bestimmen Sie fiir die einzurichtende Notendatei einen Dateinamen,
wahlen Sie die Klasse(n), deren Daten Sie einlesen wollen, und beginnen Sie den
Datenimport mit dem Schalter , Ausfiihren”.

SchlieBen Sie das Importfenster und wahlen Sie die neuangelegte Datei mit dem
Schalter am unteren Rand des Programmfensters an.

Dateienimport aus WinZep — Importdatei

Beim Aufrufen dieses Menupunktes wird deutlich gewarnt, dass ein Datenimport alle
bereits vorhandenen Daten mit dem gleichen Dateinamen Uberschreibt. Bitte
sorgfaltig prifen! Das Programm fragt nach dem Ort der Datei, es braucht nur der Pfad
eingestellt zu werden und die Daten werden importiert. Bitte nicht vergessen, die
Datei mit einem Mausklick auszuwahlen.

Spalten aus anderer Schiilerdatei einlesen

Bisher war es nicht moglich, einzelne Zensurenspalten einzulesen. Es galt immer das

Ganzheitsprinzip, d. h., es wurde

gru nde—jtZ“Ch immer nur die gesa mte rbeiben  Drucken Ansichk  Impark { Export  Einstellungen  Extras  Anwender 9@ Hife
. .. . . [ m wn . .. |
Schilerdatei eingelesen. Ab Version 6.0 ist x
. . . Spalten wahlen: + Blle markisren X Alle entmarkieren
nun auch ein einzelner Spaltemmport NAME [¥ORNAME[Konferenzd[F1_[F12 [u1 [u12 [De[>RS[SF[En{SU[|«
A H H 1 . H H Beigl Johannes | 21.06.2006 |4 0 1 3 neo
méglich. Beispiel: das Fach Mathematik ist 57, e BN CRACR
H H Binner Gab 21062008 0 0 2 2 2 3 3
an einer Fachlehrkraft ausgegliedert. {0 i iyl 2 = s
H H 1 Gral Maren 21.06.2006 1 0 2 2 1 4 2
Diese Lehrkraft hat eine unbearbeitete Tome peen 208 1 : e EaE
'y H 1 Handarf Pala 21.06.2008 1 0 2 B 2 4 2
Schilerdatei auf dem Rechner und gibt O el ° 2 B2 ¢ 2
lediglich die Mathematikzensuren in die Jrat=a Bicla  |21.08.2006 |2 . LN RN
_Klagen Sarah 21.06.2008 1 0 4 Be 4 5 3
i i i i Kriiger Airold 21062006 3 0 304 42 2 v
Eingabetabelle ein und speichert diese i L
Daten in der Exportdatei von WinZep. B [eitwinzen-size o506 214C3 D6z e
Wenn jetzt auf dem Schulrechner oder Spaks RS nach 'S (54) dbertragen STERT
J &
dem Rechner der Klassenlehrkraft ein dentiikationsfelder % Zekpak fre wehibar
MATE [VORNAME B] Schiisgen |

allgemeiner Import gemacht wird, werden

alle bisher eingegeben Daten mit leeren Feldern tberschrieben. Daher miissen nur
Einzelspalten mit diesem Menlipunkt eingelesen werden. Auf jeden Fall muss die
Schiilergruppe identisch sein. Mit dem Schalter ,,alle markieren” wahlen Sie alle
Spalten aus, mit dem Schalter ,alle entmarkieren” wahlen sie alle Spalten wieder ab.
Einzelne Spalten werden mit der linken Maustaste markiert, es konnen auch mehrere
Spalten markiert werden. Ein erneuter Mausklick setzt die Markierung wieder zurick.
Mit dem Schalter ,,Start” werden die Inhalte der markierten Spalten(n) eingefiigt.
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Schiilerdatensatz aus anderer Datei einlesen

Bisher mussten Schulerdaten per e -
Hand In elne Datel elngetragen ﬁ B HEUiage Alle markieren X alle entmarherenﬂ|_é
werden, wenn die Lerngruppe sich o [ NaME R e JEL U R R
verandert hat. Jetzt kdnnen Maga 21052006 |0 0 222222 [
Wiederholer oder Querversetzer mit T A i ekl H
diesem Meniipunkt in die aktuelle L e G TG 0 |0 sl sl 2
Datei ibernommen werden. Zuerst Wi Jumwss  ras  amase 0 0 2 s s :z
muss die Hauptdatei aufgerufen | = e T T 0 T el
werden, in die importiert werden soll. | [T S e e
Dann wird im Importfenster mit der & S

Dateiauswahl die Schilerin / der e s Bendie dhsriregen SHSTERT |
Schiiler gewahlt, aus der importiert B] Sehieden |

werden soll. Mit dem Schalter ,Start”
wird der Import durchgefiihrt. Ggf. gibt das Programm hinweise, wenn die benutze
Kirzeldatei Eintrage nicht zulasst, weil in der Datei, aus der importiert wurde, eine

andere Kirzeldatei eingestellt ist. Die Daten werden aber in jedem Fall Gbertragen.
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7. Das Menii ,,Einstellungen”

Allgemeine Einstellungen

Mit diesem Menipunkt gelangt man zum Fenster fiir die allgemeinen Einstellungen.
Dieses Fenster enthalt die Karteikarten Allgemeines I, Allgemeines Il, Noten- /
Abschlusskiirzel, Durchschnittsnoten.

Die Karteikarte Allgemeines |
Auf dieser Karte werden der Schulname und die weiteren Schulnamen eingegeben. Bei
richtiger Eingabe der Variablen in den Layoutdateien erscheinen alle Angaben dieser
Karte auf dem Zeugnisformular. Es ist also nicht notwendig, in den einzelnen
Formularen den Schulnamen anzugeben, es reicht die Variable %Schulname1%,
%Schulname2% usw. Im —_—

. ) HEinstellungen / Definitionen 5'
Feld HaIbJahr erd das I Allgemeines | Allgemeines Il | MNaten- / Abschlusskiizel | Durchschnittsnoten | Bilddateien |

erste (1.) oder das erste (R e
| chulhame: usgabedatum
un d Zwe ite (1 .un d 2 ) " IHeinri:hrE:hLilen—Schula |13 Juli 2007
a ngege be n. Die Fe I d er | weltaﬂrer .Name. : Enllasscfalum
I . | IVer\asshche Gundschule mit 5 chulkindergarten |25 Juri 2007
SC h U IJ a h r, N a C h SteS : weiterer Name: Entwertungszeichen fur Textblock,
1 edanstrabe - shabriich [V Testhlackentwertung nur einmal
Schuljahr, Ausgabedatum ! |:|: et SR | (o i ot e )
. i albjahr
U n d E nt I a Ssd at u m m u Sse n ' |1_ IW_ Im_ Zeichen fiir weiblich / mannlich (fir Datenimport]
e i n gege b en we rd en , d as i e [ Schuliahr Format fir Geburtsdatu FDF - Systematik
. .. . l [z00e-2007 ® TILTL = FDF in Layoutintegiett (reu)
variieren kénnen. Die | I— @ T
. . . . |  TT. 2Monatz JJJJ i~ FDF getienrit [altes Verfahren)
Zeichen fir weiblich / N EE
[¥ Stammdatenspalte in Eingabetabells grau markiert
mannlich sind mit ,w“ und i‘ug;’;
»m“vorgegeben. Das ’

Format fir das I B owien | [T
Geburtsdatum kann
optional unterschiedlich eingegeben werden. Wenn die Stammdaten in der
Eingabetabelle sich farblich von den anderen Spalten unterscheiden sollen, muss hier
ein Haken gesetzt werden.

Die FDF-Systematik kann nach dem alten Verfahren (FDF getrennt) oder nach dem
neuen Verfahren (FDF in Layout integriert) eingestellt werden. Wahlt man das alte
Verfahren, so erscheint am unteren Rand des Programms noch ein separater Schalter
fur die Facherdatei, die im Ordner ,,Defini” liegt. Diese Facherdatei muss dann separat
ausgewahlt werden, um die zugehorige Eingabetabelle zu erhalten. Komfortabler ist
das neue Verfahren!

| el el 2]
| Bearbeitung des Eingabefeldes mit <EMTER> oder < TAB> abschlieben. mit <F2> Feldinhalt verdndem
Schilerdatel Akhueles Layout . Teutbausteindatei Ficherdatei
== 1C2-071.DBF im Ordner ZE-0607-1 -..LAYOUTSHEINRICH-SCHUREN-SCHULEND2 1-2 - #GUTACHTEN-NEU.DBF HS53-4.FDF

Die Karteikarte Allgemeines Il
Der Punkt , Kennwort Systembetreuer wurde im Menipunkt ,,Anwender” behandelt.

Stand: 25.11.2013



NLQ

Hildesheim

Zeugnisdaten sind sehr sensible personenbezogene Daten. Lehrkrafte, die auf dem
eigenen Rechner

UL, Dusan YEU. am ore. e 1ara SIS e e e S = L S e

Zeugnisse schreiben und [T |
VerWaIten mOChten, Allgemeines | Natem-JAbschIusskLﬁ;alIuckDplb::chschmttsnolen | Bilddateien | J
haben eine | o B R
entsprechende T T Sbers bt beim Tabellnduck [0
Genehmigung zur HF == — Untere Randbrsits beim Tabelendrucke 100
Verarbeitung ' Fabostzungen
personenbezogener | o |F55|th— ) ]
Daten auf privaten (R Ca— 2
Rechnern bel der I ;u'herei;;mmung im ersten Zeichen ausreichend l—_l
SchuIIeitung zu Fiir postitiven Notensprung B i
beantragen. In diesem Fi egatven Notersprn
Antrag ist enthalten, dass
die Daten geSCh utzt I| Eingabe des Ausgabedatums [Verselzung)  Layoulvariable: szaudati
werden. Wenn mehrere | Byt | [T |
Personen mit dem
privaten Rechner ;IELI_I
arbeiten, muss zwingend fiir das Programm WinZep ein Startkennwort eingegeben
werden. Zur Sicherheit und um Schreibfehler zu vermeiden, muss ‘

winzep ES

dieses doppelt eingegeben werden. Nach der Eingabe gibt das
Programm folgende Meldung ab:

Das Programm kann nach Schlieen nur noch mit einem Kennwort
geodffnet werden.

Im Bereich ,Farbsetzung” kénnen bestimmte Noten farbig gekennzeichnet werden.
Voreinstellung ist: 5 und 6 = rot, 4 = lila, 1 = griin. Die gesetzten Noten erscheinen in
der farbigen Kennung vor den Eingabefeldern. Die gesetzten Noten miissen mit einem
Semikolon (; ) voneinander getrennt werden. Im rechten Teil des Fensters werden die
Druckoptionen eingegeben. Siehe hierzu auch das Menu ,,Drucken”.

T Meues Startkennwiort aktiv!

Druck- und Eingabelayout bearbeiten

Bei der Bearbeitung der Layoutdateien kann man in den Tabellen mit der ENTER-Taste
von Feld zu Feld wandern. Durch die F2-Taste schaltet man dannin den
Anderungsmodus. In der Layoutbearbeitung kdnnen nun Werte einer Spalte global
verandert werden. Beispiel: Man kann auf der Registerseite "Linien" alle Eintrage der
Spalte "Laenge", die den Wert 200 haben, auf den Werte 220 dndern. In der
Layoutbearbeitung kann man nun auch Bereiche des Layouts vertikal verschieben (z.B.
den Kopfteil um 2 cm nach oben, etc.). Dafiir gibt es in der Layoutbearbeitung den
neuen Schalter "Bereich verschieben". Wenn Sie mit WinZep erstmalig arbeiten,
stehen lhnen schon eine Vielzahl fertiger Layouts zur Verfligung, die von Lehrerinnen /
Lehrern anderer Schulen angefertigt wurden. Im Druckmeni kénnen Sie sich diese
Layouts anschauen und ausdrucken. ErfahrungsgemaR mochten die meisten Schulen
jedoch Anderungen der Layouts selbst vornehmen, um das Aussehen der Zeugnisse
den Schulbedirfnissen anzupassen.
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Legen Sie sich unterhalb des Verzeichnisses C:\WINZEP\LAYOUT ein spezielles
Schulverzeichnis an, flir unsere Schule beispielsweise
C:\WINZEP\LAYOUT\Schule_Irgendwo In dieses Verzeichnis kopieren Sie dann nach
und nach die Layoutdateien aus der Fiille der mitgelieferten, die Sie fir die eigene
Schule benotigen, bzw. die Sie den schulspezifischen Bedlirfnissen angepasst haben.
Das erleichtert dann auch das Umgehen mit den Layoutdateien und das schnelle
Auffinden der passenden Datei.

Alle Details eines Zeugnislayouts lassen sich auf einfache Weise selbst verdandern. Im
Folgenden wird beschrieben, welche Parameter benutzt bzw. Verandert werden
kénnen. Um eine ganz neues Layout zu erstellen, wahlen Sie sich sinnvollerweise eine
bereits vorhandenes, speichern es unter einem anderen Namen ab, verdndern es nach
Ihren Vorstellungen und speichern es dann erneut.

Auf den einzelnen Registerseiten stehen folgende Parameter zur Verfligung:

Das Menii ,Anwender”

WinZep unterscheidet den normalen Anwender und den

Systembetreuern. Der Systembetreuer hat grundsatzlich
Zugriff auf alle Programmteile. s | Anwender 2 Hife

b Mormaler Amwender

- .. . — @ Systembetreuer
Wenn der Menipunkt ,,Normaler Anwender” aktiviert ist,

werden wesentliche Teile des Programms dem Zugriff des Benutzers entzogen. Die
Schalter ,Layout bearbeiten, ,Speichern”,

»Abbruch“ und ,Einstellungen” kénnen B
.. . . Startkenmmmort Syztembetreverk ennwort

bei dieser Einstellung nicht mehr benutzt Mewiss Kentatt Meuss Kenuott

werden. [ [

Diese Einstellung kann mit einem Wiederhalen: Wiederholen:

Kennwort abgesichert werden. § §

(Einstellungen, Allgemeines Il, Kennwort | Fabsetzungen | [

Systembetreuer)

Online-Update

Das Programm wird laufend aktualisiert, verbessert oder auftauchende Fehlfunktionen
werden entfernt. Die Erfahrungen haben gezeigt, dass es unerlasslich ist, dass das
Programm auf dem neuesten Stand gehalten wird. Mit diesem MenUpunkt kann
kontrolliert werden, ob das Programm auf dem neuesten Stand ist, oder ob ein Update
durchgefuihrt werden sollte. Un“ne_update =

NaturllCh muss eine Online- -::' Sie verfiigen bereits (ber die aktuelle Version 6000
Verbindung bestehen. Einige i
T
1t
die ausgehende Verbindung |
. T
aufmerksam. In diesem Fall muss 7,
) Jit
genehmigt werden. [

T
Firewall-Programme machen auf

T
die Verbindung vom Anwender i

T
T
T

[ Pruefung auf neue Version?l @ Dawnload | % Installation | [| Eeenden |
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