
 
 
 

Allgemeiner Verlaufsplan des Schulbesuchs 
Schulname 

 

Kontaktdaten Inspektionsteam 
Name  
Straße  
Ort  
Mobilrufnummer 
e-Mail 

Name  
Straße  
Ort  
Mobilrufnummer  
e-Mail 

Name  
Straße  
Ort  
Mobilrufnummer  
e-Mail 

Name  
Straße  
Ort  
Mobilrufnummer  
e-Mail 

 

Vorlauf 
nach Ankündigung Informationsveranstaltung 
bis 3 Wochen vor 
Beginn des Schul-
besuchs 

Rücklauf der Schulunterlagen an Teamleiter bzw. Teamleiterin 

1. Tag 
bis 9:00 Uhr Anreise Organisationsgespräch mit der Schulleitung  
große Pause Vorstellung im Lehrerzimmer kurze Information (mündlich, ca. 10 Min) 

vormittags Aushang des Besuchsplans und Durch-
führung von Unterrichtsbesuchen z. T. in Zweierteams, ca. 20 - 25 Min. 

ca. 90 Min. Gespräch mit der Schulleitung 

alle Schulleitungsmitglieder; 
an kleineren Schulen ohne ständige Vertretung können auf 
Wunsch der Schulleitung bis zu zwei Lehrkräfte zusätzlich 
teilnehmen 

ca. 60 Min. Gespräch mit den Erziehungsberechtig-
ten 

max. 12 Personen 
Auswahl der Teilnehmerinnen und Teilnehmer durch die 
Vertretung der Erziehungsberechtigten (z. B. Gremienmit-
glieder, Eltern ohne bes. Funktion, Mischung der Jahrgänge 
und ggf. Schulformen,…) 

2. Tag 
vor der 1. Std. Aushang des Besuchsplans  
vormittags Unterrichtsbesuche ca. 20 - 25 Min. 

vormittags Gespräch mit den 
Schülerinnen und Schülern 

max. 12 Personen 
Auswahl der Teilnehmerinnen und Teilnehmer durch die 
Schülervertretung (z. B. Schülersprecher oder Schülerspre-
cherin, Gremienmitglieder, Mischung der Jahrgänge und 
ggf. Schulformen,…) 

ca. 90 Min. 
Gespräch mit den Lehrkräften  
und ggf. Mitarbeiterinnen und Mitar-
beitern  

max. 12 Personen 
Auswahl der Teilnehmerinnen und Teilnehmer durch den 
Personalrat (z. B. Fachkonferenzleitungen, Steuergruppen-
leitung und -mitglieder, Personalvertretung, Kollegiums-
mitglieder, ggf. nichtlehrende Mitarbeiterinnen und Mitar-
beiter (PM, SozPäd, Sekretärin, …) Altersmischung,   ) 

3. Tag 
vor der 1. Std. ggf. Aushang des Besuchsplans  
vormittags ggf. Unterrichtsbesuche ca. 20 - 25 Min. 
vormittags Dokumentenanalyse  
ca. 90 Min. Abgleichgespräch mit der Schulleitung  Teilnehmer wie Gespräch mit der Schulleitung (s. 1. Tag) 

4. Tag 
ca. 15 Min. Reflexion der Einschätzung Schulleitung 
ca. 45 Min. Reflexion zur Einschätzung I * Lehrkräfte und Schulleitung 

ca. 60 Min. Reflexion zur Einschätzung II  Schulvorstand und schulfachliche Dezernentin oder schul-
fachlicher Dezernent 

 

* entfällt bei Schulen, in denen die Gesamtkonferenz die Aufgaben des Schulvorstands wahrnimmt 
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