
• Gemeinsamer Treffpunkt
• Anmeldung im Sekretatiat

Checkliste Organisationsgespräch 4.01.docx

(Checkliste liegt nicht vor)

7####_Bewertungsbogen_4.01.docx

Checkliste Abstimmung im Team

(Checkliste liegt nicht vor)

• Verantwortl. Inspektor/in stellt vor
• kurze Hinweise zum Verfahren
• Hinweise zum Besuchsplan
• Ggf. Besuchsplan u. Hinweise aushängen,

wenn noch nicht erfolgt
Checkliste Vorstellung im LZ 4.01.pdf

(Checkliste liegt nicht vor)

Besuchsplan 1.Tag

UBB-L & Tablet

7####_BBS-Inspektor_UB 4.01.xlsb

• ggf. LS dazu einschätzen
7####_BBS-Inspektor_LS 4.01.xlsb

Besuchsplan 1.Tag

vorausgefüllter UBB-L & Tablet

• ggf. LS dazu einschätzen

7####_BBS-Inspektor_LS 4.01.xlsb

7####_BBS-Inspektor_UB 4.01.xlsb

7####_BBS-Inspektor_LS 4.01.xlsb

Erster Inspektionstag

i. d. R. bis 9:00 Uhr

Ablauf einer Vor-Ort-Inspektion
- Durchführung

i. d. R. 1.. Pause

bis Übernahme im PIE

Start

Inspektionsteam trifft in Schule 
ein

Letztes Briefing zum 
Bewertungsbogen im Team 

durchführen

Vorstellung
im Lehrerzimmer

2 - 3 Unterrichtseinsichtnahmen 
mit Kalibrierung durchführen

Unterrichtseinsichtnahmen mit 
Tablet (ggf. auch MUB) 

durchführen

Organisationsgespräch der
verantw. Inspektorin mit 

der/dem Schuleiter/in

Eingabe der Einschätzungs-
ergebnisse in den BBS-
Inspektor_UB und _LS

1

Besuchsplan für 1. Tag im 
Lehrerzimmer aushängen



7####_Bewertungsbogen 4.01.docx

Checkliste Interview mit Schulleitung 4.01.docx

Protokollvorlage für Interviews 4.01.docx

Interview-Teilnehmerliste 4.01.docx

ggf. PA IV - Tischvorlage KAM-BBS 4.01.pdf

7####_Bewertungsbogen_4.01.docx

7####_Qualitätssatusbericht 4.01.docx (7x)

7####_Qualitätssatusbericht 4.01.docx (7x)

Einschätzungen KA im PA IV 4.01.pdf

•

7####_BBS-Inspektor_UB 4.01.xlsb

•

7####_Arbeitsverteilung Interviews 4.01.docx

7####_Ablaufplanung_intern 4.01.docx

Besuchsplan 2.Tag

vorausgefüllter UBB-L & Tablet

• ggf. LS dazu einschätzen

7####_BBS-Inspektor_LS 4.01.xlsb

7####_BBS-Inspektor_UB 4.01.xlsb

7####_BBS-Inspektor_LS 4.01.xlsb

bis Übernahme im PIE

Ende 1. Inspektionstag oder

Beginn 2. Inspektionstag

ggf. aktuellen Vertretungsplan 

berücksichtigen

Zweiter Inspektionstag

Erkenntnisse in 
Bewertungsbogen und/oder QSB

einarbeiten

Interview  
mit Schulleitung

durchführen

Schulische Dokumente
analysieren

Besuchsplan für 2. Tag
erstellen

Unterrichtseinsichtnahmen mit 
Tablet (ggf. auch MUB) 

durchführen

Tagesreflexion im Team mit 
Einschätzung der Prozessgüte

Abstimmung des Tagesverlaufs 
im Team

1

Besuchsplan für 2. Tag im 
Lehrerzimmer aushängen

2

Eingabe der Einschätzungs-
ergebnisse in den BBS-
Inspektor_UB und _LS



•

Checkliste Interview Schüler 4.01docx

Protokollvorlage für Interviews 4.01.docx

7####_Bewertungsbogen 4.01.docx

7####_Qualitätssatusbericht 4.01.docx (7x)

7####_Qualitätssatusbericht 4.01.docx (7x)

Einschätzungen KA im PA IV 4.01.pdf

•

7####_BBS-Inspektor_UB 4.01.xlsb

•

7####_Arbeitsverteilung Interviews 4.01.docx

7####_Ablaufplanung_intern 4.01.docx

Die Reihenfolge und Zeiten der 

Interviews/Rundgänge können sich 

verschieben

ggf. aktuellen Vertretungsplan 

berücksichtigen

Checkliste Rundgang BGGrpL 

4.01.docx

Dritter Inspektionstag

Ende 2. Inspektionstag oder

Beginn 3. Inspektionstag

Schulische Dokumente
analysieren

Ggf. Einzelgespräche
mit den Akteuren und 

Verantwortlichen 
nach Bedarf

Rundgang mit den Leitungen der 
Bildungsgangsgruppen 
(Vergleichsgruppe 1) 

durchführen

Interview
Schülerinnen und Schülern 

durchführen

Rundgang mit den Leitungen der 
Bildungsgangsgruppen 
(Vergleichsgruppe 2) 

durchführen

Erkenntnisse in 
Bewertungsbogen und/oder QSB

einarbeiten

Besuchsplan für 3. Tag
erstellen

Abstimmung des Tagesverlaufs 
im Team

Tagesreflexion im Team mit 
Einschätzung der Prozessgüte

2

Besuchsplan für 3. Tag im 
Lehrerzimmer aushängen

2



Besuchsplan 3.Tag

vorausgefüllter UBB-L & Tablet

• ggf. LS dazu einschätzen

7####_BBS-Inspektor_LS 4.01.xlsb

7####_BBS-Inspektor_UB 4.01.xlsb

7####_BBS-Inspektor_LS 4.01.xlsb

•

Checkliste Interview Lehrkräften 4.01.docx

Protokollvorlage für Interviews 4.01.docx

7####_Bewertungsbogen 4.01.docx

7####_Qualitätssatusbericht 4.01.docx

7####_Qualitätssatusbericht 4.01.docx (7x)

Einschätzungen KA im PA IV 4.01.pdf

•

7####_BBS-Inspektor_UB 4.01.xlsb

•

bis Übernahme im PIE

Vierter Inspektionstag

Ende 3. Inspektionstag oder

Beginn 4. Inspektionstag

ggf. aktuellen Vertretungsplan 

berücksichtigen

Die Reihenfolge und Zeiten der 

Interviews/Rundgänge können sich 

verschieben

Schulische Dokumente
analysieren

Ggf. Einzelgespräche
mit den Akteuren und 

Verantwortlichen 
nach Bedarf führen

Interview mit Lehrkräften
aus den Vergleichsgruppen

durchführen

Unterrichtseinsichtnahmen mit 
Tablet (ggf. auch MUB) 

durchführen

Erkenntnisse in 
Bewertungsbogen und/oder QSB

einarbeiten

Besuchsplan für 4. Tag
erstellen

Tagesreflexion im Team mit 
Einschätzung der Prozessgüte

2

Eingabe der Einschätzungs-
ergebnisse in den BBS-
Inspektor_UB und _LS

Besuchsplan für 4. Tag im 
Lehrerzimmer aushängen

3



7####_Arbeitsverteilung Interviews 4.01.docx

7####_Ablaufplanung_intern 4.01.docx

Besuchsplan 4.Tag

vorausgefüllter UBB-L & Tablet

• ggf. LS dazu einschätzen

7####_BBS-Inspektor_LS 1.##.xlsb

7####_BBS-Inspektor_UB 4.01.xlsb

7####_BBS-Inspektor_LS 4.01.xlsb

7####_Bewertungsbogen 4.01.docx

7####_Qualitätssatusbericht 4.01.docx

7####_Qualitätssatusbericht_S4 4.01.docx

bis

7####_Qualitätssatusbericht_E1 4.01.docx

Einschätzungen KA im PA IV 4.01.pdf

7####_BBS-Inspektor_UB 4.01.xlsb

7####_BBS-Inspektor_JP 4.01.xlsb

7####_BBS-Inspektor_LS 4.01.xlsb

i. d. R. bis 4. Unt.Stunde

bis Übernahme im PIE

Schulische Dokumente
analysieren

Ggf. Einzelgespräche
mit den Akteuren und 

Verantwortlichen 
nach Bedarf führen

Unterrichtseinsichtnahmen mit 
Tablet (ggf. auch MUB) 

durchführen

Erkenntnisse in 
Bewertungsbogen und/oder QSB

einarbeiten

Abstimmung des Tagesverlaufs 
im Team

Einzelne QSB-Teile im Team 
abstimmen

Abschließende Einschätzung der 
Inspektionsergebnisse

Eingabe der Einschätzungs-
ergebnisse in den BBS-
Inspektor_UB und _LS

Abschließende Einschätzung der 
Unterrichtseinsichtnahmen und 

curricularen Arbeit

3

4



7####_BBS-Inspektor_UB 4.01.xlsb

7####_BBS-Inspektor_JP 4.01.xlsb

7####_BBS-Inspektor_LS 4.01.xlsb

7####_Inspektionsbericht 4.01.docx

7####_Qualitätsstatusbericht_## 4.01.docx

7####_Inspektionsbericht 4.01.docx

7####_BBS-Inspektor_UB 4.01.xlsb

7####_BBS-Inspektor_JP 4.01.xlsb

7####_BBS-Inspektor_LS 4.01.xlsb

7####_Ergebnisse für RM 4.01.pptx

• Anleitung zur Nutzung beachten

7####_Ergebnisse für RM 4.01.pptx

Checkliste Rückmeldung an Schulleitung 4.01.docx

Informationen zur mUB 4.01.pdf

Antrag_Ergebnisworkshop 4.01.docx

7####_Inspektionsbericht_Entwurf 4.01.docx

•

ab 5. Unterrichtstunde

NLQ-Mappe mit Hinweisen zum 

Anschlussworkshop und Entwurf des 

Inspektionsberichts (ggf. auch auf USB-Stick 

der Schule)

Ende

Feedbackgespräch zur
VO-Inspektion im Team

Vorläufiges Inspektions-ergebnis 
an den/die Schulleiter/in 

übergeben

Ergebnisrückmeldung an die 
Schulleitung durchführen

Angebot für einen 
Anschlussworkshop machen

Daten aus dem QSB
in den Inspektionsbericht 

übertragen

Daten aus dem
BBS-Inspektor_UB & _JP & _LS

in den Inspektionsbericht 
übertragen

Daten aus dem
BBS-Inspektor_UB & _JP & _LS in 

die Präsentation für die 
Schulleitungsrückmeldung 

4


