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Lizenz-Schulverwaltung

Das Land Niedersachsen stellt das Programm DaNiS (Datenbank fir Niedersachsische
Schulen) mit seinen Zusatzmodulen als Schullizenz fir die jeweilige Schule zur Verfligung.
Das Softwareprodukt wird lizenziert, nicht verkauft.

Das Programm ist ausschlielRlich zum schulinternen Gebrauch bestimmt und darf nicht an
schulfremde Dritte weitergegeben werden.

Das Softwareprodukt ist im Sinne des Urheberrechts durch die entsprechenden Gesetze und
Vereinbarungen geschiitzt.

Das Softwareprodukt wurde vom Lizenzgeber mit groBter Sorgfalt erarbeitet und unter
Einschaltung wirksamer KontrollmalRnahmen gepriift. Der Lizenzgeber schlief3t jedoch
ausdricklich eine Gewahrleistung fiir das Softwareprodukt aus. Das Softwareprodukt wird
dem Lizenznehmer "so wie es ist" zur Verfligung gestellt, ohne Gewahrleistung jeglicher Art,
weder ausdriicklich noch konkludent. Das gesamte Risiko, das aus der Leistung des
Softwareproduktes entsteht, verbleibt beim Lizenznehmer.

Der Lizenzgeber libernimmt keine Gewdahr dafiir, dass das Softwareprodukt den
Anforderungen und Zwecken des Lizenznehmers genligt oder mit anderer von ihm
ausgewahlter Software bzw. Hardware zusammenarbeitet.

Der Lizenzgeber weist ausdriicklich darauf hin, dass er weder irgendeine Haftung noch
irgendeine juristische Verantwortung fiir Kosten und Folgekosten ibernimmt, die sich aus
dem Verwenden des Softwareproduktes (oder der Unmoglichkeit, das Softwareprodukt zu
verwenden) ergeben.

Wenn die Datenbank mit Hilfe von anderen Programmen verandert wird bzw. andere
Programme diese mit Daten fiillen, ist das nicht mehr von diesen Lizenzbedingungen
gedeckt. Solche Veranderungen sind zudem nicht vom Formular fir das
Verfahrensverzeichnis abgedeckt, das Gber das Hauptprogramm als Bericht zur Verfiigung
gestellt wird.

Erste Schritte in DaNiS

Willkommen in der Hilfe zu DaNiS!
Installation von DaNiS

Schulen kénnen sich entscheiden, ob sie DaNiS einzeln oder Gber den NLQ-Installer installieren méchten.
Hier der Zugang zum Installer:

http://nibis.de/nibis.php?menid=11058
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DaNiS-Hilfe a®

NaNiS

Schulverwaltungssoftware

ﬁ N Allgemeinbildung ¥ Berufliche Bildung ¥ Qualitdtsentwicklung ¥ Bildungsthemen¥  Zielgruppen™  Service™

Installationspaket Schulverwaltungssoftware

Die Stammdatenverwaltung DaNiS und die zugehorigen Module

Das Land Niedersachsen stellt diese Software und seine Module als Download zur Verflgung und passt sie an die
aktuellen Windows-Versionen und Verordnungen an. Sie kénnen mit diesem Gesamtinstaller DaNiS und seine
Medule im Netzwerk installieren und den Datenbankserver flexibel einrichten.

Dieser Installer unterstiitzt Sie bei einer Paketinstallation (Neuistallation) unter Windows. Er richtet sich Schulverwaltungs
vor allem an Personen, die mehrere Programme, mehrere Mandanten einrichten oder auch das Paketin gs- .
einem (kleinen) Netzwerk installieren wollen. Der Installer bendtigt eine Internetverbindung. software { ,’ﬁ\

4
Die Schule entscheidet Ober die Nutzung der Schulverwaltungsprogramme in eigener Verantwortung, Bedenken Sie, =
dass der Schulpersonalrat und der Schultréger beteiligt werden missen.

Fir die Verfahrensbeschreibung finden Sie die jeweiligen Vorlagen auf den Seiten der Einzelprogramme. Bitte
erganzen Sie die schulspezifischen Angaben. Download

Dieser Paket-Installer richtet die

jeweils aktuellen Versionen der

gewanschten

Schulverwaltungsprogramme
B ein und unterstitzt Sie auch ggf.
Drucken SRR ’

beim Einrichten kleinerer

Netzwerke.

Die mit diesem Programm installierte Software lauft 30 Tage ohne Regjstrierung.

»  Gesamtinstaller
herunterladen

Der Installer (Gesamtpaket) bietet folgende Mdglichkeiten:

A7 Schulsoftware-Installer des ML, Version 1.3.2.1 'schulverwaltung.nibis.de’ — O e
Schulsoftware i )
Willkemmen zur fhware des Landes Miedersachsen
r Rl

DaNiIs

Zeugnisprogramm

Willkommen zur Installation von Dalis und weiterer Schulverwaltungssoftware

Hildesheim



DaNiS-Hilfe

Der NLQ-Installer erméglicht eine vereinfachte Netzwerkinstallation der Schulverwaltungssoftware des Lande:

T Schulsoftware-Installer des NLQ, Version 1.3.2.1 'schulverwaltung.nibis.de’ — O >
i rt Y
S [

Bite wahlen Sie di der NLQ-Programme {\':/_H 3
.

@® Einzelplatzinstallation

Alle fiur die Arbeit mit dem Programm an einem einzelnen Arbeitsplatz notwendigen Teile werden installiert.
Dieser Installationstyp kann auch als Basisinstallation fiir den Netzwerkbetrieb verwendet werden.

O Netzwerkinstallation

Alle fir die Arbeitim Netzwerk ndtigen Anwendungsdateien werden installiert.

O MySQL-Installation

Der MySQL-Server wird installiert, damit die Datenbank laufen kann.
O MariaDB-Installation

Der alternative MySQL-Server MariaDB-Server wird installiert.

www, nibis, de dLQServer.ini | | NLQWeb.ini Zuriick Abbrechen

Hildesheim



T Schulsoftware-Installer des MLQ, Wersion 1.3.2.2 'schulverwaltung.nibis.de’ - O L

Aktionen 4 r ‘x\ I
Auswahl der entspreché&n Akkion \ I

i) Aktualizieren

Auf Akbualisierungen prifen und akkualisieren

i) Anpasszen

Schulzoftware-Installation anpassen

(") Neuer Mandant

\Weitere DaliS-Mandanten anlegen

i) Deinstallieren

Die Schulsoftware wird komplett deinstalliert, Hierbei werden auch die Datenbanken geldscht

(") Client vorbereiten

‘eitere Clients vworbereiten

Machbearbeitung Metzlaufwerk Flr Clients

gy, nibis, de . MLGServer.ini§ | MLOWeb.ini Zuriick W'eiker Abbrechen HilFe

TTT ¥ T2 CA i BLULNGLLL LA ] (A1l T T aTul R laTl AT TR

Achtung: Ein installierter NLQ-Installer verhindert die nachfolgend beschriebene Einzelinstallation. Wenn
man DaNiS wieder einzeln ohne Installer einrichten mdchte, muss das Verzeichnis NLQ unter C:
\ProgramDate entfernt oder zumindestens die *.ini-Dateien in diesem Verzeichnis geldscht werden.

Das Programm kann aber auch einzeln NiBiS-Server heruntergeladen werden.
Hier ist der Link zum NiBiS-Server (kopieren und im Browser einfligen)

http://www.nibis.de/nibis.php?menid=3707

Wir empfehlen, die Exe-Datei auf die Festplatte herunterzuladen.

NLQ
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http://www.nibis.de/nibis.php?menid=3707

DaNiS-Hilfe

SRR Niedersachsischer M Niedersachsisches Landesinstitut
NiBiS Bildungsserver y fiir schulische Qualitétsentwicklung
STARTSEITE W™ SERVICE P INFORMATIONSTECHNOLOGIEN ™ SOFTWARE  ® SCHULVERWALT! OFTWA » STAMMDAT ALTUNG D » AKTUELLE PROGR.

ﬁ S Allgemeinbildung™  Berufliche Bildung™  Qualitdtsentwicklung™  Bildungsthemen™  Zielgruppen™  Service ™

Aktuelle Programmversionen

Bitte erstellen Sie vor einem Update immer eine Datensicherung!

Das Berichtsupdate enthalt ab der "Version 36 auch die zugehdrige Hilfedatei in Form einer Windows-Hilfe und einer
PDF-Datel. Bitte beachten Sie, dass der Download sich damit deutlich vergroBert.

04.04.18 Update und Vollversion

03.11.17 Versionshinweise

- liga Bliek: Kontakt
01.04.17 Handbuch

Schulverwaltung

03.11.17 Update und Vollversion P4 E-Mail an Schulverwaltung
30.10.17 Update und Vollverision ]

28.04.17 Update und Vollverision

01.04.17 Update und Vollversion

04.07.17 Installationshinweise fir den Betrieb im Netzwerk

10.08.16 Update und Vollversion

Freischaltung

Das Programm ist ohne Freischaltung nur fur eine begrenzte Zeit (30 Tage) lauffahig. Der Freischaltcode fur

DaNiS ist online zu beziehen. Rufen Sie hierzu die Seite http://nline.nibis.de/schulnetz/menue/nibis. phtml?
menid=1112 auf:

Portal fur Schulen in Niedersachsen

fad: Home > Konfiouration > DaNiS-Freischaltcode
onfigurstion
Alias

Weiterleitung

Passwortandarung

Hilfen Windows-Sicherheit e
Fragen & Antwortan .

DaNiS-Freischaltcode: Microsoft Ec:lge

Meriin-Zugang

Der Server "nline.nibis.de" fordert Ihren Benutzernamen und
Ihr Kennwort an. Der Server ist von "Konfiguration™.

Warnung: |hr Benutzername und Ihr Kennwort mit der
Basisauthentifizierung ohne eine sichere Verbindung
gesendet.

Benutzername |

| Kennwort |

OK Abbrechen

Loggen Sie sich mit Ihren Daten fur den Bildungssenver ein (Benutzername und Passwort ist den
Schulleitungen bekannt).

Im Anschluss wird Ihnen der Freischaltungscode angezeigt.

Der Code kann auch zur Freischaltung anderer Produkte genutzt werden, etwa fir die DaNiS-Module
WinZep und KursExperte. Deshalb ist es sinnwll, sich den Code zu notieren und an einem sicheren Ort zu
hinterlegen. Er kann aber auch immer wieder erneut Uber das Portal bezogen werden. Er gilt nur in
Verbindung mit lhrer Schulnummer.

Installation

NLQ 107288
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http://nline.nibis.de/schulnetz/menue/nibis.phtml?menid=1112
http://nline.nibis.de/schulnetz/menue/nibis.phtml?menid=1112

Zielverzeichnis

Nach dem Ausfiihren der Exe-Datei erhalten Sie Versionshinweise.

£ DaMis - Wersion 2,13.0.9 — >
L Lizenz
ﬁ Bitte lesen Sie den Inhalk digser Lizenzbedingungen sargfalkig
durch,

Dricken Sie die Bild-Runter-Taste, um den Rest der Lizenzbedingungen zu sehen,

Das Land Miedersachsen stellt das Programm DaNiS (Datenbank #
flir niedersachsische Schulen) mit seinen Zusatzmodulen als
Schullizenz fiir die jeweilige Schule zur Verfligung, Das
Softwareprodukt wird lizenziert, nicht verkauft,

Das Programm ist ausschlieklich zum schulinternen Gebrauch
bestimmt und darf nicht an schulfremde Dritte weitergegehben <

Markieren Sie das Konkrollkéstchen, um die Lizenzbedingungen anzunehmen und dricken Sie
auf “Weiter', um Forkzufahren.

Ich habe die Lizenzbedingungen gelesen und nehme sie an.
Dahis 2.13.0.9

< Furiick, abbrechen

Bitte beachten Sie die Versionshinweise! Sie beschreiben, welche neuen Inhalte oder Veranderungen diese
Version mit sich bringt!

Im Anschluss kann ein Zielverzeichnis fir die Installation gewahlt werden. Es empfiehlt sich, das
vorgeschlagene Verzeichnis zu wahlen!

Um die Installation fortzusetzen muss das Hakchen bei "Ich habe die Lizenzbedingungen gelesen und
nehme sie an" gesetzt werden. Nur dann lasst sich die Installation fortsetzen.

{7} Installation von DaNis - Version 2.7.14: Zielverzeichnis = "_ﬁxt 2l

Bitte lesen Sie den Inhalt dieser Infodatei sorgfiltiq durch.

DaMis - Version 2.7, 1.4 wird in das unten angegebene Verzeichnis installiert. Falls Sie in ein
anderes Yerzeichnis installieren méchten, Kicken Sie auf Durchsuchen und wahlen Sie ein
anderes Verzeichnis aus. Klicken Sie auf Weiter, um fortzufahren.

Zielverzeichnis

C:¥Program Files'\Danis

Bendtigter Speicher: 262,3MB
Verfigbarer Speicher: 1.4GB

wvw.nibis.de

< Zuriick ][ Weiter > ] [Abbred1en

Schulinformationen

Hildesheim



DaNiS-Hilfe

Geben Sie nun lhre Schulnummer ein (diese ist zwingend erforderlich). Sollte lhre Schulnummer beginnend
eine 0 haben, so lassen Sie diese bitte weg. Sollten Sie den Freischaltungscode nicht zur Hand haben oder
erst spater beantragen wollen, kdnnen Sie mit "Weiter" fortfahren. Beachten Sie bitte, dass lhre DaNiS-
Installation dann nur fir 30 Tage lauffahig ist. Der Freischaltungscode kann aber auch spéater beim
Menupunkt "Extras" nachgetragen werden.

Wahl des Installationstyps

» Installation von DaNi$ - Version 2.7.1 __ '

SetupTyp
Wahlen Sie den Setuptyp, der Ihren Erfordernissen am besten
entspricht.

Bitte einen Installationstyp auswahlen

1@ Einzelplatzinstallation
Alle fir die Arbeit mit dem Programm an einem einzelnen Arbeitsplatz
notwendigen Teile werden installiert,

Dieser Installationstyp kann auch als Basisinstallation fir den Metzwerkbetrieb
verwendet werden.

Installationstypen fir den Betrieb im Netzwerk

() Anwendungsprogramm
Es wird nur das Programm zur Verwaltung und Bearbeitung der Daten installiert.

() Datenbank
Es wird nur die Datenbank installiert, in der die Daten fiir die Anwendung
gespeichert werden.

www.nibis.de —

< Zuriick ][ Weiter = ] ’Abbrechen

DaNiS kann als Einzelplatzinstallation oder als Installation in einem Netzwerk installiert werden. Die
Einzelplatzinstallation kann spéter als Basisinstallation in einem Netzwerk verwendet werden. Gewahlt wird
hier ,Einzelplatzinstallation“. Bei einer einfachen Peer-to-Peer-Vernetzung brauchen die Clients entweder die
Einzelplatzinstallation oder auch nur die schmalere Installation ,Anwendungsprogramm?®! Mehr zu einer
Netzwerkinstallation erfahren Sie unter "DaNiS im Netzwerkbetrieb".

Datenbank Informationen

Installation von [}ai - Version 2.7.1.4

Datenbank Informationen

Geben sie die Verbindungsdaten zur Datenbank an.

MySQL-Server Pfad Port

C:\Program Files\Danis\Server, [_] 3306
MySQL-Datenbank Pfad Frei

C:\ProgramData\Danis\Data E]
MySQL-Foot Passwort (Min. & Zeich.)MySQL-Root Passwort (Wdh.)

MySQL - Datenbank (DaMis-DE) DaMis-Root Mame Bitte keine
Sonderzeichen
Danis44404 danisroot44404 in Passwirtern

DaliS-Root Passwort DaMiS-Root Passwort (Wdh.) [?ﬁﬂﬁé[]ﬁ %\
eingeben!

wwww.nibis. de

NLQ 12/288
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Grundsatzliches: Ab Version 2.0 unterscheidet DaNiS Datenbankpassworter und Benutzerpassworter. Die
Datenbankworter werden bei der Installation vergeben, die Benutzerpassworter nach der Installation im
Programm unter dem MenU ,Bearbeiten" -> "Benutzer bearbeiten".

Ab Version 2.0 hei3t die Datenbank in DaNiS bei einer Neuinstallation danis<schulnummer>, wurde DaNiS
lediglich aus einer Version 1.x heraus upgedatet, bleibt der Datenbankname ,danis” bestehen. Man kann
sich im Menl Extras" -> "Optionen" -> "Datenbankverbindung"” informieren, welcher Datenbankname
besteht.

DaNiS kennt zwei Datenbankbenutzernamen, einmal den ,root" und den ,danisroot<schulnummer>*“.
Der Benutzer ,root* hat in Verbindung mit dem richtigen Passwort Zugang zu allen Datenbanken, die
angelegt worden sind. Dieses Passwort wird immer dann benétigt, wenn ein Zugriff auf ALLE installierten
Datenbanken erlaubt werden soll.

Der Benutzer ,danisroot<schulnummer>* in Verbindung mit dem richtigen Passwort erlaubt den
Datenbankzugriff auf die Datenbank der EINZELNEN Schule.

DaNiS gibt Pfade fur die Installation vor, die entsprechend angepasst werden kdénnen.
Es ist sinnwoll, die Namen der MySQL-Datenbank und den DaNiS-Root-Namen nicht zu verandern.

Sie sind aufgefordert, zwei Passworter zu vergeben:

MySQL-Root Passwort: Hier muss beim Update das Passwort eingeben werden, das bisher beim Starten
wvon DaNiS fir den Benutzer root benutzt wurde. Bei Neuinstallation wahlen Sie ein geeignetes Passwort
merken Sie es sich bitte gut! (Deponieren Sie es an einem sicheren Ort). Dieses Passwort in Verbindung
mit dem Benutzer ,root" ist das Datenbankpasswort fur alle vorhandenen Datenbénke und kann bei Update-
Installationen oder bei Problemen mit der Datenbank wichtig sein.

DaNiS-Root-Passwort: Dieses Passwort bietet Zugang zu der Datenbank, die mit der jeweiligen
Schulnummer verknlpft ist.

Beide Passworter miissen zweimal eingegeben werden. Bitte verzichten Sie auf Sonderzeichen oder
Umlaute.

Es handelt sich um Passworter fiir die Datenbank - Sie sind nicht zum Login in DaNiS gedacht und somit
keiner Benutzerpassworter.

Mit einem Klick auf weiter, startet die Installation. Dies kann je nach Hardwarewvoraussetzung einige Minuten
in Anspruch nehmen.

Fur den Netzwerkbetrieb muss fur den Port 3306 eine Ausnahme in der Firewall eingetragen werden. DaNiS
versucht dies selbststandig zu tun und informiert dartiber mit einem Dialogfenster.

Updateinstallation

(5 Db Instalation - Versien 20,0 tslation i |

- Update-Typ
| Wi St den Lipelate-Typ sus

Bitte pre Uksiite Ty mawibien

@ Frograme-Lpdate
Ex wird e Prograsm-Update und evil. en Daienbank-Uipdate durchoefih
Al rytweencoen Tesle werden sciusiser ]
Ex wird ki neves Daiebanisdhems angeiegt
Fuslls ez e vorbanden, wird em newer MySOL LUser
e pagd < Schulrummes > angebegt

M Dbl Daterbariachenas
Es wird e meetiene Dahis-Dabtenbank angelegt.

< Dk Weker » Ablbiredres
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Das Updaten von DaNiS geschieht ab Version 2 in der Regel online, d. h., DaNiS verflugt tber eine Online-
Updatemdglichkeit. (siehe Menu ,Hilfe". Wenn dennoch per Setup upgedatet werden soll und eine Vorversion
wvon DaNiS bereits auf dem Rechner installiert war, merkt DaNiS das und bietet ein Programm-Update oder
ein neues Datenbankschema an. Das Update erneuert das vorhandene Programm und es wird - falls nicht
vorhanden - ein neuer MySQL-User ,danisroot<schulnummer> angelegt. Zu jedem Beginn eines Monats
pruft DaNiS Uber das Internet, ob eine neue Version bereitsteht oder ob es neue Berichte gibt und
benachrichtigt entsprechend den Anwender!

Bei Wahl ,Neues DaNiS-Datenbankschema*“ wird ein neues Schema der Datenbank (z. B. ,danis12345%)
neben dem wvorhandenen Schema angelegt. (siehe Mandanteninstallation) Es gibt dann zwei (oder mehr)
Datenbanken fir zwei (oder mehr) verschiedene Schulen mit verschiedenen Schulnummern auf einem
Rechner.

Vor einer Updateinstallation sollte grundsétzlich eine Datensicherung angelegt werden.
Updates werden in der Regel automatisiert oder als Onlineupdate durchgefiihrt. (Siehe Menu ,Hilfe* ->

"Programmupdates suchen" und -> "Berichtsupdates suchen")

Nach Abschluss der Installation zeigt DaNiS folgendes Fenster:

T DaMis - Version 2,13.0.9 -

Niedersachsen

Die Installation von DaMNis ist
abgeschlossen.

Dakis wurde auf Threm Computer installiert,

( Klicken Sie auf Fertigstellen, um den Installations-Assistenten
zu schliefien.

Dahis ausfihren

— ‘ersionshinweise anzeigen

= Zuriick Fertigstellen Abbrechen

Hier kann man per Option wahlen, ob nach dem Betatigen von "Fertigstellen" DaNiS ausgefiihrt werden soll
und/oder ob die Versionshinweise noch einmal angezeigt werden sollen.

DaNiS starten

DaNiS legt wahrend der Installation ein Icon auf dem Desktop ab, mit dem das Programm gestartet werden
kann. Sie finden ebenfalls eine Verknlpfung im Startmeni. Ein Doppelklick auf das Desktop-Ilcon
beziehungsweise den Menlpunkt "DaNiS" im Startmentiordner DaNiS startet das Programm.

Beim erstmaligen Start erhalten Sie ggf. Informationen tber eine Anpassung der Schliisseldatei.

Erster Login bei DaNiS:
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DaMis-Anmeldung (44404)

k

Abbrechen

DaMis-Benutzername admin

Passwort sEeEe]

Passwort &ndern... ]

Nach dem Start missen Sie sich mit einem Benutzernamen und einem Passwort anmelden.
Bitte verwenden Sie bei der ersten Anmeldung als Benutzername admin und auch als Passwort admin.

Sie kdnnen Benutzer, Benutzerrechte und Passworter unter dem Menipunkt "Bearbeiten” -> "Benutzer
bearbeiten..." &ndern und einrichten.

Das Passwort kann auch tber den Button "Passwort &ndern..." beim Login-Fenster gedndert werden.

Eine Mandanteninstallation muss erst mit ,,danisroot<Schulnummer>" und dem Passwort mit der Datenbank
verbunden werden, und kann dann mit dem Benutzername ,Admin“ und Passwort ,admin“ getffnet werden.

Wird eine Datenbanksicherung wieder eingelesen, besteht ab 2.0 die Méglichkeit, in der Sicherung
vorhandene Passworter zu tbernehmen.

Uber den Butten "Erweitert >>" stehen in diesem Fenster zwei weitere Optionen zur Verfiigung: ,Passwort
speichern" und "automatisches Anmelden“. Aus Sicherheits- und Datenschutzgriinden ist zu empfehlen,
dass das Passwort immer eingegeben wird.

Wenn Sie DaNiS das erste Mal starten, empfiehlt sich vor dem Importieren oder dem Anlegen von Schiilern,
eine leere Datensicherung anzulegen. Durch das Wiederherstellen dieser Datensicherung kann immer
wieder der urspriingliche Zustand hergestellt werden, ohne DaNiS zu de- und wieder neu zu installieren.
Wahlen Sie hierfur "Datei" -> "Datensicherung" -> "Datensicherung” und vergeben Sie als Dateiname einen
eindeutigen Namen, etwa DaNiS<Schulnummer>_LEER.zip. Die Vergabe eines Passworts ist in diesem
Falle nicht notwendig, da keine Daten vorhanden sind. Mehr Informationen zum Thema Datensicherung
finden Sie beim Punkt "Menu: Datei" -> "Datensicherung".

Dateniiberpriifung

Sofort nach dem Start tUberprift DaNiS die vorhandenen Daten auf mogliche Eingabefehler. Mit dem
folgenden Fenster gibt DaNiS an, welche Auffalligkeiten gefunden wurden. Bitte berichtigen Sie diese Daten!
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DaNiS-Hilfe

Worsicht: Doppelte Datensitze >

Folgende Datensatze kinnen zu Fehlern im Ausdruck und in der Skatistik fibren,

- 88556 Lara Frlederlke Exnerheuje
- 88569, Luka Griffrnann

- 88530, Alivah Grofe

- 88590, Manela Hannah

- 88601, Sabine Hartrmann

- 88612, Jan Paul Hafflaub

- 88625, Soprani Haolst-Elfe

- 886358, Martina Jamm

- 88649, Heinrich Kados

- 88662, Artur Kieb

- 88673, Henni Kienzlei

- 88636, Lars Ll:nscher I

Angaben zur DaNiS-Version

Am unteren Rand des DaNiS-Bildschirmfensters zeigt DaNiS Informationen Uber die laufende Version an:

Admin DE: Danis44404  DB-Yerb.: danisrootd4404@IL0O1:3306 (5.0.5Ta-cormmunity-nt) Wers,: DaMis 2,712,012 /DB 2,13 / Ber. 43

Hier wird gezeigt, wer das Programm gestartet hat (Admin), der Name der Datenbank (Danis44404), die
Datenbankverbindung und der Rechnername (danisroot44404@JLO1, die Versionsnummer
(DaNiS2.12.0.12), die Datenbanknummer (2.13) und die vorhandene Stufe der Berichte (Ber. 43)

Bei ausstehender Datensicherung wird rechts von Berichtsstufe ein Hinweis auf den Zeitraum zur letzten
DAtensicherung eingeblendet.

Die Aktualitat von DaNiS und auch von den Berichten kann im Ment "Hilfe" Gber die Optionen "Programm-
Updates suchen" und "Berichtsupdates suchen" tberprift werden.

HilFe:

i ) 1nhalt

- @) HiFe (PDF)
) Berichtsbeschreibungen (chm)
¥ Eerichtsbeschreibungen (FDF)

Yersionshinweise Berichte

O Dalis-Farum
ﬂ Schulverwaltung auf dem MiBiS

Berichts-Updates suchen

Programm-Updates suchen
Info (ber Damlis

DaNiS im Netzwerkbetrieb

Es gibt viele verschiedene Netzwerkkonstruktionen an den Schulen, sodass es an dieser Stelle nicht
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moglich ist, fur alle diese Mdglichkeiten jeweils eine eigene Installation zu beschreiben.
DaNiS-Programm und -Datenbank vom Server starten (Config-Parameter)

Es ist nicht zwingend notwendig, fiir eine Vernetzung von DaNiS das Programm auf allen Rechnern zu
installieren. Man kann DaNiS auf einem gebenden Rechner (Senver) tiber einen Config-Eintrag aufrufen.
Dadurch erspart man sich die Updates auf alle Netzwerkrechnern. Auf eine Verdnderung der Datenbank
braucht ab Version 6..1 nicht mehr geachtet werden, da die bisherigen Eintrage zur Datenbank in der
danis.exe enthalten sind. Die vorhandenen Eintrage in der danis.ini konnen ignoriert werden. Ein Nachteil
dieser Vernetzung ist, dass die DaNiS-Hilfe-Datei (*.chm) von Windows aus Sicherheitsgriinden abgeblockt
wird. man kann das allerdings durch einen Eingriff in die Registrierung andern. (Vorsicht: hier sind unbedingt
umfassende Kenntnisse Uber die Registrierung notwendig!) Es ist aber mdglich, diese Datei aus dem
DaNiS-Programmordner (Client) zu kopieren und auf dem Client einzufugen.

Man bendtigt auf dem Rechner, von dem aus DaNiS gestartet werden soll, ein DaNiS-Icon (kann per
Verknipfung mit der danis.exe erstellt werden), klickt mit der rechten Maustaste auf dieses Icon und wahit
.Eigenschaften”.

A Eigenschaften won DalMis-Metz X
Aligemein  Verknupfung  Sicherheit Detail:  Yorgangerversionen
| | Datis-Metz
[
Zieltyp: Arwwendung
Ziglort: client
Ziel | WL 24 DfrishclientsD aNiS. exe Jconfig='\‘|
Erfandrin von Kompatbddshpmtlemen Awsfibren i | |
Dateapl pd offnen ) . -
| fitaan T aztenkombination: | F.eine |
| % Kb Admishirator sndchren g
OF  fulit with Neboged+ Ausfiibren: Mormales Fenster -
@ Horton lntemat Secusty B
g Wl - Kommentar: | |
@ Wi Here bomnen * - ~ -
D ateipfad cffnen Anderes Symbal... Erweitert...
Vergangerarisnen meaderhentolen
endan an L]
B e
Eopsrm
Verapteng ersteben
Lischen
Umbanansan
Eigtnischefien Abbrechen [bernehmen
Herton- Datamnla

In die Zeile ,Ziel* wird der nachfolgend stehende Eintrag gemacht, wobei natirlich die Pfadnamen
entsprechend veréndert und den Gegebenheiten angepasst werden missen.

Die Programmrdner "DaNiS" und der Ordner "DaNiSinis" auf dem "Server" missen freigegeben werden.
Bitte Sonderzeichen im Ordnernamen und auch in Rechnernamen vermeiden!
"\\llopc7\Programme (x86)\Danis\client\DaNiS.exe" /config=\\Jlopc7\danisinis\danis1.ini

(Bitte auf das Leerzeichen vor / achten!) Je nach Ordnerstruktur des Servers kann an Stelle der deutschen
Bezeichnung Programme (x86) ProgramFiles verwendet werden.Bei freigegebenem DaNiS-Ordner

funktioniert der Aufruf auch ohne Eintragung des Programmordners.

Erklarung der Bestandteile dieser Zeile:
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JLOPCY Name des Zielrechners (Server)
C Laufwerk des Zielrechners
Program Files Programmordner des Zielrechners
Danis Ordner des Programmes DaNiS
Client Unterordner von DaNiS, Client
DaNiS.exe ausfuhrbare Datei DaNiS.exe

Configparameter: config=\\Jlo-pc7\danisinis\danis1.ini

Der Ordner danisinis auf dem gebenden Rechner muss freigegeben werden mit Lese- und Schreibrechten

\\Jlopc7 der Zielrechner

danisinis im Ordner ,dani-inis* (Freigabe beachten!

danisl.ini Die Datei ,danisl.ini* auf

Der Ordner ,danisinis” und die Dateien ,danisl.ini“, ,danis2.ini“,... ,danisx.ini* mussen handisch (z. B. mit

dem Explorer) angelegt werden, wobei die Namen frei wahlbar sind. Dieser Ordner muss fur alle
Arbeitsplatze beschreibbar sein und enthlt alle ini-Dateien der Arbeitspléatze (danis1.ini, danis2.ini,
danis3.ini ....). Fur jeden Client muss eine eigene ini.Datei mit eigenem Namen angelegt werden und durch
einen Eintrag im Aufruficon des Clients enthalten sein. Die urspriingliche ini-Datei (man erkennt sie daran,
dass sie die Schulnummer enthalt) findet sich unter Win7,8,10 auf dem Laufwerk ,c* im Ordner
~ProgramData“ auf der Festplatte c. Dieser Ordner ist ein vom Betriebssystem versteckter Ordner und muss
erst sichtbar gemacht werden. (Einstellungen-Ordneroptionen-Ansicht).

Explorer-Optionen et

Aligemein  Ansicht  5yuchen

Ordrneranzsicht
Sie konnen diese Anzicht [z. B. Details™ oder
LSumbole™] fur alle Ordrer diezes Typs Ubermekimen.

Fiir Ordner Libermehmen | Ordner zuriicksetzen

Emweiterte Einztellungen:

Popupinfarmationen fur Elemente in Ordnern und auf dem [

Statuzleiste anzeigen

[] werschliizzelte oder komprimierte MTFS-0 ateien in anderer
Yersteckte Dateien und Ordrer
() Ausgeblendete Dateien, Ordner oder Laufwerke nickt ¢
(® Auzgeblendete D ateien, Ordner und Laufwerke anzeig

[ ] “ollstindigen Pfad in der Titelleiste anzeigen

[ ] “orherige Ordnerfenster bei der dnmeldung wiederherstelle

YYorechauhandler im Yorzchaufenster anzeigen

M avigationzbereich

Alle Ordner anzeigen W
< >

Standardwerte

] 4 Abbrechen [ bemehmen
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Data 14102017 05:49 Dateiordner

KursExperte 031020171936 Dateiordner
WinZep 0310207 Qn07 Dateiordner
| danisini 121020171752 Kanfigurationsein..,
| danis12345.ini 06.10.2017 13:43 Konfigurationsein...
Versteckte Ordner sichtbar machen der Inhalt des Ordners Danis im

Ordner c:\ProgramData

Diese Datei kann kopiert, in den Ordner danisinis eingefiigt und dann mit einem Doppelklick getffnet
werden. Sie enthalt folgende Angaben: (die Zeilen mit einem X miissen angepasst werden, bitte Uberprifen)

[Sener]

Datenbankpfad=C:\Program Files\Danis\Sener

Datenbankdienst=1

Backuppfad=C:\Users\JLO\Documents\ Je nach optionaler Einstellung
SerienBriefPfad=C:\Users\JLO\Documents\ Je nach optionaler Einstellung
FotoExportPfad=C:\Users\JLO\Documents\ Je nach optionaler Einstellung
[Anmeldung]

Datenbankname=Danis44404

Datenbankrechner=192.168.xxX.yy X (IP des gebenden Rechners)

An Stelle der IP kann auch der eindeutige Name des Rechners verwendet werden.

Datenbankrechnerport=3306

Benutzername=danisroot44404

Kennwort=OW YyhjlrQXo=

AutomatischesAnmelden=1

[Report]

Pfad=C:\Program Files\Danis\berichte\ Je nach optionaler Einstellung
EigeneBerichte= Je nach optionaler Einstellung
[Anwendung]

DBVersionMajor=2 Versionsnummer der Datenbank
DBVersionMinor=7 Datenbanknummer innerhalb der Version
Version=13 Versionsnummer des letzten Onlineupd.
[Schule]

Freischalthnummer=

Schulnummer=44404

[Updater]

WebUpdateLink=http://schulverwaltung.nibis.de/d
anis/update

NextCheck=01.04.2014
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[Install]

Datum=

amY2NHcxRU1uUnM9

[Optionen]

BenutzerPasswortSpeichernErlauben=1 Je nach optionaler Einstellung

[Anzeige]

Schuljahr=

Schulgliederung=

AbgaengerAusblenden=0

NurLaufendesSchuljahr=0

[Eingabehilfe]

LetzterWohnort=

LetzterGeburtsort=

[Statistik]

StatistikExportDir=C:\EXC44404\

[Fensterstatus]

Hauptfenster=200,0,1,179,15,1187,752

[Filter]

Name=

[Benutzer]

Name=Admin

PasswortSpeichern=0

Passwort=

AutoDanisAnmelden=0 Je nach optionaler Einstellung

Durch folgende Anpassung soll erreicht werden, dass ein Netzwerkinstallations-Update vereinfacht wird.
Insbesondere soll verhindert werden, dass bei einer Netzwerkinstallation Dains.ini-Dateien handisch
angepasst werden missen.

1

Die Datenbankwersion und Webwersion ,Version* wird nicht mehr in der danis.ini gespeichert,
sondern direkt in der DaNiS.exe. Betroffen sind folgende Werte:

DBVersionMinor  Diese Eintragungen kdnnen ab der Version 6.1 ignoriert werden
DBVersionMajor

Version = 13

Zur Info: Der Wert ,Version® wird genutzt um die nachste DaNiS-Update-Version auf dem NLQ-
Senver zu suchen.

Der Datumswert ,WebNextCheck" aus der Danis.ini wird weiterhin genutzt, jedoch steht dieser Wert
auch in der DaNiS.exe. Der Wert wird weiterhin auch in der danis.ini gespeichert. Hierbei wird
darauf geachtet, dass Datumswerte, die weiter in der Zukunft liegen, nicht tberschrieben werden.
So kann weiterhin eine automatische Suche nach Updates auf den Clients verhindert werden.

Unabhéngig von diesem Vorgehen muss jeweils Uberprift werden, wie der Firewall beziehungsweise die
Schutzsoftware, die die Funktion des Firewalls Ubernimmt, eingestellt werden muss.

Freigabe eines Ordners
Diese Ansichten konnen je nach Betriebssystem unterschiedlich sein. (Hier Win10)
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Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf den Ordner und wahlen "Eigenschaften” und 6ffnen Sie die
enweiterte Freigabe auf der Karteikarte "Freigabe".

Eigenschaften won Danis-inis >

&llgemein  Freigabe  Sicherheit  orgdngerversionen  Anpaszen

D atei- und Druckerfreigabe im Metawerk:
D anig-iniz
Micht freigegeben

Metzwerk pfad:
Micht freigegeben

Emweiterte Freigabe

Leqgen Sie benutzerdefinierte Berechtigunaen fest, erstellen Sie
mehrere Freigaben und richten Sie Optionen fur die erweiterte
Freigabe ein.

@ Enweiterte Freigabe. ..

Fenrmartzchutz

FPerzonen ohne ein Benutzerkonto und Kenmwort fr diesen
Computer konnen auf Ordner zugreifen, die Sie fur alle
Perzonen freigegeben haben.

YWenwenden Sie die Option Hetzwerk- und Freigabecenter, um
dieze Einztellung zu andern.

]S &bbrechen L bermehmen

Erweiterte Freigabe >

Diesen Ordner freigeben

Einstellungen

Freigabename:

| Danis-inis |

Hinzufiigen Entfernen b

Zugelassens Benutzeranzahl sinschranken 20 B i
20 (2 B |

kommentare:

Berechtigungen Zwischenspeichern |

&bbrechen Ubernehrmen

Setzen Sie ein Hakchen im Optionsfeld "Diesen Ordner freigeben"”, wahlen unter Berechtigungen den
Vollzugriff und schlieBen Sie lhre Eingaben mit "Ubernehmen” und "OK" ab!
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Berechtigungen fir "Danis-inis" x

Freigabeberechtigungen

Gruppen- oder Benutzernamer;
B2 Jeder

Hinzufiigen... E ntfernen

Berechtigungen fur “Jeder Zulassen  Werwsigem

Wollzugriff ]
Sindern ]
Lesen ]

Abbrechen bemehmen

Geben Sle bitte den Ordner mit der/den ini-datei(en) und auch den Programmordner "DaNiS" frei! (C:
\Program Files (x86)\DaNiS)

Die Peer-to-Peer - Vernetzung

Zunachst einmal die Beschreibung fiir eine Installation im ,Peer-to-Peer“-Netz, also ein Netzwerk ohne einen
.echten” Sener. In einem solchen Netzwerk Ubernimmt ein Arbeitsplatzrechner die Serveraufgaben. Diese
beschriebene Vorgehensweise lasst sich mit geringen Abanderungen auch auf andere Konfigurationen
Ubertragen, sicher auch auf ,echte” Server — Netzwerke z. B. Windows-Sener oder ahnliche.

In der Schulverwaltung ist die Netzwerkform, in dem die Computer im Sekretariat, in den Schulleitungsbiros
und im Lehrerzimmer zu einem sog. ,Peer-to-Peer*-Netz zusammen geschaltet sind, sehr verbreitet. Die
verschiedenen Computer benutzen meist Windows®-Betriebssysteme.

Vorgehen:

Man installiert DaNiS auf dem Computer, der als sog. Datenbanksener dienen soll. Das kann z. B. der
Computer der Sekretérin sein, an dem natlrlich auch gearbeitet werden kann. Dieser Computer muss
solange hochgefahren sein, wie von anderen Arbeitsplatzen auf die Datenbank zugegriffen werden soll.

Bei der Installation wird im Installationsprogramm die Einstellung ,Einzelplatzinstallation“ ausgewahlt und
durchgefihrt.

Um die DaNiS-Berichte anderen Benutzern zuganglich zu machen, muss der Berichtsordner von DaNiS, hier
»C:\Programm\Danis\berichte"
Freigegeben werden.
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DaNiS-Hilfe a®

MNaNiS

Schulverwaltungssoftware

Datenpfade 1| Anmeidung 2| Datenbaniverbindung 3| Datenbaniserver 4| Intemetverbindung

Worlagerver pechnis

£ \Program Fles (86) {Danis \beridhte],

Werpsichns fir Goens Barichite

C: Wsers\Arrwender \Deskiopaicuele Berichbe Sorstige Benchie
Werpaichinis fir Scherungen der Datenhank

C: Wsers\Arrmender \Dooumenis),

Wer zeichnis fir Serienbriefdaten
T W mer s rrwender \Daourmen i

erpeichnis fr Export von Schilerfiotos
C: Wsers\arrwender \Dooumenis),

AnschlieRend wird DaNiS an diesem Arbeitsplatz mit der Anmeldung ,,Admin“ gestartet.
Die Berichtspfade der Standardberichte tragt DaNiS automatisch ein, alle anderen Pfade missen manuell
eingestellt werden.

e CAMTNDINAWES svstem 32

[Hicrosoft Windows XP [Uersion 5.1.26061
CCr» Copyright 178% 28081 Micruesoll Corp.

CzwDokumente und FEincstellungen~JL*ipcanfig-all

Danach muss die IP-Adresse dieses Computers ermittelt werden Das geschieht, indem man unter ,Start -
Ausfuhren® ,cmd" eingibt und mit <Enter> bestéatigt.
Im dann folgenden Fenster gibt man am DOS-Prompt den Befehl ,ipconfig/all“ ein.

o LY WINDUWS Y sy stem3 2, om

Ethernetadapter LAN-Uerbindung:

Medienstatus. . . . . . . . . . . = Es hesteht keine Uerbindung

Bezchreibung. . . . . . . . . . . ¢ Broadcom 448x 16188 Integrated Cont
roller

Physikalische Adresse . . . . . . =@ @B8-13-77-27-F7-17

Fthernetadapter Drahtlose Netzwerkuerbindung:
Verbhindungsspezifisches DMS-Suffix:

Besvhreibuny. « & & & & & = &« =« = & Iénbeli{R* FRO-Wireless 3745ABG Helbwur
k Connection

Thysikalizche fdressc - - - - - - = @8 10 DIC 24 91" T?

DHCP aktiviert., . . . . . . . . . ¢ Ja

Nutolkonfiguration alktiviert . . . = Ja

IP-Adresze. - . - . .« o - o - - - = 192.168.178.37

Suwbnetemanke . . - O _ O O . . = 2LGL _OGL LG A

Standardyateway . . . - . - . . . = 192.168.178.1

DHOP—SRewurw - . - . _ - _ _ . _ _ D 192 1RRE_ 1781

DNS-Server. . . . . . - . - . . . = 192.168.178.1

Lease erhalten. . . . . . - . . . : Mittwoch. 1. Oktober 2AB8 16:53:48

Lease 1lauft ab. . . . . . . . . . : Samstag. 11. Oktober 20608 16:53:48

CsDUokumente und EinstellungensJlz
Mit <Enter> wird dieser Befehl bestétigt und das neue Fenster zeigt die IP-Konfiguration an.
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Zur weiteren Arbeit wird die IP-Adresse (im Bildbeispiel: 192.168.178.37) notiert.

Eine eingeschaltete Firewall soll aus Sicherheitsgriinden den Zugriff von anderen Computern unterbinden. In
den Firewall Einstellungen muss dieses Zugriffsverbot eingeschrankt werden. um einen Zugriff auf die
Datenbank im begrenzten Bereich zu erlauben. Manche Firewall machen das automatisch, indem bei der
Installation ,,nicht mehr blockieren* angeboten wird.

(Siehe Kapitel Firewall bei Windows 7)

:C}DaNiS - i e .

Datei Bearbeiten Ansicht Bericht Statistk Extras Hilfe

| Oh Schule Schule Irgendwo

M1 schiler {ohne Gruppenzuordnung)
+ Lehrer & Mitarbeiter

+ Schuljghre

Es ist sinnwoll firr alle Benutzer eigene Accounts einzurichten (nicht als ,Admin, Benutzer, Leser"
anmelden), damit Logins und Passwdrter nicht durch ,Zuruf* ausgetauscht werden kdnnen. Die Einrichtung
eines weiteren Administrators und Sub-Administrators dient der Benutzungssicherheit.

Nach erfolgten Eingaben startet das Programm und zeigt seinen Hauptbildschirm. Es gelten die Benutzer
und Kennworter, die auf dem gebenden Rechner hinterlegt wurden.

Einstellungen e [ —
Datenpfade 1 | Anmeldung 2| Datenbariovertbndund 1 Daterbankserver 4

Daterbankpechrer 192, 158, 100.44
Schruttstede 3306
Catenbarkname D404

Daberbankberutner davuirnatddd0d

—— ="

Auch wenn DaNiS schon auf mehreren Rechnern als Einzelplatzinstallation standardmaRig installiert wurde,
kann man ein Netzwerk einrichten. (,Peer-to-Peer-Vernetzung*) Auf dem zweiten (oder dritten) Computer
missen die notwendigen Konfigurationsanderungen unter "Extras-Optionen-Datenbankverbindung3"
wvorgenommen werden. Hier muss als Datenbankrechner die IP des ersten Computers stehen.

Wie findet man die IP-Nummer?

Die IP des ersten Computers (Server) bekommt man am ersten Rechner mit , Start-Ausfuhren. Nun gibt man
.cmd" in das Eingabefenster ein. Es 6ffnet sich ein DOS-Fenster. Man schreibt am Prompt: ipconfig/all,
gefolgt von ,Enter”, und die IP des Ersten kann abgelesen werden. (siehe vorhergehende Beschreibung)

Statische IP
Es ist unbedingt zu empfehlen, den ,Server* mit einer statischen IP auszustatten an Stelle von DHCP. So
kann der Rechner im Netzwerk exakt angesprochen werden. Die Eingabeméglichkeit erreicht man Uber die

Eigenschaften des Internetprotokolls (TCP/IP). Je nach Betriebssystem kénnen die Abbildungen hier
abweichen.
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An Stelle einer IP kann auch der eindeutige Name des Rechners benutzt werden

- Eipenschaften von Drahtlose Netzwe rkve rbi.

Aligemein | Dyshtlosnetzwerke | Erweert |

Veibindung herstelen uber:
HY IntellR) PROAWireles: 3945886 Mat @

Diese Veibndung venwendst folgende Elemente:
'Eﬂnﬁ-mnmmmeMﬂMu [l
QoS-Paketplane -
Intemetprobokol |1 CFAF) =
.v.
<] B |
Bezcheebiing

TCPAP. das Standandprobokoll Fu WaN-Netzwerke, das den
D atenaustausch Uber verschisdens, miteinander verbundene

Hetzwerke etmaghchl,

[#] Syembicl bei Vesbindung im Infobessich anzeigen
[«] Benachuchigen, wenn diese Verbindung engeschrankie odes
ke Fonmekinatat besits

| ok || Abbrechen |
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IF-Emstelngen konren aulomatisch sugessesen werden, wern das
Hetrwerk diase Funkbon unleisidz ‘Wenden Sie sich andeenfals an
e Mestzweerk admirestratod, um dies geeigresten |P-Einstelungen zu
benehen

() 1P Aesze atomatizeh bezishen
(%) Folgende |P-diese verwenden:

IP-Adiesse 192,168 178 . 20
Subnetzmasie &n .20 e 0
Starude dgatave 192 168 .17 . 1

(=) Fobpands DNS-Sermsadisssen venswsmndern
Bevorzughes NS Server 192 168 173 _ 1

Alsinatree DNS-Server

Lok ] [ abteecten |

Hier wird dann die Option gewahlt: ,Folgende IP-Adresse verwenden” und die IP wird eingetragen. Die
Subnetzmaske ergibt sich automatisch, der Standardgateway und DNS-Senver konnten mit dem Befehl
Jpconfig/all“ ausgelesen werden.

Wer nicht mit einer IP-Nummer arbeiten méchte, kann an Stelle der IP des gebenden Rechners auch der
Name des Rechners eingetragen werden, z. B. PC-Sekretariat. Dieser Name darf aber in dem Netzwerk nur
einmal vorkommen.

Mandanteninstallation

DaNiS fur mehrere Schulen (Mandanten einrichten)

Es kommt haufig vor, dass wvon einem Rechner aus mehrere Schulen verwaltet werden. Hier soll dieser Fall
am Beispiel von zwei Schulen beschrieben werden. Diese urspriinglich nicht ganz einfache Sache lauft nun
automatisiert ab. DaNiS ist ab Version 2.0 in der Lage, aus sich selbst heraus eine weitere MySQL-
Datenbank anzulegen und ab dieser Version die automatisierte Erstellung der notwendigen Daten
durchzufuhren. Der Einsatz der MySQL-Tools ,,MySQL-Administrator und ,MySQL Query Browser" zu
diesem Zweck ist weiterhin moglich und wird, weil es sich um auf3erhalb von DaNiS stehende Programme
handelt, zusétzlich am Ende des Handbuches im Kapitel ,Mandanten einrichten mit den MySQL-Tools"
beschrieben.

Das Einrichten einer zweiten (dritten ... Datenbank)

Bei der Nutzung von DaNiS fiir zwei oder mehreren Schulen auf einem Arbeitsplatz hat sich mit Einfilhrung
der Version 2.0.0 stark vereinfacht!. Es gilt weiterhin, dass es fir jede Schule ein eigenes Desktopsymbol
mit einer eigenen Startkonfiguration geben muss, dass aber nun automatisiert und nicht mehr per Hand
angelegt wird.
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Fir jede Schule gibt es nun einen eigenen MySQL-User. Um diesen anzulegen ist es am einfachsten, eine
neue Datenbank mit dem dazugehtdrenden MySQL-User anzulegen.
Fuhren Sie hierzu bitte die folgenden Schritte durch:

1. Erstellen Sie eine Datensicherung von den aktuellen Daten der weiteren Schule und speichern diese auf
einem externen Datentrager (USB-Stick oder Festplatte)

2. Starten Sie noch einmal das herunter geladene Programm DaNiSV2xx.exe
3. Wahlen Sie nun die Option ,Neues DaNiS-Datenbankschema*“ (Bild) und klicken auf [Weiter >].

4. Geben Sie Schulnummer der weiteren Schule ein und klick auf [Weiter >]. Die Freischalthnummer kann
spater eingetragen werden.

(5 Dal5 Installation - Versicn 20.0 ksialation L ]

Lipsdat - Ty
p Waken S den Lipdats-Tyn audl

K
Biie e LUpcaie - TYD Sswshen
@ Fregramm-ipsate
Ex wird pin Prograsm Lpdaie urel v, oir DaterbankLipdate durchonfilg
Ale PeytreENigen Tele wif S Slaleert.
Ei wird ko nevwes Dalsbardacana ancsiect

Pl noch nichi worbarden, wird ein neuer MySCL User
‘dariir ot CodirUmeT > Srokegl

Heises Dales Datenbaricahens
Es wird aine meiene DahiS-Datenbank angelegt

< Dl ‘Wesher > Adlnedren
O Installation won DaMis - Version 2,9.0.8 — =
e Datenbank Informationen
' Geben sie die Daten fir die neue Danis-Datenbank ein

MySQL-Server Pfad Port:

| Ci\Pragram Files {x86)\Danis|Server | | 3306 |
® MySQL-Datenbank PFad

| CProgramData\DanisiData |

MySOL-Roat Passwort (bendtigk zum Anlegen der neuen Datenbank)

| | | Passwart testen -

MySGL - Datenbank (Dalis-DE) DaliS-Rook Name Bitte keine
Sonderzeichen
| Daris12345 | [darisractiza4s | in Passwirtem
DaMiS-Rook Passwork DalMiS-Rook Passwort (Wdh.) [‘?OUAOUBg%H
eingeben!
vy, mibis, de
< Zuriick Weiter = Abbrechen

1. In diesem Fenster sollten Sie alle voreingestellten Werte unverandert belassen. Die leeren Felder
erfordern Eingaben per Tastatur
MySQL-Root-Passwort: Hier missen Sie das Passwort eingeben, das Sie bei der Erst-Installation von
DaNiS fiir den Benutzer root eingegeben haben. Es ist zwingend erforderlich, das richtige Passwort
einzutragen. Das Passwort muss mit dem Schalter ,Passwort testen” auf seine Richtigkeit hin Uberprift
werden.
DaNiS-Root-Passwort: Dieses Passwort gab es in alteren Versionen noch nicht. Deshalb miissen Sie
sich jetzt ein neues Passwort fur die weitere Schule ausdenken und eingeben. Dieses Passwort

NLQ
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ermoglicht den Zugriff mit externen Programmen (z. B. Zeugnisdruck) auf das neue Datenbankschema.
Wer das root-Passwort kennt, kann auf alle installierten Schuldatenbanken zugreifen, wer das danis-
root-Passwort kennt, hat Zugang auf die Datenbank der einzelnen Schule!

2. Notieren Sie sich sicherheitshalber UNBEDINGT die Daten der drei Felder MySQL-Passwort, MySQL-
Datenbank sowie DaNiS-Root-Name(n) der weiteren Schule und legen diese Notiz in den Safe.
Klicken Sie abschlieRend auf [Weiter >]

3. Der Einrichtungsprozess startet. Programm-intern laufen nun folgende Vorgange ab:

DaNiS ubertragt die vorhandene danis.ini auf die neue DaNiS<schulnummer>.ini und fugt den Freischaltcode
ein.

DaNiS erstellt ein Icon mit den entsprechenden Eintragungen in den Eigenschaften.
Nach Beendigung der Installation steht der Mandant zur Verfligung!

— =

DMWMM-WMHI!ME Hi _I—H!F'HE
L haboruanks: il crmat i

- Sebetr e dhe Diukien e dbe o Dara-Diaberibark &n

Ferng
|
W ———
MG Sarver Sk 2 Program Fies (u88) Do Sarver - l
Difbfant: £ PeogramDena Dara ot l
Bt rotastt Lty Darvarsed ariegen
Create Datsbase, Grant M | remit = |

Sy et : et = 1

Eopsere rach £ Pragr ambeis’ders dars i 35 1.m
Ersinde verirupforg C1'Wiers Fobl: Deeghoing fetad 1500 Ink
Dratalascn bebncat
Perng
Btruter
— i — — ———— |

1. Tragen Sie unter dem Menipunkt ,Extras|Programm freischalten...” den Freischaltcode (falls bei der
Installation nicht geschehen) der weiteren Schule ein.

2. Vergeben Sie abschlieBend unter dem neuen Meni ,Bearbeiten|Benutzer bearbeiten...“ mindestens den
bestehenden Benutzern ,Admin“, ,Benutzer” und Leser jeweils ein neues mdglichst sicheres Passwort.

3. Fihren Sie nun eine Datenwiederherstellung mit den Daten der weiteren Schule durch. Auch bei diesen
Daten ist eine Datenbank-Aktualisierung erforderlich.

Ab Version 2.6.1.6 lauft die Einrichtung eines Mandanten, der vorher per Hand konfiguriert werden musste,
automatisch ab!

Nach einem Update der Hauptwersion muss der Mandant neu erstellt und die Datensicherung wieder
eingelesen werden.

Datenbaum
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@ schule Grundschule Irgendwo
+ Ohne Gruppenzuordnung
+ Lehrkrafte & weiteres Personal
=t Schuljahre

+ 12(13

13114

+ 14/15

+ 15/16

+ 1617

#1718

+ 18,19

Der Datenbau enthalt folgende Ebenen::

e die Ebene Schule
e die Ebene Ohne Gruppenzuordnung
e die Ebene Lehrkrafte & weiteres Personal
O die Ebene Schuljahre
= die Ebene fur Schulformen in den Schuljahrgangen
e die Ebene fir die Gruppen/Klassen in den Schulformen
e (die Ebene der Schilerinnen und Schuler

Schulebene

Auf der Schulebene werden folgende Eingaben gemacht:
Allgemein (Daten der Schule etc.), Eigenschaften (Einstellungen zum Schulelternrat und Festlegung von
eigenen Eigenschaftsfeldern), Lernmittelausleihsétze (Festlegung fur die unterschiedlichen Jahrgéange)
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Datei Bearbeiten Ansicht Bericht  Statistik Extras Hife

alles Laufendes 31 Gewshlte 5G| Micht Akkive einblenden  Baurn mit Lehrerkirzein )3 g & 2] | Filker akkiviersn

Qﬂ Schule Grundschule Irgendwo
Ohne Gruppenzuordnung
Lehrkrafte & weiteres Personal

Schule Grundschule Irgendwo

Allgemein 1 Eigenschaften 2 Lernmittelausleihesstze 3

Filker,

finderungen markieren  Auto-Speichern

& chulizhre Schulrummer 44404

1213

13(14 Hame

14{15 |Grundschule Irgendwa |

15116 Stralie

16/17 [ereite Strafe 33 |

17115 pLZ ort

18/19 [+9076 | [1raendwo |
Land
|Niedersachsen |
Schulleiterding Schultr&ger
|A||erstein, Annegret - | |Stadt Irgendwa |

Telefon Homepage

% |2131232123 | Oa |www.gs-irgendwo.de

Fax Bankverbindung

& |43434432 | @ |454545334555

Email zusétzliche Standorte
8 |Inf0@gs-irgendwo.de |

Standorte bearbeiten. ..

Daten vom MBIS akkualisieren... Anderungen hervorheben

Schuldaten auf dem MBS prifen.. .

Schuldatenanderung mitteilen. ..

Allgemein

Schule Schule Irgendwo Ausgabe

Allgemein 1 Eigenschaften 2 Lernmittelausleihesatze 3

Schulnummer g0

Mame

|5chu|e Irgendwo |

Strale

|£\m Irgendwo 44 |
PLZ ok

[+207s | [osnabrick |
Land

|Niedersachsen |
Schulleiter{ing Schulkrager

| = | | |

Telefon Homepage

B 0541321331 | e |
Fax Bankwverbindung

= (054145535 | P [DE44z65501051 234567 |
Email zusatzliche Standorte

8 |Schule—Irgendwn@irgende.de | 1 Standorte bearbeiten. ..

Daten wormn MBS aktualisieren. .. Anderungen hervorbeben
Schuldaten auf dem MBS priafen. ..

Schuldatenanderung mitteilen. . .

Auf der Schulebene werden unter Punkt ,Allgemein® die Schuldaten verwaltet.

Speichern

Zuricksetzen

Nach Eingabe der Daten muss der Schalter ,Speichern* bedient werden. Unter Allgemein ist die Einbindung
eines Logos mdoglich. Hierzu wahlt man mit rechter Maustaste die Option ,Foto auswahlen” und fiigt ein auf
dem Rechner liegendes Bild ein. Dieses Bild kann spéater auch in entsprechende Berichte integriert werden.
Achtung: bitte achten Sie auf eine richtige Grol3e des Logos. Wenn das Logo in einem aufgerufenen Bericht
zu grof3 erscheint, muss es mit einem Grafikprogramm herunter gerechnet werden. Wenn es dann in einem
Bericht in passender Grof3e erscheint, ist das die Einstellung, die fiir alle vorbereiteten Berichte gilt.

NLQ
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Die Daten vom NiBiS kdnnen geprift und aktualisiert werden. Hierbei werden die Eintrage auf Grundlage der
angegebenen Schulnummer mit dem Eintrag in der Schuldatenbank abgeglichen. Dies erfolgt automatisch
einmal im Monat.

Sollten Sie Anderungswiinsche haben, so 6ffnet der Button "Schuldatenanderung mitteilen ..." ein
entsprechendes Formular.

Bitte geben Sie hier auch die Angaben fiir die Schulleitung und den Schultréager ein! Diese Eingaben werden
in zahlreichen Berichten tbernommen!

Eigenschaften

Datei Bearbeiten Ansicht Bericht Statistk Extras Hife

alles Laufendes 57 | Gewatlts 56 | Nicht Akkive einblenden Baum rit Lehrerkirzeln | 0 m & & 2] | Filter sktivieren Filter... | &nderungen markisren Auto-speichern
[ schule Grundschule Trgendwo
& Ohne Gruppenzuardnung

& Lehrkrafte Bweiteres Personal Allgemein 1 Eigenschaften 2 Lernmittelausleihesatze 3
= Schuljahre
w1213 Schulform Stedlv, autom, in Schulelternrat  Stellv, sutom, in Schillerrat

Schule Grundschule Irgendwo Ausgabe Speichern Zuricksetzen | 4@)]

H13014 GS

14715 kG

# 15(16

w 16/17

w17/18

# 18/19 Bezeichnung Top

Sehiisself achnummer Ganzzahl
besanderer Transport Zeichenkstts
Fotoerlaubris wahrheitswert wahr

Voreinstellung der Mitgliedschaft im Schulelternrat

Unter Eigenschaften 2 kann im oberen Bereich grundsétzlich voreingestellt werden, ob die stellvertretenden
Klassenelternschaftsworsitzenden automatisiert mit in die Elternschaft der Schule (Schulelternrat)
Ubernommen werden sollen oder nicht. Hierzu wird das entsprechende Hékchen gesetzt oder nicht gesetzt.
Entsprechend auch die Einstellung beim Schulerrat.

Allgemein 1 Eigenschaften 2 Lernmittelausleihesstze 3

Schulfarm Stellv, aukom, in Schulelternrat Skelly, aukom, in Schilerrat
a5
SKis

Eigene Eigenschaftsfelder definieren

Im unteren Bereich werden dauerhaft bestehende Schilereigenschaften eingetragen, die der Schule wichtig
sind und die nicht an anderer Stelle erfasst werden kénnen. Diese kénnen dann fiir alle Schilerinnen und
Schuler auf der Schiilerebene unter ,Eigenschaften” verwaltet werden.

Fir jede Eigenschaft kann zwischen Ganzzahl, Reelle Zahl, Warheitswert oder Zeichenkette gewahlt werden
und es kann jeweils ein Vorgabewert eingerichtet werden. Die maximale Zeichenanzahl betragt hier jeweils
53 Zeichen.
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Allgemein 1 Eigenschaften 2 | ernmittelausleihesétze 3

Schulform Stellv, autom. in Schulelternrat  Stellv. autom. in Schilerrat

GS

1G5 SEK

Bezeichnung Typ Vorgabewert
Fotoerlaubnis Wahrheitswert falsch

Pseudonym Schachmeisterschaft Zeichenkette noch kein Name gewahlt

Eigenschaften auf Schulebene

Kraikos, Josie Ausgabe

i-gllgemein lj Allgemein 2 | Eigenschaften 3 E-Sdﬁullauﬂ::iahn i_'img-éélegungen 5 Gremienteinahme ﬁ_i

Pseudonym Schachmeisterschaft  Hugo

Eigenschaften auf Schiilerebene

Die Eigenschaften kénnen bei den Berichten mit Filtereinstellung ,Eigenschaftxxxx" ausgefiltert werden.
Mdgliche Beispiele: besonderer Transport mit ... , Fotoerlaubnis, Fahrradstand Nr., Schliisselfachnummer...
Die Anzahl der Eintrage in dieser Tabelle ist physikalisch begrenzt und nicht unendlich méglich.

Achtung: Durch das Entfernen einer Eigenschaft aus der Eigenschaftstabelle werden die bisher
eingegebenen Eigenschaften in der Datenbank ebenfalls geléscht. Auch die zuvor gemachten Inhalte der
Eigenschaftsfelder werden aus der Datenbank entfernt.

Ubersicht schaffen bei Wahrheitsfeldern

Wenn viele verschiedene Wahrheitswerte vorhanden sind, kann man sie fiir die Anzeige auf Schiilerebene
+Eigenschaften” durch einen erzwungenen Zeilenumbruch Ubersichtlicher machen. Hierzu muss beim letzten
Wahrheitswertfeld, der in der alten Zeile verbleiben soll, ein ,#‘ an den Namen des Feldes angehangt
werden. Dann ist das nachste Feld das erste Feld in einer neuen Reihe.

Fotoerlaubnis# Wahrheitswert wahr
Schiiisself achrummer Ganzzahl

Weil im oberen Beispiel auf Schulebene "Fotoerlaubnis#" mit einer Raute am Ende geschrieben wurde,
erscheinen die Eigenschaften auf Schillerebene mit einem Zeilenvorschub:

Arns, Bastian

allgemein 1 Allgemein 2 Eigenschaften 3 Schullaufbabn 4 Belequngen 5 - Gremienteinahme &

Fataerlaubnis

|:| Transpork Taxi

01 Kurs-Mo | | 01 Uhrzeit-Mo

Das gilt ausschlie3lich bei Wahrheitswertfeldern!
Lernmittelausleihsatze

Auf der Karteikarte Lernmittelausleihséatze erscheinen die Schulformen, die im Menu "Bearbeiten" ->
"Schulformen bearbeiten” aktiviert wurden. In die Felder der einzelnen Jahrgénge kdnnen nun die
Ausleihbetrége eingegeben werden. Diese Betrdge stehen dann auf Schilerebene unter ,Allgemein 2“ zur

NLQ

Hildesheim



DaNiS-Hilfe

Verfligung.

| Allgemein 1| Eigenschaften 2| Lernmittelausleihesitze 3|

Standard-Lehrmittelausleiheart keing] - [.ﬁuf aktuelles Schuljahr ibertragen ...
Schulform 1 2 3 4 5 -] 7 8 9 1Z
IG5 SEK I 0,00 € 0,00 € 0,00€ 0,00€ 15,30 € 18,50 € 18,50€ 2530€ 2530€ a

SchulFarm 1
o] 10,00 |Mullzahler 56 BKGG i £
Sk 0.00 £ Mullzahler AsylbLG e

mullzahler SGE 11
Mullzahler SGE WIIT
Mullzabler SGE ©IT b

Sie kdnnen fur das aktuelle Schuljahr einen Standard fir die Lehrmittelausleiheart setzen und auf das
aktuelle Schuljahr tbertragen lassen. Achtung: Bereits gesetzte Eigenschaften fir die Lernmittelausleihe
werden hierbei Uberschrieben! Bitte zuerst die Lernmittelausleiheart setzen!

Es ist grundséatzlich nur ein Betrag fir einen Jahrgang méglich! Weitere Ausfihrungen unter Tipps und Tricks
- Die Lernmittelverwaltung mit DaNiS

Ohne Gruppenzuordnung

Die Ebene ,,Ohne Gruppenzuordnung® enthélt die aufgenommenen Schiler, die noch nicht einem Jahrgang
und einer Gruppe/Klasse zugeordnet wurden (Zugang).

glles Laufendes 5] | Gewahle S5 Micht Akkive einblenden  Baum mit Lebrerklrzeln )j

'5?[1 Schule Grundschule Irgendwo
Ohne Gruppenzuordnung
Lehrkr&fte & weiteres Personal
[=F schuljahre

12113

1314

14115

1516

Dhne Gruppenzuordnung

Anzahl Schiiler

30 Bz 1812

BB

]

Fir diese Schiler kénnen bereits Listen ausgegeben oder Karteikarten gedruckt werden. Wurden die
Schuler zuvor von einer abgebenden Schule mit DaNiS exportiert und dann importiert, so sind auch bereits
Vermerke in der Schullaufbahn vorhanden.

Im Kontextmeni (rechte Maustaste) stehen folgende Méglichkeiten zur Verfiigung:

Neue(r) Schaler(in)... Strg+N
Aufnahme...

Berichte 4
Ausgewahlte Schiler entfernen...

Hildesheim
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Neue(r) Schuler(in)
Es wird das Datenblatt eines neuen Schilers erstellt. (Siehe auch: Neue Schiller einrichten / Schillerebene)

Aufnahme

Der Datensatz eines neuen Schulers wird einem Schuljahr und einer Gruppe zugefihrt. Im Zuge der
Aufnahme kann das Aufnahmedatum und die Herkunft der Schiler angegeben werden. (Siehe auch: Neue
Schiler einrichten)

Berichte
Hier kdnnen fur alle Schiler im Ordner "Ohne Gruppenzuordnung” Berichte ausgegeben werden.

Ausgewaéahlte Schuler entfernen

II-‘5.|.':|1uler enitfernen ﬁ

Frag
ame

Bamerkurg

¥ & m, Sanel

B Auf dem Berge, Lehna
7| B Dvangaie, Tose

€ Radec, Lara
A B naver, Gerritt

Maoglichkeit der Auswahl mehrerer Schiller zum gleichzeitigen endgltigen (physikalischen) Entfernen.
Entfernt man einen Schiler aus der Gruppenebene heraus, so ist er zunachst bei "Ohne
Gruppenzuordnung" zu finden. Hier kann er nun endgultig geléscht werden.

Rechte Maustaste auf ,Ohne Gruppenzuordnung" -> "Ausgewahlite Schiler entfernen”, Schiler markieren,
mit Schalter ,Loschen® aus dem Programm entfernen.

Globale Funktionen: im Fenster die rechte Maustaste driicken und eine der angebotenen Auswahloptionen
wahlen
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Schiller entfernen M

Schiiber:

Mame Bemerkung
[] & Ahlert, Sabine
[T & siege, Clara

Alle auswahlen
Keinen auswahlen

Auswahl umkehren

|_toshen | | schieten

Wenn Sie mit Rechtsklick das Kontextmen( bei einem Schiler im Ordner "Ohne Gruppenzuordnung?2
offnen, so haben Sie hier die Mdglichkeiten: Schiler(in) entfernen, Schiler(in) exportieren, Aufnahme,
Berichte und Zwischenablage. Zwischenablage ¢ffnet ein Dialogfenster, dass die wichtigsten Rede zur
Anrede enthalt, um den Text etwa in einen Brief oder eine E-Mail einzufligen.

Zwischenablage @

Frau und Herrn
Tanja und Tim Test
Teststrale 12
31134 Hildesheim

Tina Test

Sehr geehrte Frau Test,
sehr geehrter Herr Test,

Neue Schiler einrichten

Zur Aufnahme eines Schillers in eine Gruppe, sind zwei Schritte auszufiihren. Zundchst muss Uber die
Option ,heuer Schiler* eine Schilerkartei angelegt werden und anschlielend diese dann Uber ,,Aufnahme" in
die richtige Gruppe/Klasse Ubertragen werden.

Mit ,Neue(r) Schiler(in)* wird ein leeres Datenblatt generiert, in das folgende Eingaben mindestens
eingetragen werden missen: Nachname, Rufname, Geschlecht und Geburtsdatum. Mehr Informationen zu
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den mdglichen Eintragungen finden Sie unter Schiilerebene.
Wird das Datenblatt gespeichert, so kann der Schiler unter "Ohne Gruppenzuordnung" gefunden werden.

Schler, die sich im Bereich "Ohne Gruppenzuordnung" befinden, kénnen mit Rechtsklick und "Aufnahme"
in eine bestehende oder auch neue Gruppe ubertragen werden. Nachdem eine Gruppe gewahlt wurde, kann
das gewinschte Aufnahmedatum (etwa 01.08.20XX) gewahlt und die Herkunft zugewiesen werden. Die
Herkunft hat statistische Relevanz! Sie hierzu auch: Hinweise zum Erstellen der Statistik.

Es koénnen auch mehrere Schiler auf einmal aufgenommen werden. Hierzu wahlt man nicht bei einem
einzelnen Schuler "Aufnahme", sondern bei der ganzen Gruppe "Ohne Gruppenzuordnung".

Aufnahme »
QuellListe: Fiel-liste:

Mame Bemerkungen Mame
& Azizi, Jaro % albrecht, Talha
& Beck, Fatma & Bauer, Damon
& celik, Beatrice o & canavar, Tiana
& chalid, Marlene & chen, Luise
& Forsman, Thilo ==| | & Fernandez, Nikita
S Franklin, Milian
& Gjertsen, Matthias =
& Hartmann, Tyler -
& Hendricksen, Carlo
& Hobbs, Elin
& Hofmann, valeria
& Kandake, Alexis

Zurlick Weiter Aufnehmen Abbrechen

Das Aufnahmefenster zeigt hierbei den Namen, aber auch das Bemerkungsfeld an. Es kann gleich beim
Anlegen eines neuen Schiilers dazu genutzt werden, einen Hinweis auf die spatere Gruppe zu geben (etwa:
5a, 5b, 7c). Mit den Pfeilen kénnen entweder einzelne und markierte Schiler (>) in die Ziel-Liste Gibertragen
werden, oder alle Schiler (>>). Wenn Sie mehrere Schiiler markieren wollen, halten sie Strg-Taste gedrtckt!

Wenn Sie mehrere Schiler auf einmal aufnehmen, kann fir alle auch nur dieselbe Herkunftsart gewahit
werden. Sollte es hier Unterschiede geben, kann dies aber auch im Nachhinein unter Allgemein 2 bei der
Schulerkarteikarte geandert werden.

Tipp: Sie haben viele Schiler in "Ohne Gruppenzuordnung" und tber die Bemerkungen die zukinftige
Klasse angegeben? Dann nutzen Sie die Filterfunktion von DaNiS um nur die Schidler in "Ohne
Gruppenzuordnung" anzeigen zu lassen, die Sie aktuell importieren méchten.

Hinweis: Geschwisterkinder

Wenn Sie einen Schiiler einrichten, bei dem ein Geschwisterkind vorhanden ist (Zuordnung ber selber
Nachname und selbe Adresse), so erkennt dies DaNiS und fragt nach, ob die Elterndaten tibernommen
werden sollen.

Sollte DaNiS nicht erkennen, dass es sich um ein Geschwisterkind handelt, tberprifen Sie bitte die
identische Schreibweise von Nachname und Adresse.

NLQ
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Lehrkrafte & weiteres Personal

Auf der Ebene der Lehrkrafte und weiteres Personal kdnnen die Daten der bereits vorhandenen
Lehrkrafte und des weiteren Personals erganzt oder verandert werden.
Auf der obersten Ebene werden die aktuellen Zahlen angezeigt!

Datei Bearbeiten Ansicht Bericht Stakistik Extras Hilfe

flles Laufendes 51 Gewihlke SG Micht aktive einblenden  Baum mik Lehrerkiirzeln j:} | g 2 A Filter akkivieren

%1 schule Grundschule Trgendwo

Lehrer & Mitarbeiter
[# Ohre Gruppenzuctdnung

E2] [ =hrkrafte 2 weiteres Personal

. Anzahl Lehrer (gesamt) dawon zur Zeit beurdaubt oder woll abgeordnet

=t Schuljahre

o 1213 10 B 82 0 8o 80

+ 13114 Anzahl Mitarbeiter (gesarnt] dawvaon zur Zait beurdaubt

14015 0 8o 180 0 8o 180

+ 15116

+ 1617

+ 17115

[+ 18/19

Uber den Meniipunkt "Statistik" -> "Lehrerverzeichnisdaten importieren" kénnen die Daten der Lehrer von
IZN-Stabil tibernommen werden. Lehrer kénnen nicht von DaNiS aus nach IZN-Stabil tibertragen werden! Die
Statistik fir Lehrkrafte wird grundséatzlich in 1ZN-Stabil erstellt.

Des Weiteren kénnen neue Lehrer und Mitarbeiter (iber Rechtsklick und Neue(r) Lehrer(in) erfasst werden.

Folgende Daten sind vorgesehen:
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DaNiS-Hilfe

Schulverwaltungssoft

Allerstein, Annegret

Allgemein 1| allgemein 2

Speichern

Zurticksetzen

AL

Nachname

Kirzel akad. Titel

Allerstein|
Geschlecht

Adelstitel

Yorname
Annegret

Staatsangehorigkeit

Mamenszusatz

Lehrkraft

[7] z.2. Beurlaubt

[weiblich

[Deutschland

v] [] verbeamtet

Geburtsdatum
27.09.1975

Konfession

Lehramt

evangelisch -

Geburtsort

Funktion

- [ Probezeit

7] Meuaufnahme

9

Dienstbezeichnung

’Lehrerﬁn} { Techn. Lehrer(in) (A 12)

9

Bemerkung

Adressen

Einsatz in
[[]as
7] skG

kein Foto

Strasse

Ort

<Keine Daten zur Anzeige =

Kontakte
Bezeichnuna

Das Optionshakchen bei ,Lehrkraft* unterscheidet zwischen Lehrkraft und anderen Mitarbeitern.

Allerstein, Annegret

Allgemein 2

Zugang

Abgegrdnet an

Facher

Berichtsstufe

Speichern

Mur Intern

Zuriicksetzen

Grund

Personalnummer

23,00 0,00

0,00 0,00

Stunden

Fach &
Musik.
Sport

NLQ
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andere Schule  Unterricht hier

Regelstunden  Mehrunterricht  Zeitkonto (+) Zeitkonto {5

0,00 0,00

Ermé&figung
0,00

Schulform

Stunden

38/288



Ist ein Lehrer beurlaubt, wird er wie ein ,Nicht Aktiver* behandelt.

Achtung: Das Feld ,Kurzel“ ist ein Pflichtfeld geworden. Wenn dieses Feld vom User nicht ausfullt wurde,
setzt DaNiS automatisch die ersten beiden Buchstaben des Nachnamens. Ist diese Buchstabenfolge schon
wvorhanden, wird fortlaufend eine 1, 2, 3, 4, ... an die ersten beiden Buchstaben angehangt.

Die Lehrerkirzel erscheinen bei Zuordnung des Unterrichtes bei den Kursen und auf entsprechenden
Berichten.

Rubrik Stunden: Wenn hier Eintragungen bei Fach, Schulform und Stunden gemacht werden hat das
Einfluss auf die Fachkonferenzen. Diese Lehrkrafte werden dann der entsprechenden Fachkonferenz
zugewiesen.

Profil: 2. Profil: Farderung:
Fach Kurs Lehrer an bis Art 1. HI 2.H] Typ M...
Arbeitsgemeinschaft  Batk [Do]| L10 1 1 AG - g..
» | Englisch 1 2 Pflicht - - erste Fremds... ...
Ezzen E1Mo 1 2 Pflicht Qs
Essen E3Mi Le3 i 2 Wahlfrei Q...

Das Lehrerkirzel wird auch in den Belegungen eines Schilers angezeigt, wenn der Belegung ein Kurs und
diesem ein Lehrer zugeordnet sind. Diese Spalte ist nicht editierbar. Sortieren nach dieser neuen Spalte ist
moglich.

Abgang einer Lehrkraft / eines Mitarbeiters
SR s N P LS ndn g

Lehrer & Mitarbe

B allerstein, Berichte 4 !rg(
B Beermann Meue(r) Lehrer(in)
& carl, Herr Abhgegangene Lehrer entfernen... be

Q Dick, Madl ... PSE—

1]
Q Diinm, Paula, [Da]
e oY -

Uber den Datenbéum _k('jr_men Lehrer und Mitarbeiter mit Rechtsklick entfernt werden, wenn sie noch nicht
mit der Datenbank verbunden sind. Ist eine Lehrkraft irgendwo als Klassenlehrkraft, als Fachlehrkraft oder
als Konferenzmitglied eingetragen, kann der Datensatz nicht mehr entfernt werden.

Informationen =

| o Der Lehrer "Beermann, Heinrich" kann nicht entfernt
] werden.

Durch Eintragung eines Abgangsdaturns kann er
deaktiviert werden,

Scheidet eine Lehrkraft / ein Mitarbeiter aus oder verlasst die Schule, so wird dies beim Abgang unter
Allgemein 2 als Datum erfasst. Die Angabe eines Grunds ist nicht zwingend erforderlich. Ist bei einer
Lehrkraft ein Abgangsdatum eingetragen und ist dieser Zeitpunkt bereits erreicht, so erscheint der
Datensatz nur, wenn "Nicht aktive einblenden” ausgewahlt worden ist.

Die Auswahl "Abgegangene Lehrer entfernen ..." blendet die Lehrerkrafte ein, die mit keiner Tabelle der
Datenbank verbunden sind und von daher entfernt werden kénnen.

NLQ
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{0 Lehrer entfernen .

Lehrer entfernen

Die hier aufgelisteten Lebrer haben keine Funktion {mehr) in der Schule.
Bitte wahlen Sie die Lehrer, die vollstdndig qeldscht werden sollen,

[
Schiler:
Mame Abgangsdaturn, Bermerkung
] Q Schreber, Lissi [5c] 31.01.2016,
] Q Seifert, Hugo [Se] 31.07.2017,

Mit dem Setzen eines Hakchens werden die Datensatze markiert, die geléscht werden kénnen, der Schalter
"Ldschen” bewirkt nach einer Sicherheitsabfrage das wollstandige Loschen der ausgewahlten Lehrkrafte.

Lehrer und Datenschutz
Die personenbezogenen Daten von Lehrkréften missen nach den Datenschutzvorgaben spéatestens drei

Monate nach Verlassen der Dienststelle geldscht werden. DaNiS entspricht dieser Vorgabe durch eine
Abfrage bei Speicherung der Eingabe "Abgang".

Bestidtigen >

o Sollen die personenbezogenen Daten far "Allerstein,
Annegret” gelascht werden?

i Mein Abbrechen

Hier kann entschieden werden, ob diese Daten sofort geldscht werden sollen oder erst nach Ablauf der
erlaubten Speicherfrist.

Im Men( "Bearbeiten” gibt es dazu auRerdem den Punkt "Datenschutz".

Bearbeiten Ansicht Bericht  Statistik Extras Hilfe

~
»~' Personen suchen... Strg+F lenden EBaum mit Lebrerkirzeln | 2 g =8 2l | Eit
Fakas zuordnen. ..

Dakenschutz Catenbank bereinigen. ..

Lernmittelauslzihe r fltestes Schuljahr l6schen

'_ F Fak | h -
5c L|| armen I:lEa bEitE | abos I0sChen
J athga gene Le |k.ra te ||.:-|5|:|-IE| o

abschlussarten bearbeiten. .. I : : : :
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Mit der optionalen Auswahl "Personenbezogene Daten abgegangener Lehrkrafte I6schen ..." kénnen auch
die entsprechenden Daten ehemaliger Lehrkréafte geloscht werden. Die Anwendung dieses Menlpunktes
entspricht den Vorgaben des Datenschutzes und sollte durchgefiinrt werden! Diese Anderungen kénnen
nicht riickgangig gemacht werden, aul3er durch Neueingabe oder Rucksicherung.

Schuljahresebene

Datei Bearbeiten Ansicht Bericht  Statistik Extras Hilfe

flles Laufendes 31 Gewihlte 5G Micht Aktive einblenden  Baum mit Lehrerkirzeln }::' ]| E & | Filker ak

%1 schule Grundschule Trgendwa
+1 Ohne Gruppenzuordnung
+ Lehrkrafte & weiteres Personal
=1 schuljahre Bezeichnung Anzahl Schiiler

i 12(13 |18/19 203 Bos 8 104

+ 13114

+ 1415 Laufendes Schuljahr

+ 15/16

# 16/17

+ 17118

3] 18/19

18/19

Auf der Ebene der Schuljahre kdnnen mit der rechten Maustaste folgende Punkte erreicht werden:

=l Schuljahre

* m— Meue Schulgliederung

E 15/
Als laufendes Schuljahr kennzeichnen

Entfernen
Berichte k

Kurse zuweisen...

Schulgliederung im DBF-Format (Sibank) exportieren...

Lernmittel (ausleihe.csv/.dbf/.mdb/.accdb) exportieren...

Es kann eine neue Schulgliederung eingerichtet werden (siehe auch: Schulformebene)

Das Schuljahr kann als "Laufendes Schuljahr" definiert werden. Hinweis: Der Punkt "Entfernen” kann nur im
laufenden Schuljahr angesteuert werden und nur, wenn keine Gruppen vorhanden sind.
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Kurse zuweisen (siehe auch: Kurse zuweisen)
Schulgliederung im DBF-Format (Sibank) exportieren ...

Lernmittel (ausleihe.cvs/.dbf/.mdb/.accdb) exportieren.
Schulformebene

Datei Bearbeiten Ansicht Bericht Statiskik Extras Hife

flles Laufendes 51 | Gewahite SG Nicht Akkive einblenden  Baum mik Lehrerkirzeln /ﬁ []] g & A Filter aktivisren Filter... fnderungen markieren  Auto-

C’h Schule Grundschule Irgendwo

+ Ohne Gruppenzuordnung Lej e - ezl

 Lehrkr&fte & weiteres Personal Allgemein 1 Elternschaft 2 Fachkonferenz 3 Gesamtkonferenz 4 Schulvorstand 5 Schillervertretung 6
=1 achuljahre

+ 12/13 Schulfarm Anzahl Schiiler

#1314 G5 ~ | 195 B o 89

# 14/15 Kurse

#1516 Bezeic,.. WT Fach won  his  Spezial  Lehrer  Ark Miveau Typ ok, #Schiler  Gr.-W. Obern.

4 18/17 AG-Angen - AG 1 1 G 0 o [l

17018 Ackunst - A6 1 1 AG O =9 =

= 18/19 AGlesen - AG 1 1 G O o =

] G | AG-PC - aG 1 1 AG O s ™
3KG AG-Spoart - a1 1 G O 1 =

A-Werken - AG 1 1 Bz I -~ =
BE-DI Di BE 1 1 wahlfrei O 15 ™
BE-DO Do BE 1 1 wahlfrei O 18 =
EE-FR. Fr  EE 1 1 wiahlfrei i 14 O
BE-MI Wi BE 1 1 wahlfrei O 14 |
BE-MO Mo BE 1 1 Wahlfrei | 16 =
Ha-Di Di o ar 1 1 Wahlfrei O 22 ™
Hi-Do Do GT 1 1 Wahlfrei | 15 |
Ha-Fr Fr  aT 1 1 W ahlfrei O 21 ™
Hi-Mi Wi aT 1 1 Wahlfrei [ - =
Ha-Mao Mo GT 1 1 wahlfrei O 29 ™
kR-1a - KR 1 2 PFlicht | 13
KR-1b - KR 1 2 Pflicht O 19
KR-7a = 141 1 2 PFlichE M 15 ™=

Auf der Ebene der Schulgliederung (Schulform) werden folgende Eingaben gemacht:
Allgemein 1(Kurse), Elternschaft, Fachkonferenz, Gesamtkonferenz, Schulvorstand, Schillenvertretung.

Allgemein

Hier kdnnen die Kurse (Religion, Fremdsprachen, WPKs, AGs etc.) eingerichtet werden. Ein bestimmter
Unterricht ist immer dann als Kurs anzulegen, wenn der Unterricht gruppentibergreifend stattfindet - das
heil3t, wenn die Kursteilnehmer nicht identisch mit den Mitgliedern einer Gruppe (Klasse) sind, sondern sich
aus verschiedenen Gruppen (Klassen) zusammensetzen oder nur aus Teilen einer Gruppe bestehen.

NLQ

Hildesheim



15/16 - Integrierte Gesamtschule - Sekundarbereich I H

Allgemein li‘_Eitmcﬁaf'tZi Fachkanferenz SE Gesamtkonferenz 4 | Schul\v'orstand?i-gchﬂlerverh'emng 8|

Schulform Anzahl Schisler

1GS SEK I v|ss B a1 /8§ 255

Kurse
Bezeichnung WT Fach won bis Spezial Lehrer Art Niveau Typ oK.  #Schiler  Gr.-wW. Gbern.
AG 1H;j Basteln Do |dAG: i Lo AG . I = O
AGIHjFlitenspiel Di AG 1 1 AG = O 20 O
4G 1Hj Fufiball Di  AG 1 1 AG | 2% s
AG1Hj Schach Do AG 1 1 Ac AG O 23 O
Ev. R. 10a - RE 1 7 Wa Pflicht O 13
Ev. R. 10bc - RE 1 z Le Plicht O 23
Ev.R. 5a - RE 1 2 Be Pflicht =] 17
Ev.R. 5b - RE 1 2 Be Piicht O 17
Ew. R. 5¢ - RE 1 2 Be Piicht sl N v
Ev.R. 6a - RE 1 z Be Plicht O 20
Ev. R. 6b - RE 1 2 Te Piicht eod N B2
Ev. R. 6C - RE 1 2 Rh Pfiicht O 19
Ev.R.7a - RE 1 7 Wa Pflicht O 13
Ev.R. 7b - RE 1 2 Le Piicht O 15
Ev. R. 7c - RE 1 2 Ka Pflicht [ 17
Ev.R. 8a - RE 1 2 Je Piicht O 15
Ev.R. 8b - RE 1 7 He Pflicht O 13
Ev. R. 8¢ - RE 1 2 Ge Piicht O 19
Ev. R. 9ab - RE 1 2 Fe Pflicht [ 2
. n oAl e " " e Y-y m— ar =

Hinweise zu den Spalten:

Bezeichnung: Der Name des Kurses kann frei gewahlt werden. Aus Griinden der Ubersichtlichkeit (auch in
den Berichten), sind eher kiirzere Bezeichnungen und ggf. auch Abkirzungen zu empfehlen. Vorangestellte
Bezeichnungen wie AG oder WPK erleichtern die Orientierung.

WT: Hier kann ein Wochentag gewahlt werden.

Fach: Jedem Kurs muss ein Fach zugeordnet werden. Es kdnnen nur Facher gewahlt werden, die bei
"Facher bearbeiten" auch mit einem Haken versehen sind. Die korrekte Wahl des Faches ist teilweise
statistisch relevant (etwa bei Fremdsprachen oder Religion). Fir Arbeitsgemeinschaften empfiehlt es sich,
das Fach AG anzulegen, fur Ganztagsangebote konnte das Kirzel GT gewahlt werden. (Siehe auch: "Menti:
Bearbeiten" -> "Eé&cher bearbeiten")

von / bis: Hier kann gewahlt werden, ob sich der Kurs Uber das ganze Schuljahr (1 | 2), nur das erste (1| 1)
oder nur das zweite Schulhalbjahr (2 | 2) erstreckt.

Spezial: Hier kdnnen selbst gewéhlte Kennzeichnungen getroffen werden. Etwa: Kennzeichnung von
Nachmittagsangeboten oder Hinweise zur maximalen Kursgrol3e etc.

Lehrer: Durch Auswahl der Kirzel, kann den Kursen eine Lehrkraft zugeordnet werden.

Art: Art des Angebots: AG, Forderunterricht, Pflicht, Schwerpunkt, Wahlpflicht, Wahlfrei

Niveau: Hier kann das Niveau vom Kurs gewahlt werden. Abhangig von der Schulform kann zwischen "-*,
"gnd." (grundlegende Anforderungen) und “erh." (erhohte Anforderungen) oder "-", "G-Kurs-", "E-Kurs", "Z-
Kurs"

0. K.: "Offener Kurs" bedeutet, dass der Kurs von Schilerinnen und Schilern verschiedener Schulformen
gewahlt werden kann. Ein solcher Kurs erscheint bei jeder Schulformebene (etwa: An einer KGS gibt es
sowohl Hauptschule-, Realschul- und Gymnasialzweig. Die AG FuRball ist fur alle Schulformen offen und
kann deshalb bei 0.K. mit einem Haken versehen werden. Dieser Kurs taucht nun bei allen Schulformen
unter "Allgemein” auf.
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#Schuler: Anzahl der Kursteilnehmer

Gr.W. Ubern.: "Gruppenwechsel Gibernehmen”: Wenn beim Gruppenwechsel (etwa: Versetzung von Klasse
3 nach Klasse 4) beim Schiler gewahlt wird "gewahlte Kurse tbernehmen" und der Kurs einen Haken bei
"Gr.-W. Ubern." hat, so wird der Kurs im nachsten Schuljahr automatisch angelegt und die Belegung wird
beibehalten.

Die einzelnen Kurse lassen sich Uiber das Kontextmen(l "Kurse zuweisen..." auf Schulform-, Gruppen- und
Schulerebene zuordnen oder direkt beim einzelnen Schiler auf der Karteikarte "Belegungen” bearbeiten.

Weitere Hinweise finden Sie unter: "Tipps und Tricks" -> "Kursverwaltung"”.
Das Kontextmenu auf der Schulformebene / Allgemein:

Mit einem Rechtsklick in der Kurstabelle 6ffnet sich folgendes Fenster:

i - FI 1 7 Pflirht  And. erste Fremdsn. ..
Meuer Kurs Skrg +M

Kurs léschen
Kurshelequng zeigen

Kursniveau wvon 13 Belegungen auf Miveau des Kurses setzen

Kurs kapieren Strg+ K
Halbjahreskurs in das 2, Halbjahr kopieren
Alle Halbjahreskurse in das 2, Halbjahr kopieren

Kurs in diese Schulgliederung werschieben

Neuer Kurs:
es kann ein neuer Kurs angelegt werden

Kurs léschen:

Wenn ein Kurs geldscht werden soll, wird der Kurs mit der rechten Maustaste zum Ldschen ausgewahlt. Ist
der Kurs leer, d. h., es existieren keine Belegungen, wird der Kurs sofort geléscht. Ansonsten wird der
Anwender darauf hingewiesen, dass die angegebenen Belegungen ebenfalls geldscht werden.
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Kursbelegung zeigen:
Die Belegung des gewahlten Kurses wird gezeigt. Nach Aufruf des Fensters kann die Belegung gedruckt
werden!
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Kursniveau von Belegungen auf Niveau des Kurses setzen:
Fall notwendig kann hier global das Kursniveau bei den Belegungen geandert werden!
Dieser Punkt ist nur bei leistungsdifferenzierten Kursen aktiv.

Kurs kopieren:
Es wird ein Duplikat des gewahlten Kurses angelegt mit der Bezeichnung ,Kopie von ....

Halbjahreskurs in das 2. Halbjahr kopieren:
Der Kurs mit der Bezeichnung 1 bis 1 wird als Duplikat 2 bis 2 als leerer Kurs in die Tabelle eingefigt.

Alle Halbjahreskurse in das 2. Halbjahr kopieren:
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Alle Kurse in der Kurstabelle mit 1 bis 1 werden als Duplikate 2 bis 2 in die Tabelle als leerer Kurs eingefligt.

Kurzanleitung zur Kursfortschreibung:

1. Kurse in der Kurstabelle markieren, die fortgeschrieben werden sollen. In der Kurstabelle die
entsprechenden Kurse anhaken.

Alle benétigten neuen Schuljahre UND Schulformen anlegen.

Kopie der Kurstabelle des alten Schuljahre erstellen (wenn gewinscht).

Gruppenwechsel durchfihren.

Verbleibende, belegte Kurse mit dem richtigen Namen versehen. (Kursnamen mit linker Maustaste
anklicken, umbenennen, Speichern nicht vergessen!)

abhwn

Die Kursfortschreibungin ein neues Schuljahr

An \ielen Schulen werden einige Kurse jedes Jahr angeboten (etwa eine FuRR3ball-AG, ein Franzdsisch-WPK
etc), einige Kurse andern sich vielleicht auch von Jahr zu Jahr.

Als Beispiel seien folgende Kurse im alten Schuljahr eingerichtet worden:

Datei Bearbeiten Ansicht Bericht Statistik Extras Hife

flles Laufendes 51 | Gewahlte SG Micht Akkive einblenden  Baumn mik Lebrerkirzeln ,,\ ] g & _ﬂ Filter aktivieren Filker... finderungen markieren  Auto-

@1 schule Grundschule Trgendwo

4 Ohne Gruppenzuordnung LE/ =Bzl

 Lehrkrafte & weiteres Personal Allgermein 1 Elternschaft 2 Fachkonferenz 3 Gesamtkonferenz 4 Schulvorstand 5 Schillervertretung 6
=1 Schuljahre

w 12/13 Schulfarm Anzahl Schiiler

#1314 G5 ~ | 195 B o5 (89

+ 14/15 Kurse

# 15/16 Bezeic... WT Fach won  bis  Spezial  Lehrer  Ark Miveau Typ ok,  #35chiler  Gr.-W. Obern.

# 16117 AG-fngeln - Az 1 1 BG - O o [

#1718 AGkunst - AG 1 1 AG O = =

= 18/19 Ac-lesen - ac 1 1 AG [ =

* E AG-PC - Az 1 1 aG O 15 =
* SkG AG-Sport R R AG R =

AG-Wetken - AG 1 1 aG O 23 ™
BE-DI Di BE 1 1 Wahlfrei | 15 =
EE-DO Do BE 1 1 wahlfrei O 18 ™
BE-FR Fr  BE 1 1 Wahlfrei | 14 |
BE-MI M BE 1 1 W ahlfrei O 14 ™
BE-MO Mo BE 1 1 Wahlfrei | 15 =
Ha-Di Di o ar 1 1 wahlfrei O 22 ™
Hi-Do Do @l 1 1 Wahlfrei | 15 =
Ha-Fr Fr  ar 1 1 wahlfrei O 21 ™
His-Mi Mi Gl 1 1 Wahlfrei I - =
Ha-Mo Mo GT 1 1 wiahlfrei d et O
KR-1a - KR 1 2 Pflicht O 18
kR-1b - KR 1 z PFlicht d 19
KD-7a o e} 1 2 Dflirhk M a5 gl

Vor Beginn der Fortschreibung kann auf Schulformebene die Kurseinrichtung des alten Schuljahres in das
neue Schuljahr kopiert werden. (Schulformebene, rechte Maustaste, Kopie erzeugen) Das ist aber ab
Version 1.94 nicht mehr notwendig, da DaNiS beim Auffinden von ausgewahlten zu tGbertragenden
Kursbelegungen im alten Schuljahr das automatisch macht. Ausgewahlte Kurse werden in die Kurstabelle
des neuen Schuljahres automatisiert eingetragen, nicht ausgewahlte Kurse werden nicht tGbertragen.
Siehe worhergehender Punkt ,Kurse und Lehrerfunktionen Ubertragen“! Voraussetzung ist allerdings, dass
die optionale Funktion ,gewéhlte Kurse tibernehmen* bei einem Gruppenwechsel (Fortschreibung) gewahit
wird. (ist standardmaliig aktiviert)

Die Gruppen (Klassen) des alten Schuljahres werden mit Hilfe des Gruppenwechsels in das neue Schuljahr
Ubertragen. Vor der Fortschreibung wird in der letzten Spalte der Kursdefinitionen ausgewahlt, welche Kurse
in das neue Schuljahr Gbertragen werden sollen.

(Gr.-W. Ubern.)

NLQ
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Nach dem Gruppenwechsel sind alle ausgewahlten Belegungen, die bei den Schilern gefiihrt worden sind,
in das neue Schuljahr Ubertragen worden.

Die Seite ,Kurse" auf Schulformebene des neuen Schuljahrs enthdlt jetzt Kurse mit den gleichen
Kursbezeichnungen wie im alten Schuljahr, die in der Spalte ,Gr.-W. Ubern* (bei Gruppenwechsel
Ubernehmen) ausgewahlt wurden. Alle anderen, nicht ausgewahlten Kurse bleiben im alten Schuljahr
erhalten, werden aber nicht im das neue Schuljahr Ubertragen.

Jetzt folgt die Uberarbeitung der Kursbezeichnungen.

Beispiel: ein Schiler hat im alten Jahr einen Kurs RE-7 belegt. Bei der Fortschreibung soll der Kurs
Ubertragen werden. Die Kursbezeichnung im neuen Schuljahr ist wieder RE-7. Wenn jetzt die Bezeichnung
RE-7 in RE-8 um editiert wird, erhalten die Schiiler mit dem Abspeichern dieser Anderung in der
Belegungstabelle den Kurs RE-8.

Hier kénnen die Kursnamen editiert werden. Die Belegungstabelle der Schiiler erhalt bei Anderung des
Eintrags im Feld ,Bezeichnung” und bei Abspeicherung automatisch die richtige Eintragung.
Alles Laufendes 51 | Gewahlte SG Micht Akkive einblenden  Baum mit Lehrerkirzeln /:\ ]} 8 2 Filter akkivieren Filker... Anderungen markieren  Auto-Speichern

@ schule Grundschule Trgendwo

+ Ohne Gruppenzuardnung ey it = EUTESEE

# Lehrkr&fte & weiteres Personal Allgernein 1 Elrernschaft 2 Fachkonferenz 3 Gesamtkonferenz 4 Schulvorstand 5 Schillervertretung 6
=1 Schuljshre
W 12/13 Schulform Anzahl Schifler
o 1314 53 vites B e 8w
# 14/15 Kurse
1 15(16 Bezeic... WT Fach won  bis  Spezial Lehrer At Miveau Typ ok,  #Schiler  Gr.-W, dbern,
4 16/17 aG-Angeln - aG 1 1 aG - O =« ]
1 17(18 AG-Kunst R aG O = ]
= 18/19 AG-Lesen R aG O =0 ]
* E AiE-PC - a3 1 1 Az O 15 O
+ aKa AG-Sport R aG O 1= =
AG-Werken - AG 1 1 AG ™ 23 ™
EE-DI O EBE 1 1 wahlfrei ™ 15 ™
BE-DO Do BE 1 1 wWahlfrei O 18 O
EE-FR Fr  EE 1 1 wahlfrei ™ 14 ™
EE-MI M EBE 1 1 wahlfrei ™ 14 ™
EE-MO Mo EE 1 1 wahlfrei ™ 16 ™
Ha-Di o GT 1 1 wahlfrei ™ 2z ™
Ha-Do Do GT 1 1 wahlfrei - ™ 15 ™

Auf der Seite Allgemeinl auf Schulformebene des neuen Schuljahres wird der Name der alten Kurse in
einen neuen Namen geéndert. Mit der linken Maustaste wird der Kursname angeklickt und der Name
(Beispiel) KR-1 in KR-2 (FR6 in FR7) umgeandert und abgespeichert.

Durch die Umbenennung der Kurse werden auch die Namen der Kurse bei der Belegung der Schiilerin
geéandert.
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AT T ] (5 L &
AG-Sport - AL 1
Batreuung Mo BE 1
Betreung N BE 1
Betreuung M BE 1
Betreuung Do BE 1
KR 1a KR 1
KR 1b - kKR 1
KR.2a - kR 1
KR KR 1
RE3 - RE 1
RE+4 RE 1
RS - RE 1
R4 - R 1

Kursverwaltung mit dem KursExperten

Das Programm KursExperte wird ebenfalls vom Land Niedersachsen kostenfrei fur niederséchsische
Schulen zur Verfligung gestellt.

KursExperte ist ein Programm zur Verwaltung der Daten, die mit Kurszugehdrigkeiten zu tun haben,
Arbeitsgemeinschaften (auch Projektgruppen), Fachleistungskurse, Wahlpflichtkurse, Forderunterricht und
wahlfreie Kurse.

KursExperte geht auf eine Entwicklung von Herrn Georg Kallage zuriick und wird seit 2013 vom Land
Niedersachsen weiterentwickelt.

Das Programm kann einzeln (z.B. von Lehrkraften im Lehrerzimmer) oder eng mit DaNiS zusammen
verwendet werden.

Es Ubernimmt die Schilerdaten aus lhrem Schulverwaltungsprogramm und bietet die Méglichkeit, die Erst-
bis Drittwahl durch Schler einzugeben und die Schulerinnen und Schiler dann bezogen auf die maximalen
Teilnehmerzahlen der Kurse einfach aufzuteilen.

Neben einer einfachen Eingabe bietet das Programm auch eine detaillierte Auswertung (Kursstatistik) und
vielerlei Mdglichkeiten, Kurslisten zu drucken.

Dieses Programm kann von der NiBiS-Seite geladen werden. Als Lizenzeingabe dienen die Schulnummer
und die Freischaltung von DaNiS.
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Achtung: der Kursexperte schreibt keine Kurse zurlick nach DaNiS!
Elternschaft

Hier konnen die Daten zum Elternrat erfasst werden.

Zunéchst ist es aber sinnwll, die Vorsitzenden auf "Gruppenebene" -> "Elternschaft" einzutragen. Wenn Sie
auf "Schulebene" -> "Eigenschaften" das Hakchen fir "Stellvertreter automatisch in Schulelternrat” aktiviert
haben, so werden entsprechend auch die eingerichteten Stellvertreter in die Schulelternschaft tibernommen.

Uber das Kontextmenii mit der rechten Maustaste kénnen dariiber hinaus aber auch Teilnehmer hinzugefiigt
- oder auch entfernt werden. Es wird bei jedem Elternteil immer in Klammern der Name des zugehdrigen
Kindes angezeigt.

Sollte ein Mitglied des Schulelternrates mehrere Kinder an der Schule haben, werden alle Namen mit
Schrégstrichen in Klammern angezeigt. Sollten die Kinder zu unterschiedlichen Gruppen gehdren, kann
durch Doppelklick auf den Gruppennamen gewahlt werden, welcher Gruppe das Elternteil zugeordnet
werden soll.

In der Spalte "Funktion" kann zwischen Beisitzer(in), Stellvertreter(in), Teilnehmer(in) und Vorsitzende(r)
bzw. LEER gewahlt werden.

Die Spalten "Von:" und "Bis:" geben die Mdéglichkeit, die Dauer der Amtszeit einzugeben. Achtung: wenn
das Ablaufdatum erreicht wird, werden die Personen als "Nicht Aktive" gefuhrt! Von daher ist die Eingabe der
Daten optional!
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15/ 16 - Integrierte Gesamtschule - Sekundarbereich 1

allgemein 1| Elternschaft 2| Fachkonferenz 3| GesamﬂmnFerenz"ll Schulvorstand 5 | Schiilervertretung 6

Fachkonferenz

Hildesheim

MName Gr -Bezei;_i"nnung Funktion + Waon Bis
Miller, Jacgueline Jasmin/Liya) %a Vorsitzende(r)
Albrecht, Iris (Talha) Sa Teilnehmer (in)
Chen, Alfred (Luise) 53 Teilnehmer(in)
Al-5aud, Dennis, Bin (Simeon) 5h Teilnehmer(in)
Hartmann, Morbert (Maria) 5b Teilnehmer(in)
Accetta, Elzhieta (Alva) 5¢ Teilnehmer(in)
Buarque, Ewa {Artur) 5C Teilnehmer (in)
Achmatowa, Gunter (Ragnar) 6a Teilnehmer (in)
Di Lauro, Joachim (Konstantinos) ) Teilnehmer(in)
Berger, Johann (Yaren) ab Teilnehmer(in)
Donna, Maria (Amar) ) Teilnehmer(in)
Anderson, Kai (Sarah) aC Teilnehmer(in)
Damme, Beatrice (Elina) o] Teilnehmer(in}
Atatirk, Mirko (Ansgar) 7a Teilnehmer(in)
Jorgensen, Elmar (Amelie) Ta Teilnehmer(in)
Avydin, Doris (Xaver) 7h Teilnehmer(in)
Edwards, Ahmad (Ceylin) 7h Teilnehmer(in)
Bennett, Christina (Aurelie) 7 Teilnehmer(in)
Ates, Jolanta (Moel) 2a Teilnehmer (in)
Gomes, Rita (Frederik) da Teilnehmer(in)
Blair, Regine (Aria) gb Teilnehmer(in)
Ghana, Anja (Thies) gb Teilnehmer(in)
Barber, Astrid {Cheyenne) 8c Teilnehmer(in)
Fischer, Agnes (Raik) 8c Teilnehmer (in)
Ishag, Regine {(Marvin) 93 Teilnehmer (in)
Abu Salama, Ralf (Marlena) ab Teilnehmer(in)
Colei, Juliane (Rafael) ab Teilnehmer(in)
Aziz, Almuth (Phil) ac Teilnehmer(in)
Erol, Jochen (James) ac Teilnehmer (in)
Baumann, Daniel (Amber) 10a Teilnehmer(in)
Forest, Arnd (Liesbeth) 10a Teilnehmer(in)
Arslan, Hasan {(Carolin) 10b Teilnehmer(in)
Fuchs, Helena (Marek) 10b Teilnehmer(in)
Amethea, Bidrn {Liv) 10c Teilnehmer(in)
Gikdal, Gabi (Tabea) 10c Teilnehmer (in)
Zimmermann, Eva (Hermine Leana) o Teilnehmer (in)
Iwanczyk, Carola (Eva) 7c Stellvertreter...
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17/18 - Grundschule fusgabe - Speichern Zuriicksetzen | @)

Algemein 1 Eemschaft 2 Fachkonferenz 3 Gesamtkonferenz 4 Schulvorstand 5 Schilervertretung &

Marng Gr-Bezeichnung  Funktion Yon Bis
 Atbeitsgemeinschaft ;
Deutsch
Aber, Wara (Ben) 4a Teinehmer{in}
Acker, Martin (Acke, Iris) 4a Tednehmer(in)
Adierauge, Lili (Christian) 2a Tednehmer(in)
Alerstein, Annegret Teilnehmer{in)
Beermanin, Heinrich Worsitzende(r)
Englisch

Evangelische Religion

Islam

Katholische Religion
Konfessionell-kooperativer Religionsunterricht
Kunst

Mathematik

Musik

Sachunterricht

Textile Gestaltung

Werken

Hier lassen sich den einzelnen Fachern Fachkonferenzteilnehmer zuordnen.

Uber das Kontextmenii mit der rechten Maustaste kénnen Teilnehmer hinzugefiigt - oder auch entfernt
werden.

Bei den mdglichen Teilnehmern wird unterschieden zwischen V (Verantwortliche), S (Schiler) und L (Lehrer).
Es wird bei jedem Elternteil immer in Klammern der Name des zugehérigen Kindes angezeigt.

Sollte ein Mitglied des Schulelternrates mehrere Kinder an der Schule haben, werden alle Namen mit
Schrégstrichen in Klammern angezeigt. Sollten die Kinder zu unterschiedlichen Gruppen gehdren, kann
durch Doppelklick auf den Gruppennamen gewahlt werden, welcher Gruppe das Elternteil zugeordnet
werden soll.

Lehrkrétfte, fir die ein bestimmtes Fach als Kurs angelegt wurde, werden automatisch zu Teilnehmern.

In der Spalte "Funktion" kann zwischen Beisitzer(in), Stellvertreter(in), Teilnehmer(in) und Vorsitzende(r)
bzw. LEER gewahlt werden.

Die Spalten "Von:" und "Bis:" geben die Moglichkeit, die Dauer der Amtszeit einzugeben. Achtung: nach
Erreichen des Ablaufdatums werden die Teilnehmer als "Nicht Aktive" behandelt!

Die Anzeige der einzelnen Facher in der Liste der Fachkonferenzen kann unter Bearbeiten - Facher
bearbeiten - beeinflusst werden!

Gesamtkonferenz

Hier kdnnen die Teilnehmer fir die Gesamtkonferenz angefiigt werden.

NLQ
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Speichern Zurticksetzen

| Allgemein 1| Hternschaftzl Fachkonferenz 3| Gesamtkonferenz 4| Schulvorstand 5| Schilervertretung E|

15/16 - Integrierte Gesamtschule - Sekundarbe =

Mame & Gr-Bezeichnung  Funktion Vaon Bis

Abu Salama, Marlena Sh Teilnehmer(in) -
Achilles, Ingo Teilnehmer(in) 1
Angelosanto, Michael Teilnehmer(in)

Atatlrk, Mirke (Ansgar) 7a Teilnehmer(in)

Baker, Michael 10b Teilnehmer(in)

Barber, Astrid (Cheyenne) ac Teilnehmer(in)

Baumann, Daniel (Amber) 10a Teilnehmer(in)

Beauchamp, Hans Teilnehmer{n)

Bliek, Ilga Vorsitzende(r)

Bonnet, Rainer Teilnehmer(in)

Campillo, Kai Teilnehmer(in)

Chevyrier, Gundula Teilnehmer(in)

Christiansen, Sam gh Teilnehmer(in)

Colei, Inken
Costa, Sabina
Dupont, Theresa
Eileithyia, Markus
Eudoxia, Walfgang
Fernagndez, Matthias
Forest, Liwe
Gembus, Martin
Helios, Helena
Herodias, Ralf
Jenkins, Alexander
Johnson, Swen
Kandake, Karsten
Leroy, Emine

Teilnehmer(in)
Teilnehmer(in)
Teilnehmer(in)
Teilnehmer(in)
Teilnehmer(in)
Teilnehmer(in)
Teilnehmer(in)

Stellvertreter(in)

Teilnehmer(in)
Teilnehmer(in)
Teilnehmer(in)
Teilnehmer(in)
Teilnehmer(in)
Teilnehmer(in)

m

Um alle Lehrkréafte hinzuzufiigen, wahlen Sie rechte Maustaste und "Teilnehmer hinzufiigen...". Mit einem
Klick auf die erste Spalte (die die Rollen L (Lehrer), V (Verantwortliche(r)) und S (Schiler(in))) enthalt, wird
ihnen die Liste entsprechend nach den Rollen sortiert. Mit der Shift-Taste kénnen so alle Lehrer markiert und
hinzugefugt werden und in einem zweiten Schritt die entsprechenden Schuler- und Elternvertreter.

In der Spalte "Funktion" kann zwischen Beisitzer(in), Stellvertreter(in), Teilnehmer(in) und Vorsitzende(r)
bzw. LEER gewahlt werden.

Die Spalten "Von:" und "Bis:" geben die Méglichkeit, die Dauer der Amtszeit einzugeben.
Schulvorstand

Hier kdnnen die Mitglieder des Schulvorstands eingerichtet werden.
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15/16 - Integrierte Gesamtschule - Sekundarbe = Speichern Zuriicksetzen
| Allgemein 1| Elternschaft 2| Fachkonferenz 3| Gesamtkonferenz 4| Schulvorstand 5 | schillervertretung 6|

Mame - Gr-Bezeichnung  Funktion Vaon Bis

i achilles, Ingo Teilnehmer(in)

Albrecht, Iris (Talha) 5a Teilnehmer(in)

Baker, Michael 10b Teilnehmer(in)

Blik, Ilga Vorsitzende(r)

Christiansen, Sam gb Teilnehmer(in)

Caolei, Inken Stellvertreter(in)

Dupont, Theresa Teilnehmer(in)

Ferndndez, Matthias Teilnehmer(in)

Hawering, Lemnja 6a Teilnehmer (jin)

Helios, Helena Teilnehmer(in)

Iwanczyk, Carola (Eva) 7C Teilnehmer (in)

Jenkins, Alexander Teilnehmer(in)

Miiller, Jacqueline (Jlasmin/Liva) Teilnehmer(in)

Uber das Kontextmenii mit der rechten Maustaste kénnen Teilnehmer hinzugefiigt - oder auch entfernt
werden.

Bei den mdglichen Teilnehmern wird unterschieden zwischen V (Verantwortliche), S (Schiler) und L (Lehrer).
Es wird bei jedem Elternteil immer in Klammern der Name des zugehérigen Kindes angezeigt.

Sollte ein Mitglied des Schulvorstands mehrere Kinder an der Schule haben, werden alle Namen mit
Schrégstrichen in Klammern angezeigt. Sollten die Kinder zu unterschiedlichen Gruppen gehdren, kann
durch Doppelklick auf den Gruppennamen gewahlt werden, welcher Gruppe das Elternteil zugeordnet
werden soll.

In der Spalte "Funktion" kann zwischen Beisitzer(in), Stellvertreter(in), Teilnehmer(in) und Vorsitzende(r)
bzw. LEER gewahlt werden.

Die Spalten "Von:" und "Bis:" geben die Méglichkeit, die Dauer der Amtszeit einzugeben. Achtung: wenn
das Ablaufdatum erreicht wird, werden die Personen als "Nicht Aktive" gefuhrt. Die Eingabe der Daten ist
optional!

Schiilervertretung

Hier ist eine Ubersicht der Klassensprecher und stellvertretenden Klassensprecher zu sehen, die auf
Gruppenebene -> Schiilenvertretung eingerichtet werden.

Hildesheim
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15/16 - Integrierte Gesamtschule - Sekundarbereich T dusgabe |<| | speichem | [zuriicksetzen |

| Allgemein 1| Elternschaft 2| Fachkonferenz 3 | Gesamﬁmnferenz‘ll Schulvorstand 5| Schilervertretung 6|

| Name Gruppe {léunkﬁon}. Schilersprecher Kreisschiilerrat S'tadtschﬂlerrat
Abu Salama, Marlena 9b (Klassenspr.)
Atatirk, Ansgar 7a (Klassenspr.)
Ates, Moel ga (Stellv. K1)
Baker, Arik 10c (Stellv. K1)
Baker, Michael 10b (Klassenspr.) Schilersprecher(in) Kreisschilerrat/ratin
Barber, Cheyenne B (Stellv, K.)

Baumann, Marleen
Baumann, Rebecca
Becker, Eliano
Berger, Yaren
Binsuden, Valentina
Bishop, Holly
Buarque, Loris
Campillo, Erna
Canavar, Tiana
Christiansen, Sam

6 (Klassenspr.)
da (Klassenspr.)
10a (Stellv. K.)
ob (Klassenspr.)
7b (Klassenspr.)
5c (Stellv, K1)

6a (Klassenspr.)
9 (Klassenspr.)
Sa (Klassenspr.)
8b (Klassenspr.)

Gjertsen, Matthias Sa (Stellv, KL.)
Gottschall, Lian 5b (Klassenspr.)
Grazianao, Torben 7b (Stelv, K1)
Havering, Lenja oa (Stellv, KL.)
Herrmann, Jennifer 8c (Klassenspr.)
Hietela, Marco 9c (Stellv, K1)
Hissnauer, Berat ab (Stellv. K1.)

Hurtonyné, Melanie
Iwanczyk, Eva
Jones, Dustin

10c {Klassenspr.)
7c (Klassenspr.)
5S¢ (Klassenspr.)

Kiwanika, Malena 10b (Stellv. K1)
Klein, Joyce 6e (Stellv, K1)
Korhonen, Clemens 9a (Stellv, K1)
Kraikos, Stina Sb (Stellv, K1)
Kuhn, Mikael &b (Stellv, K1)
Ligeia, Clara 9b (Stellv, KL)
Mac Diarmid, Joshua 10a (Klassenspr.)
Martin, Maila 7a (Stelv, K1)
Medici, Ruben 7o (Stelv, K1)
Roth, Annika 9a (Klassenspr.)

Stellv, Schilersprech...

Diesen Schilern kann hier Schuilersprecher, Kreisschilerrat oder Stadtschilerrat mit einem Doppelklick mit
der linken Maustaste zugeordnet werden.

aruppe (Funkkion) Schiilersprecher Kreissct

2b (Klassenspreche. ..

Schiilersprecher(ing

| Skelke, Schilersprecheriing
1a (Klassenspreche

3b (Klassenspreche. ..

Sollte ein Schler, der nicht das Amt eines Klassensprechers oder eines stellvertretenden
Klassensprechers bekleidet, eine dieser Aufgaben haben, so kann er liber rechte Maustaste hinzugeflgt
werden. In der Spalte Gruppe(Funktion) wird dann nur die Gruppe angezeigt.

Ist eine Schlerin oder ein Schiler im Landesschdlerrat, wird diese Teilnahme durch ein Rechtsklick mit der
Maus auf dem Namen der Schulerin oder des Schilers eingetragen!

NLQ 541288
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fame

el Janz: Schiller hinzufiigen... _
Diicker, Ricarc Schil "

Elb, Kester chiller entfernen

Frankenberg, ~ im Landesschillerrat
aerh, Eva

alanemann, Danigl

Hinbdu, Andreas

Hinners, Claus

Jaknoki, Milena

Knacki, Manuel

Eine Besonderheit gibt es bei der Schilenertretung der Gymnasialen Oberstufe. Hier muss man angeben,
ob die Schilenertretung klassen- oder jahrgangsbezogen angelegt werden soll! Das geschieht durch die
Auswahl des Optionsfeldes SEK2-Klassenwerband auf Gruppenebene!

Grafikl: Klassenwerband - Grafik 2 Jahrgangsverband

flles Laufendes 51 Gewghlte 5G| Micht Aktive einblenden Baum mi; Lehrerkiraeln ,O B 8 | ] | Fierskivieren Fter.. | Anderungen markieren Auto-Speichem

Oh Schule »Schile

11a Husgabe ¥ Speichern  Zuriicksetzen |
Schiler (ohne Gruppenzuardnung)
Lhrer & Miarbeiter Blgemen 1 Eermschaft 2 Klassenborfereng 3 Schllerverratung 4
[ Schuljshre
1213 SEK2-Klassenverband
1314 Hame Funktion
1415 Kreutz, Madin Klassensprecher{in)
1516 Iatusse, Kira Stelly, Klassensprecher(in
1617
= 17/18
G5
= GYM SEK T
13
12
= schuljahre T
12013 [ sexz-Klassenwerband
1314 Mame Funktion
14/15 Berkera, Wikioria (12) Schillervertretung
1516 Okstal, Darren (12) Schillervertretung
1617 Ostland, Erik (12) Shelly, Schilervertretung
= 17/18
G5
= GYM SEK T
a

Kontextmenii auf Schulformebene

Auf der Ebene der Schulform(en) sind mit der rechten Maustaste folgende Funktionen erreichbar:

NLQ 551288,
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17/18 e .
AG-PC - a1

B SKG Meue Gruppe
Berichte r

Entfernen

Susgewdhlte Schiler exportieren..,
Kopie erzeugen...

Kurse zuweisen..,

Lernmittellausleibhen der Schiler...
Klasserwerbandarten aktualisieren

Schulgliederung im DBF-Faormat (Sibank) exportieren..,
Lernrmittel (ausleihe.cswf dbff mdbfaccdb) expartieren...

Neue Gruppe:
Maoglichkeit Gruppen (Klassen) einzurichten. (Siehe auch: "Gruppenebene”)

Berichte >:

Ausdruck von Berichten (Siehe auch: "Meni: Bericht")

Entfernen der Schulform

Das Entfernen ist nur im laufenden Schuljahr mdéglich. Die Schulform kann nur entfernt werden, wenn sie
keine Inhalte mehr hat.

Ausgewdhlte Schuler exportieren ...
Ein Instrument um eine Auswahl von Schiillerdatensatze zum Export zusammenzustellen.

lahegangeshafe: Schldes
Sabrgargitufe 011 Paasie: Ghgpe  Stahs hirchiSctade -
Nrorgiie 2 (] Frarkarberg, s -
EHEHH_ ]| e G, ] 3 Lhergaiy  Rabigriafasm
o] e G, Kl 3 Ubergang  Fatigymnasun
=] S Genckar, Germod 3 Ubergang  Fdelfilfs
[]) i Halky, Dl +3 Lbergang  Ratsgymnasum
[ Mz, Leonia ik
] 43 Hinbcdu, dindraas +3 Lbergang  Fatsgyrnasam
[ mrberfro, Mcolss i
] mofebamp, Peke i
] 2emen, 1an i
] 43 inack, Manusi 43 Lberpang  Ratsgymnasam
(] bunert, Jyogquelne 4 -

[ Expertaen: | [ sctieten |

DaNiS lasst eine Auswahl der Jahrgangsstufe zu, innerhalb dieser Jahrgangsstufe kann man die
Schulerinnen und Schuler, deren Daten exportiert werden sollen, mit einem Auswahlhaken markieren.

Beim anschlieBenden Exportworgang wird die Datei mit einem Namen versehen und an einem beliebigen Ort
abgespeichert.

Auch hier ist es wieder mdglich, wie zuwvor beschrieben, zwischen einem xml-Format oder einem *.zip-
Format zu wéhlen.

Das Zip-Format bietet auch hier die zusétzliche Méglichkeit an, die Daten mit einem Passwort zu
verschlisseln.

Exportierte Schlerinnen und Schiler kdnnen im DaNiS-Programm der aufnehmenden Schule mit der

Funktion ,Datei" -> "Schilerdaten importieren“ in den Ordner "Schiler (ohne Gruppenzuordnung)*

Hildesheim



aufgenommen werden.

Passwortschutz in DaNiS

Bei einem passwortgeschiitzten Zip-Archivin DaNiS wird die gesamte Datei verschliisselt und NICHT nur
der Zugang zur Datei. Die Sicherheit hangt von der Wahl des Passwortes ab.

Kopie erzeugen

Dieser Menuipunkt erzeugt eine Kopie der Schulgliederung mit verschiedenen Optionen. Unter anderem
kénnen so die angelegten Kurse, aber auch die Konferenz- und Gremienteilnahme Glbernommen werden.
Dieses ist sinnwoll, wenn in einem neu angelegten Schuljahr eine &hnliche Kursstruktur vorhanden ist, bzw.
Konferenz- und Gremienzugehorigkeit beibehalten werden soll.

Im Nachhinein kénnen Kurse dann noch umbenannt, erganzt oder geléscht werden. Die Kurstabelle wird
OHNE Belegungen kopiert! Die Kurszugehorigkeit muss jedes Schuljahr ermeut eingerichtet werden.
Entsprechend kdnnen Konferenz- und Gremienzugehdrigkeiten im Nachhinein auch noch bearbeitet werden.

Hinweis: Wenn beim Kurs "Gr.-W. Ubern." (bei Gruppen-Wechsel Ubernehmen) aktiviert ist und bei der
Versetzung der Schuler "gewahlte Kurse tbernehmen" aktiviert bleibt, so werden die entsprechenden Kurse
automatisch eingerichtet.

Kopie von Schulgliederung ﬁ

Die Kopie erméglicht es bei entsprechender Auswahl, die Kurse
und die Mitgliedschaften von Lehrern in Fach- und
Gesamtkonferenzen in eine neue Schulgliederung zu
(bernehmen,

Es werden keine Informationen von Schiilern oder
Verantwortlichen Obernommen.

Schuljahr der neuen Gliederung -

Optionen
[] Kurse ibernehmen
[] Lehrer in Fachkonferenzen ibernehmen
[#] Lehrer in der Gesamtkonferenz dbernehmen
[#] Lehrer im Schulvorstand dbernehmen

[ Ok J [ Abbrechen

Optionen sind:

Kurse Ubernehmen

Lehrer in Fachkonferenzen Gibernehmen
Lehrer in der Gesamtkonferenz tibernehmen
Lehrer im Schulvorstand Gbernehmen

Kurse zuweisen im Kontextmen( auf Schulformebene
Siehe ausfiihrliche Beschreibung unter ,Kurse zuweisen*
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Lernmittelausleihen der Schiler

Lernmittelausleihe [16/17 - Integrierte Gesamtschule - Sek... ﬁ

Aktion
(@) Léschen

() Datum iibertragen 12,02,2014

() als "Bezahlt™ markieren

Ausfiihren ” Schliefien

Hier sind globale Anderungen zur Lernmittelbearbeitung moglich. Ungefiltert wirkt sich eine Auswahl auf alle
Schilerinnen und Schiler aus! Siehe auch: Lernmittelausleihe.

Klassenverbandsarten aktualisieren
Nur fur Sek2 - je nach Aktivierung des Optionsfeldes bei der Schilenertretung

Schulgliederung im Dbf-Format (Sibank) exportieren
Durch Anwahl dieses Punktes werden die Daten der Schulgliederung in das Dbf-Format konwertiert!

i
Dby
B Dowrdawdn -
DErET ?!‘51[!'-:‘.] L
Cutwbyp  mhank {Dtem 71T bl w ||
& Cwdeas waiblandas Lpas by by bum

AnschlieRend stehen die Daten zur Weiterbearbeitung (ggf. Zeugnisdruck) zur Verfugung.
Die Eingaben zum Unterricht werden NICHT Ubertragen!

Lernmittel (ausleihe.csv/imdb/dbf) exportieren

Die Daten der Lernmittelausleihe werden wahlweise im csw, dbf-, mdb- oder accdb-Format fur Programme,
die die Ausleihe in diesem Format benétigen, zur Verfligung gestellt. Im Arbeitsfenster des Exports kann
das Formal unter Dateityp gewahlt werden!

Gruppenebene
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4a Ausgabe |- Speichern Zuriicksetzen (7]

Allgemein L Elvernschaft 2 Klassenkonferenz 3 Schiilervertretung 4

Bezeichnung Raum Standart Jahrgangsskute Anzahl Schiiler:

42 i | [Hauptstandart 2z Bigis
Lehrkraft1 Eigenschaften
Sahne, Konstancia
Lebrkraftz [] ganztagsunterricht ] Integrationsklasse  [] Kombiklasse
o [1 Eingangsstufe [] sprachlernklasse
Fachervorgaben
Fach won bis Tvp
Englisch 1 2 erste Fremdsprache

Auf der Ebene der Gruppen (Klassen) wird folgendes Meni angeboten:
(Allgemein 1, Elternschatft 2, Klassenkonferenz 3, Schiilenertretung 4.

Allgemein

Bei Allgemein wird der Name der Klasse (Bezeichnung), ein Raum und die Jahrgangsstufe eingetragen.
Wichtig: Aus der Bezeichnung leitet DaNiS noch nicht ab, um welche Jahrgangsstufe es sich handelt. So
kann es sein, dass eine Klasse, die die Bezeichnung 1 tragt, noch nicht von DaNiS richtig behandelt wird.
Erst wenn bei Jahrgangsstufe auch "1" eingegeben wird, wird der Jahrgang von DaNiS richtig zugeordnet.

3a Susgabe |- Speichern Zuricksetzen | i)

Allgernein 1 Elkernschaft 2 Klassenkonferenz 3 Schillervertretung 4

Eezeichnung Raurm Skandork Jahrgangssture Anzahl Schiiler:
3a | | | Hauptstandert - 2z Buigie
Lehrkraftl Eigenschaften
Dinn, Paula e
Lehrkraftz (] Ganztagsunterricht [ | Inteqrationskasse  [] Kombikasse
e ] Eingangsstufe [] sprachlernklasse
Fachervargaben
Fach vaon bis Tvp
Englisch 1 2 erste Fremdsprache

Unter Standort kann der Standort dieser Gruppe zugeordnet werden.

Weiterhin kénnen bis zu zwei Lehrkréfte der Gruppe zugeordnet werden (Klassenlehrer). Hier sind nur
Personen zu finden, die bei Lehrer und Mitarbeiter als Lehrkraft eingerichtet worden sind.

Bei Fachervorgaben kdnnen die Facher, die alle Schiller als Gruppe gemeinsam belegt haben (also keine
Kurse, AGs etc.) eingerichtet werden. Im Kontextmeni kann diese Fachervorgabe dann allen Schillern
zugewiesen bzw. auch kopiert und in eine andere Gruppenebene eingefligt werden.

Wichtig: Hier sollten alle Facher eingerichtet werden, die statistisch relevant sind. Nur dann werden sie bei
der Statistik auch korrekt erfasst. Bei Fremdsprachen, die nicht als Kurs unterrichtet werden (etwa Englisch
in einer finften Klasse), muss der Typ korrekt angegeben werden (etwa: erste Fremdsprache), damit die
Statistik das Fach korrekt erfasst.

Es ist nicht sinnwoll, alle Fécher zu erfassen, sondern man beschrénkt sich auf die statistisch relevanten
Facher, die im Gruppenverband verbindlich fir alle Schiler dieser Gruppe erteilt werden.

Wenn kein Unterricht im Klassenwverband erfolgt, darf das Fach an dieser Stelle nicht eingegeben werden.
Beispiel: Religion. Ein Teil der Klasse nimmt am evangelischen Religionsunterricht, ein Teil am katholischen
und ein weiterer Teil am Werte-und-Normen-Unterricht teil. In diesem Fall miissen alle drei Facher als Kurse
auf der Schulformebene eingerichtet werden und die Schiler entsprechend zugewiesen werden. Bei den

NLQ
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Schulern tauchen bei Belegungen sowohl die Facher als auch die Kurse auf.

Allen Gruppen kdnnen folgende Eigenschaften zugeordnet werden: Ganztagsunterricht,
Integrationsklasse, Kombiklasse, Eingangsstufe und Sprachlernklasse.

Die meisten Eigenschaften dienen zur Ubersicht und sind statistisch relevant. Die Eigenschaften
Kombiklasse und Eingangsstufe haben eine zusétzliche Auswirkung:

Wird eines dieser Felder aktiviert, kann auf Schilerebene jedem Schiler individuell ein Jahrgang zugeordnet
werden, so dass Schuler mit unterschiedlichen Jahrgangen in einer Gruppe zusammengefasst werden
kénnen. Der Gruppe muss trotzdem eine Jahrgangsstufe eindeutig vergeben werden. Diese ist statistisch
nicht mehr relevant, beeinflusst aber den Vorgabewert bei den Schilern und die Position der Gruppe im
Datenbaum. Das Feld Jg-Stufe ist filterbar (KombiJahrgangsstufe).

Albrecht, Talha = Speichern Zuriicksetzen E

Allgemein 1 | Allgemein 2 | Eigenschaften 3 | Schullaufbahn 4 | Belegungen 5 | Gremienteinahme §|
Adelstitel Mamenszusatz Vornamen
Machname Rufname
Albrecht Talha Foto wahlen
(300400 Pixel)
Geschlecht Staatsangehdrigheit *[Statistik]
mannlich v] [Deutschland - DE [Deutschland - v]
Geburtsdatum Alter Geburtsort
31.03.2005 11 Hildesheim -
F— E—— schuljghr:  15/16
I-ln Easion Wiederholer P e
[D o vl Gruppe: Sa
Sonderpddagogischer Unterstitzungsbedarf Lehrerjfin 1: Ingo Achilles
[es [ [OHS [k [ELE [OSE [ SR Lehrerfin 2: Olaf Pellicanc
Bemerkung

Schuleransicht OHNE Kombiklasse/Eingangsstufe aktiviert
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Albrecht, Talha = Speichern Zuriicksetzen E

Allgemein 1 | Allgemein 2 | Eigenschaften 3 | Schullaufbahn 4 | Belegungen 5 | Gremienteinahme §|
Adelstitel Mamenszusatz Vornamen
Machname Rufname
Albrecht Talha Foto wahlen
(300400 Pixel)
Geschlecht Staatsangehdrigheit *[Statistik]
mannlich v] [Deutschland - DE [Deutschland - v]
Geburtsdatum Alter Geburtsort
31.03.2005 11 Hildesheim -
schuljghr:  15/16
Konfessi Wiederhol -Stufe
I-ln Easion Wiederholer 3_{3— I e
[D o v] 5 Gruppe: Sa
Sonderpddagogischer Unterstitzungsbedarf Lehrerjfin 1: Ingo Achilles
[es [ [OHS [k [ELE [OSE [ SR Lehrerfin 2: Olaf Pellicanc
Bemerkung

Schuleransicht MIT Kombiklasse/Eingangsstufe aktiviert

Bei Aktivierung des Kastchens "Eingangsstufe" tritt ein zuséatzlicher Effekt ein:

Bei einem Gruppenwechsel innerhalb der Eingangsstufe wird ein Gruppenwechsel "Fortsetzung der
Eingangsstufe" fur den Verbleib

eines Schilers im 3. Jahr der Eingangsstufe aktiviert. Dieser Gruppenwechsel kommt ausschlie3lich in
Verbindung mit dem Optionshakchen "Eingangsstufe” vor.

Art des Wechsels

Aufriicken e
Abigan

Fartsetzung der Eingangsstufe

Michtversetzung

i bergang

Ubergang innerhalb der Schule

[{Uberspringen

Uberweisung

[Uberweisung innerbalb der Schule
Versetzung

Wechseln der Gruppe

Wiederhiolung

Zuriickkreken

Bei der Aktivierung "Sprachlernklasse" tritt ein zuséatzlicher Effekt ein:

Bei einem Gruppenwechsel wird eine Gruppenwechselart "Fortsetzung" der Sprachlernklasse" angeboten.
Diese Gruppenwechselart trifft fur Schilerinnen und Schiiler zu, die aus dem alten Schuljahr heraus aus
eine Sprachlernklasse kommen und den Besuch dieser Sprachlernklasse im neuen Schuljahr fortsetzen.
Das bewirkt bei der Durchfilhrung einer Statistik die Vergabe des Schlissels "18 Wiederholung/Verbleiben -
Sprachlernklasse".

Elternschaft
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4a fusgabe [v|  Speichern | Zuricksetzen | @)

Aligemein 1 Ekernschaft 2 Klassenkonferenz 3 Schiilervertrebung 4

Mame Furktion Yan Bis
Bakermann, Petar (Daniel) Varsitzendedt)
Biich, Jakob (Danief) Stellvertreter(ing

Im Bereich Elternschaft auf Gruppenebene kdénnen die Vorsitzenden und Stellvertreter des Klassenelternrats
eingegeben werden.

Die Vorsitzenden werden automatisch Mitglied der Elternschaft auf Schulformebene. Wenn auch die
Stellvertreterinnen und Stellvertreter automatisch Mitglied der Elternschaft auf Schulformebene werden
sollen, so kann dies auf Schulebene -> "Eigenschaften” festgelegt werden (Stellvertreter automatisch in
Schulelternrat).

allgemein 1 Eigenschaften 2 Lernmittelausleihesatze 3

Schulfarm Skellv, aukom, in Schulelkernrat Stellv, autom, in Schillerrak
G5
SKG

In der Spalte "Funktion" kann zwischen Beisitzer(in), Stellvertreter(in), Teilnehmer(in) und Vorsitzende(r)
bzw. LEER gewahlt werden.

Die Spalten von .... bis .... dienen zur Erfassung der Legislaturperiode. Achtung: ist das Ablaufdatum
erreicht, werden die Personen als "Nicht Aktive" behandelt. Die Eintragungen sind optional!

Aligemein 1 Elternschaft 2 glassenkonferenz 3 Schillervertretung 4

Marne Funktion Won Bis
Hax, Paulus (Toseba) Yarsitzende(r)
Kinnemann, Hans-Jirgen {Jennifer) Stellvertreter(in}

Wenn man auf die Eintragung der Daten der Legislaturperiode nicht verzichten méchte, kann man auch nur
ein Von-Datum eintragen. Damit wird verhindert, dass der Teilnehmer mit Erreichen des Ablaufdatums
ausgeblendet wird.

Klassenkonferenz
4a I apeichern Zurlicksetzen | @
aligemein | Elternschaft 2 Klassenkonferenz 3 Schilervertretung 4
Mame: Funkkion Yon Eis
Aber, Wara (Ben) Teilnehmer{in}

Acker, Martin (Acke, Iris) Teilnehrmeriing
Allerstein, Annegret !

And, Harald Teilnehmerjn,

)

Dinn, Paula Teilnehmerdin}

Hier kdnnen die Mitglieder der Klassenkonferenz festgelegt werden.

Bei den Mitglieder kann zwischen L (Lehrkréfte), V (Verantwortliche) und S (Schiiler) gewahlt werden.
Rechte Maustaste, Teilnehmer hinzufuigen:

NLQ
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......... @- Persan auswahlen {?E,:' - D X

Mame
P

aber, Lon

aber, \Wara

Acke, Bilge

Acke, Iris

Acker, Markin
Allerstein, Annegret
And, Harald

And, Kirsten

and, Ralf

Ander, Carla

ander, lacob
ander, Theo
Bakermarnm, Beate

mCcCwCCcocwmwr owe <
MEUNHNEUnEWwaenEaeesi

Bakermann, Daniel W

Ok, | | Abbrechen |

In der Spalte "Funktion" kann zwischen Beisitzer(in), Stellvertreter(in), Teilnehmer(in) und Vorsitzende(r)
bzw. LEER gewahlt werden.

Die Spalten "Von:" und "Bis:" geben die Méglichkeit, die Dauer der Amtszeit einzugeben. Achtung: nach
Erreichen des Ablaufdatums wird die Person als "Nicht Aktive" behandelt. Die Eingabe ist optional!

Schiilervertretung

4a Busgabe v Speichern Zurlcksstzen |

llgemein 1 Elernschaft 2 Klassenkonferenz 3 Schilervertretung 4

Hame & Furktion
Klassensprecher(ing
Elb, Kester Stelly, Klassensprecher(in)

Im Bereich Schilenertretung auf Gruppenebene kdnnen die Klassensprecher und stellvertretenden
Klassensprecher eingegeben werden.

Die Klassensprecher werden automatisch Mitglied der Schilervertretung auf Schulformebene. Ob die
Stellvertreter auch in das Schulerparlament tbernommen werden sollen, entscheidet die Voreinstellung auf
Schulebene - Karteikarte Eigenschatften.

allgermein 1 Eigenschaften 2 Lernmittelausleihesatze 3

Schulfarm s Skellw, autorn, in Schulelkernrat Stellv, autam, in Schillerrak

a5
SKiG

In der Spalte "Funktion" kann zwischen Klassensprecher(in), Stellv. Klassensprecher(in) bzw. LEER
gewahlt werden.
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In der Sek Il wird zwischen den Funktionen Schulersprecher(in) und Stellv. Schilersprecher(in)
unterschieden, wenn die Organisationsform sich auf den Jahrgang bezieht.

Kontextmenii auf Gruppenebene

Auf der Ebene der Gruppen sind mit der rechten Maustaste folgende Funktionen erreichbar:

Berichte b

Entfernen

Kurse zuweisen...
Lernmittellausleihen der Schiler...
Fachvergaben zuweisen
Fachvorgaben kopieren

Fachvorgaben einfligen

Gruppenwechsel zurdcknehmen...

Gruppenwechsel...

Berichte >:

Ausdruck von Berichten (Siehe auch: "Meni: Bericht")

Entfernen der Gruppe

Das Entfernen ist nur im laufenden Schuljahr mdéglich. Die Gruppe kann nur entfernt werden, wenn sie keine
Schiler mehr enthalt.

Lernmittelausleihen der Schiler

Lernmittelausleihe [5a] ﬁ

Aktion
i@ Léschen

(71 Datum (ibertragen 12.02.2014

(") als "Bezahlt™ markieren

Ausfiihren ” Schliefien

Hier sind globale Anderungen zur Lernmittelbearbeitung méglich. Ungefiltert wirkt sich eine Auswahl auf alle
Schulerinnen und Schuler der gewahlten Gruppe aus! Siehe auch: Lernmittelausleihe.
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Kurse zuweisen im Kontextmeni Gruppen
Siehe ausfiihrliche Beschreibung unter ,Kurse zuweisen*

Fachvorgaben zuweisen

Wenn unter Allgemein Fachworgaben eingestellt worden sind, so kdnnen diese hierdurch den Schilern
zugewiesen werden. Werden unter Allgemein Anderungen der Fachvorgaben erstellt, so werden durch
Fachwrgaben zuweisen die Anderungen bei allen Schilern umgesetzt.

Fachvorgaben kopieren / einfligen

Wenn unter Allgemein Fachworgaben eingestellt worden sind, so kénnen diese mit Fachvorgaben kopieren in
die Zwischenablage gebracht und mit Fachvorgaben einfligen auf eine andere Klasse Ubertragen werden. Im
Anschluss sind Anderungen an den Fachworgaben der neuen Gruppe méglich, ohne, dass sich dies auf die
alte Gruppe auswirkt.

Gruppenwechsel zuriicknehmen

Mit dieser Option kann der zuletzt durchgefiuhrte Gruppenwechsel fir ausgewdahlte Schilerinnen und Schiler
zuriickgenommen werden. Die Datenbefinden sich nach der Riicknahme in dem Verzeichnis, in dem sie vor
dem Gruppenwechsel gewesen sind. DaNiS gibt nach dem Zuriicknehmen den Zielordner an. Mit
Rechtsklick kénnen alle Gruppenmitglieder ausgewahlt, abgewahlt bzw. die bestehende Auswahl umgekehrt
werden.

Gruppenwechsel zuricknehmen lﬁ

Anzeige
@ aktuelle Schiiler () abgegangene Schiiler

Schiiler der Gruppe “5a"

Mame Bemerkung

€ Albrecht, Talha '
[ & Azizi, Jaro

& Bauer, Damon [ S
[} & Beck, Fatma Alle auswihlen

|:| & canavar, Tiana :

] & Celik, Beatrice Keinen auswihlen

[] & chalid, Marlene Auswahl umkehren

[] & chen, Luise

[[] & Fernandez, Mikita
[] & Forsman, Thila

& Franklin, Milian
[[] & Gjertsen, Matthias
[ & Hartmann, Tyler
[ & Hendricksen, Carlo o

Gruppenwechsel zuriicknehmen ] Schiiefien

Gruppenwechsel
Uber diese Option kénnen mehrere (oder alle) Schiiler einer Gruppe versetzt werden.

Im ersten Dialogfenster kénnen mit > einzelne bzw. Uber Strg.-Taste mehrere markiere Schiler der Zielliste
hinzugefugt werden, mit >> werden alle Schiler der Ziel-Liste hinzugefugt (und umgekehrt mit < bzw. <<).
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Wenn mehrere Schiler gewahlt werden, dann kann fir sie immer nur dieselbe Versetzungsart gewahit
werden, wie dies etwa der Fall ist, wenn mehrere Schiler regulér in den ndchsthéheren Jahrgang versetzt
werden. Bei Abgangen an weiterfiihnrende Schulen (etwa nach Jg. 4 oder 10) kénnen immer diejenigen
Schiler zusammengefasst werden, die dieselbe weiterfiihrende Schule besuchen.

Gruppenwechsel "5a " ﬁ
Quell-Liste: ZielListe:
Mame Bemerkung 1| B Mame Bemerkung 1
& Azizi, Jaro & Beck, Fatma

& chen, Luise
& Bauer, Damon
£ Fernandez, Nikita

& celik, Beatrice

& Forsman, Thilo

& Hartmann, Tyler
& Albrecht, Talha

4 Canavar, Tiana

& chalid, Marlene

& Franklin, Milian

B Gjertsen, Matthias
% Hendricksen, Carlo
& Hobbs, Elin

& Hofmann, valeria
& Kandake, Alexis
& Lange, Nick

[ .

m

s W
R M

Im Anschluss kann der Art des Wechsels gewahlt werden: Abgang, Aufriicken, Nichtversetzung, Ubergang,
Ubergang innerhalb der Schule, Uberspringen, Uberweisung, Uberweisung innerhalb der Schule, Versetzung,
Wechseln der Gruppe, Wiederholung, Zurticktreten. Mehr Informationen zu den Verschiedenen Arten des
Wechsels gibt's bei Tipps und Tricks: Arten des Gruppenwechsels

Fr den oder die gewahlten Schiler kénnen beim Verbleib auf der Schule die Funktionen Gbernommen
werden (Klassensprecher etc.), die Fachbelegungen und die gewahlten Kurse (wenn fur die Kurse auf
Schulformebene, Allgemein "Gr.-W. Ubern." aktiviert ist) sowie die Funktionen von Verantwortlichen
(Vorsitzender Klassenelternrat etc.).

Auch wird das Datum des Wechsel festgelegt.

Mit einem Klick auf Weiter kommt man zu der Angabe der Zielgruppe bzw. Zielschule (im Falle von Abgang,
Ubergang oder Uberweisung)

Hildesheim



DaNiS-Hilfe ) ®

MNaNiS

Schulverwaltungssoftware

Gruppenwechsel "5a " ﬁ

Art des Wechsels Versetzung S

Funktionen von Schilern tbernehmen
[¥]Fachbelegungen tbernehmen
gewahlte Kurse dbernehmen

Funktionen von Verantwortlichen tibernehmen

Datum des Wechsels | [EL04.2016 IE‘

Zuriick ][ Weiter l'\-’-;'echseln | | Abbrechen

Im Falle des Verbleib an der Schule kann das Schuljahr und die Gruppe gewahlt bzw. auch eine neue
Gruppe angelegt werden. Nach Auswahl der Gruppe wird der Wechsel mit einem Klick auf "Wechsel"
ausgefihrt.

Gruppenwechsel "5a " ﬁ
Schulglied. in héheren Schuljahren Wechseln in [Versetzung] Meue Gruppe
Schulglied. im aktuellen Schufiahr (@ eine bereits vorhandene Gruppe Meuer Name
() eine neue Gruppe ;.-E..a

Schulgliederung

15/16 - IGS SEK I

Vorhandene Gruppen
i pit [(Lehrkraft Obernehmen
g " |Fachervorgaben ilbernehmen
Bc Ganztagsunterricht
?a Ml
7 = || Eingangsstufe
g; [Nintegrationskiasse
8b [[]sprachlernklasse
£t [Ikombiklasse
Sa
Sh |
Sc
1[]@ -

Weiter Wechseln Abbrechen

Wird die Schule gewechselt (im Falle von Abgang, Ubergang oder Uberweisung), kann im Dialogfenster der
Name der aufnehmenden Schule (Als Freitext oder aus den Vorgaben gewahlt, die Vorgaben kénnen bei
"Bearbeiten" -> "Nachbarschulen bearbeiten..." gemacht werden.) und die Schulform der aufnehmenden
Schule gewahlt werden und diese Angaben kdnnen auch automatisch bei dem Schiiler eingetragen werden.

67 /288
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Gruppenwechsel "5a "

[E5
Informationen Gber die nachste Schule
Mame der Schule -
Schulform der Schule -
Abgangsdatum 12.04.2016 E‘

Werte als nachste Schule, deren Schulform und

daz Datum des Wechsels als Abgangsdatum
eintragen

Weiter ’ Wechseln ] [ Abbrechen

Die Symbole im Verzeichnisbaum (Statussymbole)
Die Symbole im Verzeichnisbaum (Statussymbole)

Schiulerin aktiv

Q Schiler aktiv

* G

Schiler Gruppenwechsel durchgefuhrt, aufgestiegen

f.ﬂ.
g,
Schiler Gruppenwechsel durchgefiihrt, gesprungen

e

Schuler/in abgegangen
L 2t
Gort L .
Schilerin nicht versetzt / zurlickgetreten

™

x

“ schiler/in ist Ubergegangen oder tiberwiesen worden

Ein Schiiler, der den Gruppenwechsel mit "Wechsel der Gruppe" gemacht hat, wird ausgegraut dargestellt!

Diese Symbole beschreiben bildlich den Status eines Schilers, der zudem in der Schullaufbahn

68 /288
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dokumentiert wird. Lediglich der Gruppenwechsel ,Wechsel der Gruppe* hat kein Statussymbol, sondern nur
ein deaktiviertes (verblasstes) Schilersymbol. Jedes Symbol stellt die Situation eines Schilerdatensatzes
nach einem Gruppenwechsel dar. Bitte die schulrechtlichen Hintergriinde beachten!

Schiilerebene

Ashon, Jakob Ausgabe |»|  Speichen | Zurlckseteen | @)

tlgemein 1 Algemein 2 Eigenschaften 3 Schulaufbahn 4 Belegungen's — Gremienteinahme 6

Adelstitel Namenszusatz Yornamen
| | | |
Marhnama Riiframe:
Auf der Ebene der Schiiler werden folgende Eingaben gemacht:
Allgemeine Einstellungen (Allgemein 1 und Allgemein 2), Eigenschaften 3, Schullaufbahn 4, Belegungen 5,
Gremienteilnahme 6
Allgemein 1
Auf der Karteikarte Allgemein 1 kdnnen verschiedene Schilerdaten erfasst werden.
Diihaus, Eva Ausgabe | Speichern Zuriicksetzen | @)

Allgemein 1 allgemein 2 Eigenschaften 3 Schullaufbahn ¢ Belegungen S Gremientsinahme &

Adelstitel Mamenszusatz Wornamen Identrummer
‘ i I | 2000013110033925
Machname Rufname
[Déhaus | [eva | Foto wahlen
{300*400 Pixel)
aeschlecht Staatsangehdrigkeit *[Statistik]
weiblich ~ Deutschland - DE [Deutschland -
aeburtsdatum Alter Geburtsort
14.01.2009 10 [Osnabriick ]
) ) Schuljshr: 1619
lli:n':g‘sslin ‘Wiederholer 6Lt .
thaliscl ~ 2 Gruppe: 3b
Sonderpadagogischer Unterstitzungsbedarf Lehrerfin 1! Paula Dinn
Oes Oee OHd Oem O [JsE R Lefrerfin 2: keine Angabe
Bemerlung
Adressen [JFahrschiiler
Strafie Ort Gpry
@ Uhlandstrafe 15 49078 Osnabriick, ~w | 3lund 11 ~
Kontakte
Bezeichnung Berichtsstufe Mur Intern Hauptkontakk
@ 45926 o nein nEin

‘erantwortliche
Dohaus, Susanne, (Mutter)
Dohaus, Jrgen, {vater) v

1isrootdAA0A@ILOT1:3306 (5.0.57a-community-nt)  Mers: DaNis 213,012 /DB 2,13 f Ber. 45 Letzte Sicherung wor 248 Tagen

Adelstitel und Namenszusatz:
Eingabemdglichkeit von Namenserganzungen

Vornamen, Nachname, Rufname:

Frei editierbare Namensfelder, fiir die meisten Berichte ist der Rufname relevant. Wenn zusatzliche
Vornamen eingetragen werden mussen, kann dies bei Vornamen geschehen.
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Geschlecht

Hier muss zwischen weiblich oder mannlich gewahlt werden. Keine Angaben oder abweichende Angaben
sind nicht moglich.

Staatsangehorigkeit

Es konnen die Lander nach der Tabelle I1SO 366 eingetragen werden. Sie werden beim Statistikexport
entsprechend der jeweiligen Vorgabe umgewandelt. Bisher wurden nur die Nationalitdten erlaubt,
die auch flr die Statistik relevant sind. Da aber eine genaue Eintragung fir die Erfiillung der Aufgaben
der Schulen nétig ist, wurde die Eintragungsmoglichkeit mit dem vervollstandigt. : In der
Schiilermaske kdnnen die Lander nach der Tabelle ISO 366 eingetragen werden. Sie werden beim
Statistikexport in die Angaben umgewandelt, die IZN-Stabil (schluess.txt) erfordert.

In den Filtern von DaNiS kdnnen diese ISO-Lander auch verwendet werden. Es kdnnen jetzt alle
Landerin DaNiS so eingegeben werden, wie sie tatsachlich existieren.

Geburtsdatum

Eingabeformat ist TT.MM.JJJJ. Es kann ohne die Punkte geschrieben werden. Diese werden von DaNiS
automatisiert eingefligt. Aus dem Geburtsdatum wird automatisch das Alter berechnet.

Geburtsort
Der Geburtsort kann als Freitext eingegeben werden. Bereits eingetragene Geburtsorte bei anderen
Schulern werden automatisch in die Liste ibernommen und kénnen so autovenollstandigt werden.

Konfession

Eingabemdglichkeit: alevitisch, evangelisch, katholisch, islam, sonstige, ohne, keine Angabe.

Achtung: die Eingabe wn ,keine Angabe“ kann bis zur eindeutigen Klarung nur als vorlaufige Angabe
betrachtet werden, wird von 1ZN-Stabil nicht tbernommen und filhrt zu einer Nachbearbeitungsnotwendigkeit
in der Statistik (IZN-Stabil). Sie ist daher rot markiert!

Wiederholer:

Hier wird automatisiert das Jahr der Wiederholung eingetragen (-4 bedeutet: Schuljahr 4 wird wiederholt) Bei
einem Gruppenwechsel wird dieses Feld automatisch geleert und muss ggf. neu eingetragen werden. Das
Feld wird in der virtuellen DaNiS-Tabelle ,SchuelerWiederholt* benannt. Wird ein Schiler aufgenommen, der
als Herkunftsschlissel eine Wiederholung hat, wird dieses Feld automatisch eingetragen. Das Feld kann
nicht per Hand editiert werden!

Sonderpadagogischer Unterstiitzungsbedarf

Maoglichkeit zur Erfassung von Schilerinnen und Schulern, die inklusiv beschult werden. Mehrfacheingaben
sind moglich. Die Eingaben kénnen mit einem Filter ,SchuelerSonderpaedBedarf‘ abgefragt werden. Die
Kurzel bedeuten:

ES: Emotionale und soziale Entwicklung

GB: Geistige Entwicklung

HO:  Horen (Schwerhorige, Gehdrlose)

KM: Korperliche und motorische Entwicklung

LE: Lernen
SE: Sehen (Sehbehinderte)
SR: Sprache

Die Eintragungen werden automatisiert in das Programm IZN-Stabil tbernommen.

Jahrgangsstufe

Dieses Feld steht nur bei gewahlter Option ,Eingangsstufe” oder ,Kombiklasse" auf Gruppenebene zur
Verfligung. Es fihrt dann den tatséchlichen Schuljahrgang, in dem ein Schiler sich befindet.

Foto
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Mit der rechten Maustaste kann ein Schiler mit einem Foto verbunden werden, ein vorhandenes Bild
geléscht oder exportiert werden. Es empfiehlt sich, bei der Einbindung von Schilerbildern einen Gruppen-
oder Schulformordner anzulegen, der alle Bilder einer Gruppe oder Schulform enthalt. DaNiS importiert seit
der Version 1.8 nur noch Fotos, die nicht gré3er sind als 200 KB sind. Fir Passfotos ist diese Grél3e mehr
als ausreichend. Damit soll verhindert werden, dass Ubergro3e Originalfotos die Grolze der Datenbank
unnétig vergrof3ern.

Mehr Informationen erhalten Sie auch unter "Men(: Bearbeiten" -> "Eotos zuordnen".

Schilerldentnummer
Rechts vom Foto wird die Schulerldentnummer angezeigt.

Bemerkungen

Frei editierbares Feld fir Bemerkungen. Dieses Feld informiert auch bei der Aufnahme von Schilern tber
gespeicherte Eintrage.

Das Bemerkungsfeld kann Eintrage enthalten, die nur temporar von Bedeutung sind, deshalb ist hier
globales Andern moglich. Dies kann (iber Extras - Danis-Tool erfolgen.

Unter der Voraussetzung, dass ein Filter aktiv ist (Datenbaum ist rot unterlegt) fihrt ein Rechtsklick auf
+Allgemein 1 | Bemerkung"“ zu einem Dialog, der die beiden Optionen ,Ldschen” und ,Suchen&Ersetzen mit
zwei Texteingabefelder enthalt.

Wabhlt man ,Léschen” werden alle Bemerkungen der gefilterten Datensatze (Status=0) geléscht.

Wahlt man ,Suchen&Ersetzen” werden die gesuchten Teile der Bemerkungen gegen den neuen Inhalt
ausgetauscht.

Fahrschiler

Optionsfeld zum Definieren eines Schulers als ,Fahrschiler. Dies ist in einigen Landkreisen auch fir die
Erstellung von Fahrkarten relevant.

Adressen

Im Fenster Adressen werden StraRe und Hausnummer, Ort und OVP (6ffentlicher Personennahverkehr)
abgespeichert. Mithilfe der rechten Maustaste kdnnen Adressen hinzugefugt, der Hauptwohnsitz bestimmt,
Adressen entfernt und die Liste der Wohnorte bearbeitet werden. Bei den Orten kénnen mit der
Ortsauswabhlliste nur solche Orte festgelegt werden, die unter ,Bearbeiten-Orte bearbeiten” eingegeben
wurden. Hierdurch soll verhindert werden, dass durch Tippfehler gegebene Ortsbheziige nicht zuzuordnen
sind. Es fir jeden Schiler mehrere Adressen angelegt werden, eine lasst sich als Hauptwohnsitz und ein
gof. als Zweitwohnsitz markieren.

Kontakte

In diesem Bereich lassen sich Kontaktméglichkeiten erfassen. Hierzu zéhlen Telefonnummern,
Faxnummern, Email-Kontakte und Bankverbindungen. Bankverbindungen im Format Kontonummer und BLZ
kénnen in IBANs umgewandelt werden.

Fur jeden Kontakt kann die Berichtsstufe, Nur Intern (ja/nein) und Hauptkontakt (ja/nein) gewahlt werden.

Die Berichtsstufe erméglicht es, Einfluss darauf zu nehmen, ob der Kontakt in Berichten, wo die
Berichtsstufe vorab gewahlt werden kann, auftaucht oder nicht. Kontaktdaten, die uneingeschrénkt auf allen
Telefonlisten etc. auftauchen dirfen, sollte eine niedrige Berichtsstufe vergeben werden, fiir sensible
Kontaktdaten eine entsprechend hohe Berichtsstufe.

Die Reihenfolge der Kontaktdaten wird ebenfalls von der Berichtsstufe beeinflusst.

Wird bei einem Kontakt "Nur Intern” "Ja" gewahlt, taucht dieser Kontakt nicht in den Berichten nicht auf.

Die Markierung als "Hauptkontakt" dient vor allem der Ubersicht, falls einem Schiiler sehr viele Kontaktdaten
zugeordnet sind.

Kontaktdaten, die einer verantwortlichen Person zugeordnet sind (wie etwa Mobilfunknummer oder E-Mail-
Adresse) konnen bei den Verantwortlichen selbst eingegeben werden. Sie erscheinen dann grau unterlegt
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und mit der Art des Verantwortlichen (etwa Mutter) in der Ubersicht.

Verantwortliche

Im Menl Verantwortliche kann mit der rechten Maustaste neue Verantwortliche bearbeitet werden. Es gibt
folgende Auswahil:

Hinzufligen: legt einen neuen Verantwortlichen an

Bearbeiten: bietet die Bearbeitungsméglichkeit vorhandener Verantwortlicher (funktioniert auch mit einem
Doppelklick auf einen Verantwortlichen)

{1} Verantwortlichen bearbeiten ﬁlﬂlﬁ
Allgemein 1| Gremienteilnahmen anzeigen 2|
Art
[Mutter « | Erziehungsberechtigt Umgangssberechtigt [
Machname Vorname akad, Titel Adelstitel  Mamenszusatz
Hofmann Hatice
Geschlecht Geburtsdatum
[ménnlich -
Adressen
Strafie Ort
@ FriedrichstraBe 11 31141 Hildesheim [~
Kontakte
Bezeichnung Berichtsstufe Mur Intern  Hauptkontakt
[ QK J ’ Abbrechen

Allgemein:
Bei Art kann zwischen verschiedenen Méglichkeiten von Mutter und Vater bis hin zu Sonstige gewéahlt werden.

Neben ,Erziehungsberechtigt’ gibt es auch ,Umgangsberechtigt’ bei den Angaben zu Verantwortlichen. Beide
Haken kdnnen unabhangig voneinander gesetzt werden.

Wenn eine Person als nicht Erziehungsberechtigt markiertist, erscheint vor lInrem Namen ein rotes X. Dies hilft bei
Kontaktaufnahme schnell zu priifen, ob eine Auskunft gegeben werden darf.

Die sonstigen Eingaben sind wie bei den tbrigen Personeneingaben. Angaben unter Kontakte werden grau
unterlegt in der Schilermaske dargestellt mit der Art der jeweiligen Verantwortlichen Person in Klammern.
Die Adresse wird von der Schiileradresse tibernommen. Wird sie gedndert (da die Person eine abweichende
Adresse hat), wird diese Adresse in der Schilermaske bei Verantwortliche angezeigt.

Gremienteilnahme:

Hier wird dargestellt, in welchen Gremien eine Verantwortliche Person ggf. mitarbeitet. Eine Veranderung
dieser Angaben ist an dieser Stelle NiCHT mdglich.

Hinweis zur Identnummer von Schiilern:
Die Identnummer steht nur im Hintergrund und wird in der Ansicht nicht mehr angezeigt. Sie wird von DaNiS
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generiert, bzw. won Sibank bernommen. Kann im Programm von Anwender nicht verandert werden und dient
zur eindeutigen Zuordnung eines Datensatzes.

Die Struktur der von DaNiS vergebenen Schuelerldenthummern sieht wie folgt aus:

1000 44404 09 00014

1-4: fixe Ziffern um auf 16 Stellen zu kommen, die Sibank vorschreibt

5-9: 5-stellige Schulnummer

10-11: 2-stellige Schuljahreszahl

12-16: 5-stellige fortlaufende Nummer

Die Identnummer kann mit den freien Listen angezeigt werden.

Allgemein 2

Der Reiter Allgemein 2 ergénzt die Schilerdaten vor allem hinsichtlich allgemeiner Angaben zur
Schullaufbahn.

Hofmann, Valeria Speichern Zuriicksetzen (7]
_I\I_Igemein ;J Allgemein 2 |Egenschaf‘hen 3 | Schullaufbahn 4 ! Belegungen 5 | Gremienteinahme &

Aufnahmedatum  vorherige Schule Herkunft (fir Statistik)

01.08.2014 - 01 - Versetzung/Zugang aus dem vorhergehenden 53G - Grundschule h ]

Abgangsdatum nachste Schule Schulform

Abgchluss Berufswunsch

'I profile

Ersteinschulishr  Schulbesuchsjahr Krankenkasse Profil

2011 5 [ '] l:]v

Geburtsland Zuzugsjshr  Verkehrssprache 2. Profil (optional)

J o S ’

Befristete Vorgange @

Vorgang Abgéng. Von Bis
Lernmittelausleihe Féirderung
. = fiir Schiilerfinnen fremdsprachiger Herkunft:
BUT |— = Art |keme Férderung w | Forderbedarf in Deutsch ab
Art |keine - | bezahlt ab
Aufnahmedatum

Wann wurde der Schiler aufgenommen? Das Datum wird bei der Aufnahme aus Schuler ohne
Gruppenzuordnung automatisch bernommen, kann aber im Nachhinein editiert werden.

Vorherige Schule

Hier kann die abgebende Schule (etwa Grundschule oder auch Kita) eingetragen werden. Statistisch ist
dieses Feld aber nicht relevant.

Herkunft

Dieses Feld wird bei der Aufnahme aus Schiler ohne Gruppenzuordnung automatisch ausgefiillt, kann aber
im Nachhinein editiert werden. Dieser Eintrag hat seinen Fokus IMMER (auch bei Quereinsteigern!) auf das
Datum der letzten Statistik. (Wo kommt die Schulerin/der Schiler zu Beginn des Schuljahres her?)

Abgangsdatum

Ende des Rechtsbezugs zu dieser Schule. Das Feld kann nicht manuell ausgefiillt werden, die Mdglichkeit
der manuellen Eingabe ist gesperrt. Der Eintrag erfolgt nur Gber die Funktion des Gruppenwechsels im
Datenbaum.
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Nachste Schule, Schulform

Name und Schulform der Folgeschule. Felder werden ausschlie3lich tber den Gruppenwechsel bedient. Die
Funktion ,,Gruppenwechsel zuricknehmen* leert diese Felder wieder.

Abschluss, Berufswunsch

Erreichter Schulabschluss und angestrebter Beruf. Liegt kein Abschluss vor, so muss ein leeres Feld
eingetragen sein, sonst gibt es Fehler bei der Absolventenstatistik

Ersteinschuljahr

Hier wird das Jahr der Ersteinschulung eingetragen. Das Schulbesuchsjahr errechnet sich daraus
automatisch. Dieses Feld darf daher nicht leer sein!

Krankenkasse

Ein Auswahlmen fiir die Krankenkasse der Schiilerin oder des Schillers. Die Auswahimdglichkeiten werden
im Menu ,Bearbeiten — Krankenkassen bearbeiten® eingegeben. Der Unfallmeldebogen erfordert (zurzeit)
keine Krankenkassenangabe!

Geburtsland
Auswahlment fir das Geburtsland der Schiilerin oder des Schiilers.

Zuzugsjahr
Jahr des Zuzugs in die Bundesrepublik Deutschland bei Zugang aus dem Ausland.

Verkehrssprache:

Ein Auswahlmen fiir die Verkehrssprache der Schilerin oder des Schillers. Die Auswahlmaéglichkeiten
werden im Meni ,,Bearbeiten — Sprachen bearbeiten” eingegeben.

Achtung: dieses Feld hat statistische Relevanz. Die Eintrage werden von IZN-Stabil tibernommen und bei
den Klassen in das Feld ,Schiler/innen nichtdt. Herkunftssprache" eingetragen.

Befristete Vorgange

Befristete Vorgange I_TJ
Vorgang Abgang. Von Bis
Schiileraustausch mit Polen Akt rel, 14.04.2016 21.04.2014

Befristete Vorgédnge ermdglichen es, unter anderem Abwesenheitszeitraume von Schilerinnen und Schilern

zu erfassen.

Ist ein Schiller abwesend, so wird er nur angezeigt, wenn "Nicht aktive einblenden” aktiviert ist. Ein Schuler

wird nur ausgeblendet, wenn in der Spalte "Abgang." "Akt. rel." erscheint. Steht in der Spalte "n. rel." so hat
dies keine Auswirkung auf den Schuler und seinen Anwesenheitsstatus.

Was ist zu tun, damit ein Schiler ausgeblendet wird, also bei Abgang. "Akt. rel." steht?

- Im frei wahlbaren Vorgangstext muss eines der folgenden drei Stichworter stehen: "Schileraustausch®,
"Ausland", "Abwesenheit" oder "Beurlaubung".

- Das Aktuelle Datum befindet sich innerhalb des angegebenen Zeitraums fir den befristeten Vorgang.

Lernmittelausleihe
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Lernmittelausleihe

BUT |~ -

Art lkeine - | bezahlt

Uber DaNiS kénnen auch Lehrmittel verwaltet werden. Da die Moglichkeiten von Ausleihsystemen und
Bezahlmodellen von Schule zu Schule sehr variieren kénnen, kann es sein, dass das von DaNiS
angebotene System nicht zu dem von lhnen verwendeten passt. In diesem Fall miissten Sie eine andere
Lésung suchen oder lhr System anpassen.

Folgendes Verfahren wird von DaNiS angeboten: Sie kdnnen fur jeden Jahrgang individuell einen Ausleihsatz
bestimmen (-> Auf Schulebene -> Lernmittelausleihsatze).

Auf Schillerebene sind folgende Einstellungen mdéglich:

BUT: Hier kann gewahlt werden zwischen --, Kein BUT, BUT gliltig bis, BUT nachreichen und BUT ohne
Nachweis. Bei BUT gliltig bis kann das Ablaufdatum daneben eingetragen werden. Hinweis: Bei
"Bearbeiten" -> "Lernmittelausleihe" -> "Bildung und Teilhabe Bescheinigung prufen..." kdnnen die
Schulerinnen und Schiler angezeigt werden, deren Bescheinigung demnéchst ablauft.

Art: Hier kann gewahlt werden, ob ausgeliehen wird und wenn ja, ob eine Vergiinstigung vorliegt. Etwa:
Nullzahler nach SGB Il oder 80%-Zahler etc. Die Ausleiharten kénnen lber "Bearbeiten" ->
"Lernmittelausleihe” -> "Ausleiharten bearbeiten..." bearbeitet werden.

bezahlt: Wird dieses Feld markiert, so wird bei Betrag der zu zahlende Betrag eingetragen. Wenn
Anzahlungen geleistet worden sind, kann dies auch manuell bei "Betrag" erfasst werden.

Ausleihdatum: Hier kann das Datum der Ausleihe angegeben werden.

Die Eingaben, wer an der Ausleihe teilnimmt und welchen Prozentsatz zahlt, kénnen zu jeder Zeit
eingegeben bzw. gedndert werden. Die Eingaben der Art der Zahler bleiben am Schuljahresende, auch nach
dem Gruppenwechsel, unverandert erhalten.

Die Zuordnung, welcher Schiler muss welchen Betrag zahlen, stellt DaNiS fur jede Schilerin, jeden Schuler
in Abhangigkeit der aktuellen Zahlart und Gruppenzugehdrigkeit automatisch her.

Globales Andern der Lernmittelausleihe

% FEmaE, P
L Fomade, (e

& Ferwar Lay

G Mebmrarion, LT e e

G Saeehalt, Bl Bt T gy b gy b
B Tes, leea

G Tisee, Bla

£ Tesndwmaw, L = s L L H x o, 20 ]

o i frascligy ichege PeriLry
I

w1 Padabies OB 11 [

P, ol D0 D8 CWProgerem e GO Dhwesc'\ Sarvmy ‘e Dbl 1. P17/ D8 A S B 1 Laizie Scharang vor T Tigan

Es gibt Falle, in denen es notwendig ist, dass man Daten von gefilterten Datenséatzen global andern kann.
Die Eingaben der Lehrmittelausleihe miissen zum Ende des laufenden Schuljahres geandert werden.

Unter der Voraussetzung, dass ein Filter aktiv ist (Datenbaum ist rot unterlegt) fihrt ein Rechtsklick auf
+Allgemein2 | Ausleihedatum” zu einem Dialog, der die vier Optionen ,Léschen”, ,Dieses Datum auf gefilterte
Schuler Ubertragen®, ,bezahlt* auf gefilterte Schiiler Gbertragen und ,Zahlart auf gefilterte Schiiler tibertragen”
global anbietet.

Wahlt man ,Léschen” werden alle Ausleihedaten der gefilterten UND aktiven Datenséatze (Status=0)
geldscht.

Gleichzeitig wird der Bezahlt-Haken entfernt und der gezahlte Betrag auf 0,00 gesetzt.

Wahlt man ,Dieses Datum auf gefilterte Schiiler Gbertragen” wird das zuwvor eingegebene Datum in die
gefilterten UND aktiven Datensétze eingetragen.
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Der Bezahlthaken und der gezahlte Betrag bleiben erhalten.

Die oben beschriebenen Funktionen lassen sich auch mit der Auswahl unter ,Aktion“ auswahlen!
Diese Funktion steht nur unter einem Filter zur Verfigung.

!'j S e sicher, dass Se sl Suslabdsten in slen gefilterben akdiven DuabersStren Kschen madhbean?

o ] [en ]

Sind sie sicher, dass Sie in allen gefilterten aktrven Datensitzen die
y, Lernmittelawsleihe als bezahlt markieren michten?

o[ ben ]

Sicherheitsabfrage: die Ausleihdaten der gefilterten und aktiven Daten werden geltscht.

Bei der Anwahl des Punktes ,bezahlt* auf gefilterte Schiler Gbertragen erfolgt noch einmal eine
Sicherheitsabfrage.

Forderung

Art der Forderung (Auswahlmenti), Beginn der Férderung. Weitere Arten der Férderung kénnen unter
"Bearbeiten" -> "Forderungen bearbeiten..." angelegt werden.

Forderung fir Schiler/innen fremdsprachlicher Herkunft: Férderbedarf in Deutsch ab <Eingabedatum>
(Filterfeld: SchuelerFoerderDeutschazAb)

Achtung: Dieses Feld hat statistische Relevanz und Eintragungen werden vom Programm [ZN-Stabil
Ubernommen und bei den Klassen in das Feld ,darunter mit Férderbedarf* quantitativ eingetragen.
(siehe: Forderung Deutsch)

Forderung Deutsch

DaNiS korrespondiert mit dem landeseigenen Programm IZN-Stabil und tauscht tber den Ordner c:
\EXC[Schulnummer] Daten aus. Auch der Forderbedarf in Deutsch fir Schilerinnen und Schiler mit
Migrationshintergrund wird von DaNiS an 1ZN-Stabil weitergegeben.

Bei Eingabe einer Verkehrssprache auf Schulerebene (Allgemein 2) ibernimmt 1ZN-Stabil diesen Eintrag.

Voraussetzung ist, dass die gesamten an der Schule vorkommenden Verkehrssprachen in DaNiS unter
.Bearbeiten — Sprachen bearbeiten* eingegeben worden sind. Die Schliisselzahlen der Lander findet man
unter ,Bearbeiten-Lander bearbeiten“ und im Handbuch zu 1ZN-Stabil.

Dieses Feld dient also nicht nur dem Hinweis auf einen fremdsprachlichen Hintergrund, sondern es hat
statistische Relevanz und ein Eintrag in diesem Feld wird in Stabil quantitativ Ubernommen.

Die Gesamtzahl von Schilerinnen und Schilern mit einem Eintrag in diesem Feld wird dann bei IZN-Stabil in
das Feld ,Schuler/innen nichtdt. Herkunftssprache” eingetragen.

NLQ
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- £ I 4
= Statistik an allgemein bildenden Schulen - Scholungsversion
Dakei  Areicht  Extras 7

| ) 0|4 55] )]

Flasse bearbeiten - Aktoeller Stichtap filr Grundechuole | Klasse Ta

Masne der Flatte  Haupdstanden oder weterer Standol Lo T e
- i =l e
r =
Jahagang [HG) 01
" E" -il Schider/rnen
richid. Hetounltsspeachs dsnunter mil Folld in DE Saicham
numamenen | 22 1 E
da weblich [ 13 3 [ = Abbrechen

Wenn dann fur diese Schilerinnen und Schiler Férderbedarf besteht, wird dieser Férderbedarf im Programm
DaNiS in das Feld ,Forderbedarf in Deutsch ab“ auf der Schilerebene, Karteikarte ,Allgemein2“
eingetragen. Diese Eintragungen erscheinen dann in IZN-Stabil als Zahl bei ,darunter mit F6Bd in DE".

GS-Empfehlung

Der Bereich GS-Empfehlung ist nach dem Wegfall der Empfehlung ab dem Schuljahr 2015/16 aus DaNiS
entfernt worden. Offnen Sie einen Schiiler in einem Schuljahr, das zeitlich davor liegt, so wird der Bereich
dargestellt. Die Daten lassen sich durch einen geeigneten Bericht auch weiterhin auslesen.

Eigenschaften

Hier werden die Eigenschaften dargestellt, die unter Schule -> Eigenschaften eingerichtet worden sind.
Beispiel:
Hinbdu, Andreas

allgemein L Allgemein 2z Eigenschaften 3 schullaufbahn 4 Belegungen S Gremienteinahme &

01 Kurs-Mo |Schack | 01 Uhrzeit-Mo [15.00 |
02 Kurs-Di  [Ballgymnastik | 02 UhrzeitDi [13.00 |
03 Kurs-Mi | Hausaaufgabenhife | o3Uhrzeitmi [14.30] |
04 Kurs-Do | | 04 Uhreeit-Do | |
05 Kurs-Fr | | osUhrzeit-Fr | |

Es wird empfohlen, die Eigenschaften nur fir DAUERHAFTE Eigenschaften von Schilern zu benutzen!
Bitte nicht zu viele Eigenschaften eintragen (bis ca. 50), da dieser Bereich physikalisch begrenzt ist!

Schullaufbahn

Hier sehen Sie die automatisch generierten Ubersichten an Kursen und Féacher der einzelnen Schiiler.
Im oberen Bereich kénnen die vorangegangenen Schuljahre angewéahlt werden. Wenn Sie die Schiler einer
abgebenen Schule importiert haben, dann sind auch die Daten der vorherigen Schule einsehbar.
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Franke, Luan H Speichern Zuriicksetzen

Allgemein 1 I Allgemein 2 I Eigenschaften §| Schullaufbahn 4 ‘ Belegungen 5 I Gremienteilnahme §|

Jahrgangsdaten
Schule Schuljahr  Klasse Schulform ~ Profil 2.Profil  Sonderpéc Stufe
NLQ (ZIM) 14/15 5a 1G5 SEK 1 5 Versetzung am 01.08.2015
MNLQ (ZIM) 15/16 6a IG5 SEK I 6
Belegungen
Fach 4 Kurs von bis Art 1 H1 2.Hi Typ Miveau
Biologie L 2 Pflicht - - gnd.
Chemie 1 i Pflicht - gnd.
Deutsch i 2 Pflicht - - gnd.
Englisch i 2 Pflicht - - erste Fremdsprache gnd.
Erdkunde i 1 Pflicht - gnd.
Evangelische Religion Ev.R. 6a 1 2 Pflicht - - G-Kurs
Franzésisch WPK Frz 6-1 i 2 Wahlpflicht - - zweite Fremdsprache -
Geschichte i 1 Pflicht - gnd.
Hauswirtschaft i 2 Pflicht - - gnd.
Kunst 1 2 Pflicht - - gnd.
Mathematik i 2 Pflicht - - gnd.
Musik i 2 Pflicht - - gnd.
Physik. 2 2 Pflicht - gnd.
Politik{Sozialkunde 2 2 Pflicht - gnd.
Sport i 2 Pflicht - - gnd.
Technik i 1 Pflicht - gnd.
Belegungen

Hier sind die Belegungen der Schuler zu sehen. Dies sind zum einen die Facher und zum anderen die
Kurse.

Um F&cher fur eine Gruppe von Schillern anzulegen, kann man das Kontextmeni auf Gruppenebene nutzen.
Auch Kurse kénnen tber dieses Kontextmenu fur eine ganze Gruppe von Schillern angelegt werden.

In dieser Ubersicht ist aber eine Bearbeitung aller Facher und Kurse méglich und tiber das Kontextmenii ist
auch eine neue Belegung maglich.

Im Bereich der Noten (Spalten 1. HJ und 2. HJ) kann mit Rechtsklick "keine Bewertung" (eine ggf. schon
angelegte Note wird durch -- ersetzt) oder "befreit" gewahlt werden.

NLQ 781288,

Hildesheim




DaNiS-Hilfe o2

MaNiS’

Schulverwaltungssoftware

4 | Belegungen 5 | Gremienteilnahme &

Profi: 2. Profil: Férderuna: keine Férderung

Fach =  Kurs Lehrer von  bis  Art CLHl 2H1 Ty  Niveau
| Biologie B : @ e - - N
Chermie N : e - N o
Deutsch . . 2 Pt~ — [ ond.
Englisch B : 2 Pficht - . erste Fremds...  gnd.
e B e - R
Evangelische Religion  Ev.R.6a  Be 1 2 Pficht - - D cwrs
Franzssisch WPKFrz6-1 [ Du 1 7 Wahlpfiicht = zweite Fremd... -
Geschichte B 1 1 Pt~ [ ond.
Hauswirtschaft B : 7 Pficht > 2 o o
ot B > e - -
Mathematik B . 2 Pficht -~ - 0 ond
Musik B . 2 Pt —  — [ ond.
Physik N - 2 Pict [0~ [ ond.
ot fSozahunce B - - N .
Sport B : 22 e - - I
Techni . 1 1 Pt~ [ ond.

Gremienteilnahme

Hier wird dargestellt, in welchen Gremien ein Schiler ggf. mitarbeitet. Eine Veranderung dieser Angaben ist
an dieser Stelle NiCHT maoglich.

N LQ 791288
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NaNiS

Schulverwaltungssoftware

allgemein 1 Allgemein 2 Eigenschaften 3 Schullaufbabn ¢ Belegungen 5 - Gremienteilnabme &

Fachkonferenzteinahmen

Kontextmenii auf Schiilerebene

Auf der Ebene der Schiller sind mit der rechten Maustaste folgende Funktionen erreichbar:

Berichte r
Entfernen

Schiler(in) exportieren...
Gruppenwechsel zurdcknehmen...
Gruppenwechsel...

Kurse zuweisen...

Zwischenablage...

Berichte >:
Ausdruck von Berichten (Siehe auch: "Meni: Bericht")

Entfernen

Schiller wird grundséatzlich aus allen Jahrgangen entfernt und wird in den Ordner ,Schiler ohne
Gruppenzuordnung” gelegt. Von dort aus kann er wieder, wenn nétig, neu aufgebaut werden. Fur die
schrittweise Ricknahme bitte ,Gruppenwechsel zuriicknehmen* benutzen. Die Funktion ist nur im aktuellen

Schuljahr méglich!

N LQ 80/288

Hildesheim



DaNiS-Hilfe

Schiler exportieren
Daten des Schilers im XML-Format unter Eingabemdglichkeit von Optionen exportieren.

T L Export (Bntanaitis, Sabrina) — O *

Informationen Ober die nachste Schule

Marne der Schule | ~
Schulformn der Schule ~
Abgangsdatum 72.02.2019 "
Abschiuss (optional)  Keiner -

! ‘Werte als néchste Schule, deren Schulform und das Datum des Wechsels als
Abgangsdatum eintragen

abbrechen

Hier kann eingegeben werden:

Name der ndchsten Schule

Schulform der néachsten Schule

Abgangsdatum

Abschluss (optional)

Wenn im Kéastchen " Werte als nachste Schule ...." ein Hakchen eingetragen wird, ist dieser Datensatz ab
sofort nicht mehr aktiv. Der Exportdatensatz kann wahlweise als Zip- oder als XML-Datei gespeichert
werden.

lanis.n ¥ € >

ne: | AntanaitisSabrina.zip w

"IdErI I —SHETLTTETTT I SOOTECTTETT

Bitte beachten Sie die Datensicherheit in Form von Verschlisselung, wenn notwendig!

Status zurlicksetzen: Hier kdnnen die jahrgangsspezifischen Daten eines Schilers zuriickgesetzt werden.

Gruppenwechsel zuriicknehmen

Diese Funktion macht den letzten Gruppenwechsel riickgangig und entfernt den Status und gibt einen
Hinweis auf die neue Datenlage. In einem Anfangsjahrgang fallt der Schiler zurtick in den Ordner ,,Schiiler
ohne Gruppenzuordnung®.

Gruppenwechsel des Schilers, Gruppenwechselarten

Zunéchst muss die Art des Wechsels gewahlt werden: Abgang, Aufriicken, Nichtversetzung, Ubergang,
Ubergang innerhalb der Schule, Uberspringen, Uberweisung, Uberweisung innerhalb der Schule, Versetzung,
Wechseln der Gruppe, Wiederholung, Zurticktreten. Mehr Informationen zu den Verschiedenen Arten des
Wechsels gibt's bei Tipps und Tricks: Arten des Gruppenwechsels

Beim Gruppenwechsel kann geprift werden, ob es einen vorhergehenden Gruppenwechsel mit einem

Hildesheim



jungeren Wechseldatum in den wvorhandenen Eintragen gibt!

Datum des Wechsels (03,10.2017 e Priifen | Prdfen, ob Wechseldatum jinger als in
den warhandenen Eintragen der Schiller,

Zuriick. Weiter Wechseln Abbrechen

Fr den gewahlten Schiler kénnen beim Verbleib auf der Schule die Funktionen tibernommen werden
(Klassensprecher etc.), die Fachbelegungen und die gewahlten Kurse (wenn fir die Kurse auf
Schulformebene, Allgemein "Gr.-W. Ubern." aktiviert ist) sowie die Funktionen von Verantwortlichen
(Vorsitzender Klassenelternrat etc.).

Auch wird das Datum des Wechsel festgelegt.

Im Falle des Verbleib an der Schule kann das Schuljahr und die Gruppe gewahlt bzw. auch eine neue
Gruppe angelegt werden. Nach Auswahl der Gruppe wird der Wechsel mit einem Klick auf "Wechsel"
ausgefihrt.

Wird die Schule gewechselt (im Falle von Abgang, Ubergang oder Uberweisung), kann im Dialogfenster der
Name der aufnehmenden Schule (Als Freitext oder aus den Vorgaben gewahlt, die Vorgaben kénnen bei
"Bearbeiten” -> "Nachbarschulen bearbeiten..." gemacht werden.) und die Schulform der aufnehmenden
Schule gewahlt werden und diese Angaben kénnen auch automatisch bei dem Schiiler eingetragen werden.

Kurse zuweisen
Hier kdnnen dem einzelnen Schiiler bereits eingerichtete Kurse zugeordnet werden.

Zwischenablage

Mit dieser Funktion wird die Anschrift mit den Erziehungsberechtigten, Schileruf- und Nachname und
Gruppenbezeichnung und Anrede der Verantwortlichen dargestellt und kann per Knopfdruck kopiert werden.

Zwischenablage @

Frau und Herrn

lIrike und Roman Celik
Meisenweg 11

31141 Hildesheim

Beatrice Celik, 5a

Sehr geehrte Frau Celik,
sehr geehrter Herr Celik,

Hildesheim



Standardberichte
Die Standardberichte in DaNiS

Die Standardberichte in DaNiS kdnnen von der Schuljahresebene, den Schulformebenen, den
Gruppenebenen und von der Ebene der einzelnen Datenséatze aufgerufen werden.

Bei der letzteren wird der Standardordner Texte aufgelést und man kann direkt auf die Elnzelberichte
zugreifen.

Das sind die Standardberichtsordner in DaNiS:

Datei Bearbeiten Ansicht Bericht  Statistik Extras Hilfe

Alles Laufendes 51 Gewahlte 5G Micht Aktive einblenden  Baum mit Lebrerkirzeln .,.;1' ] g &8

) schule Grundschule Trgendwo

4} Ohne Gruppenzuordnung 18/19 - Grundschule

# Lehrkrafte & weiterss Personal Allgernein 1 Eltermschaft 2 Fachkonferenz 3 Gesamtkonfers
=t Schuljahre
B 1213 Schulform #inzahl Schiiler
o 13/14 G5 w195 B e /8
 14/15 Kurse
+ 15/16 Bezeic... WT Fach won  bhis  Spesial  Lehrer
#16{17 AG-Angeln - Az 1 1
178 ackunst - AG 1 1
- “F’;‘.g AG-lesen - AG 1 1
I
1 1
L Meue Gruppe
Berichte Belequngen  »
Entfernen Daten-Export ¥
Lusgewshlte Schiler exportieren.., Datenschutz  *
Kopie erzeugen.., Grermien »
Furse zuneisen.., kreurtabellen
Lernimittellausleihen der Schiler.., Lehrerlisten 4
Ear ] 1 3
Klassenverbandarten aktualisieren Schilerlisten
Texte L4
Schulgliederung irm DBF-Format (Sibank) exportieren,.,
Lernrmittel {ausleihe.cov/ dbffimdb/accdb) exportieren.., B Freie Liste
¥R-1a Z kR | | Foto-Export
KR-1b - KR 1 z
KR-2a - KR 1 2

Unterhalb dieser Ordner kdnnen die freien Liste, der Foto-Export und der Schilerbeférderungs-Export
aufgerufen werden. Letzterer kann nur von der Ebene des Schuljahres im Datenbaum aufgerufen werden.

In der freien Liste kann man die sichtbaren Datenfelder auswahlen, als Liste ausgeben oder mit Hilfe des
Schalters "Daten bereitstellen" als cswDatei exportieren.

NLQ
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Bericht erstellen pod
Uberschrift |
Feldauswahl Schulgliederungsauswahl | ok
- Mew - | | & 13{14 [01] &5 ”

13/14 [00] SKG Testdaten
Schulformkuerzel Al 14j15[01] G5
SchuglerMachnane 14/15 [00] Sk CSY-Expart
SchuelerRufname ® 15;16 EDI% a5
GruppeBezeichnung 1516 [00] 5KG )
SchuelerGeburtsdatumm 16§1? EUI% a5 [IFatos exportieren
SchuelerGeburtsort 16/17 [00] 5KG
SchuelerGeschlecht i 17/18 [01] &5 Abbrechen
Schuelerkonfession I?E 15 [00] Skia i ) o
Schuelerstaatsangehoerigkeit 24 b [ Ihicht Aktive berticksicht.,
Schuelerstrasse
SchuelerPlz c H ot
= chuslerortsname FUpPENaUSS Sortierung
SchuelerCrtsteil la
SchuelerTelefoni 1b ® Gruppe, Nachname
SchuelerTelefonz Za B, WemETiE
Eigenschafthesonderer_Transport b Ocruppe,
EigenschaftFotoerlaubnis 3a () Gruppe, weiblich
Eigenschaftachluesselfachnummer 3hb o
GruppeGanztagsunterricht 4a () Gruppe, mannlich
Gruppeld 4hb o
Gruppelahrgangsstufe () Individue
GruppeR.aun I:l . .

Je Gruppe eine Seite

Garuppestandort —
JahroangsdatenEndDatum v Alle Gruppen

Der Fotoexport exportiert die Schilerbilder und erstellt eine cswTabelle mit den Exportdaten:

Bericht erstellen hod

Uberschrift |Fato-Export |

Feldauswahl Schulglisderungsauswahil | O
Yerkehrsgemeinschaft-0s 1314 [01] G5 P
13/14 [00] 5kG Testdaten
| SchuelerMachname Al g 14::15 %Dl% a5
= SchuelerRufname 14/15[00] 5K Serienbriefdatei. .
w1 Schuelerstrasse e 15::16 %Dl% a3
=] SchuelerPlz 15/16 [00] kG .
| SchuelerCrtsname 16}'1? %01% 35 Faotos exportieren
~ GaruppeBezeichnung 1617 [00] Sk
1 schuelerzeschlecht it 17/158[01] &5 Abbrechen
1 SchuelerGebortsdatum 17716 [00] 3KiG : ) o
7 SchuslerCPHY v W o [ ] Micht aktive bericksicht,
Schulformkuerzel
Schuelerzeburtsort c H ki
Schuelerkonfessian RUEREEERE Sortierung
Schuelerstaatsangehoerigheit la
schuelerrtsteil 1b @® Gruppe, Nachname
SchuelerTelefonl 2a
Gruppe, Varname
SchuelerTelefonz zh O Gruppe,
Eigenschaftbesanderer_Transport 3a () Gruppe, weiblich
EigenschaftFotoerlaubnis 3b o
Eigenschaftschluesselfachnummer 43 () Gruppe, mannlich
Garuppeanztagsunterricht 4h o
aruppeld () Individuell
aruppelahrgangsstufe
GruppeRaum )
SruppeStandort W Alle Gruppen [ 1% Gruppe &in Verz.
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Das Feld Fotos exportieren muss gewahlt werden, mit dem Feld ... kann man den Namen der Bilder
bearbeiten. Die Zieldatei wird als Zip-Datei abgelegt, wenn diese Datei per Mail verschickt werden soll, muss
eine Verschlisselung erfolgen!

Der Schilerbeférderungsexport:
Die Anwahl dieses Punktes ist nur Uber die Schuljahresebene mdglich. Eine Verringerung des
Gesamtexportes ist Uber die Filtersetzung moglich!

Dateiname: | Schule Irgendwo_1617_20170322.cov -
Dateityp: | CSV-Datei (*.c5v) ~
ner aushlenden Speichern Abbrechen

Der Export erfolgt als csv, der Name setzt sich automatisch aus Schulname, Schuljahresbezeichnung und
Datum zusammen. Die Tabelle enthalt folgende Spalten:

A B = O E F €] H |
SchuelerNaﬂ_SchuelerHufl SchuelersStraSchuelerPlz SchuelerOr: GruppeBeze SchuelerGes SchuelerGek SchuelerQPRY
AT MILRIE UM TIEFEM 435304 LOTTE-HALET SKG i 23.04.2010
EGLITERI ELWATA MATRUPER 5 43076 OSMARRUCK SKG i 27.07.2010
FORSLER CHRISTIAM  SPIMDELSTRE 43076 OSMABRUCK SKG m 22,09.2010 11
HOGGERATH BEMJAMIN  NATRUPER § 43076 OSMABRUCK 5K m 26.09.2009
[LLEL IR0 RIEDWEG & 43090 OSMARBRUCK SKG i 11.02,2010 11 und &2
KOMESCH  ALKARE PAGEMNSTECH 43076 OSMABRUCK 5K m 28.03.2010 11 und &2
KLUHLIALMM FELEA MATRUFER 5 43090 OSMARRUCK SKG m 14,02,2010 11 und g2
KURBIS FILIP CLAUSEWITZ 43076 OSMABRUCK 5K m 08.04,2010 11 und &2

Datenexport und Import

Ausgewédhlte Schiler exportieren

[ RS W XTI TS (]

- 18/19 AG-Lesen - aG

= r Meue Gruppe

Berichte *
Entfernen

Ausgewdhlte Schiler exportieren..,

Kopie erzeugen...

Kurse Zuweisen,.,

] e o e = e o

Lernmittellausleihen der Schiler...

¥

Klassenwerbandarten aktualisieren

Schulgliederung im DBF-Format (Sibank) exportieren..,
Lernrnittel (ausleihe.cswd dbff mdbfaccdb) expartieren..,

D1 - o

NLQ
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Der Datenexport von ausgewahlten Schilern erlaubt das Ausfiltern von Datenséatzen und findet ebenfalls auf
der Schulformebene statt. Dieser Export wird bendtigt, um ausgewahlte Datensétze per Datentrager oder
Mail (Vorsicht! Bedenken Sie, dass Datenlbertragungen von personenbezogenen Daten verschlisselt sein
missen!) an eine weiterfiihrende (andere) Schule zu tbergeben.

Dieser Datenexport wird im xml-Format durchgefuhrt und ist nur jahrgangsweise maoglich. Wenn Schiler aus
mehreren Jahrgangen exportiert werden sollen, muss eine entsprechende Anzahl von jahrgangsbezogenen
Exportdateien hergestellt werden.

Hierzu wird auf Schulformebene aus den Optionen des Kontextments der Punkt ,Ausgewahlte Schiler
exportieren ..." gewahit.

Es erscheint folgendes Fenster:

{TF Schiiler expartieren X
Jahrgangsstufe: Schiler:
Jahrgangstufe 01 Mame Gruppe  Status  Machachule =
Jahrgangstufe 02
Jahrgangstufe 03 [l acker, Scherena 4a
ETET T | ot Jeic .

O Birder, Cheryl 4a

[l Bicherei, Jonas 43

[l Fakter, Fainab b

[l Frankmann, Yeronika Manuela 43

[ Gerner, Elisabeth 43

[0 clanemann, Daniel 4a

[l Gylamp, Lisa 4a

] Hartleib, Ilja Johannes 4a

O Hartrmann, Eduard 4b

[l Haslage, Michael 4b

[l Hetm, Sabine b W

Exportieren Schliefien

Im linken Teil des Fensters wird der Jahrgang ausgewahlt, im rechten Teil werden die fur den Export
ausgesuchten Datenséatze markiert. Mit dem Schalter ,Exportieren” wird der Datenexport eingeleitet. Um die
Auswahl der zu exportierenden Schiler zu vereinfachen, wird in der letzten Spalte dieses Fensters die
zukunftige Schule eingeblendet.

Im Auswabhlfeld der Schiller kann mit der rechten Maustaste ein Kontextmenl aufgerufen werden:
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T Schiiler exportieren x
Jahrgangsstufe: Schiler:
Jahrgangstufe 01 S
Jahrgangstufe 02 Mame Gruppe  Status  MachSchule
JahrEanEstuFe 03 ] Acker, Scherena 4a
D Asbon, Jakob 4a
[l Birder, Cheryl 4a
O Blcherei, Jonas 4a
[l Fakker, Zainab 4h
| Frankmann, Veronika Manuela 4a
[l Gerner, Elisabeth 4a
O
Alle auzwdhlen
[]
O Keine auswihlen
[ .
Wersetzte auswidhlen
[ ; _
N Uberspringende auswihlen o
Aufgerickte auswihlen
Exportieren Schliefen
Micht-Yersezte auswihlen
Wiederholende auswihlen
Zurijckgetretene aumwdhlen
Ubergegangene auswihlen
Uberwiesene auswihlen
Ahgegangene ausuwdhlen
Dieses Menii dient der einfacheren Auswahl der zu exportierenden Schulerinnen und Schilern.
Zur Auswahl stehen:
Alle auswahlen
Keine auswéhlen
Versetzte auswahlen
Uberspringende auswahlen
Aufgeriickte auswahlen
Nicht-Versetzte auswahlen
Zuriickgetretene auswahlen
Ubergegangene auswahlen
Uberwiesene auswahlen
Abgegangene auswahlen
Bei den gewahlten Schilerinnen und Schilern werden so gruppenweise die Auswahlhaken gesetzt.
Ist der jeweilige Status nicht vorhanden, ist die Auswahlmoglichkeit deaktiviert!
N LQ 87 /288
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Organisieren - Meuer Crdner
Tweeckform ™ Marne " :
: Orientierungs: $GetCurrent |
<. zuprnaker.zip tRecycle.Bin I
< Downloads PoysReset I
D Musik BDE :
m Videos Benutzer I
> i Windows (C2) ConfigMsi '

Dan
s DD -RMid-Lautfy

7 Docurnents and Settings
X hitpsi//danis.n a1 Dokurnente und Einstellungen
ma [anis-Stick (4 Ex 44404 I

g WinZep MOJLO ¥ €

Dateiname: | Schule H5-Irgendwo

Dateityp: | Zip-Datei (*.zip)

Das Programm bietet nun die Speicherung der Daten unter dem Namen der kiinftigen Schule im XLM- oder
im ZIP-Format an.

Es ist vielleicht empfehlenswert, sich einen Arbeitsordner ,DaNiS-Export” anzulegen, in dem solche Daten
gelagert werden kénnen, bevor sie an eine andere Schule weiter gegeben werden. Bitte an eine
ausreichende Verschlisselung der Daten denken!

Kurse zuweisen

{0 Kurse zuweisen fir: Grundschule 15719 — O >
Manme < Gruppe 3 kurse filkern
Acker, Scherena 43
adleraugs, Christian 33 Bezeichnung “  Fach Won  Bis  Miweau  Lehrer ]
alt, Fahian 3a BE-DC [Do] BE 1ot -
&I, Matie 53 BE-FR [Fr] BE 1 1 -
Antanaitis, Sabrina 1a BE-MI [M1] BE 1 1 =
Arns, Baskian 3b EE-1MO [Mo] 1 1
Arras, Pedro 3a HA-Di [Di] aT 1 1 h W
Ashon, Clara Zh N = ' .
#Asbon, Jakob 4a - kursbelequng Beleqgungen einfligen
Baal, Jonas Julien Za
Bange, Ewald 2b o Schiller < Gruppe P
Benksra, Wikkoria 1b Antanaitis, Sabrina (1. Hj.) 1a
Birder, Cheryl ta Dinkulei, Hannah-Maryam (1. Hj.)  1a
Boderich, Clifford 2h Hax, Toseha (1, Hj.) 13
Bok, Rebekka-Sina 3hb Knipp, Felix (1. Hi.) 13
Brani, Fabienne 3a Met, Marcel (1. Hi. ) 1a
Bratzmann, Mandy Za Okstall, Darren (1. Hj.) la
Brinker, Sheena 38 Paris, Joanna Mia (1. Hj.) 1a
Bidcherei, Jonas e ., Scharnlos, &nn-Chriskin (1. Hi.) 1a v
Anzahl Schiller: 195,195
@ vertei-Modus (O Kurs-Modus Aneahl Schiter: 16 & 117 8 s Schliefien

Die Funktion ,Kurse zuweisen findet man auf Schuljahresebene, Schulformebene, Gruppen- und
Schulerebene. Kurse selbst werden wie beschrieben auf der Ebene der Schulformen eingerichtet. Nun wére
es ein sehr muhseliges Geschétft, wenn allen Schulern einzeln die entsprechenden Kurse zugeordnet
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werden missen.
Hierflr enthalt DaNiS ein Werkzeug, mit dem man diese Zuordnung vornehmen kann.

Im linken Fenster befinden sich die Schilernamen der Schulform, der Klasse (Gruppe) oder der einzelne
Name eines Schilers, je nachdem, von welcher Ebene man diese Funktion startet. Im rechten Fenster sind
im oberen Fenster die definierten Kurse abgebildet. Die markierten Schuler im linken Fenster werden dem
ausgewahlten Kurs im rechten oberen Fenster mit Betatigung des Doppelpfeils zugeordnet. Die
Schilernamen kénnen einzeln, per Auswahl (Strg+linke Maustaste) oder in Blocken (Umschalttaste+linke
Maustaste am Anfang und am Ende des Blocks) ausgewahlt werden. Die Kurse kdnnen nur einzeln
ausgewahlt werden. Im unteren Fenster sieht man die Belegung eines Kurses, der im oberen Fenster auf
der rechten Seite markiert wurde. Mit dem Rechts-links-Pfeil konnen Schiller aus Kursen wieder entfernt
werden.

Der Links-Rechts-Pfeil fugt hinzu, der Rechts-Links-Pfeil entfernt Schiler aus Kursen.

Im linken Fenster kénnen verschiedene Modi ausgewahlt werden: Verteil-Modus und Kurs-Modus. Standard
ist Verteil-Modus.

Im Verteil-Modus werden nur die Schiler im linken Fenster angezeigt, die in dieser Session noch keinem
Kurs zugewiesen wurden und es kénnen in diesem Modus keine Schiller aus Kursen entfernt werden. Im
Kurs-Modus werden nur die Schiler angezeigt, die nicht in dem gerade selektierten Kurs sind. In diesem
Modus konnen Schiler den Kursen zugewiesen und aus Kursen entfernt werden!

Mit den Windows®-Funktionen Strg+linke Maustaste und Umschalttaste+linke Maustaste kénnen mehrere
Schiler aus einem Kurs entfernt werden.

Bei einem gesetzten Filter werden die Filtereigenschaften auf die Funktion ,Kurse zuweisen® Gibertragen!

Kurse filtern

Bezeichnung < Fach Won  Bis  Miveau Lehrer
AG-Angein file 1 1 -
AG-kunsk fxiey 1 1 -

Der Schalter "Kurse filtern" trennt belegte von nicht belegten Kursen.

Belegungen einfiigen
Eine besondere Funktion hat der Schalter ,Belegungen einfiigen®.

NLQ
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{1 Kurse zuweisen fir: Grundschule 18/19 — O >
Mame - Gruppe % Kurse filkern
Acker, Scherena 43
Adleraugs, Christian 33 Bezeichnung < Fach Won  Bis  Miveau Lehrer ~
alt, Fabian 3a BE-DC [Do] BE 11 -
&lt, Matie 22 BE-FR. [Fr] EE 1 1 -
Antanaitis, Sabrina 1a BE-MI [Mi] BE 1 1 »
Arns, Bastian 3hb 1 1
Arras, Pedro 3a HA-Di [D1] ar 1 1 B ]
Asbon, Clara Zb T = ' .
fshbon, Jakob 43 . Kursbelegung EBelegungen einfilgen
Baal, Jonas Julien 2a
Bange, Ewald zb =8 Schiler < Gruppe I
Benksra, Vikkaria 1b Antanaitis, Sabrina (1. Hj.) 1a
Birder, Cheryl 4a Dinkulei, Hannab-Marvam (1. Hi.)  1a
Boderich, Clifford zZb Haz, Toseba (1. Hj.) 1a
Bok, Rebeklka-Sina 3b Knipp, Felix (1. Hj.) 1a
Brani, Fabienne 3a Met, Marcel (1. H.) 1a
Bratzmann, Mandy Za Ckstall, Darren {1, Hj.} 1a
Brinksr, Sheena 3a Paris, Joanna Mia (1. Hj.) 1a
Biicherei, Jonas @ Schamlas, Ann-Christin {1, Hj.) 1a W
Anzahl Schiler: 1957195
(@ vertsi-Modus (O Kurs-Modus Anzahl Schiler: 16 & 11/ 8 5 Schliefien
Mit dieser Funktion lassen sich die Belegungen vorhandener Kurse in einen anderen Kurs tbertragen.
00 Kurse zuweisen far 18719 — O >
Marne < Gruppe % kKurse Filkern
Acker, Scherena 43
adlerauge, Christian 3a Bezeichrung < Fach Wom o Bis Miweau  Lehrer Schulgl,
alla, Joscha Sk AG-Angeln A 1 1 N G5
Alt, Fabian 3a il e
alt, Marie 2a AG-Lesen AG 1 1 - G5
Antanaitis, Sabrina la AG-PC AG 1 1 . 3
arns, Bastian 3b Aia-Spart A 1 1 B G5 W
Arras, Pedro 3a E— = : : =
#sbon, Clara zh o kKursbelegung Belequnaen einfigen | ..
Ashaon, Jakob 4a - )
Ata, Barisal oK P v Bungen einfiigen in:
Baal, Jonas Julien 2a aderauge, Christian (1. Hj. 2
Balsmarin, Ben kG Brani, Fabienne {1. Hj.) AG-PC
Bange, Ewald 2b Brinker, Sheena (1. Hj.) igf\?;rrlsen
Berkera, ¥iktoria 1b Sachtemann, Irena (1. Hj.) BE-DI [0H]
Berg, Anna kG Scharrer, Marcel {1, Hj.) BE-DO [Da]
Berningmann, Sandra Sk Schierlein, Bella (1, Hj.) ggm EI'\:'H
Birder, Cheryl 4a achimmel, Isabel (1. Hj.) BE-MO [Ma]
Boderich, Clifford b, Schmind, Adina ¢1, Hi.) !—!.E-Ei_[g:l'_i\]_1 v
Anzahl Schiller: 2031203
(® vertel-Modus () Kurs-Madus anzahl 5chifler: 2o & abbruch oK,

Hier im Beispiel werden die Schiilerinnen und Schiiler der AG-Kunst in die Arbeitsgemeinschaft AG-Angeln
Ubertragen. (kopiert) Die Belegung des zu kopierenden Kurses bleibt erhalten!

NLQ ~ 90/288
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Menii: Datei

Das Meni "Datei" in der Ubersicht:
10 DalMis
Datei Bearbeiten Ansicht Beri

Importieren » lahite =

Datensicherung  »

@ Beenden
FF Schuler {ohne aruppenzuardr

Lehrer & Mitarbeiter

Hier befinden sich die Unterpunkte Importieren und Datensicherung.

Schiilerdaten importieren

Aus anderen Programmen kdnnen Daten importiert werden, wenn diese als XML (im Beispiel von DaNiS)
oder als CSV exportiert worden sind.

Meni Datei, Importieren -> XML oder CSV / Lehrkrafteimport

Datei Bearbeiten Ansicht Bericht Statistk Extras Hilfe

DTWWN‘ r Schiilerinnen und Schiiler (XML/ZIF)...

Datensicherung Schillerinnen und Schidler (CSY)...

Lehrkr&fte (LVEXP.TXT)...

@ Beenden
= I [ Bllgemein 1 Angemet

Die Schnittstelle zum alten Sibank fur Windows wurde ausgeblendet! Siehe hierzu: Daten von Sibank
importieren.

Schiilerdaten importieren

Schilerdaten importieren - Der xml-Import

Datei Bearbeiten Ansicht Bericht  Statiskilk Extras Hilfe

Inportisren Schiilerinmen und Schiler (4MLIZIPY. .. I
Schiilerinnen und Schiler (Z5Y). ..

Datensicherung  #

() Beenden
[ SChdler [ofne Gruppenzuordnung)

Lebrer & Mitarbeiter

Im folgenden Beispiel ist mit Hilfe des Exportwerkzeugs eine Exportdatei GY_Irgendwo.zip (die xml-Datei ist
in der zip-Datei enthalten) fir den Datenexport ausgewahlter Schilerinnen und Schiler an eine andere
Schule (hier Gymnasium Irgendwo) erstellt worden. Diese Datei wird der kiinftigen Schule zum Import
Ubergeben.

Die aufnehmende Schule wahlt ,Datei" -> "Schilerdaten importieren” aus.

Als Importdatei wird die von der abgebenden Schule zur Verfligung gestellte Datei GY_Irgendwo.zip
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ausgewahlt. Die abgebende Schule hat selbstverstandlich diese Importdatei mit einem sicheren Passwort

verschlisselt.

Metznerk Laliz Windep
Sprachfarderung
Tor Browwser

3;_ 3 M -lrg endwo zip

E HP Druckerdiagnosetools

ame: | G¥M-lrgendwo.zip

Daten werden importiert...

5|

Bestitipen X

Dier folgende Crtssintrag kann richt sugecrdnet werden: |

i d
\-:J Pz: : A0

T [

DaNiS uberprift die Datenfelder der Importdatei. Hier im Beispiel stellt DaNiS fehlende Ortseintrage fest und
fragt nach, ob die Eintrage angelegt werden sollen. Bei ,Ja“ werden die Eintrage in die Auflistung der

Wohnorte unter ,Bearbeiten — Orte bearbeiten* eingetragen.
Den abgeschlossenen Import teilt DaNiS mit der nebenstehenden Meldung mit.
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Informationen @

\il) Import abgeschlossen. Es wurden insgesamt & (von &) Schiler(innen) importiert,

bl Poarfenle Arect Dot Ofalnbh Lofrad Mg |
I Sl Grsraiags: b gniaied
Schiliee [ofre Gncoerourdriag |

[ g hileva Ak ] T L T R

Rk, Pk
i‘ﬂ-‘ [ Schulreeeer | THL
M
B B, Charg i
[ A - e L gt
f Bicheew Joraa Sl
I Cenies, Carls Sachmretralie T
B D, Maria nl ot ke Lo
Littwes HEN | Owrabeict
Schadiua e g
Fioscor pschmari
[ded o e
%
[T e vt
= i

Die Daten der importierten Schilerinnen und Schiler sind nun im Ordner ,,Schiler (ohne
Gruppenzuordnung)“ der aufnehmenden Schule abgelegt worden und kénnen von dort aus weiter bearbeitet
werden (Aufnahme) So kdnnen stufenweise Schilerinnen und Schiiler von verschiedenen Schulen einer
aufnehmenden Schule zugefuhrt werden. Auf die Notwendigkeit der Absprache unter den Schulen wird
hingewiesen.

Achtung: Beziiglich des neuen XML-Schemas ab Version 2.3.3 bleibt zu beachten, dass ein Export, der mit
Hilfe dieses neuen Schemas durchgefihrt wird, nicht mehr in eine altere DaNiS-Version importiert werden
kann. Abwartskompatibel bedeutet hier, dass XML-Dateien von alten DaNiS-Versionen importiert werden
konnen, aber nicht anders herum.

Des Weiteren sind alle anderen Programme betroffen, die mit Hilfe der danis.xsd Version 1.2 Daten
importieren, unter anderem auch Apollon13.

Der csv-Import

Datei Bearbeiten Ansicht Berichk  Statistik Extras Hilfe

Irnportieren Schiilerinnen und Schiller (MLIZIFY. .. L
achilerinnen und Schiler (C3Y, ..

Datensicherung

Lehrkrafte (LYEXP. TXT)...

@ Beenden

Bei der Auswahl cswv-Import wird der cswKonwerter aufgerufen:
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£ DaMis CSW-Kanverter — O *

Datei Zuordnungen Optionen  Hilfe

Zuordnung Dakis-Felder =--» ZSy-Felder C3v-Felder

DaNis-Feld CS¥-Feld 63
Schiiler.Nachname

Schiiler.Rufname

Schiler, Yornamen

Schiiler.Geschlecht

Schiiler.Geburtsdatum Keine £S5 Dakei geladen
Schiiler, Geburksort

Schiiler, Ident

Schiler, Staatsangehdrigkeit
Schiiler, Konfession

Schiler, Aufnabmedatum

P NP JRPO LR S B R

) walidieren ... Importieren. ..
Trennzeichen:

Admin DE: Danisd4404

Dieser Konwerter sorgt fiir den Import der Schilerdaten aus einer csw-Datei. Er kann ebenfalls aus dem
Meni Extras-Module heraus aufgerufen werden.
Die Beschreibung der Funktionsweise befindet sich im Meni "Extras-Module”

Import aus WinSchool

Folgende Schritte fiihren problemlos zu dem gewiinschten Ergebnis:

1. In WinSchool die Option Datenexport aufrufen und die gewlinschten

Felder in eine DBF- oder TXT-Datei speichern.

2. Diese Datei in Excel 6ffnen und ewtl. noch fehlende globale Felder

hinzufiigen und das Ganze anschlieRend als CSV-Datei speichern.

3. Diese csw-Datei mit dem csv-Converter bearbeiten und einlesen lassen (siehe Daten importieren)
(* siehe ,Rechtliche Hinweise — WinSchool ist ein Programm der Firma RDT Ramcke DatenTechnik)

Daten von Sibank importieren

Wenn Sie mit dem Programm "Sibank fur Windows" gearbeitet haben, so finden Sie in der aktuellen DaNiS-
Version keine direkte Mdglichkeit mehr, diese Daten zu importieren. Installieren Sie in diesem Fall zuerst
die Version 2.9.0.13. Hier ist ein Sibank-fur-Windows-Import noch enthalten. Sie kdnnen im Anschluss auf
die aktuelle Version updaten.

Eine andere Mdglichkeit ist es, die dbf-Datei von Sibank mit Excel zu 6ffnen, sie als csv abzuspeichern, um
dann mit Hilfe des CSV-Imports die Daten einzulesen.

Wenn Sie Daten aus SibankPlus importieren wollen, gehen Sie wie folgt vor:

Nutzen Sie den CSV-Import von DaNiS: In SibankPlus kénnen die gewiinschten Felder Uber eine Liste als
CSV-Datei ausgegeben werden. Welche Felder Sie genau exportieren und somit importieren wollen, hangt
letztendlich auch dawon ab, welche Daten bei Ihnen in SibankPlus erfasst sind. Eine Liste der méglichen

Importfelder finden Sie hier: Import von Schilern (xml und csv).

NLQ
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Hinweise:

- Nach dem Import landen die Schilerinnen und Schiler in Schiler ohne Gruppenzuordnung und missen
Gruppen (Klassen) zugeordnet werden. Tipp: Weisen Sie dem Importfeld Bemerkung den Namen der Klasse
aus SibankPlus zu. So kdnnen Sie bei der Aufnahme aus Schiler ohne Gruppenzuordnung schnell nach
dem Bemerkungsfeld - und somit nach der Klassen sortieren und die Aufnahme ist schnell durchgefiihrt.

- Leider ist in SibankPlus kein Geschlecht hinterlegt, aber die Anrede (etwa: Frau, Herr, aber auch: Herr Dr.,
Frau Dr. usw.). Dieses Feld kann beim CSV-Import genutzt werden, um den Erziehungsberechtigten ein
Geschlecht zuzuordnen! Wahlen Sie einfach das Feld entsprechend aus und ordnen Sie dann der Anrede
"Frau" "w" zu usw.

- Wenn Sie fur Vater und Mutter nicht entsprechend Vater und Mutter, sondern tbergreifend "Eltern"
angegeben haben, kann es sich lohnen, diese Felder vor dem Import in der CSV-Datei anzupassen oder im
Nachhinein bei DaNiS die richtige Art der Verantwortlichen abzuandern.

Daten sichern und wiederherstellen

Grundsatzliches zur Sicherung und Wiederherstellung von Daten:

Auf dem Rechner sollte an einer Stelle ein Ordner fur die Datensicherung und Datenherstellung eingerichtet
werden, zum Beispiel DaNiS-Sicherungen. Um im Fall einer anzulegenden Sicherung nicht zeitraubend
nach diesem Ordner suchen zu mussen, kann dieser Ordner fest mit den Funktionen der Sicherung und des
Wiederherstellens verbunden werden.

Dazu gibt es im Meni "Extras" den Unterpunkt "Optionen”, in dem man Datenpfade festlegen kann:

.| Extras Hilfe
i Auto-Speichern

Opkionen. ..

Programm freischalken. ..
Schuldatenabagleich mik MBS

Rechte bearbeiten. ..

Datenbankyerwalter, ..

Module 3
¥ Dais-Toal...

T Einstellungen - O X

Datenpfade | anmeldung 2 Datenbarkverbindung 3 Datenbankserver 4 Internetverbindung  Protokolldaten

‘orlagenverzeichnis
|C:'|,Program Files {x86)\Danisiberichke), |

Yerzeichnis Fir Eigene Berichte

‘erzeichnis FOr Sicherungen der Datenbank

|C Usershamwender| Documents), |

Yerzeichnis Fir Serienbriefdaten

|C N sersiAnwender Documents), |

‘erzeichnis Fir Export won Schilerfotos

|C dsersiAnwender Documents), |

Ok | | Abbrechen
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In der Zeile "Verzeichnis fur Sicherung der Datenbank” kann mit Hilfe des Suchbuttons hinter dieser Zeile
der Ordner fur die Datensicherung und Datenwiederherstellung aufgefunden, markiert und in die Zeile
eingetragen werden. Dann wird dieser Ordner sofort beim Aufrufen einer dieser Funktionen eingestellt!

Die Existenz einer Datensicherung ist unerlasslich fur eine Datensicherheit. Das Sichern von Daten sollte
personengebunden abgesprochen werden, es macht keinen Sinn, wenn z. B. in einem Netzwerk jeder
Anwender Datensicherungen anlegt.

Wann sollten man sichern? Immer dann, wenn Daten verandert wurden!

EINE Datensicherung reicht NICHT aus! Der Daten fiihrende Rechner kann ausfallen oder entwendet werden.
Der physikalischen Ersatz ist dann nicht das Problem, sondern die Wiederherstellung der Datenlage aus
einer Datensicherung. Daher ist es notwendig, auf einem mobilen Datentrdger weitere Datensicherungen vor
zuhalten, die gut verschlossen aufbewahrt werden muss (Datenschutz) Nicht mehr benétigte
Datensicherungen werden geltscht!

Datensicherung

0 DaMis

Datei Bearbeiten Ansicht Bericht  Statistik Extras HilFe
Importieren ¥ Lahite 56 icht Akkive einblenden

Datensicherung  » Datensicherung. ..

@ Beenden Datenwiederherskellung. ..
= Schuler [ohne FUppeET 200 o g

+1 Lehrer & Mitarbeiter

Allgemein: Eine Datensicherung sollte regelmafig durchgefiihrt werden und muss als selbstversténdlich
angesehen werden. Regelmafig heif3t hier: Sobald Daten geandert wurden, ist eine Datensicherung sinnvoll.
Diese Mafinahme stellt sicher, dass man immer zum letzten Datenstand zurlickkehren kann.

Datensicherungen kénnen nur angelegt werden, wenn mindestens Subadminrechte vorliegen!

Sinnwll: Legen Sie Datensicherungen nicht nur lokal, sondern auch auf externen Festplatten und
Netzlaufwerken ab. Somit ist bei einem Totalausfall eines Einzelrechners noch der Ruckgriff auf eine
Datensicherung moglich.

Beachten Sie hierbei: Wenn Sie Datensicherungen nicht mit einem Passwort versehen sind, ist der
Datenbestand bei Dateizugriff einsehbar auch wenn die DaNiS-Zugangsdaten nicht bekannt sind.
Man kann als *.sgl-Datei sichern oder als *.zip-Datei. Die Zip-Sicherung enthalt die Sql-Sicherung in
komprimierter Form.

=) Gespeicherte B 7958 P5451 Wit 0 TH_RS MinB 1 Sind .. 17112016 0838 Dateiordr
B Musik Add-in Express 12.05.2013 1142 Dateiordr
ADN 14.07.2016 10:28 Dateiord
B videos SEREIEE
Angefertigte Reports 25.03.20M6 0215 Dateiordr
Metziverk

e Netzwer AryDVD_logs 07.08.2016 10:47 Dateiordr
£ FRITZ-NAS AryDVDHD 25.03.20716 0815 Dateiordr
B Lo Apple 11.10.2012 12:06 Dateiordr

o Heimnetzgruppe ¥ €

Dateiname: | Danisd4404 20171012_1756_Admin.zip
Dateityp: | ZIP-Datei (*.zip)

Die Datensicherungen haben ,sprechende Namen“: Diese Namen geben an, wann und zu welcher Zeit eine

NLQ
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Datensicherung durchgefiihrt wurde. So bekommt man ein Archiv mit den Arbeitsfortschritten in DaNiS und
man kann immer auf den Stand eines auszuwahlenden Datums zurtickspringen. Der Anwender entscheidet
selbst, wie viele der Sicherungsdateien er behalten bzw. I6schen mdchte. Ab Version 2.3 werden die
Datensicherungen wahlbar in eine passwortgeschitzte *.zip-Datei abgelegt oder in eine *.sql-Datei. Das
Passwort muss bei der Erstellung der Datensicherung angelegt werden und wird bei der Einspielung der
Datensicherung benétigt. Dieses Passwort darf nicht aus gleichen Zeichen bestehen und muss mindestens
eine Lange won 4 Zeichen haben.

Passwort fur Datensicherung: @

Passwort

Passwort bestatigen

[ Ok l [ Kein Passwort l ’Abbremen]

Ab Version 2.9 gibt es eine neue Sicherungsart.

Die alte Sicherung war ein mysgl-dump, die neue Sicherungsart ist eine Datensicherung mit der Methode
Devart. Sie lauft programmintern ab und die User merken nur, dass bei der neuen Sicherungsart ein
"Admin" an den Namen der Sicherung angehéngt wird. Das macht insofern Sinn, weil man zur Erstellung
einer Sicherung Admin- oder Subadminrechte haben muss!

Die Datenwiederherstellung erkennt automatisch die Art der Sicherung und liest die Daten ein.

Dateiname: |Danis-’-l-’-ldlﬂdl_zﬂ'l?'lUUE_'IUUE_.&dmin.zip v| DaMis-Sicherungen (zip*sql) ~

(Datenwiederherstellung)

Datenwiederherstellung
{1 Dalis
Datei Bearbeiten Ansicht Bericht  Statistik Extras Hilfe

Impartieren ¥ Lahle 55 Micht Akkive einblenden

Datensicherung  # Datensicherung. ..

18] Beenden Dakterwiederherstellung. ..
*F Schuler [ahne SFUppeT 200 g

Lehrer & Mitarbeiter

Uber Datei -> Datensicherung -> Datenwiederherstellung... haben Sie die Mdglichkeit eine vorhandene
Datensicherung wieder einzuspielen.

Datensicherungen sind in der Regel ZIP-Dateien mit oder ohne Passwort. Diese ZIP-Dateien missen vorher
NICHT entpackt werden, sondern kénnen direkt eingelesen werden. Ist ein Passwort vorhanden, so wird
beim Einlesevorgang das Passwort abgefragt. Sollte die ZIP-Datei bereits entpackt sein, so kann auch die
SQL-Datei direkt eingelesen werden.
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Vor dem Einlesen einer Datensicherung ist es immer sinnwll zu Uberlegen, ob zuwor eine Datensicherung
des momentanen Datenstands sinnwll ist. Eine Datenwiederherstellung kann sonst nicht rickgéngig
gemacht werden.

DaNiS erkennt, ob die Datensicherung im alten oder im neuen Format angelegt wurde!

Vor dem Offnen einer Datensicherung kommt die Abfrage, ob Benutzerdaten erhalten bleiben sollen:

Benutzerdaten behalten pt

Bei der Datenwiederherstellung wirden auch die alten
Benutzerdaten wiederbergestellk werden.

Sollen die Benutzer und Passwirker der gerade
gedffneten Installation erbalken bleiben skatk
diejenigen der Sicherung einzuspielen?

la Mein abbrechen

Hier ist von Fall zu Fall zu unterscheiden, in den meisten Fallen kann hier mit "Ja" geantwortet werden.

Hinweis: Zur Datenwiederherstellung missen mindestens Subadminrechte vorliegen! Es macht KEINEN
Sinn, der datenfilhrenden Stelle eine Rolle unterhalb Subadmin zu geben! (Ausnahme. Schulen, deren Daten
zentral durch die Kommune gefiihrt werden)

Auch Hauptbenutzer haben KEIN Recht auf Datensicherung und Datenwiederherstellung!

Menii: Bearbeiten

Das Meni "Bearbeiten" in der Ubersicht:

NLQ
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Bearbeiten Ansicht  Bericht  Statistik  Extras

ﬁ Personen suchen, ., Skrg+F
Fotos 3
E Datenschutz b
i Lernmittelausleihe 3

schulformen bearbeiten. .
Abschlussarten bearbeiten. . .

Facher bearbeiten. .,

Farderungen bearbeiten. ..

Profile bearbeiten. ..
Religionen)konfessionen bearbeiten. .

Krankenkassen bearbeiten. .,

Crke bearbeiten, ..
Sprachen bearbeiten. ..
Machbarschulen bearbeiten. .

Standaorte bearbeiten. ..

Dienstbezeichnungen bearbeiten. ..

Lehramter bearbeiten, ..

Das Thema "Benutzer bearbeiten" ist ab der Version 2.11.1 im Programm verschoben worden. Man findet
diesen Punkt nun im Meni "Extras" unter dem Punkt "Rechte bearbeiten ...".

Personen suchen

' i R
¢ Personen suchen = =
Schider 1| Lehrer 2| Verantwortiche 3
Nachname = Rufname Schuljair Gruppe Kassenlehrer
E Am Saned 10/11RS 1a Alerstein -
£ Als Jastha 1I0f11RS In Dick
E At Marie 10/11RS 43 Sudermann
E Antenaits Sabring 10/11RS k- Mager
E Asbon Clara 10/11RS LS Thimas
£ Am Barsol 10/11R5 - Dirn
B  AufdamBerge Lebna 1011 5KG G
£ ©Gaa Jonas Jubsn 10/11RS & Thomas
£ Balsmann Ben 1011 RS 2a Dick
£ Gange Eveal] 10/11RS % Thimas
E Benkera Viktoria 10/11 RS k- Mager
B Berg Arna I0f11RS ] Dinn %
Suche:
7] bur im aktuelen Schutiahr suchen [ oK ] | Akbrechen |
| J

Mit diesem ersten Mentpunkt im Menu ,Bearbeiten” wird das Suchfenster in DaNiS aufgerufen. Dieses
Fenster kann nicht nur mit der Maus, sondern auch mit der Tastaturkombination ,Strg+F* gedffnet werden.

Um zur gewiinschten Person zu kommen, kann die Scrollleiste genutzt werden - oder es wird der gesuchte
Name eingegeben.

Durch Anklicken der Spaltentiberschriften wird nach ihnen entsprechend sortiert (auf- oder absteigend durch
erneuten Klick wahlbar).
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Hinweis: Wenn nach der Spalte Nachname sortiert wird, so erzielt die Tastatureingabe ein Suchen in dieser
Spalte, bei Rufname entsprechend in der anderen Spalte. So kann auch bei Lehrer und Verantwortliche
verfahren werden. Um zwischen Nachname und Rufname zu wechseln kénnen auch die Tasten Alt + N bzw.
Alt + R genutzt werden. Zwischen den Reitern Schiiler, Lehrer und Verantwortliche springt man mit Alt + 1
(2 oder 3).

Wenn Sie nicht nur im aktuellen Schuljahr suchen wollen, deaktivieren Sie das entsprechende Hakchen,
das standardméaf3ig voreingestellt ist.

Fotos

Der Menupunkt *Fotos" enthélt die Unterpunkte "Fotos zuordnen" und "Fotos verkleinern"

Bearbeiten Ansicht Bericht  Statiskil:. Extras Hilfe

/- Personen suchen... Stra+F  blenden Baum mit Lehrerkirz:
Faotos Fotos zuordren. ..
Datenschutz k Fotos verkleinern. ..
Lernmittelausleibe (|

Fotos zuordnen

i Foto-Zuordnung _ 0 %
| CHiUserstAnwender\Documents), 5
akkualisieren Dateifilker: |*.j|:u;|;*.|:nmp

Klicken Sie nach dem Einstellen des Pfades EI auf den Schalter "Aktualisieren"!
Uber diesen Meniipunkt kénnen per "Drag and Drop" Fotos Schiilern zugeordnet werden.
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{1} Foto-Zuordnung E@M
D:'\Dokumente \danis)|

Aktualisisieren Dateifiiter: *.jpg;*.bmp

Es sinnwoll, die Fotos einer Lerngruppe in einen Ordner abzulegen und im besten Falle schon in der
richtigen Reihenfolge sortiert zu haben. Nun kann jedes Foto mit der Maus angeklickt und den Namen des
zugehorigen Schilers gezogen werden. Wenn ein Foto zugeordnet ist, wird der Name kursiv dargestellt.

Mehr Informationen zur Arbeit mit Fotos finden Sie auch hier: Schilerbilder in DaNiS.

Fotos verkleinern

—

1 Fotos werkleinern e

flle Personenfotos in der Datenbank, vom Typ JPEG, die gréfer
als 300:x400 Pixel sind, werden auf diese GrifGe verkleinert,
Dras verkleinern kann nicht rickgangig gemacht werden!

Wollen Sie das wirklich?

o

Mit dieser Option lassen sich Personenbilder (Schilerbilder und Lehrerbilder) auf das Format 300 x 400
Pixel global verkleinern. Diese Funktion bezieht sich NICHT auf das Logo!

Das Ergebnis wird mit folgender Ausgabe zuriickgemeldet:

Hildesheim
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DaMis

Es wurden 1 wvan 24 Fotos (JPGEG) verkleinert,

Man kann den Personen jetzt unbearbeitete Bilder zuordnen, und sie anschlieRend global auf das passende
Format umrechnen lassen. Wenn alle Fotos die erwartete Grof3e nicht Uberschreiten meldet DaNiS das
zurtick:

DaMi%

*

Es wurde keines der 23 Fotos (IPEG) verkleinert, da kein Foto zu

grof ist.

Verkleinern von Einzelbildern
Diese Option meldet sich nur bei Bildern, die eine Grol3e von mehr als 200 KB haben und mit der rechten
Maustaste zugewiesen werden sollen.

{1 Bild komprimieren — O *

Ik

JLO Ahbbrechen

auf 300x400 Pixel verkleinern (proportional)

Autamatische Yarschau Kompririeten

| Qualitdt: 8% IPEG: 14 kB (Ma:x200 kBY 2000289

Man kann kann zu der Funktion "auf 300 x 400 Pixel verkleinern (proportional) die "Automatische Vorschau"
hinzuwahlen.

Hildesheim
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Automatische Yorschau kKomprimieren

| Qualitdt: 803 JPEG: 10 kB (Mae200 kB) 293280

Bei Aktivierung der Vorschau werden die Bildwerte am unteren Rand des Fensters gezeigt und die gezeigte
Grafik reagiert auf die eingestellte Position des Schiebereglers. Mit "OK" wird das Bild bei richtiger
Bildgrof3e tibernommen.

Ist diese Funktion nicht aktiviert, kann mit Hilfe des nun aktivierten Schalters "Komprimieren" das Bild auf
den eingestellten Wert per Hand verandert werden.

Entspricht das Bild nicht der erwarteten Hochstgré3e erhélt man die folgende Meldung:

Warnung >

I Ihre Ausgewdhlte Datei hat eine Grafie von 2534 Kilobyte.
: Ihr Bild darf die Grenze von 200 Kilobyte jedoch nicht
dberschreiten.
Das gewdhlte Bild wird wieder entfernt.

Datenschutz

Bearbeiten Ansicht Berichk  Statiskik Extras Hilfe

~
' Personen suchen. .. Strg+F lenden Baum mit Lebrerkirzeln | 2 o & 8 2] | Eik
Fatos zuordnen. ..

Datenschutz Datenbank bereinigen. ..
Lernmittelauslzihe r fltestes Schuljahr lEschen

Fatos lbschen, .,
Schulfarmen bearbeiten, . cLos JosEhen

abschiussarken bearbeiten. .. Personenbezogene Daten abgegangener Lehrkrafte lGschen. .

Hier befinden sich die Untermenipunkte:

Datenbank bereinigen ...

Altestes Schuljahr I6schen

Fotos l6schen ...

Personenbezogene Daten abgegangener Lehrkréfte 16schen ...

Datenbank bereinigen
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Schuler entfernen >

Schiler:

Mame Bemerkung

O& Matusse, Kira

Mit diesem Werkzeug werden Schilerdaten gefunden, die aus irgendwelchen Grinden in DaNiS nicht
sichtbar sind aber noch in der Datenbank liegen. Wenn die entsprechenden Schiler markiert werden kann
man sie mit dem Schalter "Léschen" aus der Datenbank entfernen.

Altestes Schuljahr 16schen

Wenn Daten vergangener Schuljahre aus Datenschutzgriinden geléscht werden sollen, kann dies Uber

diesen Menupunkt erfolgen.
Zunéchst muss das Ldschen bestétigt werden:

Bestatigen |£|

| Soll das Schuljahr 07/08 endgiltig geldscht werden?

[ la ] [ Mein

Im Anschluss werden Sie noch einmal dawon in Kenntnis gesetzt, welche Daten verloren gehen:
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Schuljahr 18schen ﬁ

Beim Laschen gehen alle Jahroangsdaten dieses Schuljghres
unwiderruflich verloren!

Des weiteren werden die Daten der Lehrer geldscht, die van
der Schule abgegangen sind und in jingeren Jahrgangen nicht
mehr vorkommen.

Daher sollten Sie vorher unbedingt eine Datensicherung
durchfiihren,

Wollen Sie das wirklich?

Ok ] [ Abbrechen ]

Ihnen wird vor dem Ldschen die Mdglichkeit zur Datensicherung gegeben, die Sie nutzen sollten!
Betrifft die Loschung das laufende Schuljahr, wird ebenfalls eine Meldung ausgegeben.

Fotos l6schen

Hier haben Sie die Mdglichkeit, eingebundene Fotos aus der Datenbank zu entfernen.

Unter Bedingungen wird neben der Moglichkeit das Léschen nur auf Abganger oder alle zu beziehen, auch
der zuletzt gewahlte Filter angezeigt, der entsprechend individuell gestaltet sein kann.

Fotos lGschen &]

Personen
@) Schiiler

(7 Lehrer & Mitarbeiter
() Alle Personen

Bedingung

@ Abganger
(7 Alle
i) Filter "5"

Laschen H Schliefen

Personenbezogene Daten abgegangener Lehrkrafte I6schen

Mit diesem Werkzeug werden die personenbezogenen Daten von ehemaligen Lehrkraften entfernt, die sich
in der Datenbank befinden. Dieses Vorgehen entspricht den Anforderungen an den Datenschutz. Die Daten
missen spatestens 3 Monate nach Ausscheiden aus der Schule geléscht werden.
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Uber DaNiS kénnen auch Lehrmittel verwaltet werden. Da die Moglichkeiten von Ausleihsystemen und
Bezahlmodellen von Schule zu Schule sehr variieren kénnen, kann es sein, dass das won DaNiS
angebotene System nicht zu dem von lhnen verwendeten passt. In diesem Fall miissten Sie eine andere
Losung suchen oder lhr System anpassen.

Folgendes Verfahren wird von DaNiS angeboten: Sie kdnnen fur jeden Jahrgang individuell einen Ausleihsatz
bestimmen (-> Auf Schulebene -> Lernmittelausleihsétze).

Die individuellen Einstellungen zur Lernmittelausleihe bei den Schilern nehmen Sie bei der Schleransicht
in Allgemein 2 vor.

Unter Bearbeiten bietet der Punkt Lernmittelausleihe die drei Untermenupunkte: "Bildung und Teilhabe
Bescheinigungen priifen”, "Lernmittelausleihen der Schiler" und "Ausleiharten bearbeiten"

Bildung und Teilhabe Bescheinigungen prifen

Hier erhalten Sie ein Dialogfenster, dass lhnen zeigt, welche BUT-Bescheinigungen demnéachst auslaufen.

"

Bildung und Teilhabe - Bescheinigung

Bei folgenden Schilern ist die BUT-Bescheinigung (fast) abgelaufen:

Hofmann, Valeria hat BUT bis "01.05.2016" [rest. Giltigkeitsdauer "10" Tage]

Bei einem Klick auf OK bekommen Sie die Mdglichkeit, hieriiber eine Ubersicht zu drucken. Hierbei wird auf
den Bericht BuTUebersicht zurtickgegriffen, den Sie auch tber Schilerlisten aufrufen kdnnen.

Auf Schillerebene sind folgende Einstellungen mdoglich:

BUT: Hier kann gewahlt werden zwischen --, Kein BUT, BUT gqiiltig bis, BUT nachreichen und BUT ohne
Nachweis. Bei BUT giiltig bis kann das Ablaufdatum daneben eingetragen werden. Hinweis: Bei
"Bearbeiten" -> "Lernmittelausleihe" -> "Bildung und Teilhabe Bescheinigung prifen..." kénnen die
Schulerinnen und Schiler angezeigt werden, deren Bescheinigung demnéchst ablauft.

Art: Hier kann gewahlt werden, ob ausgeliehen wird und wenn ja, ob eine Vergiinstigung vorliegt. Etwa:
Nullzahler nach SGB Il oder 80%-Zahler etc. Die Ausleiharten kénnen lber "Bearbeiten" ->
"Lernmittelausleine” -> "Ausleiharten bearbeiten..." bearbeitet werden.

bezahlt: Wird dieses Feld markiert, so wird bei Betrag der zu zahlende Betrag eingetragen. Wenn
Anzahlungen geleistet worden sind, kann dies auch manuell bei "Betrag" erfasst werden.

Ausleihdatum: Hier kann das Datum der Ausleihe angegeben werden.

Die Eingaben, wer an der Ausleihe teilnimmt und welchen Prozentsatz zahlt, kénnen zu jeder Zeit
eingegeben bzw. gedndert werden. Die Eingaben der Art der Zahler bleiben am Schuljahresende, auch nach
dem Gruppenwechsel, unverandert erhalten.

Die Zuordnung, welcher Schiler muss welchen Betrag zahlen, stellt DaNiS fur jede Schiilerin, jeden Schuler
in Abhangigkeit der aktuellen Zahlart und Gruppenzugehdrigkeit automatisch her.

NLQ
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Hier gibt es die Unterpunkte

Bildung- und Teilnahmebescheinigung prifen ...
Lernmittelausleihe der Schiler ...

Ausleiharten bearbeiten ...

Mit ,Bildungs- und Teilnahmebescheinigung prifen* kdnnen Eintragungen bei der Lernmittelausleihe auf das
Ablaufdatum Uberprift werden!

L Lermmikt D
Bezeichnung - Prazent Ledhit s
&0~ Zahler 80,00% ja
ksire 0, 0005 s
houzabder 0,00% ja
Pulzahler Asylbl 10,00% ja
houdzabder 5G8 11 0,00% ja
Mullzahder SG8 YIIT 0,000 o]

Pz aher S8 10 £0,00% ja
Mulzahler Woics 0,005 5]
Noudzahiler 66 BRGS £0,00% ja
Wollzahber 100,005 5]

t Schislien

Unter ,Ausleiharten bearbeiten* werden die Ausleihbedingungen (ErmafRigungen usw.) verwaltet. Mit
Strg+N kénnen neue Eintrage eingegeben, mit einem Doppelklick mit der linken Maustaste kénnen
wvorhandene Eintrage verandert werden. Mit ,,Zurlicksetzen” werden noch nicht abgespeicherte Eingaben
zuriickgenommen. Mit der rechten Maustaste hat man die Méglichkeiten einen neuen Eintrag zu machen
oder einen vorhandenen Eintrag zu l6schen. Auf diesem Weg kdnnen auch ,eigene” Varianten eingetragen
und gerechnet werden.

Der Punkt ,Lernmittelausleine der Schiler” filhrt zu globalen Anderungsmdoglichkeiten bei den Lernmitteln.
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Lernmittelausieihe [] ﬂ

Altion
Léschen ;

®) Datum dbertragen 0108, 59K - :

als "Bazahlt™ markieren

Bassfighren Schibedfien

Maoglich ist:

Loschen

Datum Ubertragen

Als Bezahlt markieren

Diese Funktionen zielen ungefiltert auf alle aktiven Schilerinnen und Schiiler, ein gesetzter Filter reduziert
die Zielmenge entsprechend den Filterbedingungen.

Im Anzeigefeld wird die durchgefiihrte Anderung eingeblendet. Dieses Feld ist nicht von Hand editierbar!
Schulformen bearbeiten

Hier kdnnen die Schulformen bearbeitet werden. Nach einer DaNiS-Neuinstallation ist standardmanig nur die
Schulform 01 (Grundschule) aktiviert.

Wenn Sie neue Daten fur eine andere Schulform anlegen oder importieren wollen, muss entsprechend die
Auswahl getroffen und "Speichern" gewahlt werden.

i Schulformen bearbeiten =10].x]
puswahl | Kennzahl |'Bezeichnung | Kirzel | Stat.Rel, | .
Iﬁi 14 Integrierte Gesamtschule - Sekundarbereich I IG5 SEK I ia =
I 00 Schulkindergarten SKG ja
[~ 01 Grundschule GS ia
[ 03 Integrierte Gesamtschule - Schulkindergarten IG5 SKG ia
[ 04 Integrierte Gesamtschule - Primarbereich 1G5 G5 ja
I 11 Hauptschule HS ja
— 12 Realschule RS ja b
[ 13 Gymnasium - Sekundarbereich 1 GYM SEK I ia
[ 16 Kooperative Gesamtschule - Hauptschulzweig KGS HS ja
B 17 Kooperative Gesamtschule - Realschulzweig KGS RS ia
— 18 Kooperative Gesamtschule - Gymnasialzweig Sekundarbereich I KGS GYM SEK I ja
[ 19 Kooperative Gesamtschule nach Schuljshraangen Sekundarbereich 1 KG5(51G) SEKI ia
[ 23 Gymnasium - Sekundarbereich II GYM SEK II ia
B 24 Integrierte Gesamtschule - Sekundarbereich IT IGS SEK 11 ia
- 28 Kooperative Gesamtschule - Gymnasialzweig Sekundarbereich II KGS GYM SEK II ia LJ

Schliefien

Sollte eine zu wahlende Schulform nicht vorgegeben sein, kann tber das Kontextmenii "Neue Schulform”
gewahlt werden. In jedem Schuljahr kénnen mehrere Schulgliederungen angelegt werden (etwa bei
kooperativen System oder mehreren Schulformen in einem Gebaude bzw. mit einer gemeinsamen
Verwaltung).

NLQ ' 108/288
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-4
Schulverwaltungssoftware

Abschlussarten bearbeiten

Hier konnen die Abschlussarten bearbeitet werden.

Bezeichru

Abschluss der Férderschule mit dem Schwerpunk. ..
Erweiterter Sekundarabschluss I — Realschulabs. ..
Fachhochschulreife

Hauptschulabschiuss

Keiner

Sekundarabschiuss I - Realschulabschluss
Sekundarabschiuss I — Hauptschulabschiuss

Speichern Zuriicksetzen Schliefien

Mit rechter Maustaste oder Strg + N gibt es die Mdglichkeit, weitere Abschlussarten hinzuzufuigen.

Ein Verandern der statistischen Relevanz ist nicht sinnwoll, da sonst die Statistik nicht korrekt ermittelt
werden kann.

Facher bearbeiten

Hier kénnen die Facher bearbeitet werden.

e nveiten S T e g, SN

Au... & Kennzshl Bereichnung Kategorie Stat.Fel Fachianf, Fachfoige
AG Arbeitsgeemeinschaft Sonstige nesin ity ]
il DE Deustach Sonatige '] ") 1
il EN Erglach Fremdsprachen  ja s 2
W RE Evangelsdhe Relbgion Ev. Religion a B 17
# R Katholsche Rebgion Kath, Rebgion  ja ja 47
# KR Konfessionel-kooper atver Religio...  Sonstige ja ja 4
# LT} Kurest Sonstige ja ja #
Il A Mathematic Sonstige i i 3
el 1] s Sonstige i i £
il 1] Sachuntermicht Sorstige i i 4
il 50 SOnStges Sonstge nein i P
Cil s Sport Sorstge i ] B
el TG Textie Gestaliung Sonstige a ity 6
il WE Werken Sonstige i ] 7
B AR Arabvntic[Arabisch Fremdsprachen  ja ity o
B AW Arbasit fivir tachaft Sorstige iy Y 0

Mit diesem Menipunkt werden Féacher fir die gesamte Schule eingerichtet. Alle mit Hakchen markierten
Facher stehen bei der Zuweisung von Fachern auf Gruppen- oder Kursebene zur Verfiigung. Bitte wahlen Sle
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nur die an der Schule unterrichteten Facher aus.

Mit rechter Maustaste oder Strg + N gibt es die Mdglichkeit, weitere Fache hinzuzufligen. Je nach Bedarf
kann eine Erweiterung der vorgegebenen Facher um AG (fur Arbeitsgemeinschatft), GT (fur Ganztag), BE (fur
Betreuung) oder GN (fur Genehmigungen) sinnwll sein. Bitte darauf achten, dass jedes Kirzel einmalig
bleibt!

HE. ArabiskikfArabisch
P NP NN L[ 1 [ 0 S A i

Ei heuwes Fach Strg +M

Bl Fach ldschen

cl Fiilterfunktion Strg+F

C* LSRN LR |

NF Manikerh

Die Spalte ,Kategorie” gibt an, in welche Kategorie das entsprechende Fach eingeordnet wird. Bitte &ndern
Sie diese Kategorien auf keinen Fall bei den Fremdsprachen und beim konfessionellen Unterricht!

Die Spalte Stat.-Rel. Gibt an, ob eine statistische Relevanz vorliegt (Abgabe nach 1ZN-Stabil).

Die Spalte ,Fachkonferenz” beeinflusst die Einrichtung einer Fachkonferenz. Bereits bestehende
Fachkonferenzteilnahmen, werden nach einem Warnhinweis ausgetragen, wenn der Schalter auf ,Nein“
gestellt wird!

Folgende Bedingungen missen gelten, damit das Fach als FK angezeigt: Fachkonferenz = Ja.
Folgende Bedingungen missen gelten, damit das Fach NICHT als FK angezeigt: Fachkonferenz = nein.

Die Spalte Fachfolge gibt die Moglichkeit, eine selbst definierte Reihenfolge der Facher vorzunehmen. Diese
Reihenfolge findet sich bei der Zensureneingabe und auch bei entsprechenden Berichten wieder.

[ MWeitere.., B Zeugnizs-Zensuren-12-G

=
— Belegungen g Belequng-hor B Zeugnis-Zensuren-24-G

= -
= Daten-Export g Belequng-krz

Fach |6schen

HE. Arabiskiky Arabisch
PP NN | BT 1 N P S A =

Ei neues Fach Strg +M

El Fach l&schen

i Fiilterfunktion Strg +F

C* LSRN LR |

NF Mianikesk

Facher kénnen nicht geléscht werden, obwohl die Auswahl das vorgibt! Diese Facher werden bei Wahl des
Punktes "Fach l6schen” lediglich kurzzeitig aus der Tabelle ausgetragen, in der Datenbank bleiben sie aber
deaktiviert erhalten und stehen nach dem nachsten Start des Menupunktes "Facher bearbeitet” in der
Fachertabelle wieder zur Verfligung, allerdings deaktiviert. Man kann diese Facher dann nicht mehr
anwahlen! Um sie wieder zu aktivieren wahlt man "neues Fach", gibt des Kiirzel des zu aktivierenden
Faches ein und bekommt die Mitteilung, dass dieses Fach schon vorhanden ist mit der Frage, ob es
aktiviert werden soll!

NLQ
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Bestatigung *

Soll das Fach reaktiviert werden?

e Ein Fach mit der Kennzahl "2 wurde bereits erstellt,
Fach: "8 "Arbeitivirtschaft” "sonstige

UaA Fon HaocinFr  acicFias FaFiaclT YT e =] 1=

Mit "OK" ist dieses Fach wieder aktiviert!
Filterfunktion

Mit Hilfe der Filterfunktion kann nach einem Fach gesucht werden, indem der Name des gesuchten Faches
in das Suchfenster geschrieben wird:

Auswahl  Kennzahl Bezeichnung f.ateqorie Stat.Rel, Fachkonf. Fachf...
Makhe MMathematik, Sonstige ja ja 45 F

Forderungen bearbeiten

Hier kdnnen die Forderungen bearbeitet werden.
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o
{1 Forderungen bearbeiten E=IE™
Bezeichnung
Farderkurs Zweitsprache

Férderunt. + Férderkurs
Férderunt. + herkunftsspr,
Farderunterricht

herkunftsspr. Unterricht
keine Firderung

Speichern | IZurEu:ksetzen! Schliefien

Mit rechter Maustaste oder Strg + N gibt es die Méglichkeit, weitere Forderungen hinzuzufiigen. Mit

LZuriicksetzen* werden noch nicht abgespeicherte Eingaben zuriickgenommen. Uber die rechte Maustaste
kénnen Forderungen geldscht werden.

Profile bearbeiten

Hier konnen die Profile bearbeitet werden.

NQ
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{1} Profile bearbeiten | B

|| Bezeichnung &

Fremdsprachen
Gesundheit und Soziales
Kein

Technik

Wirtschaft

Speichern Zurlicksetzen Schliefien

Mit rechter Maustaste oder Strg + N gibt es die Méglichkeit, weitere Profile hinzuzufiigen. Mit

LZuriicksetzen* werden noch nicht abgespeicherte Eingaben zuriickgenommen. Uber die rechte Maustaste
kénnen Profile geldscht werden.

Bei der Neueingabe oder Léschung von Profilen sollte darauf geachtet werden, dass dies erlasskonform ist!

Religionen/Konfessionen bearbeiten

Hier kdnnen die Religionen und Konfessionen bearbeitet werden.
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{1 Religionen/Konfessionen bearbeiten = | (5] e
Kennzahl Bezeichnung .« StatRel
3] alevitisch ja
1 evangelisch ja
g islamisch ja
3 katholisch ia
i] keine Angabe ia
a ohne ia
7 sonstige ja

Speichern Zurlicksetzen Schiiefien

Die Vorgabewerte bei Religionen/Konfessionen entsprechen den Vorgaben, die durch die niedersachsische
Statistik und dem Programm [ZN-Stabil ausgewertet werden.

Wenn (ber die Vorgabe hinaus Religionen spezifischer erfasst werden sollen, ist dies durch eine
Neueingabe mdglich. Hinzugefugte Religionen/Konfessionen werden in der offiziellen Statistik als
"Sonstiges" erfasst und gezahlt.

Mit rechter Maustaste oder Strg + N kénnen weitere Konfessionen hinzugefiigt werden. Es muss dann eine
bisher nicht vorhandene Kennzahl gewahlt werden. Mit ,Zuriicksetzen* werden noch nicht abgespeicherte
Eingaben zuriickgenommen. Uber die rechte Maustaste kénnen Religionen aus der Liste geléscht werden,
in der Datenbank bleiben sie aber erhalten und missen bei Bedarf mit einem MY SQL-Editor (z. B.
HeidiSQL) entfernt werden. Das ist aber nur moglich, wenn diese Eingabe/n von keinem Schuler mehr belegt
sind.

Die Kennzahlen entsprechen den Vorgaben vom Land Niedersachsen und sind relevant fur die Statistik. Ein
Hinzufligen von Konfessionen mit den vorgegebenen Kennzahlen ist nicht méglich! Hinzugefiigte
Konfessionen mit einer neuen Kennzahl werden von IZN-Stabil unter "Sonstige" erfasst!

Hildesheim



DaNiS-Hilfe

D Religionen/Konfessionen bearbeiten — O *
Kennzahl Bezeichnung = StatRel

7 nEin

& alevitisch ja

1 evangelisch ja

5 islarnisch ja

3 Infarmatianen x

0

g o Dieser Datensatz kann nicht bearbeitet werden, da dieser

7 far die Statistik fest vorgegeben ist.

Speichern Zurlicksetzen Schliefien

Abweichende Konfessionen kénnen auch unter "Bemerkungen" oder in einem Eigenschaftsfeld gespeichert
werden!

Krankenkassen berbeiten

Hier kdnnen die Krankenkassen bearbeitet werden. (optional)

{1} Krankenkassen bearbeiten @M

Bezeichnung

Allianz Private Krankenversicherung
ACK Miedersachsen

Axa

Barmer GEK

DAK-Gesundheit

Debeka

Deutsche Krankenversicherung
Techniker Krankenkasse

Speichern ] lzur[]dcseu'en

Mit rechter Maustaste oder Strg + N gibt es die Mdglichkeit, Krankenkassen hinzuzufligen. Mit

~Zuriicksetzen" werden noch nicht abgespeicherte Eingaben zuriickgenommen. Uber die rechte Maustaste
kénnen Krankenkassen geléscht werden.

Der Unfallbericht benétigt nicht die Angabe einer Krankenkasse, so dass eine Erfassung der Krankenkassen
in der Regel nicht notwendig ist.
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Orte bearbeiten

Hier konnen die Orte bearbeitet werden.

{7 Orte bearbeiten

PLZ & MName

31134  Hildesheim
31137  Hildesheim
31141  Hildesheim
31162  Bad Salzdetfurth
31199  Diekholzen
31199  Diekholzen
31199  Diekholzen

Landkreis

Crairherm i Fmmm
speEIcnern LUrUCKSETZEN

Mit rechter Maustaste oder Strg + N gibt es die Moglichkeit, weitere Orte hinzuzufligen. Mit ,Zurlicksetzen

werden noch nicht abgespeicherte Eingaben zuriickgenommen. Uber die rechte Maustaste koénnen Orte

geldscht werden.

Zu einer Ortseingabe gehort die Angabe von PLZ und Ortsnamen. Die Eingabe von Ortsteil und Landkreis
sind optional. Bitte achten Sie darauf, Orte immer in der gleichen Schreibweise anzugeben!

Hinweis: Im Gegensatz zu Stra3en und Hausnummern kdnnen bei den Adressen von Schiilern,
Verantwortlichen und Lehrern nur Orte erfasst werden, die auch bei Orte bearbeiten angelegt sind. Dies soll
die falsche oder uneinheitliche Schreibweise von Ortsnamen verhindern und somit eine Zuordnung (etwa

Uber Filter) erleichtern.

Der Dialog "Orte bearbeiten" kann deswegen an Stellen, wo Ortseingaben nétig sind, Uber das Kontextmeni
oder der Tastenkombination Strg + O direkt aufgerufen werden.

Tipp: Achten Sie darauf, inshesondere nach einem Import aus Fremd- oder Vorgangerprogramm, dass es in
den Spalten "Ortsteil" und "Landkreis" nur schliissige Eintragungen gibt.

Sprachen bearbeiten

Hier kdnnen die Sprachen bearbeitet werden.

Hildesheim
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Sprachen bearbeiten = | =]

Aktiv  Kennzahl Bezeichnung Al
B 171 Albanien |
[ 123 Andorra E
[[] 599 Australien/Ozeanien |__
[ 124 Belgien
|:| 122 Bosnien und Herzegowina
] 125 Bulgarien
] 126 Danemark
B\ |1z Estland
[ 12 Finnland
129 Frankreich
[ 134 Griechenland
[ 439 Iran, I=lamizche Republik
[ 135 Irland
[ 13s Island o

Speichern Zuriicksetzen

In diesem Fenster werden nicht die an der Schule unterrichteten Fremdsprachen eingetragen, sondern die
Gebrauchssprachen (Verkehrssprachen) der Schiiler.

Wie auch im Statistikprogramm 1ZN-Stabil wird nicht die eigentliche Sprache, sonder das Land und die
dazugehorige Kennzahl erfasst.

Mit rechter Maustaste oder Strg + N gibt es die Méglichkeit, weitere Sprachen hinzuzufiigen. Mit
LwZuriicksetzen® werden noch nicht abgespeicherte Eingaben zuriickgenommen. Uber die rechte Maustaste
kénnen Sprachen geldscht werden.

Bitte fligen Sie die Sprache Deutsch, bzw. das Land Deutschland nicht hinzu. Unabhéngig davon kann ein
Kind aber die deutsche Staatsangehorigkeit besitzen, spricht aber als Zweitsprache (Herkunftssprache) eine
andere Sprache!

Wenn einzelne Sprachen (Lander) mit Hakchen als aktiv markiert sind, stehen sie bei den Schilern unter
"Verkehrssprache" (Schilerebene -> Allgemein 2) zur Verfligung.

Beim Statistikprogramm IZN-Stabil werden Schiiler, die einen Wert bei Verkehrssprache haben, als "Schiler
mit nichtdeutscher Herkunftssprache" eingetragen, weiterhin wird eingetragen, wie \iele dieser Schuler eine
nichtdeutsche Staatsangehorigkeit haben. Diese Eingaben werden von DaNiS automatisch nach IZN-Stabil
Ubertragen.
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Klasse bearbeiten - Aktueller Stichtag fur Grundschule, Klasse 1a
Name der Klasse Hauptstandort oder weiterer Standort besondere Mermale der Klasse
|‘I a | Hauptstandart J

Schuljahrgang [5JG]) 01
Anzahl Schilerinnen S chilerinnen und Schidler [SUS)

und Schiiler grund  mit nichtdt, STA Einhmligf_atmmhindleégw_}d it bei A M
CALNETNFANEN L chulerm
ausammen 2 4 @ anzunehmen, wenn mindestens eines Abbrech
dar. weiblich W ,_5 2 der folgenden Merkmale zutrifft: . e aal

Geburtsjg §taalsangT Herkunft T Fremdszpr. T Religion T Inkluzion T Bemerk. ]

nur nichtdeutsche Staatsangehirigkeit zus.|  whl
r B - 4 2 x
* & Zeile
lnschen

In DaNiS kann dann noch eingetragen werden, ob dieser Schiler einen Forderbedarf in der deutschen
Sprache haben.

Das geschieht auf Schiilerebene unter Allgemein 2. (Wichtig fur den Zusatzbedarf beim Erstellen der
Statistik)

Farderung

; = Fiir Schiler finnen Fremdsprachiger Herkunft:
At |keine Forderung ~ | Férderbedarf in Deutsch ab

N — ]

Wenn in dem rechten Feld ein Datum eingetragen wird, hat die Schilerin oder der Schiler einen
Forderbedarf im Erlernen der deutschen Sprache. Ist das Feld frei, ist kein Forderbedarf vorhanden!
Hinweis: Es wird der BEDARF erfragt, nicht die aktuelle Férderung!

Nachbarschulen bearbeiten

Hier kénnen die Nachbarschulen bearbeitet werden.

NLQ
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{TF Machbarschulen bearbeiten - O X

SchulFormiame Yonfach
BES nach
Fis won
a5 O
=M nach
H5 nach
I35 nach
kKizs nach
KITA O
Keine

QB3 nach
Ra nach
3kia O
S0 Sonskige nach

Speichern Zuriicksetzen Schiiefen

Die hier angegeben Schulen stehen etwa bei der Aufnahme von Schilern als Von-Schule zur Verfligung oder
beim Abgang von der Schule.

Mit rechter Maustaste oder Strg + N gibt es die Moglichkeit, weitere Nachbarschulen hinzuzufugen. Mit
~Zuriicksetzen* werden noch nicht abgespeicherte Eingaben zuriickgenommen. Uber die rechte Maustaste
kdnnen Nachbarschulen geléscht werden.

Wichtig: der Name einer Nachbarschule muss mit den vorgegebenen Kirzeln beginnen, wie zum Beispiel:
GYM Irgendwo

Die Spalte "VonNach" gibt die Mdglichkeit zu entscheiden, ob es eine Schule ist, von der Schiler kommen
(von) oder an die Schuler abgegeben werden (nach). Wenn die Schule den Eintrag "nach" hat, wird sie nicht
im Feld "vorherige Schule" angezeigt.

Alle Felder, wo Schulen angegeben werden kdnnen, sind auch immer frei beschreibbar. Es missen also
nicht zwingend alle abgebenden oder aufnehmenden Schulen bearbeitet werden.

Standorte bearbeiten

Hier konnen die Standorte bearbeitet werden.
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{17 Standorte bearbeiten B
. Mro Mame Adresse PLZ Ort Telefon  Fax E-Mail
Zentrale kesslerstra... 31134  Hilde... 0512... 0512..,
2 Abteilung 2 Hohnsen 59 31134 Hilde...
3 Aubenstele Os,., Mercatorst... 49080  QOsna...
Speichern [ | Zuriicksetzen Schliefien

Wenn Ihre Schule mehrere Standorte hat, kdnnen diese hier erfasst werden. Sie gelangen in das
Dialogfenster auch Uber Allgemein auf Schulebene -> "Standorte bearbeiten..."

Mit rechter Maustaste oder Strg + N gibt es die Méglichkeit, Standorte hinzuzufiigen. Mit ,Zurlicksetzen”

werden noch nicht abgespeicherte Eingaben zuriickgenommen. Uber die rechte Maustaste kénnen
Standorte geléscht werden.

Dienstbezeichnungen bearbeiten

Hier kdnnen die Dienstbezeichnungen bearbeitet werden.
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{7 Dienstbezeichnungen bearbeiten E@g
Kennzahl Bezeichnung = StatRel
40000 AuBertarifl, Vollzeit- ja |;
11435 Didaktische(r) Leiter(in) (& 14) ia
11536 Didaktische(r) Leiter(in) (A 15) ia
11538 Direktor(in) bei einer Gesamtschule (A 15) ia
11539 Direktor(in) einer Gesamtschule (A 15) ia
11579 Direktor(in) einer Gesamtschule (A 1547) ia
11639 Direktor(in) einer Gesamtschule (& 16) ia
11437 Direktorstelvertreter(in) (A 14) ia
11537 Direktorstellvertreter(in) (A 15) ja
11577 Direktorstellvertreter(in) (A 15+Z) ja
11547 Direktorstellvertreter(in) (als sténdige(r) vertreter(in) des/r Lei ja
11587 Direktorstelvertreter(in) (als sténdige(r) Vertreter(in) des/r Lei ia
51100 Entgelt-Gr. 10 - Verg.-Gr. IV a -Teilzeit- ia
41100 Entgelt-Gr. 10 - Verg.-Gr. IV a Vollzeit- ia i
Speichern Zuriicksetzen

Mit rechter Maustaste oder Strg + N gibt es die Méglichkeit, weitere Dienstbezeichnungen hinzuzufiigen.
Mit ,Zuriicksetzen® werden noch nicht abgespeicherte Eingaben zuriickgenommen. Uber die rechte
Maustaste kénnen Dienstbezeichnungen geldscht werden.

Mit Strg+N kdnnen neue Eintrage eingegeben, mit einem Doppelklick mit der linken Maustaste kénnen
wvorhandene Eintrage verandert werden. Mit ,,Zurlicksetzen” werden noch nicht abgespeicherte Eingaben
zuriickgenommen. Mit der rechten Maustaste hat man die Méglichkeiten einen neuen Eintrag zu machen
oder einen vorhandenen Eintrag zu I6schen. Vorgabewerte sind immer die Angaben und Bezeichnungen aus
der Niedersachsischen Landesstatistik.

Lehramter bearbeiten

Hier konnen die Lehramter bearbeitet werden.
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{74 Lehramter bearbeiten B
: Kennzahl Bezeichnung « StatRel

i = -

13 1. Priifung fiir das Lehramt an Grund- und Hauptschulen ja

14 1. Priifung fir das Lehramt an Grund-, Haupt- und Realschulen ja

18 1. Priifung fir das Lehramt an Gymnasien ia E

16 1. Priifung fir das Lehramt an Realschulen ia

15 1. Priifung fiir das Lehramt fiir Sonderp&dagogik ia

11 1. Priifung Lehrer(in) fiir Fachpraxis ia

30 abaeschlossenes Hochschulstudium (ohne Lehramt) ia

35 Beschaftigungstherapeut(in) ia

64 Beschaftigungstherapeut(inErgotherapeut{in) ja

41 Erzieher (in} /¥Xindergartnerin ja

6l Erzieher (in)/¥indergartnerin ja

a1 Erzieher(in)/Kindergartnerin ia

34 EUH ehrkraft mit einem Lehrbefahigungsfach ia

27 Fachlehrer(in} an berufsbildenden Schulen ia =

Speichern Zuriicksetzen Schliefien

Im Fenster ,Lehramter bearbeiten” werden die offiziellen Bezeichnungen der Lehramter im
Niedersachsischen Landesdienst verwaltet.

Mit rechter Maustaste oder Strg + N gibt es die Méglichkeit, weitere Lehramtsbezeichnungen hinzuzufiigen.
Mit ,Zuriicksetzen® werden noch nicht abgespeicherte Eingaben zuriickgenommen. Uber die rechte
Maustaste kénnen Lehramtsbezeichnungen geléscht werden.

Vorgabewerte sind immer die Angaben und Bezeichnungen aus der Niedersachsischen Landesstatistik.

Menii: Ansicht

Das Meni "Ansicht" in der Ubersicht:
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iten | Ansicht Berichk  Skatistik Extras Hife

Jes 5 Aktualisieren FS

[l

v Alles Anzeigen
r
Mur laufendes Schuljahr anzeigen  Strg+L
Ausgewahlte Schulgliederung anzeigen ir

Ausgewahltes Schuljahr anzeigen

= 1=

micht &ktive einblenden

Bauri mit Lehrerkirzeln

 h=

Sartierung 3
Filker "evangelisch” akkivieren,..  Skrg+1
Filter deaktivieren Skrg+0
g Fe Filker wahlen/bearbeiten ... Strg+2 d
B H:
B H: 2] Sonderzeichen aus Zeichentabelle
B He Anderungen markieren
B 1=

- . )
& Ansichtsleiste

Aktualisieren (F5):
Die Bildschirmansicht wird aktualisiert.

Alles Anzeigen:

Alle Eintragungen hinsichtlich Schuljahre und Schulgliederungen werden im Verzeichnisbaum angezeigt.
Nur laufendes Schuljahr anzeigen

Mit diesem Menulpunkt wird nur das laufende Schuljahr im Verzeichnisbaum angezeigt. Alle anderen
Schuljahre werden ausgeblendet. (Tastaturkirzel: Strg + L)

Ausgewahlte Schulgliederung anzeigen

Eine Schulgliederung in einem Schuljahr wird mit der linken Maustaste markiert, dann den Punkt
LAusgewahlte Schulgliederung anzeigen* auswahlen. Im Verzeichnisbaum wird nur noch die betreffende
Schulgliederung angezeigt.

Ausgewahltes Schuljahr anzeigen

Ein Schuljahr wird mit der linken Maustaste markiert, dann den Punkt ,Ausgewahltes Schuljahr anzeigen”
auswahlen. Im Verzeichnisbaum wird nur noch das betreffende Schuljahr angezeigt. Das hat auch
Auswirkungen auf das Berichtsfenster. Auch hier erscheint nur noch das laufende Schuljahr!

Nicht Aktive ausblenden/Nur Aktive einblenden

Bei ,Nicht Aktive ausblenden® werden alle abgegangenen Schilerinnen und Schiler ausgeblendet und nur
noch die aktiven Datenséatze angezeigt. Das Ausblenden der nicht aktiven ist eine zwei geteilte Funktion. Ist
diese Option aktiviert, dann werden in einer Gruppe mit aktiven Schilern die Abganger ausgeblendet. Gibt
es in einer Gruppe ausschlief3lich Abganger, dann werden sie alle dargestellt.

Werden die nicht Aktiven eingeblendet, ist der Datenbaum hellgelb unterlegt und auf der Ebene des
Schuljahres, der Schulformen und der Gruppen erscheint der Hinweis ,mit Abganger und befristet
Abwesenden"!

Die Einstellung ,Nicht Aktive ausblenden” bewirkt auch, dass in den Berichten die Abganger per
Voreinstellung nicht mit erfasst werden. Diese Einstellung ist in der Regel die Standardeinstellung fir den
taglichen Betrieb.

Baum mit Lehrerkirzeln
Diese Einstellung gibt die Moglichkeit die Kirzel der eingetragenen Lehrkréafte bei den Gruppen
(Klassenlehrer) einzublenden oder auszublenden.

NLQ
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Filter

Aktivierungsmaglichkeit des zuletzt gespeicherten Filters
Filter deaktivieren

Neuen Filter erstellen

Sortierung
Mit dieser Option kann die Sortierung im Datenbaum beeinflusst werden Optionen sind: Alphabetisch,
Madchen/Jungen, Jungen/Méadchen.

Sonderzeichen aus Zeichentabelle
Dieser Menuipunkt 6ffnet die Sonderzeichentabelle von Windows und dient zum Einfugen von Sonderzeichen
in Text. (siehe "Tipps und Tricks" -> "Sonderzeichen")

Anderungen markieren
Durch diese Funktion werden Datenanderungen ab Einschaltzeit nach dem Speichern (rot) markiert.

Filtern

Bildschirmfilter (Filter bearbeiten)

NLQ
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Ansscht Bedchi Stttk Bdras Hife

Blchuakseren F5
: + Ales AnZegen

Murlmfendes Schuliatr anzeigen  Strgel

Ausgewahile Schuighedenung anzeigen

Ausgewahlles Schullabe anzeigen

Abganger aushlenden

Fiter “a" akiiviensn. " Sirg=1

Filtar dealdivianes Sirg <l

Filtar waklen baachaden Sirge2

Anaichisheiste

Im unteren Teil dieses Menus findet man die Punkte
JFilter ;nicht gewahlt“(Beispiel) aktivieren (Strg+1)
JFilter deaktivieren® (Strg+0)
Filter wahlen/bearbeiten /Strg+2)

Ein Bildschirmfilter zeigt eine bestimmte, durch eine Filtersetzung gesetzte Auswahl an Schilerdaten auf
dem Bildschirm an. Ein einmal gesetzter Bildschirmfilter bleibt stehen, wenn man aus ihm heraus einen
Bericht anfertigen will.

Ein Beispiel fir die Arbeit mit einem Bildschirmfilter soll mit dem Filter

~SchuelerGeschlecht <ist gleich> weiblich* durchgefiihrt werden. (siehe Bild)

Um einen Filter zu setzen, wahlt man im Meni ,Ansicht" den Punkt ,Filter wahlen und bearbeiten* und ruft
mit der rechten Maustaste das nebenstehende Kontextmenu auf. Dieses Menu enthalt die Punkte:

Neuer Filter: Erstellung eines neuen Filters

Filter bearbeiten: Bearbeitung eines vorhandenen Filters

Filter speichern: Filter unter einem typischen Namen abspeichern. Er kann dann immer wieder aufgerufen
werden, ohne ihn neu zu erarbeiten.

Filter I6schen: Entfernen eines erarbeiteten, gespeicherten Filters.

Filter importieren/Exportieren: Importieren oder Exportieren von Filterdateien.

Hddhen bt
Filtior Y glexch Eriitult
Oigersctaltietreut_ Direieg b ghch Ha

i Pl e

[T T T
Filier spmichenms. . HraEh
Files ipchuen

Filed infeiroreh . Sirgre]
Filbor gapartiorsn  Sirgel

[_cx ] [ asteecten |
Hier im Beispiel wird ,Filter neu“ gewahlt und der nebenstehende Filter eingegeben.

Nur wenn ,Abgadnger berlicksichtigen” im Filter gesetzt wurde, kann durch Klicken auf ,,Abganger
ein-/ausblenden” die Ergebnismenge entsprechend angepasst werden.

Wenn , Abgdnger bericksichtigen” im Filter NICHT gesetzt ist, kann durch Klicken auf ,Abgédnger
ein-/ausblenden” die Ergebnismenge NICHT angepasst werden.
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Fiks & X
D L ] bkt
e e Gt ol e - el T -
- "
"
Tt
e P g ey —. e el e B e [ ——
* b v UMD - g b e, [OOEE) -

Addwn e Do i s I_ II!

Das Programm bietet die Méglichkeit, diesen Filter unter einen typischen Namen abzuspeichern. Hier wird
.Madchen" eingegeben.
Der Filter ist jetzt unter seinem Namen ,Madchen” gespeichert und kann jederzeit wieder aufgerufen werden.

Nach dem Setzen oder Speichern eines Filters fragt DaNiS, ob der Filter aktiviert werden soll. Ein ,Nein*
belasst den Programmzustand, ein
Jahr fuhrt zur Ausfiihrung des Bildschirmfilters.

Der Datenbaumhintergrund des Bildschirmfilters hat eine auffallende Farbung, um die Benutzer darauf
hinzuweisen, dass zurzeit mit einem Filter gearbeitet wird.

& DS [Filter: “Madchen™]

Dbl Beyrbesben Angachd Peeicht Fabeik Eviras Wlw
+  Schiler (ghne Gruppsnouordrung)
+ Lteer Ileprrain
= Schuhahre
3 . [t
+ onpR =
- mafin Lefwiaaf
= a5 Heldad, |
+ l& Letakyal
-
+ LN . -
+ i
= Sa Fail
7 Lo s
+ g Asbon, Cws :E
+ g Dratomson, Mandy T
+ [ EgRten, Oviks Sucha
+ @ ek, Kethaing -
+ G Mo, Hyism Erghsc
+ @ Jsbobi, Ml e
+ I Cwesh, B3 werkm
+ I Pokt, Lens Estharina
+ 4n
+ B

Wenn won diesem gesetzten Bildschirmfilter als Ausgangspunkt ein Bericht angefertigt soll, bleibt der Filter
erhalten, das bedeutet fiir dieses Beispiel, dass lediglich die Madchen in einem Bericht ausgegeben
werden.
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@ DS [Filfer: “MEdhen™]

Catsl Enarbslen Ansachi Borehd Senth Extrad Hife

% Sobuile Schals T Aktuskieren £
+  Sehller [ohee G

L Lalww « Blles Argeigen

M lsufendss Schubisfe srosigen SirgHl

4

é

Um einen gesetzten Filter wieder zu deaktivieren, muss entweder im Menu ,Ansicht* der Punkt ,Filter
deaktivieren gewahlt werden, oder das Tastaturkirzel ,Strg+0“ gewahlt werden. Der Filter wird geschlossen
und das Programm stellt wieder die gesamten Daten, wie im Meni ,,Ansicht” eingestellt, zur Verfliigung.

Im Menl Ansicht wird immer der zuletzt gewahlte Filter angezeigt. Mit dem Menpunkt hier im Beispiel
JFilter ,Madchen” aktiveren® oder mit dem Tastaturklrzel Strg+1 kann der letzte Filter wieder aktiviert
werden.

TIP: Wenn man keinen gespeicherten Filter anlegen mochte, sondern einen Filter nur ,mal eben” flichtig
benutzt, kann man einen ,Einzeichennamen® wahlen, den man bei der Arbeit mit den Filtern immer wieder
benutzt, z. B. ,a“. Der nachst Filter mit dem Namen ,a"“ Giberschreibt dann den vorhergehenden Filter mit
dem Namen “a“.

Mit dem Menupunkt ,Filter wahlen/bearbeiteten kann man auf gespeicherte Filter zugreifen. Die Filter sind
alle in der Auswahlbox abgelegt, ein Mausklick wahlt aus, ein ,,OK*" fiihrt zu der bekannten Abfrage, ob der
Filter aktiviert werden so.

Pl

|42 b

[

Lo || seewschen |

Verkniipfte Filter
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Im Filterfenster kdnnen bis zu vier verbundene Filter gesetzt werden.

Diese Filter kdnnen durch die optionale Einstellung ,,und“ (Konjunktion) oder durch ,oder” (Disjunktion)
verbunden werden. Eine Verbindung zwischen ,oder* / ,und* ist nicht mdoglich. Bei der ,und“-Verkniipfung
missen alle Bedingungen erfillt sein.

Beispiel fur eine ,,Und-Verknipfung*

1. GruppenBezeichnung <ist gleich> 4a und >

2. SchuelerGeschlecht <ist gleich> w und —/——>

3. SchuelerOrtsname <enthalt> Osnabrick und ——>
4. SchuelerElternEntscheidung <ist gleich>GYM Carolinum und —/——>

Hier werden alle Madchen der Klasse 4a gesucht, die in Osnabriick wohnen und deren Eltern das
Gymnasium Carolinum gewahlt haben. Es ist eine Konjunktion, alle 4 Filter miissen zutreffen, um ein
Ergebnis zu bekommen. Das mathematische ,und” wird hier im Sinne von ,sowohl .... als auch" behandelt.

Beispiel fir eine ,,Oder-Verknipfung"

1. GruppenBezeichnung <ist gleich> 4a oder ——>
2. GruppenBezeichnung <ist gleich> 4b oder ——>
3. GruppenBezeichnung <ist gleich> 2a oder ——>

Hier werden alle Schiler der Klassen 4a, 4b und 2a gesucht. Es ist eine Disjunktion! Es kann ja keine
Schuler geben, die zugleich in der 4a, der 4b und der 2a sind. Das mathematische ,oder" wird hier im Sinne
von ,entweder ... oder‘ behandelt.

Im Filterfenster findet man folgende Mdglichkeiten:

Neuer Filter: Es kann ein neuer Filter eingestellt werden, der bisherige wird entfernt.

Filter wahlen/bearbeiten: Die rechte Maustaste fuhrt zum Kontextmenii:

Neuer Filter: Erstellen eines neuen Filters

Filter bearbeiten: Ein vorhandener Filter soll verandert werden

Filter speichern: Der Filter wird unter einem frei wahlbaren, eindeutigen Namen abgespeichert.

Filter I6schen: Der ausgewahlte Filter wird aus dem Filterspeicher geldscht.

Filter importieren: Ein mit DaNiS erstellter Filter wird als *.dft — Datei importiert und
kann im eigenen DaNiS-Programm benutzt werden.
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Filter exportieren: Ein mit DaNiS erstellter Filter wird als *.dft — Datei abgespeichert, um
ihn in einer anderen DaNiS-Installation importieren zu kénnen.

Auf diese Art und Weise kann man sich eine Sammlung von Standardfiltern anlegen und sie auf allen
Rechnern unter gleichen Namen einrichten.

Datenfeld im Filterfenster
Die Datenfelder im Filterfenster sind nach Gruppen gebiindelt, die dann die einzelnen Datenfelder enthalten.

Diese Gruppen sind:
Gruppen
Jahrgangsdaten
Lehrer

Lehrmittel

Schueler
NachSchulform
Schule

Schuljahr
Schulgliederung
Schulform
Verantw(ortliche)
Serienbrief
Schueler (2. Anschrift)

Wenn man das Datenfeldfenster markiert hat, gentigt es, mit der Tastatur den ersten Buchstaben einer
Gruppe einzugeben, um zum ersten Datenfeld dieser Gruppe zu springen. Jeder weitere Klick auf diesen
Buchstaben ruft dann das nachste Datenfeld auf. Fangen Gruppen mit dem gleichen Buchstaben an, sollte
mit der Maus zur nachsten Gruppe gewechselt werden, weil man sonst alle untergeordneten Datenfelder
durchlaufen muss.

Im Folgenden wird dargestellt, wie die Bezeichnungen der einzelnen Datenfelder sind und welche Bedeutung
sie haben.
HINWEIS: Es sind nicht alle aufgefiihrten Datenfelder in der Maske zu finden.

Vergleich im Filterfenster
Das Filterfensterfeld ,Vergleich” enthélt folgende Vergleiche:

Vergleich Bedeutung

ist gleich Sucht gleiche Inhalte oder Inhaltsbeginne

beginnt mit Sucht Inhalte, die mit einem bestimmten Zeichen beginnen
enthalt Sucht nach bestimmten Zeichenfolgen am Anfang oder im Inhalt
ist gréBer als Sucht alle Inhalte, die gréRer sind

ist Kleiner als Sucht alle Inhalte, die Kkleiner sind

ist groRer gleich Sucht alle Inhalte, die gréRer oder gleich sind

ist kleiner gleich Sucht alle Inhalte, die kleiner oder gleich sind

ist ungleich Sucht alle Inhalte, die nicht der Eingabe entsprechen

ist leer Sucht alle Felder, deren Inhalt leer ist

ist nicht leer Sucht alle Felder, die einen Eintrag haben

Die mathematischen Funktionen (gro3er als ... ) lassen sich auch auf Buchstaben anwenden, wobei der
FastReport davon ausgeht, dass nachfolgende Buchstaben ,gréRer” sind. Die Filterung
<SchuelerNachname> ,ist groRer als“ < L > liefert als Ergebnis alle Schiiler, die mit ,L* beginnen und hinter
dem ,L“ mindestens ein weiteres Zeichen haben. (Erklarung: Die Zeichenfolge ,La" ist gréRer als ,L"“, weil sie
hinter den ,L“ noch ein weiteres Zeichen hat!)

NLQ
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Inhalt im Filterfenster

Im Feld ,Inhalt” wird der Eintrag hineingeschrieben, nach dem DaNiS suchen soll. Wenn die Filterbedingung
lautet: <SchuelerNachname> ,enthélt* <Meier>, dann wirf DaNiS alle Datensatze derjenigen Schiiler aus,
die in ihrem Namen die Buchstabenreihenfolge m e i e r enthalten, also z. B. Meier, Joachimmeier,
Hansmeiering usw.

Die Grof3- und Kleinschreibung kann hier vernachlassigt werden.

Ansichtsleiste

Ansichtsleiste

Bei Aufruf dieses Menipunktes wird eine Ansichtsleiste unter die Menuleiste eingeblendet, mit deren Hilfe
Schnelleinstellungen fur das Meni ,Ansicht* méglich sind.
Disten Bearbeden Arichi Bericht SEabetk Exiras Hille

ddes Ladorces 51 Geebhits 55 P Akteve einblerden B ek Lobnsrkirssln 5 B & _lJ Fiker ahirvmren Fiber... Apderuragen markiensn  Aulo-Sgssichenm

Der Punkt ,Alles — Laufendes SJ* wechselt zwischen ,Alles anzeigen“ und nur ,Laufendes Schuljahr
anzeigen®.

~.Gewahlte SG" zeigt nur die ausgewahlte Schulgliederung

-Nur Aktive einblenden/Nicht Aktive einblenden” blendet Abgéanger ein oder aus.

-Baum mit Lehrerklrzel” zeigt die Lehrerkirzel im Datenbaum hinter den Gruppenbezeichnungen.

2 e 8 Sortiert nach dem Alphabet oder nach dem Geschlecht € w oder - m

ruft die Tabelle mit den Sonderzeichen auf (Unicode)

JFilter aktivieren / deaktivieren“ schaltet Filter (wenn vorhanden) ein oder aus

~Anderungen markieren* markiert Datenanderungen ab Einschaltzeit nach dem Speichern (rot).
Der Punkt ,Auto-Speichern* erméglicht das automatische Speichern nach Datenédnderung.

Die Felder der Ansichtsleiste habe eine optische Aktivierungsanzeige. ,,Gedriickte” Taste bedeuten
~eingeschaltet”!

Menii: Bericht

Das Meni "Bericht" in der Ubersicht:

Berichte 2

Bericht anzeigen...
Bericht erstellen...

Varschau-Datei 6ffnen...

Bericht ->: Uberblick (iber die in DaNiS worhandenen Berichte (siehe -> Berichtsauswahl).

Bericht anzeigen: Offnet einen vorhandenen fr3-Bericht. So kénnen auch Berichte gedffnet werden, die nicht
im Berichtsverzeichnis liegen und deswegen nicht automatisch zur Auswahl stehen.

Bericht erstellen: Offnet das Zusatzprogramm FastReport, um Berichte zu erstellen bzw. vorhandene
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Berichte zu verandern (siehe -> Berichte erstellen).

Vorschau-Datei 6ffnen: Offnet einen im fp3-Format abgespeicherten Bericht.

Tipp: Gehen Sie zum Aufrufen eines Berichtes immer tber den Datenbaum! Durch die Auswahl der Ebene
(Schuljahr, Schulform, Gruppe, Schiiler) werden die Adressaten automatisch selektiert.

Bericht anzeigen

Dieser Menupunkt zeigt unselektierte Berichte an. Alle Einstellungen (filtern usw.) musser per Hand
vorgenommen werden.

Der Schalter ,Testdaten” stellt ca. 200 Testdaten zur Verfugung, um einen Bericht

ausprobieren zu kénnen.

Vorschaudatei 6ffnen

Beispiel: Unfallbericht: Ein Unfallbericht wurde unter ,Name.fp3" abgespeichert. Dieser Mentpunkt &ffnet
den Suchmodus nach einem abgespeicherten Bericht.

Mit der Funktion ,Offnen“ wird der selektierte Bericht gedffnet und kann weiter bearbeitet werden.
Gespeicherte Berichte kénnen auch aus dem Windows Explorer heraus gedffnet werden.

Berichtsauswahl

Berichte in DaNiS werden mit Hilfe von FastReport angezeigt, erstellt und bearbeitet.
Wenn Berichte angezeigt und erstellt werden mussen, gilt es immer als erstes, die Datenmenge
entsprechend einzugrenzen.

Wenn Sie den Bericht Uber den Datenbaum erzeugen (etwa Rechtsklick auf eine Gruppe -> Berichte ->
gewunschten Bericht wahlen) ist die entsprechende Gruppe schon vor selektiert. Wird ein Bericht nach
Rechtsklick auf einen Schuler aufgerufen, entféllt die Vorselektion ganz und der Bericht wird nur fur den
einen Schuler ausgegeben.

Bericht erstellen (Karos-fixfri) ot
Schulgliederungsauswahl
13/14 [00] Sk ~
14/15 [01] &5 Ok ]
1415 [00] Ski
15/16 [01] &S Testdaten
1516 [00] Sk
16/17 [01] &5 Serienbriefdatei. ..
16/17 [00] Sk
17j18 [01] G5 |:| Faotos exportieren
17718 [00] Sk
e
abbrechen
18419 007 5KG =
[ Imicht Akkive bericksicht,
Gruppenausywahl Sorkierung
iE (®) Gruppe, Machname
EE () Gruppe, Yorname
3a () Gruppe, weiblich
3h
4 () Gruppe, mannlich
4h
() Individuell

alle 5 Je Gruppe eine Seite
& GrUppEn

Die Funktion Testdaten wahlt zufallig etwa 200 Datensdatze aus. Dies kann sinnvoll sein, wenn man

NLQ

Hildesheim



nur einen Eindruck von einem Bericht gewinnen will, ohne ihn konkret ausdrucken zu wollen oder
wenn man eigene Berichte erstellen mochte.

Die Funktion "Serienbriefdaten ..." erzeugt flr die selektierte Gruppe eine fest vorgegebene CSV-
Datei. Hier kann zwischen dem UTF8-Format und dem Ansi-Format gewahlt werden. Die Wahl hangt
von dem Programm ab, das im Anschluss die Daten weiterverarbeiten soll. Im Anschluss kann ein Ort
fur den Export gewahlt werden. Das Standardverzeichnisse kann unter Extras -> Optionen ->
Datenpfade eingestellt werden (-> Daten bereitstellen).

Sind fiir eine Gruppe Fotos hinterlegt, so kénnen diese (iber Fotos exportieren entsprechend
ausgegeben werden. Ist das Hiakchen gesetzt, werden die Fotos nach dem Klick auf OK in einem
Ordner lhrer Wahl gespeichert. Durch einen Klick auf den nebenstehenden Kasten "..." kdnnen
bestimmte Formen von Dateinamen gewdhlt werden. Dies ist vor allem wichtig, wenn die Daten von
einem anderen Programm und automatisch verarbeitet werden sollen (etwa Druck von Fahrkarten
etc.)

Auch wenn im Datenbaum die Nicht Aktiven nicht berlicksichtigt werden, kann dies fir den
gewadhlten Bericht manuell erfolgen. Wenn nicht aktive Schilerinnen und Schiiler eingeblendet sind,
ist der Haken automatisch gesetzt.

Bei der Sortierung der Datensatze haben Sie verschiedene Moglichkeiten. Wenn die vorgegebenen

Einstellungen nicht genligen, kénnen bis zu drei Datenfelder fiir die Sortierung mit dem Punkt
“Individuell" verkntipft werden.

FastReport-Berichte

=101 %]
= B R R Y CTRET A S e T O e o ([ .Y Schieden |

Die oben stehende Druckmentleiste steht Uiber jeder auszudruckenden Liste. Sie enthélt Funktonen, die im
Folgenden erklart werden.

Tabelle drucken
=
(= Tabelle 6ffnen als ,vorbereiteter Report*
Lﬂ Tabelle speichern als ,worbereiteter Report*

i Tabelle exportieren: Formate pdf, html, email, Open Document Tabelle oder Text, Excel
= Tabelle, CSV-Datei

o&“ Export als PDF
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£ Suchen im Bericht

¥ O100% * ' Tabellenansicht verkleinern und vergréRem

_Jl Umschalten auf Vollbild

_I Ansicht mit Baumdiagramm in der Ansichtsleiste

ﬂ Ansicht mit Miniaturansichten in der Ansichtsleiste

,-l_] Seiteneinstellungen, Optionen, Seite einrichten usw.

;,1’ Seite mit dem FastReport bearbeiten

4 4 1 L | Laufwerk fir die Seitenvorschau, erste Seite, folgende, letzte Seite
SchliefBen SchlieBen des Berichtsfensters

Berichte erstellen

HINWEIS: Die folgenden Seiten beschreiben die Verfahren, die fir die Erstellung neuer Berichte hilfreich
bzw. notwendig sind. Das Erstellen neuer Berichte gehort nicht zu den Prozessen, die jede DaNiS-
Anwenderin/jeder Anwender beherrschen muss. Die Inhalte der folgenden Abschnitte sind demnach fiir die
tagliche Arbeit mit DaNiS nicht von Bedeutung.

MySQLQuery-Browser

Falls man eigene Berichte erstellen méchte, sollte man das Tool auf jeden Fall installieren. Es ermdglicht
einerseits einen Blick in die Datenbankstruktur von DaNiS und anderseits ein ,gefahrloses” Testen von
Datenbankabfragen.

Dieses Tool steht kostenlosen zum Download unter der Adresse http://dev.mysgl.conydownloads nach
einem Klick auf links stehenden Menieintrag "GUI Tools" zur Verfigung. AnschlieRend muss fur den
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http://dev.mysql.com/downloads

DaNiS-Hilfe

Windowsdownload in der grau unterlegten Zeile auf den Link "Pick a mirror" geklickt werden. Auf der
néchsten Seite kann man sich registrieren lassen oder die Registrierung durch einen Klick auf den ganz
unten stehenden Link "No thanks, just take me to the downloads!" tbergehen. Nun sucht man sich einen
Senver in Deutschland aus und startet den Download durch einen Klick auf den Link "HTTP".

Nach der Installation miissen beim ersten Start die Zugangsdaten zu den MySQL-Daten eingegeben
werden.

Die hierfur notwendigen Angaben entsprechen dem nebenstehenden Bild. Das erforderliche Passwort ist
dasselbe, das bei der DaNiS-Installation eingegeben wurde.

Es kann sein, dass beim ersten Start der QueryBrowser eine andere als die untenstehende

Fenstereinteilung hat. In diesem Fall hilt das Drucken der Funktionstaste F11 um diese Fenstereinteilung

herzustellen.

Die wesentlichen Elemente des MySQLQuery-Browsers sind der Eingabebereich fur Abfragen, die Liste mit
den DaNiS-Datentabellen, die griinen Steuerungselemente und Eingabebereich furAbfragen

* WySL Query Browaer - Copnectien; disie / danis

Dabei Bewbalen At Sbfrage Sirpt ook Ferater Hife
SELELT 4 FROH fsch ¢ L+
. o @ AN
Dl ey g, Rezhitean s
0 Ergebnizmnngn 1 Schemata
M UpdsieCoort  Delsted  Beaschirg Vesrashl Eaegons  Auigewashd Sl ||
L] m g 0 seshabiesbaich ] 1 [ 1 | s =
o [ 0 Adbsbirtschalt Bl [ [ Y PR
0 [ 0 kg B ] 0 .
L[] ! 0 Cremes (o] -] ! ¥ ) iy
o 1 O Charwimch o 1 1] ¥ 1 ket
105 [V 0 Drarctellercien Speel s ] i ¥ 1 betminteriorgang
106 o 0 Detsch e o 1 * 0 belecury
e [ 0 Eeghich M 1 1 * 7 tad
18 i D Esdurds Ex ] i * [ dertbeqechrurg
i 0 0 Do [-sdebvs mit Charree] H [ 0 * 1 slmercchat
n [ 0 Exarepeioche Frekgen RE 2 1 L
m [ 0 Fiarcssech R 1 [ ® il lachhonbssrielrihes
"z [ 0 Deshickes 0E 0 [ * 48 Iachotincen
n [ 0 CGrechach 8] GA 1 [ * L tacirrottoe *
1 i D skl Ha ] i
15 [ 0 Hebsisch HE 1 [ Hpatne
nE [ 0 Heshunftpige Undes -shanich HL @ [ Diata Rrinkion Rabemanks
ns [ 0 Hesburigs Unies mabisch ME [ [ SR PN T
= L MO URBy SEaberneniy
iia [ 0 Hedurftesg Unios -sabich 1] 5] 1] MySCR Transactional and Lockng
LLE] [ 0 Meskurfipspe Unies -ssbich et -] [ fiot by Fedmarty abon S s emeri
120 [ 0 Hesburfisige Undes botrch uE ] [ L Bomplstuin SLaveenlE
121 [ 0 Horkurftese Undes farsi F [ i 501 Synta For Prepared Stabsments
LF3 [\ 0 Mot Unise gk 1] -] 0 od
] »

nach dem Kilick auf ,,Ausfuhren“ die Ergbnismenge. Hier wurde die Abfrage select * from fach f eingegeben,

das als Ergebnis alle Facher ausgibt, die in der aktuellen Datenbank existieren.

Diese einfache MySQL-Abfrage nach dem Muster select * from TABELLENNAME funktioniert mit allen
Tabellen gleichermal3en und zeigt immer die gespeicherten Daten der angesprochenen Tabelle.

Wenn man statt des Sterns * die Namen einzelner Felder in die Abfrage schreibt, dann werden in dem
Ergebnis nur diese Felder angezeigt.

¥ BySOL Query Browser - Connection: danis § danis

Dustel  Dearbeden Argicht  Abfrage Soipt Took Pensher  Hife
SELECT Id.Bezeichnung.Eennzahl FROW fach :|
{ @/ o/ "’
Dk LA durifihees =
@ Eigebrismerge 1 Schemala

Id  Beceschrng Kennzshl -

* 100 Ausbeikthrabasch AR - E beshmsheterig
1M Aubetwintschalt A * 1 bekgung
102 Biskes B ) e
103 Chesmie CH | deratbezeicke
134 Chinesisch ci » | ehemachsh
105 Dussiederdes Sgal 05 # T fach
106 Diewksch DE o R
N7 Frnkwh FM * 2l Tachstunden

Wenn man eine nur bestimmte Menge der gespeicherten Daten erhalten méchte, dann kann man die
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DaNiS-Hilfe

Ausgabe durch die Eingabe einer oder mehrerer Bedingungen einschréanken. Die untenstehenden Daten sind
das Ergebnis der Abfrage

[SELECT 'II-Z-:I,'Ei-ezei-:hnung,Kennzalﬂ. FROH fach T where 'Ei-ezei-:hnung like S

Die farbliche Hervorhebung der MySQL-Befehle und der Bedingung werden von dem Browser automatisch
vorgenommen.

o MySQL Query Browser - Connection: danis [ danis

Datei Baarbelter Akt Abfrage Shript Took Fenshie Hife
\ SELECT Id.Bezeachnung, Eennzahl FROH fach f where Bezeichnung like |
et o et
Dk sdmjaltiesen Feathibaen -
@ Frgebaizmenge 1 Schemata
Id Bezsickrorg Ferrcahl i
3 107 Erglisch EHW B ||| beinsietervong
108 Erchunds EF: ¥ 1 beiogurg
103 Emahong [-slebre ml Chemie] M » [ bad
110 Evargeizche Febyon RE ] _ chersthecemch
¥ ] ekenchalt
» 1] tmch

HeidisQL

Die gleichen Funktionen wie der Query-Browser enthélt das Tool HeidiSQL. Es kann ebenfalls kostenlos
geladen werden und bietet sich fur die Arbeit auf Datenbankebene an. (https://www.heidisqgl.com/)

B9 danizidanizd404% - HeidiSUL Y.0.0.5300
Datei  Bearbeiten  Suchen ‘Werkzeuge Gehezu Hilfe

dA-F hR2E 2-FLEoNNOOvXP-O-HEwwia= ;i 0

@ Datenbankfilter LJ Tahellenfilter ‘ r =i Host: 127.0.0.1 | Datenbank: danis44404 b Abfrage o
¥ o) danisda04 FIME A e - Zeilen Grafke Erstellt Aktualisiert Engine Kommentar Typ
abschluss TeokiE =] abschluss 7 160KE  2019-02-0813:21:08 InnaDB Table
abschlussart 160K [ abschlussat 8 160KB  2015-02-0813:18:36 InnaDB Table
L EESNE ] adresse 1515 224.0KiB  2019-02-0813:18:36 InoDB Table
attributtyp Te0kiE ] attributtyp 3 160KE  2019-02-0813:18:36 InnoDB Table
attributwert Ea0KiB ] sttributuert 0 BA0KB  2015-02-0813:18:37 InnaDB Table
befristetervorgang 30kie ] befristetervorg... 0 32.0KB  2019-02-0813:18:37 IAnoDB Table
belegung ped.0KiB =] belegung 2.188 IWOKE  2019-02-0813:18:37 InnoDB Table
benutzer 160KiB = benutzer 3 160KB  2015-02-0813:18:37 InnaDB Table
bild 13 K ] bild & 15MiB | 2019-02-0813:18:3 InnoDB Table
daniskopie 5.3 KB [ daniskopie £ 55KB  2018-00-081321:16  2019-02-08 132116 MylSam Tale
dienstbezeichnung 160K =] dienstbezeichn.,, | 133 160KEB  2015-02-0813:18:38 InnaDB Table
einsatzin 480K ] einsatzin 0 450KB  2019-02-0813:18:39 IAnoDB Table
eltemachaft SR =] elternschaft 128 BA0KIE  2019-02-0813:18:39 InnaDE Table
fach 20k = Fach 77 320KB  2015-02-0813:18:38 InnaDB Table
ARk ErEReEinah e ] fachkorferenzt.., | 26 S00KIB  2019-02-0813:18:40 InnoDB Table
fachstunden 3okie ] fachstunden 2 320KB  2019-02-0813:1840 Inno0B Table
fachvorgabe elokiE -] fachvorgabe 24 6.0KE  2019-02-08 71311840 InnaDB Table
filker 5.1 i ] filker 4 S1KE  2015-02-0813:2119  2019-02-08 132119 MylSAM Table
filterkopie S =] filterkapie 7 5.5 Kie 2019-02-0813:21:18  2019-02-08 132119 MyISAM Table
foerderung 160G =] foerderung 6 160KE  2015-02-02131841 InnaDB Table
fremdsprachen AB.0KiB [ fremdsprachen | 57 4BOKB  2015-00-08 131841 InncDB Table
gesamtkonferenz sokie 5] gesamtkonfers.. | 35 BA0KE  2019-02-0813:18:42 InnoDB Table
GetUniqueldentCaunt | GetUniquelden... 2019-02-0813:18:50  2019-02-08 131850 Func..
aruppe s | arupse 2! B0OKEE  2019-02-08 131842 InnaDE Table

herkunft 32.0KiE
w | *  Filter: Regulirer Ausdruck
o 16AriD

12 SELECT “DEFAULT_COLLATION_NAME™ FROM ~information_schema™ .  SCHEMATA™ WHERE ~SCHEMA_WAME™ ='danisd4dded’;
13 SHOW TABLE STATUS FROM ~danisdd4ed”;

14 SHOW FUNCTION STATUS WHERE ~Db™='danisd44@4';

15 SHOW PROCEDURE STATUS WHERE ~Db™ ='danisdd4@4';

16 SHOW TRIGGERS FROM “danisdd44p4™;

daniz44404: 68 abjects (65 tables, 1function, 2 views) (E)Verbunden: 00:00h T MySQL 5.051 Betriehszeit: 11:23 h o) UTC: 2019-02-15 06:30

DaNiS-Datenbank-Modell

DaNiS speichert seine Daten in einer relationalen, normalisierten MySQL-Datenbank, die von einem
MySQL-Sener verwaltet wird. Der MySQL-Server wird bei einer DaNiS-Einzelplatzinstallation automatisch
mit installiert und gestartet.

Das Datenbankmodell erlaubt das Erfassen und Ausgeben von beliebig vielen Datenséatzen fir die Schiler,
Lehrer, Verantwortliche (Eltern) und Unterrichtsstunden.

Die Struktur der DaNiS-Datenbank ist weit verzweigt und erschliesst sich daher nicht auf den ersten Blick.
Einen groben Eindruck Uber diese Struktur erhalt man, wenn man sich mit dem MySQL-Tool die
existierenden Tabellen anschaut.
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* | danis

bk abschlussart k ident

b [ adresse » | info —

» [} attributtyp 3 jiahrgangsdaten ’ = i

» [ attributwert » || klassenkonferenz ’ —s SHENE

» [l befristetervargang ¥ || konfession : — SERAR S RISHEL

» Il belegung b | kontakt ’ _—_ IR e

» | bild » || krankenkasse ’ __ e s B
s [ N — » Tl wurs b i GetUniqueldentCount:
» [ | elternschaft ¥ | land

v [ fach ¥ | lehramt

» || fachkonferenzteilnahme » [ | lehrer

¥ [ | fachstunden » || lehrmittelausleihe

» [l fachvorgabe » [l next_oid

b filter v ort

» [l foerderung » (] person

» Il fremdsprachen 4 schueler

» 1 gesamtkonferenz ¥ || schuelerverantwortlicher

» (] gruppe b [ schule

» | herkunft ¥ ] schulform

Die Tabellennamen sind selbstsprechend, so dass man ziemlich schnell ein Gefiihl dafir bekommt, in
welcher Tabelle welche Inhalte gespeichert sind.

Die drei letzten Eintrage ,laufbahndaten”, ,unterrichtsgruppen” und ,GetUniqueldentCount* sind keine
»nhormale” Datentabellen. Sie werden von DaNiS fir die Statistikerstellung und fir die Ezreugung der
korrekten Ids benétigt

Jeder der Tabellen besteht selber wieder aus unterschiedlich vielen Feldern, die man sich auch mit Hilfe des
MySQLQueryBrowsers anzeigen lassen kann. Diese Funktion ist besonders bei der Erstellung eigener
Berichte hilfreich, denn hier kann man sich jederzeit informieren, welche Felder es gibt und wie die korrekte
Schreibweise ist.

Um die Felderliste zu erhalten, klickt man auf das kleien Dreieck links von dem blauen Symbol.

Die Arbeit mit FastReport
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Bericht erstellen (Karos-fiofri ot

Schulgliederungsauswahl

13414 [00] sk '

1415 [01] a5 OK ]

1415 [00] Sk

15/16 [01] &S Testdaten

15/16 [00] Sk

16/17 [01] G5 Serienbriefdatei. ..

16/17 [00] Sk

17158 [01] G5 [ ]Faotos expartieren

17718 [00] 2k

]
abbrechen
18419 007 kG e
[ ]micht &kkive beriicksicht,

Gruppenauswahl Sorkierung

iE (®) Gruppe, Machname

gE () Gruppe, Yorname

3a i) Gruppe, weiblich

3h

4 () Gruppe, mannlich

4h

() Individuell
Je Gruppe eine Seite

alle Gruppen

Der Berichtsgenerator FastReport ist ein sehr machtiges, aber auch komplexes Programm. Es ermdglicht
das Andern oder die Herstellung von DaNiS-Berichten und ist ein Bestandteil von DaNiS.

Es wird aus dem DaNiS-Meni ,Bericht | Bericht erstellen” aufgerufen.

Zum Erstellen eines Berichtes benétigt der Generator Testdaten, die man ihm in dem Fenster ,Bericht
erstellen” zur Verfligung stellen muss.

Je nachdem, ob der Bericht bestimmte Schulerdaten oder allgemeine Daten verarbeiten soll, wahlt man eine
Schulgliederung und ewt. eine oder mehrere Gruppen aus und klickt anschlieRend auf OK. Diese Vorgehen
entspricht dem Setzen eines Filters und kdnnte durch weitere Filterungen auch noch verfeienert werden. Um
allgemeine Daten zu bekommen, kann man einfach den Schalter ,Testdaten* anklicken und erhalt 200
zufallig ausgewahlte Datenséatze aus dem gesamten Datenbestand.

Diese Datenfilterung gilt nur wéhrend der Berichtserstellung und wird ungiltig, wenn die
Oberflache von FastReport wieder verlassen wird. Jeder DaNiS-Bericht wird grundséatzlich den
Datenumfang benutzen, der bei seinem Aufruf gewdahlt wurde.

Verkniipfte Daten

DaNiS speichert die meisten Inhalte nicht in einer sondern in mehreren miteinander verknuipften Tabellen.
Dies wird u.a. deshalb gemacht, damit die Daten nicht unnétigt doppelt und dreifach gespeichert werden
missen. So reicht es Vollig aus, wenn man die Adresse, eines Wohnortes, in dem bspw. 100 Schilerinnen
wohnen, genau nur einmal in der Datenbank speichert und diese eine Ortsangabe dann mit den 100
Datensétze der Schilerlnnen verkniipft.

Sollte sich der Namen dieses Ortes durch Eingemeindung oder Namensanderung einmal andern, dann
misste man diese Anderung in der Datenbank nur einmal durchfiihren und alle 100 Schiilerinnen hétten
wieder korrekte Anschriften.

Solche Verkipfungen kommen in der DaNiS-Datenbank ganz haufig vor. Sie haben neben den
beschriebenen Vorteilen aber auch einen Nachteil.
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Bei der Berichtserstellung werden die notwendigen Datenbankabfragen komplizierter, als bei einer nicht
relationalen Datenbank.

Grundsatzlich braucht es SQL-Befehle, um die Daten abzufragen.

Im Bereich Data kdnnen Sie eine neue Datenqguelle anlegen. Klicken Sie hierfir auf die gelbe Tonne und
wahlen Sie MyDacQuery und klicken Sie irgendwo auf die weil3e Flache.

E Code [ Data | Pagel

"] Report
o, on | _J Data

_M_H!_ | MyDAC Database
| ] MyDAC Embedded Database
5 MyDAC Table
51 MyDAC Query

Mit Doppelklick auf das entstandene Symbol kommen Sie in einen SQL-Befehlsbereich.

@ SQL — i
2| XV

Um hier erfolgreich Daten einzugeben, gibt es verschiedene Mdéglichkeiten. Mit dem Befehl "select * from
danis" erhalten Sie grundséatzlich eine Vielzahl von Daten, die fur die meisten Berichte ausreicht. Fur einige
Bereiche sind aber auch sehr viel weniger Daten nétig.

Im Folgenden mdchten wir lhnen zwei Hilfsmittel zur Selektion von Daten an Beispielen vorstellen:

a) Datenzusammenstellung mit dem Fast Query Builder Designer (in FastReport enthalten)
b) Datenzusammenstellung mit dem MySQL Query Browser (externes Programm)

Fast Query Builder Designer

Der Fast Query Builder Designer dient dazu, schnell eine SQL-Abfrage zu erzeugen.
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Mit einem Klick auf das linke Symbol im SQL-Fenster, &ffnet sich ein weiteres Dialogfenster, wo
verschiedene Tabellen miteinander verknupft werden kdnnen.

Als Beispiel soll hier eine Liste gewahlt werden, die Rufname, Nachname und die Konfession kombiniert.
Zu wahlen sind die Tabelle schueler - s, person - p und konfession k.

Aus der Tabelle Schiller miissen wir fir den Berichts nichts anzeigen - wollen aber die Id mit der Id der
Person verbinden, um entsprechend nur Schiiler anzeigen zu lassen. Diese Verknipfung geht durch eine
einfache Geste mit der Maus: Klicken Sie mit der linken Maustaste in der Tabelle schuler auf Id (Integer)
und halten Sie die Maustaste gedriickt. Ziehen Sie ruber zu Id (Integer) in der Tabelle person - p und lassen
Sie die linke Maustaste los. Es erscheint eine Verknipfungslinie. Die Tabelle person wollen wir nun mit der
Tabelle konfession verknupfen. Hierbei verbinden wir die Konffessionld (Integer) aus der Tabelle person mit
der Id (Integer) aus der Tabelle konfession.

Um uberhaupt Datenfelder benutzen zu kdnnen, mussen die gewtinschten Felder mit einem Haken versehen
werden. Fur unser Beispiel genugt Rufname und Nachname aus dem Bereich person und Bezeichnung aus
dem Bereich konfession.
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MNaNiS

Schulverwaltungssoftware

EHle|xv

fHiacel 5oL | Result]

#

1d {Integer)

IdentCount {Integer)
Foerderbedarfab (DateTime)
Aufnahmedatum (Date)
VonSchule (WideString)
TrendEmpfehlung (Integer)
Empfehlung (Integer)
ElternEntscheidung (Integer)
Abgangsdatum (Date)
MachSchule (WideString)
AbschlussId (Integer)
ErstEinschulJahr (Integer)
Zuzugsjahr (Integer)
Berufswunsch (WideString)
Verkehrsspracheld (Integer)
GeburtslandId (Integer)
Krankenkasseld (Integer)
Fahrschueler (Boolean)
Bemerkungen (WideString)
MachSchulfarmId (Integer)
Herkunftld {Integer)
Wiederholer (WideString)
Elternwunsch (Integer)
LehrmittelBUT (Integer)
LehrmittelBUTDatum (Date)
GespraechsDatum {Date)
GespraechsDatum2 (Date)

OOO0O00O00000000O0000O00000000000 g

o
1
W

OOO0000000RO—ROCO0

#

1d (Integer)
Deleted (Boolean)
UpdateCount (Integer)
Rufname (WideString)
ideString
Nachname (WideString)
Titel (WideString)
AkadTitel (WideString)
Geburtsdatum (Date)
Geschlecht (WideString)
IdentMummer {WideString)
Namenszusatz (WideString)
KonfessionId (Integer)
Geburtsort (WideString)
Staatsangehoerigkeitld (Integer)

3 mE
D *

[11d (Integer)

] UpdateCount {Integer)
% Deleted (Boolean

|| Kennzahl (WideString)
[ statRel (Boolean)

Collumn
Rufname
Nachname
Bezeichnung

abschlussart

=
5
&
[ attributwert

lE befristetervorgang
tE belegung

[ benutzer

(55 bild

lE dienstbezeichnung
@ einsatzin

(25 elternschaft

(3 fach

[ fachkonferenzteinahme
lﬁ fachstunden

lE fachvorgabe

[ fiter

lE foerderung

@ fremdsprachen
lﬁ gesamtkonferenz
(3 aruppe

(3 herkunft

(5 ident

lﬁ info

@ infoprogramm
lE jahrgangsdaten
lﬁ jgdsonderpaed
lE Kassenkonferenz
[5 konfession

[ konfig

[ kontakt

[ krankenkasse
@ kurs

lE land

[ landiso

lﬁ laufbahndaten
B

(231 lehramt

Den erzeugten SQL-Befehl kdnnen Sie im Bereich SQL betrachten. Achtung: In diesem Bereich kann er
NICHT bearbeitet werden. SchlielRen Sie hierzu den Fast Query Builder Designer wieder und arbeiten sie im
Standard-SQL-Fenster. Im Bereich Result sehen Sie die Daten, die durch lhren Befehl heraus gefiltert
werden. Um alle Datenfelder zu sehen, scrollen Sie nach rechts.

BHdH e|Xv

Model | SQL | Result

SELECT p.Rufname, p.Nachname,

FROM
schueler s

k.Bezeichnung

INNEE JOIN person p ON (s.Id=p.Id)
INNEE JOIN konfession k ON (p.KonfessionId=k.Id)

Wenn Sie beide Dialogfenster (Fast Query Builder Designer und SQL) mit dem griinen Haken bestétigen,
wird Ihr SQL-Befehl tibernommen und Sie kénnen die Daten in den Bericht tibernehmen.
Fir unser Beispiel ergibt sich:

N LQ 140 /288

Hildesheim



DaNiS-Hilfe

ReportTitle: ReportTitel

YDACQuery1."Bezeichnung'

[MYDACQuery1“Rufname”] [MYDACQuery1 "Nachname]

L

- PageFooter: PageFooterl
i ]
& _ [Page#]

Berichtseinstellung

Thilo Forsman katholisch

Luise Chen ohne

Carl Persson sonstige

Robert Pohl evangelisch

Sascha Wagner evangelisch

Marlon Roth ohne

Tiana Canavar evangelisch

Tyler Hartmann ohne

Niana Tacta nhna
Berichtswvorschau

MySQL Query Browser

Aufgabe: Es soll eine Datentabelle mit den Namen und Adressen der Schilerinnen und Schiiler der Gruppe
4a des aktuellen Jahrgangs ausgegeben werden.

Die nachfolgenden Bezeichnung und Zahlen gehéren zu einer ganz bestimmten Datenbank und kénnen
deshalb mit den Daten anderer Datenbanken nicht Uibereinstimmen!

Um die Datentabelle erzeugen zu kénnen, missen zundchst einige Informationen aus der Datenbank
ausgelesen werden.
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': schule

Id

@ UpdateCount
@ MName
& IdentMummer F MySOL Query Browser - Connection: danis / danis
& Lland Dated Bearbeden Ansicht Abfrage Skript Tools Fenster Hife
& Adresse % . SELECT ' FROH schuljahr s:
@ PLZ 1 Zunkk Adatyakzianan
¢ ot :
& Telefon 0 Eigebnizmengs 1
@ Fax e el

. b 25| 2 0708 0
@ EMail L I

4502 3 0ans 1

@ Homepage 5511 2 080 0
@ Bank 5912 2 1m 1]
& Logo

e Die Schuljahre stehen in der Tabelle ,schuljahr”. Die Abfrage select * from schuljahr liefert das
nebenstehende Ergebnis.
Das aktuelle Schuljahr ist ,08/09" mit der Id=4502.

Solche Ids (Identifikatiosnummern) hat in relationalen Datenbanken fast jede Datenzeile. Man benutzt
sie fur Abfragen und fiir das Verknipfen von zusammengehérende Datenzeilen.

Die Ids werden automatisch von der Datenbank vergeben und haben bis auf ihre Eindeutigkeit keine
weitere Bedeutung.

e  Welche Schulgliederungen in einem bestimmten Schuljahr existieren, steht in der Tabelle
~Schulgliederungen®. Die Abfrage select * from schulgliederungen where Schuljahrld=4502 liefert zwei
Ergebnisse mit den Schulformlids 211 und 225. Die dazugehérenden Schulgliederunglds sind 4503 und
5111.

¥ My50L Query Browser - Connection: danis f danis

Dutei  Bearbeden  Areicht  Abfrags Skript Tool Ferster Hife
4 . SELECT * FROHM zchulglisderung £ where SchuljahrIdedSoZz:

Dok b Aknaskiisren

0 Eigebnizmangs 1

Id UpdateCount Schulahild Schulomid
¥ 4503 ] 4502 F4h|
51 ] 4502 225

Will man nun wissen, welche Schulformen zu den Ids 211 oder 225 gehéren, findet man die Antworten in der
Tabelle ,schulform®. Die Abfrage select * from schulform where 1d=211 or 1d=225 liefert die Ergbnisse:

_;' MySQL Query Browser - Connection: danis / danis
Datei Bearbeiten Ansicht Abfrage Skript Tools Fenster Hilfe

SELECT + FROH schulform = where Id=211 or Id=Z22c):

o/ </

Zumick Aktuslizigren

@ Ergebnismenge 1

Id U pdateCount Deleted  Bezeichnung Kuerzel
] 211 0 0 Guundschule G5
225 0 0 Schulkindergaten SKG
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Die uns interessierende Gruppe 4a in dem aktuellen Schuljahres 08/09 (Id=4502) gehdrt also zu der
Grundschule mit der Schulformld=211 und der Schulgliederungld=4503.

F MyS0L Query Browser - Connection: danis / danis
Datei Bearbeden Ansicht Abfroge Skript Tools Fenster Hilfe

Y . |SELELT Id,.Bezeichnung FROH
LY W |oruppt o
Zorikck Abtusksieren here SchulgliederungTde 4508

0 Ergebnismenge 1

Id Bezeichrung
[ ] 4504 4b
4508 da
4524 3a
4614 3b
4708 1a
4728 2a
4735 B
4808 1b

Die Id der interessierenden Gruppe 4a kann man der Tabelle ,gruppe” entnehmen. Die Abfrage select
Id,Bezeichnung from gruppe where Schulgliederungld=4503 liefert die 1d=45009.
TIPP: Der MySQLBrowser erlaubt auch strukturierte Eingaben, die das Lesen der Abfragen sehr erleichtern.
e In der Tabelle ,schueler” speichert DaNiS alle Schiler allerdings nur mit den Daten, die
jahrgangsunabhéngig sind. Ebenso sind in dieser Tabelle keine Namen und keine Adressen
gespeichert.
Die Abfrage select * from schueler liefert in der wvorliegenden Datenbank 345 Datenséatze. Das ist die
Zahl aller Schuler, die aktuell in dieser Datenbank gespeichert sind.
Das kdnnen Schuler des aktuellen Schuljahres, aber ebenso Schiler der vorhergehenden Schuljahre
oder des folgenden Schuljahres sein, falls es solch ein Schuljahr schon gibt. Es muss also
herausgefunden werden, welche dieser 345 Schiler gehen in die 4a des aktuellen Jahrganges.

Die richtige Aufteilung der Schilerdaten auf die einzelnen Gruppen steht in der Tabelle
sjahrgangsdaten”.

¥ My50L Query Browser - Connection: danis / danis

Datel Bearbeden Ansicht Abfrage Shipt Took Fenster Hilffe

\ kelect SchuelerId. MNachnane
L W/ (from jahrgangsdaten j
Turick Alcruabsieran 2T £ jaii_i pErson poon j.5chuelerId=p.Id
where 7.Gruppeld=dsis

0 Ergebnizsmenge 1

Schusledd  Hachname
[ ] 2240 Bedes
2254  Fakter
2265 Glanemann
22387 Remnigung
2356 Vonbeng
2370 Brani

Hildesheim



_i"' MySOL Query Browser - Connection: danis [ danis

Datel Bearbeten Ansicht  Abfrage  Skript Tools Fenster Hife

select Schuslerld from
[ W/ [Jahrgangsdaten
Zuriick Altusbreren/here Gruppald=450%

@ Eigebnizmenge 1

Schuelerld

» 2240
2254

2265

2287

2356

Die Abfrage select Schuelerld from jahrgangsdaten where Gruppeld=4509 liefert ein Ergebnis mit 26
Datensatzen. So viele Schilerinnen hat die 4a tatsachlich.

In der Tabelle ,jahrgangsdaten” stehen aber ausschlie3lich jahrgangsabhangige Daten wie
Gremienzugehdrigkeiten, Lehrmittelausleihe usw., deswegen reicht es hier, sich nur die Schuelerld
ausgeben zu lassen.

Die Namen aller Personen (Schiler, Lehrer, Verantwortliche) stehen in der Tabelle ,person*.

Die bisherigen Abfragen dienten ,nur” dazu, eine Liste der Schiilerlds zu erhalten, die Mitglied der Gruppe 4a
in dem aktuellen Jahrgang sind.

Jetzt kann man dabei gehen diese Schilerld mit ihren Namen und Adressen zu verkniipfen. Fir dieses
Verknipfen gibt es mehrere MySQL-Befehle, die immer die Befehlssequenz ,join* beinhalten. Meistens wird
ein left join“ angewandt.

Der Befehl

select Schuelerld,Nachname from jahrgangsdaten j left join person p on .Schuelerld=p.Id where
j-Gruppeld=4509

verknupft die Schuelerld aus der Tabelle ,jahrgangsdaten j* mit der Id aus der Tabelle ,person p“ und liefert
als Ergebnis die Schulerld und den Nachnamen aller Schiler die der Gruppe 4a (Id=4509) angehéren.

Die einzelnen Buchstaben j und p sind so genannte Aliase, die man sehr gut nutzen kann, um die einzelnen
Daten von einander zu unterschieden. So beschreibt der Ausdruck p.Id die Id aus der Tabelle ,person* und
j-Id ware die Id aus der Tabelle ,jahrgangsdaten®. Wenn in den miteinander verkntipften Tabellen gleich
lautende Felder existieren, dann erwartet MySQL solch eine Unterscheidung.

Wenn zwei Tabellen miteinander verknlpft sind, dann kann man sich alle Felder dieser beiden Tabellen
ausgeben lassen. Hierfur kbnnte man wieder den Stern * als Joker (select * from ...) nutzen, was aber sehr
schnell bei mehreren miteinander verknipften Tabellen zu extrem vielen Felder fihren wiirde. Deshalb sollte
man, so lange es machbar ist, die Felder, die ausgegeben werden sollen, einzeln in die Abfrage schreiben.
Es sollen jetzt noch der Vorname und das Geschlecht ausgegeben werden. Deshalb muss die Ausgabeliste
entsprechend erweitert werden.
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i'-’" My50L Query Browser - Connection: danis / danis

Datei  Bearbeiten  Ansicht  Abfrage  Skript Tools  Fenster  Hilfe
select j,.SchuelerId,.p.Nachname,p. Vorname,p.Geschlecht
"*) I"i) from jahrgangsdaten j
Zuriick aktuslisiren w2ft Join person p on j.Schuelerld=p.Id
where j.Gruppeld=4509
' | € Ergebnizsmenge 1 |
Schuelerld | Machname Yarmanme Ges...
[ 3 2240 Birder Cherl 1
2204 Fakter Zainab 1A
2265 Glanemann Drariel i
2287 Reinigung Larz m
2356 Wonberg b arten m
2370 Brani F abierine ]
2331 Koller Raoman m
AN A L p— | [—

Fir die Aufgabenerfullung fehlen jetzt noch Adressen, die natirlich nicht in der Tabelle ,person” stehen. Die
Adressen stehen in der Tabelle ,adresse”, die wiederum Uber die Schuelerld mit dem obigen Ergebnis
verknupft wird.

Es muss also ein weiterer join-Befehl eingefligt werden.

;" MySOL Query Browser - Connection: danis / danis

Datei  Bearbeiten  Ansicht  Abfrage  Skript Tools Fenster  Hilfe
select j.SchuelerId,p.MNachname,p.Vorname,p.Geschlecht
v U from jahrgangsdaten j
Zuriick aktuglizierer L 2Ft Join person poon J.Schuelerld=p. Id
left join adresse a on j.SchuelerId=a.PersonId
where j.Gruppeld=4509
| € Ergebnizsmenge 1 |
Schuelerld | Machname Warname Ges.
[ 3 2240 Birder Chenl W
2240 Burder Cheryl ]
2204 Fakter Zainab W
22658 Glanemann D aniel m
2287 Reinigung Larz m
2356 Waonberg t arten i
2370 Brani Fabienne ]
2331 Koller Rorman m

Dieser join-Befehl verknipft das bisherige Ergebnis mit der Tabelle ,adresse”. Er fuhrt noch nicht dazu, dass
jetzt die Adressen mit angezeigt werden. Die weiteren zusétzlich Felder miissen erst noch in die
Ausgabeliste hinter dem select-Befehl geschrieben werden.
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;" My50L Query Browser - Connection: danis / danis
Datei Bearbeiten Ansicht  Abfrage  Skripk Tools  Fenster  Hilfe

select j.SchuelerId.p.Machname.p.Vorname,p,.Geschlecht,

I‘) "J a.5trasse.a.0rtId

from jahrgangsdaten j

Zurick Aktualisieran ) el .
eft jodin person p on j.5chuelerId=p.Id
left join adresse a on j.SchuelerId=a.PersonId
where 7.Gruppeld=4c509
| € Ergebnismenge 1

Schuelerld  Machname Warname Ges.. Shazse Crtld
[ 3 2240 Birder Chenl 1 Grenzweg 26 2242
2240 Birder Chenl 1 YWersener Strale 38a 2230
22084 Fakter Zainab ] Holdk smper Weg 17 22414
2265 Glanemannh D aniel m YWilhelm-£elch-Strabe 77 2214
2287 Reinigung Larz i Artilleniestraie B, 2214
2356 Wonberg kd arten m Wersener Shrale 339 2230

In der Tabelle ,adresse” steht (natirlich) keine PLZ und kein Ortsname, denn dann wiirde ja hinter zig
StraBRen immer der selbe Ortsname stehen. Stattdessen wird in ,adressen” nur eine Ortld gespeichert und
die eigentlichen Ortsnamen und Postleitzahlen erhalt man wieder Uber eine weitere Verkniipfung mit der
Tabelle ,ort".

Das nachste Bild zeigt die komplette Verkniipfung und die erweiterte Ausgabeliste:

;r MySOL Query Browser - Connection: danis / danis
Datei Bearbeiten Ansicht  Abfrage Skript Tools Fenster Hilfe

\ select j.Schuslerld,p.MNachname.p.Vorname, p. Geschlecht,
‘/‘ WJ a.5trasse,b.PLZ.o.Nans=
from jahragangsdaten 3
eft joinm person p om J.5chuselerId=p.Id
left join adresse a on j.5chuelerId=a.Personld
left join Ort o on a.0rtId=o.Id
vwhere j.GruppeId=4505

Zuriick Aktualisieran

@) Eigebnismenge 1

Schuelerlld  Machname Yomame Gesz. Shasse PLZ Mame
[ 3 2240 Birder Cheml w Grenzweqg 26 49504 Laotte-\Wersen
2240  Birder Chempl w wersener Stialle 98a 43050 Dienabriick
2254 Fakter Zanab w Holdkamper Weg 17 43076 Oznabriick
2265  Glanemann Daniel m Wihelm-Kelch-Stale 77 43076 Dznabriick
2287 Reinigung Lars m Artillenestralie G 43076 Oznabriick
2356 “onberg b arter m Wersener Shialle 89 43090 Denabruck
2370 Brani Fabienne w Matraper Str. 239 43080 Denabriick
2381 Koller Romar m Griendorfer Sk, & 43030 Dznabriick

Die Verknupfung lauft Uber die Ortld der Tabelle ,adresse”. Dies funktioniert auch, wenn man die Ortld nicht
mit ausgeben lasst. Deshalb wurde das Feld a.Ortld in dem obigen Bild wieder aus der Ausgabeliste
entfernt. Es ist Uberflissig und wird jetzt nur noch fir die Verknipfung genutzt.

Mdéchte man eine geordnete und sortierte Listenausgabe erhalten, dann kann man hinter dem where-Befehl
noch einen order by-Befehl schreiben, der dann dafiir sorgt, dass die Ausgabe sortiert wird.

Dieses Zusammensammeln der gewinschten Daten in der oben beschriebenen Form ist langst nicht so
mihselig, wie man es beim ersten Kennenlernen empfindet. Diese Gedankengéange, wo bekomme ich auf
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welchem Weg die Daten her, die ich fir meinen Bericht brauche, werden ziemlich schnell Routine.

Ferner muss man ja gar nicht fur jeden neuen Berricht immer wieder von vorne anfangen, sondern kann sehr
héufig auf schon existierenden Abfragen zuriickgreifen. Schlie3lich stellt DaNiS die Schuler-Stammdaten
schon in einer virtuellen Tabelle fix und fertig zur Verfigung. Diesen Daten stehen mit der Abfrage select *
from danis fur eine Berichtserstellung zur Verfugung.

Die Oberflache von FastReport

In dem FastReport-Meni ,Ansicht — Symbolleisten® sollten alle Symbolleisten aktiviert sein. Die sich
offnenden Fenster kdnnen je nach persdnlichem Wunsch mit der Maus verschoben werden.

[ ntiapart - Untitled, 13
Datm Beafeden Aroort [CRSUT HiFe

G g ] . s T I YT ILEY ICT IS
¥ Lrms :_:_m " cw B JH|®A FEEADE | XL
b | Code i -
G Datn (e T e | Pershirgsaets
: PR TH (O ‘e B ER TR R R N
3 a "'I"';;+ fphiran w Db -
= 3 g . § ¥ Bapiribas

Die oberen vier Symbolleisten gibt es in gleicher oder &hnlicher Art auch in anderen Programmen und sollten
geblindelt am oberen Fesnterrand angeordnet bleiben.

Die verbleibenden Symbolleisten Objektinspektor, Datenbaum und Reportbaum haben eine vertikale
Aussrichtung und sollten deshalb am linken Rand angedockt werden. Zum Andocken fasst man ein Fenster
mit der linken Maustaste an dem oberen gepunkteten Rand, fuhrt es an den linken Fensterrand und lasst
dort wieder los. Ob und in welcher Form das Fenster andockt wird, zeigt FastReport mit Hilfe eines
schraffierten Rahmens.

Nach dem Andocken erhalt man bspw. folgende Bildschirmansicht erhalten:

@ FasiRepori - Untitled.fr3 | \ | cade 1
Dakei Beabeden Report Ansicht Hife P e e e e TR R e ey
DEFEHL | D@ A& 9 W |S seten~ I2 & I W i3 Repo
T asial ~w =~ B IO T A X5 [Jo
ke Code | Data | Pagel TI il
e a a [ - 30 4 5 ;1 P
\‘_' +] Rm Pagel: TirRepotPage w J
o = &
Ly D =
T 1 Daten Eigereschafben  Ersignisss B
1 Pagel BackPicture  (Micht 2ugecednet A .
5 BaschPictursfi ¥ True -
= BackPichurei ») True -
Gh Boktomirarge | ) [Hh
Color I cone
i Comns " [w]
q Datacst  (Miche sugecrdnet B -
= Couplex drdone " I
| EndiessHeigh[ ] False - :
A o | Endssswidtr [ Falss . (g e
EFort (TFork) -
A Dﬁj D": 15 m'"A FFrame  (TiraFrame) - A /Da.
g|= en LasgeDwsignt [ | False . | Date
A7 Demosaen | T - | o
gerschaitEssen. Mirrortargine || False E
¥ T EiperschaftEssen K m'l: mpm] B L'T"'.'.j
1] engerschaftEssen, Orierkstion  poPortrai "
(- ) EigerschaftEssen, Ot Tast - ¥
- % EigerschaftEssen, PageCount 1 "
EigerschaftFahrrs .
8| | et || o : -
8 ; Enerschafttortbt v || oo unah 21 < .
< ¥
Plane = ]
[] Erzeuge Feld Do Hame des Objekts - =
EErmﬂﬂchﬁnﬁ - ﬂﬁ
6004 g

In dem Reportbaum werden die Objekte (Bander,

Felder, Grafiken, Bilder usw.) des Berichtes aufgefihrt.

Der Datenbaum zeigt alle Datenfelder, Variablen und Funktionen, die auf Grund der gewahlten

Datenquelle(n) zur Verfigung stehen, an. Zum Umschalten zwischen den verschiedenen Bereichen kann
man auf die Tab-Reiter klicken.
Mit Hilfe des Objektinspektors kann man die Eigenschaften, fur jedes Objekt einzeln, vielfaltig einstellen

Hildesheim

147 /288



bzw. beeinflussen.

Objekte zur Berichtsgestaltung

FastReport bietet vielfaltige Moglichkeiten fiir die Gestaltung von Berichten. Man findet sie am linken
Fensterrand. Sie werden dort mit Symbolen dargestellt und zeigen jeweils, wenn man den Mauszeiger Uber
das Symbol fuihrt, einen erklarenden Text. Im Normalfall braucht man von den vielen Méglichkeiten nur die
Folgenden:

! Textbearbeitung: Dieses Objekt nutzt man, wenn man in einem Bericht einen langeren fixen Text, wie
es in Briefen ofter vorkommt, ausgeben lassen méchte.

~= Band einfigen: Berichte in Listenform bendtigen so genannte Bander. Es gibt verschiedene Bander mit
unterschdiedlichen Funktionen. Welches Band man benutzt, ist davon abhéngig, welche Effekte man in
seiner Liste erreichen mochte. Eine Beschreibung, welches Band welchen Effekt herbeiftihrt gibt es unter
Bandeigenschaften.

Text: Dieses Objekt ermdglicht die Darstellung eines Feldinhaltes oder eines selbsteingebenen fixen
Textes. Grundséatzlich ist es dem Opjekt Textverarbeitung sehr ahnlich. Der einzige Unterschied besteht
darin, dass diese Objekt in dem Moment des Einfigens eine feste Gré3e hat, die man aber im Nachhinein
auch andern kann.

il Grafik: Will man in seinem Bericht Bilder bzw. Grafikdateien anzeigen lassen, muss dieses Objekt
gewahlt werden.

W Zeichnen: Unter diesem Objekt sind mehrere Grafikelemente wie Geraden, Pfeile, Rechtecke usw.
zusammengefasst.

Jeder dieser Objekte besitzt wiederum unterschiedliche Eigenschaften, die man in dem Objektinspektor
einstellen bzw. verandern kann.

Alle Objekte kdnnen durch die windowstibliche Kopier- (Strg+C) und Einfigefunktion (Strg+V) von einem
Bericht in einen anderen kopiert werden. Auf diese Art und Weise kdnnen Inhalte aus bereits vorhandenen
Berichten Ubertragen werden, sofern die im Hintergrund liegende Datenbank zur Verfligung steht.

Ferner kénnen die Objekte aneinander ausgerichtet, miteinander gruppiert sowie einzeln oder gruppenweise
formatiert werden. Diese Aktionen kénnen entweder mit Hilfe der oben angeordneten Symbolleisten oder
durch einen jeweiligen Klick mit der RECHTEN Maustaste ausgeltst werden.

? | [@ = =S

) 2 | Gf Seten v |1 |2 & S| W of it oe @ [H[E & §

B r u Tr A

H I | | E dlh L= -

Diese Symbole sprechen fir sich und zeigen jeweils auch einen entsprechende Hinweistext, wenn man den
Mauszeiger Uiber das Symbol fihrt.

Fir das Einfiigen von Objekten gibt es verschieden Methoden. Hier wird die Methode beschrieben, die mit
allen Objekten gleichermal3en problemlos funktioniert.

Man wahlt mit einem Mausklick das gewtinschte Objekt von der linken Leiste aus und je nach Objekt
erscheint es entweder sofort auf der Arbeitsflache oder man fiihrt den Mauszeiger an die gewiinschte Stelle
der Arbeitsflache und platziert es dort mit einem weiteren Klick.

Objekte positionieren

NLQ

Hildesheim



Memof: TFrxMemoisw w

Eigenschaften ! Ereignisse

i

Left 3,41
LineSpacing 2

Memo (TWWidestrings
MName Menmob
ParagraphGal

ParentFont [ False
Printable True
Restrictions []
Raokakion o
RTLReading []False
ShiftMode  smAlways
ShowHint [ False
SkretchMode smbDonkStrekc

Skyle

SuppressRep[ | False

Tag u]

Tagstr MasterData: MasterDatal

Top 0,07 r + - E — 8 a
Underlines  []False [mD."Schuelerac, !mD' SEhLIEIEf;_

Die eingefuigten Objekte kdnnen/miissen richtig positioniert werden. Dies kann auf drei verschiedenen
Wegen geschehen;

Die Positionierung mit der Maus ist die schnellste Methode, die aber manchmal zu ungenauen Ergebnissen
flhrt. Hierbei fasst man ein Objekt mit der Maus an und verschiebt es an die gewiinschte Position.

Eine genauere Positionierung erreicht man mit Hilfe der Tastatursteuerung. Hierzu muss zunachst das
gewinschte Projekt angeklickt (aktiviert) werden, so dass das Projekt mit den acht Ankerpunkten umgeben
ist. Solch aktivierte Objekte kann man nun durch Driicken Strg-Taste und einer der Pfeiltasten pixelgenau
verschieben.

Code | Data | Pagel

= PageHeader]
A Memoz
A Memao3

—3 PageFooterl

=3 MasterDatal
A MemoS
A Memos

= GroupHeaderl
A Memal
A Memod v

Die absolute Genauigkeit erreicht man, wenn man den Projektinspektor nutzt. Er enthalt neben vielen
anderen Eigenschaften auch die Position (Left, Top) des aktiven Objektes. Diese Werte kdnnen in dem
Objektinspektor direkt als Zahl eingegeben werden. Als Maf3einheit wird die unter ,Ansicht | Optionen”
voreingestellte MaRReinheit (hier: cm) verwendet.

Aktivieren kann man das Objekt (hier: Memo6) natirlich durch Anklicken des Objektes in der Arbeitsflache.
Ebenso kann man es aber auch in dem Reportbaum-Fenster anklicken.
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ObjektgroRen dndern

GrolRendnderungen an einem aktivierten Objekt konnen mit der Maus worgenommen werden. Hierzu klickt
man das Objekt an und zieht dann mit der Maus einen der acht Ankerpunkte in die gewinschte Richtung.

Eine genauere Methode zur GroRenanderung eines aktiven Objektes ist das gleichzeitige Dricken der Shift
(GroR3/Klein)-Taste und eine der Pfeiltasten.

Der Objektinspektor des aktiven Objektes stellt auch die GréReneigenschaft Uber die Werte Height und
Width fur die direkte Zahleingabe zur Verfiigung.

Bandeigenschaften

= Reporttitel
i Reportzusammenfassung
_H], Seitenkopf
Seitenful
L2 kopf
i Fuf
iy | L Masterdaten
A | | Detaildaten
i | subdetaildaten
= | Daten 4. Ebene
=4 | | Daten 5. Ebene
Z | | Daten 6. Ebene
1 [ Gruppenkopf
OLE Gruppenfuld
= Child
Spaltenkapf
"u} Spaltenfuld
Crverlay
Yertikale Bander r

Klickt man am linken Rand auf ,Band einfiigen®, 6ffnet sich ein weiteres Meni, das eine Palette von
unterschiedlichen Bandern zur Verfugung stellt. Ein oder mehrere Bander missen nur dann benutzt werden,
wenn man eine Liste erstellen mochte. Fir die Erstellung eines Textes oder einer Kreuztabelle ist ein Band
nicht notwendig.

In den meisten Fallen kommt man mit den folgenden fiinf Bandern aus, die auf einem Blatt von oben nach
unten angeordnet werden.

Der Seitenkopf (PageHeader) wird dann benutzt, wenn auf jedem Blattanfang der selbe fixe Text erscheinen
soll.

Der Gruppenkopf (GroupHeader) kann variable Inhalte in Abhéangigkeit der zu druckenden Gruppendaten wie
z..B. Gruppennamen oder Tutorennamen darstellen. Er wird immer dann benétigt, wenn eine Liste
gruppenweise erzeugt werden soll, und man am Ende einer Gruppe einen Seitenvorschub oder eine andere
Aktion erzwingen méchte.

Soll auf der neuen Seite wieder ein Listenkopf gedruckt werden, so missen diese Texte auch in den
Gruppenkopf geschrieben werden.

In das Band Masterdaten (MasterData) mussen alle Felder eingefiigt werden, die die eigentlichen
Listeninhalte wie Name, StraRe, Ort usw. darstellen.
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Die Inhalte des Gruppenful3es (GroupFooter) werden automatisch am Ende einer Gruppe gedruckt. Das
kann beispielsweise die Anzahl der M&adchen und Jungen in dieser Gruppe sein.

Der Seitenful3 kann wie der Seitenkopf (PageFooter) einen fixen Text, aber auch die Seitenummerierung
enthalten.

Typische Struktur eines Berichts, der zu einer Liste werden kann:
PageHeader: PageHeader]

| GroupHeader: GroupHeader

| MasterData: MasterDatal |

| GroupFooter: GroupFooter |

| PageFooter: PageFooter]

Das gelbe MasterData-Band ist fiir eine Liste zwingend notwendig, die anderen Bénder sind optional.
Strategien zur DaNiS-Berichtserstellung

Stellt man fest, dass die Sammlung der bestehenden Berichte unwllstandig ist oder kein Bericht den
eigenen Wiinschen entspricht, dann muss man einen neuen Bericht erstellen oder einen existierenden
Bericht andern. In beiden Fallen sollen die nachstehenden Hinweise helfen, unnétigen Arbeit- und
Zeiteinsatz zu vermeiden.

Grundsatzliches zu Berichtseigenschaften

Alle Berichte werden won zwei wesentlichen Eigenschaften gepragt. Die erste Eigenschaft ist das Layout,
also die Anordnung und das Aussehen der Daten, die auf das Blatt gedruckt werden sollen. Und die zweite
Eigenschaft wird durch die Daten bestimmt, die ausgegeben werden sollen.

Natdrlich kénnen zwei Berichte dasselbe Layout, aber mit unterschiedlichen Datenquellen (Schiler, Lehrer,
Verantwortliche) verwenden. Ebenso ist es tagliche Praxis, dass die Schilerdaten als Liste, aber auch als
Karteikarten oder als Bestandteil eines Briefes ausgegeben werden.

Die wesentlichen Fragen vor einer Berichtserstellung sind also:

- Welche Daten sollen ausgegeben werden?
- In welcher Form sollen die Daten ausgegeben werden?

Vergleicht man die beiden Antworten mit den existierenden Berichten, so kdnnen die folgenden vier Félle
entstehen:

- Layout und die Daten sind &hnlich.

- Layout ist ganz anders, aber die Daten sind ahnlich.

- Layout ist dhnlich, aber die Daten sind andere.

- Layout und Daten sind wllig unterschiedlich.

Layout und Daten sind dhnlich
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Daten ©Yari.., Fun... tKlas...

= jj ql
=] Schuelerld

=1 14 b

Offnen Sie den ahnlichen Bericht mit dem FastReport und speichern ihn gleich wieder unter einem neuen
Namen in dem ,Verzeichnis fur eigene Berichte® (s. ,Extras| Optionen | Berichte 1%).

Nun kann dieser Bericht den eigenen Vorstellungen angepasst werden, indem man Felder anders anordnet
oder weitere Felder hinzuftigt.

Mochte man ein Feld hinzufiigen, das in dem Datenbaum noch nicht angeboten wird, muss man sich in
dem Tab-Reiter ,Data“ die Datensets anschauen und ggfs. die Ausgabeliste um das gewiinschte Feld
enweitern.

Falls das gewiinschte Feld nicht in der Datensammlung existiert, muss man dieses Feld mit einem join-
Befehl der Datensammlung zur Verfligung stellen, sodass man es mit in die Ausgabeliste schreiben kann.

(Siehe auch: Verknupfte Daten)

Layout ist ganz anders, aber die Daten sind dhnlich

MasterData: MasterDatal | WNE

|
[d."SchuelerMachname"] |

Laden Sie den Bericht mit den &hnlichen Daten in den FastReport und speichern ihn gleich wieder unter
einem neuen Namen in dem ,Verzeichnis fur eigene Berichte” (s. ,Extras| Optionen | Berichte 1%).

Nun kann das Layout den eigenen Wiinschen angepasst oder villig neu aufgebaut werden. Um das ,alte”
Layout wllstandig zu entfernen, kann man windowslike den Mauszeiger aul3erhalb eines Objektes
platzieren und mit der Tastenkombination Strg+A alle Objekte markieren und durch Driicken der Entf-Taste
I6schen. Platziert man die Maus innerhalb eines Bandes, so werden mit Strg+A alle Objekte dieses Bandes
markiert und kénnen nun geldscht, aber auch kopiert werden.

Hat man alle ,alten” Objekte geldscht, so sollte man mindestens ein Band ,Masterdaten® einfigen und
dieses einem Dataset zuordnen. Hinter der gelben Tonne sollte/muss also immer ein Datasetname stehen.

Layout ist dhnlich, aber Daten sind andere

Daten ' Variablen | Furktio... ' Klassen

o
£ jj kq

jj elqg
jj edq

o[ [

+

In diesem Fall ist man gut beraten, die existierenden Berichte noch einmal griindlich durchzusehen, ob man
nicht einen Bericht findet, der die richtigen oder zumindest &hnliche Daten aber ein falsches Layout hat.
Wenn es solch einen Bericht gibt, dann sollte man so verfahren, wie es das vorhergehende Kapitel
beschreibt.

Erfahrungsgemaf ist es namlich viel einfacher, ein neues Layout als eine neue Datensammlung zu
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erstellen.

Falls der seltene Fall eintritt und es gar keinen Bericht mit den richtigen Daten gibt, [&dt man den Bericht
mit dem &hnlichen Layout in den FastReport und speichert ihn gleich wieder unter einem neuen Namen in
dem ,Verzeichnis fir eigene Berichte” (s. ,Extras| Optionen | Berichte 1).

Fur das weitere Vorgehen ist es hilfreich, wenn man sich die Namen der ,alten” Datasetnamen notiert. Dies
kann man naturlich handschriftlich, aber auch per Screenshot erledigen. Wenn man in dem Datenbaum auf
alle Minuszeichen klickt, kann man bspw. das nebenstehende Bild erhalten, in dem die bisher benutzten
Datasetnamen aufgefiihrt sind.

Falgendelr) Fehler trak{en) auf:
IInbekannte Variable oder Datenfeld: gk, "art"

Nun muss man in dem Tab-Reiter ,Data“ die alten Datasets I6schen und einen neuen Datensammlung
erstellen. Wenn man bei der Namensgebung der Datasets dieselben Namen wie in dem ,alten” Bericht
verwendet, braucht man an dem Layout nichts zu &ndern. Macht man das nicht oder nicht wllstandig, so
meldet FastReport bei einem Aufruf der Vorschaufunktion einen Fehler mit dem Hinweis auf die Datenfelder,
deren Namen aktuell nicht existieren.

Layout und Daten sind vollig unterschiedlich

Dieser hochst seltene Fall erfordert die meiste Arbeit und die meiste Erfahrung. Naturgemal3 hat man bei
der Erstellung einen bestimmten Bericht vor Augen und ist deshalb geneigt, mit dem Layout anzufangen.
Dieses kann aber nicht funktionieren, weil man fir das Layout ja bestimmte Datenfelder bendtigt, die erst
nach dem Zusammenstellen der Datenmenge zur Verfugung stehen. Also muss man in Kenntnis der Daten,
die in dem Bericht ausgeben werden sollen, zunéchst die Datasets und die auszugebenden Felder
definieren. Hierfur sind dann die Kenntnisse tber das DaNiS-Datenbank-Modell und ein paralleles Arbeiten
mit dem FastReport und dem MySQL-Query-Browser unbedingt erforderlich.

Bericht andern

Die einfachste Form einen Bericht zu erstellen besteht darin, einen &hnlichen, schon existierenden Bericht
zu andern und unter einem neuen Namen zu speichern. Dieser Bericht ist namlich schon mit der MySQL-
Datenbank verbunden, und man braucht ihn nur noch zu andern. Man ruft hierzu den Mentipunkt

.Bericht | Bericht erstellen“ auf. Diese Aktion lasst das Fenster ,Bericht erstellen” erscheinen. Hier kann
man bei Bedarf bestimmte Daten fur die Berichtserstellung auswahlen. Meistens reicht es aber, wenn man
durch das Anklicken der Schaltflache Testdaten eine zufallige Datensammlung von 200 Datensétzen
erzeugen lasst. AnschlieRend erscheint die Oberflache von FastReport mit seinen vier Bildschirmbereichen.
Man klickt in der Menileiste auf Datei — Offnen und man erhélt in einem neuen Fenster eine Liste der
existierenden Berichte. Man wabhlt einen Bericht aus, der dem Arbeitsvorhaben mdglichst nahe kommt, und
speichert ihn gleich wieder mit den Menlpunkten ,Datei | Speichern unter..." unter einem neuen Namen ab.
Dadurch wird sicherstellt, dass die existierenden und funktionierenden Berichte nicht versehentlich verandert
werden. Das weitere Vorgehen und die Moglichkeiten bestehen tiblicherweise in dem Andern von
bestehenden Objekten oder dem Einfligen und Positionieren von neuen Objekten, wie es oben beschrieben
ist.

Erstellen eines neuen Berichtes

Man wahlt ,Datei — neu — Standardreport” und speichert den neuen Bericht gleich wieder indem man ,Datei |
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Speichern unter ...“ wéahlt und einen eindeutigen Namen vergibt. Als Speicherort sollte immer der Ort
gewahlt werden, der in DaNiS unter ,Extras | Optionen | Verzeichnis fur eigene Berichte" eingestellt ist.
Der Pfad zu den Standardberichten ,Extras | Optionen | Vorlagenwverzeichnis* sollte auf keinen Fall benutzt
werden. Dieses Verzeichnis bleibt DaNiS vorbehalten und wird bei jedem Update aktualisiert.

Daten auswéhlen

Als nachster Schritt miissen dem neuen Bericht Daten zur Verfligung gestellt werden. Der maximal
mdgliche Datenumfang von DaNis ist jetzt schon so grof3, dass es nicht sinnvoll wére, allen Berichten
immer alle Daten zur Verfligung zu stellen. Deshalb beschrankt man sich Ublicherweise bei der
Datenauswahl auf die Daten, die man aktuell fur den Bericht benétigt.

Fur die Datenauswahl aktiviert man in dem Reportbaum den Karteireiter ,Data“ und klickt links auf die gelbe
Tonne. AnschlieBend klickt man die Option ,MyDAC Query* an, fuhrt den Mauszeiger in die Arbeitsfléche
und klickt dort an eine beliebige Stelle. Am Ende dieser Operation liegt ein Objekt ,MYDACQuery1“ auf der
Arbeitsflache.

@ astPleport - Borlcht, 13 8 FoutReport - Berichlir3
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Der Name ,MYDACQuery1“ wird wie viele andere Namen von FastReport automatisch generiert. Je nach
personlichem Geschmack kénnen diese Namen beibehalten oder auch geandert werden. Hier soll der Name
in ,mD" als Abklrzung fir ,meineDaten” geandert werden. Dies wird duch einen Klick in dem
Objektinspektor rechts neben ,Name* erreicht. Windowslike wird der alte Name ,MYDACQuery1“markiert
(blau unterlegt) und kann nun mit ,mD" Uberschrieben werden.

Diese und alle ahnlichen Namenséanderungen wirken auch sofort bei den Objekten auf der Arbeitsflache.

Fir die abschlieBende Datenauswahl ist es notwendig, in dem neu geschaffen Objekt ,mD", entsprechende
Eingaben vorzunehmen. Dabei kommt es darauf an, ob man einen Bericht mit den Schilerstammdaten,
Lehrerdaten, Unterrichtsdaten, Gremiendaten oder eine Verknipfung einzelner oder \ieler dieser Daten
erzeugen moéchte. Will man einen Bericht mit verknipften Daten erstellen, so sind hierzu vertiefte
Kenntnisse der DaNiS-Datenbank-Struktur (s. DaNiS-Datenbank-Modell) sehr hifireich.
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Hier soll der haufig vorkommende Fall behandelt werden, dass der Bericht Schiller-Stammdaten darstellen
soll. Fur die Eingabe klickt man in dem Arbeitsfenster auf das Objekt ,mD" und gibt in dem sich 6ffnenden
Fenster die folgende MySQL-Anweisung ein:

select * from danis

Ein Klick auf den grinen Haken in der Kopfleiste schlie3t die Eingabe ab..

Durch oben beschriebenen Schritte ist das eigentliche Formular (Pagel) mit der Datenbank verbunden und
koénnte nun alle Inhalte der Schilerstammdaten fur die gewahlten Schiler anzeigen.

Zur Uberpriifung klickt man im Datenbaum auf die Karteikarte ,Daten” und sieht die zur Verfiigung stehenden
Felder. Sollten hier keine Felder angezeigt werden, hat man sich bei der Eingabe verschrieben und sollte
diese deshalb korrigieren.

Seite(n) gestalten

In diesem Beispiel wird davon ausgegangen, dass der neue Bericht eine Klassenliste werden soll, so dass
auf der Arbeitsflache ein bzw. mehrere Bander platziert werden missen. Mit dem 5. Symbol von oben am
linken Bildschirmrand werden Bander in den Bericht eingefiigt. In diesem Beispiel wird zunachst das
Berichtsband , Seitenkopf* eingefiigt.

Fir das Einfligen eines Textes klickt man auf das ,,A" und fiihrt den Mauszeiger tber den ,PageHeaderl”. Es
erscheint ein typisches gestricheltes Rechteck, das solange mit dem Mauszeiger mitwandert, bis man
einen Linksklick ausfihrt.

In diesem Moment 6ffnet sich das Memo-Fenster, in dem man weitere Eingaben vornehmen kann. Fir die
Eingabe eines fixen Textes reicht es, wenn man z.B. Klassenliste eingibt und anschlieBend auf OK klickt.

PageHeader: PageHeader 1

PageHeader:; PageHeader1

K u a
wlassenliste =
i ] 4
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Text | Format | Highlight

e O =

Klassenliste|

Das Ergebnis dieser Aktion sieht dann so aus: Die acht kleinen schwarzen Quadrate sind so genannte
Anker, mit deren Hilfe man die Gré3e des Rechteckes verandern kann. Hierzu klickt man einen der Anker
und hélt die Maustaste gedriickt und kann nun die Gro3e andern.

Diese Anker kennzeichen, welches Objekt gerade markiert (aktiv) ist, und ermdglichen bei allen Objekten
solche GroRenénderungen.

Nun ist in dem neuen Bericht das erste Objekt platziert und man kann/sollte sich in der Berrichtsvorschau
das Ergebnis seiner Arbeit anschauen. Hierzu klickt man einfach links oben auf das Blatt-Lupen-Symbol
und sollte nun dieses Ergbnis zu sehen bekommen:

@ Vorschau

S E S A ERN F o020 DDA 144

Klassenliste

Mit einem Klick auf SchlieRen gelangt man wieder zu der Arbeitsflache.

Nun soll noch links oben der Schulname angezeigt werden.

Hierzu fligt man ein weiteres Textfeld an den linken Rand des PageHeaders1 ein und hat nun die
Mdglichkeit den Schulnamen als fixen Text einzugeben oder ihn aus der Datenbank einfiigen zu lassen.
Zum Einfiigen aus der Datenbank klickt man in dem Memo-Fenster auf dieses Symbol und es 6ffnet sich
das Fenster ,Ausdruckseditor* mit seinen vier Tab-Reitern. Nach einem Klick auf den Tab-Reiter ,Daten” wird
eine lange Liste der aktuell moglichen Felder angzeigt, in deren unteren Hélfte u.a. auch das Feld
SchulName angeboten wird.

Ein Doppelklick auf SchulName und ein Klick auf OK schlie3t des Ausdruckseditor und erzeugt in dem
Memo-Fenster den nebenstehenden Eintrag. Theoretisch hatte man diesen oder jeden anderen Eintrag auch
handisch schreiben kénnen

@ Ausdruckseditor

Daten | Yariablen | Funktionen ' Klassen
=] SchuleAdresse

=] SchuleIdentMummer

=] SchuleLand

| =] SchuleMame

=] Schulecrt

=] SchulsPL?

H schulformBezeichnung

=] SchulFarmkennzahl

Schliel3t man das Memo-Fenster durch einen Klick auf OK wird dieser Eintrag in das Textfeld im Band
PageHeader tibernommen. Falls der Eintrag [mD.“SchuleName"] verstimmelt
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angezeigt wird, muss das Textfeld an einem Anker angefasst und verlangert werden.

Die Berichtsworschau (Klick links oben auf Blatt-Lupe-Symbol) sollte jetzt den Schulnamen und das Wort
Klassenliste anzeigen. Falls der Schulname verstimmelt angezeigt wird, muss

das Textfeld noch einmal an einem Anker angefasst und noch einmal verlangert werden.

Text | Farmat | Highlight |
By X O#

- - -

[mD."SchuleMame")

PageHeader: PageHeader1
[mD."SchuleMame"] : :K]asaenliste

Hier wurden noch zwei weitere Felder [Date] und [mD.“GruppeBezeichnung“] hinzugefiigt. Damit der Text
Klassenliste eine Zeile tiefer als der Schulname gedruckt wird, wurde vorher das Band Seitenkopf
(PageHeader) in seiner Hohe vergrolRert.

Somit sieht das Band PageHeader nun wie folgt aussehen:

| PageHeader: PageHeader]
([mD."SchuleName"] | " [Date]

: Wassenliste | [mD."GruppeE,

@ Vorschau
SEd sl @ we-QLT AOAH 44 Y

Testschule Klassenliste

Masterdaten einfiigen

[micht zugecrdret]

L9l mbD

Anzahl Datensitze: |0 | -

o Cooen

Als néchster Schritt wird mit dem Symbol ,Band einfiigen“ das Band MasterData gewahlt. (Masterdaten)
Jedem Masterband muss ein Datenbestand (DataSet) zugeordnet sein.
Geschieht das nicht, wirden in der Berichtsvorschau keine Daten angezeigt werden.
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Aus diesem Grund 6ffnet FastReport schon beim Einfligen eines Masterbandes das nebenstehende Fenster
und fordert zur Wahl eines Datenbestandes auf. In der Regel wird, so wie jetzt auch, nur eine Mdglichkeit,
hier der Datenbestand ,mD", angeboten. Wenn in dem TabReiter Data mehrere Datenbestande definiert
wurden, wirde die hier auch alle angeboten werden.

In dem Masterband sollen die Felder ,SchuelerNachname® und ,SchuelerVorname* eingetragen werden. Das
Vorgehen entspricht den Eintragungen in dem Band PageHeader und sollte dann zu diesem Aussehen der
Arbeitsflache fuhren:

| PageHeader: Fage;-l_mderl
r bl r b |
{[mD."SchuleMName”] . [Date],

{ :ld:asseriist:a ‘ :[mD. "Gn.lppBE:

| MasterData: MasterDatal _JmD
| ImD."SchueleMac ” [mD."Schueler

Die Berichtsworschau (Klick links oben auf Blatt-Lupe-Symbol) sollte nun zu solch einer Vorschau fihren,
die natdrlich die Namen aus Ihrem Datenbestand enthalten sollte:

& Yorschau E@El |
GEHdDAEN @ on-QD DA 4 PN

Testschule 07 022009

Klassenliste 1a

Dink ulei Hannah- Marya
Graskamp Fabian
Hinterfrau Eva

Unter der Voraussetzung, dass man zu Beginn der Berichtserstellung Testdaten aus mehreren Gruppen
ausgewahlt hatte, wirde dieser Bericht nun fortlaufend alle Schiler auflisten und scheinbar zuféllig auf einer
neuen Seite auch einen neuen Gruppennamen anzeigen, was bestimmt nicht erwiinscht ist.

Diesem Bericht fehlt die Steuerung, dass er eine neue Klasse auch mit einer neuen Seite beginnen soll.
Diese Steuerung kann man mit Hilfe des Bandes Gruppenkopf (GroupHeader) erreichen.

X

Gruppe

GruppeniesChsed bed
(*) Datenfeld
il s | Gruppelezechnung W

() Bk

o

[ Gruppe zussmmenhalten

[] Mewms Seite begirnen

[ 1m Baum zeigen

|| Orill-Down

[ ] setenmmmen sunicksstzten

| ox || asbeuh

Hildesheim



Fugt man das Band Gruppenkopf (GroupHeader) ein, so 6ffnet sich automatisch ein neues Fenster
,Gruppe”, mit dessen Hilfe man den Bericht so konfigurieren kann, dass eine neue Gruppe mit einer neuen
Seite beginnt.

Dieses erreicht man dadurch, dass man in dem Bereich ,Datenfeld” den Eintrag ,mD" belasst und in der
rechten Auswahlliste das Feld ,GruppeBezeichnung” wahit.

Nun kann man unter ,,Optionen“ einen Haken vor ,Neue Seite beginnen“ setzen und diesen Dialog mit OK
beenden.

Das sollte dann in der Arbeitsflache zu diesem Ergebnis fuhren:

 PageHeader: Psgeteaderl

[mD."SchuleName"] | . [Date]
Masserliste | [mD.“GruppeB |

" GroupHeader: GroupHeader1 n'sD.‘GruppeBezeid‘nu'-g"

iHﬂtﬂ'Dﬂm MasterDatal Le rI'D-
_:[mD.‘SchualerNac: ij."Su::hueIer:

Die Vorschau sollte jetzt auf jeder Seite nur noch die Schillernamen zeigen, die zu einer Gruppe gehdren.
Fir eine ,saubere” Berichtserstellung sollte man sich angewdhnen, Objekte, deren Inhalte von der aktuellen
Gruppe abhéngig sind, immer in dem Gruppenkopf (GroupHeader) zu platzieren.

Das bedeutet in diesem Fall, das Feld [mD.“GruppeBezeichnung“] und somit auch der vorangestellte fixe
Text Klassenliste muss in den GroupHeader umziehen. Dies erreicht man, indem man auf der Arbeitsflache
diese Objekte mit der Maus ,anfasst“, nach unten zieht und wieder ,loslasst“. Nach dieser Aktion
kann/sollte der PageHeader wieder auf die urspriingliche Hohe reduziert werden.

Das Ergebnis sieht dann so aus:

([mD."SchuleName"] | © [Date]]
| GroupHeader: GroupHeader1 D, "GruppeBezeichnung” |
| Hassenliste | [mD."GruppeB |

| MasterData: MasterDatal i mb|

| ZImD."S::huelerNac: lmD "Schueler:

Ein weiteres Band; dass in einem Report eingefligt werden kann, ist der Seitenful (PageFooter). Dieses
Band sorgt dafir, dass die in ihm enthaltenen Felder oder Eintragungen im Seitenful? einer jeden oder der
letzten Seite erscheint. Mit der rechten Maustaste kénnen die entprechenden Optionen gesetzt werden.

| PageFooter: PageFooberl

I:JLD

-

4

Child Band hinzufogen

v Auf erster Seibe deucken
v Auf letzer Sede drocken

& Busschineiden Sk
<a Kiopieren ShrgeC
¥ Léschen

Alles auswesilen  Strg+A

& Mach vorne setzen
Y Mach hirten setzen
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Zu jedem Objekt zeigt der Reportbaum die gesetzten Eigenschaften und die optionalen Mdglichkeiten:
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Eigenschaften Eigenschaften von SchuelerName
von
MasterData

Mit dem Zeichnen-Werkzeug kdnnen dann Linien gesetzt werden, wie hier im MasterData-Band gezeigt.

. terData: MasterData ri

Esq. “Schueleach name'ﬂ 1. Schuelervorname"]

I E'F-nut'er:-Pé;ieFédbél

0

Das Zusammenfassen von Feldern
Die Felder ,SchuelerNachname® und ,SchuelerVorname® sind aktuell so im MasterData-Band plaziert, dass
jedes Feld fur sich eine feste Breite einnimmt. Haufig ist es aber erwiinscht oder platzmafiig 6konomisch,
einzelne Inhalte gemeinsam in einem Feld zu platzieren. Will man dieses realisieren, erstellt man ein
Textfeld und fugt in diese Feld die Variable ,,SchuelerNachname* ein.

Mit einem Doppelklick auf dieses Feld wird das Bearbeitungsfenster noch einmal geéffnet getffnet. Nun
wahlt man aus der Datenbank das Feld ,SchuelerVorname* und legt es mit einem Doppelklick in das
Fenster ,Ausdruck”. Hinter SchuelerName kommt ein ,,“ und ein Leerzeichen und dann erhélt man das
neben stehende Bild:

Text | Farmat | Highlight

e EO&F =

b . -

[<mD."SchuelerMachname"=], [mD."Schuelervornarne”]
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Nun erscheinen in der Vorschau der Nach- und der Vorname durch ein Komma und Leerzeichen voneinander
getrennt platzsparend in einem Feld. Das untenstehende Bild zeigt einen direkten Vergleich beider
Varianten:

GEEHILAEA S -0 I DA 1442 b bl

Testschule
Klagsenliste 1a

Dirk b Hannah-Marya

Dinkulel, Hannah-Maryam

Mormuld Jenny

Momuld, Jenny

Ratnisch Ragavan

Ratnisch, Ragavan

Berichtsformate und Aufkleber

Wahlt man in FastReport den Menipunkt ,,Datei | Neuer Report”, so wird automatisch ein neuer Bericht mit
den Bandern Seitenkopf, Masterdaten und Seitenful3 angelegt. Ferner ist voreingestellt, dass das
Papierformat DIN A4 hochkant (portrait) ist und der Bericht in einer Spalte ausgegeben wird.

Soll der Bericht von diesem Standardformat abweichen, so stellt FastReport auch hierfiir komfortable
Funktionen zur Verfligung, die alle unter dem Begriff ,Seiteneinstellungen” zusammengefasst sind. Diese
Optionen erreicht man u. a. durch einen Klick mit der RECHTEN Maustaste auf den Tab-Reiter ,Pagel".

In dem sich 6ffnenden Fester kann man mit dem Tab-Reiter ,Papier* verschiedene Papierformate, deren
Ausrichtung, die Seitenrénder und je nach angeschlossenem Drucker weitere Méglichkeiten einstellen.

Der Tab-Reiter ,Weitere Optionen” stellt die Funktion zur Verfligung, die man fir das Drucken von
Adressaufklebern, den Mehrspaltendruck benétigt. Hier kann man die Spaltenzahl frei wahlen und
FastReport rechnet in Abhangigkeit des zuvor eingestellten Papierformates aus, wie breit die einzelnen
Spalten dann werden. Davon unabhangig hat man auch noch die Moglichkeit, die Spaltenbreite individuell zu
setzen.
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Seiteneinstellungen [ i Seitencinstellungen X
Papier | weitere Optionen Papier | Weikere Optionen
Grife Spalkten
3 Anzshi > B
Breite 21 m Breite 6,33 m
Pasitionsn 1]
Hiihe: _29,?0 m 6,33
12,67
Augrichiung
(%) Hochformat ﬂ
) Querformat Sonstioes
Rsnder [T s worige Seite drucken
Lirks 1 cm Rechbs 1 e [CJrander spiegein
Oben 1 cm  Unten |1 o [CIendiose Serenbreite
[Clendiose serenhihe
Paplerzufue ) ) [ seenhishe in Ertwarfsmodus vergradern
Erste Seite Wi ke W -
Weitere Seden [Vergabe ] Duplexx Standard bt
[ ox ][ apbruch | [ o | abbruch |

Die Anzahl der Zeilen (Datensétze), die in solchen Fallen gedruckt werden, bestimmt FastReport aus der
Hohe des Masterdatenbandes automatisch. Dies gilt auch fiir einspaltige Berichte. Man kann also ohne
weiteres zwei oder mehr Datenséatze auf eine Seite drucken lassen. Ein Vergleich zweier Ausdrucke zeigt
das deutlich.

Hier werden die Eingaben fir den Etikettendruck mit drei Etiketten nebeneinander dargestellt. Es wird nur in
der ersten Spalte ein Ausdruck definiert und den Rest macht FastReport automatisch.

MasterData: MasterData 1 T dJ
| [a"SerienbriefFrauHerrn']

| [A."SerienbriefanredeNamen]

b [d. VerantwiStrasse")

| [ Verantwi1PLZ"]
{[d."Verantw1Ortsname"]

Das Ergebnis sieht dann so aus:

Frau Frau und Herm Frau und Herm

Marianne Dinkuleii Andrea und Peter Met Marta Uberaub und Morbert Uberlaub
Berghoffstralie 55 Matruper Stralie 136 Matruper Strafie 94

49090 Osnabrick 49090 Osnabrick 49090 Osnabrick

Frau und Herm Frau und Herm Frau und Herm

Barbara Graskamp und Titus Sandra und Heinnich Nomuld Anja und Paul-Heinz Venn

(Grazkamn Panenstechar Str 32 Clansewitzwean T

Die Umrandung des Etikettes wurde hier nur zur Kennzeichnung der Etikettengrof3e benutzt.

VergréRert man die Héhe des Masterdatenbandes:
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MasterData: MasterDatal

 d d|

[d."SenenbriefFrauHenm”]
[d."SerienbriefAnredeNamen”]
[d “VerantwiStrasse"]
[dVerantwiPLZ]
[d.Verantw1Orsname"]

dann wird daraus der folgende Ausdruck, bei dem zwischen den Etiketten ein deutlich groRerer vertikaler

Abstand erkennbar ist:

Frau
Mananne Dinkulen
Berghoffstralie 55

Frau und Herm
Susanne und Michasl Koblenz
Karl-Amold-Str. 56

Frau und Herm
Karl und Karla Pharma
Fritz-Berand-Str_ 9

49090 Osnabriick 49090 Osnabrick 49090 Osnabrick
Frau und Herm Frau und Herm Frau

Barbara Graskamp und Titus Christine und Hans-Jirgen Ralf Hatnisch
Graskamp Kiinnemann Adterstr. 48

Matrnnar Strafla 130 Nanzinar Strafla 10 49090 Osnahrick

Bericht mit einer Dialogseite

Wenn in einem Bericht ein variabler Text, Datum oder sonstige Zeichen eingesetzt werden sollen, muss der

Bericht mit einem vorgeschalteten Dialog versehen werden. Solche Programmierung wird hier anhand eines
Berichtes ,Riickstellung” gezeigt.

#§B FastReport - Rueckstellung.fr3
Datei Bearbeiten Report  Ansicht  Hilfe

NSER a8 U] EXy
|:|'-'&'Tahnma 5 vBIg|T['_g_ﬁ|
’T ,-'rCDu:Ie ]'{Data ]'{F‘agel }’Dialngl ]'1
- i %]

= 2
Dialogl: TFrxDialogPage -
A | Dialog gPag =
sq = ~ -
5| EigenschaF_l ;’Elgenschaften}’Eragnlsse]\.‘
=] : (=] Eigenschaf OnAFtivate loglonactivate =]l _
[=] Eigenschaf Onilick
E Eigenschaf OnCloseCuet
i A cianees b-F OnDeackivate =

Unter ,Datei | Neuer Dialog” einen neuen Dialog anlegen, Ich habe ihn ,Dialogl” getautft.

Dialogl aktivieren und dann unter ,Ereignisse” ein Doppelklick rechts von ,OnActivate®“. Das erzeugt unter
»Code" einen Programmierbereich, dessen Code in dem Moment des Dialogstarts abgearbeitet wird.

Aktiviert man den Tab-Reiter Code, so erhalt man auf der Arbeitsflache die Méglichkeit spezielle
Programmierungen fur diesen Bericht durchzufuhren. Es werden vier Programmiersprachen zur Verfligung
gestellt, die man frei auswéhlen kann. Die nachfolgenden Beispiele sind in PascalScript, das ist eine
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Skriptsprache, die der weitverbreiteten Programmiersprache ,Pascal“ sehr &hnlich ist, erstellt.

Code | Data | Pagel

= T B sorache: [ TEREEETN Sl b 3TaG9
= |1 Pagel | Pagel: TFreReportPage w
= =3 PageHeaderl
A Mema2 Eigenschaften | Ereignisce
A Memo3 BackPichure  geordnet) [=] -

- e me e ahmed Pl s e 0 L P

Unter ,,Code" den Programmcode eingeben, der beim Start des Dialogl abgearbeitet werden soll:
rar

heute :date;

i mm, tL integer;

datwm : string;

procedure DialoglOnletivate (Sender: TfrxComponent)

begin
Decodelate (nowi() ,Jj,mm, tt) ; Afzerlegt das aktuelle Datum in té,.mm, 77
Ai:=3i+l: /S setzt das Jahr um 1 grdfer
DateEditl.date:=Encodelate(jj,08,01) /7 belegt im Diglogl das erste

AfDatumaFfald
DateEdita .date:=now() ; rbelegt im DPialogl das Ewelte Datumsfeld
Aemit dem gktuellen Dateum

RadioButtonz .Checked:=true; // gktiviert das zweite Dateuﬂ

end;

Bei aktivierter ,weiter-Schaltflache unter ,Ereignisse" einen Doppelklick rechts von ,OnEnter”.

:1 [ Dialogl b

== 1.2 . 100 v a0 . 30

L IButtu:unl:TFpruttDnCDntrnI j

"afil /Eigenschaften | Ereignisse |
onClick R4

CnEnker ButtanlionEnter

CnExik

OnkeyDown

“af OnkevPress

-af Onkeyllp

-af CnMaouselay _

“af CnMouseMon

tez OnMouselp

Ea[:] =

- ilkig ab
" |o7.12.2008

1af
naf
1af
1af

100

" |o7.12.2008

weiter

Das erzeugt unter ,Code" einen weiteren Bereich fir die Programmierung, die dann ausgefiihrt wird, wenn

man auf ,weiter* klickt, bzw. die ,Enter‘-Taste driickt.
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procedure ButtonlOnEnter (Sender: TfrxComponent):

begin
A5 Belegt die Variable datum mit dem Datum, cdas je nack Radickbutton
A5 dm ersten oder zwelten Datumsfeld geschrieben wurde.
if FadioButtonl.Checked=true then datum:=datetostr (DateEditl.Date);
if FadioButtoni.Checked=true then datum:=datetostr (DateEditz.date);

Buttonl.ModalResult:i=mrok; / Ist notwendig, damit der Klick
A5 auf "welter™ uch wirklich weliter macht.l
end;

begin

end.

In diesem Programmbereich muss ,nur“ noch das gewiinschte Datum an eine Variable ,,datum* Ubergeben
werden, die dann in ,Pagel” verwendet werden kann.

Funktionen in FastReport

Manchmal benétigt man bei der Berichtserstellung besondere Inhalte wie z. B. die Seitenzahl, das aktuelle
Datum oder die korrekte Anrede einer Person in Abhangigkeit seines Geschlechtes. Fir die Realisierung
solcher Ausdrucke stellt FastReport in dem Datenbaumfenster entsprechende Optionen unter dem Tab-
Reiter ,Variablen“ oder ,Funktionen® zur Verfligung.

Variablen

Daten | Variablen | Funktionen ' Klassen
[ Variablen
-1 Systemvariablen
----- #eel Date
..... AR -r"TIE
..... ast| Page
..... att| Page#
----- aet] TotalPages
----- aeel TotalPages#
----- asel Line
----- ase] Line#
----- msE]l CopyMame#

Aus der Liste der Variablen benétigt man am haufigsten das Datum und die Seitenzahl. Das Datum wird in
dem in Deutschland Ublichen Format TT.MM.JJJJ ausgegeben.

Bei den Seitenzahlen kann man entweder nur die aktuelle Seitenzahl Page# oder aber die
Gesamtseitenzahl TotalPages# anzeigen lassen. Ein Kombination Page# / TotalPages# aus beiden
Angaben ist natirlich auch méglich. Der Standard-Bericht ,Schilerlisten | Adressen-Kontakt.fr3" nutzt u. a.
diese Variablen.

Funktionen

FastReport stellt eine groRe Zahl von Funktionen zur Verfligung, die man im Zusammenhang mit einer
Schulverwaltungssoftware meistens nicht benétigt. Einige wenige werden aber recht haufig genutzt. Dazu
kommen einige danisspezifische Funktionen.

Die Funktion, die man ziemlich haufig braucht, ist die Abfrage nach dem Geschlecht einer Person um den
davon abhangigen Ausdruck (Frau/Herr, Frau/Herrn, Tochter/Sohn usw.) korrekt auszugeben. Der Aufbau
dieser Abfrage ist immer gleich und besteht aus dem Befehl IIF und drei weiteren Elementen, die durch
Kommas voneinander getrennt sind: [lIIF (ABFRAGE, WAHRWERT, FALSCHWERT)]. Die eckigen

NLQ
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Klammern am Anfang und Ende der Abfrage sorgen dafiir, dass der Text zwischen den Klammern als
Variablen und nicht als fixer Text interpretiert wird. Der Befehl IIF kann auch mit Kleinbuchstaben iif
geschrieben werden.

Will man bspw. in einer Elternliste in einer Spalte auch das Geschlecht oder die korrekte Anrede ausgeben,
so konnte die Abfrage so aussehen: [IIF(<ql."Geschlecht">='w,'Frau’,'Herr’)]

Der Ausdruck vor dem ersten Komma ist die Abfrage ,Ist der Inhalt des Feldes g1.Geschlecht gleich w*? Der
WAHRWERT ,Frau“ wird ausgegeben, wenn das Geschlecht weiblich (w) ist. Der FALSCHWERT ,Herr* wird
ausgegeben, wenn das Geschlecht nicht weiblich ist.

lif-Abfragen kommen auch immer wieder bei den Namenszuséatzen und/oder Titeln vor. So sorgt die Abfrage
[iif(<gl."Namenszusatz"><>",<ql."Namenszusatz">+"'", ")] dafir, dass bei Existenz eines Namenszusatzes
dieser und ein nachfolgendes Leerzeichen <ql."Namenszusatz">+""' ausgegeben wird. Anderenfalls wird

nichts " ausgegeben.

Eine schone Funktion ist die Summenbildung, die FastReport beherrscht. Diese wird in vielen
Standardberichten genutzt, um die Anzahl der Madchen und Jungen auszugeben. Der dazugehtrende
Feldeintrag sieht so aus:

Madchen: [SUM(lIF(<sg."SchuelerGeschlecht">='w,1,0),)] /

Jungen: [SUM(IIF(<sq."SchuelerGeschlecht">="m",1,0),)]

DaNiS-spezifische Funktionen

Solche Funktionen sind (leider) bei der Programmierung von DaNiS zusétzlich in die Funktionsliste von
FastReport gelangt und erschweren die Berichtserstellung ein wenig. Ein typischer Vertreter fur eine
danisspezifische Funktion ist die Ubersetzung der Kontaktart 0, 1, 2, 3 wie sie in der Datenbank
gespeichert sind, in eine fur uns lesbare Art.

Der folgende Ausdruck entstammt dem Standardbericht ,Schulelternrat.fr3“ und gibt Folgendes bei der
Existenz der Kontaktarten aus:

Daken ' Yari... [Fun... (Klas...
Joe Truncle: Extended): T &
=I-_ DaNis-Dekodierungen
S AktuellerFilber: String
S d_attributtypli: Integ
S d_Belegungsart(i: Inte
S d_Bewertungsart(i: In
J& d_Elkernschaftsfke(i: 1
S d_Empfehlungfi: Integ
Jie d_Fachkategorieli: Int
Joe d_Fremdsprachentyp(
Joe d_Geschlechb(i: Inteqe
J d_Kontakkark(j: Inkege
S d_Kursniveau(i: Integ
Jf d_Status(i: Integer):
S d_veranbwortlichenart
-] Aggregate
Joe AWG(Expr: Variant; Ba
e COUMT{Band: Yariant
Joe MAK(Expr: Yariant; Bz
Joe MIN(E:pr: Variant; Ba
S SUMIExpr: Variank; Bz
=] Zeichenkette
S Chrii: Inkeger): Char
fe CompareText(s, s1; 5 %
£ >

<gk.“Art“>=0 das Wort ,Fon“ und die Telefonnummer,

NLQ

Hildesheim



<gk."Art">=3 das Wort ,Fax“ und die Faxnummer,
<gk."Art">=1 nur die E-Mail-Adresse
<gk."Art">=2 wurde zu der Bankverbindung gehdren.

[IIF(<gk."Art">=3,'Fax '+ <gk."Adresse">, IIF(<gk."Art">=0,'Fon: ' + <gk."Adresse">,
IIF(<gk."Art">=1,<gk."Adresse">,"))]

Datentabelle danis

In vielen Standardberichten kommt die Abfrage select * from danis vor, die eine grol3e Zahl von gut
brauchbaren Feldern ausgibt. Wenn man diese Tabelle mit dem MySQL-Query-Browser untersuchen
mdchte, wird man leider feststellen, dass es diese Tabelle in der DaNiS-Datenbank nicht gibt. Die Tabelle
danis ist eine virtuelle Tabelle, die erst in dem Moment des Berichtsaufrufes erstellt wird. Sie stellt all die
Daten der Schilerschaft zur Verfigung, die zu dem aufgerufenen Jahrgang gehéren und nichts mit Unterricht
zu tun haben. In ihr findet man also alle Stammdaten der Schilerinnen und Schiler den Daten der
Verantwortlichen und der aktuellen Gruppenzugehdrigkeit.

G-Listen

Die Listenbezeichnungen in DaNiS sind sprechende Bezeichnungen. Das ,G* am Ende eines
Berichtsnamens steht fiir ,,getrennt! Alle Listen, die kein G in lnrem Namen haben, sollten in der Lage sein,
Gruppen Ubergreifend ohne Seitenvorschub zu drucken.

Die G-Berichte sind gruppenspezifischen Berichte und machen nach dem Ausdruck einer Gruppe (Klasse)
einen Seitenvorschub.

Da auch selbst erstellte Listen in das Forum gestellt werden, muss vom Anwender vor dem Ausdruck gepruft
werden, ob es sich um eine G-Liste handelt oder nicht. Man erkennt das an dem Ausdruck der Liste: Wenn
die Gruppen (Klassen) ohne Seitenumbruch hintereinander oder Schiler aus unterschiedlichen Gruppen
durcheinander angezeigt werden, so handelt es sich nicht um eine G-Liste. Alle Listen, die G-
Listencharakter haben, sollte mit einem entsprechenden Namen benannt werden

F«eﬂ-ﬂlh: Frepont Tikhel

. - - e " Tr P, r 1
{ Schiilerliste . Gr. [s9."G, [(=Date=)] |
' s '
| MasterData: MasterDatal I
k . - - - g
|30 *Schueberiachname*), [50 “5chuelerStrasse”) [5g.*Schugher Tedefon 1 4[IF{<$q.*5chu
|- A rd Ak el " [ - ¥
|33."Schuelervomame®| |sq. [50."SchuelerPLZ"| |50 SchuelerE
Repart Suamemary: Report Summany|
Wadchen I
L 3
PageFoober: PageFooter]

" [Pages]

4

Um einmal den Unterschied zwischen dem Aufbau einer G-Liste und einer anderen Liste zu zeigen, werden
nun zwei Beispiele aus dem FastReport gezeigt.

Beispiel einer Liste ohne ,G":

Dieser Listenbericht enthalt die FastReport Bander -

Report Title: Report Titlel: Titel des Reports, der auf jeder Seite zu sehen ist
MasterData: MasterDatal: Band mit den Feldern der Datenbank
ReportSummery: ReportSummery1l: Summenbildung, wenn man das mdchte
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PageFooter: PageFooterl: Angaben fir das Ende des Berichtes.
Beispiel eines Berichtes fir mehrere Gruppen (Klassen) hintereinander (G-Liste)

| Report Title: RepornTeksl

Ir['sq.“S:huh Hame"] 1 ‘Datum:
Groupleader: Grouptdesder | 20, GruppsBansidhnurg”
MasterData: MasterDiats 1 sa)

=0 r§.|:| "SchuelerdNachname"),
ERH am v oaa - F]

GroigpFaober: GréupFoobsr]

Madchen

Pagel sober: Pagalooter]
[Pages) ]

Berichte kdnnen sehr individuell gestaltet werden. Dieser Bericht enthélt zuséatzlich das Band
»GroupHeaderl“. Individuelle Einstellungen kénnen in den Bander (rechte Maustaste) vorgenommen werden.

Berichtskennzeichnungen

Berichtskennzeichnungen

Innerhalb der Standardordner stehen die einzelnen Berichte (Formulare). Berichte sollen einen ,sprechenden
Namen* tragen, das bedeutet, aus dem Namen soll der Anwender ableiten kénnen, was der Bericht
beinhaltet.

Dariiber hinaus gibt es Berichte, die hinter dem Namen und vor der Endung *.fr3 (FastReport3) noch ein
Kirzel tragen.

In der unten stehenden Tabelle wird erklart, was diese Kirzel in den Berichtsnamen zu bedeuten haben.

G getrennt nach Klassen / Gruppen

mV mit Verantwortlichen

e e wie einfach (bezieht sich auf die Telefonnummer, nur eine Nummer)

avery3424 Format des Etiketts, Formathummer bei Avery

L steht flr Lehrer

oU ohne Unterschrift

G8 Schulbescheinigung fiir Schiiler (Gymnasium), die eine 8-jahrige Sch.-Zeit haben.
Karo mit Karoeinteilung

Linien mit Linieneinteilung

Beispiel: Serienbrief mit FastReport

Jedes Jahr gibt es immer wiederkehrende Briefe, die im Inhalt oft kaum angepasst werden missen, aber
stets an neue Schiler oder Verantwortliche versendet werden missen.

Dies soll hier am Beispiel der Mitteilung "Rauchen in der Schule" erlautert werden.

Grundlage ist der Bericht Verantwortw-Brief.fr3

Zunachst wahlt man in der Menlileiste Bericht -> Bericht erstellen.
Bestlicken Sie den Bericht im folgenden Dialog mit einer beliebigen Datenmenge: Wahlen Sie etwa die
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Gruppe jener Schilerin oder jenes Schilers, den Sie gerade im Blick haben oder klicken Sie auf Testdaten.
Theoretisch kdnnen auch alle zur Verfigung stehenden Daten gewahlt werden, dies kann aber zu unnétigen
Wartezeiten fihren.

k Bericht erstellen e

Schulgliederungsauswahl

: iohne Gruppenzugehirigket Y
12{13 [01] G5 b

| 13/14 [01] &5

f 1314 [00] SKG Testdaten

) 14/15 [01] G5

1 14/15 [00] 5K Serienbriefdatei. ..

1 15/16 [01] G5

I 15/16 [00] Sk [ ]Fotos expartieran
16/17 [01] &5

f 16/17 [00] Sk abbrechen

1 17/15 01145 i

f [ I micht Aktive beriicksicht,

1 Gruppenauswahl Sorkierung

(®) Gruppe, Machname
1 l:::l Gruppe, Yarname

f () Gruppe, weiblich
() Gruppe, mannlich

() Individugl
Je Gruppe eine Seite

[ alle Gruppen

Mit "OK" &ffnete sich der FastReport mit einem zunéchst leeren Bericht. Wahlen Sie jetzt Datei -> Offnen.
Sie finden den Bericht aus unserem Beispiel bei den Standardberichten unter "Texte".

Wichtig: Bewor Sie den Bericht bearbeiten, sollten Sie ihn in jedem Fall in einem anderen Ordner unter
einem anderen Namen speichern. Sinnwoll ist es den Ort fur die Eigenen Berichte zu wahlen.

Name fiir den Bericht kdnnte etwa "rauchen.fr3" sein.

Einige Bereiche des Berichts (hier etwa PageHeader und Child) kénnen unverandert bleiben. Sie werden
spater durch hinterlegte Grafiken (Schullogo / Briefkopf) und Adressen ersetzt. Auch das Anschriftfeld und
die Anrede kdnnen unverandert beibehalten werden, so dass nur die Betreffzeile ("Muster fir einen
Serienbrief...") und der darunter folgende Text angepasst werden muss. Klicken Sie dazu doppelt auf dem
Text und er 6ffnet sich erneut im sogenannten RichtText Editor (ggf. sollte das Fenster gro3er gezogen
werden).
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w i

o e PageHoades: Pagatasder |

widtw ; «Child: Chicil

| [sh."Name™]

P[sh."A:Iresse"]
[sh"PLZ"] [sh "0

MasterData: MasterDetal ul
;]%' “Hame’], [shCAdmasse’), [shOPLE) [sh 06T

[v."BerienbriefFrauHerm"]
[v."Serienbrialanrede Marmen]
[v."Verantw1Sirasse"]

[v."erantw1 PLZT) [v."verantwiOrtsname"]

[sh."Ort],

Muster fur einen Serlenbrief an die Verantwartliche [F{=d,"SchuslerGeschlecht™>="w' 'der
Schillerin’,'des Schilers")] [d."SchuelerRufnama™)]
[IF{<d."SchuelerNamenszusatz™>>" <d, "SchuelerNamenszusatz">+ "]
[d."SchuelerNachnam ™)

[v."SerienBriefAnredeEr17] [v."SerienBriefAnredetrz2"]

dieser Brief dient als Muster fur Inre eigenen Serienbriefe und kann geéndert werden, Zum Andem = —
dieses Briafes muss der Bericht im FastReoort netffnet werden . Klicken Sie hierzu im DabiS-Meni = Dlrach e st

Abbildung: Zu bearbeitende Bereiche des Textes sind griin hervorgehoben.

Bei der Gestaltung des Textes gibt es zwei Formen zu unterscheiden: Statischer Text, der durch die Daten
nicht beeinflusst wird, und Datenfelder, die spater je nach ausgewahlter Person oder Gruppe sich abéndert.
Wenn Ihr Brief nur statischen Text beinhalten soll, miissen Sie nicht viel beachten. Haufig ist es aber
sinnwoll, dass bestimmte Inhalte sich an den Empfanger anpassen. Fir unser Beispiel heil3t das:

Als Betreffzeile kdnnen Sie wéahlen: "Rauchen in der Schule" (statisch). Um das ganze personlicher zu
machen und zu zeigen, dass es sich nicht um ein allgemeines Informationsschreiben handelt, sondern es
um einen konkreten Vorfall mit dem Sohn oder der Tochter geht, bietet sich vielleicht an: "Rauchen in der
Schule: Maria Muller" (Daten abhangig). Der Name "Maria Muller" muss nattrlich jeweils durch den
Namen des Kindes ersetzt werden, das der Vorfall betrifft.

Wie kann das erreicht werden? Es missen mindestens zwei Datenfelder eingebunden werden: Rufname
und Nachname, ggf. aber auch noch der Namenszusatz, wenn dieser vorhanden ist. Im der Datei wurde
dieser Fall schon Beispielhaft eingefiigt. Hinter den Text "Rauchen in der Schule: " kann zunéchst folgender
Befehl gesetzt werden: [d."SchuelerRufname"]
[lIF(<d."SchuelerNamenszusatz">>",<d."SchuelerNamenszusatz">+'",")][d."SchuelerNachname"].
Die eckigen Klammern machen dem Programm deutlich, dass hier etwas durch Daten ersetzt werden soll.
Das Datenfeld mit dem Namen "SchulerRufname" befindet sich in der Datenmenge d. Dadurch ergibt sich
der Code: [d."SchuelerRufname"]. Hiernach folgt ein Leerschritt und jetzt entweder der Nachname oder -
wenn worhanden - der Namenszusatz. Fir den Namenszusatz wurde deswegen eine Wenn-Dann-Sonst-
Regel eingebaut. Dies wird in den eckigen Klammern durch IIF eingeleitet. Ubersetzt steht da: Wenn (IIF)
der Namenszusatz nicht leer ist (<d."SchuelerNamenszusatz">>"), dann schreibe den Namenszusatz
(,<d."SchuelerNamenszusatz">) und mache dahinter ein Leerzeichen (+'"), sonst mache nichts (,"). Es folgt
ohne Leerschritt das Datenfeld fur den Schulernachnamen.

Mdglicherweise soll der Betreff aber auch lauten: "Rauchen in der Schule: Schilerin Maria Miller". Nun
muss also noch in Abhéngigkeit vom Geschlecht ein Schiilerin oder Schiler ergénzt werden. Auch hier hilft
die lIF-Funktion weiter: Ergdnzen Sie zwischen Rauchen in der Schule und dem Namen des Kindes den
Befehl [IIF(<d."SchuelerGeschlecht">='w','Schilerin’,'Schiiler’)]. Es wird also das Datenfeld
SchuelerGeschlecht betrachtet, dass entweder weiblich oder mannlich sein kann. Ist es weiblich, wird
Schulerin ausgegeben, sonst Schiiler.
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Diese Unterscheidung nach Geschlecht bietet sich auch in anderen Fallen an: Etwa konnte der Brief
beginnen mit "lhre Tochter" oder "Ihr Sohn" ([IIF(<d."SchuelerGeschlecht">='w','lhre Tochter','lhr
Sohn')]) oder &hnliches.

[SN. FLL | [SN. WL
RichText Editos = O =
TH| 9 T @ W T =N =« BJ/U|EEADR

& "

> i t t i t
Rauchen ind er Sehule: [IIF|<d." SehuelerGeachlecht™>="w',"Sehillerin',' Sehiler’)] [d.” SehuelerRufname"™)
[IF{=d." SchuslerNamenszusatz™>>" <d." SchuslerMamenszusatz">+" " "}][d." SchuelerMachname"]

[v."SerienBriefAnredeErz17] [v."SerenBriefAnredeErz2"]

[IF{=d."SchuelerGeschiecht™="w" 'Ihre Techter' Ihr Sohn'| hat wahrend der Schulzeit geraucht
Dies ist nicht mar ein Verstoll gegen die Schulordnung, sondem auch aus gesundheitbchen Grimden nicht akzeptabel

[v."SerienbriefFrauHermn"]
[v."SerienbriefAnrede Namen”]
v "Verantwi Strassea™

Wenn der Text angepasst ist, schlieRen Sie den RichText Editor mit einem Klick auf den griinen Haken. Die
1

Anderungen werden ibernommen. Mit einem Klick auf die Lupe — in der oberen Meniileiste kénnen Sie
Uberpriifen, ob der Bericht ordnungsgemaf? funktioniert.

Vergessen Sie nicht, den Brief am Ende erneut zu speichern. Die Arbeit, die man zunachst in die Vorlage
stecken muss, macht sich schnell bezahlt, wenn man sie beim nachsten Fall eines Rauchers oder einer
Raucherin einfach aufrufen und ausdrucken kann!

Berichte speichern und weiter bearbeiten

Ab Version 2.3.3 besteht die Moglichkeit, abgespeicherte Berichte im fp3-Format durch einen Doppelklich
auf den Bericht (Windows-Standard) oder durch ,Bericht-Vorschaudatei 6ffnen” wieder aufzurufen. Der
Bericht wird sofort im FastReport aufgerufen und kann weiter bearbeitet werden.

Durch einen Klick auf das Bearbeitungsicon in der Iconleiste 6ffnet sich der Bearbeitungsmodus. (Symbol
mit der Schreibtafel)
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TaNiS®

ulverwaltungssoftware
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Hier klickt man einfach den Bereich an, der bearbeitet und verandert werden soll, hier im Beispiel der
Unfallhergang.

In dem sich nun 6ffnenden Editor kann man die gewtinschten Veranderungen eingeben und mit ,OK*
abschliel3en.

AnschlieRend schliel3t man den Bearbeitungsmodus wie zuwvor beschrieben mit einen Klick auf das rote X
(Windows-SchlieR symbol) in der rechten oberen Ecke und bejaht die Abfrage, ob die Anderungen in der
Vorschau gespeichert werden sollen. Danach kann die nun Veranderte Berichtsvorschau mit dem
Speichersymbol in der Iconleiste wieder abgelegt werden.

Dieser Weg wurde dadurch ermdglicht, dass die Dateiendung fp3 ab Version 2.3.3 registriert wird und dass
ein kleines Programm (DaNiS-Viewer) zur Verfigung steht.
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Editor fur den Unfallhergang

Datenexport mit einem Bericht
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Schulverwaltungssoftware

Datenexport mit einem Bericht

Wahlen Sie ,weiter"!
Beispiel: Erstellung einer CSV-Datei fur das Portal Schiler-Online mit DaNiS
Offnen Sie in DaNiS den Bericht fiir Schiiler-Online und wéhlen Sie die Zielgruppen aus!

In der nun folgenden Ansicht werden die Berichtsdaten gezeigt, allerdingsauf den ersten Blick noch

Dieser Bericht dient ausschbeBbch der Datendbemnittung.

Er stelt: Daten fir das Kommunale Rechenzentrum Minden
berek und schredt diese n ene C3V-Dates,

Bitte nautren 5 in der Vorschau die Export-Funktion in der

Kopfleste mit dém wiertan Joon von ks, und wikilen S
CoV-Datel

=

ungeordnet.
Um nun eine Exportdatei im CSV-Format herzustellen, bedient man sich der Exportfunktion des FastReport,

das ist das 3. Icon (Speichern) in der Headerleiste von FastReport (Pfeil)

[P

= o o

SEELAA L - AT IADH SN A b b W Swchbalter,

S b’ Swomima” Tt heame”, b sdatur’ S rewee” PLE “toheodt™ el sod -, Ganchie o TH sstianghoengi
ey bl ™, "B prwa”, "o, "I7 11 00N st gt Evalie 17" AT " Denseich” " Dunsteih " T, "pniei
Gmaradic bty ™, Fabain”, A" T8 1 0, “Tuorn titers it 19, "SI0, Loftn-Haben™, "Chinabeiei™, ', 00 athalne b, S
Gt bl ”, "Lk ", "™ "1 2 08 D00, "y Ml 0" "RG0, "L B, "Biebmiuitd”, " T, "l B, "Bt
Dhoaredbicbube”, eyt Brtiar’ | X1 0% X, Granzwrag I, 050064 " Lona-Warne® Diribesth o', TODF, ' weangeie <h°, ‘Tate
Gt haiy™ " oras”, ke, 77 01 000" Wkt vl 17, AT "Chmatei k. "Dnateich”. . 00", wva ngubac i,
omaredic bt ™, "Cart”, ity F 300N, Mutrpar Stralie 167 0" SO0, Db, “Criribrics”, ", TOEF, wangeine
Gomaraduchate ™, "erorcn b ey, raskm e, 20 12 2008, Hatrapes Sor 106 SO0, "Onrabeick”™, Lshagtee, " T00, "
Gomgredic buoiy”, " aba1h”, Doars®, 16 £ 006, "kt P 7, S0, "ot Wit o, w”, O, 0 albbont ',
ey ™. Dl "Glamsprmann™. " Dol X0, "Velihapdre- i el 77 000" "Cranasbesch™, "Oupradch™ ™. T e
et bt ™, "L, iybirp”, 2100 006, " Mibbmbols 31, 00000, "Lome”, “Mheingin”™ "w", THF, “weanguinic i, Sabe gual
Gomaredichaie™, Ty Joh smven”, Hiastiel, 15 08 008", *S choslertratis 367, 48008 "Ounabrock ™, Brem sche ™, m”, T "chrey”,
et bia™, W rateia”, et ", T (0 OEF, " ieitern B0, 00" et bt b, S, T, "ot S i
ey bl ™ Lathu”, s, T 00 O "Ha Aama b St 807, T e, "Crunabniach ™, o™, T g™, e
e hade”™ "Forvas” " Kaller" " 13 Ol 0" "Grallendoriss Sir 67, 80T Ol el k™" S el nobnaibaaach ™ "m0 "
Ghmaradic buie ™, darwebegred”, Wihimaiee”, 00 11 2008, "l vl 100, B0 Oanateich”, “Cinabeich ., T, “wvingil
ety bl Tl Wiwaprear”, " 1] D6, 000" it Wik 1007, "0A0TG" " Dramatoninl b, Wiareliss”, ', T, et
Gt oo™, iy, “Liw”, T D07 P "l 70 A, B0, "CHisubonoth e, o, 0D, b, "Tibb
Gomgred g ragh™. Tk nabeth”. "M iy T (0 2000 “Wilhsirn-sr- Do S 800" IR O madnic ™ "Pamsy™ ™™ THE "o
Dlouredbic buila ™, Vi, Tha g, T D6 200EC, Sietendatraiie 1% %80 3" Swalmbsnil-Hollage®, Oileecippain’, =", 00 2ol
Gounchychute” Shamna” Pioeade’ 101 2001 ket zena 1E GRS Thnadebck” = T Ufeobuch” Sete cushs

In einem Vordialog weist der Bericht auf seine Bestimmung hin:

Duréh einen ,Klick" auf das Symbol "Speichern” (3. Symbol von links in der Iconleiste) erhalt man folgende
nebenstehende Auswabhl:

SEHAM G - @] IDMEL

[— Varbeneiteter Report.. 1
FOF Datei...
HThAL Datei.. J
OpenDocurnent Tabellendoburment.., N
OpenDacurnent Teat., E
Excel Tabelle (OLE).
Cav-Datei. ]

In dem sich nun 6ffnenden Fenster wahlen Sie

YAlle®,

als Trennzeichen sollte das ,, ; “ zu sehen sein, und um die Tabelle sofort nach Export kontrollieren zu

kénnen, kann die Option ,Nach Export 6ffnen“ ausgewahlt werden.

NLQ
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I Exportieren als C5V ﬁ-‘

| Seitenbensich

| ake

| Aktuele Seite

| L H

| S bt und foder Seibenbaresthe
| Komma getrennt eingeben, 2.8, 1,3,5-12

|| Exporteigenschafien
| CEM Zeichensats Trennaeichen

]| Mah Expart &ffnen "

" |

il
N, )

Mit der sich nun 6ffnenden Dateistruktur kann ein Speicherort und ein Dateiname gewahlt werden.
Nach dem Speichern der Datei 6ffnet sich die CSV Datei. Die abgespeicherte CSV-Datei enthélt nun die
gewiinschten Angaben und kann an Schiler-Online abgegeben werden.

s

Bitte beim Versenden solch einer Datei mit personenbezogenen Daten Uber das Internet (Mail) an die
Datensicherheit (Verschlisselung) denken!

Daten bereitstellen

Die Funktion "Daten bereitstellen" erzeugt fiir die selektierte Gruppe eine CSV-Datei.

Nach dem Klick auf "Daten bereitstellen" werden Sie vor die Wahl gestellt, ob Sie die Datei im
Unicode-Format (UTF8) oder im Ansi-Format exportieren mochten.

Die Wahl hangt von dem Programm ab, das im Anschluss die Daten weiterverarbeiten soll.

CSV-Export in UTF8 5

. Sind Sie sicher, dass das Programm, das diese Exportdatei
,;IQ weiterverarbeiten soll, fremdsprachige Sonderzeichen (Unicode)

verarbeiten kann?
Bei "Ja" wird im "Unicode-Format" (UTFE) exportiert.
Bei "Mein” wird im "Ansi-Format” (wie bisher) exportiert.

| s || Nen
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Im Anschluss kdnnen Sie einen Speicherort fur die CSV-Datei festlegen.

Wenn Sie einen vorhandenen Bericht gewéahlt haben, um die Daten bereitzustellen, wird fir die selektierten
Gruppen eine festgelegte Reihe von Feldern in der CSV-Datei angelegt.
Folgende Feldnamen werden erzeugt:

KLASSE, ABGANG_DAT, ABSCHLUSS, AUFN_DATUM, EMPFEHLUNG, EINSCH_GS,
AUSL_FOERD, GEBOREN, GEB_ORT, GESCHLECHT, KONFESSION, KR_KASSE,
LANDKREIS, NAME, NACH_SCHUL, HALTESTELLE, ORT, ORT2, ORTSTEIL, PLZ, PLZ2,
SCH_BJAHR, STAAT, TELEFON, TELEFON2, VON_SCHULE, VORNAME, WIED_KLASS, SGL,
SCHULJAHR, SEHR_GE_1, SEHR_GE_2, NAME_ERZB, FRAU_HERRN, TITEL_W, NAME_W,
VORNAME_W, TITEL_M, NAME_M, VORNAME_M, KL_LEHRER, STRASSE, STRASSE2

Die Benennung orientiert sich zum Teil auch an den Seriendruckfeldern von Sibank, so dass Umsteiger
vorhandene Serienbriefe oft weiternverwenden koénnen.

Wenn Sie andere Felder in eine CSV-Datei exportieren wollen, kann dies Uber die Freie Liste ermoglicht
werden. Hier werden alle ausgewahlten Felder in eine CSV-Datei exportiert.

Die CSV-Datei kann in Tabellenkalkulationsprogrammen (etwa Excel) gedffnet und weitenerarbeitet werden
oder auch als Serienbriefvorlage in Textverarbeitungsprogrammen (etwa Word) genutzt werden.

Freie Listen

Neben den vorgefertigten Berichten und der Méglichkeit eigene Berichte zu erstellen, gibt als dritte
Ausgabeoption noch die Freien Listen.

Ob aus dem Datenbaum heraus ober Uber die Funktion Bericht -> Berichte -> Freie Liste haben Sie so die
Mdglichkeit, Datenfelder in einem Ausdruck (oder einer CSV-Datei) zu kombinieren.

Bericht erstellen pod
Uberschrift |
Feldauswahl schulgliederungsauswahl | o
- Meu - w| | & 1314 [01] 55 ~

13§14 [00] 5KG Testdaten
Schulformkuerzel ~ll 4 14015 [01] 35
schuslerMachnane 14f15 [00] SKG CSY-Export
achuelerRufname e 15;16 %Dl% a3
GruppeBezeichnung 15416 [00] Sk )
schuelerGeburtsdatum 15§1? EUI% G5 [Fetos expartieren
Schueler@eburtsork 1ay17 [00] SkG
schuelerzeschlecht gt 17/18[01] &5 Abbrechen
Schuelerkonfession 1?618 00] 5KG i . o
schuelerstaatsangehoerigheit ] W [Iricht aktive beriicksicht,
Schuelerstrasse
SchuelerPlz c H o
O rUppEnaUsa Sartierung
SchuelerOrtskei 1a
SchuelerTelefonl 1b ®) Gruppe, Nachname
SchuelerTelefonz 2a B, WEmEmE
Eigenschaftbesonderer_Transport zh O aruppe,
EigenschaftFotoerlaubnis 3a () Gruppe, weiblich
EigenschaftSchluesself achnummer 3b o
GruppeGanztagsunterricht 43 () aruppe, mannlich
Gruppeld 4h "
aruppelahrgangsstufe (O Individuel
GruppeR.aun D . .

Je Gruppe eine Seite

Gruppestandort —
JahrgangsdatenEndDakum v Alle Gruppen

Im Uberschriftsfeld kénnen Sie eine Uberschrift festlegen, die im Anschluss oberhalb des Berichts

NLQ

Hildesheim



dargestellt wird.

Die Feldauswahl ermdglicht es alle Felder auszuwéhlen, die in der Liste und fur die selektierte Gruppe (->
Schulgliederungsauswahl und ->Gruppenauswahl) auftauchen sollen.

Mit dem Griinen Haken oberhalb der Feldauswahl kann die Auswahl gespeichert werden, wenn die zu einem
spateren Zeitpunkt erneut getroffen werden soll. Das nebenstehende Dropdown-Meni enthélt die
gespeicherten Feldkombinationen.

Die griinen Pfeile bestimmen die Reihenfolge der Felder, der griine Doppelpfeil bringt alle markierten Felder
nach oben.

Wenn Sie das Dialogfenster mit OK bestatigen, erscheint eine Vorschau:

{0 Varschau =HACIH X

El . Drucker HP Color LaserJet 5550 PCL 5 - @ T schicsen

NLQ (ZIM) E052016

Freie Liste

Die Pfeil-Symbole links wechseln zwischen den mdglichen Ansichten (Auf H6he anpassen / Auf Breite
anpassen), die zwei weiteren Symbole (Blatt Papier mit dem Buchstaben A beschriftet) wéahlt Hoch- oder
Querformat. Dies ist vor allem dann sinnwoll, wenn die Datenmenge so grof3 ist, dass sie im Hochformat
nicht gedruckt werden kénnen. Sollte die Datenmenge auch fir das Querformat zu grof3 sein, ist ein
Ausdruck uber die Freie Liste leider nicht méglich. Es besteht aber auch dann noch die Méglichkeit, eine
CSV-Datei zu exportieren:

Export Freier Listen als CSV-Datei:

Mdéchte man Daten als CSV-Datei exportieren, so ist dies aus jedem Berichtsmeni heraus mdoglich: Die
Funktion "CSV-Export" erzeugt eine CSV-Datei mit einer festgelegten Menge an Feldern (siehe Daten
bereitstellen).

Bei einer Freien Liste ist die Besonderheit, dass die Auswahl der Felder selbst gesteuert werden kénnen.
Alle Felder, die im Auswahlbereich zur Verfugung stehen, kdnnen auch in die CSV-Datei exportiert werden.

NLQ
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Freie Liste mit Schiilerldenthummer

Einbinden der Schiler-ldentnummer in eine Freie Liste

Mit der Freien Liste ldsst sich eine CSV-Datei mit der Schiler-ldentnummer erstellen.

Bericht erstellen ot

Uberschrift |Freie Liste |

Feldauswahl Schulgliederungsauswahl | ok
- Meu - w| | & 1314 [01] G5 A
1314 [00] SKG Testdaken

SchuelerGeburtslandbezeichnundl: || 4 14/15[01] G5
SchuelerzeburtslandCodelso 14/15[00] 5KiG ES
SchuelerHerkunftBezeichrung P 15§1E~ EUI% G5
SchuelerHerkunftkennzahbl 1516 [00] kG )
Schuelerld 16;1? Em% G5 [JFotos exportieren
SchuelerIdentMurmmer 1617 [00] Skia
Schuelerkonfessionkennzahl 3t 17/15 [01] G5 Abbrechen
achuelerkrankenkasse 1?618 00] 5kiG i ) o
Srhuelerlandkreis v W [ IMicht Akkive beriicksicht,

SchuelerMachachule
SchuelerMamenszusatz

=chuslerORMyY Gruppenauswahl Sorkierung
SchuelerOrtsnamez la

SchuelerPLzZ 1k ® Gruppe, Nachname
schuelerschulbesuchsjahr 2a EATEER, VErmere
achuelersonderpaedBedarf zh O aruppe,
Schuelerstaatsangehoerigkeitkenr 3a () Gruppe, weiblich
SchuelerstaatsangehoerigkeitIso 3b o
SchuelerstaatsangehoerigkeitCode 43 () Gruppe, mannlich
Schuelerstrassez 4h -
schuelerBankyverbindung O Individuel
SchuelerFax

Schueler Tikel []%e Gruppe eine Seite

SchuelerTrendEmpfehlung

o alle Gruppen

Mit dem Schalter "CSV-Export" wird die Speicherung der gewahlten Spalten in eine CSV-Datei durchgefihrt.
Diese Datei kann mit dem Programm Excel © gedffnet werden.

Bei der Einbindung der Schiler-ldentnummer in einer freien Liste und deren Darstellung in Excel ©
ergibt sich ein Problem. Excel © gibt diese Nummer in einem fur den User unbefriedigenden Format aus.

2E+15| !
2E+15
2.0001E+15
2.0001E+15
2E+15
2E+15
2E+15
2E+15
2E+15
2E+15
2E+15

Wenn man versucht, diese Darstellung der Schiler-ldentnummer zu formatieren, sieht man, dass Excel ©
diese Nummer auf 15 Zeichen begrenzt und die letzte Ziffer rundet. Das ist natirlich unbefriedigend!

Hildesheim



Versuchen Sie folgenden Weg, um ein brauchbareres Ergebnis in einer csv-Datei zu erhalten. (Diese
Darstellung wurde mit Microsoft Office 10 ©
geschrieben, in anderen Versionen wird es ahnlich sein.

Start Einfagen Seitenlayout Farmeln Daten

[[&] Aus Aocess o Oy pu S| Werbindu
Sy A3 dem Yeb —J —J s
- Auys anderen | Worhandene Alle
5] Aus Text Cuellen = werbindungen | aktualisieren~ =
Externe Daten abrufen “Werbindunge
Al - I
iy B C ] E

I

Offnen Sie Excel ©, Daten, aus Text. Wahlen Sie anschlieRend die csw-Datei, in der Sie mit Hilfe der freien
Liste die Schuler-ldentnummer ausgegeben haben. Es erscheint folgenden Bild:

Textkorvertierungs-Assistent - Schritt 1won 3 ? >

Der Textkonvertierungs-Assistent hat erkannt, dass Thre Daten mit Trennzeichen versehen sind,
Wenn alle Angaben korrekt sind, Kicken Sie auf “Weiter ', oder wahlen Sie den korrekten Datentyp,
Urspringlicher Dakentyp

ie den Dateityp, der Thre Daten am besten beschreibt:
- Zeichen wie z.B. Kommas oder Tabstopps trennen Felder (Excel 4.0-Standard).

() Feste Breite - Felder sind in Spalten ausgerichtet, mit Leerzeichen zwischen jedem Feld,

Import beginnen in Zeile; | 1 + | Dateiursprung: | 65001 : Unicode (UTF-3) e

Yorschau der Datei C3\Users\anwenderiDeskiopiFreie Liste,csy,

chul formFuerzel ; SchuelerNachnane ; SchuelerMufname ; GruppeBezeichrung; SchuelerId
SiAlL ;Marie;la;2000013110039584]1

2:Baal;"Jonas Julien";la;Z000013110039816&

SrBratzmann Mandy;la;z000060503451 558

S;Forsler;Christian;la;z0000605024524550 W

>

abbrechen Fertig stellen

Waéhlen Sie "Weiter"!

NLQ
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Textkorvertierungs-Assistent - Schritt 2 won 3 7 >

Dieses Dialogfeld ermaglicht es Thnen, Trennzeichen festzulegen. Sie kénnen in der Yorschau der markierten Daten sehen,
wie Thr Text erscheinen wird,

Trennzeichen
[itabstope!
Semikolon [ ] Aufeinanderfolgende Trennzeichen als ein Zeichen behandeln
[ ] Eomma
[ Leerzsichen
[ ] andere:

Texkqualifizierer: -

Datenwvarschau

chul formFuerzel BEchuelerNachname [EchuelerPufname [GruppeBezeichnung PchuelerIder] #

=] 1t arie a oooolz1100
= aal onas Julien a gooolzllon
= ¥ &t Emart ardsy a ooo0&0&E0Ed
= drsler hristian a OO00505054 w
< >
abbrechen < Zuriick, Fertig stellen
' Tabele3 Cd

Wabhlen Sie bei "Trennzeichen" das Semikolon und bedienen den Schalter "Weiter"!

Textkorvertierungs-Assistent - Schritt 3 von 3 ? >

Dieses Dialogfeld ermaglicht es Thnen, jede Spalte zu markieren und den Datentyp festzulegen.

Datenformat der Spalten

() standard

Die Optiaon 'Standard’ behalt Datums- und Zahlerwerte bei und wandelt
alle anderen Werte in Text um,

M3 b Weitere, ..

() spalten nicht importieren (Oberspringen)

Datenvaorschau
i tandard tatdard tapadard
chual formFuerzel [EchmelerNachhname PBechuslerPufname [FruppeBezeichrang
b 1t Flarie La 00121100
o aal Tonas Julien La 1000131100
s rat zmant Flandsy la g
a drsler Christian La
£
abbrechen < Zuriick

NLQ
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Stellen Sie das Dateiformat der spalten auf "Text" und markieren Sie die Spalte mit der
Schuelerldentnummer , anschlieRen wéahlen Sie "Fertig stellen”!

Bei der folgenden Abfrage wéhlen Sie natlrlich das bestehende Arbeitsblatt:

Diaten importieren ? >

Wi sollen die Daten eingefigt werdent
(®) Bestehendes arbeitsblatt:

s

() Meues Arbeitshlatt

Eigenschaften. .. abbrechen

Nach "OK" erscheint die Spalte mit der Schiiler-ldentnummer mit wollstandiger Anzeige:

Pt B Z O E
SchulfurmKuerzeI!Schuelerr\lachname SchuelerRufname GruppeBezeichnung SchuelerldentMummer
G5 Alt Mlarie 1la 200001311003%341
G5 Baal Jonas Julien 1a 2000013110039816
G5 Bratzmann handy 1la 20000606084513558
55 Farsler Christian la 2000060508434360
G5 Guzmanmn Zaren la 2000013110039822
=5 Harribo Katharina 1a 2000013110029844
55 ian Myriam la 2000013110039326
G5 Jakohi hilena 1a 200001311003%345
G5 Kloster lan la 20000131100393247
G5 Konesch Alkarme 1a 2000013110039791
G5 kuhlmann Felix 1a 2000013110035842
G5 liiske Rnbin 1a FONANT 31103983

Weiterer Hinweis:
Wenn man mit Hilfe der Freien Liste eine csv mit der Schueler-ldentnummer erstellt und diese dann mit
einem Editor 6ffnet, erhdlt man eine komplette Spalte mit dieser Nummer ohne Rundung!

Steuerdatei fiir Seriendruck aus der Berichtsvorschau

NLQ
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DaNiS-Hilfe

Bericht erstellen (Karos-fixfri oo

Schulgliederungsauswahl

13/14 [00] Sk o

14/15 [01] @5 Ok '

14/15 [00] Sk

15/16 [01] 55 Testdaten

15/16 [00] Sk

1617 [01] G5 |  serienbriefdatei...

16/17 [00] 5K

17f18 [01] G5 |:| Fatos expartieren

17715 [00] 5ka

]
Abbrechen
18419 007 5KG =
[ IHicht akkive beriicksicht,

Gruppenauswahl Sorkierung

E (®) Gruppe, Machname

EE () Gruppe, Yorname

3a () Gruppe, weiblich

3b

43 () Gruppe, mannlich

4h

() Individuell
Je Gruppe eine Seite

alle Gruppen

Wenn man den Schalter ,Serienbriefdatei ...“ vor Erstellung eines Berichtes driickt, werden immer die
gleichen Daten bereitgestellt, unabhéangig vom Bericht.

Datenexport

Im Berichtsordner "Datenexport" stehen Berichte fir den Export zur Verfigung!

Hildesheim



Meue Gruppe ! ! AG i %
; ' AG -
Berichte [ EBelegqungen ¥ P ) —
Entfernien [~ Daten-Export B BelequngenExp
Ausgewrihlte Schiler exportieren... [ Datenschutz  *| |&f Bundesjugendspiele
Kopie erzeugen.., [ Gremien ¥ | B Foe-Daz-export
kurse zuweisen,., [~y Kreuztabellen *| |& Foe-Daz-export-zusammen
Lernmittellausleihen der Schiiler... = Lehrerlisten M & Gremienserienbriefdaten
Klassenverbandarten aktualisieren & Scholerlisten b |5 Lehrer
[=n Texte P e Schueler
Schulgliederung irm DBF-Farmat (Sibank) exportieren,., .
_ ) _ 20 el g ESchuelerOnline
Lernrmittel (ausleihe.cowf dbffmdbfaccdb) expartieren... .
FHETS _ ki & Foto-Export B Unfallanzeige_Export_Hannower

NAch dem Aufrauf solch eines Berichtes sieht man in der Berichtsausgabe zunachst eine ungeordnete
Darstellung eines Berichtes, in dem die Inhalte durch ";" getrennt sind.

Schulfarm®; ™ orname”; "Machname”; "Telefon”; "Geburtsdatum”; "Strasse”; "PLL" "Wohnot" " Geburtsot”; " Geschlecht";"Staatsa
Grundschule;"Sabrina";"Antanaitis";"7676786","24 09 2011"; "Wersener Weg 113","49090","Dsnabrick";"Georgs marienhitte"
Grundschule”;"Hannah-Maryam”; "Dinkulei”; ", "22.03.2011" "Berghoffstralie 55", "49020", " Osnabrick”; "Hamborg"; "w"; 000", "ew:
Grundschule";"Togeba"; "Hax ", "682570","23.11.2011 ", "Artilleriestralle 99","4907E", "Osnabrick","Geargsmarienhitt e"; "w"; "000"
Grundschule”;"Felix";"Knipp";"8024532","21.09.2002","Zum Schlehenbusch B","49070", "Osnabrick”, "Hannaver";"m"; "000"; "evan
Grundschule®;"Jennifer”;"kKannemann"; "1238359","05.01.2012", "Danziger Strafie 10" "49076"," Osnabrick"; "Mettingen";"w"; "001
Srondschula™ "hdarcal™ "hdet™ "R TERAR" "7 1R 012" "Matrnnar Strafta 13R""A9N90" "Menaheick" "Menahriic k™ "m " "MON" " awanr

Um hieraus eine geordnete Tabelle zu erstellen wahlt man in der Kopfleiste der Berichtsansicht das
Diskettensymbol

G‘ Yorschau [SchuelerOnline]

SEHBEA ®| R 00w -

[ | Offrnen
und dann die Option CSV.

'C} Yorschau [SchuelerQnling]

SEEHA;AM R wx- QB3| E O H

Worbereiteter Report..,

PDF Datei..

HTML Datei... |
OpenDocurnent Tabellendokurnent..,
DpenDocurnent Text.., A
Excel Tabelle {OLE)...

CEy-Datei.., It

Man erhalt als Ergebnis eine CSV-Tabelle, die weiterhin bearbeitet werden kann.

NLQ
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DaNiS-Hilfe

& B © D E F G H | 1 K L ] ) o P
1 |schulform .\/nrname MNachrname Telefon Geburtsdatu Strasse FLZ Waohnort Geburtsort  Geschlecht  StaatsangehiKorfession Erzl_SerieBrErzl_NachnaErzl_Mornar Erzl_Strasse Erzl
2 | Grundschule Sabrina Antanaitis TETETEE  24.09.2011 ‘Wersener W 43030 Osnabrick  Georgsmariew 0 kathalisch  Sehr geehrte &ntanaitis  Christiane  ‘Wersener W
3 Grundschule Hannah-Mar Dinkulei 22.03.2011 Berghoffstra 49030 Osnabriick  Hamburg  w 0 evangelisch Sehr geehrte Dinkulei Marianne  Berghoffstra
4 Grundschule Toseba Hax 692570 23.11.2011 Artilleriestrs 49076 Osnabriick Georgsmarie w 0 evangelisch Sehr geshrteHax Eleonora  Artilleriestrs
5 |Grundschule Felix Knipp 802482 21.09.2009 Zum Schiehe 43070 Osnabriick Hannover m 0 evangelisch Sehr geehrter Herr Knipp,
6 Grundschule lennifer Kinnernann 123833 05.01.2012 Danziger Stri 49076 Osnabriick  Mettingen  w 0 evangelisch Sehr geehrte Kinnemann Christing Danziger Stri
7 Grundschule Marcel et G1B86  27.06.2012 Matruper Str 43030 Osnabriick  Osnabrick  m 0 evangelisch Sehr geehrte Met Andrea Natruper Str
g Grundschule Darren Ckestall 2021082 30.06.2012 Gustav-Beck 43076 Osnabrick  Osnabrick  m 0 ohne Sehr geehrte Okstall Helena Gustay-Beck
3 Grundschule Joanna Mia Paris 1217888 20.06.2012 Atterstr, 33 43030 Osnabriick w 153 katholisch  Sehr geehrte Paris Britta Atterstr, 33
10 Grundschule Ragavan Ratnisch 21.07.2011 Atterstr, 48 49030 Osnabrick  1bbenbiren m 0 sonstige Sehr geehrte Ratnisch Ralf Atterstr, 48
11 IGrundschule Ann-Christin Schamlns RARAATR 24.NA.2N11 RAmereachs] 49n9N Osnahriick  Osnabriick  w N kathnlisch  Sehr geehrte Srhamins liria Rimereschal

Menii: Statistik

| Statistik Extras Hilfe
T statistik... Leh

Lehrkrafte (LVEXP. TXT)...

Lander anzeigen ...

Die Funktionen der Statistik werden im Meni Extras - Module - beschrieben
Hier befinden sich noch die Unterpunkte

Lehrkrafte (LVEXP.TXT) ...

Lander anzeigen

Lehrkrafte (LVEXP.TXT) ...

T sratistde an allgemen bildenden Schulen - Stichtag 04.09.2000 - Schalnummer 153 =lE
Dot Aeichd | Extras 7

Seal-Ermitthang vorherags Stichtagn

Mit dem Programm [ZN-Stabil erhélt jede Schule auch die Daten der Lehrerinnen und Lehrer, die an der
Schule tétig sind. Diese Daten bestehen aus den Stammdaten, dem Arbeitszeitkonto, Ermaiigungen und
den Regelstunden.

Die Bearbeitung dieser Lehrerdaten werden direkt in 1ZN-Stabil vorgenommen.

Aus diesem Grund enthélt das Statistikmodul von DaNiS auch keine Exportmdglichkeit zur Bearbeitung der
Lehrerdaten. Das Programm IZN-Stabil stellt aber bei Bedarf unter dem Mentpunkt ,Extras - Exportieren —
Lehrenerzeichnis* die Lehrerdaten in der Datei LVEXP.TXT im Ordner C:\EXC<Schulnummer> zur
Verfligung.

NLQ 1837288
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DaNiS kann mit dem Menipunkt ,Statistik - Lehrenverzeichnis importieren...“ auf diese Datei zugreifen und
damit die eigenen Lehrerdaten aktualisieren. DaNiS ist aber auch in der Lage, die Lehrerdaten aus jedem
anderen Ablageort abzuholen. Hierzu steht die Suche in einer Ordnerstruktur zur Verfligung. Nach einer
Sicherheitsabfrage aktualisiert DaNiS seine Daten mit denen aus IZN-Stabil. Wird diese Datei auf einem
anderen Pfad bendtigt, kann sie durch einfachen Kopieren und Einfiigen bereitgestellt werden.

Lehrerdaten werden, wenn sie aus 1ZN-Stabil importiert wurden, bei einem erneuten Import lediglich
synchronisiert. Neue Lehrer werden selbstverstandlich neu eingelesen.

Lander anzeigen

Im diesem Meni werden die Lander angezeigt, die das Land Niedersachsen fiir die Statistik vorhélt. Bitte
hier nichts I6schen. Lander hinzufiigen ist nicht vorgesehen. Das sind nicht die Lander, die man unter
"Staatsangehorigkeit" den Schiilerinnen oder Schiilern zuordnen kann. In der Statistik werden die gesamten
Lander der Erde diesen Landern bzw. Landergruppen zugeordnet.

NLQ
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{1} Lander anzeigen O x
kennzahl Bezeichnung SkakRel
121 Albanien ja A
123 Andarra ja
475 Arabische Republik Syrien ja
599 Auskralien)Ozeanien ja
124 Belgien ja
122 Bosnien und Herzegowina ja
125 Bulgarien ja
Qoo Deutschland ja
126 Danemark, ja
127 Estland ja
128 Finnland ja
129 Frankreich ja
134 ariechenland ja
439 Iran, Islamische Republik ja
135 Irland ja "
Speichern Zurlicksetzen Schliefen

Menii: Extras

Das Menil "Extras" in der Ubersicht:

¢ | Extras Hilfe

=}

i

Auto-Speichern

Optionen...
Programm freischalten...

Schuldatenabgleich mit MBS

Rechte bearbeiten ...
Datenbankwverwalter...
Module

DaMis-Tool...

Das Menl "Extras enthalt die Punkte:

- Auto

-Speichern

- Optionen

- Datel
- Prog

nbankverwalter
ramm freischalten

- Schulabgleich mit NiBiS
- Rechte bearbeiten
- Module

- DaNi

S-Tool
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Auto-Speichern

Die aktivierte Option "Autospeichern” speichert jede Datenanderung ohne Rickfrage. Die Option kann nur fir
die Dauer einer DaNiS-Sitzung aktiviert werden.

Ist die Option nicht aktiviert, wird nach einer Datenanderung und eines Wechsel des Bereichs (etwa:
Wechsel zu einem anderen Schiller) jeweils gefragt, ob die Anderungen gespeichert werden sollen.

Optionen

Hier kdnnen die Einstellungen zu den Datenpfaden, Anmeldung, Datenbankverbindung, Datenbanksener,
Internetverbindung und Protokolldaten bearbeitet werden.

b

Dabergiin | prpnsiding 2 Daberbardverbireing 1 Defmbankssrem 4 hbermotvertindurg  Proboloidaten
RPRT——
v o s 195 LD ety
verbsches Fir Exgaa Burichts
= W Sy (Dot (Do Sk LS busls o
wr et b Sebenregen G Laberders
oy Ao {Doscumeni|
wresecha L Gee e Erad dnies
R TSR ———
varrmchrm bur B vor Schaort e
R T R ——
[Cex ] [ttrscten

Datenpfade 1:

Vorlagenverzeichnis: Pfad zum Berichtsordner

Verzeichnis fiir Eigene Berichte: Pfad fiir eigene Berichte (optional)

Verzeichnis fiir Sicherung der Datenbank: Pfad fiir die Sicherungen der Datenbank

Verzeichnis fur Serienbriefe: Pfad fur Serienbriefe:

Pfad fir Export von Schilerfotos: Bei einer Updateinstallation bleiben bestehende Pfade erhalten.

Hinweis: Wenn Sie Ordner fur Eigene Berichte angeben und hier auch Berichte ablegen, so wird der Ordner
automatisch in DaNiS eingebunden. Wenn Sie Uber das Menl Berichte -> Bericht oder auch per
Rechtsklick auf eine Gruppe oder eine Person einen Bericht auswahlen, so wird der Ordner "Eigene
Berichte" automatisch mit ausgegeben und Sie kénnen so leicht an die selbst erstellten oder veranderten
Berichte kommen.

Anmeldung 2:

Optional: Kennwort speichern

Automatisches Anmelden

Datenbankverbindung 3:

Einstellung der Verbindung zu den Daten

Datenbankserver:

Pfad zur Datenbank

Internetverbindung

Das automatische Programm Update und die automatischen Berichtupdates kdnnen von Rechnern, die Uiber
einen Proxy-Sener auf das Internet zugreifen, nur empfangen werden, wenn die notwendigen Angaben Uber
diesen Proxy-Sener in diesem Eingabebereich gemacht werden.

NLQ
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Einstellungen = a b
Datercfade | Anmekhrg 2 Datecbankverbindung 3 Daterbarkserver 4 IEBMStvetindund  Protekoddaten
Festegen der Procy-Enstelungen fir

() sl Bornitzer () duviristratonsn
alle Berutzer:
(2 Erwarmetearbandung in DS deabtivieran (ke Lpdate-Suche)
() K Proy Tast
() Proocy-Enst ebunigen des Inberneet -Explorers benutzen (empfohien)
(2 Marumslen Prooy veswersden

Lok | [sttrecten |

Hier gibt es die Auswahlpunkte:

- Internetverbindung in DaNiS deaktivieren (keine Update-Suche)
- Kein Proxy

- Proxy-Einstellungen des Internet-Explorers benutzen

- Manuellen Proxy verwenden

Im Adminbereich dieses Fensters kann die Einstellung als Vorgabe fur andere Benutzer festgelegt und die
manuelle Proxy-Einstellung aller Benutzer zuriickgesetzt werden.

Protokolldaten
Esristellanigen — (| =

Daberpfade | Aooeldorg £ Deberenkeerbindung ] Deberdarkasress 4 Irtemebvbindung  Profokoiaten

Cushereud

(Al Datenei o mder Frofodol-Tatads O, O M oined,
- a
Frotoholdeien 24 [T | Monshe sulbewshven  oan o s ceusiech, geltactt

:_.a.u-:u_-l_m rtchewn [iprn aktremet, wird B pirew D preucherurs die Tabells LOG" mEgeuchert )

o] (==

Dieser Menupunkt betrifft die Verwaltung der GréRe der Log-Datei. Es werden automatisch beim DaNiS-
Start alle Datensétze geloscht, die alter sind als die gewéhlten Monate.

Auch nach einer Datenwiederherstellung wird so vorgegangen. Als Basis zur Berechnung wird das Datum
des MySQL-Seners genommen.

Die Log-Tabelle, in der Veranderungen an der Datenbank entsprechend § 7 NDSG festgehalten werden,
beinhaltet nun den Hinweis, dass eine Sicherung wieder hergestellt wurde. Beim Sichern Gber den
Menipunkt Datei — Datensicherung wird die Log-Tabelle nun auf Wunsch automatisch nicht mehr mit
gesichert. Diese Funktion kann im DaNiS-Optionen-Meni vom Administrator programmubergreifend aktiviert
und gespeichert werden. Schulen, die von administrativer keine zusétzlichen Sicherungen erstellen, sollten
die log-Tabelle mit sichern.
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Frpeten Cpticnan =

T Fobgpansdens bdnresn Opkaresn 2ur Aninehdng Qs bndeit
wamen. mstreffien den Duterechuts und solten
ot e Bpeban bt el

Wollen Sie das wirklich?
e |

Das Programm warnt vor Anderungen der Einstellungen. Falsche Einstellungen filhren zum Abbruch der
Programmfunktion.
Anderungen an dieser Stelle sollten umsichtig getatigt werden.

Programm freischalten

Hier kann im Nachhinein der DaNiS-Freischaltungscode eingetragen werden. Der Freischaltungscode kann
hier gefunden werden:

http://nline.nibis.de/schulnetz/menue/nibis.phtml?menid=1112

Schuldatenabgleich mit NiBiS

Hier kdnnen die Schuldaten mit den hinterlegten Daten der Schule auf dem Niedersachsischen
Bildungssenver abgeglichen werden.
(Siehe auch Schulebene - Allgemein 1)

Jeden 1. im Monat priift DaNiS automatisch, ob die Schuldaten noch aktuell sind. Nur wenn dies nicht der
Fall ist, erscheint die Meldung:

"Bitte fuhren Sie einen Schuldatenabgleich durch".

Dieser kann auf Schulebene unter Allgemein durchgefiihrt werden.

Sollte keine regelmaRige Internetverbindung zur Verfuigung stehen, kann die ansonsten automatische
Prifung manuell Uber den Punkt Schuldatenabgleich mit NiBiS gestartet werden. Auch hier erscheint nur
eine Meldung, wenn die Daten nicht Gbereinstimmen.

= Infiosge-rgendwn.de ] Srandorts boarbslten, .,

sty o KBRS aktueslosren. ..

- Schuddaten auf dem NES prifen. ..
Schuldatenabagleich mit MiBis = s
(Menii Extras) (Schulebene - Aligemein 1)

Rechte bearbeiten ...

Hier kdnnen die Benutzer bearbeitet werden.
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http://nline.nibis.de/schulnetz/menue/nibis.phtml?menid=1112

DaNiS-Hilfe

{1} Benutzer bearbeiten = | B [

Mame Passwort Passwort (Wdh.) Rolle

Admin A R Administrator El

Gembus A, EEEECEE Hauptbenutzer El

Leser S b Leser El
Speichern Zuriicksetzen Schliefien

Automatisch werden drei Benutzer angelegt: Admin, Benutzer und Leser. Die Passworter lauten jeweils
entsprechend admin, benutzer und leser (immer klein geschrieben).

Nach der ersten Installation sollten diese Passworter neu gesetzt und ggf. weitere Rollen hinzugefiigt
werden.

Wenn Sie als Admin angemeldet sind, kdnnen Sie alle Passworter verandern (Passwort und Passwort
(Wdh.) missen immer gleich geschrieben sein). Benutzer mit weniger Rechten kénnen entsprechend nur
den eigenen Nutzer und Nutzer mit untergeordneten Rollen &ndern.

Es ist sinnvoll, jedem Nutzer einen individuellen Zugang zu gewéhren (etwa fir die Beschéftigten im
Sekretariat, Koordinatoren, Mitglieder der Schulleitung). Jedem Nutzer kann eine bestimmte Rolle
zugewiesen werden.

Hier eine Kurzlibersicht tber die Rollen (detaillierter ist es in der darunter befindlichen Rechtematrix
aufgefiihrt.

Administrator — alle Rechte, auch den MySQL-Zugriff,

Subadmin — hat alle Rechte aul3er MySQL-Zugriff, der Subadmin kann keinen neuen Admin einrichten.
Benutzer — hat Benutzungsrechte, Lese und Schreiben, kann keine weiteren Rechte vergeben
Hauptbenutzer — Hauptbenutzer darf zuséatzlich folgendes: Benutzer anlegen und bearbeiten, darf Daten zu
IZN-Stabil exportieren, darf altesten Jahrgang l6schen

Leser — Hat nur Lese- und Druckrechte, hat keinen Einblick in den Lehrerordner.

Fir die Beschatftigten im Sekretariat empfiehlt sich die Rolle des Admins oder Sub-Admins, da nur dann
auch die Moglichkeit einer Datensicherung gegeben ist. Mehr Informationen bei "Menu: Datei" ->
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Datensicherung"”.

Fur die Schulleitung eignet sich Hauptbenutzer, wenn nicht Admin oder Subadmin gewtinscht wird!
Wenn DaNiS etwa auch im Lehrerzimmer lauft, damit die Kollegen selbststandig Listen und &hnliches
ausdrucken konnen, ist die Rolle "Leser" sinnwoll.

Rechtematrix

Bezeichnung
Administrative Rechte
Sub-Admin
Standard-Benutzer
Leserechte
Datensicherung
Datenwiederherstellung
Im-/Export

[ZN-Stabil
Programm-Update
Bericht-Update
Proxy-Konfiguration
DaNiS-Tool

Jahrgang l6schen

Datenbankverwalter

X

X | X X
X | X [X X
X [ X X X
X | X

X | X

X [ X X X
X | X X
X | X

X | X

X

X

X [ X X

Beschreibung der Rechte

alle Rechte

Benutzer anlegen und bearbeiten

normaler Benutzer-Rechte, lesend und schreibend
nur lesenden Zugriff, kein Zugriff auf Lehrerdaten
darf Datensicherung durchfiihren

darf eine Rucksicherung der Daten durchfiihren
darf Daten importieren und exportieren, kein [ZNStabil
darf Daten zu IZN-Stabil exportieren

darf Programm aktualisieren

darf Berichte aktualisieren

darf Proxy-Einstellungen &ndern

Darf auf das DaNiS-Tool zugreifen

darf altesten Jahrgang l6schen
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DaNiS-Hilfe

{1+ Datenbankverwaltung ﬁ

Aktueller Benutzer:  root@%:
Aktuelle Datenbank: Danis44404@localhost

| Benutzername Hostname

[ B danisroot44404 O
B root Yo

Der Datenbankverwalter ist die Person, die die Rechte an allen Daten und das MySQL-Kennwort besitzt.
Der Aufrufname ist ,root”, in Verbindung mit dem richtigen Kennwort 6ffnet sich die Datenbankverwaltung.
Hier kdnnen die einzelnen Mandanten vom Admin bearbeitet werden. (rechte Maustaste) In der Regel

braucht diese Funktion nicht benutzt zu werden.

Module

Extras Hilfe

Auto-Speichern LI | Ko iE [} |_:._] |

Optionen...

Ausgabe -

Programm freischalten...
Schuldatenabaleich mit MBS

Rechte bearbeiten. ..
Datenbankverwalter. ..

@ DaMis-Toal. .. @ DaMiskurswahlenimport, exe
' {1 DaNiS5tatistik. exe

Hier finden Sie die zuséatzliche Module

DaNiSCSImport.exe
DaNiSKurswahlimport.exe
DanisTool.exe

Hildesheim
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DaNiS-Hilfe

DaNiSCSVIimport

Der DaNiSKonwerter importiert Schilerdaten aus einem CSV-Format in den Ordner "Schiler (ohne

Gruppenzuordnung) von DaNiS . Es besteht auch die Moglichkeit einer Zwischenspeicherung im XML-

Format. (siehe unten)

| ) DaMis CSW-Import

Datei Zuordnungen Oplionen

Schiiler.Nachname
Schiiler.Rufname
Schiler, Yornamen
Schiiler.Geschlecht
Schiiler.Geburtsdatum
Schiller Geburksort
Schiller Ident

Schiller Yonschule

Schiler, Staatsangeharigkeit
Schiller Konfession
Schiller Aufnabmedatumn
Schiler Ersteinschulung
Schiler Bemerkung
Schiller Adresse, Strasse
Schiller Adresse.PLZ
Schiller Adresse. Ort
Schiller Adresse, Orkskeil
Schiller Adresse.Landkres
Schiller Adresse, OPMY
Schiller, Telefon

Schiller, Telefon2

Trennzeichen: «<Kein Trennzeichen>

Admin DB: Danisdd404

Hilfe

Zuordnung DaMis-Felder <--> CSV-Felder b=

DaNiS-Feld CS¥-Feld 2

CEW-Felder

Keine 5% Datei geladen

Irnpattieren.., |

Zuordnung:

NLQ
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{0 DaMis CSW-Import

Datei  Zuordnungen  Optionen  Hilfe

Zuordnung DaMis-Felder <-- > CS-Felder > &
T

Wenn man im Meni des Konwerters Datei klickt, 6ffnet sich folgendes Fenster:

Datei  Zuordnungen  Optionen  Hilfe

= CSW-Datei dffren.., W-Felder |
CE-Datei schliefen ¥-Feld ~
[@ Eeenden

Schiiler.Rufname

Mit dem Punkt CSV-Datei 6ffnen kann man eine zuvor erzeugte oder importierte Datei auswahlen.

bl IMEUED ITunern S L. u
Agriff G Marme - Anderungsdatum Typ

@ Import cow mit Werantn, csv 27.03.2018 08:40 Microsoft Excel-C...

EL] Import_Fehler_\erarbm,c o ooy 10.09.2013 13257 Microsoft Excel-C..
= EL) Irmport-vollstaendig.cse 02.06.2018 0842 Micrasaft Excel-C..,
b E Import-vollstaendig-Fachl,cov 04.04.2018 1000 Microsoft Excel-C..,
n Leimbn EL] Import-vollstaendig-Fach123.csw 340420183 10:36 Microsoft Excel-C..,
El EL] Impart-vollstaendig-geaendert.cov 02.06.2018 02:03 Microsoft Excel-C...
1eken

Mit einem Klick auf die zu importierende Datei wird sie in das Auswahlfenster gelegt und mit dem Befehl
,Offnen* erscheint das Werkzeug zum Zuordnen der zu importierenden Feldern.

Folgende Felder kénnen importiert werden:
Schiler.Nachname
Schiiler.Rufname
Schiler.Geschlecht
Schiiler.Geburtsdatum
Schiiler.Geburtsort
Schuler.Staatsangehorigkeit
Schiiler.Konfession
Schiiler.ldent
Schiler.Aufnahmedatum
Schuler.Ersteinschulung
Schuler.Bemerkung
Schiiler.Adresse.Strasse
Schiler.Adresse.PLZ
Schiiler.Adresse.Ort
Schiler.Adresse.Ortsteil
Schiler.Adresse.Landkreis
Schiler.Adresse.OPNV
Schiiler.VonSchule

NLQ
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Schiler.Telefon
Schiler.Telefon2

Schiler. Telefon3
Schiiler.EMail
Verantwl.Nachname
Verantwl.Rufname
Verantwl.Geschlecht
Verantwl.Geburtsdatum
Verantwl.Adresse.Strasse
Verantwl.Adresse.PLZ
Verantwl.Adresse.Ort
Verantwl.Adresse.Ortsteil
Verantwl.Adresse.Landkreis
Verantwl.Telefon

Verantwl. Telefon2

Verantwl. Telefon3
Verantwl.EMail
Verantwl.Art
Verantw2.Nachname
Verantw2.Rufname
Verantw2.Geschlecht
Verantw2.Geburtsdatum
Verantw2.Adresse.Strasse
Verantw2.Adresse.PLZ
Verantw2.Adresse.Ort
Verantw2.Adresse.Ortsteil
Verantw2.Adresse.Landkreis
Verantw2.Telefon

Verantw2. Telefon2

Verantw2. Telefon3
Verantw2.EMail
Verantw2.Art
Schueler.Sprachel
Schueler.Sprache2
Schueler.Sprache3 Die Felder Schueler.Sprachel-4 dienen der Kommunikation mit der
Oberstufenverwaltung Apollon.
Schueler.Sprache4

Mit der ersten Anwahl einer CSV-Datei 6ffnet sich folgende Tabelle:

NLQ
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D DaMis C8W-Konwverter

Datei  Zuordnungen  Optionen Hilfe
Zuordnung DaMis-Felder <--> CSY-Felder
DaNis-Feld CSY-Feld
‘eranbwz Rufname WeranbwZyorname
‘eranbwz Geschlecht Werantw2Geschlecht
4 WerantwZ,Geburtsdatum
¥ Werantw?. Adresse Strasse  WeranbwZ2Strasse
] Yeranbwz, Adresse PLZ WeranbwzPLZ
VYeranbwe, Adresse, Ort ‘eranbwZOrtsname
Yerankwe, Adresse, Ortsteil

I_ Yeranbwz, Adresse Landkres

] Yerankbwz, Telefon

Yerankwz, Telefon2

Yeranbwe, Telefon3

|| Weranbwz EMail

eranbwe, Art

‘| schiler.sprachel

Schiler, Sprachez

3| Schiller.Spraches

¥ Schiller. Sprached

Trennzeichen: Semikolon [;]

DB: Danis44404

X HE

~

- [m]

i B R er athmame Schiler fmame CTaPPEEZBITg 2 il Gatartoon 2
g;ﬁﬂg;?;;ﬂg:wggen ¥ Exnerheide Lara Friederike | OhneGruppe 09.07.2012 Georgsmarienhitte |w
Schuelerlamenszusatz Griffmann Luka OhneGruppe 28.12.2011 Csnabriick m
gEEE::::gg::g::gg:ﬂs:::gx:g Grafie Alivah OhneGruppe 22.07.2011 Georgsmarienhitte | w
SchuelerStaatsangehoerigkeit( Hannah Manela OhneGruppe 22.07.2011 Osnabriick w
Weranbw 1EMail Harkmarin Sahine OhneGruppe 25.12.2011 Osnabriick w

Halilaub Jan Paul Ohnesruppe 07.12.2011 Dissen m
Halst-Elfe Soprani OhneGruppe 29,03, 2012 Kéln i
Jarmm Martina Ohnesruppe 15.07.2011 Osnabriick w
<: Kados Heinrich OhneGruppe 09.07.2011 Osnabriick m
| kieb Arkur OhneiGruppe 13.10.2011 Cisnabriick m
Kienzlei Henni Ohnesruppe 12.07.2011 Helmstedt w
Loscher Lars OhneGruppe 16,04, 2012 Csnabriick, m
Mandel Jasefa OhneGruppe 03.12.2011 Mettingen w
IMarmann Ingris OhneGruppe 19.06,2012 Csnabriick w
o Miller Frauke OhneiGruppe 12.02.2012 Magdeburg [
<| |oman Iilan Ohnesruppe 05,06, 2012 Osnabrick m
Pedro Erich OhneGruppe 27.11,2013 Csnabriick, m
Prinzessin Lara OhneGruppe 10.09.2012 Osnabriick w
Rama Robert OhneGruppe 16,11.2013 Csnabriick m
Reckmann Luisa OhneGruppe 09.09,2012 Osnabriick w
Skiba Tomas OhneGruppe 13.04.2012 Osnabrick m
Staubig Karl OhneGruppe 19.09,2012 Csnabriick, m
Sundos Henri OhneGruppe 19.02.2012 Osnabriick m
Tiemann Talia OhneGruppe 17.03.2012 Csnabriick W
Mewckaka Tanina bRt inne ne nt 2012 Mieraheliel
Validieren. .. Importieren. ..

G\ AStickhFortbildung-Materialienylmportdaten- codAnmeld

Lii

Adrnin
i R = RV,

Man geht wie folgt vor;

[FETATICR L TTCET

1. DaNiS Datensicherung erstellen.

2. CSV-Datei ¢ffnen

3. Die cswFelder mit der Maus auf die entsprechenden DaNiS-Felder in der Zuordnungstabelle ziehen.
Zuordnung Daklis-Felder <--= CSW-Felder

DaNis-Feld

Schiiler.Rufname

Schiler, Yornamen

Schiler, Geburtsork

Schiler,Ident

Schiiler.Nachname

Schiiler.Geschlecht

Schiiler.Geburtsdatum

CSY¥-Feld
SchuelerMachname

SchuelerRufniame

Schuelerzeburtsdatunm

ung.csw
TT =T

Zuordnung: T WAnmeldung Zuordnungbd
OO |

g ETTETT

CSY-Felder

Schiue il £
Schuelerzeschlecht
Schuelerkonfession
schuelerstaatsangehoerigk
achuelerstrasse
achuelerPlz
Schuelerdrtsname
achuelerTelefonl

Schueler Telefonz
achuelerBemerkungen
SchuelerMamenszusatz
achuelerstaatsangehoerighk
schuelerstaatsangehoerigk
Schuelerstaatsangehoerigk
Veranbwlvorname

4. Innerhalb der zugeordneten csw-Felder die Reihenfolge mit der Shift-Taste + Maus verschieben
Die Zuordnungen der Felder werden automatisch unter C:
\Users\Anwenden AppData\Roaming\DaNiS\<Dateiname>Zuordnung gespeichert. Eine einmal

durchgefuhrte Zuordnung wird, wenn nicht anders gewtinscht, beim nachsten Start des Konwerters

wieder aufgerufen.

5. Schalter validieren driicken, Fehler werden angezeigt. Dieser Button ,Validieren“ (siehe weitere

Ausfiihrungen) macht das Gleiche wie der Button ,Importieren, nur er pruft nur und wandelt nicht

um nicht. So kann der Benutzer vorab schon prifen, ob alles OK ist.

NLQ
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DaNiS-Hilfe

I =Ml el P T P L1 TR I =y |

lInfarmationen P

o Validierung ohne Fehler durchgefihrt!

7. Wenn alles korrekt ist, auf ,Importieren” driicken..
8. Die importierten Datensétze befinden sich im Ordner fur Schiler ohne Gruppenzuordnung.

Der Schalter "Importieren” enthélt neben dem Import noch folgende Optionen:

>
o3

in XML konvertieren und speichern

in XML konvertieren und speichern unter..,

W

Daten werden importiert..,

Importiers 22 | 52

Falls es Importfelder gibt, die noch eine interne Unterscheidung haben, wie z.B. Staatsangehorigkeit,
Geschlecht, Konfession ... muss mit dem sich 6ffnenden Fenster eine interne Zuordnung (siehe oben)
hergestellt werden.

Hildesheim



]
CEZuordnung L
= Lig
Zuordnung SchuelerGeschlecht =-= Schiiler.Geschlecht ir
g
Bitke die maglichen DaMis-Werte (Schiiler.Geschlecht) n
den vorkommenden Werten der C5Y-Spalte SchuelerGeschlecht zuordnen!
|
Zuordnung SchuelerGeschlecht =- = Schiiler. Geschlecht DaliS-Werte il
- CE
Schueler@eschlecht Schiiler.Geschlecht gmi?g:lllfh a
W r
| : H
4
m
-
l
=t
3 !
a
=|
Zuriicksetzen Leeren Ubernehmen abbrechen
=)

Hinweis: Wenn in der CSV-Datei ein Feld "Klasse" oder ahnlich angeboten wird, sollte dieses Feld dem
DaNiS-Feld "Schiler.Bemerkung" zugeordnet werden. Das dient der spateren Filterung bei der Aufnahme
der Schilerinnen und Schiller in eine Gruppe.

Wenn im Falle des Fehlens eines leeren Feldes eine provisorische Zuordnung geschaffen wird, sollte man
sich diese Zuordnung notieren, um spéter Nacharbeiten zu kdnnen.

Achtung: ein mehrfacher Import fiihrt zu dem Ergebnis, dass Schillerdaten auch mehrfach vorhanden sind!

Heide Rita
Hatrmann sarah
4
nung.txt Yalidieren

Die Validierung
Im Verlauf der Validierung werden Hinweise fur die weitere notwendige Bearbeitung
ausgegeben, wie z. B.:

[ |veranbwlvorname I =T [Miskrich

thild
e Es ist ein Fehler aufgetreten. '
Pflichtfeld Schiler.Geschlecht ist keinem C5Y-Feld e
zugeordnet f
i
thild
L . : "
l | | Meier Olga
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Wenn bei den Verantwortlichen ein Validierungsfehler auftritt, (siehe Beispiel), zeigt das Validierungsfenster
die alternative Moglichkeit an:

d ey | [bla  |1z.12.2007  |Osne
Fehler ¢ fam

M=K

ik e Es ist ein Fehler aufgetreten. fliir:
2o Verantwortlicher2-Adresszuordnung unvollstindig! W=
Es missen mindestens Strasse, PLZ und Ort zugeordnet o,

12Ge werden. e

Falls keine Adresszuzordnung gewdnscht, bitte den
Verantwortlichen-Adressfeldern kein CSV-Feld zuordnen, [25¢

125k In diesemn Fall wird die Adresse des Schilers auch dem RS
Verantwortlichen zugeordnet! W=

12PL
Aosl

g

| | [a 0z.04. 2005 =l

- 22 NnA nnT? T

In solch einem Fall sollte entsprechend verfahren werden.

Verlauft die Validierung ohne Fehlermeldung kann nach einer entsprechenden Mitteilung mit dem Schalter
"Import" der Import der Daten in den Ordner "Schiler ohne Gruppenzuordnung " begonnen werden.

Zuordnungen
Zuordnungen | Optionen  Hilfe

Zuordnung &ffnen.., i
Zuordnung speichern

Zuordnung speichern unter...
Zuordnung zuriicksetzen

Dieser Punkt enthalt die Optionen "Zuordnung 6ffnen, Zuordnung speichern, Zuordnung speichern unter,
Zuordnung zuriicksetzen".

Die Zuordnung der Felder wird in einer Zuordnungstabelle als txt gespeichert, ohne dass diese Speicherung
vom User bestétigt werden muss.DaNiS ladt immer die zuletzt gespeicherte Zuordnung.Mit den Optionen
des Punktes "Zuordnungen" lassen sich Zuordnungen speichern und zurlicksetzen.

Die Zuordnung wird gespeichert unter dem Pfad (Win10): UsenAppData\Roaming\DaNiS\Name
Zuordnung.txt.

Optionen
Unter Optionen sind die beiden auswahlbaren Punkte voreingestellt. Zum Andern die Auswahl entfernen:

Datei  Fuordnungen  Optionen  Hilfe
Zuordnung DaMis- «~ UTF8 lmport -F
DaNiS-Eeld ~  Meue Orte ohne Rickfrage

Srhiilar Marhnamea
Hilfe

NLQ
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Hier finden sich folgende Punkte:

Hilfe

3} @) Inhalt |:
4 @) Hilfe (PDF)
Info Gber DaMis

Bearbeiten der getffneten CSV-Datei

Die Spalten der CSV-Datei kénnen im Konwverter bearbeitet werden.

r

§A
f:

SY-Felder z SchuelerMachname SchuelerRufname SchuelerGaeburtsdal ~
o ” Schiler .Machname  Schiler. Rufname  Schiler. Geburksdat
\sfom1 * | | »| A |asaasas Ben 12.12,2007

lefonz Antanaitis Sabrina 24.09.2011
;”E?EL“:;;:L"“ Berkera Vikkaria 20,0%.2011

Lail Bielefeld Roget 12.07.2006
Ipﬂ_ehlulqgl X . Blaser Digtrich 24.04,2007
tEnscwllahr Center Malte 18.05.2007

My Conifere Mechthild 03.04,2007

re Dirkulei Hannah-Maryam |22.03.2011

arname 5

achname g Feiger kerstin 01.05.2007
eburtsdaturn 8 Gorslers Benjarmin 0z,02, 2007
ii‘sl:'s':m Gréskamp Fabian 23.07.2011

rtsname Hagen Walter 28,09, 2006

\-ﬂZ ’ Hausmann Mechthild 23,04, 2007

3|::=Dn1 Hax Taseba 23.11.2011

zlefonz Heide Rita 13,09, 2006 W
arname LY £ >

itaendig-geaendert Zuordnung. bxt YEEEEn EzEmitn

Mit einem Mausklick auf das Spaltensymbol ’7 oOffnet sich eine Tabelle mit den in der CSV enthaltenen
Spalten.
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SchuelerMachname SchuelerRufname SchuelerGeburtsdal » =
Schiler.Machname  Schiler Rufname  Schiller. Geburtsdat ZE Projektstichwirter
] Werantwi Ortsname
SchuelerMachnameschiler, Machname Yerantw1PLZ
SchuelerRUFnameschiiler Rufname Yerantw 1 EMail
SchuelerzeburtsdatumSchiler . Geburtsdatum Werantw] Telefon1
schuelerzeburtsortschiler . Geburtsort Werantwl Telefonz
b Schueler GeschlechtSchiler Geschlecht Weranbw2yorname
| SchuelerkanfessianSchiler Kanfession WerantwZMNachname
il SchuelerStaatsangehoerighksitSchiler, Staatsangehérighkeit Warantw2Geburtsdatum
SchuelerStrasseSchiler . Adresse . Strasse Weranbw2Geschliecht
A SchuelerPlzschiler. Adresse. PLZ Yerantw2Strasse
é SchuelerOrtsnameschiler, Adresse, Ort Yeranbw2Orksname
SchuelerOrtsteil WeranbwZPLZ
schueler Telefon1 YerantwzEMai
Schueler Telefonz Yerantw2 Telefon 1
Schueler Aufnahmedatum WerankwZTelefon2
SchuelerBemerkungen schuslerGeschlacht_
SchuelerEMail SchuelerStaat_
SchuelerEmpFehlung Schuelerkonfession_
SchuelerErstEinschullahr Yerantwortlicher 1 Art_
SchuelerLandkreis WeranbwortlicherZArt_
[~ schueleropmy werantwortlicher 1 Geschlecht_
|| Werantwlart Weranbwortlicher2Geschlecht_
WeranbwlYorname SchuelerSprachel
Yerantw 1 Machname SchuelerSprachez_
Weranbw ] Geburtsdatum SchuelerSprache3_
Yerantw 1 Geschlecht SchuelerSprached
Yerantw1Strasse Ende_

Durch ein Entfernen der Hakchen vor dem Spaltennamen und ein Klick auf das K&stchen rechts neben dem
Spaltensymbol werden die entsprechenden Spalte aus der CSV-Tabelle entfernt.

=Tl
Das Késtchen 3¢l dient dem Markieren der gesamten Spalte. Entfernt man das Hakchen, ist kein
Schiler mehr gewahlt, setzt man den Haken, sind alle Schiller ausgewahit.

DaNiSKurswahlenimport
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Datei Zuordnungen Optionen Hilfe

Zuordnung DaMiSFelder <—> CSV-Felder x u CsV-Felder E Schuelerld SchuelerNachname SchuelerRufname Zufallszahl Kursbezeichnung ~
3 5 Zufalszahl b 165637  Achmatowa Anna 10
DaNis-Feld CSV-Feld 165537 | Anastka = 8
Schiiler.Nachname SchuelerMachname 165626  Anastika Marius 11
Schiiler.Rufname SchuelerRufname 259911  Chalid Jenny 2
165504  Connor Yaren 13
Schiller. Vornamen 16573  daSiva Mailin 19
Schiiler.Geschlecht 165604  Demeter Mailin 13
165526 Ferreira Mariam 27
Schiiler.Geburtsdatum =
165782 Frank Maxim 28
Schiiler.Ident 165725  Holopainen August 19
Schiiler.ID SchuelerId | { 165692  Koch [Pauina = AG FuBbal
DaNiS Kurswahlen-Import x il 5
Belegung.Kurs.Name Kursbezeichnung hhariotte 5
Belegung.Kurs.ID Die Validierung hat ergeben, daB bei einem Import 50 laria 12
Kurswahlen Gbernommen werden kénnen. nni 6
Belegung.Nivea - : £
ikl Fir 417 Schilerinnen und Schiler war keine Wahl vorhanden. hilippa 12
Belegung.Fremdsprachentyp E‘Ua 20
Belegung.Von ptelyn =
lante 10
Belegung.Bis £
— . Jax 2
' | '370321  Aktork Marcel 15
370085  Andersson Joleen 28
370219  Aydin Mio 22
370266 Baumann Annemarie 10
370175 Clarks Alya 28
370288 Danilow Ema 18
370254  Fischer Hendrik 11
370130  Franke Wilma 6
370230 Franke Yasin 23
370108 Gl Nino 7
370299  Hahn Joana 5 ~
" Trennzeichen: Semikolon [;] Import
admin DB: Danisd4404  Y:\W\Testdaten\Kurswahlentest\Kurswahlexcel.cav Zuordnung: C\...\Kurswahlexcel Zuordnung.bt

Der DaNiS-Kurswahlenimport ermdglicht es Ihnen, Kursinformationen aus anderen Programmen (auch
Kursexperte) zu importieren und die Kurszuweisungen in DaNiS zu Ubernehmen.

Damit eine Ubernahme funktioniert, missen folgende Voraussetzungen erfiillt sein:

Die einzulesende Datenquelle liegt im CSV- oder TXT-Format vor. Mdgliche Feldtrennzeichen sind
Semikolon, Komma, Doppelpunkt, Doppelkreuz und Tabulator.

Die Informationen Uber die Feldbezeichnungen missen in der ersten Zeile der Quelldatei stehen.

Nach dem Import kdnnen die Felder der Quelldatei den folgenden DaNiS-Feldern zugeordnet werden:

Schuler:Nachname, Schiller.Rufname, Schiler.Vornamen, Schuler.Geschlecht, Schiller Geburtsdatum,
Schuler.ldent, Schiler.ID, Belegung.Kurs.Name, Belegung.Kurs.ID, Belegung.Niveau,
Belegung.Fremdsprachentyp, Belegung.Von, Belegung.Bis

Wichtig:

e Die Kurse, die importiert werden sollen, miissen zuvor in DaNiS mit der identischen Kursbezeichnung
(Belegung.Kurs.Name) oder der identischen Kurs.ID (Belegung.Kurs.ID) in DaNiS angelegt worden sein.

e Fir einen erfolgreichen Import missen nicht alle DaNiS-Felder belegt sein. Es reichen etwa
Informationen zu den Schulern (Name, Rufname oder Ident-Nr / ID-Nr) und der Kursname bzw. die Kurs-
ID

e Die jeweiligen Schilerdatensatze miissen mit den Schilern in DaNiS Ubereinstimmen.
Beispiel: Kursdateniibernahme aus KursExperte
Vorarbeiten:
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KursExperte sollte an die DaNiS-Datenbank angehangt sein und die Daten entsprechend aktuell bezogen
haben. (KursExperte -> Einstellungen).

Legen Sie vor dem Import die Kurse, die im KursExperten gewahlt werden sollen, bei DaNiS an.

Nun kann tber Planung und Optimierung eine neue Kurswahl durchgefuhrt werden.

Wahlen Sie zunachst die Gruppen, die von der Wahl betroffen sind, und legen Sie eine PLD-Datei an.

Importiere Schiler aus Sibankdatei =

10a -

1. Schritt; Klazze(n] wahlen
Arbeitzdate

U zers Publich D ocuments\Furzespert e KuP o, dbf

2. Schritt: Mame ¢ Verzeichniz der Kuradate::
|HESTHILFEKLIF|SIMF'DF|T.F'LD

CAPROGRAMDATANDAMISSKURSEXPERTESKURSPLAMUMG

3. Schritt [optional];
[ kursdefinition halen aus D atei

Impaort starten F] schiieren

Wenn Sie die Kurse anlegen, achten Sie darauf, dieselben Bezeichnungen zu wéhlen, die Sie zuvor in
DaNiS gewahlt haben.

Wichtig: Entscheidend ist die Bezeichnung im Feld "Bez. fiir Ubertragung". Benennen sie zunéchst alle
Kurse und wahlen Sie am Schluss den Button "Bezeichg. Ubertragen".

Fir die automatische Kurszuordnung mit KursExperte ist es sinnwoll, die Optionen Min. und Max. zu
wahlen. Weitere Informationen wie Raum und Lehrkraft mussen nicht hinterlegt sein, da diese Angaben in
DaNiS direkt bearbeitet werden kdnnen.
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Kursdefinitionen bearbeiten =

IO Lehrer Bezeichnung jHaum 1 b ir ] MaHIBez. fiir Ubertragung 1

1 AlG Basteln 14 | 20 4G Basteln

T4 Fterspo 1 2 I

3 AG Fuiball 10 30

4 AlG Schach 10 20

AR ﬁ Mindmar zuweizen % Zeile anhangen 3;:9 Lozchen letzte Zeile
Drucken I Bezeichg. ubertragen [| Schiiefen

Im eigentlichen Exportdialogfenster von DaNiS-KursExperte sollten dann die Kursnahmen in der
entsprechenden Spalte vorhanden sein. Die Angaben ber Fachart, Nummer, Schuljahr und Halbjahr sind an

dieser Stelle nicht relevant.
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Ubertragung der Planungsdaten in die Ubergabedatei *
|dentnunmmmer 1Klasse 1Name |V|:urname ]Kursbezei;Lehrer ~
00633441 50054 7: Bia Bariello Sadih | AG Flaten: Fachart Mumner
1000633441600561 | Ba Bartdk Jordan | AG Fubba WK ~ 1 o~
1000633441 600554 Ba Bauer Givhano | AG Floten: R S
1000533441600567 | Ba Brewstar by | AG Flten: S AR
1000633441600549 Ba Graziana Liian | AG Basteh 200310 W 2
1000633441600566 Ba Hofrmann Angelo | AG Flaten:
1000833441600571 |Ea |brahim b alte A Bastel Fiame-der Ubergabedatei
1000633441600559| Ba Kutesa D ario AG Bastel

Transfer- TESTHIL :
1000633441500570 Ba Labradar Aimee | AG Flten: [Transter FERURGHMERR
1000633441600552 | Ba Lorenz Thila &G Bastel e R
1000633441600563 Ba MacDonald Tida | AG Basteh

CAPROGRAMDA i
1000633441500550 Ea Mathewsan Ceyda 4G Bastel | TER bR UEHPETlE S TR
£ >

3 Transferstart E Schliefen

Wenn der Transferstart-Butten gedriickt worden ist, ist eine Transfer-DATEINAME.txt im angegebenen
Verzeichnis erzeugt worden.

Diese kann nun importiert werden.

Starten Sie unter Extras -> Module den DaNiS-Kurswahlen-Import und wéahlen Sie Datei -> Offnen und die
entsprechende Export-Datei.

Bei einem Export aus KursExperte mussen nur die Spalten IDENT und KURSNAME den DaNiS-Feldern
Belegungs.Kurs.Name und Schdler.ldent zugeordnet werden.

Wahlen Sie zunachst Validieren... um einen Uberblick zu bekommen, ob die Daten teilweise fehlerhaft sind.
Sollte fir einzelne Schilerinnen und Schler in der zu importierenden Datei keine Wahl vorhanden sein, so
erhalten Sie fir diese Schulerinnen und Schuler die Meldung "Keine Kurswahl vorhanden.". Die
Validierungsoption wiirde Sie auch informieren, wenn einzelne Datensétze keinen Schilerinnen und
Schiilern in Ihrer DaNiS-Datenbank zugeordnet werden kénnten oder die Kurse nicht vorhanden sind. Uber
"Gehe zu" kdnnen Sie zu einem bestimmten Datensatz springen, um hier die Daten ggf. zu Uberprufen.
Wéhlen Sie "Abbrechen", wenn alles in Ordnung ist.

Nun kann der eigentliche Import durchgefiihrt werden. Am Ende werden Sie dariiber informiert, wie viele
Kurse importiert werden konnten, welche ggf. schon vorhanden waren und bei wie vielen Schulerinnen und
Schulern keine Wahl vorhanden war.

DaNiSStatistikmodul

Das Statistikmodul befindet sich im Menl "Extras" unter Module.

Extras Hilfe
Auto-Speichern kn /_“} |G g o | o]
Optionen...
Programm freischalten...
Schuldatenabgleich mit NiBiS Ausgabe Spe

Rechte bearbeiten. ..

Datenbankverwalter...
@ DaniSCsVimport.exe
Q} Dahis-Tool... {1 DaNisKurswahlenimport.exe

{1} DaNisStatistk.exe

NLQ
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Eine Anmeldung an das Modul ist erforderlich, wenn man nicht die Anmeldung bei DaNiS automatisiert hat.

Zugriff auf dieses Modul haben Admin, Subadmin und Hauptbenutzer.

£ Dalis Statist O %

b Dalis Statistik Anmeldung (44404) B N
Die [

An| Y

Abbrechen
DaMiS-Benutzernames |admin |
¢ Passwort | sreee |
L]
Passwort dndern. .. Erweitert ==

Nach der Anmeldung priift das Modul, ob das Feld "Staatsangehdrigkeit”" bei allen Datenséatzen belegt

wurde. Fehlende Eintrage werden mit Namen und Gruppe der Schiiler angezeigt.

{1 DaMis Statistik — | e
Datei  Statistik  Hilfe

Digses Statistikrnodul exportiert Daten 2u IZM Skabil und enthalk die
Anpassungen For die Statistik, die zu Beginn des Schuljahres 1920 erhoben

wird.

Admin DB: Danisd4404

Fir das Offnen des Mendis ,Statistik* miissen mindestens Hauptbenutzerrechte vorliegen!

Hildesheim
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(T DaMis Statistik — O ¥
Datei | Statistik = Hilfe

Digses : Daten der Gruppen expartieren..,
Anpass rn
wird, Daten zurn Religionsunterricht expartieren..,

Daten der &bsolventen exportieren..,

Admin DB: Danisd4404

Im Meni , Statistik befinden sich die Unterpunkte

Daten der Gruppen exportieren ...
Daten zum Religionsunterricht exportieren ...
Daten der Absolventen exportieren ...

{1 Dalis Statistik — O X
Datei  Statistik | Hilfe

Dieses Statistikmoo Irhalt 1 enthalt die
Anpassungen Fir d shres 1920 erhaben
wird, Hilfe (PDF)

Info Ober DaMis

Adrmin DE: Danis44404
Unter Hilfe kdnnen die Hilfedateien aufgerufen werden.

Grundsatzliches zur Statistikberechung

Fir die Niedersachsische Landesstatistik wird das Programm izn-Stabil des Landes Niedersachsen
eingesetzt. Dieses Programm wird in der Regel zwei Mal (Februar und September) vom Landesbetrieb fur
Statistik und Kommunikationstechnologie Niedersachsen

(LSKN) an die Schule ausgegeben und enthalt den Stand der Schule, basierend auf der letzen Statistik und
den sich in der Zwischenzeit ergebenen Veranderungen, soweit sie an das LSKN weiter gegeben wurden.
(Passwortgeschitzt!) Den aktuellen Stand bekommen die Schulen per Datenimport von der Seite des
LSKN. (https://stabil.niedersachsen.de/)

Das Programm izn-Stabil stellt auf dem Rechner ein Schnittstelle zum Schulverwaltungsprogramm her, die
wvon allen Programmbherstellern von Schulverwaltungssoftware genutzt werden kann.

Grundsétzlich ist die Erstellung der Statistik auch ohne Schulverwaltungsprogramm mdglich, man erspart
sich aber mit dem Einsatz eines solchen in der Regel viel Zeit und Arbeit.

NLQ
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x' Mame =

| Elrume.rxr
=1 [E] LvEXP.TXT
[Z] LYIMP. TXT

%] RELIMP.TXT
%] SCHLUESS. TXT

Die Schnittstelle auf dem Rechner besteht aus einem Ordner mit dem Namen EXC, gefolgt von der
individuellen funfstelligen Schulnummer. (Beispiel: EXC17334) In diesem Ordner werden die fir die Statistik
notwendigen TXT-Dateien bereit gestellt.

KLIMP.TXT Datei der Klassendaten von DaNiS nach IZN-Stabil
LVEXP.TXT Datei der Lehrerdaten von IZN-Stabil nach DaNiS

RELIMP.TXT Datei des Religionsunterrichtes von DaNiS nach [ZN-Stabil.
ABSOLIMP.TXT Datei der Absolventen des letzten Schuljahres (heu Sept.2012)
SCHLUESS.TXT Schliselnummerdatei der bendétigten Schliisselnummer.

Im Folgenden wird beschrieben, wie DaNiS mit IZN-Stabil Uber den Exchange-Ordner korrespondiert. Das
Programm pruft die Eingaben auf ihre formale Richtigkeit

und Plausibilitat. Fir den Fall, dass die eingegebenen oder tibernommenen

Daten nicht stimmig sind, gibt das Programm entsprechende detaillierte Hinweise.

Die dann notwendigen Korrekturen kénnen wiederum direkt in IZN-Stabil

oder in der Schulverwaltungssoftware (hier: DaNiS) vorgenommen werden.

Statistik erstellen

Das Erstellen der Statistik mit DaNiS ist bei korrekter Datenfiihrung unproblematisch. Wenn alle Daten
korrekt eingegeben wurden, erzeugt das Programm nach zwei Mausklicks die beiden erforderlichen Dateien.
Es muss allerdings unbedingt darauf geachtet werden, dass das laufende und das vorhergehende Schuljahr
in DaNiS worhanden ist (ggf. aus Sibank importieren). Dies ist deshalb notwendig, damit DaNiS die Herkunft
der Schulerinnen und Schiler korrekt ermitteln kann. DaNiS entnimmt die Informationen zur Statistik aus
den Eintragen bei der Schullaufbahn. Falls nur Daten aus einem (laufenden) Schuljahr vorliegen, weist
DaNiS mit einer Meldung auf diesen Sachwerhalt hin. In diesem Fall werden die Informationen zur Herkunft
aus den Eingaben beim Feld ,Allgemein2 — Herkuntt (fur Statistik)* entnommen.

Fur das Erstellen der statistischen Daten Uber den Religionsunterricht muss entweder der erteilte
Religionsunterricht in DaNiS wollsténdig erfasst sein (Kursdefinitionen), oder man bearbeitet die Daten des
erteilten Religionsunterrichtes in IZN-Stabil. Das Gleiche gilt fir den Unterricht in Fremdsprachen. Bitte
darauf achten, dass bei allen Schilern die Angabe zur Konfession eindeutig geklart ist. Der Eintrag ,keine
Angabe“ und ein leeres Feld in DaNiS wird von der Nieders. Statistik nicht akzeptiert (Rotfall)

Daten der Gruppen exportieren

Mit der Bezeichnung Gruppen sind hier die Klassendaten gemeint.

Man klickt zum Erstellen der Vorschau und der Datei KLIMP.TXT auf den Mentpunkt Statistik - Daten der
Klassen exportieren . . .

Es folgt die Auswahl des Schulhalbjahres, 1. oder 2. Halbjahr.

Nach Halbjahreswahl stellt DaNiS automatisch alle statistisch relevanten Daten fir das als ,laufendes
Schuljahr” eingestelltes Schuljahr in einer Maske gruppenweise zur Kontrolle dar. In dem oberen Teil werden
die existierenden Gruppen der Schule gelistet. In dem unteren Teil werden zu der jeweils aktiven Gliederung
auf verschiedenen Karteireitern die Ergebnisse dargestellt.

NLQ
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DaNiS-Hilfe a®

MNaNiS

Schulverwaltungssoftware

Diese Darstellung und diese Ergebnisse lassen sich an dieser Stelle nicht beeinflussen, sie spiegeln die
guantitativen Auswertungen der eingegebenen Daten wieder.

uIFo m Jahrgangsstufe Abw-Stufe Gruppe P&d. Einheit Eingangsstufe Integrationsklasse Sprachlernklasse Anzshl Weiblich Evangelisch  Kaf

Mein Mein
Mein Mein
Mein Mein
Mein Mein
Mein Mein
Mein Mein
Mein Mein
Mein Mein
Mein Mein
Mein Mein
Mein Mein
Mein Mein

MDD 0D 00 G0 w] w] =] " Ohowtnon
Hﬂum#nssﬁmm

Mein Mein

RE|i§Ii°”5U”tE"id1t| Weitere Jahrgangsdaten | Herkunfts-Schulformen | Staatsangehdrigkeiten Fremdsprachenl Geburtsjahrgéngel Zusétzliche Jahrgangsdaten |

Schiiler finnen mit Teilnahme am ev. Religionsunterricht:

Schiiler finnen mit Teilnahme am kath. Religionsunterricht:

Schiiler finnen mit Teilnahme am Unterricht Werte und Mormen:

Schilerfinnen mit Teilnahme am Unterricht Philosophie:

Schiiler finnen mit Teilnahme am islamischen Religionsunterricht:

Schiiler finnen mit Teilnahme am konfessionell-kooperativen Religionsunterricht:
Schiiler finnen ohne Teilnahme am Religionsunterricht:

Die obenstehenden Daten kénnen nun fiir die Yerwendung durch izn Stabil exportiert werden, Speichern | | Abbrechen

’
Ordner suchen

Bitte wahlen Sie das Transferverzeichnis von izn Stabil aus:

. Benutzer A
. Dan

. Documents and Settings

. Dobkumente und Einstellungen
EXC19331

EXC44404

. found.000

B . GY LMG-Uelsen o
€ n | b

BR R e

- - - W -

Neuen Ordner erstellen | | Ok | | Abbrechen

Nach einem Klick auf die Schaltflache ,Speichern” éffnet sich ein Pfad-Suchfenster, und der Anwender

NQ
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kann den Speicherort durch eine Ordnerauswahl festlegen.

Die Standardlage des Speicherortes ist C:\EXC<Schulnummer>.

Mit Hilfe der Wahl des Speicherortes kann auch jede andere Lage dieses Ordners ausgesucht werden.
Wenn der Zielordner nicht C:\EXC<Schulnummer> sein soll, muss der Ordner EXE<Schulnummer> zuvor
auf einen anderen Speicherplatz verschoben oder kopiert werden.

Mit OK schreibt DaNiS die dargestellten Daten in die Datei KLIMP.TXT im Ordner <Laufwerk-Ablagepfad>:
\EXC<Schulnummer>.

Anschlie3en werden noch aus DaNiS-Statistik heraus die Daten des Religionsunterrichtes in den gleichen
Ordner EXC<Schulnummer> abgelegt.

Der Ordner EXC<Schulnummer> funktioniert als Austauschcontainer zwischen einem
Schulverwaltungsprogramm mit Schilerstammdaten und dem Programm IZN-Stabil. Es funktioniert nach
dem Prinzip, dass DaNiS Daten in diesen Ordner ablegt, IZN-Stabil greift in diesen Ordner und holt sich die
bendtigten Daten. Beim umgekehrten Weg legt [ZN-Stabil Daten in den Ordner EXC<Schulnummer> ab (z.
B. Lehrerdaten), DaNiS sucht den Ablageordner auf einem Laufwerk und importiert diese Daten.

Kontrolle der Herkunfts-Schlissel
Fehlerhafte Statistiken kommen oft vom Setzen eines falschen Herkunftsschliissels. Auf der

Statistikansicht, Karteikarte Herkunft-Schulformen, kontrolliert man die eingegebenen Schlissel.
Besonderes Augenmerk ist dabei auf die Anfangsgruppen 1 und 5 zu setzen.

T Statistik-Daten der Gruppen (2018/2019 - 1. Halbjahr) X
Sthulform  Jahrgangsstufe  Abw-Stufe  Gruppe  Standorthr Pad, Einheit Eingangsstufe  Integrationsklasse  Sprachlernklasse  Anzahl Weiblich Evangelisch Katholisch Islamisch  Sonstige  Konfessionslos  Abgaenger
o o SKG o Mein Mein Nein hein 8 3 1 2 1 1 3 o
1 1 1a o Mein Mein Nein hein 22 13 10 B o 1 5 o
1 1 1b o Mein Mein Mein hein 19 13 8 ) 1 1 4 o
1 2 2a o Mein Mein Nein hein %5 9 10 8 2 2 3 o
1 z b 0 Nein Nein Nein Hein 23 5 9 6 0 [ 2 0
1 3 3a 0 Nein Nein Nein Hein 31 17 18 11 1 [ 3 0
1 3 3 0 Nein Nein Nein Hein 2 16 21 4 0 1 H 0
1 + 4a o Nein Nein Nein Hein =5 10 15 5 1 o 4 [
1 + b o Nein Nein Nein Hein %% 14 10 10 1 1 4 [
Religionsurkerricht  Weitere Jahrgangsdaten Herkunfts-Schulformen  Stastsangehérigkeiten Fremdsprachen Geburtsishrginge Zusétzliche Jshrgangsdaten
Sthiuessel  Anzshl Weiblich  Bezeichrung # nachname rufname miw  ermittelt durch... -
1 1 1 ‘Wiederholung - Grundschule P 50 Berkera wikkoria w  nach Feld Schueler Herkurft, da keine vorangegangen Jahrgangsdaten vorliegen
S0 Gréiskamp Fabian w  nach Feld Schueler Herkunft, da keine vorangegangen Jahrgangsdaten varliegen
S0 Hormann Sarah w  nach Feld Schueler Herkunft, da keine vorangegangen Jahrgangsdaten varliegen
S0 Kredtz tadiin w  nach Feld Schueler Herkunft, da keine vorangegangen Jahrgangsdaten varliegen
S0 Matusse Kira W nach Feld Schueler. Herlurft, da keine vorangegangen Jahrgangsdaten vorliegen
W

< > S0 Womuld Jenny nach Feld Schueler. Herlurft, da keine vorangegangen Jahrgangsdaten vorliegen v

bbrechen

Wenn man im Fenster mit den Schlisselnummerangaben mit dem linken Mauszeiger auf einen Schliissel
klickt, werden im rechten Fenster die dazugehdrigen Schiiler angezeigt. So erspart man sich bei
wvorkommenden falschen Eintragungen das Suchen.

Bei diesen Klassenstufen kann es nur folgende Herkunftsschliissel geben:

Klassen 1 Grundschule

Schlisselnummer Herkunftsschliissel

11 Wiederholung Grundschule

40 Vorzeitige Einschulung deutscher Schiler-/innen

50 FristgeméalR e Einschulung deutscher Schiler-/innen

60 Verspatete Einschulung/Wiedereinschulung deutscher Schiler-/innen
70 Vorzeitige Einschulung auslandischer Schiler-/innen

80 Fristgeméal e Einschulung auslandischerSchiiler-/innen

NLQ
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| 90 | Verspatete Einschulung/Wiedereinschulung auslandischerSchiler-/innen |
Eine ,Versetzung/Zugang aus dem worhergehenden SJG Grundschule®, Schllssel 01, kann es nicht geben,
da die Herkunft sich immer auf das ,vorhergehende" SJG Grundschule bezieht!

Klassen 5 Sek-l Bereich
Schliisselnummer Herkunftsschliissel
13, 14, 15, 16, 40 Wiederholungsschlissel fir die jeweilige Schulform

01 Versetzung/Zugang aus dem vorhergehenden SJG Grundschule
17, 18 Wiederholung/Verbleiben F6-Schule / Sprachlernklassen
20 Zugang aus dem Ausland

Versetzung/Zugang aus dem vorhergehenden SJG HS, RS, GY, IGS, KGS, OBS ... kann es nicht geben,
da sich die Herkunft immer auf das wrhergehende Schuljahr bezieht.

Wichtig fur Quereinsteiger im laufenden Schuljahr: die Statistik gibt immer an, wo der Schuler / die
Schulerin zum ANFANG des Schuljahres herkommt, nic ht wo er gestern hergekommen ist.

Daten zum Religionsunterricht exportieren

Schulform  Jahrgangsstufe Evangelisch Katholisch WerteMormen  Philosophie  Islamisch  Kooperativ
14 3 1 1 0 u] a
14 1
14 1
14 1
1
1

14
14

Die obenstehenden Daten kannen nun fir die Verwendung durch izn Stabil exportiert werden, Abbrechen

Zum Erstellen der Vorschau und der Datei RELIMP.TXT reicht ein Mausklick im Mentpunkt Statistik —
.Daten zum Religionsunterricht exportieren..."

In dieser Maske werden jahrgangsweise die Anzahl der Lerngruppen fur den Religionsunterricht zur Kontrolle
dargestellt. Nach einem Klick auf die Schaltflache ,Speichern” schreibt DaNiS die dargestellten Daten in die
Datei RELIMP.TXT im Ordner Ordner <Laufwerk-Ablagepfad>:\EXC<Schulnummer>.

Laufwerk und Ablagepfad kénnen unter ,Extras-Optionen” voreingestellt werden. Standardmafig ist c:
\exc<Schulnummer> voreingestellt

Daten der Absolventen exportieren (ABSOLIMP.TXT)

Mit diesem Menulpunkt kdnnen die Daten der Absolventen nach IZN-Stabil exportiert werden. Die
Vorgehensweise entspricht dem Export der Klassendaten und der Religionunterrichtsdaten.

Es erscheint (Beispiel) folgendes Ergebnis:

Hildesheim
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. Sibstivhik -[haben der Abaobsmatan |70 17002

Pl ol s ung der Statistib evfaign Pachic, Hier s [Rerblick ey die Auswertung der srgelragenen Sookenten:
Sgrenraehl Code Geburimahy Arosh  Aredttwiebdch  Arostileslend  deeshilrdandwiebi

12 1 e 4 z a o
12 12 s 1 1 1] ]
1z 13 s 1 a i o
12 3 ree 4 1 3 1
H 13 EmT | ] o ]
i I ] i i a o
12 e 1 1 a o
1 ! [} 0 ]

Gasynie Maokenisrds bbbt ard e nch s

Sl Gt EEws Gepchiectt daslend  Samewgetdnged  Mechhas terrgehl  Gnppendshegangeihules  letvganpehute BEenngehl  MechechilforRenngshl Code

RIMAL Abgarg IS A webiich e, Dtachiard [rvespetor Sabercdw abacti s 12 12 1 n Ll

REITT MSIT? e ey il nen Deptschiand Ervaliester Selurdarabedh Ews 13 1z Fa i

RS1WT ML e g wnbiich b Do itict ] Ervnitortor Solurdar i Wl L) 12 Fa n

REIZS NSISS Hosad A wbiich sy Detnchiang [rvesk prter Sedoncha sbacti WS [I:) 12 n n

RASH M e, by Binkth e [E T Ervalltiter Seluialar s ] 3 12 ¥ L] &
ne clsreboteredon 1 oy birrer rn Fur dee sorsendurg S 1= el e porteed s den i gt rT——

Der Reiter ,Problemfélle” erscheint nur wenn es einige Absolventen gibt mit unklaren Eintragungen.

Eine Plausibilitatsiberprifung erfolgt nicht! Voraussetzung ist natirlich, dass die Absolventen des letzten
Schuljahres bearbeitet wurden. Abschluss, Abgangsdatum, nachste Schule muss eingetragen sein.
Achtung: handelt es sich bei den Daten um Schiiler aus einem Sibank-Import, steht der Abschluss auf

Lkeiner’! Das muss bei Schilern, die die Schule ohne Abschluss verlassen haben, auf ein leeres Feld
gestellt werden.

Lehrerverzeichnisdaten importieren
Mit diesem Menipunkt kdnnen die Lehrerdaten aus der LVEXP.txt aus dem Ordner c:\exc<Schulnummer>
nach DaNiS importiert werden. Diese Datei muss zuwvor aus 1ZN-Stabil heraus unter dem Menii "Extras -

Exportieren - Lehrenerzeichnis erzeugt und im Ordner c:\exc<Schulnummer> eingefiigt werden. Dieser
Pfad ist in IZN-Stabil fest vorgegeben.

Lander anzeigen

Hier werden die Lander angezeigt, die firr die Erstellung der Niederséchsischen Schulstatistik relevant sind.

NLQ 2117288
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{1} Linder bearbeiten — O >
kennzahl Bezeichnung SkakRel
121 albanien ja A
123 Andarra ja
475 Arabische Republik Syrien ja
599 Australien)Ozeanien ja
124 Belgien ja
122 Bosnien und Herzegowina ja
125 Buloarien ja
Qa0 Deutschland ja
126 DEnemark, ja
127 Estland ja
128 Finnland ja
129 Frankreich ja
134 ariechenland ja
439 Iran, Islamische Republik ja
135 Irland ja W
Speichern Zurlicksetzen Schliefen

Die Lander werden automatisch passend fir die Statistik eingebracht und der Mentipunkt wurde daher unter
Bearbeiten entfernt. Eine Bearbeitung dieser Liste ist nicht moglich.

Hinweise zum Erstellen der Statistik

Zur Vorbereitung der Statistik fiihren Sie folgende Uberpriifungen durch:

Fremdsprachen definiert und eingegeben?

Fremdsprachen fir eine Gruppe werden auf Gruppenebene definiert und in der Spalte , Typ“ mit der richtigen
Sprachenfolge versehen! Auf Gruppenebene werden die Fremdsprachen mit der rechten Maustaste mit der
Option ,Fachwvorgaben zuweisen” in die Belegungsliste geschrieben.

Fremdsprachen mit Kurscharakter werden nicht auf Gruppenebene definiert sondern auf der Ebene der
Schulform. Hier sollte fur jede Unterrichtsgruppe ein eigener Kurs mit Definition des Typs angelegt werden.
Schiler mit der Funktion ,Kurse zuweisen” in die Belegungsliste tibernehmen!

Achtung: Neue Schiler (Quereinsteiger) erhalten auf Gruppenebene automatisch die Fremdsprachen, auf
der Kursebene missen sie einzeln den Kursen zugewiesen werden.

Sind die Herkunftsschlussel richtig definiert? (siehe vorhergehende Seiten) Der Herkunftsschliissel hat den
Fokus immer auf den 01.08. eines Schuljahres. Um es ganz deutlich zu sagen: der Herkunftsschlissel gibt
nicht an, wo der Schiler gestern herkommt, sondern weist die Herkunft eines Schiilers zu Beginn des
Schuljahres aus.

Religionsunterricht und Konfession

Achten Sie darauf, dass bei keinem Schuler auf der Seite Allgemeinl im Datenfeld ,Konfession* der Eintrag
.Keine Angabe“ steht. Dieser Eintrag fuhrt zu einem Zahlfehler in der Statistik von IZN-Stabil. Von daher kann
dieser Eintrag nur als vorlaufig betrachtet werden. Bitte mit dem Filter <SchuelerKonfession> ist gleich
<keine Angabe> Uberpriifen und abandern.

Die Teilnahme am Religionsunterricht wird auf Schulformebene in Kursen verwaltet. Kurse sind, wenn man
die wlle Funktionalitat von DaNiS ausnutzen méchte, fir jede existierende Unterrichtsgruppe fur folgende
Facher anzulegen: Konfessionell-kooperativer Religionsunterricht, evangelischer Religionsunterricht,
katholischer Religionsunterricht, Islam und Werte und Normen. Diese Facher sind unter ,Bearbeiten —
Facher bearbeiten* auszuwahlen mit einer statistischen Relevanz von ,JA" !
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Schulen, in denen Schilerinnen und Schuler verbindlich ohne Ausnahme an einem konfessionellen
Unterricht teilnehmen (missen), kdnnen diesen Unterricht auf Gruppenebene als Fach definieren.

Trotz aller oben beschriebenen Eingaben zeigt IZN-Stabil noch Fehler in der Statistik nach dem Import an
(Rotfalle). In diesem Fall Uberpriifen Sie bitte in der betreffenden Gruppe auf Schilerebene die Karteikarte
~Schullaufbahn®.

Im Beispiel wurde ein Schiler mit der Wechseloption in das gleiche Schuljahr nicht versetzt.

Solche »Fehlbuchungen® mussen dann ruckentwickelt und berichtigt werden.

k Bdras Hifs

Alla, Joscha

| aspemen 1 | Algemen 2 | Bgenschaften 3| Schulaufbain 4 | Belegungen 5 | Grementednahme 6| [
Jahwgangadaten

Schule Schuljah asse  Schlfom Profl  Stufe

Schude Inganchwe 0%/10  1a Le] 1 Wersetnung am 30006 2010

Situde Irgendcvg 011 Ia G5 Fi Michiverse trung &m 31.07.2011

Schude Irgendwo Wil & o5 Fi Wersatnung am 01.08.2011

Schue Irgerchio 1z = - 3
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U driganates o b iy maret] Rrndarchady sram, Pore | i boider! B mapasn dor B mkagmns resprdeangle vl meh grileT 5 I
B Bk e i e ) e e et i e L ey | Gemtwe || dddrachae
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Bei Eingabe won ,keine Angabe“ oder ein leeres Feld bei ,Konfession“ erfasst DaNiS diese Fehleingabe im
Statistikfenster und gibt eine Warnung aus. Hier sollte unbedingt sofort verbessert werden.

Migrationsdaten: (automatische Weitergabe an IZN-Stabil)

Wenn man den Vorteil der automatischen Ubergabe der Migrationsdaten an das Statistikprogramm nutzen
mdchte, muss man Im Meni Bearbeiten - Sprachen bearbeiten - die Lander kennzeichnen, deren Sprachen
wvon Schilerinnen und Schillern gesprochen wird. Die Konferenz der Kultusminister hat folgenden Kennungen
fir einen Migrationshintergrund definiert:

Jemand spricht eine andere Sprache, hat aber deutsche Staatsangehdrigkeit

Jemand hat eine nicht-deutsche Staatsangehdrigkeit

Jemand entstammt aus einem nicht-deutschen Geburtsland.

Auf Schillerebene - Allgemein2 - muss dann den Schilerinnen und Schilern mit mindestens einem dieser
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MaNis’

chulverwaltungssoftware

Merkmale die jeweilige Sprache als Verkehrssprache zugewiesen. Haben diese Schiler zusétzlich
Forderbedarf in Deutsch, muss in das entsprechende Feld ein Datum gesetzt werden. (Allgemein2 unten
rechts).

(siehe Menl Bearbeiten, Sprachen bearbeiten)

Import der Statistikdaten in IZN-Stabil

Dieses Thema ist eigentlich kein Thema des Programmes DaNiS, dennoch soll nach dem Datenexport der

Statistikdaten in den Ordner EXC<Schulnummer> kurz beschrieben werden, wie die Daten in das

Programm IZN-Stabil Gbernommen werden. Voraussetzung ist, dass mit dem Statistikmodul die Daten der

Klassen, die Daten zum Religionsunterricht und ggf. die Daten der Absolventen im Ordner

EXC<Schulnummer> vorliegen.

Nach dem Offnen des Programms 1ZN-Stabil wahlt man das Menui ,Extras”.
# Statistik an allgemein bildenden Schulen - Schulungsversion

Datei Ansicht Bdras ?

| 2| %|sa| 2[4

Nach dem Offnen des Menis ,Extras” sieht man die nebenstehende Ansicht.

Man wahlt nun nacheinander die Daten der Klassen, die Daten zum Religionsunterricht und ggf. die Daten
der Absolventen. Alle Daten liegen im Ordner EXC<Schulnummer> auf dem Laufwerk c.

IZN-Stabil gibt Riickmeldungen Uber die importierten Daten bzw. iber Datenfehler wahrend des Importes.

o s s B Sk S i e e i —
[

Dites. i Wi UL IR T T}

Fiabponmnnsnin JLasgeappen und T - FIUMP.TET)
Ditne don Sobundrtaerscin § G TRT) _

Dt dan Adriobveriten (AR TaT)

e S | phriashe (VBB TIT]

Gutn i e bbbt arimgon und g Gbarmatinn

DaNiS-Tool

Zur Benutzung des DaNiS-Tools miissen Admin-Rechte wvorliegen! Das Tool wird mit Benutzername und
Passwort eines administrativen Benutzers gedffnet!

N LQ 214 /288
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Abbrechen

DahiS-Benutzername |.ﬁ.|:|min |

| al wird Dalis reakl

Passwort |

NDaMis-Benutzer mit Admin-Rechten
notwendig!

Vor globalen Anderungen (also Anderungen, die alle Datensétze betreffen), ist das Anlegen einer
Datensicherung zu empfohlen.

ﬁ DaMis-Tool (Schulnummer: 43404 — O >

1
Proxy
i Proxy-Konfiguration
d =
Globales Andern von Daten
Erlaubt das globale Andern von Daten wie Postleitzahlen,
I Strafiennamen oder Bemerkungen
Anonymisierter Daten-Export e
Exportiett alle Daken der Schule, entfernt dabei aber alle
] Mamen won Personen, Adressen, etc,
Il
Datensicherung
Sicherung der Dakis-Datenbank.
] Datenwiederherstellung =K
Einspiglen einer Dakis-Sicherung
(1)
Hler
net
wi
&
i I
] Schlielien fre
Beenden das Damis-Tool
Er
Admin DB: Danis444d  Mersionen: DB 2,10 ¢ Ber, 37 rm

Al Feone e I

Mit Hilfe dieses Tools kénnen folgende globalen Anderungen vorgenommen werden:
Proxy
Proxy-Konfiguration

Globales Andern von Daten
Erlaubt das globale Andern von Daten wie PLZ, StraRennamen und Bemerkungen

NLQ
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Anonymisierter Datenexport
Exportiert alle Daten der Schule, entfernt dabei aber alle Namen von Personen, Adressen etc.

Datensicherung
Sicherung nach neuer Methode (Devart)

Datenwiederherstellung
Einspielen einer Datensicherung (automatische Erkennung)

SchlieRen
Beendet das DaNiS-Tool
Nach Beendigung des Tools wird DaNiS reaktiviert.

Menii: Hilfe

Das Meni "Hilfe" in der Ubersicht:

i | HilFe

nt ) 1nhalt

: ) Hilfe (PDF)
) Berichtsheschreibungen (chm)
€ Eerichtsbeschreibungen (POF)

Wersionshinweise Berichte

DaMis-Farum

Schulverwaltung auf dem MBS

Berichts-Updates suchen
Programm-Updates suchen
Info (ber Damis

Dieses Menii enthélt die Punkte
- Inhalt

- Hilfe (pdf)

- Berichtsbeschreibungen (chm)
- Berichtsbeschreibungen (pdf)

- Versionshinweise Berichte

- DaNiS-Forum

- Schulverwaltung auf dem NiBiS
- Berichtsupdates suchen

- Programm-Updates suchen

- Info Uber DaNiS

Inhalt

Mit einem Klick auf Inhalt 6ffnet sich die Hilfe von DaNiS als Windows-chm-Datei

NLQ
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o G & o

Ausblenden Startseite Drucken  Optionen

Inhalt l Suchen | Favoiiten

Allgemeines zu den Berichten

@ Belegungen Berichte sind die zentrale Ausgabemaglichkeit, der erfassten Daten. Vorgefertigte Layouts bringen die Daten zusammen und werden
@ Daten-Export von Adress- iber Belegungslisten bis hin zu Zeugnislisten, von Briefen Gber Unfallberichte bis hin zu Versetzungswarnungen den
@ Datenschutz verschiedensten Anforderungsprofilen gerecht.

0 Gremien

@ Hreuztabellen Die vorhandenen Berichte reichen nicht aus? Alle Berichten lassen sich mit dem integrierten Berichtseditor auch selbst umgestalten.
@ Lehreriisten Mehr Informationen hierzu finden Sie auch in der Hilfe unter dem Stichwort "Berichte”.

@ scrileristen

@ Tete Die Berichte selbst sind in 7 Unterkategorien unterteilt:

Belegungen: Hier finden Sie Listen, die sich auf belegte Kurse oder AGs beziehen.

Daten-Export: Diese Berichte sind nicht zum Ausdrucken gedacht, sondern sie bereiten die Daten fiir einen Export - in der Regel als
CSV-Datei - vor. So kann mit den erfassten Daten in einer Vielzahl von anderen Programmen gearbeitet werden.

Gremien: Gesamtkonferenz, Klassenrat oder Schulvorstand: Adress- und Anwesenheitslisten der verschiedenen schulischen
Gremien sind hier abgelegt. -

Kreuztabellen: Kreuztabellen bieten Ubersicht iber Anzahlen an - etwa: Wie viele Schiiler aus einem Ort sind in den verschiedenen
Klassen zu finden und ahnliches.

Lehrerlisten: WWenn Sie Daten ausgeben wollen, die sich auf Lehrer beziehen, sind Sie hier richtig.

Schiilerlisten: Von einfachen Namenslisten bis hin zu Adresslisten werden Sie hier findig.

Texte: Hier finden Sie Berichte, die sich weniger auf Schiilergruppen, sondern vor allem auf einzelne Schiiler beziehen. Dazu zahlen
etwa Serienbriefvorlagen, Karteikarten oder Unfallberichte.

Wenn Sie die aktuelle Berichtshilfe als PDF-Datei ausdrucken machten, klicken Sie hier:
hitp:/fwww.nibis.de/nli1/svsoft/danis/Berichtsbeschreibungen. pdf

NLCQ 2018

Hilfe (PDF)

Hilfe (pdf)

Uber diesen Punkt 6ffnet sich die Hilfe-Datei als PDF-Datei. Um diese Hilfe anzeigen zu kénnen, muss der
Acrobat Reader installiert sein. Sie kdnnen einen geeigneten Reader auch kostenlos im Internet
herunterladen.

Erstellt von Joachim Leimbrock

' Niedersachsisches Landesinstitut
§ fir schulische Qualitatsentwicklung

Dieses Handbuch enthdlt ein Inhalts- und ein Stichwortverzeichnis. Um in diesem Handbuch zu suchen,
bedient man sich der Suchfunktion des Acrobat-Readers. Wenn man Strg. + F eingibt, 6ffnet sich ein
Suchfenster , in welches man einen gesuchten Begriff eingeben kann. Mit "Enter" wird die Suche ausgeldst.

NLQ 2171288
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Werkzeuge Kommentar Freigeher

[ o

Berichtsbeschreibungen chm und pdf

Berichtsbeschreibungen (chm und pdf)

Hier kénnen Sie sich einen Uberblick (iber die vorhandenen Standardberichte verschaffen. Um diese Datei
anzeigen zu kdnnen, muss der Acrobat Reader installiert sein. Sie kdnnen einen geeigneten Reader auch
kostenlos im Internet herunterladen.

Belegung-ver

Hier kénnen Sie die Kurse und Belegungen in einer Zeile nebeneinander (vertikal) ausgeben. Es kann nach
den Fachern gefiltert werden, die den Kursen zugeordnet sind.

NLG (71N} Datum: 10.03.2016
AG | Kurshelegungsliste SERUIASIERT LA
Ta: Herr Sophronia & Herr Lopez

Englisch 73 e-Kurs
Kath. R. 7
Mathamatik Ta a-Kurs
WPK Frz 7-1

Englisch 7a e-Kurs
Ev. R. 7ab
Mathematik Ta 2-Kurs
WPK Frz 7-2

Bahm, Marc (m) Englisch 7a e-Hurs
Kath R T
Mathematik Ta e-Kurs
WPHK Fiz 7-1

Englisch 7a e-Kurs
Ev. R. Tab
Mathamatik Ta a-Hurs
WPK Frz 71
Chawriar Wira fun Enalisch Ta e-Hurs

Achmatowa, Ragnar (m)

Anneza, Kai (m)

Buargue, Loris (m)

Fur die Beschreibung der Berichte gibt es ab Version 2.8 eine Windows-chm-Hilfsdatei.

NLQ 2187288
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2 Berichtsibersicht — O = |
i
o8 G il
Auzhlenden Startzeite Drucken  Optionen
B
Inhalt | Suchen | Favorten | Aligemeines zu den ~

&llgemeines zu den Berickt Berichten
@ Belegungen
@ Daten-Export ]

@ Gremien Berichte sind die zentrale i
@ Kreuztabelen Ausgabemaéglichkeit, der efassten :
@ Lehrerlisten Daten. Vorgefertigte Layouts bringen die

@ Schilerlisten Daten zusammen und werden von

@ Tete Adress- iiber Belegungslisten bis hin zu

Zeugnislisten, von Briefen iber
Unfallberichte bis hin zu
Versetzungswamungen den
verschiedensten Anforderungs profilen
gerecht.

Die vorhandenen Berichte reichen nicht

aus? Alle Berichten lassen sich mit dem
integrierten Berichtseditor auch selbst
umgestalten. Mehr Informationen hierzu
finden Sie auch in der Hilfe unter dem W)
Stichwort "Berichte".

£ >

[ FIENJEEETICNTE

Anmerkungen zu den chm-Dateien: In einem Netzwerk, das Uber einen Config-Parameter aufgebaut ist,
werden die chm-Dateien erst nach einem Anderungseintrag in der Registrierung angezeigt. Windows hat
das aus Sicherheitsgriinden so eingerichtet. Man kann aber die chm-Dateien kopieren und lokal aufrufen!

Berichtsbeschreibungen als pdf
Zusétzliche kdnnen die Berichtsbeschreibungen kénnen als pdf aufgerufen werden. Jeder Bericht wird dort
ansatzweise gezeigt.

Hildesheim



DaNiS-Hilfe

Die Berichte selbst sind in 7 Unterkategorien unterteilt:

Belegungen: Hier finden Sie Listen, die sich auf belegte Kurse oder AGs beziehen.

Daten-Export. Diese Benchte sind nicht zum Ausdrucken gedacht, sondem sie bereiten die Daten fir einen
Export - in der Regel als CSV-Datei - vor. So kann mit den erfassten Daten in einer Vielzahl von anderen
Programmen gearbeitet werden.

Gremien: Gesamtkonferenz, Klassenrat oder Schulvorstand: Adress- und Anwesenheitslisten der
verschiedenen schulischen Gremien sind hier abgelegt.

Kreuztabellen: Kreuztabellen bieten Ubersicht iiber Anzahlen an - etwa: Wie viele Schiller aus einem Ort
sind in den verschiedenen Klassen zu finden und ahnliches.

Lehrerlisten: Wenn Sie Daten ausgeben wollen, die sich auf Lehrer beziehen, sind Sie hier richtig.
Schiilerlisten: Von einfachen Namenslisten bis hin zu Adresslisten werden Sie hier fiindig.

Texte: Hier finden Sie Benchte, die sich weniger auf Schilergruppen, sondem vor allem auf einzelne
Schiller beziehen. Dazu zahlen etwa Serienbriefworlagen, Karteikarten oder Unfallberichte.

Wenn Sie die aktuelle Benchtshilfe als PDF-Datei ausdrucken mdchten, klicken Sie hier: hittp://
www.nibis.de/nli1/swsoft/danis/Benchtsbeschreibungen. pdf

Belegungen

Hier finden Sie Listen, die sich auf belegte Kurse oder AGs beziehen.

Belegung-hor

Hier kénnen Sie die Kurse und Belegungen in einer Zeile nebeneinander (horizontal) ausgeben. Es kann
nach den Fachem gefiltert werden, die den Kursen zugeordnet sind.

Versionshinweise Berichte

Versionshinweise Berichte
Unter diesem Menupunkt konnen die Versionshinweise zu den Berichten angezeigt und gelesen werden.

Beispiel:

Hildesheim



Bei den Standardberichten werden mit dieser Berichtsversion-Nr. 40 vom 01.04.2018 die
nachfolgenden Anderungen vorgenommen:
[Funktionsheschraibungen und Layout-Muster: s Danis = Hiffe = Berichtabeschreibungen)

Folgende Berichte werden durch dieses Update gedndert:

Belegungen:
- Briefverantwlkursteilnehmer (Kleinere Anpassungen)

Lehrerlisten:
- AntragTeilzeit-UrlaubOBez-Elternzeit (aktualisier)
- Reisekostenrechnung (aktualisiert)

achilerlisten:
- Mamen-Zensurenheft (aktualisier)

Texte:

- Unfallbericht {aktualisiert, Titel bei SL nun miglich)

- “ersaeumnis (aktualisiert, Titel bei SL nun maglich)

- Yergetzung-gefachrdet (aktualisiert, Titel bei 5L nun maglich)

Die folgenden Berichte werden durch dieses Update hinzugefiigt:

Kreuztabellen: )
- Gruppe-Herkunft (LUbersicht dber die Herkunftsschlissel)
- SchuelerMachSchule (Ubersicht Ober Abganger und Schulwechsler)

I mlevmlimd - ons

DaNiS-Forum

Dieser Menupunkt verbindet mit dem DaNiS-Forum. Der Rechner muss dazu eine Internetverbindung haben.
Sie kénnen das Forum auch Uber diesen Link besuchen: https://schulverwaltung.nline.nibis.de/nibis.php?
menid=10&katnpn=001.001.002&kattyp=20%23001.001.002

Nutzen Sie das Forum, um sich mit anderen DaNiS-Nutzern auszutauschen und um schnell Hilfe fir Ihre
Probleme zu finden. Das Forum wird von DaNiS-Experten betreut.

Das DaNiS-Forum ist eine Online-Hilfe fur die User

Hier kdnnen Fragen gestellt werden, in der Regel bekommt man Uber dieses Forum auch sehr schnell eine
Antwort und Hilfe!

Es ist sinnvoll, sich im Forum zu registrieren.

NLQ
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https://schulverwaltung.nline.nibis.de/nibis.php?menid=10&katnpn=001.001.002&kattyp=20#001.001.002
https://schulverwaltung.nline.nibis.de/nibis.php?menid=10&katnpn=001.001.002&kattyp=20#001.001.002

DaNiS-Hiffe 2

MaNiS

Schulverwaltungssoftware

Startseite | Inhaltsverzeichnis | Koniakt | Anmelden 4, Suchbegriff Suchen

Offentlicher Bereich | Arbeitsbereich

b nline # Arbeitsbereich b Forum Schriftgroke: -Hn

Farbkontrast: LA,

* Forum

\ fomrTe @ Abitur- und Oberstufenvenwaltung (Apollon) Letzter Beitrag: 22.03.2017, 13:55

@ DaNiS - Stammdatenverwaltung Letzter Beitrag: 18.03.2017, 13:02

E3 Doppelte Verantwortliche, 4 Beiraga Letzter Beitrag: 18.03.2017. 12:02
2. Staatsangehorigkeit, 4 Beitrige Letrter Beitrag: 18.03.2017, 12:31
genorg

ﬂ Gruppenwechsel, 2 Beirage Leteter Beitrag: 10.03.2017. 07:01

E} Filter, ¢ peitrage Letzter Beitrag: 08.03.2017, 12:12

EJ OPNV, 2 Beitrage Letzter Beitrag: 08.03.2017,

EJ Doppelte Verantwortliche, 3 Beirsge Letzter Beitrag: 02.03.2017, 10:30
B Freie Listen, 6 Beitage Letzter Beitrag: 02.03.2017, 10:12
K} GT fir Statistik, 4 Beitrsge Letrter Beitrag: 28.02.2017.

KB Kontexisensitive Hilfe, 1 Beitrag Letzter Beitrag: 23.02.2017. 14:51

EJ Danis Berichte, 3 geirage Letzter Beitrag: 23.02.2017, 12:

Schulverwaltung auf dem NiBiS

Unter http://schulverwaltung.nibis.de kénnen Sie sich tUber die verschiedenen Angebote im Bereich der
Schulverwaltungssoftware des Landes Niedersachsen informieren. Der Rechner muss dazu eine
Internetverbindung haben.

N LQ 222 /288
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Niederséchsisches Landesinstitut

Ry Niedersachsischer Ii ¢ -ar t
yy fiir schulische Qualitétsentwicklung

NiBiS Bildungsserver

n « Allgemeinbildung ¥ Berufliche Bildung¥ Qualitdtsentwicklung ¥ Bildungsthemen ¥ Zielgruppen¥ Service ¥

Kostenlose Schulverwaltungssoftware komplett und kompakt

Was bietet DaNiS?

Schulverwaltungs

software

Di= Foren
Fragen, Hilfe und Support zu
den Programmen
*  zum DaNiS-Forum
»  zum Apollon-Forum
™| Allgemeine Informationen
zur

Schulverwaltungssoftware
DA

Die Datenbank Nleders
der hiesigen Schulorganisa

er Schulen bietat in durchdachtes Konzept zur Daterverwaliung, das entsprechend
sawohl flr kleine Schulen als auch fUr Netzwerke in GroBstadten geeignet ist

Berichtsupdates suchen

DaNiS sucht selbststéndig nach neuen Berichten und stellt sie zum Download zur Verfiigung. So ist der
Benutzer standig in der Lage, mit den aktuellen Berichten zu arbeiten. Au3erdem sucht DaNiS an jedem 1.
eines Monats selbststandig nach Updates.

Die Berichts-Updates werden durch die Datei ,Berichte.ini“ im Berichtsordner (Standard ist c:
\Programme\Danis\Berichte) gesteuert. In der Berichte.ini stehen folgende Angaben:

| Berichte.ini - Editar

Datei Bearbeiten Farmat

|[BEPiChtE]
Yersion=36
Datum=28. 68,2617

MIt dem Menlpunkt "Berichtsupdates suchen" kann man prifen, ob es neue Berichte gibt oder ob die
Berichte sich auf den richtigen Stand befinden.
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i | Hilfe

nt ) 1nhalt
) Hilfe (POF)
€ Berichtsbeschreibungen (chm)
) Berichtsbeschreibungen (POF)

Yersionshinweise Berichte

DaMis-Farum

Schulverwaltung auf dem MBS

Berichts-Updates suchen

Programm-Updates suchen

Info dber DaMis
Berichts-Update > Berichts-Update
o Es liegen keine neuen Berichte wor, Es Iieger? nede Berichte vor (Version 37),
Sollen diese jetzt heruntergeladen werden?

Nein

Im Setup der Berichte steht, welche Berichte erganzt, geldscht oder verandert worden sind.

(37 Installation won DaMis-Berichten - Aktualisierung Mr, 37 — et

Yersionshinweise - Berichte 37
Bitte lesen Sie den Inhalt dieser Infodakei sorgfalkig durch,

Driicken Sie die Bild-Runter-Taste, um den Rest des Abkommens zu sehen.

Bei den Standardberichten werden mit dieser Berichtsversion-Nr.
37 vom 28.09.2017 die nachfolgenden Anderungen vorgenommen:
(Funlitionsbeschreibungen und Layout-Muster. 5. Danis > Hilfe =
Benchtsbaschraibungen]

Folgende Berichte werden durch dieses Update gedndert:

Grermien: "

Falls Sie alle Bedingungen des abkammens akzeptieren, klicken Sie auf Annehmen. Sie milssen

die Lizenzvereinbarungen anerkennen, um Dalis-Berichten - Akkualisierung Mr. 37 installieren
zu kénnen.

Achtung: Wenn Sie Berichte selbst verandert und angepasst haben, ohne den Namen zu verandern, so

NLQ
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kann es dazu kommen, dass diese bei einem Berichtsupdate tberschrieben werden. Eigene Berichte
sollten deshalb separat abgelegt werden. Der Ort kann unter "Extras" -> "Optionen" -> "Verzeichnis fir
Eigene Berichte" entsprechend angepasst werden.

In der Regel verweigert Windows das Speichern im Berichtsordner. Das kann aber durch Eingreifen per
Hand geédndert werden, sollte aber aus Sicherheitsgriinden nicht gemacht werden.

Programmupdates suchen

DaNiS verfugt Uber eine Online-Updatefunktion. Hier kann manuell nach neuen Programmvwersionen gesucht
werden. DaNiS sagt dem Anwender, ob eine neue Version zur Verfligung steht und stellt sie dem Anwender
bereit. Admin-Rechte sind fur diese Funktion Voraussetzung. Eine Information tber die laufende DaNiS-
Version sieht der User um unteren Rand des Programms. (Wer ist angemeldet, welche Datenbank, welcher
Datenbankpfad, welche Version)
i | Hilfe
nt ) 1nhalt

¥ Hilfe (FOF)

) Berichtsbeschreibungen (chm)

®) Berichtsbeschreibungen (POF)

Yersionshinweise Berichte

DaMis-Farum

Schulverwaltung auf dem MBS

Berichts-Updates suchen
Programm-Updates suchen
Info Gber Damis

admin DB: Danisd44404  DB-Verb.: CAProgram Files\Danis\5erver Versionen: DaNi52.71.4 /DB 2.8 / Ber. 31

An jedem 1. eines Monats such DaNiS automatisch nach einem Programmupdate.

o Sie henutzen die aktuelle DaMNis-\ersion!

Ok

Fuhren Sie vor einem Programmupdate eine Datensicherung durch.
Info liber DaNiS

Hier finden Sie Informationen Uber die installierte DaNiS-Version.

NLQ
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Info thber =

DaNIS

kySGL-Benutzer: danizrootd 4404
DaMis-Benutzer: Admin
Yersion 2.10.1.2/2.11

D atum: 01.06.2018

MLA - Miedersachsizches Landesinstitut Fur
schulische Qualitiatzentwicklung

Bei der Erstellung der Programms fanden die folgenden
K.omponenten und Technologien Y erwendung:

- HOPF - Log4d - ZipMaster 190
-WirtualT reeview - MySOL
- Embedded ‘web Browser

Tipps und Tricks

XML-Dateien zusammenfiigen

Zusammenfigen von XML-Dateien

Manuelle Bearbeitung: Folgende Aufgabenstellung kann (bei wenigen) Schulen eintreten: Die Schule
hat z. B. eine AuRenstelle und beide Schulstellen nehmen im Rahmen der Anmeldung Schulerdaten auf und
wollen diese Teilmengen der Anmeldungen in eine xml-Datei zusammenlegen. Beim Import der xml-Datei
der einen wird DaNiS darauf hinweisen, dass dieser Datensatz schon vorhanden ist. Das kommt daher, weil
DaNiS die Identhnummern (siehe Beitrag Identnummern) aufwarts zéhlend anlegt und nun doppelte
Identnummern findet. Der Import, also das Zusammenlegen ist nur durch eine Nachbearbeitung der
Identnummern moglich. Das kann auf zwei verschiedenen Wegen geschehen:

Die eine AuRenstelle nimmt ihre Schiler in eine Gruppe 0 mit der Jahrgangsstufe 0 auf und macht einen
Export ausgesuchter Schiler und exportiert diese Schiiler in eine xml-Datei.

Die Identnummern finden sich in der xml-Datei wieder:

</kontakte> </person> <identnummer>100072016113747</identhummer>

Mit einem Editor kann diese XML-Datei gedffnet werden (Note-Pad, Word-Pad, Editor)
Und die Identnummern herausgenommen werden, so dass die Zeile wie folgt aussieht:

</kontakte> </person> <identnummer></identhummer>

Nun sollte DaNiS die Identnummern selbststandig beim Import vergeben.
Eine weitere Moglichkeit ist es, die fiihrenden Ziffern , 1000 mit der Funktion ,,Suchen und Ersetzen” in eine
fuhrende ,,20000" umzuarbeiten.

Der Beginn einer I[dentnummer mit 2000xxxx ist zwar den sibank-importierten Daten vorbehalten, verstoflt
aber nicht gegen Programmfunktionen.
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Automatische Bearbeitung: Wenn ein Schiler mit einer gleichen Identnummer importiert werden soll, (Datei
— Schulerdaten importieren - macht DaNiS mit folgender Meldung auf diesen Umstand aufmerksam:

Schueler(ind bereits warhanden ot

Der folgende Schiler [ die Folgende Schilerin ist bereits vorhanden:

vorhandener) Schiiler(ing zu importierendelr) Schilerdin

IdentMurnmer |2E|DDE|1311E|E|39846 IdentMurnmer |2E|E|E101311E|E|39Ei46

Rufname |Clara Fufname |Clara

| |
Machname |F'.sl:u:|n | Machnarne |F'.sl:u:|n |
| |
| |

Geburtsdatum ||:|E.. 12,2010 Geburtsdaturn |DE.. 12,2010

Bitke priifen Sie, ob es sich katséchlich umn den selben Schiler [ die selbe Schilerin handelt und wahlen Sie das weitere
Vorgehen,

Der Schiler | die Schilerin ist identisch mit dem [ der gefundenen, Die vorhandenen

Usesdielen Daken werden mik den Importdaten Gberschrieben.

Der Schiller | die Schilerin ist identisch mit dem [ der gefundenen. Es werden nur die

i JElEE e Jahrgangsdaten importiert, die varhandenen Stammdaten bleiben unverdndert,

Der Schiller | die Schilerin wird nicht impartiert, 2.8, weil er | sie tatsachlich bereits im

LEapiiigen Swystem erfasst ist, oder weil erst noch Klarungsbedarf besteht,

Der zu importierende Schiler | die Schilerin wird als neuer Schiler | neus Schilerin

sy Sidills impartiert, Dieses wird erreicht durch Yergabe einer neuen IdentMurmer.

Der laufende Importvorgang wird abgebrochen. Es werden keine weiteren Daten

Import abbrechen . -
irmportiert,

Hier kann in solch einem Fall ,Neuer Schiler* gewahlt werden, und der Schiiler unter Vergabe einer neuen
(anderen) Identnummer importiert. Sie oder er befindet sich nun im Ordner "Schiler ohne
Gruppenzuordnung".

Zuriickkommende Schiiler

Zurickkommende Schuler

Kommen ehemalige Schiler wieder zuriick, miissen sie neu aufgenommen werden. Die Funktion
~Gruppenwechsel zuriicknehmen* darf bei einem abgegangenen Schiler nicht genommen werden, da sonst
die Daten der Schullaufbahn nicht mehr korrekt sind! Um nicht alle Daten neu eingeben zu missen, kann
der abgegangene Schiiler exportiert werden und anschlieBend wieder importiert werden. Da die
Identnummern nun gleich sind, wird die Funktion ,Neuer Schiiler” (siehe Bild oben) benutzt. Der Schiler
befindet sich nach dem Import im Ordner fir Schiiler ohne Gruppenzuordnung!

Wenn die abgebende Schule eine "DaNiS-Schule" ist und eine Importdatei zur Verfigung stellt, kann
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problemlos importiert werden..

Schueler(ind bereits worhanden

vorhandene(r) Schiler(ind

Der Falgende Schiller | die Folgende Schilerin ist bereits warhanden:

Zu importierendelr) Schiler(ing

Geburtsdaturn |DE.. 12,2010

Identhummer (20000131 10039846 | Identhummer |2000013110039846 |
Machname |F'.sl:u:|n | Machname |F'.sl:u:|n |
Rufnarne |Clara | Rufname |Clara |

| |

Geburtsdatum ||:|E..12.2|J1|:|

Yorgehen,

Uberschreiben

Mur Jahroangsdaten

Uberspringen

Meuer Schiller

Impart Abbrechen

Bitte prifen Sie, ob es sich tatsachlich um den selben Schiler | die selbe Schilerin handelt und wahlen Sie das weiters

Der Schiler | die Schillerin ist identisch mit dem | der gefundenen, Die vorbandenen
Draten werden mit den Importdaten Oberschrieben.

Der Schiiler | die Schillerin ist identisch mit dem [ der gefundenen, Es werden nur die
Jahrgangsdaten importiert, die worhandenen Stammdaten bleiben urvverandert,

Der Schiler | die Schillerin wird nicht impartiert, 2.8, weil er [ sie taksachlich bereits im
System erfasst ist, oder weil erst noch Klarungsbedarf besteht,

Det zu importierende Schiler | die Schillerin wird als neuer Schiler | neus Schilerin
importiert, Dieses wird erreicht durch Yergabe einer neuen IdentMurmmer,

Der laufende Importvorgang wird abgebrochen. Es werden keine weiteren Daten
imparkiert,

Die Gruppe "0"

Die Gruppe ,,0*

Vorsortierung bei der Aufnahme

flles Laufendes 51 Gewahlke 5G Micht Aktive einblenden  Baum mik Lehrerkirzeln ,:\ ]| g & 2 Filter akkivieren Filker...

Oﬁ Schule Grundschule Irgendwo
+ Ohne Gruppenzuordnung
+ Lehrkrafte & weiteres Personal
-l Schuljahre
12/13
1314
14/15
15/16
16/17
1718
18/19
= 1920
= cs |

ES ]

= e O e S e R e

0

Allgemein 1 Eleernschaft 2 Klassenkonferenz 3 Schiilervertretung 4

Bezeichnung Raum Skandork Jahrgangssture Anzahl Schiiler:
0 | | | Hauptstandort D ] 0DJIgo
Lehrkraft1 Eigenschaften

~

Ganztagsunkerric] nkegrationsklasse ombiklasse

O [ Ganztagsurterricht [ Integrationsk] [ kambikl

e [] Eingangsstufe [ sprachisrnklasse
Fachervorgaben

Fach

Bnderungen markisre
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Die Gruppe 0 ist eine provisorische "Hilfsgruppe” fir die Vorsortierung der Einschiler bei Grundschulen.
Grundschulen halten die Einschuldaten des nachsten und des tUbernachsten Jahres vor. Um im Ordner
"Schiller ohne Gruppenzuordnung" nicht zwei verschiedene Jahrgange zu fuhren, kann man sich der Gruppe
0 bedienen.

Man fuhrt eine normale Aufnahme durch und benennt die Zielgruppe mit dem Namen "0" und auch den
Jahrgang mit "0".

Diese Gruppe ,,0" ist neutral, sie bildet unter den oben genannten Bedingungen keinen Eintrag in die
Schullaufbahn, denn die Schulerinnen und Schiller sind ja noch nicht eingeschult.. Wenn dann spéater im
Rahmen der Klassenbildung von ,,0“ aus bei einem Gruppenwechsel mit der Option ,Wechsel der Gruppe® in
eine andere Gruppe gewechselt wird (z. B. 1a, 1b, ...), wird ebenfalls k e i n Eintrag in der Schullaufbahn
wvorgenommen. Achtung: sowohl Klassenbezeichnung als auch Jahrgangsstufe missen mit ,,0 benannt
werden!

Die Gruppe 0 ist ab Version 1.7 nicht mehr notwendig, weil hun schon im Ordner ,,Schiler ohne
Gruppenzuordnung* gedruckt werden kann. Wer aber schon vor der Klassenzusammenstellung eine
vorlaufige Gruppe einrichten méchte, kann dieses mit der Gruppe 0 machen.

Nach einem Gruppenwechsel von der Gruppe 0 in eine Gruppe z. B. 1a mit der Wechseloption "Wechsel
der Gruppe" werden die Schuler der Gruppe 0 zu Nicht Aktiven! Sie erhalten kein Statuszeichen, sondern
werden nur ausgegraut! Nach diesem Wechsel ist die Gruppe 0 nicht mehr notwendig und kann entfernt
werden. Im Gegensatz zu anderen Gruppen ist die Option ,Entfernen” bei der Gruppe ,,0“ mdglich, auch
unabhangig vom "laufenden Schuljahr"!. Die ausgegrauten Datensétze werden entfernt (DaNiS lasst das zu,
weil sie ja noch in einer anderen Gruppe vorhanden sind), falls noch aktive Datensétze in der Gruppe 0
wvorhanden sind, werden sie in der Gruppe fir Schiler ohne Gruppenzuordnung aufgefangen.

19/20 Fachervorgs
= &5 Fach

=[]

14 Berichte *

H 2 Entfernen
+ 3

Kurse zuweisen..,
+ SkiG

Lernmittellausleihen der Schiler..,
Fachworgaben zuweisen
Fachwargaben kopieren

Fachworgaben einfiigen

Bitte Uberprifen Sie beim Einsatz der Gruppe 0 die Daten der Ersteinschulung!
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Gruppenwechsel zuricknehmen *

Anzeige
(®) akiuelle Schiiler () abgegangene Schiler

Schiler der Gruppe "1"

MName Bemerkung

[ & Benkera, viktoria

[ & pinkulsi, Hannah-Maryam

Os Graskamp, Fabian

Oe Hax, Toseha

Oe Harmann, Sarah

[ & knipp, Felix

[ & kreutz, Madin

Oe Kinnemann, Jennifer

D & Matusse, Kira

[ & met, Marcel

O & momuld, Jenny Alle auswihlen

[J 8 okstall, Darren Keinen auswahlen
D 8 Ostland, Erik Auzwahl urmkehren
Oe

Paris, Joanna Mia v

Gruppenwechsel zuricknehmen Schliefen

den SKG

Achtung: Wenn die Funktionen der Gruppe 0 benutzt werden sollen, dann ist darauf zu achten, dass
ausschlieBlich Schilerinnen und Schiller OHNE einen Eintrag in der Schullaufbahn Gbernommen werden!
Also KEINE Datensétze von zurlickgetretenen Schilern, keine Datensétze aus dem Schulkindergarten,
keine Datensétze wvon Schiilern, die von einer anderen Schule importiert wurden und einen Eintrag in der
Schullaufbahn haben! Nur bei Beachtung dieser Vorgaben lasst sich die Gruppe 0 ohne Probleme fiihren und
auch wieder nach Abarbeitung entfernen.

Die Steuerung mit Maus und Tastatur

Die Steuerung mit Maus und Tastatur

DaNiS lasst sich sowohl mit der Maus, als auch mit der Tastatur steuern.

Maussteuerung

In dem linken Fensterteil von DaNiS ist immer der Datenbaum zu sehen, der alle Daten des Systems
tibersichtlich darstellt. Die einzelnen Elemente (Aste) dieses Baumes lassen sich mit der link e n oder
mit der re ¢ ht e n Maustaste anklicken. Ein Klick mit der linken Maustaste markiert diesen Ast und
aktiviert in dem grofRen rechten Hauptfenster die Ansicht auf die entsprechenden Daten.
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Klickt man mit der re c ht e n Maustaste auf einen Ast 6ffnet sich meistens an dem Mauszeiger ein
weiteres Menu mit passenden Funktionsoptionen zu diesem Ast.

Hinweis: Der Klick mit der rechten Maustaste kommt in DaNiS ganz haufig vor.
Immer wenn man der Meinung ist, dass in der Software an einer Stelle etwas fehlt oder es nicht weitergeht,
hilft ein Klick mit der rechten Maustaste auf diese Stelle.

Tastatursteuerung

Mochte man DaNiS mit der Tastatur steuern, so sind die Tabulator-, Plus-, Minus- und Enter-Tasten die
wesentlichen Steuerelemente.

Mit der Tabulatortaste kann man von Ast zu Ast und von Feld zu Feld springen.
Befindet sich der Cursor in der Baumzone, so enweitert die Plustaste den Baum und die Minustaste
verkleinert den Baum wieder.

Mit der Tastenkombination Strg+F wird windowskonform die Schiiler bzw. Lehrersuche geéffnet, in der man
ohne weitere Cursorpositionierung durch die sukzessive Eingabe von Namensanfangen Personen suchen
und finden kann. (siehe ,Suchen®)

Durch die Tastenkombination Strg+N kann an den entsprechenden Maskenstellen ein neuer leerer
Datensatz erzeugt werden.

Die Tastenkombination Strg+S schlief3t eine Datenanderung ab und sorgt fir eine Speicherung des
aktuellen Datensatzes.

Uberall dort, wo man in den Masken- oder Feldbezeichnungen ein unterstrichenes Zeichen (Buchstabe oder
Zahl) sehen, kdnnen Sie diese Stelle der Maske mit der Tastaturkombination Alt+Zeichen direkt
anspringen.

Die Tastensteuerung Strg+L zeigt nur das laufende Schuljahr im Verzeichnisbaum an.

Checkboxen (Kastchen bei z. B. offene Kurse) kbnnen mittels Tastatur gesetzt werden. Pfeiltaste wahlt das
nachste Kastchen, die Leertaste fullt aus!

Tastaturkirzel Ausfiihrung

Tabulatortaste ?glgngen von Ast zu Ast und von Feld zu

Plustaste Erweitert den Datenbaum

Minustaste Verkleinert den Datenbaum

Strg+F Schiler-, Lehrer-, Verantwortlichesuche

Strg+N Offnet ein neues, leeres Eingabefeld

Strg-S s_chlierSt gine Datenénderung ab und sorgt fur
eine Speicherung des aktuellen Datensatzes

Strg+L Zeigt nur das laufende Schuljahr an

Strg+0 Filter deaktivieren

Strg+1 Angezeigter Filter aktivieren

Strg+2 Filter wahlen/bearbeiten
Uberall dort, wo man in den Masken- oder
Feldbezeichnungen ein unterstrichenes

: Zeichen (Buchstabe oder Zahl) sieht, kann

Alt+Zeichen diese Ste(zlle der Maske mit dieier
Tastaturkombination direkt angesprungen
werden

Alt+1 _ . "

Alt+2 Die Umschgltung zwischen Schiiler-, Lehrer oder
Verantwortliche

Alt+3
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Alt+N
Alt+V

F5

Suche nach dem Nachnamen oder Vornamen

Loscht alle Speicherinhalte (fliichtig) von
DaNiS

Hinweis zum Mauszeiger: in wenigen Fallen kann es dazu kommen, dass der Mauszeiger unsichtbar wird.
Bei unsichtbaren Mauszeiger kann dieser durch Driicken der Tasten Umschalt-STRG-F3 wieder sichtbar gemacht
werden. Das ist insbesondere hilfreich, wenn es eine unerwartete Fehlermeldung gibt.

Kursverwaltung

Das Anlegen der Kurse findet auf Schulebene statt. Im Folgenden wird an Beispielen beschrieben, wie
Kurse in DaNiS angelegt werden kdnnen. Die Vergabe der Namen und Kursbezeichnungen sind frei wahlbar,
sollten aber einen reellen Bezug zur Art des Angebots haben.

Wabhlpflichtkurse / wahlfreie Kurse oder AGs

Im MenU ,Bearbeiten — Facher bearbeiten” muss nur fur die Verarbeitung von Arbeitsgemeinschaften ein
Fach mit der Kennzahl AG und der Bezeichnung Arbeitsgemeinschatft eingerichtet werden. Schulen mit
einem Nachmittagsangebot konnen ein Fach mit der Kennzahl GT und der Bezeichnung ,Ganztag"
einrichten.

Die weitere Bearbeitung aller Kurse findet dann auf der Ebene der Schulform(en) statt:

Hier noch einmal der Tabellenkopf der Kurseingabe:

Gs - | 155 8B = /87

K s
Bepsic... WT Fadh Won biz Spedal Lehrer Art Mnse.aw Tvp oK 2 Sehiler Gr.-W. Ubern.
AG-PC Bl :: 1 1 AG gnd O 18 |
AG-Schach - AG 1 1 AG pnd. J 20 il |
AG-Spart - AG 1 1 AG grd. O 16 |

Kursbezeichnung: Name des Kurses, er ist frei wahlbar.
Fach: Kirzel des einem Kurs zugeordneten Faches (siehe ,Bearbeiten — Facher bearbeiten)
Von —bis: Schulhalbjahre
WT: Wahl eines Wochentages (optional)
Spezial: Feld zur Kennzeichnung eines Nachmittagangebotes (z. B. ,N*)
Lehrer: Lehrerzuweisung zu einem Kurs
Art: Angabe der Kursart: wahlbar sind: AG, Forderunterricht, Pflicht, Schwerpunkt, Wabhlfrei, Wahlpflicht
Niveau: Zuordnung von Fachleistungskursen (gnd. = Grundniveau, erh. = erhohtes Niveau)

Bei bestimmten Schulformen (Oberschule, IGS, KGS) G-Kurs, E-Kurs, Z-Kurs.
Typ: Feld wird aktiviert, wenn als Fachkirzel eine Fremdsprache gewahlt wird. Hier wird die Art der Sprache
definiert (Angabe fir die Statistik)
OK: offene Kurse, mdglich sind ,ja (Haken) — nein“. (Kurse tber mehrere Schulformen)
DaNiS markiert offene Kurse in Schulformen, in denen sie nicht angelegt wurden, grau! Sie kénnen nur von
der Schulformebene aus bearbeitet werden, auf der sie angelegt wurden. Man erleichtert sich die Arbeit,
wenn offenen Kurse nur von einer Schulform aus definiert werden!
#Schl.: Schulerzahlen
Gr.-W. Ubern.: Kurs soll bei einem Gruppenwechsel ilbernommen werden. Auswahl zwischen ,ja (Haken) —
nein“. Voreinstellungen fur die Fortschreibung, welche Kurse bei Wahl der Option ,Belegungen tibertragen“ in
das neue Schuljahr Gbertragen werden sollen. Die Kastchen kénnen auch mit den Pfeiltasten gewahlt und
mit der Leertaste gesetzt werden

Fur eine Arbeitsgemeinschaft Schach werden folgende Eintrdge bzw. Auswahlen vorgenommen:
Bezeichnung: AG-Schach
Fach: AG (Kurzel steht fur ,Arbeitsgemeinschatt”)
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Art: AG.
Sollte die AG schulformiibergeifend angeboten werden, gilt das als offener Kurs und man muss o.K. auf ,ja"
stellen.

Far einen Wahlpflichtkurs Franzésisch werden folgende Eintrdge bzw. Auswahlen vorgenommen:
Bezeichnung: FR-6 oder WPK7-FR oder WPK7-Franzdsisch

Fachkurzel: FR (FR steht fiir ,,Franzésisch®)

Art Wabhlpflicht

Typ: zweite Fremdsprache — (das Feld , Typ* mit einem Doppelklick aktivieren)

Beispiel ,Fachleistungskurse®

Fur die Fachleistungskurse Englisch und Mathematik brauchen auf der Klassenebene keine Facher
angelegt zu werden.

Auf Schulformebene werden dann die Fachleistungskurse eingerichtet. Beispiel Mathematik-A-Kurs:
Kursname = Mathe-A (Kann auch ,Mathematik” hei3en, denn er wird auch noch durch die
Niveaubezeichnung gekennzeichnet)

Fachkirzel = MA (MA steht fur ,Mathematik®)

Art = Pflicht

Niveau = erh. (erhoht)

Alle anderen Eingaben sind optional.

Der Mathematik A-Kurs ist bei der Kurszuweisung am ,Niveau"“ (erh.) erkennbar.

Entsprechendes gilt fir Englisch und fur die B-Kurse.

~Religionskurse”

Unter ,Bearbeiten* — ,Fécher bearbeiten” miissen alle Facher fir den Religionsunterricht freigeschaltet
werden, die an der Schule erteilt werden. (ev. Religion, kath. Religion, konfessionell-kooperativer
Religionsunterricht, Islam, Werte und Normen) Die statistische Relevanz ist auf ,ja“ zu stellen.

Auf Schulformebene werden die Kurse eingerichtet. Man kann dazu die Kennzahlkirzel fir den
Religionsunterricht benutzen:

RE evangelische Religion

RK katholische Religion

KR konfessionell-kooperativer Religionsunterricht

IS Islam

WN Werte und Normen

Beispiel fir evangelische Religion:

Bezeichnung: RE (oder wenn es mehr Kurse gibt: RE7-1-HS (erster ev. Religionskurs 7-HS))
Fachkirzel: RE (RE steht fur ,Religion-Evangelisch®)

Art: Pflicht

Dementsprechend sind die anderen Religionskurse einzurichten, wenn sie an der Schule erteilt werden.

Das Feld ,Spezial" dient zur Erkennung besonderer Kurse. Versieht man die Kurse des
Nachmittagsangebotes mit einem Eintrag, z. B. ,N*, kann mit einem Bericht (Ganztags.fr3) auf diesen
Eintrag zugegriffen werden.

Es wird empfohlen, die Verwaltung der Nachmittagsangebote ber die Kursverwaltung zu organisieren und
nicht tber die ,besonderen Eigenschaften“, was aber grundsétzlich mdéglich ist.

Hinweis zum Feld Spezial: Durch die Eingaben von 1, 2, 3 oder 4 wird die Verteilung der Kurse in die
entsprechenden Felder beim Zeugnisdruckprogramm DaNiS-WinZep erzwungen.
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Beispiele fir Kurse auf Schulformebene

Andern der Kursart
Soll eine Kursart gedndert werden, so kann das durch entsprechende Auswahl einer anderen Kursart
geschehen. Beim Abspeichern der Anderung fragt DaNiS nach, ob diese Anderung auch bei den

Belegungen geangglrltl yverde_n soll.

Kursart des Kurses "AG-\Werken"

sall die Anderung der Kursart auf "wahlfrei” auch bei allen
kursteilnehmerinnen und -teilnehmern dbernammen werden?

:

Step-by-Step -Anleitung fir die Verwaltung mehrerer Fremdsprachen

Die Erfassung der 2. oder dritten Fremdsprache lasst sich in DaNiS auf mehrere Arten bewerkstelligen. Sie
ist auch davon abhangig, ob die weitere Fremdsprache eine Pflichtfremdsprache oder eine Wahl- bzw.
Wahlpflichtfremdsprache ist. Die folgende Step-by-Step-Liste geht davon aus, dass die Facherliste nicht
ausgeweitet werden soll.

- Wahle das Menu "Bearbeiten|Facher bearbeiten”

- Aktiviere die Sprachen, die an der Schule unterrichtet werden

Fall 1: 2. Fremdsprache ist fir alle Schulerlnnen einer Klasse Pflichtfremdsprache
- Aktiviere im Datenbaum eine gewiinschte Klasse.

- Aktiviere den Tabreiter "Allgemeinl

- Klicke mit der RECHTEN Maustaste in das Feld "Fachenorgaben"

- Wahle "neue Fachenorgabe"

- Wahle die gewiinschte Sprache

- Wahle den gewiinschten Typ

- Klicke auf "Speichern"

- Klicke in dem Datenbaum mit der RECHTEN Maustaste auf die gewiinschte Klasse
- Wahle "Fachwvorgaben zuweisen”

- Kontrolliere das Ergebnis bei Schilerinnen unter "Belegungen”

Fall 2: 2. Fremdsprache (Franzésisch) wird nur von einigen Schilerinnen einer Klasse im Jg. 7 belegt.
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Deshalb muss diese Sprache als Kursunterricht eingerichtet werden.

- Aktiviere im Datenbaum die gewiinschte Schulform

- Aktiviere den Tabreiter "Allgemeinl"

- Klicke mit der RECHTEN Maustaste in das Feld "Kurse"

- Wéhle "neuer Kurs"

- Gebe unter "Bezeichnung" einen Kursnamen ein z.B. FR07

- Gibt es mehr als einen Franzdsischkurs im Jg.7. dann z.B. FRO7I

- Wéhle als Fachkirzel "FR"

- Wahle die gewiinschte Art

- Wéhle den gewlinschten Typ

- Falls der Kurs schulformiibergreifend angeboten wird, wahle 0.K.=ja

- Klicke auf "Speichern"

- Klicke in dem Datenbaum mit der RECHTEN Maustaste auf die gewiinschte Klasse
- Wéhle "Kurse zuweisen"

- Wahle im linken Fenster die gewiinschten Schulerinnen (Strg+Mausklick)
- Waéhle im rechten Fenster FRO7

- Klicke in der Mitte auf den Doppelpfeil

- Klicke auf "SchlieRen"

- Kontrolliere das Ergebnis bei Schilerinnen unter "Belegungen”

Hinweis flr den Fall, dass es zu einer Pflichtfremdsprache (z. B. Englisch) auf Gruppenebene noch
einen Kursin der gleichen Fremdsprache gibt:

Beispiel: In der Klasse 6x wurde als Fremdsprache bei allen Schilern ,Englisch” eingetragen.

Einzelne Schiler dieser Klasse nehmen an einem freiwilligen Kurs in Englisch teil. Bei diesem Kurs darf
der Typ nicht als Fremdsprache gesetzt werden und die Fremdsprache auf Klassenebene muss zuerst
eingegeben werden.

Kursniveau

Fir einige Schulformen ,Oberschule, IGS, KGS* werden bei den Niveaustufen drei Stufen angeboten, der G-
Kurs, der E-Kurs und der Z-Kurs. Diese Kursbezeichnungen werden automatisch angeboten, wenn eine
entsprechende Schulform eingerichtet wurde.

G-Kurs Kurs mit Grundniveau
E-Kurs Kurs mit erweitertem Niveau
Z-Kurs Kurs mit zuséatzlichen Anforderungen

Verwaltung der freien Angebote in Grundschulen (Betreuung)

Als Beispiel fur die vielfaltige Einsatzméglichkeit der Kursverwaltung wird im Folgenden die Verwaltung der
Betreuung beschrieben:

1. Schritt: Legen Sie im Meni ,Bearbeiten-Facher bearbeiten” ein Fach fiir die Betreuung an!

NLQ
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2. Schritt: Geben Sie auf Schulformebene (GS) die Betreuungsangebote fiir die einzelnen
Wochentage an.

b Dtz Hife
1213 - Grund=chuls
Aldgerrain | # 7 | Pachionierens 1 | dprena 4 | Schubvorstand § | Schuerverbearg
W_p‘w At o
o | 155 Em /8nm
Guren
Bere.. =~ WT Fach won ba  Spend  Lever At [T sk ESchiler AW, dbem.
M 85 11 ] el O = ]
ASishadh B AG 1 ] ¥ ard, 0 .o 0
A et A 1 ] F¥] ard. 0 M 0
Betpung  Me  BE 1 H wahe o O o B8
By B BE 1 2 wathe . O 1] ]
Beroarg M BE i 2 Wahe ared. a 1] O
Bty Do BE 1 2 wanhe e, O 1] O
2] 2} 1 ] Cotpurkt o, rste Fremds... [ a
R is [ i ] Pt ard. O eS| =
b = 1 2 A ard. O = =
s m 1 2 #Achi . O = a
[CE m 1 2 #Achi ard. O a
REJ RE 1 2 Fcht ord. O
RE4 RE 1 F] Fcht ord O = [m]
A3 o1 2 Fiicht ord O =
RE# RE 12 Fékcht ared O = a
iaroan, e o1 1 wWaphicht  ord O w» o

3. Schritt: Ordnen Sie mit der Funktion ,Kurse zuweisen“ den nun eingerichteten Betreuungskursen
Schdler zu:

Tipp: Offnen Sie diese Funktion auf Schulformebene (GS) und klicken auf den Spaltenkopf bei Gruppe.
Dann wird nach Gruppen sortiert. Ordnen Sie die Schuler einem Betreuungskurs zu (z. B. 01-Be-Mo,
(01 steht wegen der Sortierung), klicken dann, um die Schiler auch einem 2., 3., ... Kurs zuweisen zu
koénnen, kurz auf ,Kursmodus* und dann wieder auf ,Verteilmodus“. Dadurch erfolgt ein Refresh der Liste
und die Schuler kdnnen erneut zugewiesen werden.
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{1 Kurse zuweisen fir: Grundschule 18/19 — O >
Mame - Gruppe @ Kurse filkern
Acker, Scherena 43
Adleraugs, Christian 33 Bezeichnung < Fach Won  Bis  Miveau Lehrer ~
alt, Fabian 3a BE-DC [Do] BE 11 -
&lt, Matie 22 BE-FR. [Fr] EE 1 1 -
Antanaitis, Sabrina 1a BE-MI [Mi] BE 1 1 »
Arns, Bastian 3hb 1 1
Arras, Pedro 3a HA-Di [D1] ar 1 1 B ]
Asbon, Clara Zb T = ' .
fshbon, Jakob 43 . Kursbelegung EBelegungen einfilgen
Baal, Jonas Julien 2a
Bange, Ewald zb =8 Schiler < Gruppe I
Benksra, Vikkaria 1b Antanaitis, Sabrina (1. Hj.) 1a
Birder, Cheryl 4a Dinkulei, Hannab-Marvam (1. Hi.)  1a
Boderich, Clifford zZb Haz, Toseba (1. Hj.) 1a
Bok, Rebekka-3ina 3b Knipp, Felix (1. Hj.) 1a
Brani, Fabienne 3a Met, Marcel (1. H.) 1a
Bratzmann, Mandy 28 Ckstall, Darren {1, Hj.) 1la
Brinkst, Sheena 33 Paris, Joanna Mia (1. Hj.) 1a
Biicherei, Jonas @ Schamlas, Ann-Christin {1, Hj.) 1a W
Anzahl Schiler: 1957195
(@ vertsi-Modus (O Kurs-Modus Anzahl Schiler: 16 & 11/ 8 5 Schliefien
Verteil-Modus Kurs-Modus

4. Schritt: Rufen Sie den Bericht ,Belegungen-Kurs-AG-Belegung-krz* auf und wahlen das Fach ,BE*
aus und die entsprechenden Gruppen, ggf. das entsprechende Halbjahr.

Es erscheint die Wochenibersicht fiir die Betreuung der gewahlten Gruppe(n)
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MaNiS

Schulverwaltungssoftware

Schule Irgandwo Datum: 73112012
2G ! Kursbelegungsilste Schulj.-12113 | 1Hj.

Fach, Kurs

5G| Jg|Gr Hamae

01-BE-ND
02-BE-Die
D3BEM | B
04-BE-Do
I05-BE-Fr

Ander, Jacch
Barnsiein, Jana
Gencer, Tina

Hansan, Ron

Kstar, Kun Fu
Leandes, Sarak

Lustsy, Paula

Maiberi. Lea
Machtegem, Wilhelm
Faulus, Johanm

% | 1 |1a|Porres, Lise

DBuadak. Paulne
Sachteleben. Theosdara
Sahara, Ross

Sanfa, Judith

Satro, Michel

Stecker, Schuco
Tarke, Ben A bt
Woge lbeere, Denise

Wirsink. Gaky

et Dt | Dl

e | e | e e

B B Bl e Bl B Bl sl el Bl el Bl B B
LR A e e e B e e e e

e | et | D | Dl | e

EA B B B B B B e B B el el e

o o

Dieser Bericht kann sowohl fur jede einzelne Klasse als auch fiir die gesamten Klassen aufgerufen werden,
deren Schuler/innen an der Betreuung teilnehmen.

Der Einsatz anderer Gruppenberichte ist auch méglich (siehe unten), wegen der Ubersichtlichkeit empfiehlt
sich obiges Formular:

@ DO g| M Sehielon

Srhagbe Irgendwo Olaviuen: 3. 11,5802

AG | Kursbeleg ungsiisse

15 Schul].A213 ¢

Aadder, Jacok (=) |
Bemsten, Jans w) | BB s |
Gancer, Tine () 01-BE-MO | 12-8E-Dw | 4-BEDw | 05-BEFr
Hanaen, Ron (m] (1-BE-WD | 02-BE-Dw | 04-BEDo | 05-BEF
Kewter, Ken Fu fu] G1-BE-MD | 02-BE Dhe | 84-BE-Do | 05-BEFr
Leandar, Sarah (s] | D1BE A | BED | OSBEFr
Lesttig, Puela (] 01-BE-M0 | 02-BE-Ow | (4-BEDo | 05-BE-Fr
Maibert. Lea w) [1-BE-MD | 02-BE-Dhe | B4-BEDo | 05-BEFr
Wecht egeen. Wilhedm (m) O1-BE-WD | 02-BE e | B4-BE-Do | 06-BEFr
Pauus, Jokann () D1-BEMD | 02BE.Ow | B3BEDa | 05.BEFr
Porras, Lisd {w) 1-BEMD: | 4-BEDw | O5-BE-Fr
Quadak. Paulio {w) 01-BE-WD | 02-BE-Dwe | 04-BE-Do | 05-BEFr
Sachieleben, Theador (u] 01-BE-MD | 02-BE v | B4-BE-Da | 05-BEFr
Sahara, Bose (w] D1BED | 02BE.Ow | B3BEDa | 05.BEF
Sanfe, Judith (w) 01-BE-M0 | 02-8E-Dw | 4-BEDw | 05-BEFr
Satzo. Michel (] 02-BE-Do | 04-BEDe
SRecher, Schucs [m) 0d-BE Do
Tarkw, Ban Ak (m) O2-BE-Dw | 038E-M
Vepseics, Demte w) 03BE W
Wik, Gaby (=] 03-BE M
TSR Lo i ui

Bericht ,Belegungen-Kurs-AG-Belegung-hor*

N LQ 238/288

Hildesheim



DaNiS-Hilfe

Der Gruppenwechsel
Der Gruppenwechsel

Wechsel in einer Gruppe

Schulerbewegungen werden im Programm DaNiS grundsatzlich mit der Funktion ,,Gruppenwechsel”
durchgefuhrt. Diese Funktion wird gruppenweise (Klasse) oder fiir einzelne Schiilerinnen und Schilern
angeboten. Hinweis: Mit dieser Funktion wird auch fir die ,,Datenfortschreibung” fur ein neues Schuljahr
durchgefuhrt.

= 16/17
= G5
E}
E1 Berichte L4
32 Entfernen
3k :
Kurse zuweisen...
4
1G5 Lernmittellausleihen der Schiler...
17/18 Fachvorgaben zuweisen

Fachvorgaben kopieren

Fachvorgaben einfligen

Gruppenwechsel zurdcknehmen...

Gruppenwechsel...

Der klassenweise Gruppenwechsel (Fortschreibung)

Gruppenwechsel "4a " X

QuellListe: ZielListe:

Mame Bemerkung 1. Mame Bemerkung 1

& achmatowa, Anna
& anastka, Isa -
& anastka, Marius
& Brendboe, Sarina ==
& Connor, Yaren
& dasiva, Maiin =
& Demeter, Mailin

& Ferreira, Mariam

& Ferro, Felia

S Frank, Maxim

£ Hissnauer, Emilio

& Holopainen, August
& Jackson, Mina

& Koch, Paulina

A
A

Zuriick Weiter Wechseln Abbrechen

Im Verzeichnisbaum wird die Klasse mit der linken Maustaste markiert, die den Jahrgang wechseln soll. Die
rechte Maustaste
wahlt ,Gruppenwechsel”! (Hinweis: Gruppen, bei denen schon einmal ein Gruppenwechsel durchgefuhrt
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worden ist, kdnnen im gleichen Jahrgang keinen Gruppenwechsel mehr machen!)

Im oben stehenden Fenster werden Schuler von der Quell-Liste mit den Pfeiltasten in die Zielliste gelegt.
Alle Schlerinnen und Schiiler, die in eine Gruppe (gleiche Gruppe) des nachst héheren Jahrgangs
wechseln sollen, miissen in der Zielliste erscheinen.

Es empfiehlt sich, zun&chst mit ,>>" alle Datensétze hertiber zu nehmen, um dann einzelne Datenséatze (z.
B. Wiederholer) in die Quell-Liste zuriickzugeben (Pfeil <) In diesem Fenster sieht man auch die
Elternentscheidungen fir die Schullaufbahnverwaltung der Grundschulen.

Ist die Zielliste richtig gefillt, wird die Taste ,Weiter" betétigt.
Nun wird die Art des Wechsels ausgewahlt und die Optionshékchen gesetzt, wenn gewiinscht.

ark des Wechsels

Aufricken o

Abgang

Aufricken

Michkwersekzung

Ubergang

Ubergang innerhalb der Schule
Uberspringen

Uberweisung

Uberweisung innerhalb der Schule
versebzung

Wechseln der Gruppe

'-.-'-.-'ie::lerhculuni

Nur bei aktivierter Option "Eingangsstufe":

| e |

= I—
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art des Wechsels

Aufricken w
Aabgan

Forksetzung der Eingangsstufe
Michtwversetzung

Ubergang

Ubergang innerhalb der Schule
| Uberspringen

Uberweisung

Uberweisung innerhalb der Schule
Yersetzung

Wechseln der Gruppe
Wiederhalung

Zuriickbreken

=1 = =

Bei der Art des Wechsels gibt es folgende Auswahlmdglichkeiten:
- Abgang

- Aufriicken

(- Fortsetzung der Eingangsstufe) Nur bei aktivierter Option "Eingangsstufe”
- Nichtwversetzung

- Ubergang

- Ubergang innerhalb der Schule

- Uberspringen

- Uberweisung

- Uberweisung innerhalb der Schule

- Versetzung

- Wechsel der Gruppe

- Wiederholung

- Zuriicktreten

Hildesheim



Grupperwvechsel "Ashon, Jakob - weitere Daten” x

Art des Wechsels

Wersetzung e
Funkkionen von Schilern dbernehmen
Fachbelequngen Gbernehmen
gewdhlte Kurse dbernehmen

Funkkionen won Yerantwortlichen dbernehmen

Datum des Wechsels [03.10.2017 i Priffen | Priiffen, ob Wechseldatum jinger als in
den worhandenen Eintrégen der Schiler,

Zuriick, Weiter Wechseln Abbrechen

Vor dem Gruppenwechsel kann geprift werden, ob es in den Eintragen der Schiler ein jingeres
Wechseldatum gibt.

Nach Einstellung des Datums des Wechsels wird der Schalter ,Weiter" betétigt! Es erscheint folgendes
Fenster:

Funktionen von Schilern Ubernehmen: Funktionen Klassensprecher usw. werden {ibernommen

Facher und gewahlte Kurse Ubernehmen:

Alle Facher werden Ubernommen und die Kurse, die in der Kurstabelle auf

Schulformebene in der Spalte Gr.-W. Ubern. aktiviert wurden. Ebenso

werden die Fachvorgaben auf Klassenebene Gibernommen

Funktionen von Verantwortlichen Ubernehmen: Mitarbeit in den Gremien werden (ibernommen. (siehe
Tabelle)

Die Eintragungen in der gelten fur die Optionen ,Funktionen von Verantwortliche tbernehmen* und
~Funktionen von Schilern Ubernehmen” wenn diese Optionen AKTIVIERT wurden. Mit ,Schilenertretung
auRerhalb der Schule” sind die Funktionen ,Stadt- bzw. Kreisschulerrat* gemeint.

Schuler-
! Gruppe | Schulform Klassen- | Fach- Gesamt- SIS BT ] (e
Gremiun/Art Schul- vertre- vertretun | tung
Eltern- Schule konfe- konfe- konfe-
vorstand | tung g Schul- auBerhal
schaft Elternschaft renz renzen | renz
Gruppe form b der
Schule
VERANTWORTLICHE Verantw ortliche & Schiller SCHULER
Abgang NEIN NEIN NEIN NEIN NEIN NEIN NEIN NEIN NEIN
Aufriicken JA JA JA JA JA JA JA JA JA
N'Ch“’%setzu NEN NEIN NEN NEIN NEIN NEIN NEIN NEN A
Ubergang NEIN NEIN NEIN NEIN NEIN NEIN NEIN NEIN NEIN
Ubergang
innerhalb der NEIN NEIN NEIN NEIN NEIN NEIN NEIN NEIN JA
Schule
Uberw eisung NEIN NEIN NEIN NEIN NEIN NEIN NEIN NEIN NEIN

NLQ
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Schuler-
: Gruppe | Schulform Klassen- | Fach- Gesamt- Schiler- | Schuler- vertre-
Gremiun/Art Schul- vertre- vertretun | tung
Eltern- Schule konfe- konfe- konfe-
vorstand | tung g Schul- auBerhal
schaft Elternschaft renz renzen renz
Gruppe form b der
Schule
VERANTWORTLICHE Verantw ortliche & Schiler SCHULER

Uberw eisung

innerhalb der NEIN NEIN NEIN NEIN NEIN NEIN NEIN NEIN JA

Schule
Versetzung JA JA JA JA JA JA JA JA JA
Wechselder | ey NEIN NEN A IA A NEIN NEIN A
Gruppe

Wiederholung NEIN NEIN NEIN NEIN NEIN NEIN NEIN NEIN JA
Zurlcktreten NEIN NEIN NEIN JA JA JA NEIN NEIN JA
Gruppenwec | o) DEL DEL DEL DEL DEL DEL DEL A
hsl zuriickn.
Uberspringen NEIN NEIN NEIN JA JA JA Nein JA JA
JA = Ubernehmen NEIN = nicht Gbernehmen DEL = Loschen

Gh e oA 5C Ausgabe |- Speichern Zuriicksetzen Q)

+ Schiler {ohne Gruppenzuordnung)

# Lehrer &Mitarbeiter Allgemein 1 Elternschaft 2 glassenkonferenz 3 Schillervertretung 4

-} Schuljahre
£} 14/15 Name Funktion Von Bis
+ 15(16 Bauer, Sigrid Vorsitzende(r) 17.04.2017
-l 16/17 Engel, Bert (Mika) Stellvertreter(in)
+H G5

=l TGS SFKT

Gremienmitglieder, deren Kinder im Laufe des Schuljahres die Schule verlassen haben oder deren Amt nicht
mehr ausgelbt werden kann (z. B. durch freiwilliges Zurticktreten), erhalten in der Zeile Von --- Bis einen
Bis-Eintrag. Dieser Eintrag ist abhangig von der Einstellung, ob Abganger ausgeblendet werden sollen oder
nicht!

Gruppenwechsel "ET" X
Schulglied. in héheren Schuljahren Wechseln in [Aufriicken] Meue Gruppe
[ schulglied. im aktuellen Schuliahr (®) eine bereits vorhandene Gruppe
Schulgliederung (O eine neue Gruppe E2
-
;" _5 SEK Worhandene Gruppen 2

Lehrkraft Ubernehmen
achervorgaben Ubernehmen
Ganztagsunterricht
Eingangsstufe
Integrationsklasse
Sprachlernklasse

Kombiklasse

Zuriick Weiter

m
T
i

i)
5l
T
3

Wechselr Abbrechen

Mit den Optionen ,Schulglied. in héheren Schuljahren* und ,Schulglied. Im aktuellen Schuljahr* anzeigen
kann man sich die Auswahl des Schuljahres erleichtern. Ist das folgende Schuljahr noch nicht vorhanden,
muss es in DaNiS auf der Ebene der Schuljahre mit der rechten Maustaste neu angelegt werden. Im
mittleren Teil des Fensters wird der Wechsel in ,eine bestehende Gruppe" ausgewahlt oder optional in ,eine

NLQ
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neue Gruppe“, die dann im rechten Fenster bestimmt werden muss.

Mit dem Schalter ,Wechseln* wird der Gruppenwechsel durchgefihrt. AnschlieBend muss fiur die ggf.
verbleibenden Schulerinnen und Schiler in der Gruppe (z. B. Wiederholer) der Gruppenwechsel in eine
andere Zielgruppe durchgefiihrt werden. Hier muss dann beim Wechsel der jeweils zutreffende Eintrag
ausgewahlt werden.

Der einzelne Gruppenwechsel

Der Gruppenwechsel fiur den einzelnen Schiller /die einzelne Schulerin wird auf der Schulerebene
durchgefuhrt. Der entsprechende Schiler wird mit der linken Maustaste markiert und dann, wie zuvor
beschrieben, die Auswahl ,,Gruppenwechsel“ mit der rechten Maustaste aufrufen. Das Auswahlfenster mit
Quell-Liste und Ziel-Liste wird Ubersprungen und es wird sofort mit dem bekannten Fenster nach Art des
Gruppenwechsels gefragt. Auch der Abgang eines Schulers wird als Gruppenwechsel gehandhabt. Die
entsprechenden Eintrage in die Datenmaske des Schulers mussen nur auf diesem Weg durchgefihrt
werden, sonst vermerkt DaNiS den Abgang eines Schillers nicht in der Schullaufbahn. Mit der Auswahl und
Bestatigung der entsprechenden Schritte wird der Gruppenwechsel durchgefihrt.

Der ,,doppelte* Gruppenwechsel am Ende eines Schuljahres

Am Ende eines Schuljahres kann es vorkommen, dass ein Schiler nicht versetzt wird und gleichzeitig die
Schule wechselt. Ein gleichzeitiger Wechsel mit dem gleichen Datum ist nicht moglich!

1. Lésung: Der Schiiler verlasst die abgebende Schule zum 31.07. und macht einen Ubergang zur
aufnehmenden Schule. Diese Schule nimmtihn zum 01.08. mit dem Schlissel "Wiederholung..." auf.
Falls beide Schulen DaNiS nutzen und die aufnehmende Schule die Daten erbt, wird hier die
Wiederholung in der Schullaufbahn der aufnehmenden Schule erfasst.

2. Losung: Der Schiiler macht zum 30.07. einen Gruppenwechsel innerhalb der abgebenden Schule
und verlasst die Schule zum 31.07.!

Hier wiirde die Wiederholungin der abgebenden Schule erfasst.

Globale Eingabe der Abschliisse beim Gruppenwechsel

Bei Gruppen ab Jahrgang 9 kann der Abschluss global eingetragen und muss nicht mehr einzeln
bearbeitet werden. Achtung: die globale Eintragung kann nur bei den Datensatzen erfolgen, bei
denen Das Feld fiir den Abschluss leer ist!

Gruppenwechsel "10a " >
Art des Wechsels Abschluss (optional)
Aufricken ~ | |Erweiterter Sekundarabschluss I — Realschulabsch ~

Der hier gewahlte Abschluss wird nur bei den Schiilern
Funktionen von Schillern dbernehmen eingetragen, bei denen das Feld leer ist

Fachbelegungen Gbernehmen
gewshlte Kurse tbernehmen

Funktionen von Verantwortlichen (bernehmen

Datum des Wechsels | 31.07.2017 ~

Zuriick Weiter Wechseln Abbrechen

NLQ
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Arten des Gruppenwechsels

Die Arten des Gruppenwechselsin DaNiS

Abgang: Verlassen der Schule nach Erflllung der Schulpflicht oder zur Fortsetzung der
Erfullung der Schulpflicht an einer anderen Schule der gleichen Schulform.

Aufriicken: Der Wechsel in den nachsthéheren Schuljahrgang ohne Entscheidung der
Klassenkonferenz

Eine Schilerin oder ein Schiiler, die oder der zweimal nacheinander oder in

zwei aufeinander folgenden Schuljahrgédngen nicht versetzt worden ist, rlickt in
den nachsthéheren Schuljahrgang auf. wenn die Klassenkonferenz eine
Uberweisung nach § 59 Abs. 4 Satz 3 des Niedersachsischen Schulgesetzes
(NSchG) nicht beschlief3t.

Beispiel 1: ein Schiler der Klasse 1 riickt auf nach Klasse 2, weil keine
Versetzung (Konferenzbeschluss) stattfindet.

Beispiel 2: ein Schiler der Klasse 7 tritt freiwillig zuriick in den Jahrgang 6. Am
Ende der Klasse 6 findet ohne Konferenzbeschluss ein ,Aufriicken” in die Klasse 7
statt, weil die Versetzung schon einmal ausgesprochen wurde.

Fortsetzung der Sprachlernklasse: Dieser Gruppenwechsel wird nur bei aktiviertem Optionsfeld
"Sprachlernklasse" auf Gruppenebene angeboten. Er ist fir Schilerinnen und
Schiler anzuwenden, die nach einem Gruppenwechsel aus einer Sprachlernklasse
weiter eine Gruppe mit dieser Option (Sprachlernklasse) besuchen. Dieser
Gruppenwechsel erzeugt dann bei der Durchfiihrung einer Statistik den bendtigten
Schlussel 18 "Wiederholung/Verbleiben - Sprachlernklasse".

Fortsetzung der Eingangsstufe: Dieser Gruppenwechsel kommt ausschlieRRlich bei aktivem Optionsfeld
~Eingangsstufe” vor. Er dient in der Schullaufbahn dazu, den Verbleib in einem 3.
Jahr in
der Eingangsstufe zu dokumentieren.

Nichtversetzung: Die am Ende eines Schuljahres durch Konferenzbeschluss ausgesprochene
Verweigerung der Zuweisung in den nachsthdheren Schuljahrgang der besuchten
Schulform.

Ubergang: der freiwillige Wechsel an eine Schule einer anderen Schulform aufgrund der
Leistungen der Schilerin oder des Schilers oder nach Beschluss der
Klassenkonferenz.

Uberspringen: Auf Beschluss der Klassenkonferenz und mit Einwerstandnis  der
Erziehungsberechtigten kann einen Schuljahrgang Uberspringen, wer nach den
gezeigten Leistungen und bei Wirdigung der Gesamtpersonlichkeit fahig
erscheint, nach einer Ubergangszeit in dem kiinftigen Schuljahrgang erfolgreich
mitzuarbeiten.

Uberweisung: Der durch Beschluss der Klassenkonferenz angeordnete Wechsel an eine
Schule einer anderen Schulform. (auch Erz.- und Ordnungsmafinahmen)

Versetzung: der Wechsel einer Schilerin oder eines Schilers in den nachsthoheren
Schuljahrgang einer Schulform oder eines Schulzweigs oder in den
Sekundarbereich Il aufgrund einer Entscheidung der Klassenkonferenz, dass von
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der Schulerin oder dem Schuler dort eine erfolgreiche Mitarbeit erwartet
werden kann

Wechsel der Gruppe:  Jeder andere Wechsel der Lerngruppe in der gleichen Schule.

Wiederholung: Wiederholung des 4. Schuljahrgangs auf Grund eines Konferenzbeschlusses nach
den Vorgaben der Versetzungsordnung.
Schiiler, die die Klasse 10 wiederholen, um einen héherwertigen Abschluss zu
bekommen.

Zuricktreten: Eine Schilerin oder ein Schiler kann auf Beschluss der Klassenkonferenz in den
vorherigen Schuljahrgang zurlicktreten, wenn anzunehmen ist, dass durch die
Wiederholung wesentliche Ursachen von Leistungsschwéachen behoben werden
koénnen. Antragsberechtigt sind die Erziehungsberechtigten oder volljahrige
Schillerinnen und Schuler. Der Antrag muss spatestens bis zum 1.April gestellt
sein, wenn er fur das laufende Schuljahr berlicksichtigt werden soll. Freiwilliges
Zurticktreten ist in demselben Schuljahrgang oder in zwei aufeinander folgenden
Schuljahrgangen nur einmal zuléssig. Freiwilliges Zuriicktreten in einen
Schuljahrgang, den die Schilerin oder der Schiler bereits wiederholt hat oder
wegen einer Nichtversetzung wiederholen musste, ist nicht zulassig. Wer freiwillig
zurlickgetreten ist, riickt ohne erneute Versetzungsentscheidung in den néchsten
Schuljahrgang auf. (siehe ,Aufriicken®).

Fur die Punkte ,Ubergang” und ,Uberweisung” gibt es noch die Meniipunkte ,Ubergang innerhalb der Schule*
und ,Uberweisung innerhalb der Schule®, wenn es sich um eine Schule mit mehreren Schulformen handelt
und der Wechsel zwischen den Schulgliederungen innerhalb der Schule stattfindet.

Quelle: u. a. Nds. GVBI. Nr. 5/2016, ausgegeben am 20. 5.2016

Sonderzeichen

Ab Version 2.6.0.7 kann DaNiS alle Unicodezeichen (Sonderzeichen einfiigen), eine Notwendigkeit, da
zunehmend Schiler- und Elternnamen diese Zeichen enthalten. Im Folgenden wird gezeigt, wie man das
Sonderzeichen im Rufnamen ManOlo einfligt. Das gilt dann entsprechen fir alle Sonderzeichen.

Adelstitel Mamenszusatz Vornamen
Nachname Rufname
Person Man

NLQ

Hildesheim



DaNiS-Hilfe

a®
Schulverwaltungssoftware

Angicht Bencht Statishike Extraz Hilfe
ikhuslmieren Fi
i = Alles Anzeigen
Hur laufendes Schuljahe snzeigen  StrgeL
Ausgewshite Schulgledenung anzeigen

Ausgewshites Schuljahr anzeigen

v Abglnger sublenden
Sartiening *
Filter “a" alidthaeren.. Strg+1
Filter dealdtivieren Strg+D
Filter wihlen/bearbeiten ... Strg+2

B Sonderseichen aus Zeichentabelle

Der Rufname ist begonnen worden mit ,Man ....“ Und jetzt musste das ,0* folgen. Dazu geht man in das
Meni ,,Ansicht” und wahlt ,Sonderzeichen aus Zeichentabelle®.

vy L) Calte

TTEEE R
[s|al7|a[a]:]:[<[=]>]|7|@|aln]c]
:'uuluunf-uniruuw
' -ha.d-r:

h!u‘.l-!.'f:l:

L]
NOECOORBOER
[[w]s[w[e[ATATATATA]
1nﬁ-::-::n|:--:r-::-p"'
:ial--,-.i-li-i-i
ul.l-uul!lrl:l'pl.

Tt |

| | IPenie i SR
U0, e marsictel [uomanss O e Tikss

Die Tabelle mit den Sonderzeichen wird aufgerufen. In dieser Tabelle wird das benétigte Sonderzeichen
gesucht, mit einem Doppelklick oder einem Klick auf den Schalter ,Auswahlen“ und mit dem Schalter
.Kopieren“ in den Speicher nehmen.

Nach einem Kilick in das DaNiS-Feld ,Rufname”, in dem der angefangene Name ,Man..." steht, wird die
Tabelle mit den Sonderzeichen geschlossen und der Cursor steht vor der Stelle, an der nun das o mit der
Tilde eingefiigt werden soll.

Machname

Person

i

Mit der rechten Maustaste kann die Funktion ,Einfligen* gewahlt werden und das gewtinschte
Sonderzeichen steht an der richtigen Stelle. Das gleiche Resultat kann auch mit dem Shortcut Strg+V
erreicht werden. Das Ergebnis ist der richtig geschriebene Rufname mit dem Sonderzeichen!

N LQ 2471288
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Schilerbilder in Danis

Schulerbilder in Danis

Schiulerbilder kdnnen in DaNiS sehr komfortabel verwaltet werden.

Bilder kdnnen auf Schiilerebene-Allgemein 1 mit der rechten Maustaste zugewiesen, geléscht und exportiert
werden.

Dien, Maria

Allgemein 1 pllgemein 2 Eigenschaften 3 Schullaufbahn 4 Belegungen 5 Gremienteilnahme &

Adelstikel Mamenszusatz Yornamen

Machnanme Rufname
|Dien | |Maria | Foto wahlen

£300%400 Pixel)

Geschlechk Staatsangehdrigkeit *[Statiskik]

weiblich w Deutschland - DE [Deutschland -

Geburtsdatum Alker Geburksork

03,05, 2009 G |Karaganda,l'Kasau:hstan e |

i ] Schuljabr:  17/18

kKonfession Wigderholer el o
evangelisch - aruppe:  2b

Sonderpadagogischer Unterstitzungsbedarf Lehrerfin 1: Paula DOnn
[1Es []eE [JHS [Jekwm [JLE []sE []5R Lehrerfin 2: keine Angabe
Bermerkung

L

Ll T
Fed s b Pav

e FEAE bt

T

Export/Import von Bildern

Export/import von Bildern
So werden einzelne Schilerbilder exportiert: Auf dem Schiilerbild die rechte Maustaste driicken und den
Zielort bestimmen.

NLQ
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Speichern unter 1 El
Speichen in | (3 danisTTTT “ O E

ek

2 Ckin

Verkaud
L)
Adbeisplotz

L/

Eigene D ateien

=Namensussiz=-<Nschname>_<Rufname>_<Jshr=-<Monast>->Tag>_<Geschlechi>jpg

Datestyp: e Bilder [ 00" pe.” bmp) i

Die Bilder werden unter folgendem Namen exportiert:

<Nachnane>_<Ruf nane>_<Jahr >- <Monat >- <Tag>_<GCGeschl echt >. JPG

So werden alle Bilder einer Gruppe (Klasse) exportiert:

Es gibt einen Menupunkt im Bereich Berichte. Dieser lautet "Fotos exportieren"”
In dem dann erscheinenden Berichtsdialog kann dann tber den Button "Fotos exportieren” die Fotos

exportiert werden.
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Nach der Auswahl der Felder Nachname, Rufname, Gruppenbezeichnung, Geburtsdatum und Geschlecht

kann die Auswahl als Fotoliste gespeichert werden.

Hierbei wird nach dem Setzen des Hakens vor "Fotos exportieren* mit Hilfe des Schalters ,Daten
bereitstellen* eine CSV-Datei angelegt. Diese CSV-Datei enthalt zusatzlich die Spalte "Fotodatei". In dieser
wird der Dateiname der exportierten Fotos bei den einzelnen Schillern eingetragen. Gleichzeitig werden alle
Bilder in den gleichen Ordner exportiert, in dem auch diese cswDatei geschrieben wird. Somit steht neben
den Fotos mit generierten Dateinamen eine CSV-Datei zur Verfigung. Der Export enthélt eine Méglichkeit,
in einem Ordner eigener Wahl zu exportieren. Unter Extras-Optionen, kann man einen Standardordner fir
den Export einstellen. Wird bei der Option ,Je Gruppe ein Verzeichnis" ein Haken gesetzt, werden cs\-Liste
und alle Bilder in einen Gruppen (Klassen-)-Ordner im gewahlten Verzeichnis exportiert.

Beim Versenden per Mailanhang ist unbedingt die Verschlisselung durch ein SICHERES Passwort zu

wahlen.

Hildesheim
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Exportformat von Schulerbildern

Verkehrstrager benétigen teilweise ein anderes Exportformat, um die Bilddaten weiter (besser) verarbeiten
zu konnen. Wenn man die Exportfunktion aktiviert und auf den Auswahlbotton hinter ,Fotos exportieren*
klickt, offnet sich eine Funktion, mit deren Hilfe man das Exportformat der Bilder festlegen kann. Zurzeit
gibt es das Format Standard und Verkehrsgemeinschaft Osnabrick. An dieser Stelle kann nur das
Exportformat der Bilddateien eingestellt werden.

vt et Vi ke
Db Breagd el =y R |

o Lt e 1 o ol gy oo e bekadue o o Dr oy e Fren e
A T

P
T o - LS |y

Schilerbilder zuweisen

Bilder auf die Karteikarte Allgemein 1 zuweisen:

Bilder kénnen nun einzelnen Schiilern oder Lehrern per Doppelklick oder per Drag & Drop aus dem
Windows®-Explorer zugeordnet werden. Dazu wird der Bilderordner mit dem Explorer gedffnet, das
entsprechende Bild ausgewahlt und dann bei gedriickter Strg.-Taste mit der linken Maus auf das Feld fr
das Schilerbild gezogen. Anschlie3end muss das Bild abgespeichert werden.

|| % 7:\danis\23\FotoExport\Beispieliotos

5 Qoo - Q - (T O suten (|7 orer | [T

! pdresse _'| I:idonis | 2T FotoExport | Betspielotos

i Links ,_~,mu.p Norbert_Projebte ) C_Projekte €I
Crdner 5
* =X - -
Schuljehe: 10711
SGL: G5 I : e
Gruppe: 44 . - -

27701 _14 Z‘IZI!IDBH-[':'G ZBETI_14 0] RS, 40152 _17.900

Foto auf Schuler ziehen

Hildesheim
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DaNiS-Hilfe

Schulerbilder auf den Datenbaum zuweisen:
Im Menu ,Bearbeiten® gibt es einen neuen Menupunkt ,Fotos zuordnen®.

LR
Bearbeitenn Ansicht Bencht Statistk Bt
: 4 Personen suchen.. Strg+F
v Fotod ruordmen...
! Schulformen bearbesten...
: Abschlustarten bearberten...

Facher bearbefen...
Forderungen bearbesten...
Konltisiontn beabaten...
Krankenkassen bearbeiten...
Lemimettelausheihen bearbeiten.
Oite bearberten..
Speachen bearbesten...

Uﬂlbﬁhﬁl‘lﬁuﬂw bearbeden..,
Lehrgmter Beartefen...

Beriutzer bearbefen...

Wenn man diesen Menupunkt ausfiihrt, ein Verzeichnis mit Schiler- oder Lehrerbildern aussucht (nur *.jpg
oder *.bmp) und auf ,Aktualisieren” klickt, werden alle Bilder in diesem Ordner angezeigt.

7} Foto-Zuorinung = | B ]

C: sers L0 Documents|, —i

Jetzt kdnnen per Drag & Drop (Strg-Taste gedriickt halten, mit der linken Maustaste Bilder verschieben)
Fotos direkt den Schiilern auf Schiilerebene im Datenbaum zugeordnet werden.

N LQ 251 /288
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1 Foto-Zuardnung
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Bildimport von einer Webcam

by Fsta |
Fete rivwhhiem..
Foan M han

Fof o pxpceaaren

bbb | 2U5! Fedp v W
R
e s

Ab Version 2.3.3ist der direkte Bildimport mit Hilfe einer Webcam sowohl fiir Schiiler als auch fir

Lehrer moglich. Dazu wahlt man auf Schiilerebene, Allgemein1, beim Schiilerbild (oder beim

Lehrerbild) die Option ,,von Webcam®. Es folgt eine Auswahlmdglichkeit der zur Verfiigung stehenden
Gerate. Nach Auswahl der Cam besteht die Mdglichkeit, Bilder einzubinden.
Es offnet sich die Ansicht der Webcam: Ein Mausklick auf die Schaltfliche ,Klick” 16st die Kamera aus.

Hildesheim



DaNiS-Hilfe

-

Reset ] Markierung Ubernehmen

[118:154 Piel [138,56]-[256,210]  [X¥]= [65,236]

|
Webcam:
MoosoftLifeCam V200 » | ik | [bbrechen | | [ Reset | Markerung ubernehmen
640480 Pixel 118454 Pixel  [138,56]-(256,210]  [X,Y]= [138,56] I'l
_— -

Das aufgefangene Bild wird auf die rechte Seite des Fensters gelegt.
Die gewiinschte Kamera kann hier ausgewahlt werden! U .U. kann es notwendig sein, eine eingebaute
Webcam (Laptop) zu deaktivieren!

Ein Klick auf ,Reset” stellt die urspriingliche Grol3e des Auswahlrahmens wieder her!

Hildesheim
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118154 Piovel [67,14]-[185,168] [ ¥]= [75,226]

Mit dem Bildausschnittsrahmen wird der Teil des Bildes markiert, der passformgerecht in das Bildfenster
des betreffenden Schulers bernommen werden soll.

Der Schalter ,Markierung Gibernehmen* ibernimmt den gewahlten Teil des Bildes passgenau in das
Bildfenster von DaNiS.
" inansen, Ros o

| Rlgamar | Mgamar, | Bgeractation | | Schiaain & | Bregungen 3 | Cromarssingiva |

T A
LTI LIFO

A e
T Bptteiear
s e
it FastsargErorghet
- - Dt i -
[ P M G
125400 [ S -
o et e in 1 ere Angabe
e amguiach = LaPearin B A
ey

Hinweis: Bei der Bildeingabe per WebCam bitte im Meni ,Extras” das Autospeichern aktivieren! Dann
werden die Bilder bei Anwahl des nachsten Schilers im Datenbaum automatisch gespeichert. Dann braucht
das Fenster zum Speichern nicht nach jedem Bild geschlossen zu werden!

Ein Eigenversuch hat ergeben, dass man bei guter Vorbereitung auf diesem Weg ungefahr 10 bis 15
Minuten zum Erfassen einer Klasse von 25 Schilerinnen und Schilern benétigt!

BildgrofRle

Bildgrof3e
Die GroRe von 300x400 Pixel eignet sich gut! Bei anderen Seitenverhaltnissen kénnen rechts oder
unten weille Streifen erscheinen.
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Faoto wahlen
(300400 Pixel)

Fotos exportieren

Fotos exportieren

i el - A6 L 1
Eﬂ AG-PC - oas 11
1 1
i Meue Gruppe , ,
E Berichte [ Belegungen r
k Entfernen [ Daten-Expart r
y
. . . . -
. Susgewdhlte Schiler exportieren.., [ Gremien
L Kopie erzeugen.., [ FKreuztabellen »
F Kurse zuweisen,., = Lehrerlisten »
g Lernmittellausleihen der Schiler.., = =chilerlisten »
3
Schiler fir Oberstufernernaltung exportieren.., By Teste i
Klassenwverbandarten aktualisieren [ Eigene Berichte *
Schulgliederung im DEF-Format (Sibank) expaortieren.., B Freie Liste
Lernrnittel (ausleihe,cswf dbff mdb/accdb) expartieren.., B Foto-Export

Die Fotos kénnen aus dem Datenbaum heraus exportiert werden. Man wahlt eine Ebene (Schuljahr,
Schulgliederung, Gruppe) aus und driickt die rechte Maustaste und wahlt ,Berichte". Es erscheint
nebenstehendes Bild.

Hier wéahlt man die Funktion ,Foto-Export*!

NLQ
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Bericht erstellen

Uberschrift |Foto-Export

Feldauswahl Schulgliederunagsauswahl
Yerkehrsgemeinschaft-0s ohne Gruppenzugehdrigkeit ~
12013 [01] G3

13114 [01] 55
13114 [00] SKG
14/15[01] =5

= schuelerMachiname Al
L SchuelerRufname
~ SchuelerStrasse

~ SchuelerPlz 4+ 14115 [00] SKG
k] SchuelerOrtsnanme 15116 [01] G5
b GruppeBezeichnung 15116 [00] 5kG
A Schuelerceschlecht E% 16/17 [01] G5

~ Schuelerceburtsdatum
k| SchuelerOPMY

16417 [00] SKG
= W

Schulformkuerzel

Schuelerizeburtsort H
Schuelerkonfession EREELENE
Schuelerstaatsangehoerigheit 1a
SchuelerOrtsteil ib
SchuelerTelefonl 2a
SchuelerTelefon2 2h
Eigenschaft0l_HAMo 3a
Eigenschaftoz_HADi 3b
Eigenschafto3_HAM 4a
Eigenschafto4_HADO 4h
Eigenschaftos_HAFr

Eigenschaft0s_Mittagessen

Eigenschaft0?_nach_Hausedrauss o alle Gruppen

Eigenschaft0s Freizeitbereich

| oK

Testdaten
Daten bereitstelen

Fotos exportieren

Abbrechen

[Jabganger bericksicht,

Sorkierung

(®) Gruppe, Nachname
ID Gruppe, Yorname
() Gruppe, weiblich
() Gruppe, mannlich
() Individuel

|:| Je Gruppe ein Yerz,

In dem sich nun 6ffnenden Fenster kann man einstellen:
Den Titel des Fotoexportes

Die Feldauswahl der csw-Datei
Schulgliederungsauswahl

Gruppenauswahl

Die Sortierung

Je Gruppe ein Verzeichnis

Die Feldliste kann unter einem beliebigen Namen gespeichert werden

-
Bericht erstellen

Uberschrift Foto-Export

Feldauswahl Schulghederungsauswahl
W - | | I ohne Gruppenzugehsrigheit -
| o | O 6 I
Schulformiuerzel 2 ,ﬁ_] 07/08 [00] SKG
¥ Schueleriachname L 08/09 [01] G5
I Crbaalarth dfname — 0809 1001 SKG

| Daten bereitsteben

Nachdem die Felder fiir die cswDatei ausgesucht und ggf. in einer festen Liste wiederholbar abgespeichert

wurden, kann man nun die Fotos exportieren.

NLQ
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TaNiS®

ulverwaltungssoftware

=

el

boaben

[¢| Fotos exportieren @

[V] Abganger berucksicht.

@) Gruppe, Nachname
| Gruppe, Vormame
) Gruppe, weblich
) Gruppe, mannich

("] Je Gruppe ein Verz.

Man aktiviert die Option ,Fotos exportieren”

Das Format der Fotodateien wird mit dem Button
neben ,Foto exportieren” eingestellt

NQ

257 /288
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T} Definition Fota-Dateinarnen — O >

Feldauswahl

Werkehrsgemeinschaft-Osnabrick e

] schuelerMachname ~ &

] Schuelerflamenszusatz

r SchuelerRufname

% | kA schueleryornamen ¥+

1 SchuelerGeburtsdatum

~ SchuelerGeschlecht
SchuelerStrasse iy
SchuelerPlz
SchuelerOrtsname
GruppeBezeichnung =
SchuelerOP Y o
schulformiuerzel
schuelerGeburtsort
Schuelerkonfession
Schuelerstaatsangehoerigkeit J
SchuelerOrtsteil
SchuelerTelefonl W

FalIr I ST AT AT AT Rt ST AT

Trennzeichen: |:| "leare” Felder ausblenden

Daturnsformat: ||:I|:I.mm.w 16.10.17

Dateiname:

<AchuelerMachname =- = Schuelerlamenszusatz »=- <SchuelerRufname »- <SchuelerYornamen =-
«<5chuelerzeburtsdatum =-<5chuelerGeschlecht =, jpg

Beispiel:

9 | Meier-Klaus-Peter-16,10.17-m.jpg

Abbrechen

Hier entscheidet man,

welche Liste bearbeitet wird

welche Feldnamen in den Bilddateien enthalten sein sollen.

welches Trennzeichen soll gelten

das Datumsformat

Bei ,Dateiname"” kann man die gewahlte Auswahl verfolgen.

Mit ,,OK" wird die Eingabe abgeschlossen und gespeichert und man ist wieder im Fenster ,Berichte
erstellen”.

Wenn man nun die Option ,Fotos exportieren” aktiviert hat und auf den Schalter ,Daten bereitstellen” klickt,
bezieht sich das Bereitstellen der Daten nur auf den Export der csv-Datei (Format wie eingestellt) und auf
die Bilddaten (Format wie eingestellt)

NLQ
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DaNis
| Bericht erstellen *
Uberschrift |FDtD-Exp0rt |
| Feldauswahl schulgliederungsauswahl | ok | i
|Uerkehrsgemeinschaft-05 w [] ohne Gruppenzugehirigkeit ~
[112f15[01] G5 Testdaten
SchuelerMachnarne ~ E 13::14 %Dl% 35
& SchuelerRufname 13/14 [00] SkG Daten bereitstellen
Schuelerstrasse [114/15[01] G5 | |
bl SchuelerPlz [] 14115 [00] SKiz

] 15(16 [01] G5 [~]Fotos exportieren E‘

b GruppeBezeichnung []15/16 [00] SkG
SchuelerGeschlecht [11a/17 [01] a5 | Abbrechen |

v
gimz:z;ggﬁﬂtﬁatum LotLElONoes ” [ abganger bertcksicht,

[] schulformkuerzel

SchuelerOrtsname

EXRCIEY

SchuelerGeburtsort .
E = chuslerkonfession Gruppenauswahl Sorkierung
[ ] schuelerStaatsangehosrigkeit [11a
[ ] SchuelerCrtsteil []1ib ®) Gruppe, Machname
[] schueler Telefont []za e, WEETE
[] SchuelerTelefonz []eb O aruppe,
[ Eigenschaftol_HaMa [13a () Gruppe, weiblich
[ Eigenschaft0z_HADI []3b o
["] Eigenschaftos_HaMi [14a (O Gruppe, manrlich
[] Eigenschaftl4_HADo []4b -
[ Eigenschaftos_HAFr O Individuel
["] Figenschaftos_Mittagessen

[] Eigenschaft0?_nach_Hausedrauss
|| Figenschaftns Freizeitbereich s wlle Gy (132 Gruppe ein verz.

Nach den ,Klick" auf ,Daten bereitstellen” gibt DaNiS folgende Meldung ab:

& Sind Sie sicher, dass das Programm, das diese Exportdatei
weiterverarbeiten soll, fremdsprachige Sonderzeichen (Unicode)
verarbeiten kann?

Bei “Ja" wird im "Unicode-Format” (UTF8) exportiert.
Bei "Mein” wird im "Ansi-Format” (wie bisher) exportiert.

Ja Nein

Ab Version 2.6.0.7 beherrscht DaNiS Unicode. Es kdnnen nun alle Sonderzeichen aus der Windows-
Sonderzeichentabelle eingefugt werden. Wenn Anschlussprogramme, die die Bilderdaten im Unicode
verarbeiten kdnnen, kann auf ,,Ja“ geklickt werden, wenn man ,Nein“ wahlt, wird wie bisher im Ansi-Format
exportiert. Wenn man sich nicht sicher ist, was gewahlt werden soll, empfiehlt sich eine Riickfrage bei der
Stelle, die die Bilder weiter verarbeitet.

Es empfiehlt sich, einen bestimmten Ordner festzulegen, in dem die Bilder und die csw-Datei abgelegt
werden sollen.
Solch ein Ablageort kann in DaNiS unter ,Extras-Optionen” fest eingestellt werden.

Hildesheim



DaNiS-Hilfe

T Einstellungen — O *
Datenpfade 1 anmeldung 2 Datenbankverbindung 3 Datenbankserver 4 Internetverbindung  Protokolldaten

‘Yorlagenwerzeichnis
|C:'|,F‘rogram Files (x&6)\Danis\berichte) |

Werzeichnis Flr Eigene Berichte
|C:'I,Llsers'l,.ﬁ.nwender'l,DeskJ:Dp'l,JLOE'l,.C\ktueIIe Berichte\Sonstige Berichte |

‘Werzeichnis flir Sicherungen der Datenbank

|C:'I,Llsers'l,.f\nwender'l,DDcuments'l, |

Werzeichnis Flr Serienbriefdaten

|C:'|,Users'l,.ﬂnwender'l,Documents'l, |

Werzeichnis FOr Export von Schilerfotos

|C:'I,Llsers'\.ﬁ.nwender'l,Documents\, |

| e | | Abbrechen |

Vor dem Export ist es moglich, das Exportformat *.zip (alle Bilddaten und die cswDatei) zu wéhlen oder das
Format *.csv (unkomprimierte csw-Datei und einzelne Bilddateien)! Wenn die Bilddaten per Mail
weitergegeben werden sollen, muss die Zip-Datei unbedingt verschliisselt werden. Wahlen Sie dazu bitte ein
SICHERES Passwort. (siehe nachstes Kapitel).

Hier die Ansicht des Wabhlfensters fir den Fotoexport:

Passwort SEBEEERERBEREES

Passwort bestatigen sssssssssssesce

Ok Kein Passwort Abbrechen

Schiilerbilder und Datenschutz

Der Fotoexport in eine Zip-Datei und wird ab Version 6.2.2 doppelt gezippt. Der Inhalt kann nun bei der
Vorschau nicht mehr eingesehen werden. Bei der doppelten Zip-Anwendung wird im zweiten Durchlauf
immer das zuwvor gewahlte Passwort genommen. Beim Auspacken muss dann nattrlich das Passwort beim
zweiten Entpacken noch einmal eingetragen werden. (Strg+C — Strg+V)

Hildesheim
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Schiilerbilder mit der Webcam
Schulerbilder kdnnen in DaNiS sehr komfortabel mit Hilfe einer Webcam importiert werden.

Tipp: Aktivieren Sie im Meni "Extras" die Option "Autospeichern”.

k | Extras Hife

PR A ko-Speichern

/ Opkionen...
Datenbankyverwalker. .
Programm Freischalken. ., b
Schuldatenabgleich mit MBS

DaMis-Toal, ., —

Alle Eingaben in DaNiS werden von nun an automatisch gespeichert. Bitte nach Beendigung der
wvorgenommenen Arbeit wieder abstellen. Autospeichern deaktiviert sich automatisch, wenn DaNiS
geschlossen und wieder aufgerufen wird!

Fako wahlen
(300400 Pixel)

Foto auswdhlen...

— Foto léschen
Schuljabr:  17):
5L a5
Gruppe:  1h
Lehrerfin 1: Henrietka Carl
Lehrerfin 2: keine Angabe
Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf den Bilderrahmen auf Schilerebene und wahlen "Foto von
Webcam...
Bei aktivierter Cam erscheint das Arbeitsfenster der Webcam:

Foto expartieren ..

Foto won Mebcam..,
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. %
DaNis

7 4B webcam [Asbon, Clara] — Oa >
o

Webcam:
i |Microsnft® LifeCam Yx-2000 V| | Klick, I | Reset | |Markjerung ﬂbernehmen| ‘ abbrechen ‘

B0 A 80 Pixcel 118154 Pixel [111,52]-[229,208] [¥¥]= [F7131]
Nach einem Linksklick erscheint das Bild im rechten Fenster.

1 1

1 & Webcam [Asbon, Clara — | >

Foto laden. ..

. Webcan:
3 |MiErDSDFt® LifeiCam YWx-2000 o | | Klick, | | Reset ‘ |Mar|<jer|_|ng ﬂhernehmen| | abbrechen |
640480 Picel 118154 Pixel [111,52]-[229,206]

Jetzt muss noch mit der linken Maustaste der Rahmen passend geschoben werden und mit dem Schalter
"Markierung tbernehmen" dem Schiller zugewiesen werden. Autospeicher hat fir das automatische
Speichern gesorgt und man kann nun im Datenbaum den nachsten Schiler anwahlen und den Vorgang
wiederholen.

Dies ist wohl der schnellste Weg, Schilerbilder schnell in DaNiS zu Ubernehmen. Die Schulerbilder werden
in die Datenbank tibernommen und auch mit in die Sicherung der Daten Ubertragen. Um die Gro3e der
Datensicherung zu begrenzen darf eine BildgréRe von 200 KB nicht tberschritten werden.

Etwas zu grofRe Bilder kdnnen im Toleranzrahmen automatisch von DaNiS komprimiert werden, bei
wesentlich zu groRen Bildern kann man versuchen, die automatische Komprimierung abzuschalten. Meist
werden solche Bilder aber nicht von DaNiS Ubernommen.

N LQ 262 /288
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T TP T T T IR ool =1 i P S BN 1

Warnung >

h
1 I Ihre Ausgewdhlte Datei hat eine Gréfe von 4286
[ : Kilobyte,

Ihr Bild darf die Grenze von 200 Kilobyte jedoch nicht

dberschreiten.
Das gewdhlte Bild wird wieder entfernt.

Schiilerbilder und Datenschutz

Schulerbilder und Datenschutz

Bedenken Sie bei der Nutzung des Fotoimports und Fotoexports die Erfordernisse des Datenschutzes: Aus
rechtlicher Sicht ist die Verarbeitung von personenbezogenen Daten, wozu auch das Speichern von
Lichtbildern gehort, ohne Einwilligung der Schiilerinnen und Schiller nur zuléssig, soweit dies zur Erfiillung
des Bildungsauftrags der Schule (8§ 2) oder der Firsorgeaufgaben, zur Erziehung oder Férderung der
Schiilerinnen und Schiller oder zur Erforschung oder Entwicklung der Schulqualitét erforderlich ist (§ 31
Niedersachsisches Schulgesetz).

Erforderlich heif3t, die jeweilige Aufgabe kann ohne das Foto nicht oder nicht wllsténdig erfiillt werden.
Werden die Fotos zum Ausstellen von Busbeforderungskarten benétigt, sind sie nach Erfiillung der Aufgabe,
d. h. nach dem Ausgeben der Karte, zu l6schen, da sie dann nicht mehr erforderlich sind.

Siehe auch ,Datensicherheit in DaNiS"

Zip-Dateien sind, wenn sie ber das Internet verschickt werden (Mailanhang) mit einem sicheren Passwort
zu verschlisselt. Sichere Passworter sind Passworter, die aus Grof3- und Kleinschreibung bestehen und
Sonderzeichen enthalten. Je langer das Passwort ist, umso sicherer ist es. Wiederholungen von
Buchstabenfolgen und Zahlenkolonnen sind zu vermeiden!

Passwort .lll-ll'llill-lll-ll-

Passwort bestatigen sesssssnssseee

Ok Kein Passwort Abbrechen

KEINE Daten unverschliisselt Uber das Internet!!!

Hier gibt man zur Verschlisselung einer Zip-Datei ein SICHERES Passwort ein!

Einbinden des Schullogos oder eines Bildes in einen Bericht
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Einbinden des Schullogos oder eines Bildes in einen Bericht

=
Werkzeug im FastReport in der Werkzeugleiste

sad i

T Bl | XY

L lrwiah

Das Einbinden von Bildern in einen Bericht geschieht mit dem Grafikwerkzeug am linken Seitenrand des
Reportgenerators.

Mit diesem Werkzeug wird ein Bildfenster erzeugt, das im Bericht an einer auszuwahlenden Stelle abgelegt
wird.

Mit dem Symbol ,Offnen* kann nun auf ein beliebiges Bild auf der Festplatte zugegriffen werden. Die Grafik
wird durch die Auswahl in das Bildfenster eingebunden und abgespeichert. Die Grof3eneinstellungen des
Bildes werden mit dem Objektinspektor vorgenommen. Durch einen “Klick” mit der linken Maustaste auf das
abgelegte Bild wird der Objektinspektor fir dieses Bild getffnet. Ebenso kann der Objektinspektor durch
einen Linksklick im Reportbaum (Picturel) geoffnet werden.

Hier kdnnen die Eigenschaften (Breite, Hohe, Qualitat ... ) des Bildes festgelegt werden.

Je nach Eingabe einer Zahl verandert sich das abgelegte Bild. Umgekehrt, wenn man die Gré3e des Bildes
und die Position des Bildes durch Schieben und Dehnen mit der Maus verandert, &ndern sich auch die
Eintragungen im Objektinspektor.

Auf Schulebene, Allgemeines1, hat der Anwender die Méglichkeit, ein Schullogo einzubinden. (siehe
Beschreibung). Nun kann es sinnwoll sein, dieses Schullogo in Berichtsformulare einzubinden. Das
geschieht wiederum mit dem Objektinspektor.

Man legt ein Bildfenster auf einer beliebigen Stelle des Berichtes ab und markiert es mit der linken
Maustaste. Dadurch wird die Eigenschaft des Bildes im Objektinspektor geoffnet.

NLQ
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Schulverwaltungssoftware

Dabsl  Bagrbedten Repoft  Ardicht  Hife

|I | | | -]® 5 uw|T
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o A Mesce 24
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= i Height 2,50
i A Memal? 1 -
A 2 e :-!Mv F gl .
= [ CasbsgPaget - S u
=] [==] Wit mhspes
| - Left 11,00 .
i = o M P lure? -
E E Fihae CHchE nuscndet) B
= _H_Dﬂ'tﬂh"f" _Prrtable 3 True .
: & Emestrictions []
Ak @® ﬂ' tia EhifiMiode wrelerys
|‘_] & g Thowddird || Falie -
< &) recht Sretched ¥ Tnm
{3 Froiwoliy L ° -
B kb L
® T 4,00
(&) wescheel ey -
a P""‘ﬁ"' Veble  #Tne
e Mk arTuad Width 240 -
A Merralll
A Merall =
= ) Pam3 =
= ":“M“M et =
4| I “ K
| e T T [ -y —

Die Verbindung mit der Datenbank bekommt man durch das Feld ,DataSet". Mit einem Doppelklick im Feld
neben ,DataSet" stellt man die Verbindung zu s1 (Datenbank) her uns speichert die Einstellung ab.
AnschlieRend kann im Feld ,DataField“ auf gleichem Weg der Eintrag ,logo" gewahlt werden.

R =R P R
i /Code {Data fPage1 | DislogPage1 { Sul
i %

Picture1: ThrxPictureView =|

/Eigenschaften ' Ereignisse ',
Align balone
AutoSize  [IFalse
Center [ |False
Cursor crefault

DataField  logo
DakaSet sl
Deescription
FibeLink

FHFrame {ThrxFrame)
Height 2,50
HightQuality []False
Hint
KeepaspectR v Trus

Datenbank s1(Name ist frei wahlbar)

Die Datenbank s1 ist in der normalen Datenabfrage ,select * from danis” nicht enthalten. Um an das Logo zu

kommen benutzt DaNiS in anderen Berichten die Abfrage ,select * from schule®. Am einfachsten ist es ,
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diese Daten aus einem anderen Bericht (Ordner Texte) heraus zu kopieren und in den zu bearbeitenden
Bericht hinzu kopieren.

Damit ist dann das Logo in das Berichtsformular eingebunden worden. Bei ,,Autosize” ist die Option auf
»True” gestellt, d. h., das Bild wird in seiner tatsé&chlichen Gré3e dargestellt. Mochte man das Bild durch

Ziehen und Verschieben bearbeiten kdnnen, muss diese Option herausgenommen (Haken entfernen)
werden.

Einbinden eines Briefkopfes in einen Bericht

Einbinden eines Briefkopfes in einen Bericht

Viele Standardberichte haben bereits ein vordefiniertes Feld fir ein Logo oder fiir einen Briefkopf.

Gwtn  Breboten Rrpot  Amechi  Hifg

i S WP TR

[argarain] -]

o] Mvedaes = o= B S O[T A
J & 33080 & & S e e
B | Code Cems Puged Dusiogiaget
)
+ Fagrtinsdon. Fugrnace |
T i
a I‘!Hl-nl.:'. . |
i L = = - =~
i [sq."SchuleName™] ] i
P ':_1.-4 ® b bt e i
- [, "Sbuiale 2] [ g "Sehnlaint”]
-l
A
|
}: Mirpteprtintor Mestuiots ). i
i

i "Euthuale "] D]

Aminahmebess heiniguesg

Am Beispiel des Berichtes ,,Aufnahme"” in Ordner ,Texte" soll diese Méglichkeit beschrieben werden.
Voraussetzung ist, dass der gestaltete Briefkopf als Datei (jpg oder bmp) vorliegt. Man wahlt im Ment
,Bericht — Bericht erstellen“ mit Datei — Offnen aus dem Ordner , Texte® heraus auf, wahlt beliebige Daten
und sieht diesen Bericht im FastReport. Bevor man an einem Standardbericht irgendetwas andert, sollte
man ihn unter einem anderen Namen in einem Ordner fiir eigene Berichte speichern.
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Objektinspektor

Picturez: TFrxPictureview W

Eigenschaften ' Ereignisse

Align baCenter -
| ButoSize W True

Center v True

Cursar crDefault

DiakaField

DakaSet (Micht zugeordnet)

Description

FileLirk, d:1SYM\DaNiSieigene_Berichte\Brief

[#Frame (TFrxFrame)

Height 0,50
Hightualicy [ False

Hink

KeepaspectR [ True

Left 0,10

MName Picture2

Pickure (Micht zugeordnet)

Printable [ True
[ Restrictions []
ShiftMode  smalways

ShowHink | False
Skretched v True
Tag 0
Tagstr

Top 1]

Transparent || False
Transparent: | chwhite
LIRL

Yisible v True
Width 17,40

In diesem Fall muss der vorbereitete Kopf mit einem auf der Festplatte liegendem Briefkopf (jpg oder bmp)
verbunden werden.
1.  Man markiert das Objekt und 6ffnet mit F11 den Objektinspektor
2. Im Objektinspektor wir in der Zeile FileLink der Pfad der Grafik eingetragen und abgespeichert. Bitte
Schreibfehler vermeiden.
3. Der Objektinspektor kann geschlossen werden
4. Mit der Lupe im Kopf des FastReports kann die Funktion des geénderten Berichtes Uberpriift
werden.
5. Schritt: mit dem Aufruf des Berichtes wird der zuvor abgespeichert Briefkopf als Grafik im Kopf des
Berichtes angezeigt.
Optional: Wenn der Briefkopf nach eigenen Wiinschen dargestellt werden soll, muss ,AutoSize* und
~center abgestellt werden. Dazu die Haken entfernen! Dann kann man mit den Einstellungen Height (Hhe),
Left (linker Rand), Top (Abstand von oben) und Width (Breite) das Bild nach eigenen Wiinschen verandern!
Beispiel:

Grumdschute Trgendwo
Grndschple £r Schilennnan und Schisler sl Batenoinisse
Am [rpencwobach 3 - 4999 Irgendwo

%,
.

i |
Man sollte die verénderten Berichte im Ordner fir eigene Berichte ablegen! (Menui ,Extras-Optionen®)
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Die Lernmittelverwaltung mit DaNiS

Die Lernmittelverwaltung mit DaNiS
allgemsin 1 Eigenschafren 2 Lernmittelausleihesatze 3

Standard-Lehrmittelauslziheart [20%-Zahler w | Auf aktuelles Schuljahr dbertragen ...
Schulfarm 1 2 3 4 5 6 7 8 El 10 11 12 13
G5 0.00€  Z000& 30.00€  4000€ O000€ .00 0.00€ 0.00& 0o 0.00& .00 0.00€ 0.0
kG 0.00%€ .00 0.00% 000 0.00€ n.o0# 0.00% 0.00% .00 0.00% 000 0.00€ 0.0

Auf Schulebene, Karteikarte ,Lernmittelausleihsétze3", werden die Betréage der Lernmittelausleihsétze fur
die einzelnen Jahrgange eingegeben.
Hier im Beispiel stehen die Ausleihséatze 10, 20, 30 und 40 € fir die Jahrgange 1 bis 4.

Die Verwaltung der Ausleihe geschieht auf Schilerebene, Karteikarte ,,Allgemein2".

Lernmittelausleihe
Art |Vollzahler * | bezahlt
Ausleihedatum Betrag 0,00 [10,00€]

Hier wird eingegeben:

die Art der Ausleihe

das Ausleihdatum

der Betrag und der Haken fur das Feld ,bezahlt"!

Der zu zahlende Betrag wird in den eckigen Klammern hinter dem Betragsfeld angezeigt und ist abhéangig
vom dem Betrag, der auf Schulebene bei den Ausleihesétzen eingetragen wurde.

5 Buewer, Terset
| o e telasieie Forgerung

oL At | Wolzaheer | besst ]

Aamiphadytm Pmbrms i 00 T
| Lagchan .

Drasies Datorns sl gelilorts Schiler Gbertzagen

Es gibt an dieser Stelle folgende globale Anderungsmaglichkeiten (zuvor beschrieben):

Unter der Voraussetzung, dass ein Filter aktiv ist (Datenbaum ist rot unterlegt) fuhrt ein Rechtsklick auf
»Allgemein2 | Ausleihedatum” zu einem Dialog, der die zwei Optionen ,Léschen” und ,Dieses Datum auf
gefilterte Schiler Gbertragen” mit einem Datumseingabefeld anbietet.

Wahlt man ,Léschen” werden alle Ausleihedaten der gefilterten UND aktiven Datensétze (Status=0)
geldscht.

Gleichzeitig wird der Bezahlt-Haken entfernt und der gezahlte Betrag auf 0,00 gesetzt.

Es sind folgende Falle zu unterscheiden:

Fall 1: die Ausleihe wird nach der Fortschreibung verwaltet

In diesem Fall muss der Ausleihebetrag auf Schulebene identisch mit dem Jahrgang der einzelnen Klassen
sein und die Daten kénnen ohne Probleme verarbeitet werden. Das wird aber in der Praxis in den wenigsten
Fallen vorkommen.

Fall 2: die Ausleihe wird vor der Fortschreibung vorbereitet.
In diesem Fall mussen die Betrage auf Schulebene bis zum Schuljahresende vorgetragen werden, d. h., die

NLQ
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Schiler des jetzigen 1. Schuljahres bekommen den Ausleihebetrag des 2. Schuljahres zugewiesen, die des
zweiten Schuljahres den Betrag des 3. Jahrganges usw.

Das soll am Beispiel eines Datensatzes transparent gemacht werden:

Die Lernmittelausleihsatze wurden fur die einzelnen Jahrgange so beschlossen:

Klasse 1 Klasse 2 Klasse 3 Klasse 4

10€ 20€ 30 € 40 €

Die Betrage werden nun bis zum Schuljahresende vorgetragen und gelten nun fiir die kiinftigen
Jahrgangsstufen:

Klasse 1 Klasse 2 Klasse 3 Klasse 4

20€ 30 € 40 € 00 €

Jetzt erscheint bei jedem Schiller des 1. Jahrganges je nach Ausleihart in der eckigen Klammer der Betrag,
der fur diesen Schiler fur das kommende Jahr festgelegt wurde.
Schuler Jahrgang 1

Lernmittelausleihe
Art |Vollzahler | bezahit [7]
Ausleihedatum 01.08.2011 Betrag 10,00 [20,00€]

DaNiS bietet bei der Lernmittelverwaltung die Ausleiharten gem. Erlass an und schlisselt die ,Nullzahler” in
Untereintrége auf.

!E 80%-Zahler

= keine

Eq Nullzahler

1 Nullzahler 56 BKGG

K Nullzahler AsylbLG
MNullizahler SG8 I1
Mullzahler SG8 VIII
MNullizahler SGB XII
mullzahler WoGG

Sllvolzahler |
Art |Vollzahler -

Ausleihedatum 31.07.2012

Der Standardbericht ,Berichte-Schulerliste-Lernmittel“ zeigt nun folgende Eintrage:
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Schule Irgendwo

Lernmittelliste 10111
Name Art Betrag bezahlt 1a
Alim, Sanel (w) Vollzahler 2000€
Fellanter, Paula (w) 80%-Zahler 16,00 €
Hellmann, Justus (m)
Jennisen, Carla (w) keine

Kanter, Rita (w)

Bl il Ao AoA

Sobald die Betrage eingegangen sind, wird der ,Bezahlthaken* gesetzt:

Lernmittelausleihe
Aart |Vollizahler w | bezahlt
Ausleihedatum  01.058.2011 Betrag 20,00 [20,00<]

Der Betrag aus der Klammer wird automatisch in das Feld ,Betrag” Gbertragen. Achtung: dieses Feld kann
aber auch nach dem Setzen des Hakens manuell editiert werden! Ein erneutes Setzen des Bezahlhakens
tragt wieder den vom Programm errechneten Betrag ein. Die Liste fiir die Ausleihe sieht nun wie folgt aus:

Schule Irgendwo

Lernmittelliste 1011
Name Art Betrag bezahit 1a
Alim, Sanel (w) Vollzahler 20,00 € 20,00 €
Fellanter, Paula (w) 80%-Zahler 16,00 € 16,00 €
Hellmann, Justus (m)
Jennisen, Carla (w) keine

Auf diese Art und Weise kann nun schon vor dem Gruppenwechsel zum Schuljahresende die
Lernmittelausleihe bearbeitet werden.

Zwei Dinge sind nun zu klaren:
a) Wie verwaltet man die Lernmittel der neuen Eingangsklassen (z. B. 1 oder 5)

b) Was passiert nach dem Gruppenwechsel?

Verwaltung der zukinftigen Schuler vor dem Gruppenwechsel (Fortschreibung)

Die zukinftigen Schilerinnen und Schuler befinden sich entweder im Ordner ,,Schiler ohne
Gruppenzuordnung* oder in einer vorsortierten Gruppe ,,0“ unter einer Schulform im kommenden Schuljahr.
Bei diesen Schulerinnen und Schilern sind die Eingaben einzeln vorzunehmen, die Ausleihliste sieht dann
wie folgt aus:
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Schule Irgendwo

Lernmittelliste 00/o0
HNam An Betrag bazahilt OhneGruppe
Auf dam Berge, Lehna (w) Vallzahler 10,00 €
Baumann, Carla (w) Vallz ahler
Casar, Theo (m) B0%-Zahler BODE
Donnerwetter, Sebastian (m) keing

Imadar Rnta bl kaina

Wer in der Gruppe ,,0“ auf die automatische Berechnung (80 %) nicht verzichten mdchte, kann auch
folgenden kleinen Trick anwenden: man stellt den Jahrgang der Gruppe 0 auf einen Jahrgang, den es an der
Schule nicht gibt(z. B. 13 bei Grundschulen) und tragt den Vollbetrag auf Schulebene in das entsprechende
Kastchen ein. Jetzt kann wie gewohnt zum Eintragen des richtigen Betrages der Haken benutzt werden.
Achtung: bitte nicht vergessen, vor dem Gruppenwechsel (Fortschreibung) den Jahrgang wieder auf ,,0"
stellen. Die Eintragungen bei den Betragen bleiben erhalten!

Was passiert nach dem Gruppenwechsel (Fortschreibung)?

Die Schilerdaten aus der Gruppe ,0" oder aus dem Ordner ,Schiler ohne Gruppenzuordnung” werden den
Anfangsklassen zugewiesen, hier im Beispiel die Klasse 1. Die Schiiler der einzelnen Gruppen machen
einen Gruppenwechsel gemafd den Bestimmungen des Versetzungserlasses, und ...

die Lermittelausleihsatze auf Schulebene missen nun den richtigen Jahrgangen (manuell)
zugeordnet werden.

Anschlieend sollten alle Schiiler die richtigen Daten in der Lernmittelverwaltung stehen haben, und die
Ausleihliste kann, wenn noch erforderlich, weiter verarbeitet werden.

Schule Irgendwo

Lernmittelliste 1112
Hame Art Betrag bezahlt 1a
Auf dem Berge, Lehna (w) Vallz ahlar 10,00 € 10,00 €

(siehe Schulerin Auf dem Berge, Lehna, vorher Schiiler ohne Gruppenzuordnung)

Die fortgeschriebene Klasse 2a sieht nun so aus:

Schule Irgendwo

Lernmittelliste 1112
Name Art Betrag bezahlt la
Alim, Sanel (w) Wollz ahler 20,00 € 20,00 €
Fellanter, Paula {w) §0%-Zahler 16,00€ 16,00 €
Helimann, Justus (m)
Jennisen, Cadla (w) kit ing

Unsere ,Kontrollschiller* Alim und Fellanter haben ihre Eintragungen aus dem alten Schuljahr mit in das
neue Schuljahr Ubertragen und durch die Hochsetzung der Ausleihebetrage stimmen auch die Eintragungen
in den Klammer.

Serienbriefe mit Word erzeugen

Serienbrieffelder in DaNiS
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DaNiS bedient sich mit geringen Abweichungen der Bezeichnungen der Serienbrieffelder von Sibank. In der
linken Spalte stehen die Feldbezeichnungen, in der rechten die Bedeutung.

Feldbezeichnung

Bedeutung

KLASSE Klassenbezeichnung

ABGANG DAT Abgangsdatum

ABSCHLUSS Abschlussart

AUFN DATUM Aufnahmedatum

EMPFEHLUNG Empfehlung der Schullaufbahn

EINSCH GS Ersteinschulung in der Grundschule (nicht Schulkindergarten)
AUSL FOERD Art Foérderung won auslandischen Schillern
GEBOREN Geburtsdatum

GEB _ORT Geburtsort

GESCHLECHT Geschlecht

HALTESTELLE Haltestelle des Beforderungsmittels
KONFESSION Konfession

KR _KASSE Krankenkasse

LANDKREIS Landkreis

NAME Nachname

NACH SCHU Zukinftige Schule

ORT Wohnort

ORTSTEIL Untergliederung des Wohnortes (Ortsteil)

PLZ Postleitzahl des Wohnortes

STAAT Staatsangehorigkeit

TELEFON Telefon der Erziehungsberechtigten (bei Volljahrigkeit des Schilers)
TELEFON2 2. Telefonnummer am 1. Wohnsitz
VON_SCHULE Schulische Herkunft des Schilers

VORNAME Vorname des Schilers

SCHULJAHR Bezeichnung des Schuljahres

SGL Schulgliederungsnummer

NAME W Nachname der weiblichen Erziehungsberechtigten
TITEL W Akademische Titel der weiblichen Erziehungsberechtigten
VORNAME W Vorname der weiblichen Erziehungsberechtigten
NAME M Name des méannlichen Erziehungsberechtigten
TITEL M Akademische Titel des ménnlichen Erziehungsberechtigten
VORNAME M Vorname des mannlichen Erziehungsberechtigten
FRAU HERRN Anrede bei der Adresse im Serienbrief

NAME ERZB Name der Erziehungsberechtigten in der Adresse
SEHR GE 1 Anrede: Sehr geehrte Frau .... im Serienbrief
SEHR GE 2 Anrede: Sehr geehrter Herr ... im Serienbrief
PLZ2 Postleitzahl des zweiten Wohnsitzes

ORT2 Ortsbezeichnung des 2. Wohnsitzes

SCH BJAHR Anzahl der Schulbesuchsjahre

KL LEHRER Klassenlehrerin / Klassenlehrer

STRASSE StralRenbezeichnung des 1. Wohnsitzes
STRASSE2 StralRenbezeichnung des 2. Wohnsitzes

NLQ
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Bericht erstellen (Karos-fixfrd) it

Schulgliederungsauswahl

14/15 [01] &5 ~
14/15 [00] 5KG DK
15/16 [01] &5
15/16 [00] Sk Testdaten
16/17 [01] &5
16)17 [00] SkiG Setienbriefdatei. ..
17/15 [01] G5
1718 [00] 5K |:| Fotos exporkieren
= 18/19101] G5
]
abbrechen
19/201011 G5 7
[T nicht aktive berdicksicht,
Gruppenauswahl Sorkierung
?EG (®) Gruppe, Nachname
éb () Gruppe, Yorname
a
b () Gruppe, weiblich
3a
3h (") Gruppe, mannlich
4a
4h () Individuell

alle G Je Gruppe eine Seike
& Gruppen

DaNiS kann seine Stammdaten in eine Datei ,serienbrief.csV* exportieren, die mit der ,adresse.dbf’ aus
Sibank fir Windows nahezu tbereinstimmt. Mit diesen Daten kann man mithilfe der Serienbrieffunktion
(Verzeichnis) von Word auch Listen erzeugen. Dazu bedient man im Fenster ,Berichte erstellen” den
Schalter ,Serienbriefdaten ...“. DaNiS erzeugt nun eine Datei mit dem Namen ,serienbrief.csv' bzw. je nach
Wahl "serienbrief.zip", die an einem beliebigen Ort abgelegt werden kann. Es empfiehlt sich, hierfur einen
festen Ort zu bestimmen, damit die Datei, die ja ihren Namen behalt, sich standig tberschreibt und mit
anderen Inhalten fiillt. Je nach Filterung kénnen es die Schiler einer Klasse, die Madchen einer Klasse, ein
Jahrgang oder andere Gruppierung sein. Der Name wird stets erhalten, nur der Inhalt der Datei &ndert sich.
Das hat den Vorteil, dass Serienbriefe, die mit Word erstellt werden, wissen, an welcher Stelle sie die
Steuerdatei mit den zur Verfigung gestellten Daten abholen muss.

Die folgenden Angaben beziehen sich auf Word 2007, in den vorhergehenden Versionen missen die
angegebenen Beschreibungen sinngemald umgesetzt werden.

Man wahlt im Ment ,Sendungen” den Punkt ,Seriendruck starten“ aus und wabhlt ,Briefe*. Dann folgt der
Punkt ,Empfanger auswahlen“ ,Vorhandene Liste verwenden.

re. - = -, X
Doy b - i D ' " - . —— Mecrosadt Ward -
=
< hbenidt Stam Einfdigen Sekenlayaul WEmE SEmdunger Oeerpriden Anvichd Add-Ing Arrobat L]
4 3 figmdinuch o -t}
= Yy Sediendnari staren s e
.
"8l Emptinger suswahien -
Eriteilen Werichau In adobe POF.Datel

Ergebruie - furammerdytaen

elder schreiben und eirddgen Fertig stellen acrobat

Die zuvor abgespeicherte Datei fir die Steuerung der Serienbriefe wird aufgerufen, die Textcodierung
Windows® (Standard) ausgewahlt und die Option ,Windows® Européisch” ausgesucht. Im Normalfall wird
diese Einstellung schon angeboten. Nach Bestéatigung kann mit dem Word-Schalter ,Seriendruck einfiigen”
Zugriff auf die zur Verfligung stehenden Serienfelder genommen werden. (Bild) mithilfe dieser Felder kénnen
Briefe, Tabellen, Aufkleber usw. erzeugt werden.
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Im unteren Fenster wurde die Anrede der Erziehungsberechtigten in ein Seriendokument eingefugt. Fir das
Einfligen nimmt man den Schalter ,Einfligen*“.

Mit dem Schalter ,Regeln“ in Word kann mit der Option ,wenn .... dann .... sonst* bestimmt werden, wie
Textstellen aussehen sollen, die zum Beispiel vom Geschlecht abhéangig sind.
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=
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Das untere Beispiel zeigt die Verwendung der Textstellen ,lhre Tochter* und ,lhr Sohn* in einem Serienbrief.

Bei der Einrichtung von Tabellen mithilfe einer Seriensteuerdatei ist die Anwendung einer weiteren Regel
notwendig, die Regel ,Nachster Datensatz”. Nach der Definition einer Zeile in einer Tabelle wird in der letzten
Zelle der Zeit an den Zelleninhalt ,Nachster Datensatz eingefugt. Diese Regel sorgt dafirr, dass nun in der
néchsten Zeile der ndchste Schuler aufgerufen wird.

Das Beispiel zeigt die ersten zwei Zeilen einer Tabelle mit den angegebenen Spalteniberschriften. Solche
Tabelle muss mit entsprechender Zeilenzahl ausgestattet sein.
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Bedapurggsleld eardgen: WERN Tlx|

WERN

Eeldname: Yerghech: Wergeachen mt:

[eESCHECHT | |aeich |
[rann dbasen Teot ainfilgen:
Ilhrg Tochter j
Soral dhesan Taak sird oo

[ihr sohe] ﬂ

O |A-w¢:|'-u'-]

Name Vorname geboren Telefon Ort
«NAME» «VORNAME» | «GEBOREN» | «TELEFON» «ORT»«Néchster Datensatz»
«NAME» «VORNAME» | «GEBOREN» | «TELEFON» «ORT»«Nachster Datensatz»

Mit dem Schalter ,Vorschau der Ergebnisse* kann man sich die Tabelle oder den Brief ansehen. Der
Schalter ,Fertigstellen und Zusammenfugen*” sorgt fur eine weitere Bearbeitung des Seriendokumentes. Der
Autor bittet um Verstandnis, wenn die Serienbrieffunktion von Word an dieser Stelle des DaNiS-Handbuches
nur angerissen wird.

Serienbrief mit Word 2003

Dokument]l - Miorosoft Word Tabhelendaals

WErwE e SEndungén U enpaal & Aangichl add.In trobat Errbward Lagait

] adressblack b ol . *-;r‘

) GuuBzeile = ol .

& X Vorschau | Fertig stellen und | In Adobe PFOF-Datei
i3 Seriendrueckleld einfUgen = =] Ergebnisse = zusammenfOheen =  zusammentahoen
sehirgabstn undg fll"lrl,.ll"' M Ftl'lll] ttEllem ALTabat

Unter ,Ansicht — Symbolleiste —Seriendruck” muss ein Auswahlhaken gesetzt werden, um in der Ansicht
wvon Word die Serienbriefleiste zu aktivieren.

—]
= —— e TR TR T T B R BT A =

Datenquelle 6ffnen

Die Serienbriefleiste ist deaktiviert, lediglich das Symbol ,Datenquelle &éffnen (Pfeil) kann bedient werden.
Mithilfe dieses Schalters wird auf die zuvor von DaNiS abgelegte Datei zur Erzeugung von Serienbriefen
zugegriffen.

Hier im Beispiel wurde die Datei auf der Festplatte C unter dem vom Programm

DaNiS wvorgeschlagenen Namen abgelegt.

Wenn man nun ein Serienbriefdokument erstellen mdchte, kann man die Serienbrieffelder mit dem Schalter
~Seriendruckfelder einfiigen” in ein Dokument ablegen. Mit dem Schalter ,,Bedingungsfeld einfligen* hat man
Zugriff auf die Bedingungsfelder. Meist wird nur das Bedingungsfeld ,Wenn — dann —sonst“ benutzt und bei
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Tabellen das Bedingungsfeld ,Nachster Datensatz"
Das weitere Vorgehen ist identisch mit der Version Word 2007, wie zuvor beschrieben.

FEGANG_DAT
RESCHLLES
ALFN_DWATLM
EMPFEFLLRG
EINGCH_GS
Rl _FiOERID
GEBCREN
GEE_CRT
GESCHLECHT
KOMFESSI0N
KR _KASSE
LAKDIRETS

NAGH S04 b
[ Feidey suswahien... | | Erfigen | | Abbwachen |

Serienbriefe aus DaNiS heraus

Die Briefe in DaNiS

DaNiS kann Serienbriefe als Berichte erstellen. Dazu gibt es in DaNiS folgende Briefvorlagen:

Ordner Name der Datei Funktion

Belegungen BriefSchuelerKurs Brief an die Schiller eines Kurses

Belegungen BriefVerantwKursteilnehmer Brief an die Erziehungsberechtigten eines
Kursteilnehmers

Gremien Brief Brief an die Mitglieder aller belegten Gremien

Texte BriefEingabefeld Schnellbrief, optional an Schiler oder
Erziehungsberechtigte, Brief kann gespeichert
werden.

Texte BriefStandorte Brief an Schuler bei Wahlbarkeit verschiedener
Schulstandorte
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Texte VerantwBrief Brief an die Erziehungsberechtigten
Texte VerantwBrief. mit-bV Brief an die Erziehungsberechtigten mit den Daten
aus den befristeten Vorgangen.

Der Vorteil dieses Vorgehens liegt in der Schnelligkeit des Aufrufens eines solchen Berichtes, in der
Tatsache, dass solch ein Bericht temporar veranderbar ist, dass nur noch mit einem Programm gearbeitet
werden muss (z. B. Serienbriefe mit DaNiS und Word ©) und dass bei getrennt lebenden Verantwortlichen
beide Verantwortliche automatisch diesen Brief mit richtiger Anrede und richtiger Anschrift erhalten.

All diese Vorlagen kénnen verandert werden und unter einer entsprechenden Ordnerstruktur im Ordner fir
eigene Berichte abgelegt werden.

Hier im Beispiel wird erklart, wie man solch einen Serienbrief mit einem individuellen Text erstellt, wobei
diese Beschreibung nicht fur den Bericht ,BriefEingabefeld” gilt!

Erstellung eines Serienbriefes an die Verantwortlichen mit DaNiS

) Dalis X
Datei Bearbeiten Ansicht | Bericht Statistik Extras Hife
alles Laufendes 51 cewat  Berichte ¥ |Baum mitLetverkirzen | 7 | i & © | 2] | Fiter aktivieren Fiker Jnderungen markieren Auto-Speichern
@ schule Schule Irgendwo  Bericht anzeigen... T .
%) Schiller (ohne GruppenzL o
) Lefrer & Mitarbeiter vorschau-Datel 8ffnen.
5 schulishre e 2] Anzahl Schiller
w12 16117 202 Bas /81
© 12113
T 1314 Laufendes Schuljahr
© 14115
= 15116
= K
Admin DB: Danisd4404  DE-Werb.: C:AProgram Files (<8GADanis\Server Versionen: DalNis 2.7.2.3 / DB 2.8/ Ber. 34 Letzte Sicherung vor 144 Tagen

g mich etwas 0 -ﬂe@mﬁ @ﬂ?p.rﬁ anp"J#ElDt]u DEU

24.11.2016
(auf Grundlage des Berichtes Verantw ortw -Brief.fr3)

Als Beispiel soll die Erstellung einer Mitteilung ,Rauchen in der Schule erstellt werden:
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@ Danis - X

Datei Bearbeiten Ansicht Bericht Statistk Extras Hife

Bles Laufendes 51 Gewahlie 5G| Michk Akkive einblenden Baum mit Lehrerkirzein ‘ Pl ‘ e s ‘ | ‘ Eilter aktiviersn Fiker... | Apderungenmarkisren Agto-Speichern

) Sehule Schue rgandhio 16/17 fusgsbe = Speichern  Zuricksstzen
Schiller {ohne Gruppenzuordnung)
Lefrer & Mitarbeiter
= Schuljahre Bezeichnung Anzhl Schiler
1412 16i17 202 & og |Bericht erstellen X
1213
13i14 Laufendes Schuljahr pehiidfieceringsalisak)
5 [] 1112 [00] SKG -
I8 1S ECTEIIE
15116 [ 13)14[01] G5
16/17 [ ] 13/14 [00] SkG Testdaten
C14/15 [01] &5
[ 1415 [00] Sk Daten bereitstelen
[ 1516 [01] 65
%15 16 [00] 5KG [JFotos exportieren
[ 16/17 [00] 5KG 5 Abbrechen
[Jabganger berucksicht.
Gruppenauswahl Sortierung
- RS
Wk ® Gruppe, Nachname
% g: () Gruppe, Yorname
% 3a O aruppe, weiblich
3
[da (O Gruppe, méannlich
4b
. O ndivichuel
Je Gruppe sine Seite
Calle gruppen
Adrain DB: Danisddd04  DB-verb.: C:\Prograrm Files (xB8M\Danis'Server Wersiomen: DaMiS 2.7.2.3 / DB 2.8/ Ber. 34 Letzte Sicherung vor 144 Tagen

mAcoOrPEBEEARNTEOMNNS s3no0w 7, O

Im Meni ,Bericht” gibt es den Punkt ,Bericht erstellen”!
Offnen Sie mit diesem Punkt die Datenauswahl und klicken auf ok!

Die Datenauswahl ist notwendig, damit der zu erstellenden Bericht mit Daten aus DaNiS versorgt wird. Ohne
Daten kann ein Bericht nicht bearbeitet bzw. erstellt werden. Es ist an dieser Stelle eigentlich egal, welche
Daten man wahlt. Zum schnellen Bearbeitet empfiehlt es sich aber, die Datenmenge nicht zu gro3 zu
wahlen.

Nach ,ok" 6ffnet sich der Berichtseditor FastReport, das Werkzeug zum Erstellen und Bearbeiten
(Verandern) von Berichten! Der Desktop zeigt nun folgendes Bild:

I FastReport - Untitled.fr3 - X
Datei Bearbeiten Report Ansicht Hilfe
B esaTad|+w 2 @S0 pepdesd &-02-51 -
-| B arial w0 - BJU|® A~ jl=s===|mu |h"JF_‘_T EYRER=RINN | | 5| oo -
& /rode'Data/Paget
‘1‘2‘3‘4‘5‘5'7‘B‘Q'm'H‘12'13‘14‘15‘10“17‘18‘19‘Zﬂ'ﬂ'22'23'24‘25‘20‘27‘23‘29‘30'31'32‘33

IMEMBPE> 420G
2

S E D

Zentimeter 77 16,43; 0,61 Page1

mACcCONs PEERABTEOK
Sollten sich neben dieser Hauptansicht noch weitere (angedockte) Symbolleisten befinden, kdnnen diese
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durch das Anklicken der kleinen roten Kreuze ausgeschaltet werden.

1) FastReport - Untitled.fr3
Datei Bearbeiten Report Ansicht  Hilfe

LT IR L e N e
-| Fpavial w0~ B U|T A~ |l===5|

K /Code'/Data /Fagel

ke

-
w0 EEE|DE e | | € %1 | so0% -

20 3 0 40 5 15 Toroe o rom oD 112 0 13 0 0 15 1 T8 0 17 0 18 18

&
Q [Page1: TFrReportpage -]

T, /Eigenschaften | Ercignissa
BackPicture {Nicht zugeordnet) 22PN
BackPicturePibY] True -
BackPictureSI] True: -
BackPictureVibe] True
BottomMargir 1
Caler W chone =
Colurns 0 -
Dataset  {Nicht zugsordnety -

Duplex  dmhone
EndlessHeigh[ ] False
Endlesswidtt [ False:
Fort (TFont)
ElFrame (TrFrame) =
LargeDesignt(] False
Lefttlargin 1 -
MirrarMargine[ False:
Name Pagel
Orientation poPertrai
OutlineText
PageCount 1 o
PaperHeight 25,70
Papersize A4
Paperwidth 21
PHREIFEMphy W] True
PrintOnPresii ] False =
ResetPagehi [ False
RightMargin 1 =

SHELIEBEEEEM HE > HQ

ShowTitleOnf ] True

BackPicture
Hintergrundbild

Zentimeter T 1.51; 0,62 Pagel
~ %3 % T o d) DEU

1) FastReport - Rauchen fr3
Datei  Bearbeiten Report Ansicht  Hilfe

BEs esa Ta|w: @ETHFopl0EE - 02-71 -
-| B arial w0 - BJU|® A~ 2l====|mw |\""J|j“ EYRAR=RINN | @ o] = E | e -
& /rode'Data/Paget
i [ T T ST SR B A S 2 T |/ N T O - SN TR * SRR AN . NI + BTN - B
Q o 1
I B
F Pehild: Childl
£
T o
i~ ) | (L N T
" - [sh."Name"]
& - [sh."Adresse"] !
= N [sh*PLZ] [sh "Ort]
ih o
-
@

Gy,

=

= sh."Mame"], [sh."Bdresse’], [sh *PLZ"] [sh"Ort"]

a® = [v."SerienbriefF rauHerrn®]

o [v."SerienbriefAnredeNamen’]

2] = [v."WerantwlStrasse"]
- v "Verantw1PLZ" [v."Verantwl Ortsname"]
B 1 o Bheon,
- Muster fiir einen Serienbrief an die Verantwortliche [IIF(<d."SchuelerGeschlecht'>="w"'der
2 Schiilerin','des Schiilers’)] [d."Schuel s
: [IF(<d.™ "2 sd. ]
= [d."SchuelerNachname']

Zenkimeter 771045 14.74 Pags1

mACCOrPEEBRET EOK
Nun wird der Originalbericht als Vorlage aufgerufen. Dazu geht man in das Menu ,Datei”, wahlt ,,Offnen” und
wahlt im Ordner , Texte" den Bericht Verantw-Brief.fr3. Mit dem Schalter ,Offnen” wird dieser Bericht nun im
FastReport gedffnet!
Bewvor man nun irgendetwas mit diesem Bericht macht muss die Gefahr des Unbrauchbarmachens eines
Standardberichts mit dem Speichern dieses Berichtes unter einem anderen Namen und an einem anderen
Ort () behoben werden. Wahlen Sie im Menu Datei den Befehl ,Speichern unter”, legen einen neuen Ordner
(wenn noch nicht vorhanden) mit einem Namen an, der auf eigene Berichte hinweist (Eigene Berichte, meine
Berichte, sonstige Berichte ....), vergeben einen neuen Namen fiir diesen Bericht (Rauchen) und speichern
ihn ab. Im Kopf des gedffneten Berichtes steht nun der Name ,Rauchen”, ein Hinweis, dass man nun im
eigenen Berichtsordner einen Bericht mit dem Namen ,Rauchen” bearbeitet. Jetzt ist der zuvor gedffnete
Standardbericht geschutzt und man kann sich an die Bearbeitung machen!
Der obere Teil kann in der Regel so bleiben, Logo und Grafikkopf sind vorbereitet. Man beginnt mit der
Betreffzeile.
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@ FastReport - Rauchen.fr3 - x

Datei Bearbeiten Report Ansicht  Hilfe

EAEEE T T N
2 L s

Fl-agd-=
W |‘|JD ey =R Al S e - TR

K /Code Data Pagel
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Q a0 PageHeaderl
4 =
{ Pehd: chids @ RichText Editor
AL T HHE|9 T X T -o.
® - [sh."Name"] e S I B S B e —
@ [sh “AWE“SSE ]“ ; Muster fiir einen Serienkrief an die Verantwol
= [sh."PLZ"] [sh."Ort’] [IF(<d."Schueler ht'>="w",'der Schiilerin','des Schillers')]
& - [d."SchuelerRufname"]
= [IF(<d."Schueler et gd 4
- [d."Schueler "]

[v."SerienBriefAnredeErz1"] [v."SerienBriefAnredeErz2"]

dieser Brief dient als Muster fur Ihre eigenen Serienbriefe und kann geandert werden. Zum
Andern dieses Briefes muss der Bericht im FastReport gedffnet werden. Klicken Sie hierzu
im DalisS-Meni auf "Bericht|Bericht erstellen. ", wahlen eine Gruppe und Kicken auf Ok. In
demn sich offnenden FastReport kiicken Sie dann auf den MenGpunkt "Datel” und wahlen in

dern sich dann Affnandan Fancter die Miatei " \aranhaBriaf frI"

[sh.Name"), [shAoresse], [sh PLE"] [sh]

[v."SerienbriefF rauHerrn']
[v."SerienbriefAnredefamen']
[v."verantwStrasse"]
[v."verantw1PLZ"] [v."VerantwiQrtsname"]

o 1 T [shrom,
N Muster filr einen Seri Tehe [IF(<d."Schueler o=ty der
= Schiilerin','des Schiilers")] [d SchuelerRufnzme']

[IIF(<d. d."Schueler ottt ]

* [d."SchuelerNachname']

==

Zentimeter 0.00;5.11 17 17.50; 18.69 Rich1

BACONEPEBEBY EHOIL

Mit der linken Maustaste klickt man doppelt auf die Betreffzeile. Durch diesen Doppelkllckt oOffnet sich der
RichTextEditor. (Rich Text ist ein programmibergeordnetes Textformat, was in vielen Schreibprogrammen
benutzt werden kann)

Man sieht, dass sich der gesamt Text in diesem Brief im RichTextEditor befindet. Zum besseren Bearbeiten
kann das Fenster des Editors vergroRert werden.

Der Text zum Beginn der Betreffzeile kann nun wie folgt verandert werden in

.Rauchen in der Schule: ...... “ Bitte lassen die Elemente in der eckigen Klammer zunéchst unberihrt! Zum
Ubernehmen der Anderung klicken Sie auf den griinen Haken in der Kopfzeile des Editors.

I FastReport - Rauchen.fr3 - x
Datei Bearbeiten Report Ansicht  Hilfe

Bl = e oWl | E §
|l JC B 1 y|®

Code 'Data | Pagel

|9 o] B w0 -

| 1 v 20 3 4w s B T o4oB rom om0 T2 T3 M 15 4 8 o o18
- [v."SerienbriefF rauHerrn"]

- [v."SerienhriefAnredeNamen"]

a [v."Verantw1Strasse"]

v "erantw1PLZ"] [v."verantw1COrtsname']

4 T shan,
Rauchen in der Schule: [IIF(<d."SchueIerGesch.Iecht'5=‘w','der Schillerin','des Schillers")]
- [d."SchuelerRufname'] [lIF(< d."SchuelerNam enszusatz'>>" <d."SchuelerNam enszusatz">+"
", ")][d.""Sc huelerNachname']
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[v "SerienBriefAnredeErz 1] [v."SerienBriefAnredeErz2"

dieser Brief dient als Muster fur [hre eigenen Serienbriefe und kann geandert werden. Zum Andern
dieses Briefes muss der Bericht im FastReport gedffnet werden. Klicken Sie hierzu im DaMiS-Meni
auf "Bericht|Bericht erstellen...", wahlen eine Gruppe und klicken auf Ok. In dem sich affnenden
FastRepart klicken Sie dann auf den Menlpunkt "Datei” und wahlen in dem sich dann offnenden
Fenster die Datei " Verantw-Brief fr3"

MNun kdnnen Sie doppelt auf den Brieftext klicken, um anschlieftend in dem sich dffnenden RichText-
Editar den eigenen Serienbrief zu schreiben. Nach [hren Texteingaben missen Sie zum Speichern

1 = der Anderungen im Richt-Text-Editar-Fenster auf den grinen Haken klicken
; MNatirlich soliten Sie mdglichst frihzeitig diesen Bericht unter einem eigenen Namen in dem Crdner
w fur die "eigenen Berichte" speichern
A Dieser Bericht erzeugt, wenn es notwendig ist, automatisch fir jede Verantwortliche/ jeden h
- erantwortlichen einen eigenen Brief. Hierbei nutzt er zwei verschiedene Datenbereiche: Die Daten,
o die mit dem Alias v. beginnen, enthalten die Adressfelder und Anreden fiir die Yerantwortlichen

Diese Daten sollten Sie nicht éndern. Die Daten, die mit dem Alias d. beginnen sind die gewohnten
DaliS-Felder und kinnen von Thnen genutzt werden

lmmmpinll dme Brinfas ranman anembslnmhbemnnsifieesn Trwtailn i mo heme e e i

Zentimeter  0.00; 5,11 17 17.50; 16,69 Richt
BN PEEEETEOMNS simoow

Die Ansicht sieht nun so aus:

Mit dem Symbol der Lupe kann man Uberprifen, ob der Bericht noch wie gewiinscht funktioniert. Wenn ja,
Anderungen speichern (Diskettensymbol), wenn nicht, Fehler beheben oder je nach Aufwand, neu beginnen.
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@ FastReport - Rauchen fr3
Datei Bearbeiten FReport Ansicht  Hilfe
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A v "SerienbriefFrau
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= B v "erantw1PLZ"]
i Schulelrgendwa, Am Irgendwa 44, 49076 Osnakriick
o Frau und Herrmn
5 _ Lilliund Adlerauge
Rauchen in der S Spindelstr. 41
iy [d."SchuelerRufn 48074 Osnabrick
=1L ', ")[4."SchuelerN:
*
:
© [v."SerienBriefAnre Osnabrick, 24.11 2018
B - L Rauchen in der Schule: des Schiilers Christian Adlerauge
= dieser Brief dient a
= dieses Briefes mu
) auf "Bericht|Berichil| —
. FastReport Hicken Sehr geehrte Frau Adlerauge, sehr geehrter Herr Adlerauge,
- Fenster die| Date " dieser Brief dient als Muster fir lhre eigenen Serienbriefe und kann geandert werden. Zum Andern
- Nu_m kennen Sie d dieses Briefes muss der Bericht im FastReport gedffnet werden. Klicken Sie hierzu im DaNiS-Menu
- Eciitor den eigenen auf "Bericht/Bericht erstellen...”, wahlen eine Gruppe und klicken auf Ok, In dem sich ¢ffnenden
- der Anderungen i e T S O Ut . T v o S Sy S
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; Natirlich soliten Sig Seite 1wvan 30
B far die "eigenen Berichte" speichemn
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BN PEEERNYPOIL
Der Bericht zeigt die Betreffzeile nun wie folgt an:
Nun wendet man sich der Bearbeitung innerhalb der eckigen Klammern zu, wobei streng darauf geachtet
werden muss, keine Zeichen zu verdndern oder zu lI6schen. Der Bericht wiird dann sofort unbrauchbar!!
[IF(<d."SchuelerGeschlecht">='w','der Schilerin','des Schulers')] [d."SchuelerRufname"]
[IF(<d."SchuelerNamenszusatz">>" <d."SchuelerNamenszusatz">+"',")][d."SchuelerNachname"]
Diese Formel ist nichts anderes als die ,Wenn .... dann .... Sonst-Regel“ in Serienbriefen.
Sie bedeutet in anderer Sprache: wenn das Geschlecht weiblich ist, schreibe den Inhalt, der im Bereich der
ersten Hochkommazeichen steht, sonst schreibe den Inhalt der zweiten Hochkommazeichen.
Folglich muss der erste Ausdruck verandert werden zu 'Schlerin’ und der zweite Ausdruck zu 'Schiler'!
Bitte streng auf den Erhalt des jeweiligen hochgestellten Kommas achten!

Zentimeter

£ FastRepart - Rauchen.fr3
Datei  Bearbeiten  Report Ansicht Hilfe

ElEE| e s o] T |
|l -]

Code | Data /Pagel

T Vorschau - O

SEBMsB|R we- QAE| @M E S| W As von3o b B SchlieBien

N MasterData: MasterDa

Schule Irgendwo

Arn Irgendwo 44
48076 Osnabrick

sh."Name"], [sh."dress:

o [v "SerienbriefF raul
[v."SerienbriefAnre
v "WerantwlStras:
v "Verantw1PLZ"

Schule Irgendwo, Amlrgendvo 44, 49076 Osnabrlick

Frau und Herm

Martina und Wilhelm Brani
Natruper Str. 239

48080 Csnabriick

BEEEMOE> 542037
o

Rauchen in der 5

EL

m M[d."SchuelerN:
*
T
- [v."SerienBriefanre) Osnabrick, 24.11.2016
et Rauchen in der Schule: Schiilerin Fabienne Brani
= dieser Brief dient a
[ die ses Briefes mu
- auf "Bericht|Berich
- FastReport Kicken Sehr geehrte Frau Brani, sehr geehrter Herr Brani,
; Eensﬁer die E‘];te‘d dieser Brief dient als Muster for lhre eigenen Serienhriefe und kann geandert werden. Zum Andern
= unrkannefrisie dieses Briefes muss der Bericht im FastReport geaffnet werden. Klicken Sie hierzu im DaNiS-Mend
Editor den eigenen auf "Bericht|Bericht erstellen.. *, wahlen eine Gruppe und klicken auf Ok, In dem sich offnenden
- der Anderungen i e o L U U SO A - S P
- <
. Mattrlich soliten Sig Seite 3 von 30
= fur die "eigenen Berichte" speichern
- MMicrnr Daricht et swonn oo nohemndin int okammatioch £ indn Snrmnhemlichnd iadon "
Zentimeter 170,00 5.11 17 17.50; 16.69 Richt

mEAQcCOYPEEAETESK

Nach dem Klick auf den griinen Haken wird mit der Lupe der verénderte Bericht gepriift.
Mit dem Z&ahlwerk kann man untersuchen, ob der Text sich wie gewtinscht je nach Geschlecht der Schulerin
oder des Schiilers &ndert!
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Bitte das Abspeichern bei Funktionalitét nicht vergessen.

Der Bericht ist nun mit einer funktionierenden Betreffzeile ausgestatten.

Man beginnt nun mit der Texterstellung unterhalb der Anrede der Verantwortlichen. Der vorhandenen Text
wird geléscht!

Der Text im Beispiel soll so beginnen: ,lhre Tochter Marie hat in der Schule geraucht!

Da die Tochter Marie aber auch eine Sohn Paul sein kann, muss an dieser Stelle wieder eine wenn-dann-
sonst-Regel eingefligt werden.

) FastReport - Rauchen.fri
Datei Bearbeiten Report Ansicht Hilfe

BEs e Tad| w2 @@ Sz aase d-ag-m1 -

[ ] LBy -odlsss=s|nonDEBUNENE| 4009 o | X o
R /Code ' Data ! Paget

@ R R R R R A A
Q

T o~ Masterbata: MasterDatal Gl

v

= 7 [sh"Mame], [sh-"Aekesse’], [sh'PLZ" [shiOrt]

Ao v "SerienbriefF rauHerm’]

Iv."SerienbriefAnredeNarnen’]

= v VerantwiStrasse’

- v "VerantwiPLZ [v VerantwiOrtsname']

& T

[sh*Crt,

]

Rauchen in der Schule: [IIF (<d."SchuelerG eschiecht >='w', Schillerin’, Schiiler’)]
[d.™ "] [IIF(<d." CrRY
" "[d."SehuelerNachname']

[v."SerienB deErz1] [v deErz2’]

[IIF(=d " SchuelerGeschlecht">="w''hre Tochter' 'Thr Sohn')] [d "SchuelerRufname"]

o

Zentimeter 0.00;5.11 L7 17.50; 16.69 Rich1

mMACONTPEEEESEONEDR om0 m,
Man markiert dazu die entsprechende Stelle in der Betreffzeile, driickt Strg+C (kopieren), stellt den Cursor
an die gewiinschte Stelle und driickt Strg+V (einfigen). Nun wird die eingefiigte Zeile wie nebenstehend
verandert, markiert und mit einem Klick auf das gro3e ,B" im Formatierungsbereich der Fettdruck
ausgeschaltet!
Immer dann, wenn nun im weiteren Text ein schlechtsabhangiger Ausdruck vorkommt (sie,er — ihre,sein, -
ihr,ihm ....) muss die Formel (mit oder ohne Rufname) kopiert und wieder eingefiigt werden und die Inhalte
zwischen den Hochkommas entsprechend verandert werden.
Nach Fertigstellung des Berichtes kann der FastReport geschlossen werden. Nun muss der Ordner fir die
eigenen Berichte noch an DaNiS angebunden werden, falls noch nicht geschehen.
Dazu geht man in DaNiS auf das Menl Extras und wahlt den Punkt ,Optionen®. Auf der Karteikarte
Allgemeinl werden die Datenpfade angegeben.

N
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@

Datei Bearbeiten Ansicht Bericht Statistk Extras Hife

Alles Laufendes 5) Gewahle 5G| Micht Aktive einplenden Baum mit Lehrerkirzeln | 2 D& & 2] | Fier akiviersn Fiker... | Anderungen markieren Auto-Speichern
@ schule Schule rgendwo

& schiler {ohne Gruppenzuordnung)
) Lehrer & Mitarbeiter

=) Schufishre Bezeichnung Anzhl Schiler

16/17 Ausgsbe Speichern Zuriicksetzen

& ”:12 L6f17 @ Einstellungen - O x
B 12013

# 1314 Laufendes Schuljal D3tenpfade I Anmeldung 2 Datenbarkverbindung 3 Datenbankserver 4 Internetverbindung  Protakeldaten
#1415

@ 15116 varlagerverasichnis

&Y 16,17 [citProgram Files (x66)\Danis\berichte! ]

Werzeichnis filr Eigene Berichte
[CiusersianmenderDeshtop|Eigene Berichte |

werzeichris fur Sicherungen der Datenbank
[CiiussrsiarwendzrDesktopiDatnsicherng |

Verzeichnis Fir Serienbriefdaten

‘E‘\Llsevs\nnwander\Dncumants\ ‘

Verzeichnis filr Export von Schillerfotos

‘C‘\Llsers\Anwender\Du[umEnls\ \

Admin DB: Danisdd404  DB-Werb.: C:\Program Files (<BE\DanishServer Wersionen: DaMiS 2.7.2.3 /DB 2.8/ Ber. 34 Letzte Sicherung vor 144 Tagen

8 Ofrag mich etwes mAcCHY T E TEHOUNS om0
In der zweiten Zeile (Verzeichnis fir eigene Berichte) kann nun mit Hilfe des Schalters (...) am Ende der
Zeile der Pfad zum Ordner fur eigene Berichte mit Hilfe der Auswahl durch die Maus eingetragen werden.
Wenn nun in DaNiS aus dem Datenbaum heraus Berichte gewahlt wird, erscheint am unteren Rand der
Ordner ,Eigene Berichte" und zeigt die Inhalte an, wenn man die Maus auf diesen Ordner stellt!
Dieser Serienbrief wird bei Verantwortlichen mit Adressendifferenz fir jeden Verantwortlichen automatisch an
die jeweilig hinterlegte Anschrift erstellt.

Fir die Erstellung von weiteren Serienbriefen empfiehlt es sich, diesen Brief als Vorlage zu nehmen.

Datensicherheit in DaNiS

DaNiS richtet sich in Fragen der Datensicherheit nach dem Niedersachsischen Datenschutzgesetz (NDSG).
Es wird vorausgesetzt, dass Schulen die notwendigen MaRnahmen ergreifen, um den Datenschutz
umzusetzen. Das waren unter anderem:
- Der Raum mit einem Rechner, der Daten des personellen Bereiches enthélt, muss
verschliebar sein.
- Der Rechner muss mit einem Passwortschutz ausgeristet sein.
- Das Programm DaNiS muss mit User- und Passwortkennung versehen werden. Bitte
beachten, dass die Anfangspassworter gewechselt werden.(admin, benutzer, leser)
- Das MySQL-Passwort und das DaNiSroot<schulnummer>-Passwort missen sicher
aufbewahrt werden, wie auch die User-Passworter.
- Die separate, sich auf einem mobilen Datentrager befindlichen Datensicherungen miissen
sicher und verschlossen aufbewahrt werden.

Bei der Datensicherung und beim Datenexport bietet DaNiS die Mdglichkeit, eine Datei im sql-Format oder
im zip-Format anzulegen.

Das sql-Format ist nicht verschliisselt und kann mit einem Reader gelesen werden. Daher ist diese Art der
Datensicherung mit besonderer Aufmerksamkeit und Sorgfalt zu behandeln.
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Beispiel einer ,lesbaren” sql-Datei

Personenbezogene Daten sollten daher moglichst in einer zip-Datei gesichert werden. Diese
Wahlméglichkeit bietet sich im Fenster ,Dateityp” an.

R
Datgneve Db _JT120000 0000
-

Sollten Daten ,auf3er Haus"* gegeben werden, so ist es erforderlich, die zip-Datei mit einem Passwort zu
sichern, um so einen unberechtigten Zugriff zu verhindern. Bei der Versendung per Mailanhang wird dringend
empfohlen, die Mails mit dem Anhang und mit dem zugehérigen Passwort zu trennen oder das Passwort
fernmindlich zu Gbergeben. Zip-Sicherungen, die innerhalb der Schule auf dem Rechner verbleiben, kénnen
ohne Passwortsicherung gespeichert werden, wenn die oben beschriebenen Voraussetzungen gegeben
sind.

Passwort fir Datensicherung:

Passwort

Passwort bestabgen

Ok | Kein Passwort ]

Weiterhin ist zu beachten: - Das Verwaltungs- und das Schiilernetz sind strikt zu trennen.
Weitere Informationen finden Sie unter datenschutz.nibis.de

Es ist bei allen Angaben, die die Verwaltungssoftware abfragt zu priifen, ob die Speicherung dieser Daten
Uberhaupt erforderlich ist.

N LQ 284 /288

Hildesheim



Schilerbilder in DaNiS:

Bedenken Sie bei der Nutzung des Fotoimports die Erfordernisse des Datenschutzes: Aus rechtlicher Sicht
ist die Verarbeitung wvon personenbezogenen Daten, wozu auch das Speichern von Lichtbildern gehért, ohne
Einwilligung der Schillerinnen und Schiler nur zuldssig, soweit dies zur Erfullung des Bildungsauftrags der
Schule (8 2) oder der Fiursorgeaufgaben, zur Erziehung oder Férderung der Schilerinnen und Schiler oder
zur Erforschung oder Entwicklung der Schulqualitat erforderlich ist (8§ 31 Niedersachsisches Schulgesetz).

Erforderlich heif3t, die jeweilige Aufgabe kann ohne das Foto nicht oder nicht wollsténdig erfullt werden.
Werden die Fotos zum Ausstellen von Busbeftrderungskarten benétigt, sind sie nach Erfullung der Aufgabe,
d. h. nach dem Ausgeben der Karte, zu l6schen, da sie dann nicht mehr erforderlich sind.

Rechtliche Hinweise

Rechtliche Hinweise
Diese Hilfe ist urheberrechtlich geschitzt. Weiterverdffentlichung oder Veréanderungen bediirfen der Zustimmung. Ausdruck und
Weitergabe sow ie Kopieren fur den Bedarf Niedersachsischer Schulen wird ausdricklich erlaubt.

Window s® - fur jedes Erw ahnen dieses Namens gilt: Window s ist eine eingetragene Marke der Firma

Microsoft Corporation
WinSchool® - fur jedes Erw &hnen dieses Namens gilt: WinSchool ist ein Produkt der Firma RDT Ramcke DatenTechnik
Word® - fur jedes Erw &hnen dieser Namen gilt: diese Programme sind eingetragene Produkte der der Firma
Excel ® Microsoft Corporation
Microsoft Office®
My SQL-Tools® - fur jedes Erw &hnen dieser Namen gilt: diese Programme sind eingetragene Produkte der Firma
Oracle

MySQL-Query Brow ser®
My SQL-Administrator®
SibankPLUS® - fUr jedes Erw &hnen dieses Namens gilt: SibankPLUS ist ein Produkt der Firma HANEKE Softw are.

Weitere Hilfen und Support

Ihre Fragen konnten noch nicht alle geklart werden? Sie suchen noch weitere Unterstiitzung?

Folgende Anlaufpunkte kénnen wir Ihnen empfehlen:

Schulverwaltungsforum

Hier finden Sie antworten auf lhre Fragen: Im moderierten Forum werden Anfragen sowohl von anderen
Nutzern, als auch von Multiplikatoren beantwortet. Bei auftretenden Problem kann oft die vorhandene
Suchfunktion schnell Lésungsansétze liefern.

Siehe Meni Hilfe, DaNiS-Forum

NLQ
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Schulverwaltung Nigg Medersariscrr  N[| ()

n I i ne MNIBIS Bildungsserver

Startseite | Inhaltsverzeichnis | Kontakt | Anmelden % Suchbegriff Suchen

Offentlicher Bereich  Arbeilsbereich

b nline » Arbefisbersich b Forum Schriftgréie: !n

Farbkontrast: i

Arbeitsbereich Forum

* Forum

@ Abitur- und Oberstufenverwaltung (Apolion) Letzter Beitrag: 08.12.2017, 16:25

¥  Anleitungen
@ DaNis - Stammdatenverwaltung Letzter Beitrag: 07.12.2017, 10:21

ﬂ Datentransfer nach Apollon, 17 Beitrage Letzter Beitrag: D6.12.2017, 15:41

Zusatzliche Hilfedokumente auf dem NiBiS

Erganzend zu diesem Hilfedokument finden Sie hier PDF-Dateien oder Videodateien, die Ihnen
Standardszenarien detaillierter beschreiben.

http://nibis.de/nibis.php?menid=3695

NFORMATIONSTECHNOLOGIEN  » SOFTWARE  m SCHULVERWALTUNGSSOFTWARE

n [N Aligemeinbildung™  Berufliche Bildung™  Qualitdtsentwicklung™  Bildungsthemen™  Zielgruppen™  Service™

Kostenlose Schulverwaltungssoftware komplett und kompakt -

Was bietet DaNiS?

Schulverwaltungs
software

Dle Foren

Fragen, Hilfe und Suppaort zu
den Programmen

» zum DaNiS-Forum

» zum Apollon-Forum

E Allgemeine Informationen
Videoanleitung mit Lntertiteln ) Zur
Schulverwaltungssoftware
P0R)

Die Datenbank Nledersachsischer Schulen bietet in durchdachtes Konzept zur Datenverwaltung das entsprechend
ger hiesigen Schulorganisation sowohl fur kisine Schulen als such fur Netzwerke in GroBstadian geeignatist

»  Startprogramm fur die
Schulverwaltungssoftware

Kleine Filme bieten Hilfestellungen und erleichtern die Grundeinstellungen fiir DaNiS.

Hildesheim
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-4
Schulverwaltungssoftware

Fur Schultrager gibt es besondere Angebote:

Service fir Schultréager:

Wir bieten vielfaltige Unterstitzung und Datenexportmaglichkeiten an, die z.B. zu statistischen Zwecken, zur
vereinfachten Erstellung von Schillerausweisen oder Buskarten oder sogar zur Ubermittlungvon Daten an die
Unfallkasse genutzt werden konnen. Manche davon werden nicht Uber die allgemeinen Berichtsupdates, sondern
von den Schultrégemn selbst per Mail ausgeliefert, da sie fur einen Individuellen Teilnehmerkreis von Mutzen sind.
Kommen Sle gern zu einer Fortbildung / Informationsveranstaltung.

Hinweis
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MNaNiS

Schulverwaltungssoftware

Di= Foren

Fragen, Hilfe und Support zu
den Programmen

*  zum DaNis-Forum

> zum Apollon-Forum

E Allgemeine Informationen

' zur
Schulverwaltungssoftware
(PDF

*  Startprogramm fur die
Schulverwaltungssoftware

* Freischaltcode Gber
Schulleitungsaccount
anfordern

*  Datenschutz in der Schule

*  Support

liga Bllek: Kontakt
Schulverwaltung

=2 E-Mail an Schulverwaltung

Stammdatenverwaltung DaNiS

DaNIS ist die Datenbank fir nledersachsische Schulen. Das Land Miedersachsen stelit diese Software als Download
zur Verflgung und passt sie an die aktuellen Anforderungen und Windows-Versionan an.

Die Schule entscheidet Ober die Nutzung des Verwaltungsprogrammes in eigener Verantwortung Becenken Sie,

Oass der Schulpersonalrat und der Schultrager beteiligt werden missen.

Fur die Verfahrensbeschreibung finden Sie hier sine Vorlage. Bitte erganzen Sie die schulspezifischen Angaben.
Die Software 15uft 30 Tage ohne Registrisrung

+ Sie wollen Idnger mit der Software arbeiten? Rufen Sie den Freischolicode Gber den Schulverwaltungsoccount ab.
- Interesse an einer Fortbildungsveranstaiung zum Thema? Diese werden immer unten rechis angekinaigt

- Daten aus anderer Software importieren? Sehen Sie sich dizsen Film on.

+ Weitere Frogen? Schreiben Sie gern in das Forum.

Aktuelle Programmversionen

Nutzen Sie DaMis

in kleinen Schulen oder Schulzentren, Netzwerk oder Rechenzentrum. Drucken
Sie Daten in frei definierbaren Berichten, geben Sie die Statistik Uber izn-stabil ab
und Sie gern weitere Module. Selbstversiandlich kdnnen Sie Ihre Daten aus
anderer Software in verschiedenen Formaten importieren und oder
Abgangerdaten unterginander austauschen. » Lesen Sie mehr

Auf dem NiBiS-Senver gibt es immer die aktuelle Software zum Download.

NQ
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Informatlonen

Alles, was Ihnen zur Nutzung
von DaNis fehlen kénnte:

»  DaNis-Forum

»  Schulnummer
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